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Conselho Regional de Enfermagem de Alagoas
Dewmocracia. Transparéacia. Particibagio.

PORTARIA COREN/AL N°. 020/2016
De 05 de Abril de 2016.

Regulamenta e disciplina a utilizacdo do
Suprimento de Fundos no ambito do Conselho
Regional de Enfermagem de Alagoas -
COREN/AL e da outras providéncias.

A Presidente do Conselho Regional de Enfermagem de Alagoas —
COREN-AL, Autarquia Federal criada pela Lei 5.905/73, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, na forma da lei, etc.

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n° 495/2015, que aprovou
0 novo Manual para Uso de Suprimentos de Fundos e Cartdo Corporativo no dmbito do Sistema
COFEN/COREN 's;

CONSIDERANDO as necessidades de servicos sobre esta modalidade
de custeio e a necessidade de regulamentagdo desta no &mbito do Regional Alagoano.

RESOLVE:

Art. 1° - O Suprimento de Fundos sera utilizado apenas em carater excepcional, nas situagoes
previstas no art. 3° desta resolugdo e no Manual de Suprimento de Fundos aprovado pela Resolugdo
n® 495/2015;

Art. 2° - A Presidéncia do COREN/AL designara por ato préprio empregado do quadro efetivo do
Regional para proceder o saque do valor necessario ao Suprimento de Fundos junto a Instituicdo
Bancaria na qual o COREN/AL mantenha conta bancaria.

Art. 3° - Os valores das despesas a saldar por meio de Suprimento de Fundos sera de, no maximo:

I - R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para pequenas obras e servicos de engenharia;

IT - R$ 8.000,00 para compras em geral e outros servigos.

§1°. O limite fixado para materiais e outros servicos é o mesmo que deve ser obedecido nos
seguintes casos:

a) Em que devam ser realizados em localidades distantes daquela em que se encontra
0 setor de processamento da despesa;

b) Onde ndo existe estabelecimento bancario;
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Art. 11. Os adiantamentos serao contabilizados quando de sua concessdo nos elementos de
despesa “"Despesas mildas de pronto pagamento”, com excecdo dos adiantamentos destinados a
despesas especificas previamente definidas.

§ 1°. O limite fixado para materiais e outros servicos é o mesmo que deve ser obedecido nos
seguintes casos:

a) Em que devam ser realizados em localidades distantes daquela em que se encontra o setor de
processamento da despesa;

b) Onde ndo existe estabelecimento bancario;

c) De viagem para atender diligéncias especiais;

d) Que sejam efetuadas no exterior;

e) De carater de urgéncia desde que caracterizada a situacdo de emergéncia;
Art. 12. As normas de controle interno para os adiantamentos sdo as seguintes:

a) Ter cobertura orgamentéria para a realizacdo da despesa;

b) A despesa tem que ser precedida de licitagdo quando acima do limite fixado;
c) Ser previamente empenhado no ato da concess3o;

d) A despesa deve ser atestada por outro servidor que ndo o suprido, excetuando-se nos casos em
que houver na subsegdo apenas um funcionario onde o suprido atestara a despesa;

e) O material adquirido via suprimento de fundo deve contar no controle de entrada e saida do
suprido;

f) Os servigos contratados e pagos com recursos de suprimento de fundos atenderdo as mesmas
regras da letra anterior;

g) As despesas de adiantamentos estdo sujeitas a todos os registros contabeis;

h) Os pregos dos materiais e servicos devem guardar conformidade com os precos praticados no
mercado;

i) As quantiidades e qualidades dos materiais e servicos devem ser rigorosamente verificadas pelo
autor do atesto;

j) O adiantamento ndo deve ser aplicado em despesa distinta daquela para o qual foi solicitado,
constituindo desvio de finalidade a sua aplicacdo em desacordo com o detalhamento da destinacao
do recurso;
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k) Deve ser obedecida na aplicacdo, rigorosamente, no elemento de despesa onde foi empenhado;

I) Os saldos ndo aplicados dentro do prdprio exercicio financeiro devem ser retornados a verba
propria. Quando o depdsito for efetuado ao exercicio subsequente deverdo devolvidos a conta de
indenizagOes e restituicdes.

I) Os saldos nao aplicados dentro do proprio exercicio financeiro devem ser retornados a verba
propria, quando o deposito for efetuado ao exercicio subsequente deverdo devolvidos & conta de
indenizagdes e restituigdes.

Art.13. Nos casos em que o servidor que nao prestar conta, o orgao de contabilidade ou setor
designado informara ao Ordenador de despesa no prazo de 2 (dois) dias Uteis do ndo cumprimento
dos prazos estabelecidos.

Paragrafo Unico — Uma vez comunicada a autoridade competente sobre o fato, esta devera proceder
a instauragao de tomada de conta dos servidores inadimplentes ou demais providéncias cabiveis.

Art.14. Para fins do artigo anterior considera-se como Tomada de Contas o processo no qual o
servidor responsavel por adiantamento, que ndo tenha prestado contas voluntariamente é obrigado
a prestar contas do valor recebido a conta de adiantamentos ou devolver esse valor aos cofres
publicos.

§1°. A ndo comunicagdo da situagdo do fato descrito no artigo anterior pelo érgdo de contabilidade
e/ou setor designado, ensejara a aplicagdo das penalidades previstas lei.

§ 2°. Tal qual o o servidor, na forma do §1° o Ordenador de Despesas estard sujeito aos

enquadramentos legais cabiveis, uma vez sendo comunicado da ndo prestagdo de contas do(s)
suprido(s), e ndao tome as providéncias necessarias.

Art.15. E vedada a concessao de suprimento de fundos para os servidores que se enquadrarem em
pelo menos uma das seguintes situacdes:

a) A servidor responsavel por dois adiantamentos que ainda ndo tenha prestado contas;

b) Em atraso com prestacdo de contas;

¢) Em alcance, isto €, em processo de tomada de contas regular ou penalidade aplicada e cujo valor
ainda nao tenha sido recolhido;

d) Ao servidor de licenga, em férias, respondendo por Processos de sindicancia, Administrativo ou
afastado;
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c) De viagem para atender diligéncias especiais;

d) Que sejam efetuadas no exterior;

e) De carater de urgéncia desde que caracterizada a situacdo de emergéncia;
f) De carater secreto ou reservado.

§ 20. Caracteriza-se como despesa secreta ou reservada aquela realizada por Comissdo Especial
constituida em que se divulgada a realizagdao da despesa possa atrapalhar na realizacdo das tarefas.

Art. 4°. A utilizagdo do Suprimento de Fundos sera precedida de expressa autorizacdo da
Presidéncia do Regional que atenda aos requisitos estatuidos no art. 17 do Manual de Suprimento
de Fundos aprovado pela instituido pela Resolucdo n°® 495/2015 do COFEN.

Art. 5°. O prazo de aplicagdo do adiantamento é de até 60 (sessenta) dias.

Art. 6°. O prazo de prestagdo de contas do adiantamento é de 10 (dez) dias, contados a partir da
data do término do prazo da aplicacdo do recurso.

§ 19 - O ordenador de despesa, no ato de concessdo do adiantamento, poderd fixar prazos menores
do que os acima descritos para aplicacdo e prestacdo de contas.

§ 20 — Nas concessdes em que as contas ndo forem prestadas até 31/12 do exercicio vigente,
deverdo ser prestadas obrigatoriamente até 15 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 79, Para a concessao do adiantamento o interessado devera enviar ao ordenador de despesa a
solicitagdo contendo o detalhamento da destinacdo do recurso.

Art. 89. A concessdo do adiantamento sera efetuada mediante portaria em nome do servidor e
sempre sera precedida de nota de empenho ou em documento préprio que demonstre a deducao
da despesa na dotagdo propria, sua especificacdo, o nome do detentor, bem como os prazos
constantes neste manual.

Art. 99. A prestagdo de contas a que se refere o art. 5° devera ser feita por meio de Notas Fiscais
e/ou Faturas e/ou Recibos e/ou Cupons Fiscais e/ou qualquer documento idéneo que sirva para
comprovar a efetiva aplicagdo do Suprimento de Fundos requisitado.

Art. 10°. E vedada a aquisicdo de material permanente e realizacdo de obras por meio de
adiantamento, observado o limite do artigo 3° deste manual, por serem despesas que se
subordinam ao processo normal de aplicagdo, ou seja, empenho, liquidacdo e pagamento.

Paragrafo Unico. Em carater excepcional, devidamente justificado e com autorizacdo formal do
Ordenador de Despesas, podera ser adquirido material e/ou realizagao dos servicos mencionados
neste artigo, desde que realizado fora da cidade da sede da Autarquia.
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Art. 22, A aplicagao do adiantamento ndao poderd ultrapassar o exercicio financeiro de sua
concessao.

Art. 23. O saldo de adiantamento nao aplicado dever ser depositado em conta indicada pelo setor
financeiro do drgdo.

Art. 24, Apos a Prestagdo de Contas ser aprovada pelo Ordenador de Despesa, CTC e
posteriormente pelo Plenario da Autarquia, esta devera ficar arquivada para posterior analise por
parte da Auditoria Interna.

Art. 25. Este manual estard sujeito as alteragoes que ocorram na legislagao federal em vigor sobre
a matéria.

Art. 26. Os adiantamentos concedidos anteriores a vigéncia deste regramento deverdo ter
concluidas suas respectivas prestacdes de contas no prazo maximo de 45 dias a contar da data de
sua publicagao.

Art. 27. Os casos omissos deste manual serdo apreciados e deliberados pelo plenério do Conselho
Regional de Enfermagem.

Art. 28. Ficam revogados todos os dISpOSItIVOS anteriores a este instrumento.

M@celo/AL 05 de Abril de 2016.

ek UV C

ZANDRA MARIA CARDOSO CANDIOTTI
Presidente do COREN/AL
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