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DECISAO COREN/AL N°. 008/2017, DE 07 DE MARCO DE 2017.

Regulamenta a concessio de passagens e de
didrias no Ambito do COREN/AL.

O Conselho Regional de Enfermagem de Alagoas - COREN/AL, no uso de suas

atribuigdes legais, estabelecida no Art. 15, incisos Il € XIV da Lei n°. 5.905/73 e,

passag

no dia

CONSIDERANDO a Resolugio COFEN N°. 471/2015, de 25 de fevereiro de 2015:

CONSIDERANDO a necessidade de editar normas que regulamente a concessdo de
ens e de diarias no ambito do CORENN/AL;

CONSIDERANDO a deliberagdo do Plenario na 5* Reunido Extraordinaria realizada
03 de agosto de 2011,

DECIDE: _
- DISPOSICOES GERALIS -

Art. 1°. Os conselheiros, assessores ¢ empregados, representantes do Conselho Regional

de Enfermagem de Alagoas e colaboradores designados ou nomeados, convocados ou convidados
para desenvolverem atividades deste Regional que, a servigo, se deslocarem da localidade onde tem
domicilio para outro ponto do territorio nacional, ou para o exterior, fardo jus a passagens ¢ didrias,
na forma prevista nesta Decisdo.

Pardgrafo tinico - A concessdo de passagens e de didrias pressupoe a observancia do

interesse publico, observada a pertinéncia entre a razdo do deslocamento ¢ as atribuigdes das
atividades desempenhadas.

- DA CONCESSAO DE PASSAGEM -

Art. 2°. Aos conselheiros, assessores, empregados, representantes do Conselho

Regional de Enfermagem de Alagoas ¢ aos colaboradores designados ou nomeados, convocados ou
convidados para desenvolverem atividades deste Regional, serdo concedidas passagens destinadas

ao des

locamento a servico, para outro ponto do territorio nacional ou para o exterior.

1°.  As pessoas de que trata o caput deste artigo, que estiverem desenvolvendo
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atividade duradoura em prol do COREN/AL, sera facultado o direito de solicitar retornos

interm

ediarios, ficando a cargo da autoridade superior deste Regional a sua concessao.

§ 2°. Sera deferido o pedido de retorno intermedidrio quando as referidas pessoas

estiverem mais de 15 (quinze) dias afastadas do seu domicilio, ou da sede do Conselho.

§ 3°. A emissdo dos bilhetes sera realizada por agéncia de viagem contratada. a partir da

reserva solicitada pela Chefe do Departamento Executivo, autorizada pela autoridade competente.

§ 4°. As passagens deverdo ser solicitadas com antecedéncia de, no minimo, dez dias,

contados da data prevista da viagem, ressalvados os casos extemporaneos cuja necessidade do
servigo justifique.




- DA CONCESSAO DE DIARIAS -

Art. 3°. A concessdo de diarias para os conselheiros, assessores, empregados, representantes

do COREN/AL e colaboradores convidados, convocados, nomeados ou designados passam a
obedecer as normas e critérios estabelecidos na presente resolugdo.

public

Art. 4°. A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem a observancia do interesse
b e que 0 motivo do deslocamento esteja comprovado e justificado, observada a pertinéncia

entre 4 razio do deslocamento e as atribui¢des das atividades desempenhadas.

Art. 5°. Farfo jus a percepgdo de diarias, nos valores constantes da tabela em anexo

(ANEXO 1), as pessoas de que tratam os arts. 1° e 3° desta Resolugdo. que se desloquem a servigo

ou pl
domic
ou no
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or atribuicdo de representagio do COREN/AL da localidade onde tém seus
ilios ou da sede dos conselhos para outras localidades distintas dentro do territorio nacional

exterior.

Paragrafo tnico — Nio serdio concedidas didrias quando o deslocamento, para exercer o
b ou a atribui¢do determinada, ocorrer dentro do municipio aonde o beneficiario possua
ilio.

Art. 6°. O valor da diaria devera incluir o dia da viagem de ida ¢ de volta ¢ ser suficiente
ustear as despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana.

Paragrafo tinico — As despesas referentes ao deslocamento até o local de embarque, e do
barque até o local de trabalho ou de hospedagem, e vice-versa, integram a atividade de
0¢40.

Art. 7°. As diarias serio concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do
ciario em razdo do servigo, na seguinte proporgao:

I — uma didria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento do domicilio ou da sede

de origem, com pernoite.

Il — meia diaria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento do domicilio ou da

sede de origem, sem necessidade de pernoite.

Il — meia diaria, para cada periodo relativo ao afastamento do domicilio, quando forem

custeadas pela administragdo, por meio diverso, todas as despesas de pousada, alimentacdo e
transporte, sendo que neste caso, os dias ndo compreendidos no periodo do evento, seguem a regra
dos incisos anteriores.

[V- meia diaria, para cada dia relativo ao afastamento do domicilio, quando a Administragdo

apenas custear as despesas de pousada, ressalvando a(s) despesa(s) de alimentagdo e/ou o
transporte, no periodo do evento.

§ 1° — No caso do deslocamento exigir mais de um dia em transito, quer na ida ou no

retorno, a concessdo de didrias deve ser justificada.

§ 2° — O disposto neste artigo ndo se aplica:




ocorra

Busanionsi, Frtisipasa
a) Nos casos em que o deslocamento do domicilio ou da sede do Conselho de Enfermagem
dentro da respectiva regido metropolitana, assim como aglomeragdo urbana ou microrregiao,

constituida por municipios limitrofes e regularmente instituidos, em um raio de at¢ 100 km (cem
quilometros) da sede do respectivo conselho;

b) Consideram-se Regido Metropolitana de Maceid, nos termos da Lei Complementar

Estadual n°. 18 de 19 de novembro de 1998 e para fins do disposto nesta decisdo, o agrupamento
dos municipios de Barra de Santo Antonio, Barra de Sdo Miguel, Coqueiro Seco, Maceio, Marechal
Deodoro. Messias, Paripueira, Pilar, Rio Largo, Santa Luzia do Norte e Satuba.

¢) na hipdtese anterior, havendo a comprovada necessidade de pernoite, podera ser aplicado

o disposto nos incisos 1. II e III deste artigo, desde que acolhida a justificativa de quem solicitou o
pagamento pela autoridade competente.

§3°. Em caso de utilizagdo de veiculo oficial do COREN/AL ou de outro meio de transporte

nor este custeado para traslados dentro do Estado de Alagoas, o valor de cada didria ou meia-diaria.
conforme o caso, sofrera redugio de 30% (trinta por cento).

(vinte

Art. 8°. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, com antecedéncia de at¢ 24
e quatro horas) da data reservada para o afastamento, desde que solicitadas antecipadamente.

observando-se o seguinte:

| — as diarias serdo solicitadas a autoridade competente com antecedéncia suficiente. capaz

de poder ser cumprido o prazo estabelecido no caput deste artigo;

diarias

horas,

proces
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I — o Conselho Regional de Enfermagem de Alagoas devera decidir sobre a solicitagdo de
no prazo de até 5 (cinco) dias, efetuando o pagamento no prazo de até 24 (vinte ¢ quatro)
a contar do deferimento da concessao do pedido.

§ 1° — Quando as solicitagdes forem de carater emergencial, as didrias poderdo ser
sadas durante o decorrer do afastamento, hipotese em que serdo pagas no prazo maximo de
nte e quatro) horas depois de deferidas.

§ 2° — Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as didrias poderdo
vas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento.

§ 3° — Aquele que for beneficiado com o recebimento de didrias devera apresentar Relatorio
gem, acompanhado de certificado ou outros documentos comprobatorios da atividade, se

el.

§ 4° — A concessdo de diarias com afastamento a partir de sexta-feira, bem como as que

incluam sabados, domingos e feriados, estara sujeita a justificativa da efetiva necessidade de

traball

ho nesses dias.

§ 5° — A autoriza¢do de pagamento de despesas pela autoridade competente caracterizara a

aceitagdo da justificativa.

Art. 9° — Sio elementos essenciais do ato de concessio de diarias:

I — 0 nome, o cargo ou a fun¢do do proponente;




ren®

cricin, Pranigavincia, Barinpacio

II — 0 nome, o cargo ou a fun¢@o do béneﬁciério;

[11 — descrigdo objetiva do servigo a ser executado;

IV — indicagdo dos locais onde o servigo sera realizado;

V — periodo provavel de afastamento;

VI — o valor unitario, a quantidade de diarias e a importdncia total a ser paga;
VII — autorizagdo do pagamento de despesas pelo ordenador.

§ 1° — Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde

que autorizada a sua prorrogagdo, as pessoas de que tratam os arts. 1° e 3° desta Resolugdo fardo jus,

ainda

, as didrias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 2° — Serdo restituidas, pelo beneficiario. em 5 (cinco) dias, contados da data de retorno ao

domidilio ou a sede originaria do Conselho de Enfermagem, as diarias recebidas em excesso.

§ 3° — Serdio também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido no paragrafo

anteripr neste artigo, as diarias recebidas pelo beneficiario quando, por qualquer circunstancia, nao
ocorrer o afastamento.

§ 4° — A restituigdo de diarias tratada neste artigo ocorrera exclusivamente mediante

deposito bancario na conta-corrente da respectiva Autarquia Federal que as concedeu, devendo tal
ato ser comprovado perante a administragao.

Art. 10. — Deverdo compor os autos de concessdo de diarias:
[ — autorizago de didrias;

11 — relatorio de viagem, copia do cartdo de embarque ou copia do bilhete rodoviario, com o

certificado do evento ou outro documento comprobatério dos servigos ou atividades desenvolvidas.

se po

Reso

ssivel; e

Il — copia da requisigio da passagem, mediante o preenchimento dos anexos desta
ucdo, publicados no site do COREN/AL.

Art. 11. — Nos casos em que o presidente for o beneficiario, a concessdo dos valores sera

autorjizada por outro membro da diretoria, na ordem funcional decrescente, ou funcionario do
Regional para o qual seja delegada competéncia em carater geral, para evitar a auto-concessao de
diarids, em prejuizo das prerrogativas do presidente de deliberar sobre os demais aspectos da
viaggm envolvida.

Art. 12. — Os valores das diarias no ambito do COREN/AL sdo aqueles da tabela que

constitui o Anexo 1 desta Resolu¢do, ficando o pagamento limitado a. no maximo, 15 (quinze)
diarias mensais, respeitando a condigdo de eventualidade e transitoriedade no

afast

cons

amento.

§ 1°. Os condicionantes da eventualidade e transitoriedade no afastamento, com relagdo aos
elheiros, aplicam-se nos seguintes casos:




a) participagdo em reunides da Assembléia de Presidentes;

b) participagdo em reunides, eventos, congressos e atividades diversas, com designagdo por
Portania;

¢) participagdo em cursos de aperfeigoamento e capacitagdo, com autorizagdo por Portaria:

d) realizagdo de atividades inerentes ao cargo de diretor, na conformidade do Regimento
Interno da Autarquia;

§ 4° — Em carater excepcional, podera ser pago, aos conselheiros, um numero maior de
diarias, em deslocamentos a servigo no mesmo més, desde que demonstrada inequivoca ¢
imprescindivel a sua permanéncia em deslocamento a servigo ou representagdo da autarquia
corporativa, e a despesa seja autorizada pela Diretoria do Conselho de Enfermagem respectivo.

§ 5° — Na hipotese de deslocamentos para fora do Pais, o valor da didria sera pago em dolar
norte-timericano, ou, por solicitagdo do servidor, por seu valor equivalente em moeda nacional ou
em euros.

Art. 13. — Nos casos de afastamento da sede do servigo para acompanhar, na qualidade de
assessor, conselheiro ou diretor da autarquia, o servidor ou colaborador designado fard jus a diarias
no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada, desde que expresso em portaria.

Art. 14. Os valores fixados nesta Decisdo poderdo ser atualizados anualmente aplicando-se
o Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, correspondente a inflagdo acumulada no ano.

Art. 15. A efetivacdo do disposto nesta Decisdo fica condicionada a previsdo or¢amentaria e
existdncia de disponibilidade financeira deste Regional.

Art. 16. Os procedimentos e os formuldrios necessarios ao requerimento, concessao e
prestagio de contas das diarias encontram-se positivados no Manual de Procedimentos para
Formaliza¢do do Processo de Concessdo de Didrias e Passagens, contidos no anexo Il da presente
Resolug¢do, publicado no site do COREN/AL.

Art. 17. Esta Decisdo entrara em vigor apds sua homologagdo pelo Conselho Federal de
Enfetmagem — COFEN e publicagdo no Diario Oficial do Estado, revogando-se todas as decisdes
em contrario, especialmente a Decisdio COREN/AL N°. 029/2015.

~Maceio, 07 de Margo de 2017
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Secretaria em Substituigdo




ANEXO 1

Tabela — Valor da Indenizagéo, por meio de Diarias no ambito do COREN-AL

Classificaciao do Deslocamentos Deslocamentos Deslocamentos para
Cargo/Emprego/Fun¢io dentro do Estado para os demais o exterior
Qualificacio de Alagoas, Estados do pais
Profissional exceto Regidao

Metropolitana
A) Conselheiros do RS 440,00 R$ 550,00 US$ 495,00
COREN-AL
B) Empregados R$ 352,00 R$ 440,00 US$ 352,00
Puablicos Comissionados
e Cl}laboradores de
Nivel Superior
Q) ﬂlmpregados R$ 352,00 R$ 440,00 US$ 352,00
Puhlicos de Nivel
Superior
D) Empregados R$ 308,00 R$ 385,00 US$ 269,50
Puablicos e

Colaboradores de Nivel
Técnico




ANEXO 11

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA FORMALIZACAO DO PROCESSO DE

Art.

CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Procedimentos para formaliza¢do do
processo de concessdo de diarias e
passagens a Conselheiros,
Empregados Publicos &
Colaboradores do COREN - AL.

1° O presente Manual define critérios a serem observados por parte dos envolvidos na

sistemgdtica de concessdo de didrias e passagens, pagos a Conselheiros, Empregados Publicos ¢
Colabpradores do COREN - AL.

Art. 2P Para percepcdo de diarias, as requisi¢des, inclusive via e-mail, serdo encaminhadas a area

espec

ificadamente designada pela Presidéncia.

Art. 3° As diarias serdo concedidas, observando-se os seguintes critérios:

I.
|

|l

Formulario de requisi¢do, devidamente preenchido (anexo II-A);
{ Documentos que comprovem o objeto da atividade a ser realizada (Portaria de
designag¢do, convocatoria (Anexo 11-C) ou convite oficial).

§1° Cpnvite Oficial, entre outras situagdes, pode ser entendido como a Convocatoria (Anexo 11-

C)en

¢aminhada a membros de Grupos de Trabalho, Camaras Técnicas ou Comissdes, bem como

o comunicado aos Conselheiros sobre as reunides do Plenario e Diretoria, quando da realizagdo
dos respectivos eventos.

§2° A Convocatoria é de responsabilidade do Coordenador do Grupo de Trabalho, Camara
Técni¢a ou da Comissdo, quando da realizagdo de suas atividades, e da Presidéncia do Conselho,
quando das reunides da Gestdo, da Diretoria e do Plenario do COREN - AL.

§3° No caso de execugdo das atividades serem desenvolvidas somente pelo Coordenador do
Grupg de Trabalho, Camara Técnica ou Comissdo, sem a necessidade da convocatoria dos

dema

is membros dessas, poderd o Coordenador justificar a necessidade no campo especifico da

requisicdo de diarias.

§4° Apos o regresso dos que fizerem jus a diarias, terdo eles o prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contat do retorno, para prestar contas, de acordo com o Anexo II-B, a drea competente. designada
pela Bresidéncia, assim como também a juntada de documentos comprobatorios da realizagdo das
atividades realizadas como, por exemplo, declaragdo de participagdo em eventos ou atividades,

copia|de diplomas ou certificados de participagdo, copia de ata de reunido, copia de lista de
presenga.
Art. #° As passagens aéreas serdo concedidas, mediante a apresentagdo do Formulério de

requigi¢do., devidamente preenchido (Anexo II-E).

Art.
inapr

° A apresentagdo de formularios indevidamente preenchidos ou com documentagdo
priada ou ausentes, serdio recusados e a area competente comunicara de imediato ao




requisitante para proceder a respectiva adequagéo.

neioia, Prased,

Art. 6° Em situacdo de excepcionalidade, quando ndo puderem ser observados os instrumentos
de designagio especificados no artigo 3° (Portaria, Convocatoria ou Convite Oficial), devera ser
adotado o ato autorizativo proposto no Anexo II-D, desta Resolugéo.

Art. 7° Os pagamentos das diarias serdo efetuados as ter¢as-feiras e sextas-feiras, ou no proximo
dia util. quando o caso, respeitado o disposto no §4°, do art. 2°, da presente Resolugdo e
observada a seguinte metodologia:

I.

Il

I

Deslocamentos que se iniciem quinta-feira, sexta-feira ou sdbado, serdo pagos na terca-
feira que anteceder a viagem;

J Deslocamentos que se iniciem no domingo, segunda-feira, ter¢a-feira ou quartafeira, serdo
pagos na sexta-feira que anteceder a viagem;

I.Deslocamentos internacionais serdo pagos, respeitando os incisos anteriores, com
antecedéncia minima de até 07 (sete) dias que antecederem a viagem, quando o
requisitante optar pelo pagamento em moeda local, permitindo tempo suficiente para
que este cambie os valores para moeda estrangeira da localidade aonde sera realizada
a viagem.

ra solicitagdes efetuadas em carater excepcional, inclusive as que referirem a pedido de
acdo, as diarias poderdo ser processadas de forma concomitante ao afastamento e serdo

Art. f Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamento serdo de inteira

respo

sabilidade do Conselheiro, empregado publico ou colaborador, que deverdo assumir os

respedtivos encargos, se ndo autorizados ou determinados pelo COREN - AL.

Art. 9° A concessdo e o pagamento das didrias pressupdem a observancia do interesse publico e
que ¢ motivo do afastamento esteja devidamente comprovado e justificado, observada a
correlacdo entre a razdo do deslocamento e as atribuigdes das atividades a serem desempenhadas.

Art. 10° Em situacdo de excepcionalidade, quando ndo puderem ser observados os instrumentos
de debignacio especificados no art. 3° (Portaria, Convocatoria ou Convite Oficial), devera ser
adotaglo o ato autorizativo proposto no Anexo II-D desta Resolugdo.

Art.
respo

11° As diarias concedidas pelo COREN — AL serfio autorizadas pela Presidéncia
hsavel especificamente designado por meio de Portaria.

Art. 12° Os processos de concessdo de Didrias serdo encaminhados para andlise de regularidade
pela drea a ser designada pela Presidéncia, que encaminhara para aprovagdo do ordenador de

despe
do pr¢

Art.
por m

sa ou a quem este delegar. Paragrafo Gnico Os ordenadores de despesa, de que trata o caput
>sente artigo, sdo: Presidente e Tesoureiro.

13° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Plenario do Conselho Federal de Enfermagem.

eio de Decisio.
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ANEXO II-A

REQUISICAO DE DIARIAS
! H

ECIDO

e | |

gos Bal Agene Conta Conta
i05 L genda Corrente Poupanca

- oo | ]

ASSUNTO: SOLICITACAO DE CONCESSAQ DE DIARIAS
ETIVO
- PLENARIA [:] - SINDICANCIA D - REPRESENTACAQ D - SIMPOSIO / CONGRESSO D - DUTROS

12 = OF’IGEM 13 - DESTING 14 - PERIODC 15 — QUANTIDADE DE DIARIAS

16 - DE

Emc
17—V

MAO

| | L |4 |

- AEREOD D - RODOVIARIO D - PROPRIO
0 de deslocamenta aéreo, juntar comprovante da emissio do bilhete aéreo.

GEM EM FINAL DE SEMANA, FERIADO OU EM PERIODO DIVERSO DO DETERMINADO PELA PORTARIA!

:I SIM :] JUSTIFICATIVA: I

Declato e dou fé, para os fins de direito, que as informacoes prestadas neste formulario sio verdadeiras, sob as penas da Lei emn vigor. E

que €

19 - R

¢ minha inteira responsabilidade, no praze de 05 (cinco) dias do retorno, apresentar os devidos comprovantes.

uisitante:
N 20 - Autorizador:




