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PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
CONTROLADORIA GERAL - COREN/AP
EXERCICIO DE 2024

1. INTRODUCAO:

Conforme a determina¢do da Resolugio Cofen n® 505/2016 no seu art. 2°

As Controladorias ou drgdo de controle interno dos
Conselhos Regionais de Enfermagem deverdo enviar até 15
de dezembro um Plano Anual de Atividades para o exercicio
pasterion, gue visam planejar as agbes de controle interno

em cada regional.

Com o objetivo de assegurar a execugdo de atividades dentro dos principios basicos da
administragdo publica definidos pelo art. 37 da Constituicio Federal (legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia), a Controladoria-Geral do Conselho
Regional de Enfermagem do Amapa apresenta o PLANO ANUAL DE ATIVIDADES referente
ao exercicio de 2024.

A Controladoria-Geral do Coren/AP tende a supervisionar, normatizar, recomendar,
fiscalizar, e avaliar o grau de confiabilidade dos procedimentos da instituig¢io, além de atuar de
maneira preventiva no cumprimento de normas, rotinas e agdes de controles antes do ato
administrativo, proporcionando a corre¢io de eventuais erros antes de sua realizagdo ou ainda,
a padronizag¢do de procedimentos.

A Controladoria-Geral preserva os atos ¢ garante a corregéo das agdes da administragdo,
seja no aspecto contabil, seja no aspecto da gestdo econdémica e financeira, bem como na
avaliacdo dos resultados alcangados. Avalia os resultados quanto a eficacia, eficiéncia e
efetividade das atividades administrativas, orgamentario-financeira e patrimonial.

2. AMPARO LEGAL

Em obediéncia ao disposto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituigdo Federal de 1988, nas
Normas Gerais de Direito Financeiro contidas nos artigos 75 a 80 da Lei Federal n.® 4.320/64;
no artigo 59 da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), Lei n°
12.846/2013 (Lei de combate a corrupgdo) e a NBC TSP 11 (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, o Conselho Federal de Contabilidade (CFC) editou
regra especifica para o sistema de controle interno governamental.

O Conselho Regional de Enfermagem do Amapa Coren AP foi criado pela Lei n® 5.905,
de 12 de julho de 1973, é autarquia federal dotada de personalidade juridica, de direito publico,
com autonomia administrativa e financeira, patrimonial, or¢gamentaria e politica sem qualquer
vinculo funcional e hierarquico com os orgdos da administragio publica federal. Sujeitando-se
aos principios gerais da administragdo publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.
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O Coren AP ¢ subordinado ao Conselho Federal de Enfermagem (Cofen), autarquia
vértice do Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

O regimento interno administrativo definiu as atribuigdes da Controladoria-Geral, das
atividades administrativas do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa:

Art. 64 - A Controladoria Geral do Coren-AP constitui-se em
argdo de assessoramento técnico da Diretoria/Presidéncia,
visando — acompanhar e  controlar  as  atividades
administrativas,  or¢amentdrio-financeira,  conidhil e
patrimonial, sob os aspectos da legalidade, publicidade,
legitimidade, economicidade. eficiéncia e eficacia do
Coren/AP.

O controle interno tem a missdo de preservar o bom uso do dinheiro piblico

proporcionando uma visao analitica dos atos de sua gestdo.

3. FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PLANC ANUAL

3.1 DAESTRUTURA

A Controladoria Geral do Coren-AP ¢ o orgdo responsavel pela promog¢do da
legalidade, legitimidade, economicidade e a avaliagdo dos resultados quanto a eficicia,
eficiéncia e efetividade das atividades administrativas, orgamentario-financeira, contabil e
patrimonial.

Em julho de 2022 foi instituida a Auditoria Interna cujo objetivo é o controle
repressivo.

A Controladoria em conformidade com o regimento interno do COREN-AP constitui-
se em 6rgdo de assessoramento técnico da Diretoria e Plenario do Coren/AP, visando controlar
as atividades administrativas, or¢amentario financeira, contabil e patrimonial, sob os aspectos
da legalidade, publicidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficicia, das unidades
integrantes do Conselho. A avaliagdo dos controles e procedimentos internos para a emissao de
relatorios contéabeis, orgamentérios e financeiros além de outros, foram constituidos no &mbito
do regional.

A Controladoria Geral tem entre suas atividades:

I - Realizar acompanhamento, levantamento, adminisirativo,
cantdbhil, financeiro, patrimonial e operacional do Conselho
Regional. com vistas a verificar a legalidade ¢ a
legitimidade de atos de gestdo dos responsdveis pela
execucdo or¢amentdrio-financeira, patrimonial e a avaliar
seus resultados quanio a economicidade, eficiéncia ¢
eficacia;

I - Fiscalizar o cumprimeniv das disposi¢des e principios
de ordem constitucional, assim como todos agueles tratados
pela  legislac@o  infraconstitucional,  aplicaveis  a
adminisiracdo  publica, abrangendo os regulamentos
aprovados pela Resolugdo COFEN 340/2008;
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I Acompanhar a execugdo do or¢amento e dos programas
de trabalho, para as verificagdes necessdrias a utilizagdo
regular e racional dos recursos e bens publicos, para a
avaliagdo dos resultados alcancados pelos administradores;
IV — Prover orienta¢do aos administradores, com vista a
racionalizagdo da execugdo da despesa, a eficiéncia ¢ a
eficdcia da gestdo,;

V' Orientar e subsidiar os drgdos responsdveis pelo
planejamento, or¢amento e programagdo financeira,
aperfeigoando thes as atividades;

Vi — Zelar pela fiel observancia das normas legais e
regimeniais na praiica dos alos de adminisira¢do,

VII — Colaborar com as ag¢des administrativas de
aperfeicoamento dos métodos e técnicas de gestio:

Vill — Zelar pela observincia dos sistemas organizacionais,
Jfuncionais e operacionais estabelecidos;

IX - Criar condi¢des indispensaveis para assegurar a
eficdcia ao controle externo exercido peloy drgdos
competentes;

3.2 For¢a de Trabalho

Atualmente o quadro funcional da Controladoria-Geral do Coren/AP € composto por
01 (uma) empregada publica comissionada, graduada no curso de Ciéncias Contabeis.

Nome: Andréia Brito Reis
Cargo: Controladora Geral (Portaria n® 047/2020).

A Controladoria estd contemplada com Auditoria Interna composta por 01 (um) empregado
publico comissionado, graduado no curso de Direito.

Nome: Alonso Marino Pereira Junior
Cargo: Auditor Interno (Portaria n® 156/2023)

Execugdo Prevista

[nicio .‘” 08 de janeiro de 2024
Término 20 de dezembro de 2024
3.3 Da Hierarquia

Q

Em conformidade com o regimento interno do Coren AP e Resolugdo Cofen n
504/2016, a Controladoria-Geral ¢ unidade de assessoramento técnico da Diretoria e Plenaria.
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3.4 Da Competéncia

A Controladoria-Geral do Coren AP tém as suas competéncias definidas no Regimento
Interno, que inclui especificamente:

Dessa forma, destacamos as principais atribuigdes:
1. Zelar pelo interesse publico;
1l.  Orientar todas as dreas da instituigdo em questoes relacionadas com a controladoria,
visando garantir que as decisdes e procedimentos adotados estejam em conformidade com
a legislagdo vigente;
lIl. Atuar de forma profissional ética, obedecendo aos principios da legalidade, da
moralidade, da impessoalidade, da publicidade, da economicidade e da eficiéncia:
IV. Organizar as prestagoes de contas do ordenador de despesa e apoiar o conirole
externo no exerciciq da sua missdo constitucional;
V. Buscar atingir as metas previstas nas leis or¢amentarias e fiscalizar a observdncia da
legislagdo e exatiddo da classificacdo das despesas de acordo com o Plano Plurianual e
do Or¢amento Anual, contribuindo para o cumprimento das metas previstas;
VI. Aprovar, no seu dmbito, o Plano Anual de Atividades de Auditorias, em consondncia
com as diretrizes, normas e padrdes estabelecidos para a auditoria do servigco publico,

para submissdo da andlise e deliberacdo superior;

VIl Auxiliar e avaliar a proposta or¢amentaria, suas reformulagées, bem como a abertura
de créditos adicionais, especiais ou suplementares, para exames da Diretoria e aprovagdo
do Plenario;

VIIL. Avaliar os resultados de programas e ac¢des da Diretoria, quanto a economicidade,
eficdacia e eficiéncia da gestdo;

IX. Emitir pareceres técnicos em matérias de sua competéncia

Além das atividades acima, destacamos, que esta Controladoria deverd prestar
assisténcia e suporte a Diretoria ¢ Departamentos no dmbito deste regional conforme as
atribuigdes definidas no Regimento Interno do Regional:

Art. 67 - As atribuicdes da Controladoria Geral do
Coren-AP  estdo  diretamente  ligadas  aos
Departamentos e  Divisdes deste  Regional
devidamente representada por uma chefia ou
responsdvel.
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4. OUTROS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAQO DO PLANO ANUAL

DE ATIVIDADES

O Plano Anual de Atividades da Controladoria-Geral do Coren/AP foi elaborado com
base na legislagdo que rege a esfera Federal vigente e as normas gerais de procedimentos e
diretrizes adotadas pelo Conselho Federal de Enfermagem com base no anexo I da Resolugao

n°® 602/2019 e Regimento Interno do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa.

Assim, elaboramos o Plano de Atuagido da Controladoria Geral para o exercicio de
2024. O desenvolvimento dos trabalhos visa a a¢do preventiva em diversas areas do Conselho
Regional de Enfermagem do Amapa — Coren-AP, de forma a produzir subsidios efetivos a
Administra¢do desta Autarquia e a antecipagio de corre¢io de eventuais erros.
O planejamento dos trabalhos de controle foi pautado nos seguintes fatores:

a) Trabalhos que ja estio em andamento.

b) Reunides e Treinamento com a Controladoria-Geral do Cofen e outros regionais que

possuem suas controladorias implantadas.
¢) Atividades rotineiras dentro da Controladoria.

d) Suporte a diretoria, departamentos e setores do Coren/AP para esclarecimentos de assuntos

diversos.
e) Observagdes efetuadas no transcorrer do exercicio.
f) Fragilidade ou auséncia dos controles internos.

Atualmente a Controladoria-Geral do Coren/AP concentra seus esforgos para que as
atividades sejam realizadas em sua plenitude conforme estabelece o regimento interno e torna
o Plano Anual de Atividades o instrumento de implementagdo progressivo e paulatino conforme
forga de trabalho existente. As atividades, os objetivos, as diretrizes e as responsabilidades sdo

implementadas conforme a aprovagdo do Plano Anual de Atividades.

5. ATIVIDADES IMPLEMENTADAS EM 2023

Inicialmente todas as atividades desenvolvidas foram aprovadas por documento
formal conforme memorando encaminhado a Presidéncia e respectivas alteragdes
justificadas pela grande demanda, conforme atribui¢cdes pertinentes a Controladoria Geral do
Coren-AP.

Durante o exercicio de 2023 as atividades da Controladoria Geral foram norteadas
pelo PLANO ANUAL DE ATIVIDADES de 2023. Deve-se ressaltar que o referido Plano
foi aprovado na 537" Reunido Ordinaria de Plenaria do Conselho Regional de Enfermagem
do Amapa.

As praticas, métodos ou padrdo de avaliagdo da Controladoria Geral em 2023 se deu
do seguinte modo:

v' Mapeamento de criagdo de normas e rotinas junto aos departamentos
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(manuais/formuldrios), todavia ndo houve a complementagao da atividade;
v" Analise prévia antes do pagamento das despesas por meio de Notas de Analise;
v Andlise mensal por amostragem de todas as Folha de Pagamento dos funcionarios do
Coren-AP;
v Analise por meio de “Checklist” dos atos procedimentais dos PAD's (Processos
Administrativos) em todas as modalidades, Inexigibilidade e dispensa apds parecer
juridico e antes do pagamento, bem como seus ajustes, termos aditivos;
Andlise e acompanhamento do Plano Plurianual do Coren-AP;
Andlise dos impostos (FGTS, IR, INSS e PIS) da Folha antes do pagamento;
v Prestagdo de Contas Anual de 2022 (PCA) conforme moldes da Decisdo Normativa
emitida pelo Tribunal de Contas da Unido e Resolugdo Cofen;
v~ Confecgdo do Plano Anual de Atividades do exercicio de 2024;
v" Participagdo em Cursos, semindrios e Palestras voltados as a¢des do Controle Interno e
da Auditoria.
v Emissdo de Parecer Final da Prestacdo de Contas do Coren-AP do exercicio de 2022;
¥v" Analise dos documentos referentes a créditos adicionais suplementares e especiais
emitidos pela contabilidade do Coren-AP:;
v Analise do limite de 50% das despesas com pessoal conforme preceitua Lei
Complementar n° 101 de 04 maio de 2000 e Resolugdo Cofen n® 340/2008;
v" Sugestdo de novas rotinas e fluxos no ambito do Coren-AP;
v" Suporte a Diretoria e departamentos do Coren-AP para esclarecimentos dediversos
assuntos, normativas etc.
v" Analise da Prestagdo de contas de Convénio;
Analise das despesas com didrias, jetons e auxilio representagdo conforme nota de
analise;
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Outras  atividades conforme  demanda  solicitada pela Presidéncia a
Controladoria Geral;

Acompanhamento do cumprimento da Lei de Acesso a Informacio;

Envio de relatérios trimestrais or¢amentario/financeiros;

Publicagdo de relatorios trimestrais or¢amentario/financeiros;

Acompanhamento do cumprimento dos atos normativos do Cofen e Tribunal de Contas
da Unido pelo Coren-AP;

Participagdo no Seminario Administrativo do Cofen;

Participagdo no Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem;

Respostas aos oficios encaminhados pelo Cofen conforme solicitagdo da Presidéncia
do Coren-AP;

Envio de questionarios ao TCU conforme demanda;

Demandas diversas Coren-AP/Cofen/TCU;

Elaboragio de Decisdes;

Auditoria;

6. PLANO DE ACAO PARA O EXERCICIO DE 2024

e e T
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O Plano de Agdo pode ser definido como sendo o conjunto de atividades necessdrias
ordenadas cronologicamente para serem executadas em um determinado periodo de tempo,
identificando os fatores criticos de sucesso e os recursos das atividades para atingir uma meta
ou resultado desejado.

Atividades estratégicas

1. Cronograma das atividades da Controladoria
2. Normatizacdio ¢ Orientagdes

3. Pareceres técnicos

4. Notas de anilises

5. Capacitacdes

7. PLANO DE ATIVIDADES

O planejamento dos trabalhos da Controladoria para o exercicio de 2024 foi construido
considerando:
a) Normas e dispositivos que regem a Controladoria-Geral.
b) A capacidade técnica e operacional da Controladoria-Geral.
¢) As necessidades do Coren AP.
d) A relevancia dos temas a serem acompanhados.
€) A pratica de outros orgéos de Controle Externo (Cofen, TCU e CGU). Serdo dedicadas
agoes para o fortalecimento da estruturagéo e funcionamento da Controladoria.
Algumas atividades sfo rotineiras e outras sdo escolhidas por amostragem, de
acompanhamento da gestdo e/ou por meio da publicidade dos atos desta, de forma a prevenir
ou apontar a execugdo de atividades inadequadas, desassociadas dos principios basicos da
Administragdo Publica. Ha também atividades destinadas a avalia¢do de atos futuros. Entre os
fatores externos considerados na elaboragdo do presente plano, encontram-se as orientagdes
advindas dos orgdos de Controle Externos.

8. DOS OBJETIVOS DO PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DA CONTROLADORIA-
GERAL

8.1  Objetivos

e Verificar a aplica¢do das normas, legislagdes vigentes, como também diretrizes tracadas
pela administragao.

e Analisar os procedimentos, rotinas e controles internos.

e Efetuar as atividades rotineiras de preservagdo do erario.

¢ Possibilitar a eficacia da gestdo e garantir a qualidade da mformagdo.

e Levar aos departamentos pontos de melhorias para as praticas de controle interno do
Coren/AP.

e Antecipar-se preventivamente ao cometimento de erros, desperdicios, abusos, préticas
antieconémicas e fraudes.

Sede: Duque de Caxias. 1308 — Centro, Macapd — AP CEP 68900-071 — Macapa — AP
Fone (96) 3222-1461 E-mail: contralodora@coren-ap.gov.br WebSite: www.coren-ap.com.br \M




-

g
3

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO AMAPA
Autarquia Federal - Orgiio Fiscalizador ¢ Disciplinador do Exercicio Profissional
(LEI 5.905/73) UTILIDADE PUBLICA (LEI N? 2.026/2012 - PMM)

e Propiciar informagdes oportunas e confidaveis, inclusive de carater administrativo/
operacional, sobre resultados e efeitos atingidos.

e Acompanhar e implementar fluxos setoriais.

e Acompanhamento financeiro de previsdo de transferéncia de 25% da arrecadacio (cota

parte) ao Cofen.

8.2 Quadro de atividade/agdo administrativa estratégica de acompanhamento da

Controladoria Geral do Coren/AP

Acfio a ser realizada

ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

Andlise rotineiras dos pagamentos
antes de sua efetivagdo

Por mcio da conferéncia do procedimento adotado bem como dos documentos
juntados ao processo, dando o devido atesto nas despesas realizadas, assim
aprimorando as a¢des de analise antes do pagamento das despesas.

Analise da Prestagiio de Contas
Trimestral do COREN/AP

Trimestralmente ¢ expedido pela Contabilidade do Regional os demonstrativos
contabeis para andlise da controladoria. A Presta¢do de Contas deve ser até o
altimo dia atil do més subsequente do fim do Trimestre, onde este processo é
encaminhado para andlise e parecer da controladoria interna antes de sua
publicagdo no Portal da Transparéncia.

Em caso de firma de convénios,
realizar acompanhamento e Prestagio
de Contas de apos realizagdo das
atividades

Apés realizagdo de Convénios entre Regional e Conselho Federal. a
Controladoria Interna acompanha a execugio do Convénio, a fim de certificar
a correta aplicagdo do recurso, sendo posteriormente efetvado parecer de
analise junto a prestago de contas dos Convénios realizados.

Elaboragéo de Relatério mensal
Comparativos de Receitas ¢ Despesas

O Controle Interno elaborara para a Diretoria do Regional mensalmente
relatorio comparativo das receitas e despesas do Regional em relagdo ao
exercicio anterior, com objetivo de acompanhar a evolugfo das receitas ¢
despesas do COREN/AP. E ainda munir a Diretoria de informagdes para
tomada de decistes ¢ implamtagiio de projetos.

Acompanhamento do Portal da
Transparéncia

A Coniroladoria Interna acompanha o cumprimento da LAl junto ao Portal da
Transparéncia do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa. Desta forma
esta fica acompanhando a manutengio das informagdes prestadas ao Cidadio.

Demonstrativo Cota-parte Sistema
Cofen/Coren’s

A Controladoria Interna € responsavel por disponibilizar ao Conselho Federal
de Enfermagem, até o dia 15 (quinze) do més subsequente, o Demonstrativo
da Receita para Fins de Célculo da Cota Parte. conforme artigo 60 do
Regulamento da Administragio Financcira ¢ Contdbil do Sistema
Cofen/Conselhos Regionais aprovado pela Resolugdo Cofen n® 340/2008 ¢
alteragoes.

Analisc da Prestagio de Contas Anual
¢ Relatério de Gestao

A Controladoria Interna analisa anualmente a Prestagdo de Contas do Regional
emitindo parecer de andlise tanto da prestacdo de contas como do Relatorio de
Gestio enviado ao Tribunal de Contas da Unido. O controle interno ainda ¢ o
responsavel pela publicagdo do Relatoério de Gestdo na LAl e posterior
comunicaco ao Cofen.

Acompanhar a elaboragido do
Orcamento e cumprimento do PPA

A Controladoria-Geral ¢ responsavel pelo acompanhamento do Orgamento
Anual junto ao Regional ¢ ainda juntamente com diretoria ¢ responsavel pelo
acompanhamento do PPA.

Atividades recepcionadas no decorrer
do exercicio

No decorrer do exercicio de 2024 acontecerfio eventos ndo plancjados ¢ que
precisarfio ser analisados ou incluidos no planejamento.
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Quadro de critérios de acompanhamento de atividades de planejamento e gestio

financeira e administrativa do Regional

Ord

Atividade

Referéncias

01

Relatorio Quadrimestral de
Acompanhamento do PPA.

Resolugiio Cofen n® 532/2017 — Altera o artigo 3° da Resolugfo Cofen n® 503/2016,
que estabelece procedimentos para Plano Plurianual, proposta e alteragdes
or¢amentdrias e da outras providéncias.

Resolugiio Cofen n° 503/2016 — Estabelece procedimentos para Plano Plurianual,
proposta e alteragdes orgamentdrias e da outras providéncias.

Periodicidade: Quadrimestral.

02

Relatério de Prestagiio de
Contas para o Sistema
Cofen/Conselhos Regionais
de Enfermagem.

Resolugdo Cofen n® 608/2019 — Altera a Resolug@io Cofen n® 504, de 6 de janeiro
de 2016, e di outras providéncias.

Resolugio Cofen n® 504/2016 — Alterada pela Resolugdo Cofen n® 608/2019 —
Estabelece procedimentos para a prestagéo de contas e da outras providéncias.

Periodicidade: Anual.

03

Relatorio de Gestao para o
TCU.

Decisdo Normativa TCU n° 187/2020 — Divulga a rela¢do das unidades prestadoras
de contas (UPC), na forma do disposto no art. 9%, §§ 1°e 2°, da Instrugiio Normativa
TCU 84. de 22 de abril de 2020, estabelece os elementos de contetdo do relatdrio
de gestdo ¢ define os prazos de atualizagio das informagdes que integram a
prestagdo de contas da administragio publica federal, nos termos do art. 5°, § 1°¢ |
art. 6°; art. 8, inciso Ul e § 3°; e art. 9°, § 3° da Instrugdo Normativa TCU 84, de
22 de abril de 2020.

Instrugdo Normativa TCU n°® 84/2020 — Estabelece normas para a tomada e
prestagdo de contas dos administradores e responsaveis da administragdo publica
federal, para fins de julgamento pelo Tribunal de Contas da Unido, nos termos do
art. 7° da Lei 8.443, de 1992, ¢ revoga as Instrugdes Normativas TCU 63 e 72, de
1° de setembro de 2010 e de 15 de maio de 2013, respectivamente.

Periodicidade: Anual.

04

Relatério Anual de

Atividades.

[nstrugdo Normativa TCU n° 84, de 22 de abril de 2020 — Estabelece normas para
a tomada ¢ prestagdo de contas dos administradores e responsdveis da
administragfio piblica federal, para fins de julgamento pelo Tribunal de Contas da
Unido, nos termos do art. 7° da Lei 8.443, de 1992, e revoga as Instrucdes
Normativas TCU 63 ¢ 72, de 1° de setembro de 2010 e de 15 de maio de 2013,
respectivamente.

Resolugdo Cofen n® 726, de 15/09/2023 — Aprova o Regimento Interno do
Conselho Federal de Enfermagem e da outras providéncias. Art. 25, [11).

Periodicidade: Anual.

05

Portal da Transparéncia.

Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagéo. Regula o acesso a informagoes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso If do § 3° do art. 37 ¢ no § 2° do art.
216 da Constituigiio Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
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revoga a Lei n° 11,111, de 5 de maio de 2003, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 |
de janeiro de 1991; e dd outras providéncias.

Acordio TCU n® 2513/2016 -

Acorddao TCU n° 1877/2018 — Monitoramento. Determinagdes constantes do item
9.1 do Acorddo n® 96/2016-TCU-Plenério.

Acordio TCU n® 96/2016 — Avaliar o cumprimento da Lei de Acesso 4 Informagéo
— LAI (Lei 12.527/2011) pelos conselhos de fiscalizagdo profissional.

Instrugiio Normativa TCU n° 84, de 22 de abril de 2020 — Estabelece normas para
a tomada e prestagio de contas dos administradores e responsaveis da
administragio publica federal, para fins de julgamento pelo Tribunal de Contas da
Unifio, nos termos do art. 7° da Lei 8.443, de 1992, e revoga as Instrugdes
Normativas TCU 63 e 72, de 1° de setembro de 2010 ¢ de 15 de maio de 2013,
respectivamente.

Guia de Transparéncia Ativa para Orgdos ¢ Entidades do Poder Exceutivo Federal
— 5* Versio.

BRASIL. Controladoria-Geral da Unido. Acesso a Informagao Puablica. Brasilia:
CGU, 2011.

Periodicidade: Mensal.

Decisiio Coren/AP n° 194, de 27/10/2021 - Aprova o Regimento Interno do

06 Regimento Interno Conselho Regional de Enfermagem e da outras providéncias.
Periodicidade: Quando ocorrer mudangas (indefinmido).
Resolucéo Cofen n® 532/2017 - Altera o artigo 3.° da Resolugio Cofen n® 503/2016,
que estabelece procedimentos para Plano Plurianual, proposta e alteragGes
orcamentarias e da outras providéncias.
P Planegjamento  Estratégico | Resolugiio Cofen n® 503/2016 - Estabelece procedimentos para Plano Plurianual,
Institucional. proposta e alterages orcamentarias e da outras providéncias.
Acorddo TCU n® 1925/2019 - Relatorio FOC Conselhos.
Periodicidade: decorrer da gestéo.
Lei n® 13.303/2016 - Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no dmbito da Unido, dos
Estados, do Amapa e dos Municipios,
Lei n° 12,846, de 1° de agosto de 2013 - Dispde sobre a responsabilizagio
administrativa ¢ civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
Programa de Integridade administragdo piblica. nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.
08

(Compliance).

Decreto n° 9.203/2017 - Dispde sobre a politica de governanga da administragdo
publica federal direta, autdrquica e fundacional.

Decreto n° 8.420/2015 - Regulamenta a Lei no 12.846, de 1° de agosto de 2013,
que dispde sobre a responsabilizago administrativa de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a administragfio publica, nacional ou estrangeira e dd outras
providéncias.
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Portaria CGU n” 1.089/2018 - Estabelece orientagbes para que os Orgdos ¢ as
entidades da administra¢iio publica federal direta, autirquica e fundacional adotem
procedimentos para a estruturagio, a execugdo e o monitoramento de seus
programas de integridade e da outras providéncias.

Portaria CGU n” 57/2019 - Altera a Portaria CGU n® 1.089, de 25 de abril de 2018,
que estabelece orientagdes para que os orglos e as entidades da administragéo
publica federal direta, autdrquica ¢ fundacional adotem procedimentos para a
estruturacio, a execugdo e o monitoramento de seus programas de integridade e da
outras providéncias.

Guia Pratico de Implementagiio de Programa de Integridade Publica — Este manual
estabelece orientagdes para que os orgios e entidades da administragio publica
federal direta, autarquica ¢ fundacional adotem procedimentos de estruturagio,
execugdo e monitoramento de seus programas de integridade ¢ da oulras
providéncias. O documento trata de trés fases, as duas primeiras mais diretamente
relacionadas a estruturagio dos programas de integridade ¢ a terceira 4 sua
execuco e monitoramento, a qual se desdobra em uma quarta fase relativa a
expansdo do programa.

Manual para Implementagio de Programas de Integridade - Este "Manual para
Implementagio de Programas de Integridade no Setor Piablico” tem como objetivo
apresentar uma proposta de implementagdo de um Programa de Integridade para a
Administragdo Piblica por meio da elaboragic de um Plano de Integridade, seus
elementos basicos, as agdes ¢ medidas que precisam ser executadas, bem como
formas de acompanhamento e aprimoramento do Programa.

Guia de Integridade Publica - Este manual traz orientages para a Administragio
Publica Federal: Direta, Autarquica e Fundacional. Essa publicagio chama a
atencdo dos gestores publicos sobre questdes que devem ser discutidas e
implementadas com o intuito de mitigar a ocorréncia de corrupgio e desvios éticos
no dmbito de orgdo e entidades.

Guia de Implantagéio de Programa de Integridade nas Empresas Estatais - Esta
publicagfio da colegdo presta orientagdes para implantar ou aprimorar os programas
de integridade das estalais federais, buscando o cumprimento de normas
anticorrupgiio aplicaveis a essas entidades.

Programa de Integridade: Diretrizes para Empresas Privada (versio em portugués)
- Guia traz normas que podem ajudar empresas a construir ou aperfeigoar
instrumentos destinados 4 prevengdo, detecgdo e remediagfio de atos lesivos a
Administragio Piblica no ambiente organizacional. Publicagio também apresenta

os cinco pilares de um programa de integridade.

Cartilha - Integridade Para Pequenos Negocios - Esta cartilha tem como objetivo
orientar o pequeno empreendedor quanto & importéncia da integridade nas relagdes
comerciais, além de apresentar sugestdes de medidas que podem ser adotadas para
estruturar um programa de integridade em sua empresa.

Cartilha - Proteja a sua Empresa contra a Corrupgiio - Esta cartilha tem como
objetivo orientar empresas quanto d importfincia da integridade. O documento
aborda temas como: analise de risco, puni¢des, ética nos pequenos negocios, entre
outros assuntos.
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Cartilha —"Em;;fgshas Brasileiras no Exterior - O documento busca esclarecer as
empresas exportadoras sobre as principais regras relacionadas ao oferecimento de
vantagem indevida a funcionarios publicos estrangeiros. O material traz também
orientagdes quanto as politicas de hospitalidade. brindes e presentes.

Ordem de Servicos do Cofen nr 8, de 5§ de dezembro de 2017.

Periodicidade: Quando ocorrer mudangas (indefinido).

09

Governanca das
Aquisigdes. ‘

Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagio. Regula o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso I do § 3° do ari. 37 e no § 2° do art.
216 da Constituigio Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2003, e dispositivos da Lei n” 8.159, de 8
de janeiro de 1991; e da outras providéncias.

Acorddo TCU n° 96/2016 — Avaliar o cumprimento da Lei de Acesso a Informagio
— LAI (Lei 12.527/2011) pelos conselhos de fiscalizagdo profissional.

Acorddo TCU n° 2622/2015 — TCU — Plenério - Sistematizar informagdes sobre a
situagdo da governanga e da gestdo das aquisigdes em amostra de organizagdes da
Administragdo Piblica Federal (APF), a fim de identificar os pontos vulneraveis e
induzir melhorias na area.

Acorddo n” 1.321/2014 - Plendrio. Riscos ¢ Controles nas Aquisi¢des (RCA).

Instru¢do Normativa n® 1/2019 - Dispde sobre Plano Anual de Contratagoes de
bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informagdo ¢ comunicagdes no
ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica ¢ fundacional e sobre
o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes.

Instrugdo Normativa n® 5/2017 - Dispde sobre as regras ¢ diretrizes do
procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugfio indireta no
dmbito da Administragio Phblica federal direta, autirquica e fundacional.

Periodicidade: Anual.

10

Governanga  Corporativa
(Gestdo Piblica)

Lein® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagfio. Regula o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do
art. 216 da Constituigdo Federal; alteraa Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, dc 8
de janeiro de 1991; ¢ da outras providéncias.

Acorddo TCU n® 96/2016 — Avaliar o cumprimento da Lei de Acesso & Informagio
— LAI (Lei 12.527/2011) pelos conselhos de fiscalizagfio profissional.

Acorddo TCU n® 2622/2015 — TCU — Plendrio - Sistematizar informagdes sobre a
situacdo da governanga e da gestdo das aquisi¢des em amostra de organizagoes da
Administragdo Publica Federal (APF), a fim de identificar os pontos vulneraveis e

induzir melhorias na area.

Decreto n® 9.203, de 22 de novembro de 2017 - Dispde sobre a politica de
governanca da administragio publica (ederal direta, autdrquica e fundacional.

NBR 38500 - Governancga Corporativa da T1.
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BRASIL. Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo. Secretana de Gestio
Publica. Programa GE SPUBL ICA, Modelo de Exceléncia em Gestio Publica.
Brasilia; MP, SEGEP, 2014.

BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Referencial bésico de governanca
aplicavel a 6rgdos e entidades da administragiio publica / Tribunal de Contas da
Unido. Versio 2 - Brasilia: 2014,

BRASIL. Tribunal de Contas da Unidio. Referencial para avalia¢io de governanga
em politicas publicas / Tribunal de Contas da Unifio. — Brasihia: TCU, 2014.

Periodicidade: Mensal.

Lei Complementar 150, de 02/06/2015 - Dispde sobre o contrato de trabalho
doméstico; altera as Leis no 8.212, de 24 de julho de 1991, no 8.213, de 24 de julho
de 1991, e no 11.196. de 21 de novembro de 2005; revoga o inciso 1 de art. 3o da
Lei no 8.009, de 29 de margo de 1990, o art. 36 da Lei no 8.213. de 24 de julho de
1991, a Lei no 5.859, de 11 de dezembro de 1972, e o inciso VII do art. 12 da Lei
no 9.250, de 26 de dezembro 1995; e di outras providéncias.

Manual de orientagio do e-Social simplificado v.S-1.0 Revisado (18/11/2020).
RESOLUCOES DO COMITE DIRETIVO DO ESOCIAL

RESOLUCAO DO COMITE DIRETIVO DO ESOCIAL N° 4, DE 04 DE JULHO
DE 2018 - Altera a Resolugio do Comité Diretivo do eSocial n” 2, de 30 de agosto
de 2016. que dispde sobre o Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagtes
Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial).

RESOLUCAO DO COMITE DIRETIVO DO ESOCIAL N° 3, DE 29 DE
NOVEMBRO DE 2017 - Dispde sobre o Sistema de Escrituragdo Digital das
Obrigacgoes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial).

RESOLUCAO DO COMITE DIRETIVO DO ESOCIAL N° 2, DE 30 DE
AGOSTO DE 2016 - Dispde sobre o Sistema de Escrituragdo Digital das
Obrigagdes Fiscais. Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial).

e-Social

RESOLU(;‘AO DO COMITE DIRETIVO DO ESOCIAL N° 1, DE 24 DE JUNHO
DE 2015 - Dispde sobre o Sistema de Escrituragio Digital das Obrigagdes Fiscais,
Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial).

RESOLUCOES DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL

RESOLUCAQ DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL n° 17, DE 02 DE JULHO
DE 2018 - Aprova a versdo 2.4.02 do Manual de Orientagiio do cSocial.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL n° 16, DE 12 DE JUNIIO
DE 2018 - Institui o Subcomité de Atendimento.

RESOLUCAQ DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL n° 15, DE 12 DE JUNHO
DE 2018 - Regulamenta a forma de divulgagfio de novas versdes corretivas e
evolutivas dos leiautes e manuais do eSocial.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL n® 14, DE 15 DE MAIO
DE 2018 - Institui 0 Subcomité de Comunicagio.
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RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL n® 13, DE 06 DE MAR(CO
DE 2018 - Aprova o leiaute 2.4.02 do eSocial.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL n® 12, DE 12 DE
DEZEMBRO DE 2017 - Aprova o leiaute 2.4.01 do eSocial.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL n°® 11, DE 14 DE
SETEMBRO DE 2017 - Publicar o leiaute da versio 2.4 do eSocial que incorpora
as mudangas de legislacdo trabalhista.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 10, DE 05 DE JULHO
DE 2017 - Dispde sobre a aprovagio de nova versio dos Leiautes do eSocial.

RESOLUCAQO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 9, DE 21 DE JUNHO
DE 2017 - Dispde sobre 0 ambiente de produgfio restrita, que inicia a fase de testes
do projeto eSocial para as empresas.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 8, DE 15 DE MAIO DE
2017 -

Dispde sobre a aprovagdio de nova versdo dos Leiautes do eSocial.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 7, DE 16 DE MARCO
DE 2017 - Dispde sobre a aprovagdo de nova versdo dos Leiautes do eSocial.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 6, DE 28 DE
SETEMBRO DE 2016 - Dispde sobre a aprovagio de nova versio do Manual de
Orientacio do Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigagdes Fiscais,
Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial).

RESOLUCAOQ DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 5, DE 02 DE
SETEMBRO DE 2016 - Dispde sobre a aprovagio de nova versao do Leiaute do
eSocial - Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdenciarias
¢ Trabalhistas.

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 4, DE 20 DE AGOSTO
DE 2015 - Dispde sobre a liberagio do Mddulo Consulta Qualificagio Cadastral
on-line para atendimento do Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigacdes
Fiscais, Previdencidrias ¢ Trabalhistas (eSocial).

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 3, DE 27 DE JULHO
DE 2015 - Dispde sobre o tratamento diferenciado, simplificado e favorecido a ser
dispensado as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte no dmbito do Sistema
de Escrituragdo Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas
(eSocial).

RESOLUCAO DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 2, DE 03 DE JULHO
DE 2015 - Dispde sobre aprovagio de nova versio do Manual de Orientagfio do
eSocial.

RESOLUC;\O DO COMITE GESTOR DO ESOCIAL N° 1, DE 20 DE
FEVEREIRO DE 2015 - Dispde sobre o Sistema de Escrituragdo Digital das
Obrigagdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial).

CIRCULARES DA CAIXA
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CIRCULAR CAIXA N° 818, DE 30 DE JULHO DE 2018 - Dispde sobre os
procedimentos pertinentes a geragfo e arrecadagio da guia de recolhimento mensal
e rescisorio do FGTS durante periodo de adaptagéio a obrigatoriedade a prestagéo
de informagdes pelo eSocial.

CIRCULAR CAIXA n°® 761, DE 12 DE ABRIL DE 2017 - Aprovar e divulgar o
cronograma de implantagio do eSocial e o Lelaute eSocial versdo 2.2.01.

CIRCULAR CAIXA N° 760, 30 de MARCO de 2017 - Estabelece a certificagio
digital emitida no modelo 1CP-Brasil, de acordo com a legislacdo em vigor. como
forma de acesso ao canal eletrénico de relacionamento Conectividade Social.

CIRCULAR CAIXA N° 758, 27 DE MARCO DE 2017 - Divulga a versdo 4 do
Manual de Orientagfio ao Empregador — Recolhimentos Mensais e Rescisorios ao
FGTS e das Contribui¢cdes Sociais.

CIRCULAR CAIXA N° 757, 27 DE MARCO DE 2017 - Divulga a versio 2 do
Manual de Orientagio — Retificagio de Dados, Transferéncia de Contas Vinculadas

¢ Devolugfio de Valores Recolhidos a Maior, como instrumento disciplinador dos
procedimentos pertinentes, junto ao FGTS.

OUTRAS LEIS E INSTRUMENTOS NORMATIVOS

DECRETO-LEI N.° 5.452, DE 1° DE MAIO DE 1943 - Aprova a Consolidagdo
das Leis do Trabalho.

DECRETO N°® 8.373, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2014 - Institui o Sistema de
Escrituragdio Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias ¢ Trabalhistas -
eSocial e da outras providéncias.

LEI N° 8.036, DE 11 DE MAIO DE 1990 - Dispde¢ sobre o Fundo de Garantia do

Tempo de Servigo, e da outras providéncias.

LEI N° 8.212, DE 24 DE JULHO DE 1991 - Dispde sobre a organizacido da
Seguridade Social, institui Plano de Custeio. e da outras providéncias.
LEIN®8.213, DE 24 DE JULHO DE 1991 - Dispde sobre os Planos de Beneficios
da Previdéncia Social e da outras providéncias.

DECRETO No 3.048, DE 6 DE MAIO DE 1999 - Aprova o Regulamento da
Previdéncia Social, ¢ da outras providéncias.

LEI COMPLEMENTAR N° 150, DE 1° DE JUNHO DE 2015 - Dispoe sobre o
contrato de trabalho doméstico.

EMENDA CONSTITUCIONAL N* 72, DE 2 DE ABRIL DE 2013 - Altera a
redagdc do pardgrafo tinico do art. 7° da Constituigdo Federal para estabelecer a
igualdade de direitos trabalhistas entre os trabalhadores domésticos e os demais
trabalhadores urbanos e rurais.

CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

Resolugdo N° 780. DE 24 DE SETEMBRO DE 2015 - Regulamenta a inclusfio do
empregado doméstico no FGTS na forma da Lei Complementar n® 150, de 1° de
junho de 2015.

Resolugio CODEFAT N° 754 DE 26.08.2015 - Regulamenta os procedimentos

para habilitagdo e concessdo de Seguro-Desemprego pura empregados domésticos
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dispensados sem justa causa na forma do art. 26 da Lei Complementar n° 150, de
1¢ de junho de 2015.

Nota Explicativa sobre Desligamento - Procedimentos para aplicar na folha de
pagamento do eSocial, para realizar os recolhimentos de trabalhadores desligados
antes de 08/03/2016.

Portaria MF n” 15 - Reajuste INSS e Saldrio Familia 2018.
Periodicidade: Mensal.
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Carta de Servigos ao
Cidadio.

Decreto n” 9.094, de 17 de jutho de 2017 - ‘Dispﬁc sobre a simplificagdo do
atendimento prestado aos usudrios dos servigos piiblicos. ratifica a dispensa do
reconhecimento de firma e da autenticacio em documentos produzidos no Pais e
institui a Carla de Servigos ao Usuadrio.

Decreto n® 6.932, de 11 de agosto de 2009 - Dispde sobre a simplifica¢do do
atendimento publico prestado ao cidadao, ratifica a dispensa do reconhecimento de
firma em documentos produzidos no Brasil, institui a “Carta de Servigos ao
Cidadio” e da outras providéncias.

Programa GESPUBLICA - Carta de Servigos ao Cidaddo: Guia Metodolégico;
Brasilia; MP, SEGEP. 2014. Versdo 3/2014.

Instrugdo Normativa n® 1, de 6 de janeiro de 2010 - Dispde sobre a elaboragfio ¢ a
publicagdo de Carta de Servigos ao Cidaddo e a aplicagio de pesquisas de
satisfacfio do usuario. Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestio.

Periodicidade: Anual.

13

Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (L.GPD).

Lei n® 13.853/2019 - Altera a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, para dispor
sobre a protegdo de dados pessoais e para criar a Autoridade Nacional de Protecdo
de Dados; e da outras providéncias.

Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais (LGPD).

Decreto n® 9.637/2018 - Institui a Politica Nacional de Seguranga da Informagdo,
dispde sobre a governanca da seguranga da informacio, e altera o Decreto n®2.295,
de 4 de agosto de 1997, que regulamenta o disposto no art. 24, caput, inciso [X. da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre a dispensa de licitagfio nos
casos que possam comprometer a seguranga nacional.

Guia de Elaboragfio de Programa de Governanga em Privacidade.

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/governanca-de-dados/guias-
operacionais-para-adequacao-a-lgpd

Resolucdo Cofen n°® 254/2001 - Cadastro Geral Informatizado de dados cadastrais
dos profissionais de enfermagem (pessoas fisicas) e empresas (pessoas juridicas),
registrados nos Coren-s. organizados em computador, a fim de permitir a
fiscalizagdo do Cofen.

Resolugio Cofen n® 446/2013 - Autoriza a disponibilizagio de Consulta Eletronica
aos registros dos profissionais inscritos no Sistema Cofen/Conselhos Regionais de
Enfermagem e d4 outras providéncias.
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Resolugdo Cofen n® 6492020 - Normatizar o fornecimento de dados dos
profissionais de enfermagem pelo Cofen, em estrita observincia aos direitos
fundamentais de liberdade, privacidade e do livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, ¢ d4 outras providéncias.

Resolugdo Cofen n° 665/2021 - Altera a Resolugdo Cofen n® 649, de 17 de
setembro de 2020, que normatiza o fornecimento de dados dos profissionais de
enfermagem pelo Cofen, em estrita observdncia aos direitos fundamentais de
liberdade, privacidade e do livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural.

Resolugiio CNS n°® 466/2012 - Aprova as diretrizes e normas regulamentadoras de
pesquisas envolvendo seres humanos (Conselho Nacional de Saude).

Periodicidade: Anual.

i Portaria CGU n° 57, de 4 de janeiro de 2019 - Altera a Portaria CGU n” 1.089, de
25 de abril de 2018, que estabelece orientagdes para que os orgdos e as entidades
da administragio publica federal direta, autirquica e fundacional adotem
procedimentos para a estruturagdo, a cxecuglo ¢ o monitoramento de seus
programas de integridade e da outras providéncias.

14 Escritorio de Integridade.

Periodicidade: Quando ocorrer mudangas (indefinido).

Instrugdo Normativa TCU n°® 87/2020 - Dispde sobre a forma de recebimento de
copia da declaragio a que alude o art. 1°, caput, da Lei 8.730, de 10 de novembro
de 1993.

Declaragdes de Bens e

2 Renda (DBR).

Lei n° 8.730/1993 - Estabelece a obrigatoriedade da declaracdo de bens e rendas
para o exercicio de cargos, empregos ¢ fungdes nos Poderes Executivo, Legislativo

e Judiciario, e da outras providéncias.

Periodicidade: Anual.

Lei n° 13.460, de 2017, prevé as atribui¢des ¢ deveres das ouvidorias publicas,
como a forma de tratamento e o prazo de resposta final as manifestagdes dos
cidadios.

Ela foi regulamentada. no Poder Executivo, pelo Decreto n® 9.492/2018.

16 QOuvidoria Decreto n® 9.492/2018 a utilizagdo do e-Ouv passou a ser obrigatoria pelos 6rgios
e pelas entidades da administragfio publica federal cobertos pelo normativo.

§3° do Artigo 37 da Constituigdo Federal, garantindo as formas de participagio da
sociedade e de avaliagdo periodica da qualidade dos servigos pablicos.

Periodicidade: Quando ocorrer mudancas (indefinido).

9, PREVISAO DAS ATIVIDADES

Para serem desenvolvidas no decorrer do exercicio de 2024, de acordo com a disponibilidade
dos recursos humanos, listaremos a seguir o planejamento de acordo com o cronograma
hora‘homem, considerando ainda a programagdo de férias da controladora e do auditor.
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M¢és Dias uteis Forga Disponivel Total de horas
disponiveis
JANEIRO ‘ 18 ¥ 1441
FEVEREIRO 18 2 144h
MARCO 19 2 152h
ABRIL 22 2 176h
MAIO 20 2 160h
JUNHO 20 2 160h
JULHO 22 1 176h
AGOSTO 22 1 176h
SETEMBRO 20 2 160h
OUTUBRO 23 2 184h
NOVEMBRO 18 2 144h
DEZEMBRO 15 2 120h
237 1.896h

9.1 Programacdo de férias / 2024

Andréia Brito Reis '30- dias - julho
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9.2 Andalise dos processos licitatérios

Modalidade
Dispensa
Inexigibilidade
Pregio

9.3 Nota de andlise antes do pagamento

Atendendo as necessidades imediatas de analise dos processos internos atuando
preventivamente no dmbito do regional sugerimos a aplicagdo das notas de andlise antes do
pagamento segundo cronograma abaixo:

Processos Internos Més
Didrias ' Janeiro a Dezembro/2024
Passagem aéreas Janeiro a Dezembro/2024
Auxilio Representaciio Janeiro a Dezembro/2024
Jetons Janeiro a Dezembro/2024
Folha de Pagamento Janeiro a Dezembro/2024
Terceiros Janeiro a Dezembro/2024
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9.4 Analise trimestral das demonsitracdes contdbeis

Conforme a Resolugdo 504/2015 o Coren/AP deve enviar ao Cofen suas prestagdes de
contas trimestrais, acreditamos que a andlise trimestral das demonstracdes impactara
positivamente quanto aos critérios da eficiéncia do recurso publico oportunizando ag¢des prévias

ao Coren/AP.

Analises das prestagdes de contas trimestrais
Prestacfo de contas 4° trimestre/2023
Prestaciio de contas 1° trimestre/2024
Prestacgio de contas 2° trimestre/2024
Prestaciio de contas 3" trimestre/2024
Prestaciio de contas 4° trimestre/2024

10. Cota Parte

Més
Janeiro/2024
Abril/2024
Julho/2024
Outubro/2024
Janeiro/2025

Considerando que a Cota Parte ¢ um tema relevante, que nasce da necessidade de
controle sobre a cota parte repassada ao Conselho Federal, onde o Regional devera informar
mensalmente, até o dia 15 do més subsequente ao da arrecadagio a conferéncia e controle da
Cota Parte, conforme artigo 60 do Regulamento da Administragdo Financeira e Contabil do
Sistema COFEN/Conselhos Regionais aprovado pela Resolucdo 340/2008 e alteragdes.

A controladoria almeja que a partir de janeiro/2024, possa dar continuidade no controle
da Cota Parte como orienta a Decisdo Cofen n° 91/2012, Resolugdo Cofen n® 474/2015 na qual
institui o sistema de controle da cota parte no ambito dos Conselhos Regionais de Enfermagem.

. Acompanhamento e Controle da Cota parte
Janeiro/2024
Fevereiro/2024
Margo/2024
Abril/2024
Maio/2024
Junho/2024
Julho/2024
Agosto/2024
Setembro/2024
Outubro/2024
Novembro/2024
Dezembro/2024

Dia / Més e Ano
15 / Fevereiro /2024
15 / Margo / 2024
i5 / Abril / 2024
15/ Maio / 2024
14 / Junho / 2024
15 / Julho / 2024
15/ Agosto / 2024
12 / Setembro / 2024
13 / Outubro / 2024
14 / Novembro / 2024
15 / Dezembro / 2024
15 / Janeiro / 2025
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11. Orcamento ¢ Reformulacio

Considerando que as despesas do regional devam ter conexdo com o planejamento
prévio e obedegam a principios técnicos e as disposigdes normativas no dmbito do sistema, a
Controladoria apresenta um papel fundamental na analise prévia antes da aprovagdo da proposta
or¢amentaria do regional.

Da mesma forma, qualquer alteragdo devera passar pela controladoria para que seja
garantida a consondncia com os principios da administrag¢do puablica evitando-se reformulagdes
indevidas.

Portanto, conforme estabelece a Regimento Interno do Coren/AP bem como Resolugdes
Cofen n° 503/2016 e Resolugdo Cofen n° 532/2017, a Controladoria Geral desta autarquia
deverd analisar a proposta or¢amentaria para o exercicio seguinte, como as reformulagdes que
serdo realizadas.

11.1 Andalise do Cronograma de Desembolso

Juntamente com o orcamento deverd ser enviado, cronograma de desembolso que
basicamente consiste na programacio do or¢amento anual em 12 metas mensais que devera ser
acompanhada trimestralmente o seu alcance pela Controladoria conforme Resolugdo Cofen n°
503/2016. Tendo em vista que o orgamento foi aprovado para o exercicio de 2024, juntamente
com o cronograma nasce a necessidade de acompanhamento da Controladoria.

11.2 Prestagio de Contas Anual e Relatorio de gestio

A Controladoria devera enviar parecer anual sobre as contas da gestdo conforme
Resolugio Cofen n° 504/2016. Tendo em vista que a prestagdo de contas do exercicio de 2023
tem sua apresentagio até dia 28 de fevereiro de 2024, juntamente com seu Relatorio de Gestéo.
Sendo que o arquivo sera disponibilizado no Portal da Transparéncia desta Autarquia.

Prazo de envio presta¢do de Contas anual Més
Prestac¢iio de contas exercicio 2023 28/Fevereiro/2024
Prazo de envio do relatorio de gestdo ao TCU Més
Relatorio de Gestao Anual Exercicio 2023 27/Margo/2024

11.3 Convénios

Convénio é o instrumento formal que disciplina a transferéncia de recursos publicos da
Unido para os Estados, Municipios etc. Convénios celebrados por o6rgidos e entidades da
Administragdo regulam-se, pelas normas da Lei de Licitagdes - Lei n® 8.666, de 1993 e da IN
STN N° 01, de 1997, que disciplina a celebragdo de convénios de natureza financeira que
tenham por objeto a execugdo de projetos ou realizagdo de eventos. A celebragdo de convénio
ndo abrange apenas repasses de recursos federais para estados e/ou municipios, embora seja o
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mais comum. Os convénios podem ser feitos entre quaisquer orgdos ou entidades da
Administragdo Publica, ou seja, no dmbito Federal, Estadual ou Municipal.

Considerando as orientagdes da Resolug¢des Cofen n® 555/2017 e Resolugdo Coten n°
579/2018 que regem os instrumentos supracitados, surge a necessidade de controle sobre os
convénios firmados entre o Cofen ¢ o Coren/AP, permitindo a Controladoria-Geral emita
opinido sobre a regularidade da aplicagio de recursos, para os convénios do exercicio de 2024,
caso venham ser firmado.

11.4 Portal Transparéncia

O Portal Transparéncia vem com o intuito de atender as regras estipuladas pela lei
denominada “Lei de Acesso a Informagdo”, Lei n® 12.527/2011 e seu Decreto Regulamentador
n® 7.724/2012, que parte do principio de que as informagdes referentes a atividade do Estado
sdo publicas, salvo exce¢des expressas na legislagdo. A transparéncia ativa € justamente o dever
que os 6rgos piiblicos tém quanto a divulgagio, de oficio, de informagdes dotadas de interesse
publico. Nesse sentido, cabe ao 6rgdo ou entidade ptblica a divulgagido, independentemente de
provocagio ou pedido, das informagdes consideradas relevantes para os cidadios que estdo em
seu poder.

No exercicio 2024, temos como objetivo dar efetiva continuidade as boas praticas de
transparéncia que os Orgdos de controle externo e a sociedade exigem. Com intuito de cumprir
a risca as orientagdes dos orgdos de controle esta Controladoria trabalhara em conjunto com a
Comissdo da LA, responsavel por acompanhar as publicagdes e acdes de transparéncia deste
regional.

11.4.1 Cronograma

Considerando a responsabilidade e quantidade de atribuigdes definidas nos dispositivos
legais para a Controladoria do Coren/AP, a relevancia de cada atividade no ambito interno, ¢
ainda o quantitativo de empregados publicos, almejamos que esta Controladoria possa dar
continuidade aos processos de normatizagdo geral do Conseiho, priorizando seus eventos de
acordo com o cronograma abaixo:
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CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

Cronograma das atividades da Controladoria

Periodo de Execug¢io
Item Atividades/acdes Meta| Ja | F {ManAbr Mai|Jun|Jul |Ago|Set |{Out|Nov Dez
n| ev
1. Normatizacio e Orientacdes
1.1 | Elaboragdo do plano de atividades da - X
Controladoria Geral 2025 oo
1.2 | Criag¢do de manuais/protocolos S0%jan | w |y
50% fev
1.3 | Orientagdes aos dirigentes do Coren/AP 3,3:"/6? X[ X[ X|X X X[ X|X|X|XIX|Xx
cada moes .
_ 2. Monitoramentos e acompanhamentos
2.1 | Acompanhamento do PPA 33.33% | X X X
acada
quadrim
eslre
2.2 | Acompanhamento do cronograma de | $33%a] X | X | X| X| X | X| X| X | X| X| X| X
desembolso i
2.3 | Acompanhamento da Cota parte Cofen 3;133%_3 X XX X X[ X/ X/ XXX X
Ca mes
2.4 | Acompanhamento dos indices de pessoal 3;]33””6: XX/ X[ X/ X XXX X| X| X
icada mes
2.5 | Acompanhamento da atualizac¢do do portal da 8~33%f X X/ X/ X/ X X[ X/ X X/X|X|X
transparéncia cada més RN
2.6 | Acompanhar prazo de respostas junto aos |833%a | X | X | X X | X | X| X | X | X | X| X | X
Orgios de controle externo (Cofen, TCU e A
CGU)
3. Pareceres técnicos : e
3.1 | Prestagdo de contas trimestrais 25%jJan [ X X X | X
25% abr
25% jul
25% out
3.2 | Prestagédo de contas anuais 100% fev X i
3.3 | Proposta orgamentéria 100% out X
3.4 | Processos de licitagio §33%a | X | X| X| X| X| X| X | X X| X| X
cada més
3.5 | Processos de matérias diversas motivados [833%a | X | X | X| X | X| X | X | X | X | X | X | X
” ; cada més
pela diretoria ;
4. Notas de andlises
4.1 | Jeton 833%a | X[ X[ X| x| x| X X[ X| X[ X[ X| X
cada mes
4.2 | Diarias 833%a ) X | X | X| X | X | X[ XX | X|X| X | X
icada més
4.3 | Auxilios Representagies 353%; X XX/ X| X X| X[ X|X|X|X|X
[cada mcs
4.4 | Liquidagdes de Pagamentos §833%a | X X| X| X X/ X X/ X X|X|X| X
icada més
4.5 | Folha de pagamento 83%a | X | X | X} X| X X| X| X/ X|X|X| X
lcada més I R A
4.6 | Fornecedores/terceiros $33%a | X | X | X| X[ X/ X| X X|X|X|X|X
lcada més
5. Capacitacdes
5.1 | Participagdo em cursos e treinamentos 100% X
sistema Cofen/Coren sm?;:
aportuno
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12. CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual apresentado contempla as atividades a serem praticadas no exercicio de
2024 e que podera sofrer alteracdes conforme solicitagdes ou maiores necessidades, buscando
sempre a implementagdo integral das atividades conforme Regimento Interno do Coren/AP.

Assim, apresentamos o presente Plano Anual de Atividades da Controladoria-Geral,
para aprovagdo da Diretoria e do Plenario do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa
Coren/AP para que tomem conhecimento e adotem as alteragdes que se fizerem necessarias.

Ressalto que este Plano Anual de Atividades, quando aprovado pela autoridade
competente, funcionara como instrumento balizador as agdes da Controladoria-Geral no
exercicio de 2024, podendo sofrer alteragdes a qualquer momento, caso necessario.

Macapa-AP, 24 de novembro de 2023.

Reis
Controladora Geral do Coren/AP
Portaria n°® 047/2020

Andréia Brito Reis
CRC: AP 002723/0-9
Controladora - COREN/AP
Port. n° 047/2020
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EXTRATO DA ATA DA 561 REUNIAO ORDINARIA DE PLENARIO DO
COREN-AP - ANO 2023

Aos doze e treze dias do més de dezembro dois mil e vinte e trés, as nove horas e trinta
minutos, na sala de plenario do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa, situado na
AV. Duque de Caxias, 1308 — Central, Macapa — AP, reuniram-se de forma presencial, os
Conselheiros do érgdo, estando PRESENTES NO PRIMEIRO DIA — 12/12 - PERIODO
DA MANHA os seguintes Conselheiros: Dra. Emilia Nazaré Menezes Ribeiro Pimentel —
Presidente. Dr. Jonilson de Lima Seguins — Suplente. Dr. Diego Vinicius Pacheco de Aratjo-
Suplente Dr. Quintino dos Santos Marinho — Suplente. Dra. Rosemeire do Socorro Farias
Pinto — Titular. Dr.* Angela do Socorro de Souza Vaz — Suplente. AUSENTES NO
PRIMEIRO DIA 12/12 - PERIODO DA MANHA: Dr. Kleverton Ramon Santana
Siqueira — Tesoureiro (com justificativa). Donato Farias da Costa — Secretario (sem
justificativa). Dra. Nayani Costa de Melo — Titular (sem justificativa). Dra. Teresa Cristina
Farias de Araijo Chucre — Suplente (sem justificativa). EXPEDIENTE: ITEM 1.
VERIFICACAO DO QUORUM: PRIMEIRO DIA 12/12 - PERIODO DA MANHA:
Quoérum presente. Efetivado Dr. Jonilson de Lima Seguins conselheiro suplente pela
auséncia do titular. Efetivado Dr. Diego Vinicius Pacheco de Aratijo conselheiro suplente
pela auséncia do titular. ITEM 11. MEMORANDO N° 037/2023-CONTROLADORIA
GERAL - ENCAMINHA PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DA
CONTROLADORIA GERAL 2024: Presidente designa a Controladora Andreia Reis para
fazer leitura do Plano Anual de Atividades da Controladoria para o exercicio de 2024. Consta
no relatorio informacdes referente aos itens: 1. Introdugdo; 2. Amparo legal; 3. Fatores
considerados na elaboragido do Plano Anual; 4. Qutros fatores considerados na elaboragdo
do Plano Anual de atividades; Atividades implementadas em 2023; 6. Plano de ag¢do para o
exercicio de 2024; 7. Plano de atividades; 8. Dos objetivos do plano anual de atividades da
Controladoria Geral; 9. Previsdo das atividades; 10. Cota parte; 1. Or¢amento e
Reformulagdo. Consta ainda o Cronograma das atividades e Consideragdes Finas. No
Quadro de atividade/agdo administrativa estratégica de acompanhamento da Controladoria

reral do Coren-AP, a controladora descreve as agdes a serem realizadas: Andlise rotineiras

Avenida Duque de Caxias, 1308, 944 — Central
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COREN/AP, Em caso de {irma de convénios, realizar acompanhamento e Prestacdo de
Contas de apos realizagdo das atividades, Elaboragdo de Relatério mensal Comparativos de
Receitas e Despesas, Acompanhamento do Portal da Transparéncia, Demonstrativo Cota-
parte Sistema Cofen/Coren’s, Analise da Prestacdo de Contas Anual e Relatorio de Gestdo,
Acompanhar a elaboragdo do Or¢amento e cumprimento do PPA, Atividades recepcionadas
no decorrer do exercicio, Relatorio Quadrimestral de Acompanhamento do PPA, Relatorio
de Prestagdo de Contas para o Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem,
Relatorio de Gestdo para o TCU, Relatorio Anual de Atividades, Portal da Transparéncia,
Regimento Interno, Planejamento Estratégico Institucional, Programa de Integridade
(Compliance). Governanga das Aquisi¢des, Governanga Corporativa (Gestdo Publica), E-
social, Carta de Servigos ao Cidaddo, Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD),
Escritorio de Integridade. Declaragdes de Bens e Renda (DBR) e Ouvidoria. Em discussio:

sem discussio. Em veotacio: Aprovado por unanimidade. Deliberacio: A Controladoria

para conhecimento e providéncias. Ao GAB encaminhfir uma cdpia a equipe de transicio do

regional. Deu-se por encerrada a reunido do altimo e pfenario 13 de dezembro de 2023
as 18h. EU, Dr. Donato Farias Costa (

Plenario, lavrei a presente ata, que vai assinada m e os demais conselheiros.
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