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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO AMAPA
Autarquia Federal - Orgio Fiscalizador e Disciplinador do Exercicio Profissional (LEI 5.905/73)

DECISAO COREN AP N° 154 DE 23 DE ABRIL DE 2025

Aprova o Manual de Emissdo de Passagens
Aéreas e Terrestres, no ambito do Conselho
Regional de Enfermagem do Amapa, ¢ da
outras providéncias. '

O Conselho Regional de Enfermagem do Amapa, no uso das competéncias que lhe sdo
atribuidas pela Lei n°® 5.905, de 12 de julho de 1973, e 0 Presidente do referido Conselho,
juntamente com o Secretario e a Tesoureira da Autarquia, de acordo com suas atribuigdes

legais, bem como do regimento interno da Autarquia conforme decisio COREN AP n°

237/2024, e;

CONSIDERANDO que ¢ devida aos Conselheiros, empregados publicos, assessores € aos

colaboradores do Conselho Federal de Enfermagem a concessdo de passagens para 0

cumprimento das obrigagdes legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que o exercicio de mandatos de Conselheiro Estadual e Federal possui

natureza honorifica, conforme os arts. 9° e 14 da Lei n° 5.905/73;

CONSIDERANDO o Anexo III do Decreto n® 71.733, de 18 de janeiro de 1973, alterado
pelo Decreto n® 6.576, de 25 de setembro de 2008;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa N° 3, de 11 de fevereiro de 2015, do Ministério
do Planejamento, Orgamento ¢ Gestdo, que dispde sobre diretrizes e procedimentos para
aquisigio de passagens aéreas pela Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa N° 4, de 11 de julho de 2017, do Ministério do
Planejamento, Or¢amento e Gestdo, que dispde sobre o ressarcimento de gastos com
bagagens despachadas em viagens a servigo, no ambito dos orgdos e entidades da

Administragdo Piblica Federal direta, autérquica e fundacional e da outras providéncias;

CONSIDERANDO Resolugio Cofen n° 748 de 22 de abril de 2024, que aprovou o

Manual de Emissdo de Passagens Aéreas e Terrestres, no ambito do Conselho Federal de

Enfermagem.
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CONSIDERANDO a Deliberagio na 577* Reunido Ordinéria de Plenaria do COREN AP.
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Manual de Emissdo de Passagens Aéreas e Terrestres, no ambito do

Conselho Regional de Enfermagem do Amapa.

Parigrafo inico. O Manual de Emissdo de Passagens Areas e Terrestres de que trata esta
Decisdo estara disponivel no sitio de internet do portal da transparéncia do COREN AP

(www.coren-ap.gov.br), ficando dispensada sua publicagdio no Diério Oficial da Unizo.

Art. 2° Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua de publicagio no DOU.

MACAPA-AP, 23 DE ABRIL DE 2025.

JUSSARA CRISTIANE SANTANA CORDEIRO
COREN AP N° 697536-TE

TESOUREIRA
Avenida Duque de Caxias, 1308 - Central WebSite: www.coren-ap.gov.br
CEP 68900-071 — Macapa — AP E-tail: protocolo@coren-ap.gov.br

Fone (96) 3345-5450
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1.2

1.3

1.4

2.1
2.2
2.3

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

1. FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para ao fiscal de contrato de passagens responsavel pela
aquisicao/emissao de bilhetes de passagens aéreas e terrestres.

Pretende-se assim, munir ao fiscal de contrato de passagens uma visado sistematica
de suas atividades e servicos, facilitando o seu acesso a um rol de procedimentos,
leis, ferramentas, formulérios etc., que possam facilitar a sua atuagao.

As acdes do fiscal de contrato de passagens néo se limitam as atribuicdes definidas
nas normas. Para garantir a execuc¢do dos servicos e o cumprimento das obrigacdes
pactuadas, o acompanhamento pode exigir a ado¢cdo de outros procedimentos de
fiscalizacao.

As acdes devem ser ponderadas pelos empregados publicos que efetivamente
acompanham o dia a dia do contrato junto a prestadora de servi¢os, devendo, quando
necessario, solicitar apoio as demais Departamento e Divisdes funcionais do Conselho
Regional de Enfermagem do Amapa.

2. AREAS RESPONSAVEIS

Area Gestora - Presidéncia do COREN AP.
Area Corresponsavel - Chefia de Gabinete.
Area Executora — Fiscal de Contrato de Passagens.

3. CONCEITUACAO

COMPANHIA AEREA
Empresa de prestacdo de servicos aéreos comerciais de transporte de passageiros.
E-TICKET

E um registro no sistema de reservas da companhia aérea que contém todas as
informacgdes sobre o0 voo, o0 viajante e a forma de pagamento.

NO-SHOW

E o termo usado pelas companhias aéreas para 0s passageiros reservados que n&o
se apresentaram para o embarque.

ORDENADOR DE DESPESA

Autoridade investida de competéncia para autorizar a emissdao de empenho,
pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do COREN AP.

PASSAGEM AEREA

Compreende o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que
isto represente toda a contratacao.
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3.6

3.7

5.1

SOLICITANTE

Usuério previamente cadastrado no Sistema de Controle de Passagens e Diarias do
Cofen responsavel pela solicitacdo da viagem.

TRECHO

Compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.

4. ABREVIATURAS

4.1 COD - Cadigo.

4.2 COFEN - Conselho Federal de Enfermagem.

4.3 COREN AP - Conselho Regional de Enfermagem do Ampa.
4.4 MAN - Manual.

45 SCDP - Sistema de Controle de Diarias e Passagens.
46 OE - Objetivo Estratégico.

4.7 PAD - Processo Administrativo.

4.8 PEI - Planejamento Estratégico Institucional.

49 POP - Procedimento Operacional Padrao.

4.10 ROP - Reuni&o Ordinaria de Plenério.

4.11 REP - Reunido Extraordinéria de Plenario.

4.12 RED - Reunido Extraordinaria de Diretoria.

4.13 ROD - Reuni&o Ordinaria de Diretoria.

5. COMPETENCIAS

Compete ao solicitante:

|. preencher os campos da requisicdo de passagens existentes no Sistema de
Controle de Diéarias e Passagens (SCDP) => http://scdp.coren-ap.gov.br como:
nome do passageiro, e-mail, telefone, trajeto de ida, trajeto de volta, aeroportos
de origem e destino, data da viagem, turno da viagem e preferéncia para voo,
qguando aplicavel e justificativa em caso de data fora do periodo da portaria; e

II. realizar relatério de viagem por meio do SCDP, no prazo maximo de 10 (dez)
dias, contados do retorno da viagem, mediante a apresentacdo dos bilhetes ou
canhotos dos cartdes de embarque, em original ou segunda via, ou recibo do
passageiro obtido quando da realizacdo do “check in” via internet, ou a
declaracdo fornecida pela companhia aérea, assim como a juntada de
documentos comprobatorios da realizacdo das atividades como, por exemplo,
copia de diplomas ou certificados de participacéo, copia da ata de reunido, copia
da lista de presenca.



http://scdp.coren-ap.gov.br/
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6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

5.2 Compete ao fiscal de contrato de passagens:
l.

avaliar previamente a conformidade da solicitagdo de passagem aérea e da
documentacéo pertinente (portarias de designacéo, convocatoria, oficio etc.) ao
processo de emisséo de passagens;

. realizar cotagdo e pesquisa de precos por meio da empresa contratada

responsavel pela emissdo das passagens aéreas;

. analisar melhor custo-beneficio realizando a escolha do voo;

realizar alteracdo de passagem; e
solicitar cancelamento e reembolso.

5.3 Compete a Presidéncia:
l.

autorizar a concessao de passagens aéreas.

6. PROCEDIMENTOS

6.1 DA SOLICITACAO DE PASSAGEM

As solicitacdes de pedido de passagens aéreas dos Conselheiros, Assessores,
empregados publicos, representantes do Sistema do Regional de Enfermagem do
Amapa e colaboradores, a servico ou com a finalidade de aperfeicoamento dar-
se-ao por meio do Sistema de Controle de Diarias e Passagens (SCDP).

As passagens deverdo ser solicitadas com antecedéncia de, no minimo, 10 (dez)
dias, contados da data prevista da viagem, ressalvados 0s casos extemporaneos,
cuja necessidade do servico justifique.

Devera conter na requisicdo de passagem o nome do requisitante, motivo da
viagem, e-mail, telefone, trajeto de ida e volta, aeroportos de origem e destino,
data da viagem, turno da viagem e preferéncia para voo, se necessario.

Nos casos em que a data de ida ou de retorno for divergente da data contemplada
na Portaria Coren, devera ser justificado o motivo do deslocamento no SCDP.

Todas as viagens deverdo ser registradas no SCDP, mesmo nos casos de
afastamento em carater de urgéncia, bem como, quando da alteracdo de
passagens.

E de inteira responsabilidade do solicitante acompanhar a tramitacéo do pedido
de passagem no SCDP e informar ao fiscal de contrato de passagens quando do
ndo recebimento do bilhete aéreo.

Nas viagens com duracdo de mais de dois dias ou quando os conselheiros,
assessores, empregados, representantes do Conselho Federal de Enfermagem e
os colaboradores em seus deslocamentos portarem materiais ou equipamentos
necessarios para a consecucdo do trabalho, poderd ser solicitada franquia de
bagagem.
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6.1.7.1 A passagem somente sera emitida com franquia de bagagem mediante

solicitagdo do interessado no Sistema de Controle de Diarias e Passagens do
COREN AP e autorizacéo da Presidéncia do COREN AP.

Principais documentos referentes a essa etapa

e Portaria COREN AP - devidamente assinada pela autoridade
competente, concedendo as passagens aéreas ou terrestres.

e Convocatodria - nos casos de ROP-s, REP-s, ROD-s e RED-s, com data
e local definidos.

e Decisfes nos casos de Conselheiros Federais e Junta Interventora.

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.2 DA AVALIACAO PREVIA DA SOLICITACAO

O fiscal de contrato de passagens € responsavel pela avaliacdo prévia da
requisicdo de passagem aérealterrestre e da documentacédo recebida via SCDP.

Nos casos de nao conformidade, como documentacdo divergente, dados
incoerentes e auséncia de datas especificas ou motivo justificado, a solicitacao
sera devolvida ao solicitante para a devida retificacao.

Uma vez que o pedido esteja coerente e toda documentagédo em conformidade, a
requisicdo devera ser encaminhada para a autoridade competente.

6.3 DA AUTORIZACAO

Serdo autoridades competentes para autorizacdo de concessédo de passagens
aérealterrestre, o Presidente do Coren e, na auséncia deste, o Tesoureiro ou
Secretério.

As autoridades acima mencionadas poderdo ser representadas pela chefia de
gabinete ou outros, mediante Portaria de Designacao para tal fungao.

O critério de aprovacéao das requisicdes, inclusive as solicitaces fora do prazo de
(dez) 10 dias, contados da data prevista da viagem, serd de responsabilidade da
autoridade competente.

6.4 DA COTACAO DE PRECOS E COMPARATIVO DE COMPANHIAS AEREAS

A pesquisa de precos tarifarios € realizada pela empresa contratada pelo Coren,
responsavel pela emissédo de passagens.

A cotacao tera como premissa o trajeto, todas as companhias aéreas disponiveis
para data e turno solicitados, o niumero de escalas e/ou conexdes, se houver, a
duracdo do voo, a franquia de bagagem permitida, o valor da tarifa e o valor da
taxa de embarque.

Nos casos de variacdo de valores de tarifa para o voo escolhido, a empresa
contratada sera a responsavel em informar novos valores.
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6.5 DA ESCOLHA DO VOO PELO FISCAL DE CONTRATO DE PASSAGENS

6.5.1 Apos envio da cotacdo de precos de passagens aéreas pela empresa contratada,
o fiscal analisard o melhor custo-beneficio, considerando o turno solicitado pelo
passageiro, 0 preco da passagem, a durabilidade do voo, visando garantir
condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando o0s seguintes
parametros:

6.5.1.1 A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracéo,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes, ressalvados
0s casos de:

l. Voo mais barato de condi¢cdes e semelhantes ao solicitado entre R$ 0 e R$
500, poderéo ser emitidos voos de preco até 50% a maior.

II. Voo mais barato de condicdes e semelhantes ao solicitado entre R$ 501 e
R$ 1000, poderédo ser emitidos voos de preco até 40% a maior.

lll. Voo mais barato de condicbes e semelhantes ao solicitado entre R$ 1001
e R$ 2000, poderdo ser emitidos voos de preco até 30% a maior.

IV. Voo mais barato de condicdes e semelhantes ao solicitado acima de R$
2001, poderao ser emitidos voos de preco até 20% a maior.

6.5.1.2 Os horarios de partida e de chegada do voo deverédo estar compreendidos no
periodo entre 8h e 17h, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios
ou no caso de preferéncia explicita do solicitante por voo fora deste periodo.

6.5.1.3 Em caso de variacao tarifaria no voo solicitado, o fiscal de contrato de passagens,
apos uma nova cotacao realizada pela empresa contratada, escolhera outro voo
de acordo com os critérios previamente estabelecidos, conforme a necessidade
de emisséo.

6.5.1.4 A escolha da tarifa devera privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que
possivel a tarifa em classe econdémica.

6.5.1.5 Aos passageiros com idade a partir de 60 (sessenta) anos, bem como os
considerados com Necessidade de Assisténcia Especial (PNAES), portadores de
doencas cronicas devidamente comprovadas e Conselheiros Regionas no
exercicio do mandato é autorizado procedimento de escolha do voo pelo fiscal de
contrato de passagens, preferencialmente, optando por voos diurnos e com
menor tempo de deslocamento até o aeroporto de destino.

6.6 DA EMISSAO DE PASSAGENS

6.6.1 A aquisicdo de passagens aéreas sera realizada por intermédio de agéncia de
viagem, contratada pelo COREN AP.

6.6.2 O preco da passagem emitida devera coincidir com o preco indicado em cotacao
realizada anteriormente.

6.6.3 Deverao constar no bilhete emitido todas as informacdes relativas a viagem, como
0 nome do passageiro, o numero do e-Ticket, o cddigo de reserva, a data de
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6.6.4

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.8.1

6.8.2

6.8.3

6.8.4

6.8.5

6.8.6

emissdo, o trajeto origem-destino, a data da viagem, a companhia aérea, o
namero do voo, a bagagem permitida, o horario de partida e o horario de chegada,
o valor da tarifa, o valor da taxa de embarque e outras taxas, no caso de
remarcagao.

E vedada a emissdo de passagens aéreas em classe especial ou executiva em
viagens internacionais.

6.7 DA ALTERACAO DE PASSAGEM

Quaisquer alteracbes de percurso, data ou horario de deslocamentos serédo de
inteira responsabilidade do empregado publico, salvo se autorizadas ou
determinadas pela Presidéncia.

As solicitagcfes de alteracdo de passagem com 6nus ao COREN AP deverdo ser
realizadas no SCDP, com a exposi¢cao de motivos, sempre realizando a alteracao
da requisicao de origem.

As alteracdes de passagem poderdo ou nao ser pela mesma companhia aérea,
sendo ao fiscal de contrato de passagens, juntamente com 0 agente emissor da
empresa aérea contratada, responsaveis pela analise do melhor custo- beneficio.

6.8 DA SOLICITACAO DE CANCELAMENTO E REEMBOLSO

A viagem poderd ser cancelada mediante solicitacdo do passageiro devidamente
justificada ou por determinacéo da Presidéncia.

O passageiro deverd comunicar imediatamente ao fiscal de contrato de
passagens, via e-mail, a impossibilidade da referida viagem.

Sera solicitado o devido cancelamento e reembolso ou cancelamento e crédito de
bilhetes ndo voados junto a agéncia de turismo, dependendo de cada caso, que
serd analisado o melhor custo-beneficio pelo fiscal de contrato de passagens.

Os valores a serem reembolsados serdo variaveis de acordo com a politica de
cada companhia aérea, da classe tarifaria emitida, do valor de “no-show”, se
houver, dentre outros.

O valor ndo reembolsado pela agéncia de viagens contratada devera ser pago
pelo passageiro solicitante do cancelamento, salvo 0s casos previamente
autorizados pela Presidéncia/Tesouraria.

O passageiro que nao fizer o ressarcimento a autarquia, terd a emissdo de
passagens aéreas bloqueadas no SCDP.
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6.9.1

6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5

6.9 DA PRESTACAO DE CONTAS

O relatorio de viagens deveréa ser anexado no SCDP na requisi¢cdo de passagens
respectivamente, observados os critérios referentes ao prazo estabelecido de 10
(dez) dias.

O fiscal de contrato de passagens é responsavel pela analise do Relatorio de
Viagens, o qual ir4 verificar a validade da documentacdo exigida, bem como,
analisar a conformidade do canhoto de embarque anexado com o bilhete emitido.

O passageiro gue ndo apresentar o referido relatério no prazo determinado ficara
impossibilitado da realizacdo de um novo pedido de passagens, pelo bloqueio de
novas requisicdes no SCDP.

No caso de alteracéo de passagem por 6nus do passageiro, ele devera informar
no relatério de viagens.

Quando da necessidade do cancelamento de passagem emitida pelo Coren, o
passageiro devera anexar no relatério de viagens (SCDP) o comprovante de
comunicacao prévia ao fiscal de contrato de passagens (e-mail).

Principais documentos referentes a essa etapa

e Relatorio descritivo.

e Canhotos de embarque ida/volta.

e Documentos complementares como: ata, certificado, lista de presenca,
Credencial de participacdo e demais documentos comprobatorios.

6.10 DA ELABORACAO DE RELATORIOS PERIODICOS

6.10.1 O fiscal de contrato de passagens, quando necessario, elabora relatérios

demonstrativos de solicitacdes de passagens e relatérios de viagens entregues
fora do prazo estabelecido, relatérios de gastos mensais com passagens aéreas,
relatérios de passageiros e gastos para eventos especificos, relatério anual de
atividades, dentre outros.

7. LEGISLACOES E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

7.1 Instrucdo Normativa nr 03, de 11/02/2015 - Dispbe sobre diretrizes e procedimentos
para aquisicdo de passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional.

7.2 Resolucdo ANAC n° 280, de 11 de julho de 2013 que dispde sobre os procedimentos
relativos a acessibilidade de passageiros com necessidade de assisténcia especial ao
transporte aéreo e da outras providéncias.

7.3 RESOLUCAO COFEN N° 748 DE 22 DE ABRIL DE 2024 - Aprova o Manual de
Emissdo de Passagens Aéreas e Terrestres, no ambito do Conselho Federal de
Enfermagem, e da outras providéncias.
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7.4 RESOLUCAO COFEN N° 740 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2024, que dispde sobre Diérias,
Jetons e Auxilios Representacdo no ambito do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de
Enfermagem, e da outras providéncias.

7.5 DECISAO COREN AP N° 106, DE 18 DE AGOSTO DE 2022, que Dispde sobre Diérias, Jetons
e Auxilios Representag¢@o no ambito do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1 Nos casos em que haja a necessidade de deslocamento terrestre, deverdo ser
previamente verificados, junto ao fiscal de contrato de passagens, a existéncia de
aeroportos e voos disponiveis para o trajeto solicitado. Caso inexista, ou quando a
viagem terrestre for menos exaustiva ou menos onerosa ao passageiro e a autarquia,
poderdo ser adquiridas passagens por meio particular e solicitado o reembolso dos
gastos pela abertura de Processo Administrativo (PAD) submetido a aprovacao da
Presidéncia.

8.2 Deverdo ser anexados a solicitacdo, os comprovantes de gastos com o transporte
terrestre, além das consultas prévias.

8.3 As solicitacdes de passagens terrestres deverdo obedecer aos critérios estabelecidos
no item 6.1

9. FORMULARIOS

N&o se aplica
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10.ANEXOS
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Passagens Aéreas e Terrestres.

10.2 Lista de verificacdo de documentos que devem constar no Processo de Emisséo de

@ Corerf

LISTA DE VERIFICACAO DE DOCUMENTOS QUE DEVEM

de Emissao de Passagens — MAN 201”.

Passagens e
Presidéncia.

CONSTAR NO PROCESSO DE EMISSAO DE PASSAGENS COD. 001
Assunto: Unidade Funcional: Datade
inicio:
Emisséo de Passagens Aéreas e Terrestres. Responsavel:
[
° o Responsavel pela Realizada
N Marcos Criticos verificacio Sim NER Data
01 Portaria COREN AP — devidamente assinada |Fiscal de Contrato de
pela autoridade competente. Passagens
02 | Convocatéria — com data e local definidos. Fiscal de Contrato de
Passagens
Decisbes — nos casos de Conselheiros |Fiscal de Contrato de
03 -
Federais/Junta Interventora. Passagens
04 | Relatorio Descritivo (Prestagéo de Contas). Flscalljde Contrato de
assagens
05 | Canhoto de Embarque Ida / Volta. Elscal de Contrato de
assagens
06 Documentos Complementares (ata, certificado, |Fiscal de Contrato de
lista de presenca etc.). Passagens
Solicitante/ Fiscal de
07 Realizar os procedimentos descritos no “Manual Contrato de

Observa¢gdes/Comentérios:
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Orgao: Entidades de Fiscalizagao do Exercicio das Profissdes Liberais/Conselho Regional de Enfermagem do Amapa
DECISAO COREN AP N° 154, DE 23 DE ABRIL DE 2025

Aprova o Manual de Emissao de Passagens Aéreas e
Terrestres, no ambito do Conselho Regional de Enfermagem
do Amapa, e da outras providéncias

O Conselho Regional de Enfermagem do Amapa, no uso das competéncias que lhe sao
atribuidas pela Lei n°® 5.905, de 12 de julho de 1973, e o Presidente do referido Conselho, juntamente
com o Secretario e a Tesoureira da Autarquia, de acordo com suas atribuicdes legais, bem como do
regimento interno da Autarquia conforme decisao COREN AP n° 237/2024, e,

CONSIDERANDO que € devida aos Conselheiros, empregados publicos, assessores e aos
colaboradores do Conselho Federal de Enfermagem a concessao de passagens para o cumprimento das
obrigacoes legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que o exercicio de mandatos de Conselheiro Estadual e Federal possui
natureza honorifica, conforme os arts. 9° e 14 da Lei n°® 5.905/73;

CONSIDERANDO o Anexo Il do Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973, alterado pelo
Decreto n°® 6.576, de 25 de setembro de 2008;

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa N° 3, de 11 de fevereiro de 2015, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestao, que dispdoe sobre diretrizes e procedimentos para aquisicao de
passagens aereas pela Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa N° 4, de 11 de julho de 2017, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdao, que dispde sobre o ressarcimento de gastos com bagagens
despachadas em viagens a servigo, no ambito dos 6rgaos e entidades da Administracao Publica Federal
direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias;

CONSIDERANDO Resolugao Cofen n° 748 de 22 de abril de 2024, que aprovou o Manual de
Emissao de Passagens Aéreas e Terrestres, no ambito do Conselho Federal de Enfermagem.

CONSIDERANDO a Deliberacao na 5772 Reuniao Ordinaria de Plenaria do COREN AP, resolve:

Art. 1° Aprovar o Manual de Emissao de Passagens Aéreas e Terrestres, no ambito do Conselho
Regional de Enfermagem do Amapa.

Paragrafo unico. O Manual de Emissdo de Passagens Areas e Terrestres de que trata esta
Decisao estara disponivel no sitio de internet do portal da transparéncia do COREN AP (www.coren-
ap.gov.br), ficando dispensada sua publicacao no Diario Oficial da Uniao.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua de publicagcao no DOU.
DONATO FARIAS DA COSTA
Presidente do Conselho

DIEGO VINICIUS PACHECO DE ARAUJO
Secretario

JUSSARA CRISTIANE SANTANA CORDEIRO
Tesoureira

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.

https://w w w.in.gov.br/en/w eb/dou/-/decisao-coren-ap-n-154-de-23-de-abril-de-2025-628540917 11
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ANEXO |
VALORES DE DIARIAS NACIONAIS
NIVEL DIARIA % DIARIA
- Conselheiro do Sistema CFA/CRAs (regional RS 1.010,00 RS 505,00
ou federal), efetivo e suplente, convocado pelo
CFA;
- Empregado ou colaborador eventual,
acompanhando o conselheiro, na qualidade de
lassessor, conforme Art. 13 da RN CFA n2 635;
- Empregado; RS 840,00 RS 420,00
- Colaborador eventual;
- Adicional de deslocamento RS 655,00
- Indenizagdo de deslocamento e alimentagdo RS 505,00
para conselheiro federal residente no
municipio que sediar reunides plenarias, da
diretoria executiva, de camaras, de comissdes
e de grupos de trabalho CFA.
PRESIDENTE CONSELHEIRO
- Jeton
RS 745,00 (por dia| RS 585,00(por dia de
de reunido | reunido deliberativa,
deliberativa, Direx | Direx e Plenaria)
e Plenaria)
- Diaria e adicional de deslocamento na| Deve ser observado o disposto no art. 12,
jurisdicdo do CRA §§ 12 e 29 deste Resolugdo.

ANEXO I
VALORES DE DIARIAS INTERNACIONAIS
GRUPOS DE PAISES CLASSE | | CLASSE II'| CLASSE Il | CLASSE IV | CLASSE
Vv
A 220 200 190 180 170
B 300 280 270 260 250
C 350 330 320 310 300
D 460 420 390 370 350

GRUPO A: Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus Benin, Bolivia, Burkina-
Fasso, Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democratica da Coréia Costa Rica, El
Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras,
Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongodlia, Myanmar,
Namibia, Nauru, Nepal, Nicaragua, Panama, Paraguai, Republica Centro Africana, Republica
Togolesa, Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somdlia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistdo,
Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu, Vietnd, Zimbdbue.

GRUPO B: Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize,
Bdsnia-Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre,
Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etidpia, Gana, Gedrgia, Guiné- Equatorial, Haiti,
Hungria, 1émen, Ilhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Maced6nia, Madagascar, Malaui,
Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné,
Paquistdo, Peru, Pol6nia, Quénia, Republica Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia,
Ruanda, Sdo Tomé e Principe, Senegal, Suddo, Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela.

GRUPO C: Antigua e Barbuda, Ardbia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba,
Djibuti, Emirados Arabes. Fiji, Gabdo, Guatemala, Jamaica, Jordania, Letdnia, Libéria, Lituania,
Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica
Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristévao e Névis, Sdo Vicente e Granadinas,
Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

GRUPO D: Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do
Sul, Croacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia, Franga, Granada,
Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo,
Monaco, Montenegro, Noruega, Oma, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica
Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

CLASSE CARGO, FUNGCAO, EMPREGO

| Presidentes e Vice Presidentes do CFA e dos CRAs.

1] Diretores do CFA, dos CRAs e Conselheiros Federais e Regionais

1] Empregados e Colaboradores Eventuais

ANEXO 1l
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE ATIVIDADES - VIAGEM NACIONAL/INTERNACIONAL

IDENTIFICAGAO DO: () CONSELHEIRO () EMPREGADO () COLABORADOR EVENTUAL

Nome:

Cargo: \ Matricula : \ Lotacdo:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

Evento/Motivo:

Percurso:

Data de Saida: Data de Chegada:

Quantidades de Didrias Recebidas:

MOTIVO DA VIAGEM: ( ) Despacho Administrativo ( ) Reunido Plenaria ( ) Reunido Direx ( )
Assembleia de Presidentes ( ) Reunido de Comissdo ( ) Participar de Evento ( ) Servico
Externo () Outros - Especificar:

DESCRICAO SUCINTA DO RELATORIO

Data Atividade(s) desenvolvida(s)

Data: _ / [/

Assinatura do Conselheiro / Empregado / Colaborador Eventual

SETOR RESPONSAVEL PELA PRESTACAO DE CONTAS
Este relatdrio devera ser entregue para arquivamento no processo do pagamento das
didrias.

Nome: \ Data de recebimento do relatério:
ANEXO IV
CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE ALAGOAS
REEMBOLSO DE QUILOMETRAGEM
Beneficiario: CRA-
VEICULO
Marca: Modelo: Placa: Odémetro Inicial:
Odémetro Final:
Total de Km percorrido:
/ ’ de de
Beneficiario

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico
http://www.in.gov.br/autenticidade.html, pelo cédigo 05152025050900195
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO DE JANEIRO
PORTARIA PRES N2 141, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2025

O Presidente do CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, resolve:

Art.19: Aprovar, conforme Processo SEI 9079615110000513.000001/2025-16, a
Abertura de Crédito Adicional Suplementar de Dotagdes ao Orgamento do CRCRJ para o
exercicio financeiro de 2025, no valor de RS 61.213,29 (sessenta e um mil, duzentos e treze
reais e vinte e nove centavos).

RAFAEL DA SILVA MACHADO

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO AMAPA
DECISAO COREN-AP N 152, DE 16 DE ABRIL DE 2025

Autorizar a abertura de créditos adicionais
suplementares e especiais, bem como o
descontingenciamento de valores da Reserva de
Contingéncia, no ambito do orgamento do exercicio
de 2025

O Conselho Regional de Enfermagem do Estado do Amapa, no uso da
competéncia O Presidente do Conselho, juntamente com o secretdrio, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais conferidas na decisdo COREN-AP n2 237/2024, que aprova
o regimento interno da Autarquia;

CONSIDERANDO a Decisdo COFEN n2 309/2024 que aprovou a proposta
orgamentaria do exercicio 2025 do COREN-AP, contidas no PAD 2024000411 que tratam da
proposta orcamentaria aprovado pela Decisio COREN-AP N2 0388/2024;

CONSIDERANDO o valor do orcamento para o corrente exercicio de R$
5.869.667,86 (Cinco milhdes, oitocentos e sessenta e nove mil, seiscentos e sessenta e sete
reais e oitenta e seis centavos);

CONSIDERANDO o recurso oriundo do Cofen com o intuito de custear a
realizacdo da Semana de Enfermagem 2025 no valor de RS 296.459,66 (Duzentos e
noventa e seis mil, quatrocentos e cinquenta e nove reais e sessenta e seis centavos),
conforme orgamento previsto no projeto elaborado por meio do Processo n? 2024000492
- COREN-AP;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar o orgamento para o corrente
exercicio as novas politicas da administragdo, suplementando algumas dotagGes
orcamentdrias para dar suporte das despesas que serdo ordenadas;

CONSIDERANDO a ATA da 5772 Reunido Ordinaria de Plenaria do COREN-AP
realizada nos dias 07 e 08/04/2025, na qual aprovou a abertura de Créditos Adicionais
Suplementares e Especiais e Autorizar o descontingenciamento da Reserva de Contingéncia
do Orgamento conforme dispostos nos artigos 40 a 46, da Lei n? 4.320/64, decide:

Art. 12 Resolve altera a Decisdo COREN-AP N2 0388 de 19 de dezembro de 2024.

Art. 22 Aprova a Decisdo COREN-AP N2 0152/2025, que dispde sobre a abertura
de créditos adicionais suplementares e especiais, no valor de RS 36.459,66 (Trinta e seis
mil, quatrocentos e cinquenta e nove reais e sessenta e seis centavos), destinados a
suplementagdo da rubrica 6.2.1.1.1.07.01.01.001.003 - Programa de Eventos Especiais,
visando ao custeio das agOes relativas a Semana de Enfermagem 2025. Ressalta-se que o
crédito ora suplementado é indispensdvel para a adequada alocagdo dos recursos,
considerando a destinagdo do montante de RS 296.459,66 a ser repassado pelo COFEN.

§1°Autorizar o descontingenciamento do orcamento no valor de R$ 260.000,00
(duzentos e sessenta mil reais), provenientes da Reserva de Contingéncia, considerando
que os recursos sado indispensaveis para a cobertura das despesas previstas.

§29 O valor do orgamento para o corrente exercicio em face das alteragdes ora
aprovadas, serd modificado para RS 5.906.127,52 (Cinco milhdes, novecentos e seis mil,
cento e vinte e sete reais e cinquenta e dois centavos).

Art. 32 Esta decisdo entrard em vigor apds homologagdo pelo Cofen, e
posteriormente sera publicada no Diario Oficial da Unido.

DONATO FARIAS DA COSTA
Presidente do Conselho

DIEGO VINICIUS PACHECO DE ARAUJO
Secretario

DECISAO COREN AP N2 154, DE 23 DE ABRIL DE 2025

Aprova o Manual de Emissdo de Passagens Aéreas e
Terrestres, no ambito do Conselho Regional de
Enfermagem do Amap4d, e da outras providéncias

O Conselho Regional de Enfermagem do Amapa3, no uso das competéncias que
Ihe sdo atribuidas pela Lei n? 5.905, de 12 de julho de 1973, e o Presidente do referido
Conselho, juntamente com o Secretdrio e a Tesoureira da Autarquia, de acordo com suas
atribuigdes legais, bem como do regimento interno da Autarquia conforme decisdo COREN
AP n2 237/2024, e;

CONSIDERANDO que é devida aos Conselheiros, empregados publicos,
assessores e aos colaboradores do Conselho Federal de Enfermagem a concessdo de
passagens para o cumprimento das obrigacGes legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que o exercicio de mandatos de Conselheiro Estadual e
Federal possui natureza honorifica, conforme os arts. 92 e 14 da Lei n? 5.905/73;

CONSIDERANDO o Anexo Ill do Decreto n? 71.733, de 18 de janeiro de 1973,
alterado pelo Decreto n? 6.576, de 25 de setembro de 2008;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa N2 3, de 11 de fevereiro de 2015, do
Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo, que dispde sobre diretrizes e
procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela Administragdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa N2 4, de 11 de julho de 2017, do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, que dispGe sobre o ressarcimento de
gastos com bagagens despachadas em viagens a servigo, no ambito dos 6rgdos e entidades
da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO Resolugdo Cofen n2 748 de 22 de abril de 2024, que aprovou
o Manual de Emissdo de Passagens Aéreas e Terrestres, no ambito do Conselho Federal de
Enfermagem.

CONSIDERANDO a Deliberagdo na 5772 Reunido Ordinaria de Plenaria do
COREN AP, resolve:

Art. 12 Aprovar o Manual de Emissdo de Passagens Aéreas e Terrestres, no
ambito do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa. )

Paragrafo unico. O Manual de Emissdo de Passagens Areas e Terrestres de que
trata esta Decisdo estara disponivel no sitio de internet do portal da transparéncia do COREN
AP (www.coren-ap.gov.br), ficando dispensada sua publicagdo no Diario Oficial da Unido.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua de publicagdo no
DOU.

DONATO FARIAS DA COSTA
Presidente do Conselho

DIEGO VINICIUS PACHECO DE ARAUJO
Secretario

JUSSARA CRISTIANE SANTANA CORDEIRO
Tesoureira

Documento assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2 de 24/08/2001,
que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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