Conszihn Regional de Enfemagem do Amapa

DECISAO COREN-AP N2 014/2017.

Altera as Decisio COREN-AP n° 026/2013 e
Decisdo COREN-AP 004/2011, que trata de valores
de indenizacoes jetons, auxilios e diarias assim
como passagens pagas pelo Regional para
Conselheiros, empregados e colaboradores em
representagdo ao COREN-AP, e da outras
providencias.

O Presidente da Junta Interventora do Conselho Federal de Enfermagem no Conselho
Regional de Enfermagem do Amapa, Dr. Antdnio Marcos Freire Gomes, juntamente com
a Secretdria da Junta Interventora, Dra. Nadia Mattos Ramalho, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais conferidas pela Lei n2 5.905/73, bem como pela Decisdo
Cofen n2 024/2017 e pelo Regimento Interno da Autarquia, e;

CONSIDERANDO a Resolugdo COFEN N2 0470/2015, que dispde sobre normas gerais
para o pagamento do auxilio de representacdo e de jeton no ambito do Sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo COFEN N2 0471/2015, que institui normas gerais para o
pagamento de didrias e a concessdo de passagens no ambito do sistema

Cofen/Conselhos Regionais, e da outras providéncias.

CONSIDERANDO a Resolugdo COFEN N2 491/2015, que estabelece normas gerais para
concess3o de auxilio representacdo no ambito do Sistema Cofen/Conselhos Regionais
de Enfermagem, revoga dispositivos da Resolu¢do Cofen n? 0470/2015, e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO que, a teor do art. 29, § 32 da Lei n2? 11.000, de 15 de dezembro de
2004, os conselhos de fiscalizagdo de profissdes regulamentadas foram autorizados a
normatizar a concessao de didrias, jetons e auxilios de representagdo, fixando o valor
maximo para todos os Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO que a administragdo publica deve pautar-se nos principios

enumerados no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, como bem assim nos principios
da razoabilidade, do interesse publico e da economicidade dos atos de gestdo;
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CONSIDERANDO a necessidade de conceder aos Conselheiros do Conselho Regional de
Enfermagem do Amapa meios materiais para desempenharem suas fungdes, no caso de
auxilio representacdo, em especial, também pela impossibilidade de praticarem
atividades remuneradas;

CONSIDERANDO o teor da decisdo do TCU no Acérdao 549/2011 - Segunda Camara (AC-
0549-02/11-2) e tudo quanto consta do voto do Ministro Relator Augusto Sherman
Cavalcanti no referido decisum;

CONSIDERANDO, finalmente, a deliberacdo do Plenario do Coren-AP em sua 2.2 Reunido
Diretoria, nos termos da Decisdo Cofen n. 024/2017.,

RESOLVE:

CAPITULO |
Das Diarias

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 — Os conselheiros, assessores, empregados, representantes do COREN-AP e os
colaboradores designados ou nomeados, convocados ou convidados para
desenvolverem atividades do Regional que, a servico, deslocarem-se de seus domicilios
ou da sede do Coren-AP respectiva, em carater eventual ou transitério, para outro ponto
do territério nacional ou para o exterior, fardo jus a passagens e didrias, na forma
prevista nesta Decisao.

CAPITULO Il
CONCESSAO DE PASSAGENS

Art. 22 — Aos conselheiros, assessores, empregados, representantes do COREN-AP e aos
colaboradores designados ou nomeados, convocados ou convidados para
desenvolverem atividades do Regional, serdo concedidas passagens destinada ao
deslocamento a servigo, para outro ponto do territério nacional ou para o exterior.

§ 12 — As pessoas de que trata o caput deste artigo, que estiverem
desenvolvendo atividade duradoura em prol do Regional, sera facultado o direito
de solicitar retornos intermediarios, ficando a sua concessao a cargo da Diretoria
do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa.
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§ 22 — A emissdo dos bilhetes serd realizada pela agéncia de viagens contratada,
a partir da reserva solicitada e autorizada pela autoridade competente.

§ 32 — As passagens deverdo ser solicitadas com antecedéncia de, no minimo,
dez dias, contados da data prevista da viagem, ressalvados os casos
extemporaneos cuja necessidade do servigo justifique.

CAPITULO HI
DAS DIARIAS

Art. 32 — A concessdo de diarias para os conselheiros, assessores, empregados,
representantes do COREN-AP e colaboradores convidados, convocados, nomeados ou
designados passam a obedecer as normas e critérios estabelecidos na presente Decisao.

Art. 42 — A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem a observancia do interesse
publico e que o motivo do deslocamento esteja comprovado e justificado, observada a
pertinéncia entre a razdo do deslocamento e as atribuicdes das atividades
desempenhadas.

Art. 52 — Fardo jus a percepgao de didrias as pessoas de que tratam os arts. 12 e 32 desta
Decisdo, que se desloquem a servigo ou por atribuicdo de representagdao do Conselho
Regional de Enfermagem do Amapa, da localidade onde tém seus domicilios ou da sede
do Coren-AP para outras localidades distintas dentro do territdrio nacional ou no
exterior.

Paragrafo Unico — Ndo serdo concedidas diarias quando o deslocamento, para
exercer o servico ou a atribuicdo determinada, ocorrer dentro do municipio
aonde o beneficiario possua domicilio.

Art. 62 — O valor da didria deverd incluir o dia da viagem de ida e de volta e ser suficiente
para custear as despesas com alimentacdo, hospedagem e locomogao urbana.

Paragrafo Unico — As despesas referentes ao deslocamento até o local de
embarque, e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem, e vice-

versa, integram a atividade de locomogao.

Art. 72 — As didrias serdo concedidas por tempo de afastamento da sede do Coren-AP
em razdo do servigo, na seguinte proporgao:

4



Conselho Regional de Enfemagem do Amapa

| —uma didria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento do domicilio
ou da sede Coren-AP, com pernoite.

Il — meia didria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento do
domicilio ou da sede Coren-AP, sem necessidade de pernoite.

I1l — meia didria, para cada periodo relativo ao afastamento do domicilio, quando
forem custeadas pela administragdo, por meio diverso, todas as despesas de
pousada, alimentacdo e transporte, sendo que neste caso, os dias nao
compreendidos no periodo do evento, seguem a regra dos incisos anteriores.

IV meia didria, para cada dia relativo ao afastamento do domicilio, quando a
Administracdo apenas custear as despesas de pousada, ressalvando a(s)
despesa(s) de alimentagdo e/ou o transporte, no periodo do evento.

§ 12 — No caso do deslocamento exigir mais de um dia em transito, quer na ida
ou no retorno, a concessao de didrias deve ser justificada.

§ 22 — O disposto neste artigo ndo se aplica:

a) nos casos em que o deslocamento do domicilio ou da sede Coren-AP
ocorra dentro da respectiva regido metropolitana, assim como
aglomeracdo urbana ou microrregido, constituida por municipios
limitrofes e regularmente instituidos, em um raio de até 100 km (cem
quildmetros) da sede do respectivo conselho;

b) na hipdtese anterior, havendo a comprovada necessidade de pernoite,
podera ser aplicado o disposto nos incisos |, I e lll deste artigo, desde que
acolhida a justificativa de quem solicitou o pagamento pela Diretoria.

Art. 82 — As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, com antecedéncia de
até 24 (vinte e quatro horas) da data reservada para o afastamento, desde que
solicitadas antecipadamente, observando-se o seguinte:

| — as didrias serdo solicitadas a autoridade competente com antecedéncia
suficiente, capaz de poder ser cumprido o prazo estabelecido no caput deste
artigo;

Il — o Conselho Regional de Enfermagem do Amapa deverd decidir sobre a
solicitacdo de didrias no prazo de até 5 (cinco) dias, efetuando o pagamento no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar do deferimento da concessao do
pedido.

§ 12 — Quando as solicitagdes forem de carater emergencial, as didrias poderao ser

processadas durante o decorrer do afastamento, hipdtese em que serdao pagas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas depois de deferidas.
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§ 22 — Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as didrias
poderdo ser pagas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento.

§ 32 — Aquele que for beneficiado com o recebimento de diarias devera apresentar
Relatério de viagem, acompanhado de certificado ou outros documentos
comprobatdrios da atividade, se possivel.

§ 49 — A concessao de diarias com afastamento a partir de sexta-feira, bem como as que
incluam sdbados, domingos e feriados, estara sujeita a justificativa da efetiva
necessidade de trabalho nesses dias.

§ 52 — A autorizagdo de pagamento de despesas pela autoridade competente
caracterizara a aceitacado da justificativa.

Art. 92 — S3o elementos essenciais do ato de concessao de didrias:

| — o nome, o cargo ou a fungdo do proponente;

Il —o nome, o cargo ou a fungdo do beneficiario;

Il — descricdo objetiva do servico a ser executado;

IV —indicacdo dos locais onde o servico sera realizado;

V — periodo provavel de afastamento;

VI — o valor unitario, a quantidade de didrias e a importancia total a ser paga;
VIl — autorizacdao do pagamento de despesas pelo ordenador.

§ 12 — Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada a sua prorrogagao, as pessoas de que tratam os arts. 12 e 32 desta
Resolugdo fardo jus, ainda, as didrias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 22 —Serdo restituidas, pelo beneficidrio, em 5 (cinco) dias, contados da data de retorno
ao domicilio ou a sede origindria do Conselho de Enfermagem, as diarias recebidas em
excesso.

§ 32 — Serdo também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido no paragrafo
anterior neste artigo, as didrias recebidas pelo beneficidrio quando, por qualquer
circunstancia, nao ocorrer o afastamento.

§ 42 — A restituicdo de didrias tratada neste artigo ocorrerd exclusivamente mediante
depdsito bancdrio na conta-corrente COREN-AP, devendo tal ato ser comprovado
perante a administracao.

Art. 10 — Deverao compor os autos de concessdo de didrias:
| — autorizagao de didrias;
Il — relatério de viagem, cépia do cartao de embarque ou cépia do bilhete
rodoviario, com o certificado do evento ou outro documento comprobatoério dos
servicos ou atividades desenvolvidas, se possivel; e
Il — copia da requisicao da passagem, mediante o preenchimento dos anexos
desta Resolucdo;
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Art. 11 — Nos casos em que o presidente for o beneficidrio, a concessao dos valores sera
autorizada por outro membro da diretoria, na ordem funcional decrescente, ou
funciondrio do COREN-AP para o qual seja delegada competéncia em carater geral, para
evitar a auto concessdao de didrias, em prejuizo das prerrogativas do presidente de
deliberar sobre os demais aspectos da viagem envolvida.

Art. 12 — Os valores das didrias no ambito do COREN-AP s3o aqueles da tabela que
constitui o Anexo | a esta Resolucdo, ficando o pagamento limitado a, no maximo, 15
(quinze) diarias mensais, respeitando a condi¢cdo de eventualidade e transitoriedade no
afastamento.

§ 12 — Para os Conselhos Regionais de Enfermagem, serdo observados os valores das
diarias constantes do Anexo | desta Resolugdo e o limite estabelecido no caput deste
artigo.

§ 22 — O limite estabelecido no caput deste artigo ndo se aplica aos servidores da
autarquia.

§ 32 — Os condicionantes da eventualidade e transitoriedade no afastamento, com
relacdo aos conselheiros, aplicam-se nos seguintes casos:

a) participacdo em reunides da Assembleia de Presidentes;

b) participacdo em reunides, eventos, congressos e atividades diversas, com
designacao por Portaria;

c) participacdo em cursos de aperfeicoamento e capacitagdao, com autorizagao
por Portaria;

d) realizagdo de atividades inerentes ao cargo de diretor, na conformidade do
Regimento Interno do Coren-AP;

§ 42 — Em carater excepcional, podera ser pago, aos conselheiros, um nimero maior de
diarias, em deslocamentos a servigo no mesmo més, desde que demonstrada inequivoca
e imprescindivel a sua permanéncia em deslocamento a servigo ou representagao da
autarquia corporativa, e a despesa seja autorizada pela Diretoria do Coren-AP.

§ 52 — Na hipotese de deslocamentos para fora do Pais, o valor da didria sera pago em
ddlar norte-americano, ou, por solicitacdo do servidor, por seu valor equivalente em
moeda nacional ou em euros.

Art. 13 — Nos casos de afastamento da sede do servigo para acompanhar, na qualidade
de assessor, conselheiro federal ou diretor da autarquia, o servidor ou colaborador
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designado fard jus a diarias no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada, desde
que expresso em portaria.

Art. 14 — Os valores fixados nesta Resolucdo deverdo ser majorados, por meio de
Decisdo e homologada pelo Conselho Federal de Enfermagem uma unica vez no ano,
sempre no més de fevereiro, devendo ser utilizada como base de calculo os indices do
INPC acumulado no periodo, ou outro indice que lhe sobrevenha em substituicdo.

Art. 15 — Os procedimentos e os formuldrios necessdrios ao requerimento, concessao e
prestacdo de contas das didrias encontram-se no anexo Il da presente Decisdo,
publicado no site do Conselho Regional de Enfermagem do Amapa - COREN-AP
(www.coren-ap.gov.br).

CAPITULO IV

DO PAGAMENTO DE JETONS E AUXILIOS REPRESENTACAO

Art. 16 - Aos conselheiros efetivos, e suplentes convocados é devido o pagamento de
jeton, pela efetiva participagdo nas reunides plenarias ordinarias ou extraordinarias, ou
ainda nas reunides de Diretoria, com a finalidade de ressarcir os meios materiais
utilizados para o desempenho de suas fungdes junto ao Regional;

Paragrafo unico - Consiste o jeton em verba de natureza indenizatéria, transitoria,
circunstancial, ndo possuindo carater remuneratério e que tem como objetivo exclusivo
de retribuir pecuniariamente os conselheiros pelo comparecimento as sessées plenarias
e reunides de diretoria do Conselho Conselhos Regionais de Enfermagem do Amapa.

Art. 17 - O valor maximo a ser pago a titulo jeton, por dia de comparecimento nas
reunides plenarias ou de diretoria de que trata o art. 162 desta Resolugao, no ambito do
COREM-AP, serd de RS 100,00 (cem reais) cada, ficando o Conselho limitado ao
pagamento de 06 (seis) jetons totais mensais.

§ 12 - Na hipdtese da ocorréncia, em um mesmo dia, de reunido plenaria e de reunido
de diretoria, mesmo havendo compatibilidade, sera pago apenas um Jeton.

§ 22 - Em carater excepcional, poderd ser pago um nimero maior de jetons, desde que
devidamente justificado e autorizado pela Plenario.

§ 32 - O jeton devido ao conselheiro presidente devera ser acrescido do percentual de
30% (trinta por cento).

§ 4°- O jeton devido aos demais conselheiros diretores devera ser acrescido do
percentual de 20% (vinte por cento).
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§ 5°— Os valores referidos neste artigo estdo demonstrados no ANEXO | desta Decisao.

Art. 18 - Serd devido o auxilio representagdo aos conselheiros regionais pela pratica de
atividades politico-representativas e de gerenciamento superior, destinado a
indenizagdo dos meios materiais utilizados para o desempenho de suas fungdes junto
ao Conselho Federal ou ao Conselho Regional de Enfermagem.

§ 1° - O auxilio representacdo podera ser pago ao profissional de enfermagem,
legalmente habilitado e em pleno gozo de seus direitos inerentes ao exercicio
profissional, nos termos da legislagdo vigente, pelo desempenho de atividades politico-
representativas dos Conselhos, desde que expressamente convocados, nhomeados ou
designados para tal fim.

§ 2° - O auxilio representacdo podera ser pago, ainda, ao profissional de outra categoria,
com capacidade técnica ou cientifica reconhecida, diante da necessidade da
administracdo publica na realizagdo de atividades de interesse publico, desde que
expressamente convidados e, ressalvando a possibilidade de contratagdo especifica
através de processo licitatorio.

Art. 19 - O pagamento do auxilio representagdo no ambito do COREN-AP, aos
conselheiros regionais, é fixado o valor unitario de RS 100,00 (CEM REAIS),
correspondente a um dia de atividade representativa ou de gerenciamento superior,
limitado ao niUmero maximo mensal de 15 (quinze) auxilios representacao.

§ 12 - Em carater excepcional, poderd ser pago um numero maior de auxilio de
representacdo, desde que devidamente justificado e autorizado pela diretoria do
respectivo conselho, e que ndo incida em dia ndo util.

§ 22 - O auxilio representacdo, a ser pago ao conselheiro presidente, devera ser
acrescido do percentual de 30% (trinta por cento).

§ 32 - O auxilio representacdo, a ser pago aos demais conselheiros diretores, devera ser
acrescido do percentual de 20% (vinte por cento).

§ 42 - Os profissionais de enfermagem convocados, nomeados ou designados, assim
como os profissionais de outras categorias convidados, receberdo 80% (oitenta por
cento) do equivalente ao auxilio representacao.

§ 52 - O pagamento de auxilio de representacdo, dada a especialidade da circunstancia,
¢ de natureza indenizatéria, devendo ser comprovada mediante apresentagdo de
relatério mensal ou circunstancial de atividades do conselheiro, profissional de
enfermagem ou profissional de outra categoria ao setor competente, atestando o
cumprimento da atividade/fungdo que lhe foi confiada.

§ 62 - Além do relatério mensal ou circunstancial, a titulo de comprovagdo da realizagao
da atividade, dever3o ser juntados, quando for o caso, declaragao de participagdo em
eventos ou atividades, cdpia de diplomas ou certificados de participagdo, copia de ata
de reunido, copia de lista de presenga, e outros documentos.



Art. 20 — No dmbito do COREN-AP ¢é vedado o de auxilio representagdo e de diaria ao
mesmo tempo, embora tenham razdo de fundamentagao distinta.

Art. 21 - Os valores fixados nesta resolugdo deverdo ser atualizados anualmente, no més
de fevereiro de cada exercicio, aplicando-se o indice do INPC, e autorizagdo expressa do
Cofen.

Art. 22 - Os procedimentos e os formuldrios necessarios ao requerimento, concessao e
prestacdo de contas das verbas indenizatdrias encontram-se positivados no Manual de
Procedimentos para Formalizacgdo do Processo de Concessdo de Auxilio de
Representagdo e Jeton, contido no ANEXO | da presente Decisdo, disponivel no site do
Conselho Regional de Enfermagem (www.coren-ap.gov.br).

Art. 23 — Esta Decisdo entrard em vigor apds a homologacao do COFEN e, posterior
publicacdo na Imprenssa Oficial, revogando-se todas as disposicdes em contrario, e em
especial a Decisdo COREN-AP n°026/2013.

Macapa, AP, 25 de fevereiro de 2017.

COREN-PA - 56.302
Presidente

Dra. Nadia Mattos Ramalho
COREN-RJ No 31.516
Secretaria



ANEXO I:

Modalidade a ser | Valor referido Colaboradores
indenizada Presidente Diretoria Eimpregadas
Didrias R$420,00 R$350,00 R$280,00
Auxilios Representacdo R$130,00 R$120,00 R$80,00
Jetons R$130,00 R$120,00 R$80,00
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ANEXO II: A)

RELATORIO DE VIAGEM

NOME: 2. FUNCAO:

3. LOCAL VIAGEM: 4. DATAIDA: ...... S /2017

5. DATA VOLTA: ....... Lo 2007

6. INSTITUICOES/EVENTO VISITADOS:

7. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:

8. OBJETIVO:

9. DESCRICAO SUCINTA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

10. ASSINATURA: 11. DATA: ...... P S | Jrp—

12. VISTO DA CHEFIA 13. VISTO DA PRESIDENCIA

OBS: Anexo bilhete de passagens e/ou cartdo de embarque: ida e volta

B): JUNTAR FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA, GETON E/OU AUXILIO




