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APRESENTACAO

Prezados cidadaos,

E com grande satisfac&do que apresento a todos a nova
Carta de Servicos ao Cidadao do Conselho Regional de
Enfermagem da Bahia. Este documento é a expresséo
do nosso compromisso com a transparéncia, a
gualidade no atendimento e a valorizacdo dos
Profissionais de Enfermagem que, com tanto zelo,
cuidam da saude da nossa populacéao.

A Carta de Servicos reune 0s principais servicos
oferecidos pelo COREN-BA, como ouvidoria,
fiscalizacéo, inscricao, reinscricao, renovacao,
cancelamento, suspensao, transferéncia, registro de
especializacdo, emissdo de certiddo, negociacdo de
deébitos, instrucdo de processos éticos, e muito mais.

A maioria dos nossos servicos foram aperfeicoados
para gue vocés possam realiza-los de forma on-line,
através da plataforma Sistema Integrado de Gestdo da
Enfermagem (Sigen).

Além disso, estamos a disposicdo para oferecer
orientacdo e parecer técnico, ajudando a esclarecer
duvidas e a promover boas praticas na enfermagem.

Convido todos a explorar esse documento e a utilizar
0s canais disponiveis para nos ajudar a continuar
aprimorando nossos processos. Estamos aqui para
servir a vocé, que tanto cuida da saude da nossa Bahia.

Com o nosso compromisso e dedicacéo,

Davi Apéstolo

Presidente do COREN-BA

@ Coren®
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OUVIDORIA

A ouvidoria € um canal de comunicacao disponivel na pagina inicial do site do COREN-
BA onde qualquer cidadao pode tirar duvidas, solicitar informacdes e pareceres, fazer
reclamacdes, sugestdes e elogios, e formalizar denuncias.

O objetivo da ouvidoria & colaborar para o aperfeicoamento e a melhoria dos padrdes e
mecanismos de transparéncia, agilidade, eficiéncia, seguranca dos servicos e das
atividades desenvolvidas. Sem carater administrativo, executivo, deliberativo ou
decisorio, a ouvidoria tem por finalidade melhorar a comunicacédo entre a sociedade, os
Profissionais de Enfermagem e todo o Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

Qualquer informacéo a respeito dos servicos e areas funcionais descritos aqui pode ser
solicitada a ouvidoria. As mensagens recebidas por meio deste canal sdo filtradas e
encaminhadas as areas funcionais competentes de acordo com o assunto da questao
tratada. Sdo, entdo, requisitados esclarecimentos e solucbes as manifestacdes
recebidas, respeitando os prazos estabelecidos.

Nao fazem parte das atividades da ouvidoria a alteracdo de prazos, o perdado de dividas,
a emissao de certidbes, a realizacdo de parcelamentos ou a concessado de descontos.

 Procedimentos para solicitacao do servico

O servico deve ser solicitado atraves do site, por meio do link da ouvidoria, sendo gerado
protocolo para acompanhamento da solicitacdo pelo solicitante.

Link para acesso: http://ouvidoria.cofen.gov.br/COREN-BA/

* Requisitos para solicitacao do servico
Servico voltado a qualquer cidadéao.
« Tempo de espera para o atendimento

De acordo com a Lei 13.460/2017, art. 16, paragrafo unico, as solicitacdes devem ser
respondidas a ouvidoria, pelos departamentos, no prazo de 20 (vinte) dias, prorrogavel
de forma justificada uma Unica vez, por igual periodo. Ja& prazo para resposta aos
manifestantes, previsto no caput do referido artigo, € de 30 (trinta) dias, prorrogavel
por igual periodo.
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FISCALIZACAO

As acdes de fiscalizacdo sdo realizadas em acordo com o Manual de Fiscalizacao
vigente do Sistema Cofen/Conselhos Regionais, assim como o0s preceitos
constitucionais, do direito administrativo e da legislacdo etica de enfermagem, e
consistem em procedimentos de averiguacdo do exercicio profissional de
enfermagem, com vistas a disciplinar e fiscalizar as atividades conforme determina a
Lei n25.905/1973, que cria o Sistema.

A fiscalizacdo e disciplina do exercicio profissional de enfermagem visa a garantia da
gualidade dos servicos prestados a sociedade, tendo como base uma concepcdo de
processo educativo, preventivo, e quando necessario correcional, orientando os
Profissionais de Enfermagem sobre as normativas vigentes, a fim de prevenir infracdes
eticas e legais.

 Procedimentos para solicitacao do servico

A fiscalizacdo ocorre conforme planejamento e sob demandas provenientes de
representacdes de autoridades publicas e de denuncias protocoladas no sistema de
ouvidoria, de oficio, atraves da presidéncia, ou presencialmente. Os interessados em
realizar denuncia presencial devem apresenta-la por escrito, na Sede ou subsecodes,
conforme art. 22 do Codigo de Processo Etico-Disciplinar dos Conselhos de
Enfermagem.

 Requisitos para solicitacao cdo servico

Servico voltado a qualguer cidadéo.

« Tempo de espera para o atendimento

O planejamento de vistoria aos servicos de enfermagem das instituicdes de saude é
estruturado a cada triénio, com atualizagdes anuais, e em casos de demandas externas
como denuncias, solicitacbdes e representacdes de autoridades publicas, apds o
recebimento pelo departamento de fiscalizacao, sera programada a acdo em ate 30
(trinta) dias.
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INSCRICAO

E o registro concedido ao requerente, portador de diploma ou certificado, ao qual
confere habilitacéo legal para o exercicio profissional permanente das atividades de
enfermagem na area de jurisdicdo do Regional e para o exercicio eventual em qualquer
parte do territdrio nacional.

Ainscricéo € o ato pelo qual o Conselho Regional de Enfermagem confere legalidade
ao profissional para o exercicio da atividade de Enfermagem. Salvo disposicdo em
contrario, a carteira profissional de Identidade (CIP) terad validade de 5 (cinco) anos,
contados a partir da data de sua emissao, devendo o profissional solicitar a renovacédo
a partir de 90 (noventa) dias antes do vencimento, sob pena de responder nos termos
da legislacdo vigente, caso esteja em situacao irregular. Aos profissionais inscritos &
obrigatorio votar nas eleicdes do COREN-BA que ocorrem a cada O3 (trés) anos;

A CIP feita sem o diploma/certificado possui a validade de 1(um) ano;

E vedada a inscricdo de menores de 16 (dezesseis) anos de idade no Conselho
Regional de Enfermagem, conforme previsto no art. 72, XXXIIl, da CF; no art. 403 da
CLT,; e Resolucdo Cofen n® 217, de 27 de maio de 1999;

Os maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito) anos terdo seus registros
deferidos pelo Conselho Regional de Enfermagem, desde que assine Termo de
Responsabilidade, em conjunto com seu responsavel legal, que conste a expressa
proibicdo de assumir atividades laborais noturnas, perigosas e insalubres. O ndo
cumprimento das condicdes contidas no Termo de Responsabilidade supracitado,
ensejara ao profissional, bem como ao enfermeiro responsavel técnico responder a
processo etico disciplinar;

Aos Profissionais de Enfermagem travestis e transexuais que optarem pela inclusdo
do nome social, fica assegurada a insercdo deste na carteira de identidade
profissional, bem como em todos os registros, sistemas e documentos do Sistema
Conselho Federal de Enfermagem/Conselhos Regionais de Enfermagem, conforme
disciplinado por normativo proprio do Cofen (Nos casos de menores de 18 (dezoito)
anos ndo emancipados, o nome social deve ser declarado pelos pais ou responsaveis
legais);

E obrigatério o uso da CIP ou da e-CIP (versdo digital) para o exercicio das
atividades Profissionais de Enfermagem;
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Publico

Profissionais de Enfermagem.

Como Fazer

Acessar o site: (https://sigen.cofen.gov.br/), fazer o envio dos documentos
solicitados, preencher o cadastro.

E de responsabilidade do requerente acompanhar o status da inscricdo através do
protocolo e link (https://sigen.cofen.gov.br/)

Quanto custa
(janeiro/fevereiro/marco/abril de 2025)

Taxa do servico Auxiliar de enfermagem: RS 317,23(trezentos e dezessete reais e vinte
e trés centavos)

Taxa do servico Técnico de Enfermagem: RS 335,03 (trezentos e trinta e cinco reais e
trés centavos)

Taxa do servico Obstetriz: RS 447,09 (quatrocentos e quarenta e sete reais e nove
centavos)

Taxa do servico Enfermeiro: RS 459,55(quatrocentos e cinquenta e nove reais e
cinguenta e cinco centavos)

Pagamento: Pix, cartao crédito ou boleto bancario

Documentacao necessaria

« Diploma (ou Certificado para Auxiliares de Enfermagem);

« Carteiradeidentidade civil (RG, CNH, Passaporte, etc ou RNM para profissional
estrangeiro);

 CPF (obrigatorio apenas se ndo constar no documento de identidade);

e Certiddo de Nascimento (ou casamento).

Aos profissionais portadores de titulos emitidos no exterior:

* Diploma ou certificado revalidado por instituicdo de ensino publica;

e Traducdo do diploma ou do certificado, realizada por tradutor publico
juramentado.

Quanto tempo leva
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Sao 2 (duas) analises cada uma com um prazo de 15 (dez) dias Uteis para dar um retorno,
caso haja anecessidade de alteracdo de documentacédo e/ou dados, esse prazo retorna
para 10 (dez) dias Uteis, estando de acordo com os critérios de analise sendo aprovado
sera realizado o registro da inscricao profissional.

Outras informacoes

» Paraefeitos da contagem do prazo, a analise do requerimento sera iniciada apos
a quitacdo do valor da taxa de servico.

« Os concluintes poderdo fazer a inscricdo mediante a apresentacdo da
declaracdo de concluséo de curso (ou de colacdo de grau para Enfermeiros (as)
desde que requeridos no prazo maximo de 1 (um) ano contado da colacdo de
grau para enfermeiros(as) e obstetrizes ou da conclusdo do curso para
Técnicos(as) e Auxiliares de Enfermagem. (Resolucédo COFEN 747/2024).

» Parapedidossolicitados mediante apresentacdo da declaracdo de conclusdo de
curso (ou de colacdo de grau para Enfermeiros (as), fica estabelecido o prazo de
1 (um) ano, contado da data de emissédo da carteira de identidade profissional,
para que o profissional apresente o diploma ou certificado.

« A Carteira de |dentidade Profissional serd emitida em até 45 (quarenta e
cinco) dias apods a aprovacado da sua solicitacdo, mediante comparecimento do
profissional em uma unidade do COREN-BA para apresentacdo dos
documentos originais utilizados no pedido de inscricéo definitiva principal.

« As imagens dos documentos deverdo permitir sua visualizacdo completa e
estarem com boa qualidade e em formato PDF ou JPEC.

 Diplomas e certificados expedidos por instituicdes de ensino estrangeiras devem
ser revalidados, na forma da lei, por instituicdo credenciada pelo orgdo da
educacao, conforme procedimentos adotados pelo Ministério da Educacéo.

« Com a ativacdo do numero de inscricdo, passara a ser gerada a anuidade,
inclusive do ano vigente (verifique os valores aqui), que podera ser integral ou
proporcional dependendo da data da ativacdo e que ndo pode ser cancelada
devido a sua natureza tributaria.

* A partir do momento em que o profissional possuir inscricdo ativa, seu voto é
obrigatorio nas eleicdes do COREN-BA, que ocorrem a cada 3 (trés) anos.

- Forma de prestacao do servico

Site (acessar).
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* Inscricao Definitiva com Diploma

Servico feito de forma online (acesse) ou presencialmente (enderecos)

A inscricdo definitiva emitida pelo COREN-BA devera ser mantida ativa para
atuacdo. Em caso de mudanca para outro estado, o profissional devera requerer a
sua transferéncia ou inscricdo secundaria junto ao Coren de destino.

Caso deixe de exercer a profissdo definitivamente, o profissional devera comparecer
a uma das unidades do COREN-BA para solicitar o cancelamento. Pois o
cancelamento dainscricédo ndo € automatico quando o profissional se aposenta;

No ato da inscricdo sera gerado um boleto que devera ser pago no proprio Coren
através de cartdo de crédito, pix ou podera ser pago em agéncias bancarias ou casas
lotéricas.

INSCRICAO DEFINITIVA PRINCIPAL NAS CATEGORIAS ENFERMEIRO, TECNICO
DE ENFERMAGEM E AUXILIAR DE ENFERMAGEM (Resolucdo Cofen n°560/2017)

Documentos necessarios:

 Original dodiplomapara enfermeiros e técnicos de enfermagem e
do certificado para auxiliares de enfermagem;

+ Historico escolar (ndo obrigatorio);

» QOs profissionais técnicos de enfermagem com cursos cujo inicio deu-se a
partir de 02 de janeiro de 2009, devem estar obrigatoriamente cadastrados
no Sistema Nacional de Informacdes da Educacédo Profissional e Tecnologica
do Ministério da Educacdo - MEC - SISTEC (Res. CNE n2. 03/2009).

» Os profissionais Técnicos de Enfermagem com cursos cujo inicio deu-se a
partir de 20 de setembro de 2012, além de estarem cadastrados no Sistema
Nacional de Informacdes da Educacado Profissional e Tecnologica do Ministeério
da Educacdo - MEC - SISTEC (Res. CNE n2. 03/2009) devem ter o codigo de
autenticacdo do MEC - SISTEC apostilado (anotado) no diploma pela
instituicdo de ensino (Res. CNE n2. 06/2012).

» Original do RG ou outro documento oficial de identidade — caso apresente a
Carteira Nacional de Habilitacdo (CENH) como documento de identidade,
devera necessariamente apresentar outro documento que comprove
a naturalidade;
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« Comprovante de inscricdo no CPF (caso ndo conste do documento de
identidade) - O numero de CPF apresentado devera ser consultado no site da
Receita Federal. Em caso de cancelamento, o requerente devera regularizar a
inscricdo junto a receita e apresentar o documento comprobatorio para
continuidade do processo de registro.

« Original do comprovante de residéncia com CEP com data inferior a 6 (seis)
meses;

« Original da certidédo de casamento (em caso de mudanca de estado civil);

« Original da certiddo de quitacdo com o servico militar (sexo masculino com
idade até 45 (quarenta e cinco) anos);

« 01 (uma)foto 3x4 (somente nas subsecdes, exceto na de Feira de Santana,
Barreiras, Juazeiro e ltabuna), com fundo branco, recente, sem uso anterior e
com nome no verso. A foto na sede e nas subsecdes de Feira de Santana,
Barreiras, Juazeiro e Itabuna é digital, portanto, é capturada na hora.

OBSERVACOES IMPORTANTES: A partir do recebimento da inscricdo definitiva,
serdo geradas anuidades com natureza tributaria. Somente o cancelamento da
inscricdo interrompe a geracdo das anuidades; as anuidades geradas anteriormente
ao cancelamento da inscricdo sdo devidas e ndo serdo isentadas com o
cancelamento.

Obs: Certidédo de nascimento ou casamento com as devidas averbacdes
exclusivamente na hipotese de divergéncia de dados entre os documentos
apresentados e/ou em caso de auséncia de dados pessoais no documento de
identidade;

Nao serao considerados: documentos incompletos, ilegiveis, com emenda ou
rasura.

Nao precisa trazer copia.

Certificacido Profissional por Competéncia (Técnico de Enfermagem)

A Resolucdo Cofen 683/2021 define os critérios para o registro profissional dos
técnicos de enfermagem, titulados por Instituicédo, na modalidade “Certificacéo
Profissional por Competéncia”

Somente terdo deferimento os pedidos de inscricdo que comprovarem, além dos
documentos ja constantes dos normativos do Sistema Cofen/Conselhos
Regionais de Enfermagem (Resolucdo Cofen n2 560/2017), o exercicio pregresso
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na categoria profissional de Auxiliar de Enfermagem conforme estabelecido na
Lein27.498/1986.

Para a comprovacdo, o requerente devera apresentar documentacdo habil e
idbnea que possa ser aceita para fins de direito, expedida por instituicdes publicas
ou privadas gue conste desempenho de, no minimo 02 (dois)anos, em funcédo ou
cargo cujas atribuicdes sejam relacionadas as competéncias legais do profissional
de enfermagem. A documentacdo pode ser um dos documentos enumerados
abaixo:

+ Registro em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou;

+ Decretos/Portarias de nomeacdes;

« Termos de Posse em Cargo Publico;

» Certidbesem que fique reconhecida ainstituicao certificadora, com identificacao
da autoridade emitente.

* Inscricao para Estrangeiros
Serdo aceitos como documentos de identificacao civil da pessoa estrangeira:

I.RNM - Registro Nacional Migratorio;

. DPRNM - Documento Provisorio de Registro Nacional Migratorio (para solicitantes
de refugio);

lll. Protocolo de solicitacdo de refugio acompanhado do documento de viagem do
estrangeiro com foto (passaporte ou cédula de identidade no caso dos paises da
Ameérica do Sul);

IV. Protocolo de requerimento de autorizacdo de residéncia emitido pelo
Departamento de Policia Federal, acompanhado do documento de viagem do
estrangeiro com foto (passaporte ou cédula de identidade no caso dos paises da
Ameérica do Sul);

V. Outros documentos de identificacdo civil emitidos por orgdos brasileiros validos em
todo territdrio nacional.

O prazo de validade da carteira profissional de identidade ndo podera exceder ao prazo
dos documentos acima referidos e seguira as normas gerais de emissdo deste
documento.

Os estrangeiros titulares de vistos diplomaticos e autorizacdes de residéncia para
tratamento de saude ndo poderdo serinscritos no Sistema Cofen/Conselhos Regionais.
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» Portadores de Titulos Emiticdos no Exterior

Osdiplomas e certificados expedidos por instituicdes de ensino estrangeiras devem ser
revalidados, na forma da lei, por instituicdo credenciada pelo 6orgdo da educacao,
conforme procedimentos adotados pelo Ministério da Educacéo.

O requerimento de inscricdo ou de registro de titulo de pds-graduacdo ou
especializacdo de nivel técnico, alem dos documentos pessoais estabelecidos em
dispositivos proprios, sera instruido com:

|. Diploma ou certificado revalidado por instituicdo de ensino publica;

Il. Traducado do diploma ou do certificado, realizada por tradutor publico juramentado.

TAXAS:

Pagamento a vista da taxa de inscricdo, anuidade e carteira de identidade profissional
por meio de boleto bancario, cartdo de creédito ou pix. Nao recebemos pagamentos
em espécie ou cartdo de debito.

Cligue aqui para consultar os valores

PRAZOS:

O Conselho Regional de Enfermagem tera prazo maximo de15 (quinze) dias
Uteis para analisar os documentos, deferindo ou ndo, os pedidos de inscricao.

Na hipotese de inconformidades ou falta na apresentacdo dos documentos
obrigatorios, o requerente terd prazo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogavel por igual
periodo, para sanar a inconformidade sob pena de indeferimento.

O prazo de 15 (quinze) dias Uteis ficara suspenso quando houver necessidade de
diligéncias externas, devendo ser comunicado ao requerente o motivo do
sobrestamento do pedido.

AGENDAMENTO:
O atendimento deve ser agendado previamente.

Acesse o site de Agendamento.
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* Inscricao Definitiva sem Diploma

Servico feito apenas presencialmente

Na auséncia de diploma/certificado o profissional podera requerer a inscricdo
profissional desde que no prazo maximo de 1 (um) ano da colacdo de grau ou da
conclusdo do curso. Neste caso, a carteira profissional emitida tera validade de1(um)
ano, contado da data de sua emissado. Expirado o prazo, sem a apresentacdo do
diploma ou certificado registrado, o profissional tera sua inscricdo suspensa. Ao
profissional que apresentar o diploma registrado dentro do prazo descrito acima,
fica assegurada a isencdo da taxa de expedicdo da nova carteira de identidade
profissional.

INSCRICAO DEFINITIVA SEM DIPLOMA (Resolucdo Cofen n° 560/2017)

Documentos necessarios:

Original da declaracao emitida pela instituicdo de ensino que comprove ja ter havido
acolacdo de grau (Enfermeiros/Obstetrizes) ou conclusdo do curso (técnicos e
auxiliares de enfermagem);

Em se tratando de enfermeiro(a) e obstetriz: documento emitido pela instituicdo
de ensino formadora, em papel timbrado, devidamente assinado pelo responsavel
pela emissdo do documento, contendo nome completo, CPF do formando, dia, més
e ano da colacado de grau;

Em se tratando de técnico(a) e auxiliar de enfermagem: documento, em papel
timbrado e assinado pelo representante legal da instituicdo ou conforme norma
educacional, contendo nome completo e CPF do concluinte, que comprove a data
completa de conclusdo do curso.

Relacao de formandos expedida pela instituicao de ensino
formadora, devidamente assinada e carimbada, na qual conste data de colacao de
grau ou concluséo do curso. A relacdo devera ser encaminhada previamente pela
instituicédo de ensino para o e-mail formandos@COREN-BA.gov.br, devidamente
nomeada, conforme modelo;

Original do RG ou outro documento oficial de identidade — caso apresente a Carteira
Nacional de Habilitacdo (CNH) como documento de identidade, devera
necessariamente apresentar outro documento que comprove a naturalidade;

Comprovante de inscricédo no CPF (caso ndo conste do documento de identidade) -
O numero de CPF apresentado devera ser consultado no site da Receita Federal. Em
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caso de cancelamento, o requerente devera regularizar a inscricdo junto a receita e
apresentar o documento comprobatorio para continuidade do processo de registro.

Original do comprovante de residéncia com CEP com data inferior a 6 (seis) meses;
Original da certiddo de casamento (em caso de mudanca de estado civil);

Original da certiddo de quitacdo com o servico militar (sexo masculino com idade
até 45(guarenta e cinco) anos);

O1(uma) foto 3x4 (somente nas subsecdes, exceto na de Feira de Santana, Barreiras,
Juazeiro e Itabuna), com fundo branco, recente, sem uso anterior € com nome no
verso. A foto na sede e na subsecdo de Feira de Santana, Barreiras, Juazeiro e
ltabuna é digital, portanto, é capturada na hora.

Obs: Certidédo de nascimento ou casamento com as devidas averbacdes
exclusivamente na hipotese de divergéncia de dados entre os documentos
apresentados e/ou em caso de auséncia de dados pessoais no documento de
identidade;

Nao serao considerados: documentos incompletos, ilegiveis, com emenda ou rasura.

Nao precisa trazer copia.

TAXAS:

No ato da inscricdo sera gerado um boleto que devera ser pago no proprio COREN-
BA através de cartdo de crédito, pix ou podera ser pago em agéncias bancarias ou
casas lotéricas.

Cligue aqui para consultar os valores
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* Inscricao Secundaria

Servico feito apenas presencialmente

Inscricdo secundaria € aquela concedida para o exercicio profissional permanente em
area ndo abrangida pela jurisdicdo do Conselho Regional concedente da inscricdo
definitiva principal. O profissional com inscricdo ativa, que pretenda exercer suas
atividades em outra Unidade da Federacdo, devera requerer inscricdo secundaria no
Regional de destino. O profissional com inscricdo definitiva emitida sem a apresentacao
do diploma, devera solicitar nova carteira no Coren da inscricdo secundaria, apos
regularizar sua situacdo no Coren da inscricao principal.

O profissional de enfermagem podera ter uma ou mais inscricdes secundarias, sendo a
este obrigatorio o pagamento da anuidade no Conselho Regional de Enfermagem da
inscricdo principal e secundarias. Ao profissional portador de Inscricdo Secundaria sera
expedida nova carteira profissional de identidade com o mesmo numero e data de
validade de sua Inscricao definitiva principal, seguido das letras “IS”, ligada por hifen e ao
portador de Inscricdo Remida Secundaria carteira profissional de identidade, seguida
das letras "IRS".

O profissional com inscricdo definitiva emitida sem a apresentacdo do diploma, devera
solicitar nova carteira no Coren da inscricdo secundaria, apos regularizar sua situacédo
no Coren da inscricdo principal.

O inscrito que exerca a enfermagem fora de seu domicilio profissional por até 90
(noventa) dias, ndo estd sujeito a nova inscricédo, devendo comunicar o fato ao Conselho
Regional de Enfermagem de origem, que expedira uma certiddo. No ato da solicitacao
da certiddo o requerente devera apresentar documento emitido pela instituicdo em
gue exercera a atividade profissional, na qual deve constar o seu respectivo periodo,
para que conste no texto da certiddo e informar ao Regional da jurisdicdo onde ocorrera
o evento, mediante apresentacdo da certiddo de que trata o inciso anterior.

A partir do recebimento da Inscricdo Secundaria, serdo geradas anuidades que ndo
podem ser canceladas, devido a sua natureza tributaria. Somente o cancelamento da
inscricdo interrompe a geracdo da anuidade; as anuidades geradas anteriormente ao
cancelamento da inscricdo sdo devidas, ndo isentando de seu pagamento se nao
estiverem pagas.

INSCRICAO SECUNDARIA (Resolucdo COFEN n° 560/2017)

Documentos necessarios:

« Original dodiplomapara Enfermeiros e Técnicos de Enfermagem e
do certificado para Auxiliares de Enfermagem;
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* Diplomas e certificados que ndo possuirem o selo de registro do COFEN no verso
deverado estar acompanhados do termo de registro.

« Original do RG ou outro documento oficial de identidade - caso apresente a
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) como documento de identidade, devera
necessariamente apresentar outro documento que comprove a naturalidade;

« Comprovante de inscricdo noCPF(caso ndo conste do documento de
identidade);

« Original do comprovante de residénciacom CEP com data inferior a 6 (seis)
meses;

- Original da certidédo de casamento (em caso de mudanca de estado civil);

- Original da certiddo de quitacdo com o servigo militar (sexo masculino comidade
até 45(guarenta e cinco) anos);

« 01 (uma) foto 3x4 (somente nas subsecdes, exceto na de Feira de Santana e
ltabuna), com fundo branco, recente, sem uso anterior e com nome no verso. A
foto na sede e na subsecédo de Feira de Santana ¢ digital, portanto, & capturada
na hora;

- Original da carteira de identidade profissional expedida pelo Conselho Regional
dainscricao principal;

- Certiddonegativado Conselho Regional de origem, deregularidade ética,
financeira e eleitoral, da inscricdo principal.

Nao serao considerados: documentos incompletos, ilegiveis, com emencda ou rasura.

Nao precisa trazer copia.

TAXAS:

Pagamento a vista da taxa de inscricdo, anuidade e carteira de identidade profissional
por meio de boleto bancario.

Cligue aqui para consultar os valores
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 Reinscricao

Servico feito apenas presencialmente

E areativacdo dainscricdo profissional cuja inscricdo havia sido cancelada. A reinscricdo
sera deferida, mediante requerimento dirigido a qualguer Conselho Regional de
Enfermagem, ao profissional cuja inscricdo houver sido cancelada pelos motivos
elencados no art. 36 da Resolucdo Cofen n° 560/2017, restabelecendo-se suas
prerrogativas legais do exercicio da profissao;

O inscrito que solicitar reinscricio em outro Regional que nao seja o da inscricao
definitiva devera apresentar certidao inscricional e ética;

O profissional reinscrito tera o mesmo numero de inscricédo que lhe foi atribuido
originalmente, sujeitando-se as disposicdes normativas vigentes de recolhimento da
taxa deinscricado, carteira e anuidade do exercicio;

Se o pedido de reinscricdo for protocolizado até 31 de marco de cada ano, o inscrito
devera efetuar o pagamento integral da anuidade. Apods esta data devera efetuar o
pagamento proporcional aos meses que restam para o fim de exercicio;

O inscrito que ja tenha efetuado o pagamento da anuidade integral em outro Regional
nao esta sujeito a nova cobranca, desde que apresente o original do comprovante de
pagamento;

No ato da solicitacdo de reinscricdo sera gerado um boleto que devera ser pago em
agéncias bancarias ou casas lotéricas.

REINSCRICAO (Resolucido COFEN n° 560/2017)

Documentos necessarios:

e Original dodiplomapara Enfermeiros e Técnicos de Enfermagem e
do certificado para Auxiliares de Enfermagem;

 Diplomas e certificados que ndo possuirem o selo de registro do COFEN no verso
deverdo estar acompanhados do termo de registro.

e Originaldo RG ou outro documento oficial de identidade - caso apresente a Carteira
Nacional de Habilitacdo (CNH) como documento de identidade, devera
necessariamente apresentar outro documento que comprove a naturalidade;

« Comprovante de inscricdo no CPF (caso ndo conste do documento de identidade);

e Original do comprovante de residéncia com CEP com data inferior a 6 (seis) meses;

« Original da certidédo de casamento (em caso de mudanca de estado civil);
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Original da certiddo de quitacdo com o servico militar (sexo masculino com idade
até 45(guarenta e cinco) anos);

O1(uma) foto 3x4 (somente nas subsecdes, exceto na de Feira de Santana e [tabuna),
com fundo branco, recente, sem uso anterior e com nome no verso. A foto em
Salvador, na subsecado de Feira de Santana e Itabuna é digital, portanto, é capturada
na hora;

Certiddo decancelamentoemitida pelo Conselho Regional onde a
inscricdo principal foi cancelada, caso ndo tenha sido no COREN-BA.

Nao serao considerados: documentos incompletos, ilegiveis, com emenda ou rasura.

Nao precisa trazer cépia.

TAXAS:

Pagamento a vista da taxa de inscricdo, anuidade e carteira de identidade profissional
por meio de boleto bancario, cartdo de crédito ou pix. Ndo recebemos pagamentos em
espéecie ou cartdo de débito.

-
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 Regularizacao de inscricao com
entrega de diploma

Servico destinado ao profissional que realizou o pedido de inscricdo definitiva mediante
apresentacdo de declaracdo de conclusdo de curso ou colacdo de grau.

Publico

Profissionais de Enfermagem.

Como Fazer

Comparecer aumadas unidades do COREN-BA mediante agendamento ouretirada de
senha para encaixe, portando o original do Diploma (ou Certificado para Auxiliares de
Enfermagem).

Quanto custa
Taxa do servigco: RS 92,21 (noventa e dois reais e vinte e um centavos).

Este servico é gratuito caso a entrega seja realizada dentro do prazo de validade da
carteira.

Documentacio necessaria
Originais e copias:

« Diploma (ou Certificado para Auxiliares de Enfermagem);
« Carteira de identidade civil (RG, CNH, Passaporte, etc ou RNM para profissional
estrangeiro).

Quanto tempo leva

Ate 3 (trés) dias Uteis, apds a sua solicitagdo.
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Outras informacoes

Para efeitos da contagem do prazo, a analise do requerimento sera iniciada apos a
guitacdo do valor do servico, quando houver.

O prazo para apresentacdo do Diploma/Certificado € de O1(um) ano contado a partir da
emissdo da carteira de Inscricdo sem titulo.

Ao efetuar a entrega do diploma, sera emitida uma nova carteira de identidade
profissional com validade de O5 (cinco) anos.

O profissional que entregar o diploma dentro do prazo estipulado, sera isento da taxa
referente a regularizacdo de inscricdo definitiva sem titulo.

Para atendimento, o profissional pode agendar o atendimento atraves do link:
agendamento ou retirar senha para encaixe na propria unidade.

A Carteira de Identidade Profissional serd emitida em até 45 (quarenta e cinco) dias
apos a aprovacdo de sua solicitacédo.

Forma de prestacio do servico

Site (acessar), Presencial (enderecos).
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« Renovacao da carteira/22 via

A segunda via e renovacado da carteira profissional de identidade sera solicitada atraveés
de requerimento firmado pelo inscrito;

Na situacado de furto ou roubo o profissional devera apresentar Boletim de Ocorréncia
(BO) que faca mencéo a carteira de identidade profissional do COREN-BA, para fins de
anotacdo no sistema informatizado do Regional. Neste caso ficara isento do
pagamento da taxa de emissdo da segunda via do documento;

O profissional devera apresentar original da Carteira de Identidade Profissional do
COREN-BA e 01(uma) foto 3x4 (somente nas subsecodes, exceto em Feira de Santana
e Itabuna), com fundo branco, recente, sem uso anterior e com nome no verso. A foto
na SEDE é digital, portanto, é capturada na hora;

No procedimento de renovacao, a entrega da CIP (Carteiras de Identidade Profissional)
se dara mediante a devolucao da CIP anterior;

A renovacdo de CIP secundaria sera realizada mediante a apresentacdo da CIP na
inscricdo principal,

A emissdo de segunda via de carteira por motivo de inutilizacdo do documento ndo
isenta o inscrito do pagamento da taxa;

Em se tratando de alteracdo de nome, o inscrito devera apresentar original de
documento legal que comprove a alteracdo e efetuar o pagamento da taxa de emissédo
de nova carteira;

O inscrito devera estar regular com as anuidades, inclusive com a anuidade do ano em
exercicio para requerer renovacado ou segunda via.

O profissional que requerer a renovacdo da carteira profissional estara isento do
pagamento da taxa de emissédo da carteira.

O pedido podera ser realizado presencialmente ou através do aplicativo CDEnf.

Valor: Renovacéo: isento / Para segunda via - Isento para furto ou roubo com
apresentacdo doBO ouRS 92,21 (noventa e dois reais e vinte e um centavos) nos demais
Casos.

Nao precisa trazer céopia
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 Transferéncia de inscricao

Servico feito apenas presencialmente

Agende o seu atendimento

A transferéncia de inscricdo sera deferida, para o portador de Inscricdo Definitiva e
Remida, que necessitar transferir seu domicilio profissional por tempo superior a 90
(noventa) dias, para a jurisdicdo de outro Conselho Regional de Enfermagem;

Para o exercicio da Enfermagem por um periodo maior do que 90 (hoventa) dias o
profissional devera solicitar transferéncia de inscricdo;

O Conselho Regional de destino tera prazo maximo de 05 (cinco) dias uUteis para
analisar adocumentacédo e, atendidas as exigéncias, ativara a inscricdo do profissional

A transferéncia de inscricdo sera sempre solicitada no Regional de destino. No ato do
pedido de transferéncia, o profissional devera apresentar, no Regional de destino, a
certiddo que comprove a situacao inscricional e a existéncia ou ndo de processo etico.
Esta deve ser solicitada ao Coren de origem;

A existéncia de debito do profissional ndo e impeditiva para o deferimento da
transferéncia da inscricdo. Cabera ao Conselho Regional de Enfermagem de origem,
efetuar a cobranca, recebimento e posse dos valores devidos ao Sistema;

A taxa de transferéncia e expedicdo de nova carteira devera ser recolhida no Conselho
Regional de Enfermagem de destino. O Conselho Regional de Enfermagem de
destino apos analise dos documentos e pagamento da taxa ativara a inscricdo do
profissional;

Os débitos em processo de cobranca/execucéo fiscal deverdo ser pagos ao Coren de
origem;

No ato da solicitacdo de Transferéncia sera gerado um boleto que devera ser pago
por pix ou em agéncias bancarias / casas lotéricas.

Quanto custa

Servico de transferéncia de inscricdo: RS 118,23 (cento e dezoito reais e vinte e trés
centavos).

o Carta de Servicos ao Cidadéo do Conselho
Coren Regional de Enfermagem da Bahia



TRANSFERENCIA DE JURISDICAO

(Resolucido COFEN n2560/2017)

Documentos necessarios:

Certiddao de Transferéncia (original) emitida pelo COREN de origem informando
sobre a situacao financeira, ética e eleitoral;

Original do diploma, certificado de conclusdo do curso ou certiddo de inteiro teor
constando os dados do registro;

Original da Carteira de Identidade Profissional expedida pelo COREN de origem;

Original do RG ou outro documento oficial de identidade - caso apresente a Carteira
Nacional de Habilitacdo (CNH) como documento de identidade, devera
necessariamente apresentar outro documento que comprove a naturalidade;

Comprovante de inscricdo no CPF (caso ndo conste do documento de identidade);
Original do comprovante de residéncia com CEP com data inferior a 6 (seis) meses;
Original da certidédo de casamento (em caso de mudanca de estado civil);

Original da certiddo de quitagcdo com o servico militar (sexo masculino com idade ate
45 (Quarenta e cinco) anos);

01 (uma) foto 3x4 (somente nas subsecdes, exceto na de Feira de Santana, Barreiras,
Juazeiro e Itabuna), com fundo branco, recente, sem uso anterior e com nome no
verso. A foto na sede e na subsecdo de Feira de Santana é digital, portanto, é
capturada na hora.

Nao serao considerados: documentos incompletos, ilegiveis, com emenda ou rasura.

Nao precisa trazer copia.
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 Registro de Especializacao

Conforme resolucdo Cofen 581/2018 o registro de especialista nivel superior sera
isento das taxas de inscricdo e carteira;

E autorizado o registro do titulo de especialista em Enfermagem Obstétrica do
Enfermeiro que apresente declaracdo e historico escolar emitidos pela instituicdo de
ensino formadora reconhecida pela autoridade competente de ensino. A néo
apresentacdo do certificado no prazo estipulado de 01 (um) ano implica no
cancelamento do registro da especializacao;

O registro da especializacdo em Enfermagem Obstétrica, além do disposto na
Resolucdo Cofen n? 581/2018, serd condicionado a comprovacdo dos critérios
minimos de qualificacdo para os titulos de Obstetriz e de pos-graduacao Stricto ou
Lato Sensu, em conformidade com as exigéncias previstas na Resolucdo Cofen n2
516/2016, Art. 12, §32, incisos |, Il e lll. A comprovacdo deverd ser feita através de
documento oficial da autoridade que expediu o diploma ou certificado;

Em caso de titulos concedidos por Sociedade, Associacdo ou Colegio de
Especialistas, tendo como critério a experiéncia profissional, devera a enfermeira ter
comprovado atividade de ensino, pesquisa e/ou assisténcia na area da especialidade
requerida de, no minimo, 3 (trés) anos;

Todo certificado de especialista deve conter o n2 de RG do profissional, conforme
determina a Lei Federal n2 7.088/83 que o individualize e o diferencie de homonimo;

Os registros de especializacdo na modalidade de Residéncia em Enfermagem,
deverdo atender aos requisitos previstos na Resolucdo Cofen n® 459/2014;

Os certificados e/ou diplomas de pods-graduacdo/especializacdo emitidos por
instituicbes estrangeiras deverdo ser acompanhados de comprovante de revalidacao
no Brasil;

O certificado/diploma escolar devera estar de acordo com a legislacdo vigente do
Sistema Educacional;

O pagamento ¢ isento.
Documentacao necessaria:
Técnica(o) e Auxiliar de Enfermagem (Resolucdo Cofen n2 609/2019)

1) Art. 42 O titulo de especializacdo sera registrado mediante apresentacado de:
a) reqguerimento dirigido a Presidéncia do Conselho Regional em que o
profissional tenha sua inscricdo principal;
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b) original do certificado, onde conste nome da Instituicdo que ofertou o Curso,
carga horaria e Historico Escolar;

c) o Conselho Regional de Enfermagem, antes de conceder o registro, devera
verificar a existéncia/legalidade do curso e a expedicdo do titulo pela
instituicdo de ensino formadora do egresso. Ou seja, verificar se a instituicado
de ensino tem credenciamento no Conselho Estadual de Educacdo da Bahia e
Se O CUrso possui autorizacdo no periodo cursado.

Enfermeira(o) (Resolucido Cofen n2581/2018)

Original do diploma ou certificado, onde conste credenciamento da Instituicdo
para oferta do Curso e carga horaria (Lato Sensu), ou reconhecimento do curso
pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES e
CNE (Stricto Sensu);

Original do RG ou outro documento oficial de identidade;

Para registro de especialidade em Obstetricia alem dos documentos citados
acima, € necessario documento oficial da instituicdo de ensino que comprove a
realizacdo de no minimo, 15 (quinze) consultas de Enfermagem pré-natais, 20
(vinte) partos com acompanhamento completo do trabalho de parto, parto e pos-
parto e no minimo, 15 (quinze) atendimentos ao recém-nascido na sala de parto.

Titulo de pos-graduacado e do historico escolar emitidos pela instituicdo de ensino
formadora reconhecida pela autoridade competente de ensino.

O titulo concedido por Sociedades, Associacdes ou colégios de Especialistas sera
registrado mediante apresentacéo:

Copia do edital concernente a realizacdo da prova, de abrangéncia nacional,
publicado em jornal de grande circulacéo;

Original do certificado, no qual conste, em cartorio, o registro do estatuto da
Sociedade, Associacdo ou Colégio de Especialistas;

Em caso de titulos concedidos por sociedade, associacdo ou coléegio de
especialistas, tendo como critério a experiéncia profissional, devera o Enfermeiro
ter comprovado atividade de ensino, pesquisa e/ou assisténcia na area da
especialidade requerida de, no minimo, 3 (trés) anos.

O sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem somente procedera o
registro de titulos de pos-graduacao lato sensu, quando iniciado, apods conclusdo
da graduacéo, conformeinciso llldo art. 44 da Lein® 9.394, de 20 de dezembro de
1996.

De acordo com a Resolucdo CNE/CES n© 01/2018:
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Art.82 Os certificados de conclusio de cursos de especializacao devem ser
acompanhados dos respectivos historicos escolares, nos quais devem constar,
obrigatodria e explicitamente:

| - ato legal de credenciamento da instituicdo, nos termos do artigo 22 desta
Resolucao;

Il — identificacdo do curso, periodo de realizacdo, duracdo total, especificacdo da
carga horaria de cada atividade académica;

lll - elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua
respectiva titulacéo.

§12 Os certificados de conclusdo de curso de especializacdo devem ser
obrigatoriamente registrados pelas instituicdes devidamente credenciadas e
gue efetivamente ministraram o curso.

§ 22 Os certificados dos cursos ofertados por meio de convénio ou parceria entre
instituicbes credenciadas serado registrados por ambas, com referéncia ao
instrumento por elas celebrado.

§ 32 Os certificados previstos neste artigo, observados os dispositivos desta
Resolucao, terdo validade nacional.

§ 4° Os certificados obtidos em cursos de especializacéo ndo equivalem a
certificados

Art. 92 O corpo docente do curso de especializacdo sera constituido por, no
minimo,

30% (trinta por cento) de portadores de titulo de pos-graduacado stricto sensu,
cujos titulos tenham sido obtidos em programas de pos-graduacao stricto sensu
devidamente reconhecidos pelo poder publico, ou revalidados, nos termos da
legislacao pertinente.

As anotacoes referentes a registro de titulo de pés-graduacao Lato Sensu,
inclusive na modalidacle Residéncia, Stricto Sensu, e especializacao técnica de
nivel médio constaram na Carteiras de Identidade Profissional Digital — e-CIP,
disponivel no aplicativo CDEnNf.

Nao serao consideracdos documentos incompletos, ilegiveis, com emenda ou rasura.

Nao precisa trazer copia.
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 Registro de Especializacao

E a inscricdo para o exercicio profissional no Conselho Regional de Enfermagem de
estrangeiro com visto permanente ou temporario. Neste uUltimo caso, a validade da
carteira profissional de identidade, ndo podera exceder a data de validade da Carteira
de Identidade de Estrangeiro, expedida pela Policia Federal.

Procedimentos para solicitacao do servico

Comparecer a Sede ou subsecdes do COREN-BA, ou atraves de canais digitais
designados pelo Conselho, apresentando os seguintes documentos:

 Original e copia do documento comprobatorio de sua permanéncia legal no
Brasil;

+ Original e copia do Diploma ou Certificado revalidado por instituicdo de ensino
publica brasileira;

+ Original e copia da carteira de identidade, no caso de estrangeiro, nos termos da
legislacado propria;

» Original do passaporte;

« Original do Cadastro de Pessoas Fisica (CPF);

e Original do Comprovante de residéncia com CEP atualizado no nome do
reguerente.

Caso esteja em outro nome, o profissional deveréa firmar declaracdo de residéncia no
momento de seu atendimento no COREN-BA.

Requisitos para solicitacao cdo servico

Ao estrangeiro com visto temporario sera concedida inscricdo, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos na Resolucdo Cofen n® 560/2017, Artigos 25 e 26.

Tempo de espera para o atendimento

Ateé 5 (cinco) dias Uteis na Sede e ateé 30 (trinta) dias na Subsecéo.
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« Emissao de Certicloes

Os Profissionais de Enfermagem inscritos no COREN-BA podem solicitar
gratuitamente certiddes que atestem sua situacdo inscricional, ética, eleitoral e
administrativa no Conselho.

A Certiddo Unica (Negativa) € emitida somente nos casos em que o profissional esta
regular com a situacado inscricional e ética junto ao Conselho e quite com as anuidades
em todas as categorias em que inscrito.

A Certiddo de Adimpléncia (Positiva com Efeito de Negativa) € emitida nos casos em
gue o profissional esta regular com a situacédo etica e inscricional, e adimplente com a
negociacdo de suas anuidades junto ao COREN-BA.

Procedimentos para solicitacao do servico

Comparecer a Sede ou subsecdes do COREN-BA, ou através de canais digitais (Acesse)
designados pelo Conselho, apresentando os seguintes documentos:

e Original do RG e CPF ou Original da Carteira de ldentidade Profissional do
COREN-BA.

Requisitos para solicitacao cdo servico

O profissional deverd estar regular/quite com a situacédo inscricional, ética e financeira
junto ao Conselho.

Tempo de espera para o atendimento

Emissdo imediata.
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* Inscricao remida

E a isencdo do pagamento de anuidades concedida ao profissional de enfermagem,
gue tenha no minimo 30 (trinta) anos de inscricdo ativa e 30 (trinta) de contribuicado
com o Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem.

Publico

Profissionais de Enfermagem.

Como Fazer

A inscricdo remida ¢é concedida solicitando a contagem de tempo
presencialmente, cumprindo os requisitos o profissional ficara isento do
pagamento de anuidade, ndo sendo retroativo.

Quanto custa

Este servico € gratuito.

Documentacio necessaria

Documento de identidade civil (RG, CNH, Passaporte, etc ou RM para profissional
estrangeiro).

Outras informacoes

« O profissional podera requerer a mesma a qualquer momento acessando o

portal: (https://sigen) ou presencialmente em qualguer uma das unidades do

COREN-BA, apresentando apenas original da Carteira de identidade civil (RG,
CNH, Passaporte, etc ou RNM para profissional estrangeiro).

A inscricdo remida sera concedida quando atingidos os seguintes requisitos,
cumulativamente:

e Inscricdo ativa no Sistema Cofen/Conselhos Regionais por no minimo, 30
(trinta) anos, consecutivos ou ndo, independente da categoria profissional;

e Ter contribuido no minimo por 30 (trinta) anos, consecutivos ou Nn&o;

« N&o ter sofrido penalidade ética e/ou administrativa no Sistema
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Cofen/Conselhos Regionais, salvo apos reabilitacéo;

« Estar quite com todas as obrigacdes eleitorais e financeiras no Sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, inclusive do ano corrente;

* Ao profissional remido ficam garantidos os direitos ao exercicio profissional, de
votar e ser votado nas eleicdes do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de
Enfermagem;

« Para requerer a carteira remida, o profissional devera comparecer em uma
Unidade do COREN-BA mediante agendamento ou retirada de senha para
encaixe;

« A Carteira de Ildentidade Profissional serd emitida em até 45 (quarenta e

cinco) dias apos a aprovacdo da solicitacéo;

Forma de prestacio do servico

Site (acessar), Presencial (enderecos).
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e Cancelamento de
inscricao

E o servico por meio do qual o profissional mantém inativo a inscricdo no COREN:-
BA por tempo indeterminado, ficando isento do pagamento da anuidade a partir da
data da solicitacdo do cancelamento.

O cancelamento presencial sera realizado mediante o comparecimento do profissional
ou de um procurador constituido com o documento (procuracdo) que lhe confere
poderes especificos para esse fim, na sede do COREN-BA ou em uma de nossas
Subsecdes - Unidades localizadas no interior do Estado;

O cancelamento ndo isenta o profissional de pendéncias financeiras e de possiveis
infracdes cometidas no exercicio da profissao;

A existéncia de debitos ndo ¢ impedimento para o cancelamento, porem ressalta-se
gue ondo pagamento do debito posteriormente, ensejara olancamento em divida ativa
e posterior cobranca judicial do valor ndo quitado;

O cancelamento efetuado ateé 30 (trinta) de abril de cada ano isentara o profissional do
pagamento da anuidade do ano vigente, a partir desta data a anuidade sera cobrada
proporcionalmente.

Publico

Profissionais de Enfermagem.

Como Fazer

Comparecer a uma das unidades do COREN-BA mediante agendamento ou retirada
de senha para encaixe. Podera solicitar também, acessando o portal: Sigen.
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Suspensao de inscricao

E o servico destinado ao profissional que n&o esteja exercendo a profissdo
temporariamente, isentando o pagamento da anuidade do ano vigente, se
solicitado ate o dia 31/03 do referido ano.

Publico

Profissionais de Enfermagem.

Como Fazer

Comparecer a uma das unidades do COREN-BA mediante agendamento ou
retirada de senha para encaixe. Podera solicitar tambeém atraves do site: Sigen

Quanto custa
Este servico € gratuito.
Documentacao necessaria

« Original e copia:

« Carteiradeidentidade civil (RG, CNH, Passaporte, etc ou RNM para profissional
estrangeiro);

« Comprovante de residéncia;

« Termo de ndo exercicio profissional;

Quanto tempo leva
Ate 30 dias da data da solicitacéo.

Outras informacoes

+ Opedidodeve sersolicitado de acordo com a categoria que o profissional deseja
Mmanter a inscricao suspensa.

« A suspensédo da inscricdo sera concedida pelo prazo de 01 (um) ano, podendo o
profissional revoga-la a qualguer momento mediante requerimento.

 Vencido o prazo de 01 (um) ano a suspensdo sera revogada automaticamente,
reestabelecendo as obrigacdes financeiras.

 Para a manutencado da suspensdo, devera o profissional solicitar a prorrogacao
por novo periodo, no prazo de ateé 30 (trinta) dias antes do vencimento.

« A suspensdo ndo isenta o profissional das responsabilidades e obrigacdes
financeiras vencidas ou as que venha a vencer provenientes de acordos firmados.

» Ndado sera concedida a suspensdo de inscricdo ao profissional que esteja
respondendo a processo etico ate a conclusdo do referido processo.
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Forma de prestacao do servico

Site (acessar), Presencial (enderecos).
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SERVICO AO (A)
PROFISSIONAL DE
ENFERMAGEM

®




Registro, Renovacao ou
Substituicao de Responsabilidade
Técnica

Consiste na Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) pelo Servico de Enfermagem
para o Enfermeiro designado pelainstituicdo de trabalho, que passar a ser o profissional
responsavel pelo planejamento, organizacdo, direcdo, coordenacdo, execucao e
avaliacdo dos servicos de Enfermagem, bem com a emissdo da Certiddo de
Responsabilidade Técnica (CRT), que ¢ o documento que materializa o ato da
concessdo da Anotacdo.

Visa facilitar o exercicio da atividade fiscalizatoria em relacdo aos Profissionais de
Enfermagem que executam suas atividades em instituicdes que possuem servicos de
Enfermagem, assim como promover a qualidade e desenvolvimento de uma assisténcia
de enfermagem em seus aspectos técnico, ético, e segura para a sociedade e o0s
profissionais.

Procedimentos para solicitacdo do servico

Emitir os requerimentos atraves do site do COREN-BA e comparecer a sua Sede ou
subsecdes, ou atraves de correio eletrdnico, apresentando os seguintes documentos:

* Requerimento para Anotacdo de Responsabilidade Técnica devidamente
preenchido, sem rasuras, assinado e carimbado pelo representante legal e pelo
enfermeiro designado como responsavel técnico (RT);

e O1 (uma) copia do cartdo do CNPJ da Empresa/lnstituicdo/Organizacdo
(atualizado);

« 01 (uma) copia da comprovacdo do vinculo empregaticio existente entre a
empresa/instituicdo/organizacéo e o Enfermeiro (copia da Carteira de Trabalho -
paginas da foto, identificacdo e contrato); ou do Contrato de Trabalho firmado
entre a empresa e o enfermeiro; ou Designacédo Oficial do Estado ou Municipio;
ou Contrato Social -quando enfermeiro sécio da empresa); ou Contrato de
Cooperativado, etc). OBSERVACAO: Documentacdo dispensada no
procedimento/requerimento de renovacdo da ART;

e O1 (uma) copia do ato de designacdo do enfermeiro para o exercicio da
Responsabilidade Tecnica do Servico de Enfermagem devidamente assinado
pelo Representante Legal da empresa/instituicdo/organizacdo (modelo
disponivel no site do COREN-BA);
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« 01 (uma) copia da declaracéo confirmando a ndo coincidéncia de horario das
atividades como ERT com outros vinculos de trabalho e/ou outras possiveis
atividades exercidas, devidamente assinada pelo Enfermeiro requerente (modelo
disponivel no site do COREN-BA). ORIENTACAO: O ERT poderd exercer outras
atividades na empresa/instituicdo/organizacdo, desde que seja em carga horaria
distinta da CRT, ou seja, ndo podendo exercer as duas atividades
concomitantemente;

« 01 (uma) copia da relacdo nominal atualizada dos Profissionais de Enfermagem
gue executam atividades na empresa/instituicédo/organizacédo e que estdo sob a
supervisdo do Enfermeiro requerente, em ordem alfabética, contendo nimero de
Inscricdo, CPF, e-mail, horario e o setor/unidade/departamento/divisdo de
trabalho. A listagem dos Profissionais de Enfermagem devera ser encaminhada
em formato eletrdnico Excel para o e-mail: crt@coren-ba.gov.br, (conforme
modelo disponivel no site do COREN-BA), juntamente com os demais
documentos. Na eventualidade de ndo haver outros Profissionais de
Enfermagem na instituicdo, o RT devera declarar, por escrito, ser o uUnico
profissional de enfermagem;

e O1 (uma) copia do reqguerimento de isencdo da taxa de ART para as
empresas/instituicdes/organizacdes publicas, beneficentes e filantropicas;

e O1 (uma) copia da comprovacdo de sua natureza juridica, nos casos das
instituicdes publicas, beneficentes e filantropicas;

e O1 (uma) copia do Planejamento e Programacdo de Enfermagem das
empresas/instituicdes/organizacdes, realizado pelo ERT. OBSERVACAO:
Solicitacdo destinada apenas ao procedimento/requerimento de renovacado da
ART,;

¢« O1(uma) copiadodocumento do Termo de Convénio da Instituicdo de Ensino com
a Instituicdo de Saude, nos casos de empresa/instituicdo/organizacdo de
ensino/formacéo;

« Nassolicitacdes de ART onde ocorraa TERCEIRIZACAO/GESTAO DE UNIDADES,
anexar comprovacdo da empresa contratada e contratante, a fim de
identificacdo das partes e do local de prestacao do servico:

NOTA: O formulario de requerimento de ART para o Enfermeiro Responsavel
Teécnico autdbnomo e/ou liberal, na condicdo de pessoa fisica ou juridica, visando a
elaboracdo de Programas de Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude,
Programa de Limpeza e Higienizacdo, Auditoria de Enfermagem, Equipamentos,
Materiais e Insumos Méedico-hospitalares, e Consultoria de Enfermagem em geral,
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deverd viracompanhado dos documentos citados na Resolucdo Cofen N2 685/2022,
no artigo 42, ou outra que Ihe sobrevier:

a) 1(uma) copia do cartédo do CNPJ da Empresa/Instituicdo contratante ou CPF de
pessoa fisica;

b) 1(uma) copia do contrato de prestacdo de servico entre a empresa/instituicdo e
0 Enfermeiro Responsavel Técnico.

INFORMAGCOES IMPORTANTES:

O Enfermeiro requerente devera estar quite com suas obrigacdes eleitorais junto ao
Coren, bem como com as suas anuidades, em todas as categorias em que estiver
inscrito, com a carteira de identidade profissional (CIP) valida, e ter antecedentes éticos
gue permitam o exercicio profissional;

A guia de recolhimento, com o valor da taxa da Anotacdo de Responsabilidade Técnica,
SOMENTE sera expedida apos analise prévia dos documentos e deferimento inicial do
processo/requerimento por Servidor do COREN-BA, sendo necesséria a apresentacao
de O1 (uma) copia da comprovacdo do recolhimento da taxa de ART para
empresas/instituicdes privadas.

Fonte: Resolucido Cofen n°727/2023.

REQUISITOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

O Enfermeiro RT devera manter seus dados cadastrais atualizados e devera estar quite
com suas obrigacdes eleitorais junto ao Conselho Regional de Enfermagem, bem como
com as suas anuidades, em todas as categorias em que estiver inscrito.

A listagem dos Profissionais de Enfermagem devera ser encaminhada em formato
eletronico Excel para o e-mail designado pela area competente.

Na eventualidade de ndo haver outros Profissionais de Enfermagem na instituicdo, oRT
devera declarar, por escrito, ser o Unico profissional de enfermagem da instituicdo.

Ao requerer a concessdo de ART, a instituicdo/empresa que possuir o Registro de
Empresa (RE) devera estar quite ou em acordo (com a primeira parcela paga) com as
anuidades juridicas que estiverem pendentes.

Sera concedido o limite maximo de 2 (duas) Certiddes de Responsabilidade Técnica
para cada Enfermeiro, em horarios que ndo coincidam (Resolucdo Cofen n® 509/2016);

A jornada de trabalho ndo podera ser inferior a 20 (vinte) horas semanais para qualguer
instituicdo. Ou seja, cada CRT somente sera expedida com o minimo de 20 (vinte) horas
semanais para cada requisicdo e em horarios que ndo coincidam;

Em casos de renovacado, um novo requerimento devera ser encaminhado no més que
antecede o seu venci- mento, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
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TEMPO DE ESPERA PARA O ATENDIMENTO
Solicitacao presencial:

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para analise do pedido. Se deferido, sera
emitida/enviada a guia de recolhimento com as taxas do servico. Apods confirmacédo do
pagamento, as Certiddes serdo expedidas e/ou entregues em ateé 48 (quarenta e oito)
horas, mediante agendamento prévio com a area funcional competente.

Para as instituicbes que sao isentas de taxas de servico, as Certiddes de
Responsabilidade Técnica serdo expedidas e/ou entregues em ateé 48 (quarenta e oito)
horas, mediante agendamento previo com a area funcional competente.

Caso a instituicdo opte pela entrega da certiddo por servico postal, estas serdo
enviadas dentro do prazo de

ateé 72 (setenta e duas) horas.

Especialidades:

Comprovacdo de especializacdo na area pelo enfermeiro, encaminhando copia do
certificado.

Terceirizacao de sevrvico:

Apresentacdo de comprovacdo da empresa contratada e da contratante.

Instituicoes de Ensino Médio Profissionalizante:

Copia de documento que autoriza/renova o funcionamento dos cursos de enfermagem
e copia da publicacéao.

Documentos recebidos por servico postal ou entregues nas Subsecoes:

Tém-se o prazo de 15 (quinze) dias para a analise do pedido. As tramitacdes seguintes
seguem o0 mesmo prazo estabelecido para a solicitacdo presencial.
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Cancelamento de
Responsabilicdacdle Técnica

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Comparecer a Sede ou subsecdoes do COREN-BA apresentando os seguintes

documentos:

« Formulario para cancelamento da Responsabilidade Técnica, que deve ser
requerido e assinado pelo Responsavel Técnico.
» Certidado de Responsabilidade Técnica original dentro do prazo de vigéncia ou

declaracdo de que ndo esta em posse do documento.

Requisitos para solicitacao cdo servico

O cancelamento podera ser requerido tanto pelo Enfermeiro (a) que esta deixando o

cargo, guanto pelo representante legal da instituicdo/empresa ou por ambos;

Tempo de espera para o atendimento

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos quando requerido na sede e 15 (quinze) dias quando

requerido numa subsecao.
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Segunda via de Certidao de
Responsabilicdacdle Técnica

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGCAO DO SERVICO

Comparecer a Sede ou subsecdes do COREN-BA apresentando os seguintes

documentos:

* Formulario para solicitacdo de 22 via da Certidao de Responsabilidade Técnica de
Enfermagem;

» Declaracado informando o motivo da solicitacao;

 Copia do Boletim de Ocorréncia em caso de roubo ou furto do documento, para

isencado da taxa.

Requisitos para solicitacao cdo servico

Em caso de alteracdo de dados da CRT, deve se proceder com a devolucdo da CRT

original ou declarar que ndo esta em posse do documento.

Tempo de espera para o atendimento

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos quando requerido na sede e 15 (quinze) dias guando

requerido numa subsecao.
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Registro de Empresa

A Resolucéo Cofen n.2 721, de 17 de maio de 2023, atualiza a norma técnica para

Registro de Empresa no ambito dos Conselhos Regionais de Enfermagem.

Acesse: https://www.cofen.gov.br/resolucao-cofen-no-721-2023/

Empresa de Enfermagem: organizacdo caracterizada como pessoa juridica
devidamente constituida em orgdos de registro empresarial com descricdo de
atividades e/ou objeto social “ATIVIDADES DE ENFERMAGEM”, e que presta e/ou

executa servicos exclusivos na area de Enfermagem;

As empresas com RE, junto ao Coren, deverdo possuir Enfermeiro Responsavel Técnico
(ERT) com a respectiva Certiddo de Responsabilidade Técnica (CRT) vigente. Ou seja, o
Requerimento para Registro de Empresa devera ser apresentado juntamente com o

Requerimento de ART e demais documentos necessarios.

As guias de recolhimento, com os valores das taxas de Registro de Empresa, da
Anotacdo de Responsabilidade Técnica e da anuidade de pessoa juridica, SOMENTE
serdo expedidas apods analise previa dos documentos e deferimento inicial do
processo/requerimento por Servidor do COREN-BA, sendo necesséria a apresentacao
de O1 (uma) copia dos comprovantes de recolhimentos para empresas/instituicbes

privadas.

No setor publico: instituicbes de saude pertencentes a administracdo direta ouindireta
federal, estadual, municipal, onde sdo desenvolvidas ou realizadas atividades de
enfermagem, as quais estdo isentas do recolhimento de taxa de RE e de anuidade

juridicas;

No setor privado: empreendimentos organizados segundo a legislacdo, incluidos na
esfera de Administracdo privada, com previsao legal para atuacdo ou prestacdo de
servicos na area de Enfermagem a terceiros (com ou sem fins lucrativos), as quais serdo
cobradas a taxa de RE para matriz e cada tipo de ramificacdo (filial), e de anuidade

juridica somente para matriz;
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O Representante Legal que requerer a concessao do RE apods o dia 31 de marco, tera a
anuidade juridica cobrada proporcionalmente aos meses que restam para o fim do

exercicio fiscal.

Caso seja identificada qualquer ndo conformidade durante a analise dos documentos
pelo Coren, o requerente sera comunicado formalmente pelo regional para

regularizacédo.

Neste caso, fica suspensa a concessdo ou renovacado do RE, por ate 60 (sessenta) dias,
ocasido em que o representante legal podera apresentar as novas evidéncias para
analise e deferimento. Apods esse prazo, ndo ocorrendo a regularizacdo, o processo de

concessado ou renovacao do RE sera arquivado.
A Anuidade Juridica e cobrada de acordo com o valor do capital social da empresa.
Capital Social/ Valores até 31/12/2024

¢ Até RS$50.000,00 RS 711,93

« Acima de RS 50.000,00 e até 200.000,00 RS 1.423,86

¢ Acimade RS 200.000,00 e até 500.000,00 RS 2.135,79

« Acimade RS 500.000,00 e até 1.000.000,00 RS 2.847,74

¢ Acima de R$1.000.000,00 e até 2.000.000,00 RS 3.559,66
+ AcimadeRS$2.000.000,00 e até 10.000.000,00 RS 4.271,61
« Acima de R$10.000.000,00 RS 5.695,43

TAXA DE RE: R$472,90 (quatrocentos e setenta e dois reais e hoventa centavos)
(valor fixaclo até 31/12/2025)

TAXA DE ART: R$248,27 (duzentos e quarenta e oito reais e vinte e sete centavos)
(valor fixacdlo até 31/12/2025)

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Emitir os requerimentos atraves do site do COREN-BA e comparecer a sua Sede ou

subsecdes, ou atraves de correio eletrdnico, apresentando os seguintes documentos:
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* Requerimento para Registro de Empresa devidamente preenchido, assinado e
carimbado pelo Representante legal da Empresa;

* Requerimento para Anotacdo de Responsabilidade Técnica devidamente
preenchido, sem rasuras, assinado e carimbado pelo representante legal e pelo
enfermeiro designado como ERT;

« O1(uma) copia do cartdo do CNPJ da Empresa/Instituicdo/Organizacdo (atualizado);

e 01 (uma) copia do instrumento de constituicdo da empresa (contrato social,
estatuto, ata da eleicAo ou documento que especifigue o0s seus
dirigentes/representantes legais, ou documento oficial similar);

e O1 (uma) copia da comprovacdo do vinculo empregaticio existente entre a
empresa/instituicdo/organizacédo e o Enfermeiro (copia da Carteira de Trabalho
(paginas da foto, identificacdo e contrato); ou do Contrato de Trabalho firmado entre
a empresa e o enfermeiro; ou Designacdo Oficial do Estado ou Municipio; ou
Contrato Social (guando enfermeiro socio da empresa); ou Contrato de
Cooperativado, etc);

e O1 (uma) copia do ato de designacdo do enfermeiro para o exercicio da
Responsabilidade Técnica do Servico de Enfermagem devidamente assinado pelo
Representante Legal da empresa/instituicdo/organizacdo (modelo disponivel no
site do COREN-BA);

e 0O1 (uma) copia da declaracdo confirmando a ndo coincidéncia de horario das
atividades como ERT com outros vinculos de trabalho e/ou outras possiveis
atividades exercidas, devidamente assinada pelo Enfermeiro requerente (modelo
disponivel no site do COREN-BA). ORIENTACAO: O ERT poderd exercer outras
atividades na empresa/instituicdo/organizacdo, desde que seja em carga horaria
distinta da CRT, ou seja, ndo podendo exercer as duas atividades
concomitantemente;

« 0O1(uma) copia da relacdo nominal atualizada dos Profissionais de Enfermagem que
executam atividades na empresa/instituicdo/organizacdo e que estdo sob a
supervisdo do Enfermeiro requerente, em ordem alfabética, contendo numero de
Inscricdo, CPF, e-mail, horario e o setor/unidade/departamento/divisdo de trabalho.
A listagem dos Profissionais de Enfermagem devera ser encaminhada em formato
eletronico Excel para o e-mail: crt@COREN-BA.gov.br, (conforme modelo disponivel

no site do COREN-BA). Na eventualidade de ndo haver outros Profissionais de
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Enfermagem nainstituicdo, o RT devera declarar, por escrito, ser o Unico profissional
de enfermagem;

e O1 (uma) copia do reqguerimento de isencdo da taxa de ART para as
empresas/instituicdes/organizacdes publicas, beneficentes e filantropicas;

« 0O1(uma) copia da comprovacédo de sua natureza juridica, nos casos das instituicdes
publicas, beneficentes e filantropicas;

« O1(uma)copiadoregistro ativo valido da cooperativa ou declaracdo emitida no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias pela Organizacdo das Cooperativas Brasileiras (OCB),

Nnos casos de cooperativas;

INFORMACOES IMPORTANTES:

O enfermeiro requerente devera estar quite com suas obrigacdes eleitorais junto ao
Coren, bem como com as suas anuidades, em todas as categorias em que estiver
inscrito, com a carteira de identidade profissional (CIP) vélida, e ter antecedentes éticos

gue permitam o exercicio profissional;

As guias de recolhimento, com os valores das taxas de Registro de Empresa, da
Anotacdo de Responsabilidade Técnica e da anuidade de pessoa juridica, SOMENTE
serdo expedidas apos analise previa dos documentos e deferimento inicial do
processo/requerimento por Servidor do COREN-BA, sendo necesséria a apresentacao
de O1 (uma) copia dos comprovantes de recolhimentos para empresas/instituicbes

privadas.
FONTE: Lein° 6.839, de 30 de outubro de 1980; Resolucido Cofen n°721/2023 e n2 727/2023.

REQUISITOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

O Enfermeiro RT devera manter seus dados cadastrais atualizados e devera estar quite
com suas obrigacdes eleitorais junto ao Conselho Regional de Enfermagem, bem como

com as suas anuidades, em todas as categorias em que estiver inscrito.

A listagem dos Profissionais de Enfermagem devera ser encaminhada em formato

eletronico Excel para o e-mail designado pela area competente
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Na eventualidade de ndo haver outros Profissionais de Enfermagem na instituicdo,oRT

devera declarar, por escrito, ser o Unico profissional de enfermagem da instituicdo

A empresague solicitar oregistro devera possuir Responsavel Técnico de Enfermagem,

com anotacéao valida, ou solicitar concomitantemente a referida Anotacdo de RT;

Empresas que ja possuem registro devem estar com as anuidades juridicas do Coren

guitadas ou cumprindo acordo;

O registro no Coren obriga a empresa ao cumprimento, no que forem aplicaveis, das

normas baixadas pela Autarquia, bem como ao recolhimento da anuidade estipulada;

A cobranca da anuidade sera de acordo com o Capital Social (Lei n212.514/2011);

TEMPO DE ESPERA PARA O ATENDIMENTO
Solicitacao presencial:

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para analise do pedido. Se deferido, sera
emitida/enviada a guia de recolhimento com as taxas do servico. Apds confirmacédo do
pagamento, as Certiddes serdo expedidas e/ou entregues em ateé 48 (quarenta e oito)

horas, mediante agendamento previo com a area funcional competente.

Para as instituicbes que sdo isentas de taxas de servico, as Certiddes de
Responsabilidade Técnica serdo ex- pedidas e/ou entregues em ateé 48 (quarenta e oito)

horas, mediante agendamento prévio com a area funcional competente.

Caso a instituicdo opte pela entrega da certiddo por servico postal, estas serdo

enviadas dentro do prazo de ateé 72 (setenta e duas) horas.

Documentos recebidos por servico postal ou entregues nas Subsecdes:

Tém-se o prazo de 15 (quinze) dias para a analise do pedido. As tramitacdes seguintes

seguem o0 mesmo prazo estabelecido para a solicitacdo presencial.
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Segunda via de Certificado de
Registro de Empresa

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Comparecer a Sede ou subsecdes do COREN-BA apresentando os seguintes
documentos:

« Formulario para solicitacdo de 22 via da Certificado de Registro de Empresa

» Certificado original, guando vigente, em caso de alteracdo de informacdes
divergentes

e Copia do Boletim de Ocorréncia em caso de roubo ou furto do documento para
isencado da taxa

REQUISITOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Em caso de alteracdo de dados do Certificado deve se proceder com a devolucdo do
original ou declarar que ndo esta em posse do documento

TEMPO DE ESPERA PARA O ATENDIMENTO

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos quando requerido na sede e 15 (quinze) dias
guando requerido numa subsecao.
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Alteracao Contratual do Registro
cde Empresa

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Comparecer a Sede ou subsecdoes do COREN-BA apresentando os seguintes
documentos:

* Requerimento para Registro de Empresa preenchido

e Requerimento para Anotacdo de Responsabilidade Técnica devidamente
preenchido, sem rasuras, assinado e carimbado pelo representante legal e pelo
Enfermeiro designado como RT

«  O1(uma) Codpia do comprovante de inscricdo no CNPJ

e 01 (uma) Copia autenticada do Instrumento de Alteracdo (Contrato Social,
Requerimento de Empresario Individual, Estatuto - Ata da ultima reunido etc.),
registrada em reparticdo competente com reconhecimento da(s) firma(s) do(s)
titular(es).

Além dos documentos acima citados, as instituicdes abaixo, complementarmente,
devem apresentar os seguintes documentos:

Instituicoes publicas/filantrépicas:

Requerimento de isencédo de taxa, conforme modelo disponivel no site, e em caso de
filantropia deve se anexar a comprovacao.

Instituicoes de Ensino Médio Profissionalizante:

Copia de documento que autoriza/renova o funcionamento dos Cursos de
Enfermagem e copia da publicacéo em Didrio Oficial do Estado (D.O.E)

Instituicoes de Ensino Supetvior:

Copia de documento que autoriza/renova o funcionamento dos Cursos de
Enfermagem e copia da publicacdo em Didrio Oficial da Unido (D.O.U).

REQUISITOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Quando por conta da alteracdo contratual houver alteracdo dos dados do CRE,
devolver o Certificado de Registro de Empresa original.
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TEMPO DE ESPERA PARA O ATENDIMENTO
Solicitacdo presencial:

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para analise do pedido. Se deferido, sera
emitida/enviada a guia de recolhimento com as taxas do servico. Apds confirmacédo do
pagamento, as Certiddes serdo expedidas e/ou entregues em ateé 48 (qQuarenta e oito)
horas, mediante agendamento previo com a area funcional competente.

Para as instituicbes que sdo isentas de taxas de servico, as Certiddes de
Responsabilidade Técnica serdo ex- pedidas e/ou entregues em ateé 48 (quarenta e oito)
horas, mediante agendamento prévio com a area funcional competente.

Caso a instituicdo opte pela entrega da certiddo por servico postal, estas serdo
enviadas dentro do prazo de ateé 72 (setenta e duas) horas.

DOCUMENTOS RECEBIDOS POR SERVICO POSTAL OU ENTREGUES NAS
SUBSECOES:

Tém-se o prazo de 15 (quinze) dias para a analise do pedido. As tramitacdes seguintes
seguem o0 mesmo prazo estabelecido para a solicitacdo presencial.
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Cancelamento Registro de
Empresa

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Comparecer a sede ou subsecdes do COREN-BA apresentando os seguintes
documentos:

 Formulario para cancelamento do Registro de Empresa;

» Certificado de Registro de Empresa original dentro do prazo de vigéncia ou
declaracdo de que ndo esta em posse do documento;

» Copiado Distrato Social ou instrumento de dissolucdo da empresa ou filial com
registro em reparticdo competente;

REQUISITOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Em todos os casos de cancelamento do Registro de Empresa também se faz
necessario solicitar o cancelamento da anotacdo da Responsabilidade Técnica e
devolver o Certificado de Registro de Empresa original, guando vigente.

A instituicdo/empresa que protocolizar o pedido de cancelamento no periodo
compreendido entre 12 de janeiro a 31 de marco estara isenta da anuidade do ano
vigente.

TEMPO DE ESPERA PARA O ATENDIMENTO

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos quando requerido na sede e 15 (quinze) dias
guando requerido numa subsecéao.
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Cadastro de Consultério de
Enfermagem

O registro de Clinicas e Consultorios de Enfermagem é regulamentado pela Resolucao
COFEN n?2 568/2018, e possui anexos incluidos por meio da Resolucdo COFEN n2
606/2019.

Acesse: http://www.cofen.gov.br/resolucao-cofen-no-0568-2018 604/73.html

Por conseguinte, o COREN-BA publicou a Decisdo n® 153, 10 de agosto de 2022, que
trata do cadastro dos consultorios de enfermagem, com a inclusdo do CPF ou CNPJ e
demais dados, e que orienta como deve ser feito o registro.

Acesse: http://ba.corens.portalcofen.gov.br/decisao-no-153-10-de-agosto-de-
2022 72942 html

Para solicitar o registro, o enfermeiro precisa preencher o recquerimento para
cadastro de consultério de enfermagem e enviar para o e-mail do setor responsavel

crt@COREN-BA.gov.br

As seguintes informacdes e documentos devem constar no processo:

« Nome e numero de inscricdo no Coren do enfermeiro requerente;
 Endereco completo do consultorio;

* Horario de atendimento no consultorio;

« Comprovante de situacao financeira perante o Coren;
 Copiade comprovante de residéncia;

» Copiado Alvara de funcionamento;

* Instrumento de constituicdo da empresa (quando houver CNPJ).

Eventualmente, durante a tramitacdo do pedido, tambeéem poderemos solicitar
documentos pendentes e informacdes complementares como a area de atuacdo, e se

outros profissionais compartilham o mesmo espaco.

Lembramos que no registro de consultério ndo ha emissdo de Certiddo de
Responsabilidade Técnica, e que as clinicas e/ou consultorios de enfermagem, de
acordo com suas especificidades, e em conformidade com os procedimentos

executados, deverdo obedecer as normas gerais de edificacdes previstas nas
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legislacdes municipal e estadual e na Resolucdo RDC/ANVISA N2 50, de 21 de fevereiro

de 2002, ou em instrumento normativo que vier a substitui-la.

Os consultorios de enfermagem deverdo contar com area fisica minima adequada para
consulta de enfermagem e ambiente de apoio, previstas na Resolucdo RDC/ANVISA N2

50 de 2002 ou em instrumento normativo que vier a substitui-la.

O registro de consultério de enfermagem é isento do pagamento de anuidades e
emolumentos, e obriga o enfermeiro a estar quite com sua situacao financeira e

cadastral.

Homologacao de Eleicao da
Comissio de Etica de Enfermagem

Ato de reconhecimento pelo COREN-BA de que todos os procedimentos referentes a
eleicdo da Comissdo de Etica de Enfermagem (CEE) seguiram os tramites legais.

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Comparecer a sede ou subsecdes do COREN-BA, ou através de canais digitais
designados pelo Conselho, apresentando os seguintes documentos:

Comissio de Etica Eleita:

 Termo de Designacdo da Comissao Eleitoral

» Edital de Convocacéao da Eleicdo

« Termos de Candidatura e Certiddes Negativas
e Listade Candidatos Inscritos

 Resultado das Eleicoes

Comissdo de Etica indicada pelo Responsavel Técnico:

 Termo de Designacdo da Comissao Eleitoral

» Edital de Convocacédo da Eleicdo

+ Termos de Candidatura e Certiddes Negativas dos candidatos inscritos e indicados
e Listade Candidatos Indicados e inscritos
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REQUISITOS PARA SOLICITACAO DO SERVICO

Todos os indicados deverado deter inscricdo ativa no COREN-BA e possuirem certidao
gue comprove a situacado inscricional regular e a inexisténcia de processo etico

A comissédo de ética podera ser eleita, ou na auséncia de representantes ser indicada
pelo enfermeiro responsavel técnico

TEMPO DE ESPERA PARA O ATENDIMENTO

De 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos quando requerido na sede e 30 (trinta) dias quando
requerido numa subsecao
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