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Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

PREGAO ELETRONICO

90010/2024

CONTRATANTE (UASG)

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO
UASG 389326

OBJETO

Contratacdo de prestacdo de servico de agenciamento de viagens incluindo
cotacéo, reserva e fornecimento de passagens rodoviarias e aéreas nacionais e
internacionais, e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, por
intermédio de operadora ou agéncia de viagens, através de solugéo online.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$203.328,14 (duzentos e trés mil, trezentos e vinte oito reais e catorze centavos)

Item 1 - CATSER 3719 - R$ 203.326,06 (Valor Referéncia Estimado para Passagens e
seguros)

Item 2 - CATSER 3719 - R$ 2,08 (Taxa de Agenciamento)

DATA PREVISTA DA SESSAO PUBLICA
Dia 26/06/2024, as 09:00h (Horario de Brasilia)

(O Edital estara aberto por 10 (dez) dias, a contar de sua divulgacao, para
recebimentos de propostas - Art. 55, da Lei 14.133)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO
UASG 389326
PREGAO ELETRONICO N° 90010/2024
(Processo Administrativo n® 867/23)

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO —
COREN ES, por meio do Setor de Licitacdes e Contratagdes Diretas, sediado na Rua Alberto de Oliveira
Santos, 42, sala 1002 — Ed. AMES - Centro — Vitéria/ES — 29010-901, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacdo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de prestacao de servigo de agenciamento de viagens
incluindo cotagao, reserva e fornecimento de passagens rodoviarias e aéreas nacionais e internacionais, e
emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, por intermédio de operadora ou agéncia de
viagens, através de solugdo online, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo seré realizada em grupo unico formado por dois itens. O item 1 é o valor estimado para o
fornecimento de passagens e seguros a serem contratados, devendo ser mantido o valor de referéncia de
R$ 203.326,06 (duzentos e trés mil, trezentos e vinte e seis reais e seis centavos), sob pena de
desclassificacdo caso seja inserido valor a menor. Conforme item 10.1 do Termo de Referéncia (ANEXO 1),
o critério de julgamento é a MENOR TAXA DE AGENCIAMENTO, logo a disputa se dara unicamente no
item 2 (taxa de agenciamento).

1.3. Em caso de divergéncias entre a descrigdo do item disposto no Termo de Referéncia (anexo | do
Edital) e o item selecionado no CATMAT/CATSER, prevalecera o constante neste Edital e em seus anexos.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderédo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6érgédos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragéo dos registros tao logo identifique incorre¢ao ou
aqueles se tornem desatualizados.
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24. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
2.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

2.6.10. Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagcées que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢éo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgao ou entidade.
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2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

211. Em licitagbes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

2.12. A vedagao de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratacéo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacido de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e
7.11.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

3.4.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.°
14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaragédo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagédo da proposta e dos documentos de
habilitagao pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

3.11.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
e

3.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgédo ou entidade promotora da licitagéo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de controle externo e interno.
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3.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrbnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario e total do item;
4.1.2. Marca;
4.1.3. Fabricante;
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.21. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do
objeto.

44, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagéo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
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4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos estabelecidos.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, apds o devido processo legal, gerar
as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituigdo; ou condenagao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

51. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséao publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

54. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
0,0001 (um décimo de milésimo de centavo).

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragéo da sesséo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.
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5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.12. Apés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relagdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

5.18.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagédo automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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5.19. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

5.19.1.2. avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
6rgaos de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por
6rgao ou entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;

5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacédo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.20.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

5.20.2. A negociagcédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.20.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso,

dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e
Seus anexos.

5.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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5.21. Apés a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°®
14.133/2021, legislagéo correlata e no item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangéo que
impeca a participagéo no certame ou a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forga da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°
3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigéo de
participagao.

6.4. Na hipétese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigdes de
participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o
item 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condigbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do
pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. nao obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. n&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;
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6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

6.8. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cbes acima, a anadlise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.9.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizacao do sobrepre¢o se dara pela superagdo do valor global
estimado;

6.9.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superacgao do valor global estimado.

6.9.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, independentemente
do regime de execuc¢ao.

6.9.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor orgado pela Administragédo, equivalente a diferenca entre este ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administragéo, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.11.1. Em se tratando de servigcos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar a
Administracdo, por meio eletrbnico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificagcbes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor
final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por prego
global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para
eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;
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6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correg¢éo a indicagao de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nio aceitagdo da
proposta.

6.15. Os resultados das avaliagdes de amostras ou vistorias realizadas serdo divulgados ao licitante por
meio de mensagem no chat e acessivel a todos os licitantes no sistema.

6.16. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

6.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

71. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducéo livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

7.4.1. Se o consorcio nado for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte
e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de
10% (dez por cento) para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo Sao Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3761-4249
Subsecéo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerénymo Monteiro, 67, sl 401/402 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3199-0690
Subsecgao Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, Ed. Colatina Shopping, sl 108 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3770-6750
Subsecao Linhares - Av. Presidente. Getulio Vargas, 1220, sl 406, T. A, Cond. Laguna Center, Centro, CEP: 29.901-212, Telefone: (27) 3199-1110
Site: www.coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35
Pagina 12|18



& Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia.
7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral

emitido por 6rgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragédo de que atende aos requisitos de habilitagéo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.10. A habilitagido sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragéo dos registros tao logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.
(IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

7.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nio estejam contemplados no Sicaf serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagao do pregoeiro.

7.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita em
relagéo ao licitante vencedor.

7.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado.
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7.13.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagédo a todos os licitantes.

7.14. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacado de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022,
art. 39, §4°):

7.14.1. complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.14.2. atualizagcdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

7.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que n&o alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e
classificagao.

7.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagédo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.18. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagao na licitagao
(art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.19. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razéo de fatos supervenientes ou s6
conhecidos apoés o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposigéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagcdo ou inabilitagcdo de
licitantes, a anulag&o ou revogacgao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagado do licitante:

8.3.1. aintengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2. o prazo para a manifestagdo da intencao de recorrer sera de 10 (dez) minutos.

8.3.3. 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacgao ou de lavratura
da ata de habilitagédo ou inabilitagao;

8.3.4. na hipotese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.
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8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (irés) dias
uteis, contados da data da intimac&o pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrdonico

https://ouvidoria.cofen.gov.br/coren-es/transparencial/licitacoes/.

9. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagéo;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.1.3. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacao

9.1.5. fraudar a licitagédo
9.1.6. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2, Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;
9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagédo das san¢des serdo considerados:
9.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto
9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragcao Publica

9.3.5. a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgéos de controle.

94. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

9.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 15% a 30%
do valor do contrato licitado.

9.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicagao da sanc¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando néo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragado Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (irés)
anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposicdo de
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penalidade mais grave que a sang¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagao das sangdes de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagédo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragcdo da aplicacdo da sang¢ao de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracgao terédo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de
reparagao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei
n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrbnica, pelo
seguinte meio: e-mail: licitacao@coren-es.org.br.

10.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.  Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.2.  N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario
de Brasilia - DF.

11.4. A homologagao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo nédo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administrago.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP), podendo ser solicitado pelo endereco eletrdnico licitacao@coren-es.org.br.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
11.11.2. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar
11.11.3. ANEXO Il - Instrumento de Medig&o de Resultados (IMR)
11.11.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato
11.11.5. ANEXO V — Modelo de Proposta
11.11.6. ANEXO VI — Mapa de Preco

Vitdria, 10 de junho de 2024.

Wilton José Patricio
Conselheiro Presidente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

Processo Administrativo n 867/2023

1.

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéo de prestagéo de servigo de agenciamento de viagens incluindo cotagéo, reserva
e fornecimento de passagens rodoviarias e aéreas nacionais e internacionais, e emissao de seguro
de assisténcia em viagem internacional, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, através

de solugao online.

ESPECIFICACAO CATSER VALOR TOTAL
ITEM
Prestacado de Servigos de R$ 203.328,14
1 Agenciamento de Viagens 3719
1.1. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2. A Justificativa para o nao Parcelamento da Solugdo se encontra no Estudo Técnico

Preliminar

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da data de

assinatura do contrato, prorrogaveis na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que os padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de especificagbes
usuais do mercado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a necessidade publica

de forma permanente e continua, conforme o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O valor da taxa sera cobrado pela emissido de bilhetes de passagens, de alteragées e

cancelamentos de bilhetes de passagens.
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1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratagao.

1.7. Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas definicoes

importantes, tais quais:

1.7.1. Agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de viagem, compreendendo a
venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializagdo de passagens,

viagens e servigos correlatos, conforme especificagdes contidas no instrumento convocatorio;

1.7.2. Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;
1.7.3. Companhia aérea: empresa de prestagdo de servigcos aéreos comerciais de transporte

de passageiros;

1.7.4. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos

trechos no modal aéreo, nos casos em que isto represente toda a contratagao;

1.7.5. Viagdo Rodoviaria: empresa de prestacdo de servigos rodoviario comerciais de

transporte de passageiros;

1.7.6. Passagem Rodoviaria: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um

dos trechos no modal rodoviario, nos casos em que isto represente toda a contratagao;

1.7.7. Servigos correlatos: servigos prestados pelas agéncias de viagem que se interligam

com a prestagao de servigos de agenciamento de viagens tais como seguro de viagem.

1.7.8. Solicitagbes de carater emergencial: compreende solicitagbes realizadas fora do
horario comercial, entre 18h00min e 08h30min, em fins de semana, feriados nacionais,
estaduais e municipais ou para emissao, alteracdo e remarcag¢des de passagens com prazos

inferiores a 3 (trés) horas do horério do voo.

1.7.9. Taxa por Agenciamento: remuneracdo percebida pela empresa contratada para o
agenciamento de viagens.
FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacgao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se no Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice Deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. Nao havera impacto ambiental decorrente desta contratagao.

4.2, Quanto ao desenvolvimento sustentavel, a ndo emissao de papel visa cumprir os requisitos

de sustentabilidade dessa contratacao.

Subcontratagao
4.3. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacido

4.4, N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

Vistoria
4.5, Considerando a contratagao pretendida nao havera a necessidade de vistoria.
Outros Requisitos

4.6. A CONTRATADA devera possuir cadastros nos respectivos 6rgdos governamentais

reguladores.

4.7. A CONTRATADA devera operar com todas as companhias/viagdo aéreas e rodoviarias que
atuam regularmente nos mercados municipal, regional e nacional e com as principais companhias
internacionais.

4.38. A CONTRADADA devera disponibilizar atendimento por celular, 24h por dia, 7 (sete) dias por
semana para fornecimento de informacdes e atendimento a solicitagbes de carater emergencial.

4.9. A CONTRADADA devera atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, todas as
solicitagdes de reservas e emissdes que forem aprovadas pela CONTRATANTE.

4.10. O preco das passagens aéreas e rodoviarias, a ser cobrado pela contratada, deverdo estar
de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas promocionais,
nas formas estabelecidas pelos 6rgédos governamentais reguladores.

4.11. A CONTRATADA devera efetuar a reserva da passagem aérea a0 menor preco e em classe

econbmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733/1973 (alterado pelo art. 1°
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do Decreto n° 3.643/2000) e na Instru¢do Normativa n® 03, de 11 de fevereiro de 2015 da Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacao/ Ministério da Economia , considerando-se o horéario e o
periodo da participagdo do passageiro na programacdo de viagem, a pontualidade, o tempo de
traslado e a otimizacao do trabalho.

4.12. A CONTRATADA devera efetuar a reserva da passagem rodoviaria considerando-se o horario
e o periodo da participagdo do passageiro na programacgdo de viagem, a pontualidade, o tempo de
traslado e a otimizagao do trabalho.

4.13. A CONTRADADA devera assegurar a CONTRATANTE o menor prego em vigor praticado por
qualquer das companhias do setor sempre que se verificar condigao, mesmo em carater promocional,
repassando a esta todos os descontos e vantagens oferecidas que lhe possam resultar em vantagem

econdmica;

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

51. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
5.1.1. AGENCIAMENTO DE VIAGENS

5.1.1.1. O agenciamento envolve o fornecimento de passagens rodoviarias, intermunicipal e
interestaduais, passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transporte de acordo com as solicitagcdes proferidas pela
CONTRATANTE;

5.1.1.2. O servigo em tela envolve o assessoramento, programagéo, montagem de roteiros,
cotagao, reserva, marcagao, emissao, remarcagao ou alteragao, cancelamento e reembolso
com a entrega de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como emissao
de seguro assisténcia viagem internacional, com fornecimento de bilhete eletrdnico e/ou fisico;
5.1.1.3. O envio de cota¢des devera conter minimamente horarios de voos, tarifas, empresas, e
quaisquer outras informagdes que sejam requisitadas pela CONTRATANTE;

5.1.1.4. A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para definigdo do melhor
roteiro, horario, inclusive tarifas promocionais e outras vantagens que essa possa obter,
visando a racionalizagao e obtencao de tarifas econdmicas;

5.1.1.5. Em casos de auséncias de disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados,
a CONTRATADA deveré apresentar alternativas para a aquisi¢do de passagens, bem como
adotar outras medidas necessarias a confirmagao das reservas solicitadas;

5.1.1.6. Em caso de viagem aérea internacional deve se garantir a emissao de apdlice de
seguro assisténcia;

5.1.1.7. Devera ser informado a CONTRATANTE as regras tarifarias vigentes nas empresas

aéreas e rodoviarias que operam viagens regulares no territério nacional, bem como suas
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alteragdes;

5.1.1.8. Serao prestadas pela CONTRATADA informagbes atualizadas de itinerarios, horarios,
tarifas nacionais e internacionais, periodicidade de voos e de viagens rodoviarias e de as
vantagens que a CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos
contratados;

5.1.1.9. A execucao dos servigos sera preferencialmente requerida por meio de solugéo online
disponibilizada pela CONTRATADA de acordo com as requisi¢des/ordens de fornecimento
expedidas pelos servidores responsaveis indicados pela CONTRATANTE e que terdo acesso
ao sistema de solicitagao;

5.1.1.10.Em caso de serem efetuadas requisigdes de fornecimento através de telefone ou e-
mail deve se garantir o envio das cotagbes com as opgdes de voos em até 24 (vinte e quatro)
horas contadas a partir da efetivagao da solicitagdo, caso a mesma tenha sido realizada em
horario comercial;

51.1.11. A emissdo da passagem e encaminhamento de bilhetes pela CONTRATADA
devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas a partir da confirmacado da aquisicado pelo
Coren- ES;

5.1.1.12. Os prazos mencionados no subitem anterior poderao ser reduzidos caso haja
emergéncia e necessidade do Coren-ES;

5.1.1.13. As passagens emitidas para trechos dentro do territério nacional deverao
obedecer, rigorosamente, as normas estabelecidas pelos 6rgédos governamentais reguladores
5.1.2. Na emissdo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas

estatuidas pela International Air Transport Association - IATA.

5.1.3. PLATAFORMA DE REQUISIGAO DE PASSAGENS

5.1.3.1. A CONTRATADA deve disponibilizar solugédo online, mediante login e senha, com
acessos pré-estabelecidos, além de ambiente com todas as companhias, aérea e rodoviaria,
para auxiliar na cotacao, reserva e solicitagdo de compra de passagens, de forma que tal
sistema seja ajustado de acordo com as especificidades da CONTRATANTE, em diapasdo com
0s servigos previstos nesse Termo.

5.1.3.2. Cabe também a CONTRATADA oferecer treinamento, material didatico e suporte aos
servidores responsaveis pelo manuseio do sistema no ambito da CONTRATANTE.

5.1.3.3. A CONTRATADA se responsabiliza pela manutengao e suporte a solugédo online
durante todo o contrato.

5.1.3.4. O sistema devera gerar relatérios de passagens requisitadas, efetivamente compradas,

nao utilizadas, remarcagdes, dentre outras informagdes previstas neste edital.
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5.1.3.5. A CONTRATADA devera disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servigos
constantes neste Termo nos prazos e locais indicados pelo Coren-ES, por meio da solugéo
online, e/ou correio eletrdnico.
5.1.3.6. Em caso de ocorréncia de requerimento de passagem pela CONTRATANTE em
formato que nao envolve o uso da plataforma online, devera a CONTRATADA fornecer,
juntamente com os bilhetes de passagens, copia das requisi¢des enviadas para verificagao e
aceite da aquisigao.
5.1.3.7. A ferramenta online de auto agendamento (selfbooking), devera estar disponivel 24
(vinte e quatro) horas por dia, todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os
usuarios dos servigos possam efetuar as reservas, devendo esta funcionalidade atender aos
seguintes requisitos:
5.1.3.7.1. Acesso via rede mundial de computadores compativel com o navegador
Google Chrome e, no minimo, mais algum navegador ( Mozilla Firefox ou Microsoft
Edge)

5.1.3.7.2. Acesso a aplicagdo web utilizando protocolo SSL, com senha ou
certificado digital de servidor emitido por Autoridade Autenticadora confiavel, cadastrada

na base de certificados padrdo dos navegadores.

5.1.4. REEMBOLSO

5.1.4.1. Os bilhetes nao utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na

fatura seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias aéreas.

5.1.4.2. A CONTRATADA fornecera a CONTRATANTE, juntamente com o faturamento, os
créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o

faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

5.1.4.3. O reembolso se dara no valor correspondente ao prego da passagem, subtraido do
valor referente @ multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da néo utilizagdo do bilhete, no prazo

maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual.

5.1.4.4. Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser
processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA.

5.1.4.5. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversédo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser reembolsado ao
CONTRATANTE, mediante recolhimento do valor respectivo.
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Local da prestacao dos servigos

5.2. A prestacado dos servigos se dara de forma remota através da disponibilizacdo de solugao
online para requisicdo de passagens pela contratante, devendo a contratada disponibilizar como

instrumentos secundarios de contato e-mail e telefone.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246. de 2022, art. 22 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.24 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21. 1I).

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246. de 2022).

6.15. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcao.
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(Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 21. V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 21, 111).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
Lein°® 141 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 11,246, de 2022, art, 21, X).

6.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou prorrogagao

contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo

e gestdo nos termos do contrato.

6.23. O contratado devera ter preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execugao

do contrato.

6.24. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

6.25. A Contratada devera ainda:

6.26. Emitir faturas e/ou notas fiscais, discriminando os servigos e os custos (valor do bilhete, valor

dos seguros, valor da taxa de embarque, e demais obrigagées);

6.27. Empregar, na execucao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de
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tarifas e emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais;

6.28. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, rodoviarias e em aeroportos no Brasil

ou no exterior;

6.29. Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE, declaracao expedida

por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome, comprovando sua idoneidade crediticia e garantindo que se encontra em

dia com suas obrigagbes contratuais e financeiras perante as mesmas;

6.30. Envidar todos os esforcos possiveis com vistas a obter, nas solicitagbes de bilhetes de
passagens feitas pelo CONTRATANTE, as tarifas mais vantajosas, ressalvados os casos em que tal
nao seja possivel em razdo do tempo da solicitagdo e das politicas tarifarias das companhias

operadoras;

6.31. Fazer remarcagao de passagens aérea para quaisquer viagens, cobrando-se somente as

taxas devidas pela mudancga, quando forem necessarias, sem onerar por mora, multas e juros;

6.32. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

6.33. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos

pelas companhias aéreas;

6.34. Fornecer sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovagao dos valores vigentes

das tarifas a data da emiss&o das passagens, por companhia;

6.35. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de emergencial, quando solicitado pela
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e
feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo da CONTRATANTE em tempo habil para o embarque

dos passageiros;

6.36. Reembolsar ou creditar os valores dos bilhetes emitidos e nao-utilizados, a pedido da
CONTRATANTE, desde que solicitado em tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC

e das regras tarifarias das companhias aéreas.

6.37. Apresentar, desde que requerido pela CONTRATADA, comprovantes de pagamentos

efetuados aos fornecedores a qualquer tempo e sempre que julgar necessario.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
71. A avaliagao da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.
7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.2. n&o produzir os resultados acordados,
7.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico,

ou utiliza- los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.5. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
7.1.5.1. Os pregos constantes nesse instrumento deverédo ser em valores, em Reais, da Taxa

por Agenciamento para as transagodes realizadas.

7.1.5.2. Nao cabera nenhuma outra forma de remuneragdo ou bonificagdo pelos servigos
prestados, incluidas as comissdes recebidas se indicada no bilhete de viagem pelas
Companhias Aéreas, devendo estas serem devolvidas, na forma de desconto, sobre o valor da

fatura.

7.1.5.3. Para efeito de pagamento da Taxa por Agenciamento de viagem, sera considerada:
7.1.6. Transagao simples ou Unica:

7.1.6.1. a emissdo com a entrega de bilhete de passagem de ida e volta por uma mesma
companhia;

7.1.6.2. a emissao com a entrega de bilhete de passagem somente ida ou somente volta.

7.1.7. Transagao dupla ou multipla:

7.1.7.1.a emissdo com a entrega de bilhetes de passagens de ida e volta por companhias

diferentes.

7.1.8. Qualquer forma de alteragdo do bilhete emitido sera remunerada em 50% (cinquenta

por cento) do valor da transacgao para a emissdo de passagens aéreas.

7.1.9. O reembolso de bilhetes sera remunerado em 50% (cinquenta por cento) do valor da
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transacao para a emissdo de passagens aéreas.

7.1.10. E expressamente vedada & CONTRATADA a concess&o de reembolso ao usuario da

passagem, sendo este recurso destinado exclusivamente 8 CONTRATANTE.

7.1.11. No caso de solicitagdo em carater emergencial, sera devido o pagamento a

CONTRATADA do valor da transacado desde o momento em que seja efetuada a reserva.

7.1.12. Os cancelamentos dos servigos descrito neste contrato ndo serdo considerados como

transacdOes para efeito de pagamento.

7.1.13. No valor da taxa de transagao deverao estar incluidos todos os custos e despesas, tais
como custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuigbes
parafiscais, transporte, seguros, insumos), além de quaisquer outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto do termo contratual.

7.1.14. A empresa CONTRATADA fica proibida de receber quaisquer valores de fornecedores
a titulo de comisséo, incentivo ou qualquer outro valor com o mesmo fim, devendo repassar a
CONTRATANTE os respectivos valores sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no

contrato.

7.1.15. Para liberagao de atesto e pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente

com a Nota Fiscal/Fatura, os seguintes documentos:

7.1.16. Relatorio demonstrativo do faturamento, constando, no minimo as seguintes

informagdes:

7.1.16.1. Numero do Bilhete emitido;
7.1.16.2. Classe da Tarifa do Bilhete emitido;
7.1.16.3. Companhia Aérea ou rodoviaria;
7.1.16.4. Valor do Bilhete emitido;

7.1.16.5. Taxa de remuneracgao contratual;
7.1.16.6. Valor do Bilhete a ser pago;
7.1.16.7. Taxa de Embarque;

7.1.16.8. Seguro Viagem; e
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7.1.16.9. Valor Total a ser pago;

7.1.17. Via do bilhete de passagem ou print, no caso do bilhete eletrdnico, contendo nhome do

passageiro, origem/destino, data de utilizagao, cédigo a reserva e outros.

7.1.18. Em casos de no-show deverao constar nas notas fiscais e faturas esta identificagao.

7.1.19. O pagamento do valor contratado sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, mediante a

apresentacao dos documentos previstos neste Termo.

7.1.20. O Coren-ES reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato do atesto da
nota fiscal, verificar que o servico prestado nido corresponde as especificagdes dos itens

conforme este Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

Do recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140. 1. a . da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246. de 2022).

8.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a

ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246. de 2022).

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246. de 2022)

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto

de vista técnico e administrativo.

8.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os

indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
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contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima e/ou
Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a

ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.8. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.10. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das

penalidades.

8.11. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,

obedecendo os seguintes procedimentos:

8.13. Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagées, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.14. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

8.15. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.16. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
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dimensionado pela fiscalizagao.

8.17. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestéo.

8.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

8.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

9.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.3.1. o prazo de validade;

9.3.2. adata da emisséo;

9.3.3. o0s dados do contrato e do érgao contratante;

9.3.4. o0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.3.5. ovalor a pagar; e

9.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando- se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem 6nus a

contratante;

9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao

mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condigdes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razédo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

9.8. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

9.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

9.10.1. Prazo de pagamento
9.10.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da

finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

9.10.3. Forma de pagamento

9.10.4. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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9.10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9.10.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagao

aplicavel.

9.10.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

9.10.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, nado sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
9.10.8. Cessao de crédito
9.10.9. E admitida a cessado fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°

de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

9.10.10. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a

Administracao, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.10.11. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas
as condi¢oes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nédo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

9.10.12. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento

pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
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prejuizos causados a Administragao.

9.10.13. A cessdo de crédito ndo afetara a execugcdo do objeto contratado, que

continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pela
MENOR TAXA DE AGENCIAMENTO.

Exigéncias de habilitacao
10.2. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

10.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se

localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme [nstrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo Sdo Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3761-4249
Subsecao Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerdbnymo Monteiro, 67, sl 401/402 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3199-0690
Subsecao Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, Ed. Colatina Shopping, sl 108 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3770-6750
Subsecao Linhares - Av. Presidente. Getulio Vargas, 1220, sl 406, T. A, Cond. Laguna Center, Centro, CEP: 29.901-212, Telefone: (27) 3199-1110
Site: www.coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35
Pagina 18 | 23


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

W Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751. de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5,452, de 1° de maio de 1943

10.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
10.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Federal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Economico-Financeira

10.19. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo (art. 5°,

inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.20. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,

de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.21. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentagéo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragéo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e

obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante
+ Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo néo Circulante); e
1 - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).
10.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins

de habilitagdo capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo.

10.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.24. O balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

10.25. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

10.26. Comprovacao de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,

ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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10.27. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.27.1. Agenciamento de viagens com emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais.
10.27.2. Agenciamento de viagens com emissdo de passagens rodoviarias

intermunicipal e interestadual.

10.28. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.29. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

10.30. O fornecedor disponibilizara todas as informagcbes necessarias a comprovagdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

10.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao

complementar:

10.32. A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §82° a 6°da lLein. 5.764, de 1971;

10.33. A declaragao de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

dos cooperados indicados;

10.34. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;
10.35. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.36. A comprovagao de integragcdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;

10.37. Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarédo o

contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
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autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

10.38. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo

orgao fiscalizador

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 203.328,14 (duzentos e trés mil, trezentos e

vinte e oito reais e catorze centavos) conforme custos apostos na Tabela Abaixo

LOTE UNICO

[]=1e3 {[07.Yo) VALOR TOTAL

Fornecimento de passagens aéreas nacionais e

internacionais e de passagens rodoviarias,

01 i1 intermunicipal e interestadual, por meio de solugao R$ 203.328,14
' online.
1.2 Taxa de agenciamento de viagens

O valor total do lote unico inclui o valor com a aquisigdo das passagens acrescido do valor da Taxa de

Agenciamento.

12.

11.2. O subitem 1.1 do item 1, “Fornecimento de passagens aéreas nacionais e de passagens
rodoviarias, intermunicipal e interestadual, por meio de solu¢do online”, ndo sera objeto de disputa.

11.3. O valor referéncia da menor Taxa por Agenciamento é de R$ 0,01 (um centavo).

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. O presente objeto tem sua classificagdo contabil registrada nas seguintes contas

orcamentarias:

6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.002 - Passagens Aéreas - Conselheiros;

6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.001 - Passagens Aéreas - Pessoal Civil;
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° 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.003 - Passagens Aéreas - Colaboradores Eventuais;

° 6.2.2.1.1.01.33.90.033.002 - Passagens Rodoviarias.

12.2. A dotacgédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao e

liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

Vitéria/ES, 12 de abril de 2024.

Rafael do Nascimento Celante - Matricula n°® 323

De Acordo:

Khristianne Koehler Miranda

Aprovo o presente documento, e autorizo a Contratagdo de Empresa de Agenciamento e fornecimento de

passagens aéreas e terrestres para atender as demandas do Coren-ES, nos moldes da Lei n°14.133/2021.

Wilton José Patricio - Conselheiro Presidente
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Processo Administrativo: 867/23

ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
LEI 14.133/2021

1. Equipe Técnica
1.1. Com fulcro no Art 8° da IN SEGES n° 58/2022, o ETP foi elaborado conjuntamente por

servidores da area técnica e requisitante, assim sendo, os servidores abaixo.

ORDEM NOME SETOR | MATRICULA
1 Khristianne Koehler Miranda DGAF 361
2 Leonardo dos Anjos Pretti SGP 322
3 Luis Gustavo D Alcantara Freire de Souza SAP 326
2. Descrigao da necessidade da contratagao
2.1. A contratacdo de empresa agenciadora de passagens aéreas e rodoviarias devidamente

credenciada junto aos 6rgdos reguladores, faz-se necessaria para atender as necessidades de
locomogéo dos Conselheiros, Empregados e Colaboradores deste Conselho.

2.2. Os referidos servicos nao podem ter interrup¢cdo de continuidade, uma vez que sé&o
considerados continuados, nos termos do artigo 6° da IN SLTI n°® 2/2008. Assim, esta contratagéo
sera realizada prevendo a vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogaveis até o limite de 60 (sessenta)
meses, em atengao ao Art. 106. Da Lei 14.133/2021.

2.3. A prorrogacdo assegurard a manutencdo das atividades, observando os projetos

desenvolvidos.
3. Area requisitante

ORDEM AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL
1 Departamento de Gestdo Administrativa e Financeira - Khristianne Koehler Miranda
DGAF

4. Descrigcdo dos Requisitos da Contratagao

4.1. Constituem-se enquanto requisitos pertinentes a esta contratagao:

41.1. A CONTRATADA devera possuir cadastro respectivos 0rgdos governamentais
reguladores.
4.1.2. A CONTRATADA devera operar com todas as companhias, aéreas e rodoviarias, que
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atuam regularmente nos mercados regional e nacional, e com as principais companhias aéreas
internacionais.

4.1.3. A CONTRADADA devera disponibilizar atendimento por celular, 24h por dia, 7 (sete)

dias por semana para fornecimento de informacgdes e atendimento a solicitacdes de carater
emergencial.

4.1.4. A CONTRADADA devera atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, todas
as solicitagcoes de reservas e emissdes que forem aprovadas pela CONTRATANTE.

4.1.5. O pregco das passagens aéreas e rodoviarias, a serem cobrados pela contratada,
deverao estar de acordo com as tabelas praticadas pelas respectivas companhias, inclusive em
casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais
reguladores.

4.1.6. A CONTRATADA devera efetuar a reserva das passagens aéreas a0 menor prego e em
classe econdmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733/1973 (alterado
pelo art. 1° do Decreto n° 3.643/2000) e na Instru¢do Normativa n° 03, de 11 de fevereiro de
2015 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagédo/ Ministério da Economia ,
considerando-se o horario e o periodo da participacdo do passageiro na programagado de
viagem, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimiza¢ao do trabalho.

4.1.7. A CONTRADADA devera assegurar a CONTRATANTE o menor prego em vigor praticado
por qualquer das companhias do setor sempre que se verificar condicdo, mesmo em carater
promocional, repassando a esta todos os descontos e vantagens oferecidas que Ihe possam
resultar em vantagem econdmica;

4.1.8. A CONTRATADA deve disponibilizar solugdo online, mediante login e senha, com
acessos pré-estabelecidos, além de ambiente com todas as companhias aéreas e rodoviarias
para auxiliar na cotacdo, reserva e solicitacdo de compra de passagens, de forma que tal
sistema seja ajustado de acordo com as especificidades da CONTRATANTE, em diapasdo com
0s servigos previstos nesse edital.

4.1.9. Cabe também a CONTRATADA oferecer treinamento, material didatico e suporte aos
servidores responsaveis pelo manuseio do sistema no ambito da CONTRATANTE.

4.1.10. A CONTRATADA se responsabiliza pela manutengdo e suporte a solugdo online
durante todo o contrato.

41.11. O sistema devera gerar relatérios de passagens requisitadas, efetivamente

compradas, nao utilizadas, remarcacgoes, dentre outras informacdes previstas neste edital.

Levantamento de Mercado
51. Em atencgéo a Instrugdo Normativa n° 73, de 5 de agosto de 2020, foi realizada pesquisa no

Painel de Precos.
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5.2. Diante desse montante e em atencgéo ao art. 40. Da Lei 14.133/2021, foram encontrados mais
de 34 (trinta e quatro) pregdes eletronicos, no qual demonstra que a solugdo a contratar esta sendo
utilizadas por outros 6rgéos. Nao existindo inovagées que melhor atendam as necessidades deste
Conselho.

Relatério gerado em 01/03/2024 - Painel de Pregos do Governo federal

.....

Estimativa das Quantidades a serem contratadas
6.1. Para estimativa da quantidade estimada a ser contratada, com aquisi¢gdes de passagens
aéreas, foi realizado levantamento com as unidades requisitantes, chegando na estimativa final
relacionada no quatro abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR TOTAL
ESTIMADA ESTIMADO

Passagens aéreas nacionais e
1 internacionais 229 193.328,14

Passagens rodoviarias intermunicipais e
2 interestaduais 25 10.000,00

6.2. O valor acima esta aprovado no PAC 2024, onde preve atendimento a demanda de todo o
Conselho Regional de Enfermagem, com previsdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme legislagéo.
6.3. No periodo de 01/01/2022 a 31/12/2022 este Conselho consumiu, com gerenciamento e
aquisigbes de passagens aéreas o valor R$ 40.864,26 (quarenta mil, oitocentos e sessenta e quatro
reais e vinte e seis centavos), sendo:

6.3.1. Na conta 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.001 — Passagens Aéreas - Pessoal Civil o valor

de R$ 26.680,28 (vite e seis mil, seiscentos e oitenta reais e vinte e oito centavos);
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6.3.2. Na conta 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.002 - Passagens Aéreas — Conselheiros o valor
de R$ 10.914,55 (dez mil, novecentos e quatorze reais e quinze centavos)

6.3.3. Na conta 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.003 Passagens Aéreas - Colaboradores
Eventuais o valor de R$ 3.269,43 (tres mil, duzentos e sessenta e nove reais e quarenta e trese
centavos).

6.3.4. Insta aqui consignar que o ano de 2022 foi o periodo pds pandémico, no qual a maioria
das atividades ocorriam de forma virtual ou semipresencial. Ainda em 2022, vale lembrar, que
ndo haviam normas para o pagamento de passagens terrestres, sendo formalizada através da
Decisao n° 100/2022, em vigor a partir de 26/12/2022.

6.4. No periodo de 01/01/2023 a 31/12/2023 este Conselho consumiu, com gerenciamento e
aquisicoes de passagens aéreas e rodovidrias, o valor de R$ 152.412,14 (cento e cinquenta e dois
mil, quatrocentos e doze reais e quatorze centavos), sendo:
6.4.1. Na conta 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.001 - Passagens Aéreas - Pessoal Civil o valor de
R$ 66.961,24 (sessenta e seis mil, novecentos e sessenta e um reais e vinte e quatro
centavos);
6.4.2. Na conta 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.002 - Passagens Aéreas — Conselheiros o valor
de R$ 71.606,58 (setante e um mil, seiscentos e seis reais e cinquenta e oito centavos);
6.4.3. Na conta 6.2.2.1.1.01.33.90.033.001.003 - Passagens Aéreas - Colaboradores
Eventuais o valor de R$ 13.844,32 (treze mil, oitocentos e quarenta e quatro reais e trinta e
dois centavos).
6.4.4. No periodo de 01/01/2023 a 31/12/2023 este Conselho consumiu, com gerenciamento
e aquisigbes de passagens rodoviarias, o valor de R$ 1.097,86, sendo: a) Pessoal Civil o valor
de R$ 608,94 e b) Colaboradores Eventuais o valor de R$ 488,92.

OBS: os valores acima informados sao referentes a reembolso aos profissionais que custearam

a despesa de passagens rodoviarias

6.5. Contudo, os valores até entdo contratados, se referem ao gerenciamento e aquisi¢cdes de
passagens aéreas, através do Contrato n° 052/2019, 5° Termo Aditivo, Webtrip Agéncia de Viagens e
Turismo, no valor de R$ 115.937,50, o que demonstra valor insuficiente para o exercicio. Ja para
gerenciamento e aquisicbes de passagens rodoviarias, o Conselho ndo possui tal modalidade de
contratacdo, sendo utilizada a aquisicdo de passagens rodoviarias pelos funcionarios e posterior a
prestagao de contas e solicitagdo de reembolso da despesa.

Nesta senda, para a presente contratacdo, almeja o gerenciamento e aquisicbes de passagens

aéreas e rodoviarias, levando em consideragao o valor estimado no planejamento estratégico para o
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ano de 2024.

Estimativa do Valor da Contratagao

7.1.  ANALISE DE PRECOS DE MERCADO
7.1.1. Conforme descrito no item 6, a estimativa do valor para contratagao sera sobre o valor
com a aquisicdo das passagens a serem utilizadas por este Conselho, uma vez que o valor do
servigo de agenciamento gira em torno da média de R$ 0,001 (um centésimo de centavo).

7.2. Para utilizagdo de despesas com passagens, aéreas e terrestres, para o exercicio de 2024, o

planejamento orgamentario definiu o valor de R$ 143.328,14.
7.2.1. O referido valor levou-se em consideracao o retorno da rotina deste Conselho, uma vez
que as viagens para o COFEN, e outros regionais, estdo retornaram gradativamente de forma
presencial.
7.2.2. Levou-se também em consideracao as subsec¢fes nos municipios de Linhares, Colatina,
Cachoeiro de ltapemirim e Sao Mateus, no qual demandaram passagens, em especiais

rodoviarias.

Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugéo

8.1. De acordo com inciso Il do art. Art. 47. da Lei n°® 9433/2021, o parcelamento de obras,
servicos e compras efetuadas pela administracdo é recomendado perante a comprovagdo de
viabilidade técnica e econdmica.

8.2. Soma-se ainda a Sumula n°® 247, do Tribunal de Contas da Unido, a saber: “E obrigatéria a
admisséo da adjudicagao por item e nao por prego global, nos editais das licitagbes para a

8.3. contratagdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que
néo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o
objetivo de propiciar a ampla participacéo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para
a execucgdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé- lo com relagéo a itens

ou unidades autbnomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar- se a essa divisibilidade.”

8.4. O agrupamento por lote unico proposto de todos os itens, visa atingir a economicidade na
contratagdo, uma vez que a prestacdo de servico por um uUnico fornecedor diminui o custo
administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratagdo, ocasionando, também, o
aumento da eficiéncia administrativas, otimizando o gerenciamento do referido contrato, em
contraposi¢ao a contratacdo segmentada.

8.5. De toda sorte, o TCU entende que ‘inexiste ilegalidade na realizagdo do pregdo com previsdo
de adjudicagao por lotes, e ndo por itens, desde que os lotes sejam integrados dos por itens de uma

mesma natureza e que guardem relagdo entre si”. (acérdao 5.260/2021- 1° Cémara)
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9. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes
9.1. Contratagdes Correlatas
9.1.1. Atualmente este Conselho possui, 0 contrato n° 052/2019, processo administrativo n°®
4056/2019, agenciamento de passagens aéreas, contudo os saldos dos referidos contratos
foram subestimados, uma vez que a demanda deste Regional é superior.

9.1.2. Atualmente os contratos possuem o saldo conforme planilha abaixo.

ORDEM Agenciamento| Vigéncia Valor Global do Valor Utilizado | Saldo de Contrato em
Contrato 31/01/2024
1 Passagens | 29/09/2024 R$ 115.937,50 R$ 47.915,15 R$ 58,67 %
Aéreas 68.022,35

9.1.3. Assim sendo, a presente contratacdo devera ser realiza. Uma vez que o saldo atual
nao conseguira atender as demandas deste Conselho.
9.2. Contratagdes Independentes

9.2.1. N&o ha contratagdes independentes
10. Beneficios a serem alcangados com a contratacao

10.1. A contratagdo visa garantir a este Conselho o pleno desenvolvimento de suas agbes
externas. Assim, a existéncia desse contrato € manutencao direta da missdo e da viséo politica e
técnica do 6rgdo. Uma vez que promovera a locomogao dos Conselheiros, Empregados e
10.2. Colaboradores para outras cidades dentro do pais, ou até viagens internacionais, com o
intuito de participar de cursos de aperfeicoamento, seminarios, congressos, reunibes de servigo e
solenidades em diversos 6rgaos, assim como, por vezes, ser essencial a integracao de setores

deste Regional com autoridades e instrutores que possam se deslocar deste Estado, Espirito Santo, a fim

de ministrar cursos, palestras e similares ao publico local.

1. Possiveis Impactos Ambientais
11.1.  N&o havera impacto ambiental decorrente dessa contratagao.
11.2.  Quanto ao desenvolvimento sustentavel, a ndo emissao de papel visa cumprir os requisitos

de sustentabilidade dessa contratagao.
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12. Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagcao para atendimento da
necessidade a que se destina
12.1. Diante do presente Estudo, a contratagcéo € viavel e razoavel, bem como necessaria, tanto

sob a analise da solugédo de agenciamento quanto da escolha pela modalidade licitatoria.

Vitéria — ES, 01 de margo de 2024

Khristianne Koehler Miranda
Chefe do DGAF

Leonardo dos Anjos Pretti
Chefe do SGP

Luis Gustavo D’Alcantara Freire de Souza
Chefe do SAP
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ANEXO Il
IMR

INDICADOR N° 01 - PRAZO DE ATENDIMENTO DAS DEMANDAS

Finalidade

Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgao.

Meta a Cumprir

8 horas

Instrumento de

Medicao Conferéncia em sistema ou relatério fornecido.
Forma de Pelo Fiscal do contrato, em sistema ou canais de comunicacao
Acompanhamento ’ gao.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de
Calculo

Sera aplicada a pontuacgao atribuida para cada ocorréncia verificada.

Inicio da Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajustes
no pagamento

Seréo registradas as ocorréncias constatadas e a somatéria dos pontos
acumulados, pelo fiscal do contrato, e efetuado o desconto no pagamento,

conforme tabela de Descontos.

Ocorréncias /

Nao atendimento do telefone fornecido pela contratada
para solicitacbes de passagens.

0,25 ponto por dia

Deixar de prestar atendimento ininterrupto em dias uteis
das 8h as 18h.

0,25 ponto por
ocorréncia

Nao solucionar prontamente os eventuais problemas
relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarques .

0,50 ponto por
ocorréncia

Deixar de comunicar todas e quaisquer irregularidades
observadas em virtude da prestagao de servigos

0,50 ponto por

ocorréncia
Pontuacgao
Deixar de emitir os bilhetes de passagem dentro do prazo 1,0 ponto por ocorréncia
maximo estipulado. ’
Deixar de reembolsar a contratante dentro do prazo 1.0 ponto por ocorréncial
maximo estipulado. O P P !
Observagoes
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DESCONTOS

Pontos Desconto
0,00a 0,75 Pagamento integral
1,00 a 1,50 2% de desconto sobre o valor apurado para a prestagéo do servigo
2,00 a 2,50 5% de desconto sobre o valor apurado para a prestagédo do servigo
3,00 a 3,50 10% de desconto sobre o valor apurado para a prestagao do servigo
> 4,00 15% de desconto sobre o valor apurado para a prestacéo do servico

O descumprimento da mesma condigéo contratual (reincidéncia), apurada por
1. ocorréncia, durante a prestagéo do servico, sofrera acréscimo de 1,0 ponto na
contagem final do desconto.

Condutas reincidentes no decorrer do contrato devem ser avaliadas pela Gestdo do

2. contrato para a aplicacdo das devidas san¢des, sem prejuizo do desconto
correspondente.
3. Quando a soma dos pontos for superior a 5. a contratada sofrera o desconto + multa.
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ANEXO IV
MINUTA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO
UASG 389326
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/24

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... /..., QUE FAZEM
ENTRE SI XXXXXXXXXXXXXXXXXX E
0.9.9,9,0,0.0.9.9,0,0,.0.9,9,0,.0,:0.9,9,0,0,.0.0.9,0,0,0.0.9,0,0,.0.0.9,0,0,.0.0,.9,0,0.4

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO — COREN-ES, Autarquia Federal,
inscrito no CNPJ sob o n°. 08.332.733/0001-35, com sede na Rua Alberto de Oliveira Santos, n° 42, 11°
andar, Centro, Vitéria — ES, CEP 29010-901, adiante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato
representado pelo Presidente, Sr. Wilton José Patricio, brasileiro, nomeado pela Decisao Coren n°® 01/2024,
portador da Carteira de Identidade n® XXXXX PMES, e inscrito no CPF sob 0 n® XXX XXX.XXX-XX, de outro
a empresa XXXXXXXXXXXXX , inscrita no CNPJ n% XXXXXXXXX com sede na XXXXXXXXXXXXXX, CEP
XXXXXXX, e-mail: XXXXXXXXXXXXXXXX & XXXXXXXXXXXXXX, telefone (XX) XXXXXXXX, doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo sécio-administrador Sr. XXXXXXXXXXXXXXX,
nacionalidade, portador da Carteira de Identidade n° XXXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob o n°
XXX XXX XXX-XX, tendo em vista o que consta no Processo n°® XXXXXXXXXXXXX e em observancia as
disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletronico n® XXXXXXXXX, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKKX XX XXX X XXX
00,9,9,9,9,0.9.9,9,9.0.9,9,9,9.0.9.9,0,0.0.9.9,9,0,.0.0.9,9,0,0,0.9,9,0,:0.9.9,9,0,0.0.9.9,0,0.0.9.9,0,0,.0.9.9,0,0,.0.9.9,0,0,.0.9.9,9,0,0,0.9,9,0.¢

XXXXXXXXXXXXX, nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
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1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. A Autorizagao de Contratagao Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrénica, caso existentes;
1.3.3. A Proposta do contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .....cccooeiiiiiiiiiiinnn, contados do(a)

............................. , ha forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. Caso haja, a subcontratagdo parcial do objeto obedecera as condi¢cdoes estabelecidas no
Termo de referéncia.

CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1. O valor total da contratacéo é de RS.......... (-nnr)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
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fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

71. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado,em __ /_/  (DD/MM/AAAA).

7.2. Apds o intervalo de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicagédo, pelo contratante, do indice (indicar o indice a ser
adotado), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a

ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execucado do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias..

8.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragcdo no local do servigo para representa-lo na
execugao do contrato.

9.2.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagéo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até
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o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uniao; 3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11.  Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratagéo direta;
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9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.21.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagédo da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaragéo ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacgéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excegéo das hipoéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacao para fins de comprovagédo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigagdes.
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10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendacgoes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
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e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do
contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°
14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nédo se justificar a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei
n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.
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12.5. A aplicagdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sangéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n° 14.133, de 2021)

12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2.  Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusado do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma

fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangodes
administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéao contratual.
13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagbes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.21. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizagbes e multas.
13.6. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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13.7. O contrato podera ser extinto:

13.7.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungao na—teittacde no processo de contratagcao direta ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.7.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com
poder de direcao, familiar de detentor de cargo em comissao ou fungédo de confianga que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do

orgéo contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.8. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I.  Gestao/Unidade:
II.  Fonte de Recursos:
lll.  Programa de Trabalho:
IV.  Elemento de Despesa:
V.  Plano Interno:
VI.  Nota de Empenho:
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.
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15.2. O contratado & obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdées contratuais, os acréscimos ou
supressbes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nado caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,
da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO
17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal no Espirito Santo, Se¢ao Judiciaria de Vitéria para
dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos

pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
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ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA

Nome:
Data: / /

LOTE UNICO - AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS

Item I Valor
Descrigao Quant. Unitario Valor Total
Fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais e de passagens rodoviarias, 208
1. intermunicipal e interestadual, por meio de solugao Unid. R$ 203.326,08
online.
208
2 |Taxa de agenciamento de viagens Unid R$ R$
nid.
VALOR TOTAL DO LOTE R$

No valor global da proposta de preco ofertada pela contratada ja deverdo estar incluidas todas as despesas, diretas e
indiretas, juros, taxas, contribui¢cées, beneficios, seguros, dentre outros custos relacionados ao atendimento objeto, como
transporte, hospedagem, insumos, materiais e a guarda destes em depdsito proprio, custos com IPTU, Cosip/CIP, seguros,
taxas/cotas condominiais ordindrias (incluindo tributos, taxas de agua, limpeza, bombeiros, etc), dentre outros tributos de
modo geral.

1. Atestamos que na nossa proposta ja estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas, impostos, beneficios, tributos,
contribuigdes e seguros, de modo a constituirem o valor acima a Unica e total aquisicao referente ao objeto.

2. Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

3. Dados: Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os tramites legais, comprometemo-nos a assinar o Contrato no
prazo determinado no documento de convocagéo e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:

Razao Social:

CNPJ: | E: I M:
E-mail:

Tel/lFax:

Endereco:

Cidades: UF: CEP:
Nome do representante da

empresa:

DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: C/C:

Assinatura
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ANEXO VI
MAPA DE PREGOS

> Or (ES
* e n
Processo Administrativo n° 867/2023

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

;

SERVIGO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES

FONTE1 | FONTE2 | FONTE3 | FONTE4 | FONTES5
Item Descrigao Quant. V. Unit. V. Unit. V. Unit. V. Unit. V. Unit.

(R$) (R$) (R$) (R$) (R$)
208

Serv R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,01
TOTAL DE SERVIGO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES

Média
Unitaria (R$)

ltem 1 | Taxa de agenciamento de viagens

SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES
A) O valor médio unitario da Taxa de agenciamento de viagens é de R$ 0,01 (um centavo)

Analise Critica
1.Atesto para os fins que se fizerem necessarios que os valores expostos estdo de acordo com os orgamentos recebidos.

Rafael do Nascimento Celante
Chefe do Setor de Compras
Portaria n® 292/2022



