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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1271/2025 - UASG 389326

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 014/2026,
QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO
REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO
SANTO - COREN-ES E A EMPRESA SINEX
CONTABILIDADE DE GESTAO
GOVERNAMENTAL LTDA.

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO - COREN-ES, Autarquia
Federal, inscrito no CNPJ sob o n°. 08.332.733/0001-35, com sede na Rua Alberto de Oliveira Santos,
n® 42, 11° andar, Centro, Vitéria — ES, CEP 29010-901, adiante denominado simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Conselheiro Presidente, Sr. Wilton José Patricio,
brasileiro, portador da Carteira de Identidade n°® XX.XXX-X PMES, e inscrito no CPF sob o n°
XXX.155.117-XX, nomeado pela Decisdao Coren n® 001/2024, publicada no DOU em 3 de janeiro de
2024, de outro a empresa SINEX CONTABILIDADE DE GESTAO GOVERNAMENTAL LTDA, inscrita
no CNPJ n° 05.604.230/0001-83 com sede na Avenida Frederico Grulke, n° 1370, nivel térreo -
Centro, Santa Maria de Jetiba/ES, CEP 29.645-012, e-mail: licitacao@gruposinex.com.br, telefone
(27) 99802-9465, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo
socio-administrador Sr. Sidnei Betzel Naak, brasileiro, portador da Carteira de Identidade n°
XXXXXXX-SPTC-ES,, inscrito no CPF sob o n°® XXX..484.777-XX, tendo em vista o que consta no
Processo n® 1271/2025 e em observancia as disposi¢coes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo
Eletrénico n°® 90086/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e Il

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada para prestagao
dos servicos técnicos de contabilidade publica e de pessoal, para atender as necessidades
do Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo, nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagéo:

Valor
DESCRICAO CATSER | Meses | Unitario ‘qa,‘,'” el ‘fj” sl
(Mensal) meses meses

Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servigos técnicos
profissionais de assessoria e
consultoria nas &areas de execugdo 760 24 R$3.300,25 | R$39.603,00 | R$79.206,00
orcamentaria, financeira, patrimonial e
de Pessoal para o Conselho Regional
de Enfermagem do Espirito Santo.

TOTAL: R$79.206,00 (setenta e nove mil e duzentos e seis reais).

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecgao Sao Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3761-4249
Subsecgao Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerbnymo Monteiro, 67, sl 401/402 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3199-0690
Subsecédo Colatina — Av. Gettlio Vargas, 500, Ed. Colatina Shopping, sl 108 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3770-6750
Subsecao Linhares - Av. Presidente. Getulio Vargas, 1220, sl 406, T. A, Cond. Laguna Center, Centro, CEP: 29.901-212, Telefone: (27) 3199-1110
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



®Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 24 meses, prorrogaveis por até 10 anos, iniciados em
12 de abril de 2026, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto n&do for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

2.2. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.3. A prorrogacéao de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

24, O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes
de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos
e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratagéo é de R$79.206,00 (setenta e nove mil e duzentos e seis reais).

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragcdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

7.1.  Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 06/04/2026.

7.2. Apos o intervalo de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1.  Sao obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8.  Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes relacionadas a
execugcao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

8.10. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo
de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;
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9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucgéo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagéo;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
XIV)

11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
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a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangdes:

i.Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugado parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

ii.Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv.Multa:

1. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;;
2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor

total do contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacio ou reposi¢cao da garantia.

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso /
do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

3. Compensatodria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 12,5% a
30% do valor do Contrato.

4. Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista na alinea “d” do subitem 12.1, de
10% a 25% do valor do Contrato.

5. Para infragdo descrita na alinea “c” do subitem 12.1, a multa sera de 7,5% a 20% do valor do
Contrato.

6. Para infragbes descritas na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a 15% do valor do
Contrato.

7. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 10% do valor do
Contrato:

11.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagéo
de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.1. Todas as sancgbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).
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11.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5.  Na aplicagao das sang¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagcdes dos 6rgéos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e
a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.9. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragédo providenciar a readequag¢ao do cronograma
fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a n&o conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do

contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
b) podera a Administracao optar pela extingcdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas

admitidas em lei para a continuidade da execugé&o contratual.
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12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizagdes e multas.

12.5. A extincdo do contrato ndo configura o6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério
(art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta do Elemento de despesa:
6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.021 - Servigos Técnicos Profissionais.

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, li)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°®
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragées contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteragcbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagio de seus efeitos, hipotese em que a formalizagado do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal no Espirito Santo, Secao Judiciaria de Vitéria para dirimir
os litigios que decorrerem da execugéao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagado, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Vitéria/ES, 10 de abril de 2026.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 1271/2025
1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servigos técnicos de contabilidade
publica e de pessoal, para atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do
Espirito Santo.

Valor
DESCRIGAO CATSER | Meses | Unitario | Va'oF Total | Valor Total 24
12 meses meses
(Mensal)

Contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servigos técnicos
profissionais de assessoria e consultoria

nas areas de execugao orcamentaria, 760 24 R$4.403,13 | R$52.837,56 | R$105.675,12
financeira, patrimonial e de Pessoal para o
Conselho Regional de Enfermagem do
Espirito Santo.

TOTAL: R$105.675,12 (cento e cinco mil seiscentos e setenta e cinco reais e doze centavos).

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 meses, prorrogaveis por até 10 anos,
contados da assinatura da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.5. Em caso de divergéncia entre o descritivo do CATMAT no sistema Compras.gov e o descritivo do
item neste Termo de Referéncia, prevalecera este ultimo.

1.6. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagao justifica-se pela natureza autarquica do Coren-ES, que exige rigorosa observancia
as normas de Contabilidade Publica e resolugdes do Cofen. O suporte especializado em gestao
administrativa, financeira e patrimonial visa garantir economicidade e eficiéncia operacional,
substituindo custos elevados de estrutura propria por expertise técnica externa.
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2.2. O objetivo central é o aprimoramento da conformidade, da transparéncia e da prestagcédo de
contas, assegurando maior seguranga juridica, redugdo de erros e o suporte de infraestrutura
necessario a evolugao dos processos institucionais.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se no item 9 do estudo técnico preliminar anexo
a este termo de referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos Técnicos da Solucdo

4.1.1. Conformidade Normativa: Os servicos devem ser executados em estrita observancia a
Lei n® 4.320/1964, Lei n° 14.133/2021, LC n°® 101/2000 (LRF), as Resolug¢des e decisbes normativas
do sistema Cofen/Corens e ao MCASP (112 Edicao).

4.1.2. Dominio do Sistema Especializado: E requisito indispensavel que a equipe técnica
possua expertise e dominio operacional comprovado em Sistema Contabil especifico para Conselhos
de Fiscalizagdo (mddulos Contabilidade, Orgamento, Financeiro e Patrimbnio), garantindo a correta
parametrizacdo de eventos contabeis, conciliagbes e extragdo de relatérios complexos diretamente
no ERP utilizado pelo Coren-ES.

4.1.3. Segregacdo de Funcgbes: O servico deve ser estruturado de modo a respeitar a
segregacao entre quem executa os langamentos e quem os aproval/fiscaliza no d&mbito do Coren-ES,
garantindo a integridade dos controles internos.

4.1.4. Periodicidade e Entregas (Accountability): Entrega mensal de relatérios de atividades,
conciliagdes, balancetes e notas explicativas, além de suporte técnico integral na elaboragdo do
Relatério de Gestédo anual para fins de prestacdo de contas.

4.2. Requisitos de Seguranca e Sigilo (LGPD)

4.2.1. Protecao de Dados e Sigilo: A contratada devera aderir a Politica de Seguranga da
Informagdo do Coren-ES e assinar Termo de Confidencialidade, garantindo o sigilo absoluto dos
dados financeiros e cadastrais acessados no sistema.

4.2.2. Transferéncia de Conhecimento: E requisito obrigatério que a assessoria realize o
know-how transfer para os servidores efetivos, através de orientagbes técnicas, repasse de
procedimentos e documentacgao das rotinas realizadas, visando a melhoria dos processos internos.

Custos

4.3. Os valores propostos devem incluir todos os custos operacionais, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios, e quaisquer outros custos diretos ou indiretos relacionados a
prestacao dos servigos.

Sustentabilidade

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos:

4.5. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos, no que couber, os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis e na IN SLTI/MP n° 01/2010 que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicao de bens, contratagdes de servigos ou obras pela Administragao Publica
Federal direta, autarquica e fundacional.

Pagina2 |19

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo:Dezembro/2025

Termo de Referéncia Aquisigdes — Licitagdo - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo dezembro/2022)



‘k

COREM-ES

‘ CO e n@ R

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo SERVIDOR

4.6. Além do apontado acima, devem ser observadas pela Contratada outras praticas sociais,
devendo comprovar, como condicdo prévia a assinatura do contrato e durante a vigéncia
contratual, sob pena de rescisao contratual, o atendimento das seguintes condic¢des:

4.7. Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em
condi¢cdes andlogas a escravidao, instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n°® 04
de 11/05/2016;

4.8. Nao ter sido condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminagdo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a
previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988, do art. 149 do Cddigo Penal
Brasileiro, do Decreto n® 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da
OIT n°29 e 105.

Subcontratagao
4.9. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contrataciao

4.10. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.11.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a garantia da contratagao.

4.12. A contratada sera integralmente responsavel por todos os 6nus decorrentes de obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, sociais, fiscais e comerciais, relacionados aos profissionais
envolvidos na execugao do objeto contratado, inclusive em casos de vinculo informal ou eventual
terceirizagao, ndo cabendo qualquer responsabilidade a Administragao por tais encargos.

Vistoria

4.13. Nao ha necessidade de vistoria, considerando que a prestagao dos servigos acontecera de
forma remota.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. Inicio da execugao do objeto: 01 dia apds assinatura do contrato.
Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2.1. O servico sera prestado de forma Remota. Para o modelo remoto, a contratada deve
garantir infraestrutura tecnoldgica prépria (hardware e VPN segura) compativel com o acesso ao
servidor do Coren-ES.

5.2.2. Disponibilidade e Resposta: Manutencao de canal de comunicacdo direta (e-mail,

telefone ou sistema de chamados) com tempo de resposta maximo de 8 horas para duvidas e
demandas urgentes, podendo a contratada determinar, dentre as especificadas neste tépico, a mais
conveniente.

5.2.3. Sustentabilidade Digital: Preferéncia pela tramitagcdo 100% digital de documentos,

utilizando assinaturas eletronicas padrao ICP-Brasil e reduzindo drasticamente o consumo de papel,
impressoes e deslocamentos fisicos desnecessarios.
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Obrigac¢odes Principais da Contratada

5.3. A Contratada devera executar todos os servigos de acordo com este instrumento e em
conformidade com as normas pertinentes, legislagdes vigentes e determinagbes dos servigos
publicos locais.

5.4. A prestacéo dos servicos deve ocorrer de forma hibrida, in loco como também a distancia. A
execugao in loco se dara na sede do Coren-ES.

5.5. Os Servicos deverdo ser prestados necessariamente por uma equipe técnica da empresa
contratada composta por profissional/contador, devidamente habilitado e registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e em situagdo regular perante o0 mesmo, contendo pelo menos um
contador evidente qualificagdo técnica em contabilidade publica, correspondente ao Objeto em
testilha.

5.6. Assisténcia diaria (e-mail, whatsapp), forma a ser definida pela contratante, em tempo integral,
para efeito de assessoria e consultoria continuas, por meio de contatos diretos com os agentes
publicos do Contratante.

5.7. A Contratada devera prestar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigdes
necessarias para a prestagéo do servigo.

5.8. Quando necessario, a contratante podera solicitar reuniées presenciais, limitada a uma por més.

ATIVIDADES DE ASSESSORIA FINANCEIRA, ORGAMENTARIA, PATRIMONIAL, CONTABIL E DE
PESSOAL

5.9. Atividades de Assessoria Financeira, Orgamentaria, Patrimonial e Contabil.

5.10. Organizar os servicos de contabilidade, tragando o plano de contas, o sistema de livros e
documentos e o método de escrituragdo, para possibilitar o controle financeiro, orgamentario,
patrimonial, contabil e de pessoal.

5.11.Realizar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e realizando o seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriagdo
contabil.

5.12. Analisar, conferir, elaborar e/ou assinar balancos e demonstrativos de contas, observando
sua correta classificagdo e lancamento, verificando a documentacéo pertinente, para atender as
exigéncias legais e formais de controle.

5.13. Controlar a execugdo orgamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e
demonstrativos.

5.14. Controlar a movimentagéo de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento de
obrigagcdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas bancarias, para apoiar a
administragdo dos recursos financeiros.

5.15. Analisar aspectos financeiros, contabeis e orgamentarios da execugdo de contratos,
convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigagbes, verificando a propriedade na
aplicagdo de recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientacdo aos
executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislagéo aplicavel.

5.16. Analisar os atos de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial.

5.17. Participar da analise e acompanhamento do orcamento e de sua execugao fisico-financeira,
efetuando comparacdes entre as metas programadas e os resultados atingidos.
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5.18. Informar sempre que verificar a necessidade de atualizagdo do Orgamento Anual e do
Plurianual de Investimentos.

5.19. Auxiliar na elaboragado e manutencao do Plano Plurianual - PPA.

5.20. Elaboragdo e manutengao da proposta orcamentaria, através de médias e previsdes, bem
como as suas reformulagdes, transposicoes e aberturas de Créditos Adicionais durante o
exercicio vigente (quando houver necessidade), nos prazos fixados pelo Coren-ES.

5.21. Elaboragéo e manuteng¢do do Quadro de Detalhamento da Despesa e Receitas (QDDR).
5.22. Anadlise e geragao de informagdes quanto a disponibilidade orgamentaria.
5.23. Realizagao de atividades orgamentarias, tanto emissdo quanto anula¢des/cancelamentos:
5.23.1. liquidagao; e
5.23.2. pagamento.
5.24. Apuragao e Inscricdo em Restos a Pagar Processados e Nao Processados.
5.25. Elaboragédo e manutengéo do Cronograma Anual, Trimestral e Mensal de Desemboilso.
5.26. Elaboragdo e manutengéo do Plano de Contas.

5.27. Levantamento, elaboracdo, apresentagao e impressao de balancetes e relatérios mensais e
trimestrais em até 05 (cinco) dias Uteis, contando a partir do dia imediatamente posterior ao
término do més ou trimestre a que se refere, devendo a contratada designar um responsavel
para recolher a documentagdo necessaria na sede do Coren-ES. Caso seja necessaria a
disponibilizagdo de documentacdo remanescente, o recolhimento ficara, também, sob
responsabilidade da contratada.

5.28. Arquivar os pagamentos realizados pelo Coren-ES em pastas proéprias, seguindo a ordem
cronolégica e o més em que o mesmo foi efetuado.

5.29. Fazer os langamentos e a impresséao de:
5.29.1. I. balancetes:

5.29.2. orcamentarios;

5.29.3. financeiros; e

5.29.4. patrimoniais.
5.29.5. II. quadro comparativo de:

5.29.6. a. receitas; e

5.29.7. b. despesas.

5.29.7.1. b.1. empenhadas;
5.29.7.2. b. 2. liquidas; e
5.29.7.3. b.3. pagas.

5.30. Realizar o fechamento do balango mensal, trimestral e anual.
5.31. Emitir parecer técnico em relagao aos:
5.31.1. balancetes de verificagao;

5.31.2. reformulagdes e transposicdes;
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5.31.3. previsbes orgamentarias; e
5.31.4. prestagdes de contas.
5.32. Realizar calculos e previsdes diversas, referentes a area contabil.
5.33. Realizar célculos de impacto orgamentario-financeiro.
5.34. Realizar o langamento de entrada e saida de imobilizado.
5.35. Assessorar a Unidade Administrativa/Financeira nos assuntos referentes ao imobilizado.

5.36. Quando necessario, fazer a expedicado e regularizagao de certiddes negativas do Coren-ES
junto a Orgaos Publicos, tais como:

5.36.1. Certiddo Negativa relativa a Divida Ativa da Uniao;

5.36.2. Certiddo de Quitagdo de Tributos e Contribuicbes Federais, expedida pela Receita
Federal ou Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

5.36.3. Certidao Negativa de Débitos, inclusive quanto a Divida Ativa, expedida pela Secretaria
de Estado da Fazenda do Governo Federal;

5.36.4. Certiddo Negativa de Débito (CND), expedida pela Previdéncia Social, certificado de
Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal; e

5.36.5. Entre outras que forem necessarias.

5.37. Assessorar a Diretoria e a Unidade Administrativa/Financeira em assuntos referentes a area
contabil.

5.38. Assessorar a Comissdo de Licitagbes, quando convocada, emitindo parecer de calculos
relativos a balanco patrimonial e planilhas de pregos de empresas participantes em licitagdes do
Coren-ES.

5.39. Participar, quando convocado, de reunides de plenario e de diretoria, para prestar
esclarecimentos de natureza contabil que se fizerem necessarias.

5.40. Realizar outras atribuicées nao citadas anteriormente que fazem parte da atividade contabil.

5.41. Classificacdo e escrituragdo contabil de acordo com as normas e principios contabeis
vigentes.

5.42. Enviar, em formato editavel, os documentos a serem langados no Portal de Transparéncia,
em até 10 (dez) dias corridos, contando a partir do dia imediatamente posterior ao término do
més ou trimestre a que se refere, sobre:

5.43. |. Demonstragdes Contabeis:
5.43.1. Variagbes Patrimoniais;
5.43.2. Balango Patrimonial;
5.43.3. Balango Orgamentario;
5.43.4. Balango Financeiro; e
5.43.5. Balancete;
5.44. |l. Demonstrativo de Despesas e Receitas:
5.44.1. Relacédo de Pagamentos de Restos a Pagar;

5.44.2. Relagdo de Repasses ao Cofen (Cota Parte);
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5.44.3. Comparativo da Receita;
5.44.4. Comparativo da Despesa Empenhada, Paga e Liquidada;
5.45. lll. Relacdo de Empenhos e Pagamentos;
5.46. IV. Relagédo de Pagamentos:
5.46.1. Diarias;
5.46.2. Auxilio Representacéao; e
5.46.3. Jetons.
5.47. Apuracao de diferengas nos repasses ao Cofen, dentro do prazo estabelecido pelo Cofen.
5.48. Conciliagcdo bancaria da Despesa e Receita e demais contas em nome do Coren-ES.

5.49. Apuracao de diferencas a serem restituidas de transferéncias de Cota Parte, eventualmente
transferidas a maior.

5.50. Classificacdo e escrituragdo da contabilidade de acordo com as normas e principios
contabeis vigentes.

5.51. Assessorar e realizar o controle da distribuicdo das despesas por Centro de Custos.

5.52. Relacionar de forma discriminada os Informes de Rendimentos em cumprimento a legislacao
vigente.

Observagoes

5.53. As atividades referentes a realizagdo de Nota de Empenho, devera ser executadas pela
Contratada, desde que o responsavel pela elaboragdo esteja ausente por motivos de
afastamentos legais;

5.54. A Contratada devera seguir os prazos legais e para os demais casos a definicao ficara a
cargo do Coren-ES.

Atividades de Gestao de Pessoal

5.55. Confeccao de folhas de pagamentos (com emissao de contracheques, resumo geral da folha
de pagamento e folha de pagamento simplificada), férias, rescisdes contratuais e encargos
sociais, elaborados e apresentados em até 03 (irés) dias uteis a partir do envio das
documentacdes necessarias a sua confecgéo, sendo também emitidas as respectivas guias de
recolhimento e impostos devidos.

5.56. Preparar as guias para recolhimento dos encargos sociais (IRRF e PASEP).

5.57. Preparar toda documentagdo nos casos de admissao e demissao de funcionarios.
5.58. Participar dos processos de desligamentos de funcionarios.

5.59. Registrar e manter atualizado os Livros de Registro de Empregados.

5.60. Realizar, quando solicitado, calculos trabalhistas em fungédo de acordo, ajustes, demandas
judiciais, entre outros que fizerem necessarias, demonstrando-os através de planilhas, graficos,
relatérios, sempre que necessario.

5.61. Confeccionar a relacdo de pessoal MENSAL em XLS e PDF, contendo a matricula, nome,
cargo/fungao, lotagcdo, admisséao e situagao.

5.62. Confeccionar a relagdo de pessoal ACUMULADA em XLS e PDF, contendo a matricula,
nome, cargo/fungao, vencimento, remuneragao, descontos, remuneracgao liquida, competéncia.

Pagina 7|19
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: Dezembro/2025
Termo de Referéncia Aquisigdes — Licitagéo - Modelo para Pregéo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo dezembro/2022)

COREM-ES

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo SERVIDOR



COREM-ES
MNFLS. o

SERVIDOR

5.63.
5.64.
5.65.

5.66.
5.67.
5.68.
5.69.

*

@ Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Controlar as concessdes de férias, afastamentos, licengas, desligamentos.
Acompanhamento e controle dos beneficios concedidos aos empregados.

Confecgéo e apresentagdo, nos prazos legais, aos Orgdos Federais das seguintes pecas:
DIPJ, DIRF, RAIS, CAGED, entre outras que sejam necessarias conforme previsao legal.

Realizar as retengdes de tributos quando cabivel.
Elaboragao de relatérios mensais para divulgagao no portal da transparéncia.
Auxiliar quanto a questionamentos sobre a legislagao trabalhista vigente.

Atender demais duvidas e solicitagbes do Setor de Gestao de Pessoas.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.70.

O prazo de garantia é aquele previsto no Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990).

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.71.

5.72.

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Nao serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto
6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugcado do objeto
contratado.
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Fiscalizagao

6.7. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Havendo a designagao de um unico fiscal, esse acumulara as atividades relativas a fiscalizagao
técnica e administrativa.

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11.Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
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0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.24. Em nenhuma hipotese serdo pagos os servigos ndo utilizados.
Do recebimento

6.25. Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.26. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagao dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

6.27. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246. de 2022).

6.28. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.29. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

6.30. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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6.30.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

6.30.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.30.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

6.30.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.30.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

6.31. Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.32. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.32.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagées, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246. de 2022).

6.32.2. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

6.32.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.32.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

6.32.5. Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

6.33. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133. de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.34. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.
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6.35. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcao do
contrato.

Liquidagao

6.36. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.37. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

6.38. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.38.1. o prazo de validade;

6.38.2. a data da emisséo;

6.38.3. os dados do contrato e do érgado contratante;

6.38.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.38.5. o valor a pagar; e

6.38.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.39. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liuidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem énus
a contratante;

6.40. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

6.41. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no
ambito do érgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

6.42. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.43. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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6.44. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

6.45. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

6.46. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

6.47. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.48. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.49. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.49.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

6.50. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

6.51. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.52. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

6.53. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.54. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito
6.55. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

6.56. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragéo, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.57. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢gdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
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nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

6.58. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

6.59. A cessdo de crédito ndo afetard a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

6.60. O disposto nesta se¢ao ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugao Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

FRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
7.1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢ado ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.1.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

7.1.3. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

7.1.4. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

7.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.1.6. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

7.1.7. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.
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7.1.8. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

7.1.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.1.10. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

7.1.11. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.1.12. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.1.13. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

7.1.13.1. Na aplicagédo das sangdes serdo considerados:

7.1.13.2. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.1.13.3. as peculiaridades do caso concreto;

7.1.13.4. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.1.13.5. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.1.13.6. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.1.14. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.1.15. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.1.16. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagédo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.1.17. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.1.18. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.1.19. Os débitos do Contratado para com a Administragao Contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execug¢ao

8.2.

O regime de execucao do contrato sera por empreitada por prego global.

Forma de fornecimento

8.3.

Prestacao de servigo continuado.

Exigéncias de habilitagao

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu soécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcéo, a respectiva documentacao atualizada.
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8.11.Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.14. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
h :/lwww.gov.br/empr -e-n i -br/empreen r;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.23. Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigcéo;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.29. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.33. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagéo (art.
5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.34. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.35. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo
de doze meses, por meio da apresentagédo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis
do ultimo exercicio social;

8.36. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitagao;

Qualificagao Técnica

8.37. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.
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8.38. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratagao.

8.39. Registro ou inscrigdo da empresa no Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

8.40. Profissional com registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), Certiddo de
Regularidade Profissional atualizada e experiéncia comprovada em Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (CASP).

8.41. Comprovacgao, por meio de atestados de capacidade técnica, de que a empresa ja prestou
assessoria similar a outros Conselhos de Fiscalizagado Profissional (Autarquias Federais), dada a
natureza peculiar (sui generis) de arrecadagdo de cotas-partes, anuidades e o arcabougo
especifico do sistema Cofen/Corens.

8.42. Os técnicos alocados devem possuir certificado de atualizacdo nas normas de convergéncia
(NBCTSP) emitidos nos ultimos 24 meses.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.43. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$105.675,12 (cento e cinco mil seiscentos e
setenta e cinco reais e doze centavos).

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.44. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no orgamento deste 6rgao.

8.44.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.021 -
Servigos Técnicos Profissionais

9. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

Breno Birschener Gonzaga - Setor de Compras

De Acordo:

André Braz Matos - Chefe do Setor de Contabilidade

09 de fevereiro de 2026, Vitoria-ES.

Aprovo o presente documento, e autorizo a contratagdo de empresa especializada para prestagao dos
servigos técnicos de contabilidade publica e de pessoal, para atender as necessidades do Conselho
Regional de Enfermagem do Espirito Santo nos moldes da Lei n° 14.133/2021.

Wilton José Patricio - Conselheiro Presidente
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