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Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra
PORTARIA COREN-ES n° 016/2019

Nomeia responsavel para assumir o cargo
em comissio de Chefe de Gabinete da
Presidéncia do Coren-ES

A Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo e o Conselheiro
Secretéario no uso de sua competéncia legal e regimental estabelecida no Art. 15, da Lei
5.905/73 e Art. 20, inciso XXXII do Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO a Decisao n° 023/2018, expedida em de 25/07/2018;
CONSIDERANDO o artigo 18, XIX do Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO o Despacho n°® 025/2019 da presidéncia do Coren-ES, datado de 11
de janeiro de 2019 e a deliberagdo ad referendum do Plenario do Coren-ES; baixam as
seguintes determinagoes:

Art. 1° - Nomear a Srta. Daniely Paiva Reinholz, RG: 3366353 STC - ES, no cargo em
comissdo de Chefe de Gabinete da Presidéncia a partir de 11/01/2019;

Art. 2° - A empregada sera regido pela C.L.T. e terd todas as vantagens dos demais
empregados;

Art. 3° - A Chefe de Gabinete da Presidéncia incumbira:

I.  Organizar os processos ¢ documentos demandados para a Presidéncia de forma célere e

eficaz;

II. Agendar os compromissos inerentes as atribuicdes do cargo da Presidéncia
estabelecendo prioridades nas demandas:

II.  Auxiliar na organizagdo de pauta e prioridades de assuntos a serem discutidos para
determinac¢ao do Presidente;

IV.  Receber, conhecer e proceder os encaminhamentos das correspondéncias que ndo
necessitam do conhecimento do Presidente;

V.  Atender as demandas encaminhadas a Presidéncia e proceder a solugcdo da ocorréncia
dentro de sua competéncia;

VI.  Acompanhar o Presidente nos assuntos externos da Autarquia;

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsegdo Sao Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsegdo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerobnymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecéao Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, sl 605 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Subsecio Linhares - Rua Capitdo José Maria, 1475 — Centro - CEP: 29.900-173. Telefone: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



@ Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

VII.  Auxiliar a Controladoria Administrativa nas demandas que exijam solugdes imediatas
para o bom desempenho do servigo;
VIII.  Atender aos demais Conselheiros em suas demandas observando o Regimento Interno;
IX.  Atendimento a profissionais por telefone e pessoalmente;
X.  Propor melhorias nos processos de trabalho nas demandas recebidas no gabinete da
Presidéncia.

XI.  Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da func¢ao.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposi¢des em contrario, em especial a Portaria n® 091/2017.

Vitoria/ES, 11 de janeiro de 2019.

Dra. Andressa Barcellos de Oliveira Dr. Leonardo Campagnani da Silva Ferreira
Coren-ES n° 105712 Coren-ES n° 297852
Conselheira Presidente Conselheiro Secretario
ABO//CMMM
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