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PORTARIA COREN-ES N° 095/2019

Nomeia a funcionaria Cynthia Maciel
Machado Moraes para a funcio gratificada
de Gerente de Planejamento e Gestao

A Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo e o conselheiro

secretario no uso de sua competéncia legal e regimental estabelecida no Art. 15, inciso XIV

da Lei 5.905/73 e Art. 19, XXI do Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO a Decisao n° 011/2019, expedida em de 01/03/2019 e publicada
no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, no dia 08/04/2019;

CONSIDERANDO a necessidade de restruturagdo dos cargos em comissdao do
COREN-ES;

CONSIDERANDO o artigo 18, XIX do Regimento Interno da Autarquia e a
delibera¢do do Plenério do Coren-ES em sua ROP n°® 418, realizada em 25 de fevereiro de

2019; baixam as seguintes determinagoes:
Art. 1° - Designar a funcionaria Cynthia Maciel Machado Moraes, matricula n°® 046,
para ocupar a funcdo gratificada de Gerente de Planejamento e Gestdo do Coren-ES,

subordinado a Diretoria, a partir de 10 de abril de 2019;

Art. 2° - A Gerente de Planejamento e Gestdo do Coren-ES incumbiré:

L. Assessorar a Diretoria do Coren-ES nas atribui¢des Regimentais.
II. Auxiliar na organizacdo de pauta e prioridades de assuntos a serem decididos pela
Diretoria.
II1. Coordenar a elaboragdo e a consolidagdo do Planejamento Estratégico Institucional (PEI)

e programas anuais e plurianuais do Coren-ES, e acompanhar sua execucao.
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IV. Formular e implementar estratégias e mecanismos de integra¢do, desenvolvimento e

%

fortalecimento institucional.

V. Elaborar e planejar, em conjunto com as demais unidades funcionais, o plano geral de
trabalho, acompanhando e avaliando sua execugao.

VI.  Monitorar e apoiar o desenvolvimento dos indicadores estratégicos, orientando agdes

corretivas em relagcdo aos objetivos estabelecidos.

VIL. Propor e auxiliar a elaboracdo de projetos e programas do Coren-ES.
VIIIL Apreciar os relatérios das diversas unidades funcionais do Coren-ES referentes ao PEI
IX. Atender as demandas encaminhadas a Diretoria e proceder a solugdo da ocorréncia

dentro de sua competéncia.

X. Acompanhar a Diretoria nos assuntos externos da Autarquia.
XI. Propor melhorias nos processos de trabalho nas demandas recebidas na Diretoria.
XII. Participar da andlise e acompanhamento do orgamento e de sua execugdo fisico-

financeira, efetuando comparagdes entre as metas programadas e os resultados atingidos,
desenvolvendo e aplicando critérios, normas e instrumentos de avaliacao.

XII.  Propor, executar e supervisionar andlises e estudos técnicos, realizando pesquisas,
entrevistas, observagdo local, utilizando organogramas, fluxogramas e outros recursos
para implantacdo ou aperfeigoamento de sistemas, métodos, instrumentos, rotinas e
procedimentos administrativos.

XIV. Elaborar, rever, implantar e avaliar, regularmente, instru¢des, formuldrios e manuais de
procedimentos, coletando e analisando informagdes que conduzam i racionalizagdo e
atualizacdo de normas e rotinas.

XV. Elaborar critérios e normas de padronizacdo, especificacdo, compra, guarda, estocagem,
controle e alienagdo, baseando-se em levantamentos e estudos, para a correta
administracdo do sistema de materiais.

XVI Elaborar e aplicar critérios, planos, normas e instrumentos para recrutamento, selegao,
treinamento ¢ demais aspectos da administragao de pessoal, dando orientacdo técnica,
acompanhando, coletando e analisando dados, redefinindo metodologias, elaborando

formularios, instrugdes e manuais de procedimentos, participando de comissoes,
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ministrando orientagdes ¢ palestras a fim de contribuir para o desenvolvimento

%

qualitativo dos recursos humanos do COREN/ES.

XVII. Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades, em sua area de atuagao.

XVIIL Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servigo ou ministrando orientacdes e palestras, a fim de contribuir para
o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos, em sua area de atuacao.
XIX. Dirigir veiculo automotor, permitido aos portadores de habilitagdo de Categoria “B”.
XX. Realizacdes de viagens a servico do COREN/ES.
XXI. Participar de programa de treinamento, quando convocado.

XXI1I. Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao.

XXIII. Executar tarefas pertinentes a area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica.
XXIV. Coordenar a elaboragao de relatorios de atividades, inclusive o relatorio anual de gestao.

XXV. Proceder a articulagdo institucional para formulacdo e coordenagdo de estratégias sobre

assuntos especificos, determinados pelo Plenario ou pela Diretoria.

XXVI. Elaborar, para aprecia¢ao superior, novas rotinas de servico, melhores praticas e normas
de trabalho.
XXVIL. Executar outras tarefas compativeis com as exigé€ncias para o exercicio da fungao.

XXVIIIL Disponibilizar os conteidos do Portal da Transparéncia do COREN-ES de

responsabilidade de sua area.

Art. 3° — A funcionéria citada no Art. 1°. fara jus ao valor informado no Anexo I da

Decisdo Coren-ES n° 011/2019.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
Vitéria (ES), 09 de abril de 2019.

Dra. Andressa Barcellos de Oliveira Dr. Leonardo Campagnani da Silva Ferreira
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