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M Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

DECISAO COREN-ES N° 036/2019

Aprova o Manual de Planejamento para
Contratacio de Servicos no ambito do
Conselho Regional de Enfermagem do
Espirito Santo.

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo — COREN-ES, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 15 da Lei n° 5.905, de 12 de julho de 1973, e pelo
Regimento Interno da Autarquia, homologado pela Decisdo Cofen n° 002/2013, por intermédio de
sua Presidente, em conjunto com o Secretario,

CONSIDERANDO a Instru¢ao Normativa n°® 05, de 25 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento
de contratacao de servigos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracao Publica
Federal Direta, Autarquica e Fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de instauragdo de processo visando identificar, avaliar,
tratar, administrar e controlar potenciais eventos ou situagoes, para fornecer razoavel certeza quanto
ao alcance dos objetivos da organizacdo e, assim, identificar os principais riscos que permeiam o
procedimento de contratagdo e das agdes para controle, prevengdo e mitigacdo dos impactos;

CONSIDERANDO a necessidade de o Conselho Regional de Enfermagem do Espirito
Santo contar com documento que contenha os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliacao
do custo, pela Administracdo, com a contratacdo e os elementos técnicos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servico a ser contratado e orientar a execucao e
a fiscalizac¢ao contratual,

CONSIDERANDO as disposic¢des das Leis n° 8.666/1993 e n® 10.520/2002;

CONSIDERANDO a deliberagao do Plenario em sua 3* Reunido Extraordinaria, realizada
em 14 de junho de 2019;

DECIDE:

Art. 1°. - Aprovar o Manual de Planejamento para Contratagdao de Servigos no ambito do
Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo — Coren-ES, na forma do anexo que € parte
integrante desta Decisao.
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Art. 2°. - Esta Decisdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢oes
em contrario.

Vitéria — ES, 18 de junho de 2019.

Dra. Andressa Barcellos de Oliveira Dr. Leonardo Campagnani da Silva Ferreira
Coren-ES n° 105712 Coren-ES n°® 297852
Conselheira Presidente Conselheiro Secretario
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ANEXO1

MANUAL DE PLANEJAMENTO PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS

1. FINALIDADE

1.1. Implantar no ambito do Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo — Coren-ES — a
fase de Planejamento da Contratacdo prevista nas Instru¢des Normativas n° 04/2017 e 05/2017 do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

2. AREAS RESPONSAVEIS

2.1. Area Gestora — Controladoria Geral

2.2. Areas Corresponsaveis — Unidades funcionais do Coren-ES
3. CONCEITUACAO

3.1. AREA GESTORA — Area responsavel pela elaboragdo, atualizagdo e gestdo dos procedimentos
definidos nesta Decisdo.

3.2. AREA CORRESPONSAVEL — Area que compartilha a responsabilidade sobre os
procedimentos, levando em conta que seu teor interfere, substancialmente, naqueles de sua area de
competéncia.

3.3. SERVICOS COMUNS - Os servigos considerados comuns sdo aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de
especificagdes usuais do mercado.

3.4. SERVICOS PRESTADOS DE FORMA CONTINUA — Os servigos prestados de forma
continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo
que sua interrup¢do possa comprometer a prestagdo de um servico publico ou o cumprimento da
missao institucional.

3.5. SERVICOS PRESTADOS DE FORMA NAO CONTINUA — Os servi¢os considerados nio
continuados ou contratados por escopo sdo aqueles que impdem aos contratados o dever de realizar
a prestagdo de um servigo especifico em um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado,
desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto.

3.6. SERVICOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — Os
servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra sdo aqueles em que o modelo de
execucao contratual exija, dentre outros requisitos, que:

I) os empregados da contratada fiquem a disposicdo nas dependéncias da contratante para a
prestacao dos servicos;

IT) a contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagao
para execugao simultanea de outros contratos; e
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IIT) a contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribuicdo, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

3.7. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO - A Equipe de Planejamento da
Contratagdo ¢ o conjunto de empregados publicos que reline as competéncias necessarias a
completa execu¢do das etapas de Planejamento da Contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

3.8. GERENCIAMENTO DE RISCOS — Processo para identificar, avaliar, tratar, administrar e
controlar potenciais eventos ou situacdes, para fornecer razoavel certeza quanto ao alcance dos
objetivos da organizacao.

3.9. MAPA DE RISCOS — Documento elaborado para identificagdo dos principais riscos que
permeiam o procedimento de contratacdo e das agdes para controle, prevengdo e mitigagdo dos
impactos;

3.10. PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA - Documento que deverd conter os
elementos técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo, pela Administragdo, com a
contratagao e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para
caracterizar o servigo a ser contratado e orientar a execuc¢ao ¢ a fiscalizagao contratual.

6. COMPETENCIAS

6.1. Compete ao DEMANDANTE/REQUISITANTE:
I. Preencher o Documento de Formalizagao da Demanda (DFD);

II. Encaminhar o Documento de Formalizagdo da Demanda, os Estudos Preliminares e o
Gerenciamento de Riscos, como membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo, ao setor de
Compras.

6.2. Compete a DIRETORIA:
I. Elaborar Portaria instituindo a Equipe de Planejamento da Contratagao;

II. Dar ciéncia aos integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacdo das suas respectivas
atribui¢des antes de serem formalmente designados;

III. Autorizar a abertura de Processo Administrativo (PAD) para contratagdo de servicos ou
aquisi¢ado de bens.

6.3. Compete 38 EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

I. Realizar os Estudos Preliminares;

I1. Elaborar o Mapa de Riscos;

III. Atualizar o documento Mapa de Riscos e junta-lo aos autos do processo de contratagao.
6.4. Compete ao SETOR DE COMPRAS:

I. Receber o Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), os Estudos Preliminares e o
Gerenciamento de Riscos.

I1. Elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico com base nos Estudos Preliminares.
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7. PROCEDIMENTOS

7.1. PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

7.1.1. O Planejamento da Contratacdo, para cada servi¢o a ser contratado, consistird nas seguintes
etapas:

I — Estudos Preliminares;
II — Gerenciamento de Riscos; €

III - Elabora¢ao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
7.2. DOCUMENTO PARA FORMALIZACAO DA DEMANDA

7.2.1. Os procedimentos sao:

I. elaboragdo do Documento para Formalizagdo da Demanda (DFD) pela unidade funcional
requisitante/demandante do servigo, conforme o Modelo I, que contemple:

a) justificativa da necessidade da contratagao explicitando a opgdo pela terceirizagdo dos servicos e
considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;

b) quantificagcdo do servico a ser contratado; e
¢) previsdo da data em que deve ser iniciada a presta¢ao dos servigos.

I1. elaborado o Documento para Formalizacdo da Demandante (DFD), este deve ser encaminhado a
Diretoria do Coren-ES para autorizagdo da abertura do processo administrativo (PAD) de
contratacdo de servicos ou aquisi¢ao de bens.

7.3. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

7.3.1. Os procedimentos sdo:

I. ao receber o DFD, a Diretoria indicard os empregados publicos para compor a equipe que
elaborard os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e aquele a quem serd confiada a
fiscalizacdo dos servicos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento da
contratacdo, bem como, autorizard a elaboracdo de portaria de designagdo formal da Equipe de
Planejamento da Contratagao;

II. A Diretoria dara ciéncia aos integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo das suas
respectivas atribuigdes antes de serem formalmente designados.

7.4. ESTUDOS PRELIMINARES

7.4.1. Com base no DFD, a Equipe de Planejamento da Contratacdo devera realizar os Estudos
Preliminares, conforme o Modelo V, o qual devera possuir o seguinte contetdo:

I. necessidade da contratacdo (preenchimento obrigatorio);

II. referéncia a instrumentos de planejamento;

I11. requisitos da contratagdo;
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IV. estimativa das quantidades, acompanhadas das memorias de calculo e dos documentos que lhe
dao suporte (preenchimento obrigatorio);
V. levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugdo a contratar;
VI. estimativas de pregos ou precos referenciais (preenchimento obrigatorio);
VII. descrigdo da solugdo como um todo;

VIIL. justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, quando necessaria para individualizagao
do objeto (preenchimento obrigatorio);

IX. demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X. providéncias para adequagdo do ambiente do o6rgdo/entidade;
XI. contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XII. declaragao da viabilidade ou nao da contratagdo (preenchimento obrigatorio).
7.5. GERENCIAMENTO DE RISCOS

7.5.1. O Gerenciamento de Riscos ¢ um processo que consiste nas seguintes atividades:

I. identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do Planejamento da
Contratagdo, da Selecdo do Fornecedor e da Gestao Contratual ou que impegam o alcance dos
resultados que atendam as necessidades da contratagao;

I1. avaliacdo dos riscos identificados, consistindo na mensuracdo da probabilidade de ocorréncia e
do impacto de cada risco;

III. tratamento dos riscos considerados inaceitdveis por meio da definicdo das a¢des para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV. para os riscos que persistirem inaceitdveis apds o tratamento, definicdo das acdes de
contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; e

V. defini¢do dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das agdes de contingéncia.

7.5.2. A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete a Equipe de Planejamento da
Contratacdo, devendo abranger as fases do procedimento da contratacao

7.5.3. O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa de Riscos. O Mapa de Riscos
deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratagdo, pelo menos:

I. ao final da eclaboracao dos Estudos Preliminares;
I1. ao final da elaborag¢dao do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;
II1. apds a fase de Sele¢do do Fornecedor; e

IV. ap6s eventos relevantes, durante a gestdo do contrato, pelos empregados responsaveis pela
fiscalizacgdo.

7.5.4. Para elaboragdao do Mapa de Riscos podera ser observado o Modelo VI.

7.5.5. Concluidas as etapas relativas aos Estudos Preliminares e ao Gerenciamento de Riscos, as
unidades funcionais requisitantes/demandantes deverdo avaliar a pertinéncia de modificar ou nao os
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Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco, a depender da temporalidade da contratacdo e
encaminha-los, com o documento que formaliza a demanda, ao setor de Compras.

7.6. PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

7.6.1. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pelo setor de Compras, o qual
devera conter, no minimo, o seguinte conteudo:

I. declaragdo do objeto;

I1. fundamentagao da contratagao;

III. descrigdo da solu¢cdo como um todo;
I'V. requisitos da contratacao;

V. modelo de execugdo do objeto;

VI. modelo de gestdo do contrato;

VIL. critérios de medi¢do e pagamento;
VIII. forma de sele¢ao do fornecedor;
IX. critérios de sele¢ao do fornecedor;
X. estimativas detalhadas dos precos; e
XI. adequagao or¢amentaria.

7.6.2. Os documentos que compdem a fase de Planejamento da Contratagdo serdo parte integrante
do processo administrativo da licitagao.

7.6.3. O Coren-ES ndo podera contratar o mesmo prestador para realizar servicos de execugdo, de
subsidios ou assisténcia a fiscalizagdo ou supervisdao relativos ao mesmo objeto, assegurando a
necessaria segregacao das fungdes.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. Em 26 de setembro de 2017 entrou em vigor a Instru¢do Normativa n° 05, editada pelo
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — Secretaria de Gestdo, que dispde sobre as
regras e diretrizes dos procedimentos de contratacdo de servigos sob o regime de execu¢do indireta,
no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, revogando a IN n°
02/2008.

8.2. E obrigatério a adogdo da IN n° 05/2017 em qualquer contratagio de prestagio de servigo
continuo ou ndo, com ou sem mao de obra residente.

8.3. Os casos omissos deverdo ser consultados na IN n® 05/2017 e seus anexos, bem como, para fins
de esclarecimentos conceituais.

9. MODELOS DE DOCUMENTOS

9.1. Integram este Manual os seguintes modelos de documentos:
a) Modelo I: Manual de Planejamento para Contratacao de Servigos;
b) Modelo II: DFD (Documento de Formalizagdo da Demanda);
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¢) Modelo III: Identificagdo e Ciéncia da Equipe de Planejamento;

d) Modelo IV: Identificagdo e Ciéncia da Equipe de Planejamento (Integrante Técnico);
e) Modelo V: Estudos Preliminares;

f) Modelo VI: Mapa de Riscos;

g) Modelo VII: Checklist — Estudos Preliminares;

h) Modelo VIII: IMR (Instrumento de Medi¢ao de Resultado);

i) Modelo IX: Relatério de Acompanhamento da Execugdo Contratual.
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MODELO I
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Setor Requisitante/Demandante (Unidade/Setor/Depto):

Responsavel pela demanda: Matricula:

E-mail: Telefone:( )

Fonte de recursos, caso ja definido (consultar o Setor de Contabilidade/Financeiro):

Matricula: Matricula:

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE/DEMANDANTE

Nome: Matricula:
Cargo: Lotagao:
E-mail: Telefone:( )

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE/DEMANDANTE, bem como, da minha
indicagdo para exercer esse papel na equipe que ira efetuar o Planejamento da Contratagdo de que trata este documento.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Nome do Projeto (Sera usado para assunto do Processo):

ID 1. Objetivos Estratégicos (Consultar Planejamento Estratégico)

a)

b)

c)

2. Justificativa da necessidade da contratagdo de bens ou servigos

3. Resultados a serem alcangados com a contratagao
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ID Metas do Planejamento Estratégico

a)

b)

4. Quantidade de servigo a ser contratada

5. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestagcao dos servigos

ENCAMINHAMENTO

Encaminha-se a Diretoria para providéncias.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

Matricula:
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MODELO II

PORTARIA DE DESIGNACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

PORTARIA COREN-ES N° /

Designa empregados publicos para compor
Equipe de Planejamento de Contratacio de
Servicos referente ao Processo Administrativo
n° /

O(A) Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo e o(a)
Conselheiro(a) Secretario(a), no uso de sua competéncia legal e regimental estabelecida no Art. 15,
inciso XIV da Lei 5.905/73 e Art. 19, XXI do Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢io Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017,
editada pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — Secretaria de Gestao, que
dispde sobre as regras e diretrizes dos procedimentos de contratacdo de servigos sob o regime de
execucao indireta, no Aambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar os empregados publicos abaixo relacionados para compor a Equipe de
Planejamento da Contratacao de

EMPREGADO PUBLICO MATRICULA

Art. 2°. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagdo consistem nas seguintes
atividades:

I. elaboragdo do Documento para Formalizagdo da Demanda (DFD) pelo setor
requisitante/demandante do servigo, que contemple:

a) justificativa da necessidade da contratagdo explicitando a opg¢do pela terceirizagdo dos
servicos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;

b) quantificagdo do servico a ser contratado; e

¢) previsao da data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos.
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II. elaborado o Documento para Formalizagdo da Demanda (DFD), este deve ser
encaminhado a Diretoria do Coren-ES, a qual autorizara a abertura de processo administrativo
(PAD) para contratagao dos servigos ou aquisi¢ao dos bens.

Art. 3°. Ao receber o documento de que trata o inciso I do art. 2°, a Diretoria do Coren-ES
designara formalmente a Equipe de Planejamento da Contratagao e os fiscais de contrato.

§1°. A Equipe de Planejamento da Contratacdo ¢ o conjunto de empregados publicos que
reinem as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de Planejamento da
Contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e
contratos, dentre outros.

§2°. Os integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo devem ter ciéncia expressa da
indicagdo das suas respectivas atribuicdes antes de serem formalmente designados.

§3°. A constitui¢do da Equipe de Planejamento da Contratagdo visa ao fortalecimento e
estruturaciao do planejamento, a articulagdo entre as areas ¢ a minimizagdo dos riscos intrinsecos a
contratagao.

Art. 4°. Competéncias dos integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacio:

I. Realizar os Estudos Preliminares;

I1. Elaborar o Mapa de Riscos;

III. Atualizar o documento Mapa de Riscos e juntd-lo aos autos do processo de contratagao.

Art. 5° - A institui¢do podera definir de forma diversa a formagao de equipe responsavel
pelo Planejamento das Contratagdes quando contemplarem area técnica especifica em sua estrutura.

Art. 6°. - Com base no documento que formaliza a demanda, a Equipe de Planejamento da
Contratagdo devera realizar os Estudos Preliminares conforme as diretrizes constantes no Anexo 11
da IN n° 05/2017.

§1°. O documento que materializa os Estudos Preliminares deve conter, quando couber, o
seguinte conteudo:

I. necessidade da contrata¢do (preenchimento obrigatdrio);

I1. referéncia a instrumentos de planejamento;

II1. requisitos da contratagdo;

IV. estimativa das quantidades, acompanhadas das memorias de célculo e dos documentos
que lhe dao suporte (preenchimento obrigatorio);

V. levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugdo a contratar;
VI. estimativas de pregos ou precos referenciais (preenchimento obrigatorio);
VII. descri¢ao da solu¢do como um todo;

VIIIL. justificativas para o parcelamento ou ndo da solu¢do, quando necessdria para
individualizagdo do objeto (preenchimento obrigatério);
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IX. demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X. providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao/entidade;

XI. contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII. declaragdo da viabilidade ou ndo da contratacio (preenchimento obrigatorio).

Art. 7°. - Os demais procedimentos que devem ser realizados no processo de contratagcdo de
servigos deverdo seguir as normas constantes na Decisdo Coren-ES que trata sobre o assunto, na

Resolugao Cofen n® 594/2018 e na Instrucdo Normativa n® 05/2017, e seus anexos, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — Secretaria de Gestao.

Art. 8°. - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Vitoria (ES), de de
Dr.(a.) Dr.(a.)
Coren-ES n° Coren-ES n°
Conselheiro(a) Presidente Conselheiro(a) Secretario(a)
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MODELO III
IDENTIFICACAO E CIENCIA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
E DOS FISCAIS DE CONTRATO

PREENCHIMENTO PELA DIRETORIA
PARECER DA AUTORIDADE COMPETENTE

O presente planejamento esta de acordo com as necessidades do 6rgao/entidade. Da-se continuidade a fase de Planejamento da
Contratagéo.

Equipe de Planejamento da Contratagao:

Integrante Requisitante/Demandante

Integrantes Administrativos:

a) da CPL (Comisséao Permanente de Licitagao)

b) Controlador Geral

Integrante Técnico (Opcional')

Fiscais de contrato:

Fiscal titular

Fiscal substituto

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Nome: Matricula:
Cargo: Lotagéo:
E-mail: Telefone:( )

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO, bem como, da
minha indicagdo para exercer esse papel na equipe que elaborara o Planejamento da Contratagdo de que trata este documento.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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Nome: Matricula:
Cargo: Lotagao:
E-mail: Telefone:( )

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO, bem como, da
minha indicagdo para exercer esse papel na equipe que elaborara o Planejamento da Contratacdo de que trata este documento.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Nome: Matricula:
Cargo: Lotacao:
E-mail: Telefone:( )

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO, bem como, da
minha indicagéo para exercer esse papel na equipe que elaborara o Planejamento da Contratacdo de que trata este documento.

, XX de XXXXXxxx de XXXX.

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO FISCAL DE CONTRATO TITULAR

Nome: Matricula:
Cargo: Lotagéo:
E-mail: Telefone:( )

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do FISCAL DE CONTRATO TITULAR dispostas nos arts. 39 a 70 da IN n°
05/2017 do MPDG, bem como, da minha indicagdo para exercer esse papel durante o planejamento, contratagdo e execugao dos
servigos de que trata este documento.

, XX de XXXXXxxx de XXXX.

Sede — Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES - Centro - Vitéria/ES — 29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930

Subsecdo Sdo Mateus - Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03 - Centro - 29.930-020 - Tel. (27) 3763-1447

Subsecdao Cachoeiro de Itapemirim — Pragca Jerbnymo Monteiro, 67, sala 403, Ed. Max — Centro — 29.300-170 — Tel.: (28) 3522-4823

Subsegcao Colatina — Avenida Getulio Vargas, 500, Ed. Colatina Shopping, sala 108 - Centro — 29.700-010 - Tel.: (27) 3721-5802

Subsecao Linhares — Avenida Presidente Getulio Vargas, 1220, sala 406, T. A., Condominio Laguna Center — Centro — 29.901-212 — Tel.: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



@ Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO FISCAL DE CONTRATO SUBSTITUTO

Nome: Matricula:
Cargo: Lotagéo:
E-mail: Telefone:( )

Por este instrumento, declaro ter ciéncia das competéncias do FISCAL DE CONTRATO SUBSTITUTO dispostas nos arts. 39 a 70 da
IN n°® 05/2017 do MPDG, bem como, da minha indicagdo para exercer esse papel durante o planejamento, contratagdo e execugao
dos servigos de que trata este documento.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

PREENCHIMENTO PELA DIRETORIA

ENCAMINHAMENTO E PARECER
(Preencher apos a conclusao dos Estudos Preliminares)

Aprovo o prosseguimento da contratagéo, considerando sua relevancia e oportunidade em relagéo aos objetivos estratégicos e as
necessidades da Area Requisitante/Demandante, em conformidade com a Instrugdo Normativa n® 05/2017/MPDG.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

Obs!: Em caso de solugdo em Tecnologia da Informagéo, a inclusdo do integrante técnico € obrigatoria e este devera ser
um empregado do Setor de Assessoria de Informatica do Coren-ES.
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MODELO IV
IDENTIFICACAO E CIENCIA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
(INTEGRANTE TECNICO)?

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO

(Preenchimento pela area de Tecnologia da Informagao)

Nome: Matricula:
Cargo: Lotacgao:
E-mail: Telefone:( )

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO definidas
na IN 04/2014 SLTI/MP, bem como da minha indicagdo para exercer esse papel na equipe que efetuara o Planejamento da
Contratagédo de que trata este documento.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

Matricula:

RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

ID Metas do Planejamento do Plano Diretor do Setor de Assessoria de Informatica

ENCAMINHAMENTO E PARECER
(Preencher apés a conclusao dos Estudos Preliminares)

Aprovo o prosseguimento da contratagéo, considerando sua relevancia e oportunidade em relacdo aos objetivos estratégicos e as
necessidades da Area Requisitante/Demandante.

, XX de XXXXXXXX de XXXX.

Matricula:

Obs?: Tratando-se de solucdo em Tecnologia da Informacgao, este documento ¢ obrigatorio.
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MODELO V
ESTUDOS PRELIMINARES

ESTUDOS PRELIMINARES

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratacdo, bem como, levantar
os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, de
forma a melhor atender as necessidades da Administracgao.

1. Dados do processo:

Unidade funcional responsavel pela
contratacio:

Objeto:

N° do processo:

2. Normativos que disciplinam os servigos a serem contratados:

3. Necessidade da contratagao:

4. Referéncia ao Planejamento institucional do Coren-ES:

5. Requisitos da contratagao:

5.1. Natureza da contratagao:

5.2. Duracgao inicial do contrato:

5.3. Sustentabilidade:

5.4. Transic¢ao contratual:

5.5. Relevancia dos requisitos estipulados:
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6. Estimativa das quantidades:

7. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugao a contratar:

8. Estimativas de precos ou precos referenciais:

9. Descrigao da solugdo como um todo:

10. Justificativas para o parcelamento ou nao da solugao:

11. Resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

12. Providéncias para adequagao do ambiente do Coren-ES:
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13. Contratagcoes correlatas e/ou interdependentes:

14. Declaragao da viabilidade ou ndo da contratagao:

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares
realizado por esta Equipe de Planejamento, DECLARAMOS que:
() E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante/demandante.
() NAO E VIAVEL a contratacdo proposta pela unidade requisitante/demandante.

A Equipe de Planejamento identificada abaixo chegou a conclusdo acima em razao do(s)
seguinte(s) motivo(s):

15. Do acesso as informagoes contidas nos presentes Estudos Preliminares:

Nos Termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de Planejamento
entende que:
() As informacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares DEVERAO ESTAR
DISPONIVEIS para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.
( ) As informagdes contidas nos presentes Estudos Preliminares ASSUMEM CARATER
SIGILOSO, nos termos do Art. 23 da Lei n°® 12.527/2011, e, portanto, deverao ter acesso restrito.

16. Responsabilidade da Equipe de Planejamento pela Elaboragdo e Conteudo do
Documento:

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento que
materializa os Estudos Preliminares da presente contratagcdo e que o mesmo traz os conteudos
previstos na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017.

Nome Nome Nome
Matricula Coren-ES Matricula Coren-ES Matricula Coren-ES
Local e data: , de de
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MODELO VI
MAPA DE RISCOS

1. Dados do Processo
Objeto
N° do
processo
2. Fase de analise
() Planejamento da Contratagao e Seleg¢ao do Fornecedor
() Gestao do Contrato
3. Riscos
Risco 01
Probabilidade: ( ) Baixa () Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixo () Médio (  )Alo
Dano(s):
Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel:
Acao(6es) de Contingéncia: Responsavel:
Risco 02
Probabilidade: ( ) Baixa () Média (  )Alta
Impacto: ( ) Baixo () Médio (  )Alo
Dano(s):
Acgao(oes) Preventiva(s): Responsavel:
Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
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Risco 03
Probabilidade: ( ) Baixa () Média (  )Alta
Impacto: ( ) Baixo () Médio (  )Alo
Dano(s):
Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel:
Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
Risco 04
Probabilidade: ( ) Baixa () Média ( )Ala
Impacto: ( ) Baixo () Médio (  )Alo
Dano(s):
Acao(6es) Preventiva(s): Responsavel:
Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel:
4. Responsaveis pela elaboragao do Mapa de Riscos
Certificamos que somos responsaveis pela elaboragao do presente documento que
materializa o Gerenciamento de Riscos da presente contratacdo e que o mesmo traz os
conteudos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017.
Nome Nome Nome
Matricula Coren-ES Matricula Coren-ES Matricula Coren-ES
Local e data: , de de
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MODELO VII
CHECKLIST - ESTUDOS PRELIMINARES

CHECKLIST — ESTUDO PRELIMINAR SIM/ FOLHAS
NAO

Os Estudos Preliminares indicam (IN SEGES/MP n° 05/2017, art. 24, §1° e Anexo lll):
1. A necessidade da contratagao?

2. Referéncia a outros instrumentos de planejamento do érgao ou entidade, se for o
caso?

3. Requisitos da contratagdo?

4. Estimativa das quantidades, acompanhadas das memorias de calculo e dos
documentos que Ihe dao suporte?

5. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugdo a
contratar?

6. Estimativas de pregos ou precos referenciais?

7. Descrigao da solugdo como um todo?

8. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao quando necessaria para a
individualizagao do objeto?

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis?

10. Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao/entidade?

11. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes?

12. Declaragao da viabilidade ou ndo da contratagéo?

Sede — Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES - Centro - Vitéria/ES — 29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930

Subsecdo Sdo Mateus - Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03 - Centro - 29.930-020 - Tel. (27) 3763-1447

Subsecdao Cachoeiro de Itapemirim — Pragca Jerbnymo Monteiro, 67, sala 403, Ed. Max — Centro — 29.300-170 — Tel.: (28) 3522-4823

Subsegcao Colatina — Avenida Getulio Vargas, 500, Ed. Colatina Shopping, sala 108 - Centro — 29.700-010 - Tel.: (27) 3721-5802

Subsecao Linhares — Avenida Presidente Getulio Vargas, 1220, sala 406, T. A., Condominio Laguna Center — Centro — 29.901-212 — Tel.: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

MODELO VIII

IMR (INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO)
(Para utilizagao do Fiscal de Contrato — Ver orientagbes nos Anexos da IN n° 05/2017)

1. Dados do Processo Administrativo

Objeto:

N° do Processo:

2. Indicadores

Indicador 1

Finalidade: ( ) Baixa () Média ( )Alta

Impacto: ( ) Baixo () Medio (  )Alto

Instrumento de medigao: ( ) Baixo () Médio (  )Alo
Forma de acompanhamento: ( ) Baixa () Média ( )Alta
Periodicidade: ( )Baixa () Média ( )Alta
Mecanismo de calculo: () Baixo () Médio ( )Alto
Inicio de vigéncia: () Baixo () Meédio ( )Alto
Faixas de ajuste no pagamento: () Baixa () Média ( )Alta
Sangoes: ( )Baixa (  )Média (  )Alta
Observagoes:
4. Responsavel pela elaboragao

Nome
Matricula Coren-ES
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MODELO IX

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO CONTRATUAL
(Para utilizagéo do Fiscal de Contrato)

Contratada:

Objeto do contrato:

Representante legal:

Més/ano da avaliagao:

Numero do contrato: Vigéncia do contrato:

1. Da natureza continuada do servigco

2. Da execucao contratual

3. Das providéncias

4. Dos resultados

5. Responsavel pela fiscalizagao

Nome
Matricula Coren-ES
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