CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO

Lei n® 5.905/73 — Autarquia Federal
Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

DECISAO Coren-ES N° 002/2011

Disciplina as condicbes para concessao de
Responsabilidade Técnica pelo servico de
enfermagem e define atribuicdes do Enfermeiro RT.

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo (Coren-ES), em
observancia aos dispositivos legais e regimentais, assegurados nos termos da Lei
5.905, de 12 de julho de 1973;

Considerando o disposto na Resolucdo Cofen n° 302/2005, que estabelece
normas para a Anotacdo da Responsabilidade Técnica de Enfermeiro (a), em virtude
de Chefia de Servico de Enfermagem, nos estabelecimentos das instituicbes e

empresas publicas, privadas e filantrpicas onde € realizada assisténcia a saude;

Considerando que o Enfermeiro Responsavel Técnico tem sob sua
responsabilidade a dire¢do, organizacdo, planejamento, coordenacdo, execucado e

avaliacao dos Servicos de Enfermagem e de suas atividades técnicas e auxiliares;

Considerando que as Chefias de Servico e de Unidade de Enfermagem sao
privativas do (a) Enfermeiro (a), conforme as disposi¢cdes expressas no Art. 11, inciso
I, alineas “a” e “b”, da Lei n°® 7498/86, regulamentada pelo Decreto n® 94.406/87;

Considerando a deliberagcdo do Plenario em sua 3122 Reunido Ordinaria
Plenaria de 06/01/2011;

DECIDE:
Art. 1° - A Anotacdo de Responsabilidade Técnica no Coren-ES pela chefia

dos servicos de enfermagem em Instituicbes e empresas publicas, privadas e

filantropicas, passa a ser regida pela presente Decisao.
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Art. 2° - Todo estabelecimento em que houver atividade de Enfermagem,
deve obrigatoriamente apresentar Certiddo de Responsabilidade Técnica pelos
servicos de Enfermagem, cuja anotacdo devera ser requerida por profissional
Enfermeiro.

Art. 3° - O Manual do Enfermeiro Responsavel Técnico, que define as
atribuicées do enfermeiro RT, consta no anexo | desta Decisao.

Art. 4° - A Anotacdo de Responsabilidade Técnica devera ser requerida

através de formulério proprio, aprovado pela presente Decisdo, conforme anexo |Il.

Paragrafo Unico - O requerimento a que se refere o art. 3° devera ser
acompanhado dos seguintes documentos:

a) Listagem nominal atualizada dos funcionarios que executam atividades de
enfermagem na Instituicdo, conforme modelo adotado pelo anexo lli;

b) Copia da comprovacédo do vinculo de trabalho existente entre empresa e o0
enfermeiro RT;

c) Cépia do Cartdao de CNPJ da Instituicao;

d) Copia do Certificado de Filantropia (quando for o caso) para isencdo de
taxa.

Art. 5° — O Enfermeiro requerente devera estar com suas anuidades
devidamente quitadas, em todas as categorias em que estiver inscrito, exceto a do
ano vigente, que podera ser recolhida até o dia 31 de dezembro.

Art. 6° — A carga horaria minima para o exercicio da responsabilidade técnica
sera de 20 (vinte) horas semanais, a ser dedicada ao desenvolvimento de atividades

relacionadas as atribui¢gbes inerentes a esta funcao.

Art. 7° — Para concessao da Anotagdo/Renovagdo de Responsabilidade
Técnica devera ser comprovado o recolhimento da taxa de emissdo do CRT,

conforme valores fixados em norma especifica pelo Coren-ES.
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Paragrafo Unico: Estao isentas do recolhimento da taxa de emissdo da CRT,
mediante a comprovacao de sua qualificacdo, as Instituicbes de Saude Publicas e

Filantropicas.

Art. 8° - Cada Enfermeiro (a) podera manter concomitantemente, no maximo,
duas Certidbes de Responsabilidade Técnica, desde que sejam em horarios nao

coincidentes nas respectivas instituicdes a que esteja vinculado.

Paragrafo Unico: E vedado ao enfermeiro RT desempenhar as fungdes
relativas a Responsabilidade Técnica exclusivamente no periodo noturno, exceto em

Instituices de Ensino que funcionam neste horario.

Art. 9° - O Enfermeiro que deixar de responder pela Chefia do Servico de
Enfermagem devera comunicar seu afastamento ao Coren-ES, no prazo maximo de
15 (quinze) dias, a contar do seu afastamento, para o cancelamento da Anotacéo de

Responsabilidade Técnica.

Art. 10° - A Certiddo de Responsabilidade Técnica tera a validade de 12

meses, devendo ser renovada apoés este periodo;

Paragrafo Unico - Em caso de substituicio do Responsavel Técnico, devera
ser encaminhado ao Coren-ES, no prazo maximo de 15 dias do ato de afastamento,
comunicado de substituicdo, juntamente com documentagdo/requerimento para

emissao de nova CRT.

Art. 11° — Nao serd cobrada taxa para o cancelamento da Anotacdo de

Responsabilidade Técnica.
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Art. 12° - A Certiddo de Responsabilidade Técnica devera ser afixada em

local visivel ao publico, dentro do estabelecimento prestador de assisténcia de

Enfermagem.

Art. 13° - Os casos omissos serao decididos pelo Plenéario do Coren-ES.

Art. 14° - A presente Decisdo entrard em vigor na data de sua assinatura,

revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a Decisdo Coren-ES N°.

010/2005.

Vitéria, 06 de Janeiro de 2011.

Dra. Suely Rodrigues Rangel

Dr. Wilton José Patricio
Secretaria - Coren-ES n° 54.638

Presidente - Coren-ES n° 68.864
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ANEXO |

Manual do Enfermeiro Responsavel Técnico (RT), que dispbde sobre as

atribuicdes do enfermeiro RT em virtude da Chefia do Servico de Enfermagem.

APRESENTACAO

O servico de Enfermagem caracteriza-se como 0 conjunto de unidades
constituidas pelos recursos fisicos e humanos em Instituicdo de assisténcia a saude
ou prestadoras de atividades de enfermagem. As chefias dessas unidades séao
privativas do(a) Enfermeiro(a), conforme disposi¢cdes expressas no Artigo 11 da Lei n°
7.498/86. O exercicio dessas chefias implica em Responsabilidade Técnica por parte
do profissional Enfermeiro, seja em area de assisténcia, de ensino, de pesquisa ou

comércio.

Com base na Resolu¢do Cofen 302/2005, as Instituicbes que apresentam
atividades de enfermagem deverdo obrigatoriamente apresentar a Certiddo de
Responsabilidade Técnica (CRT) pelos Servicos de enfermagem, cuja anotacao

deverd ser requerida pelo profissional enfermeiro.

O Coren-ES sempre atento a legislacdo e preocupado com a ética, com a
qualidade e com a seguranca da assisténcia prestada pela enfermagem em nosso
Estado, no intuito de auxiliar o enfermeiro RT no desempenho de suas funcoes,
objetivando melhorar sua comunicacdo com o profissional de enfermagem e
assegurar aos usuarios uma assisténcia livre dos riscos de impericia, negligéncia e
imprudéncia, institui o presente Manual, estando o Departamento de Fiscalizagédo a

disposicéo para outros esclarecimentos.

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitoria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo Sdo Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29930-000 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecédo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jer6bnimo Monteiro, 93, sl 103, Galeria do René, Centro - 29300-174 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecdo Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, sl 408 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO

Lei n® 5.905/73 — Autarquia Federal
Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

CAPITULO |

Secéo |

Do procedimento para liberacdo da Certiddo de Responsabilidade Técnica

Art. 1° - A documentacao referente a Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART) deverd ser enviada ao Coren-ES, por via postal, ao departamento de
fiscalizacdo!, ou entregue em maos neste mesmo setor, em formulario préprio a
disposicdo na internet, no endereco http//:www.coren-es.org.br, link Instituicbes de
saude: RT- Responsavel Técnico, conforme modelo constante do Anexo Il e lll da
Decisao que institui este manual.

§ 1° - Apds conferéncia da documentagéo recebida no Coren-ES, sera emitida
e encaminhada taxa referente a Anotacdo/Renovacao da responsabilidade técnica,
para as Instituicbes privadas e as filantropicas, que ndo apresentarem certificado de
filantropia.

§ 2° - As Instituicdes publicas e as filantropicas que apresentarem certificado

de filantropia estao isentas do pagamento da taxa para liberacédo de RT.

Art. 2° - Nas situacdes em que houver necessidade de regularizacéo legal por
parte dos profissionais de Enfermagem, o Coren-ES se manifestara mediante oficio,
informando os procedimentos a serem adotados.

§ 1° - A emissado da CRT fica condicionada a regularizacao da ilegalidade do

profissional de enfermagem.

! A documentagdo enviada por via postal deverd ser direcionada no verso do envelope “Ao
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAQ”, e enderecada para: Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Ed.
AMES, sala 1.115. Centro — Vitéria-ES — CEP: 29.010-901.
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§ 2° - Em nado havendo necessidade de regularizacdo técnica e/ou legal, ou
sanadas as irregularidades existentes, a CRT sera expedida e enviada a Instituicéo,

por via postal ou pessoalmente.

Art. 3° - A CRT teré& validade de um ano, contado de sua expedi¢éo, devendo
ser obrigatoriamente requerida a renovacao para o ano subsequente, observadas as

normas ora fixadas.

Secéo Il

Do cancelamento e baixa de anotacdo de responsabilidade técnica

Art. 4° - O cancelamento ou baixa de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
é efetuado nos seguintes casos:

| — Encerramento de atividades de enfermagem na Instituicao;

Il — Penalidade transitada em julgado, com impedimento para a funcao;

lll — Exoneracgdo ou demisséo do responsavel técnico;

IV — Encerramento das atividades da Instituicéo;

Art. 5° - O enfermeiro que deixar de responder pela Responsabilidade
Técnica, obrigatoriamente comunicara tal fato ao Coren-ES, no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar do seu afastamento, para devido cancelamento, em
conformidade com o do Art. 41 do Codigo de Etica de Enfermagem, Resolucédo Cofen
311/07, devendo a instituicdo providenciar nova Anotacdo de Responsabilidade

Técnica, conforme Decisdo Coren-ES n° 002/2011.

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitoria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo Sdo Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29930-000 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecédo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jer6bnimo Monteiro, 93, sl 103, Galeria do René, Centro - 29300-174 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecdo Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, sl 408 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO

Lei n® 5.905/73 — Autarquia Federal
Filiado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

CAPITULO I

Das atribuicdes do Enfermeiro RT

Art. 6° — Para desempenho de suas fungdes, o enfermeiro RT deve ter
conhecimento da Lei n° 7.498/86, do Decreto n° 94.406/87 e Resolucdo Cofen n°
311/2007, zelando pelo respeito aos preceitos contidos nestes diplomas legais, 0s

quais servirdo como fonte norteadora dos profissionais pelo RT coordenados.

Paragrafo unico — O RT, quando se julgar incapaz ou sem autonomia para
agir como norteador dos profissionais, devera comunicar tal situacdo ao Coren-ES.

Art. 7° - O enfermeiro RT, além de ser o representante da Enfermagem na
Instituicdo nas diversas instancias e perante o Coren-ES, possui as seguintes

atribuicoes:

| - Organizar o Servico de Enfermagem de acordo com a especificidade de
cada Instituicdo elaborando e fazendo cumprir o Regimento do Servico de
Enfermagem, Manual de Normas e Rotinas dos procedimentos de enfermagem, que

devem ser de conhecimento obrigatério de todos os profissionais de enfermagem;

Il — Manter o quadro funcional de Enfermagem atualizado, fornecendo ao
Coren-ES, semestralmente e sempre que necessario, a listagem completa dos
profissionais de enfermagem por categoria, nimero de inscricdo no Coren-ES,
endereco completo e o numero de seu CPF, assim como as altera¢gfes, admissoes,
demissbes, licencas por tempo indeterminado, conforme determina a Resolucdo
Cofen N° 139/92;

[l — Informar ao gestor o quantitativo necessario de profissionais de

enfermagem, observando o disposto na Resolugéo Cofen N° 293/2004;
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IV - Elaborar escala de trabalho do pessoal de enfermagem, com os seguintes
dados: nome completo do colaborador; categoria profissional e nUmero de registro no
Coren-ES; setor ou funcdo de atuacdo; carga horaria do profissional; informacéo
sobre os dias a serem trabalhados, como diarista ou plantdo. A escala devera conter
data, assinatura do RT e estar fixada em local visivel;

V — Promover educacado permanente da Equipe de Enfermagem, por meio de
capacitacao, aperfeicoamento e avaliacdo de desempenho periddica, com os devidos

registros e listagem com assinatura dos participantes;

VI — Realizar reunides periddicas com a Equipe de Enfermagem, a fim de
informar sobre as acbes do Coren-ES, principalmente voltadas a Instituicdo, com
registro em Ata;

VIl — Manter registro das atividades técnicas e administrativas de
Enfermagem em prontuario do paciente, devidamente assinadas, com numero da
inscricdo no Coren e carimbo individual e/ou institucional, conforme Resolu¢do Cofen
n° 191/1996, contendo o nome do profissional, a categoria (Auxiliar, Técnico de

enfermagem ou Enfermeiro) e numero de inscricdo no Coren-ES;

VIII — Manter controle da situacéo dos profissionais de Enfermagem no que
tange a legalidade dos mesmos, inclusive encaminhando-os ao Coren-ES, quando

necessario;

IX — Participar do processo de recrutamento e selecdo dos profissionais de
enfermagem, observando o disposto na Lei N° 7.498/86 e Decreto N° 94.406/87 e

comunicando ao Coren-ES contratacdes irregulares da equipe de enfermagem;

X — Oportunizar a Equipe de Enfermagem a implantagdo da Comisséo de
Etica de Enfermagem e manter as normatizacdes estabelecidas no Codigo de Etica
dos Profissionais de Enfermagem, comunicando ao Coren-ES as possiveis infracdes

cometidas;
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Xl — Implantar, desenvolver e aperfeicoar a Sistematizacdo da Assisténcia de

Enfermagem na Instituicdo, de acordo com a Resolucdo Cofen n° 358/2009;

XIl — Colaborar no encaminhamento do pessoal notificado para regularizar

sua situacéo junto ao Coren-ES;

Xl — Manter o pessoal de enfermagem devidamente identificado em servico

e portando a Cédula de Identidade Profissional;

XIV - Comunicar oficialmente ao Coren-ES a ocorréncia de determinacdes por
parte da Instituicdo, que desabonem a organizagcdo e/ou desenvolvimento do Servico
de Enfermagem;

XV — Cumprir e fazer cumprir a Resolugéo Cofen n° 311/2007,

XVI — Aceitar estagiarios curriculares e extracurriculares apenas quando 0s

mesmos estiverem de acordo com a Resoluc¢do Cofen 371/2010;
XVII — Zelar por suas atividades privativas;

XVIIl — Colaborar com a fiscalizacdo do Coren-ES, prestando todas as

informacdes necessarias;
XIX - Atender as convocacdes do Coren-ES;

XX - Denunciar formalmente ao Conselho quaisquer transgressbées e/ou
negligéncias aos preceitos da Lei n° 7.498/86, Decreto n° 94.406/87 e Cadigo de Etica

dos Profissionais de Enfermagem, conforme Resolucdo Cofen 311/2007;

Art. 8° - O RT que nao esteja cumprindo com as obrigacdes da funcdo, bem
como com a jornada de trabalho declarada, podera ser notificado para regularizar

suas atividades, ficando sujeito a sangdes éticas e disciplinares do Coren-ES.
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CAPITULO Il

Disposigoes finais

Art. 9° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coren-ES, aplicando-se,

subsidiariamente, o disposto nas Resolu¢bes Cofen n°® 139/92, 255/01, 302/05 e
311/07.
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ANEXO Il
REQUERIMENTO PARA ANOTAGCAO/RENOVAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA - RT

1. Empresa/Instituicao:
Razdo Social:

Nome Fantasia: Horario de funcionamento:

CNPJ: Entidade Mantenedora:

Ramo de Atividade: Natureza: ( )Publica ( )Privada ( )Filantropica
Endereco:
Bairro: Cidade: CEP: UF:
Email: Tel.: Fax:

2. Representante legal da Empresa/Institui¢céo:
Declaracédo de designacao a Responsabilidade Técnica:
Eu, representante legal da empresa/instituicdo acima identificada, por meio desse instrumento, declaro que o
enfermeiro infracitado nesse termo, esta designado a assumir as fungdes de responsabilidade técnica pelo servigo
de enfermagem dessa empresa/instituicdo ou setor de trabalho apontado.

Nome do Representante Legal:
Cargo: Formacéo:

Assinatura e carimbo do Representante Legal da Empresa

3. Responsavel Técnico:
Requerimento de Anotacédo de Responsabilidade Técnica:

Nome do(a) Enfermeiro(a) N° Inscricdo no COREN-ES:

Unidade de Servigo/Setor/Depart.etc.: Horério de Trabalho:Das__as__ Hs
Dias da semana: Total de horas semanais na Chefia da Unidade:

Tel.: Celular: Email:

Por meio deste, venho requerer:
() Anotacéo de Responsabilidade Técnica () Renovagéo da Responsabilidade Técnica

Possui outros vinculos Profissionais? Nao( ) Sim( ). Se sim, preencha os campos abaixo:
a) Nome da Instituicdo:

Unidade de Servigo/Setor/Depart.etc.:

Horario de trabalho: Das as Hs Dias da semana: Total de horas semanais:
b) Nome da Institui¢éo:

Unidade de Servico/Setor/Depart.etc.:

Horério de trabalho: Das as Hs Dias da semana: Total de horas semanais:

, de de

Assinatura e carimbo do Enfermeiro Requerente
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Instrucdes para o preenchimento do Requerimento

1. Dados da Empresa/Instituicéo:

Preencher os dados da Empresal/lnstitui¢cdo, indicando, quando for o caso, nome fantasia e a Entidade
Mantenedora.

Ramo de Atividade: Indicar em qual se enquadra:

a) Prestacao de Servico de Assisténcia a Salde.

b) Formacéo profissional de Auxiliar de Enfermagem, Técnico de Enfermagem ou Enfermeiro.

¢) Equipamentos / Produtos Hospitalares.

d) Outros (especificar).

Natureza: Marcar o campo correspondente a natureza da Empresa e, se for o caso, o de Filantropia (anexar
certificado).

2. Representante legal da Empresa / Institui¢ao:

Preencher nome completo do representante legal, cargo ocupado e formacdo ou n° de Inscricdo no Orgdo de
Classe. Assinar e carimbar o ato de designagdo para a responsabilidade técnica do (a) enfermeiro (a) infracitado
no item 3.

3. Responsavel Técnico: Indicar:

a) O nome do Enfermeiro Responsavel Técnico, o n° de Inscrigdo no COREN-ES, o nome da Unidade de Servico
ou equivalente, onde séo realizadas as atividades Enfermagem subordinadas ao Responsavel Técnico indicado;

b) Horario de trabalho diario, dias da semana e carga horaria semanal de trabalho;

¢) Indicar os demais vinculos profissionais, quando houver, preenchendo os campos identificados;

d) Assinar o formulario e carimbar, indicando o e-mail pessoal, quando houver.

Motivo do Requerimento: Indicar no campo préprio o motivo do Requerimento, se Anotacdo ou Renovagdo da
Responsabilidade Técnica.

Informagdes complementares

a) Preencher um formulario para cada RT, quando houver mais de 1 (um) na Instituicao;

b) As Instituicdes de salde publicas e as que comprovarem ser filantrépicas poderdo requerer dispensa do
recolhimento da taxa referente a emissédo da CRT;

¢) O pedido de cancelamento da Certiddo de Responsabilidade Técnica devera ser feito no prazo de 15 (quinze)
dias, a partir da ocorréncia, devendo a Empresa/Instituicdo requerer a anotacdo do novo Responsavel Técnico
(Resolugdo COFEN-302/05).

Documentos necessarios para a concesséo da ART:

1. Requerimento para Anotagdo de Responsabilidade Técnica preenchido, assinado e carimbado pelo
representante legal e enfermeiro RT, contendo o ato de designagdo para a responsabilidade técnica do servico de
enfermagem;

2. Extrato de débitos comprovando a regularidade do Enfermeiro RT (emitido pelo Coren-ES);

3. Copia simples da comprovacao do vinculo empregaticio do Enfermeiro Responsavel;

5. Listagem nominal dos profissionais de enfermagem em atividade na instituicdo conforme modelo;

6. Copia simples do cartdo do Cadastro Nacional Pessoa Juridica (CNPJ).

Para instituicdes de ensino, acrescenta-se:
Copia da autorizagéo do CEE;

Plano de Curso;

Modelo do Diploma, Histérico Escolar e Declaracao.

Documentos necessarios para a renovacédo do CRT:

1. Requerimento para Anotacdo de Responsabilidade Técnica preenchido, assinado e carimbado pelo
representante legal e enfermeiro RT, contendo o ato de designacgdo para a responsabilidade técnica do servigo de
enfermagem;

2. Extrato de débitos comprovando a regularidade do Enfermeiro (emitido pelo Coren-ES);

3. Listagem nominal dos profissionais de enfermagem em atividade na instituicdo conforme modelo.

Documentos necessarios o cancelamento:

Documento oficial da Instituicdo, assinado e carimbado pelo Representante Legal e Enfermeiro Responsavel
técnico, solicitando o cancelamento da CRT. Realizar a devolugdo da Certiddo de Responsabilidade Técnica
anterior.
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ANEXO Il

RELACAO NOMINAL DOS PROFISSIONAIS DE ENFERMAGEM QUE ATUAM NA INSTITUICAO

Empresa:

NO

Nome do Funcionario por extenso

Registro no
COREN-ES

Data de
Admissao

CPF

Endereco

Telefone

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

DATA: / /

Obs:

1- Considerar todos os funcionarios que executam atividades de Enfermagem na Instituicéo;

Assinatura e Carimbo do Enfermeiro:

2- Listar os nomes por ordem alfabética, separadas por categoria (Enfermeiro, Técnico de Enfermagem, Auxiliar em Enfermagem e Atendente de Enfermagem);

3- A Listagem devera obrigatoriamente ser assinada, carimbada e datada pelo enfermeiro, caso contréario seré invalidada.




