@ Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo
Flllado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

PORTARIA COREN-ES N° 133/2020

Nomeia o funcionario Luis Gustavo
D’Alcantara Freire de Souza para a
funcdo gratificada de Responsavel pelo
Setor de Almoxarifado e Patrimonio

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo no uso de sua competéncia
legal e regimental estabelecida no Art. 15, inciso XIV da Lei 5.905/73 e Art. 18, XIX do

Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO tudo o que dispde a Decisao Coren-ES n° 033/2019, em especial
no que tange a legislacdo e aos principios que regem a Administragdo Publica quanto a
investidura em emprego publico, padroes de vencimento, e demais disposi¢des de

contratagdo e nomeacao de pessoal;
CONSIDERANDO o Despacho Presidencial n® 1833/2020, expedido em 31/07/2020;
Baixa as seguintes determinagoes:
Art. 1° - Designar o funcionario Luis Gustavo D’Alcantara Freire de Souza, matricula
n® 326, para ocupar a fungdo gratificada de Responsavel pelo Setor de Almoxarifado e

Patrimodnio, subordinado a Diretoria e a Geréncia de Planejamento e Gestao;

Art. 2° — Ao Responsavel pelo Setor de Almoxarifado e Patrimonio incumbira:

Responsavel pelo Patrimonio e Almoxarifado

I.  Coordenar, controlar e executar a aquisicao de materiais para ressuprimento dos itens
disponiveis no estoque do Almoxarifado, conforme necessario, zelando pelos

principios da continuidade da prestacdo de servico.
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II.  Receber os bens de consumo e material permanente que ingressarem na sede do
COREN-ES.
III.  Receber as solicitacdes de materiais dos empregados publicos, atendendo a demanda.
IV. Realizar controle de consumo questionando as dreas responsaveis quanto as
solicitacdes que fujam ao padrdo de consumo da unidade.
V. Controlar a validade dos materiais sob sua responsabilidade para que estes sejam
aproveitados, sempre que possivel, integralmente.
VI.  Fornecer informagdes, relatérios de consumo, previsdes de gastos e demais
documentos necessarios a tomada de decisdes que envolvam suas areas.
VII. Emitir mensalmente os relatorios contabeis, encaminhando-os ao Setor de
Contabilidade.
VIII.  Atender aos empregados publicos e colaboradores na atribui¢do da sua area.
IX.  Emitir certidoes relacionadas a sua area de atuagao.
X.  Realizar a juntada por anexagdo de documentos a processos conforme o “Manual de
normas e procedimentos de protocolo, processos e arquivo do Cofen”.
XI.  Receber fisicamente e no Sistema de Tramitacdo de Documentos os documentos € 0s
PAD-s, proferindo os despachos necessarios.
XII.  Solicitar a abertura de PAD a autoridade competente, quando necessario.
XII.  Atender aos empregados publicos, conselheiros e colaboradores no que lhe for
atribuicao.
XIV.  Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao
XV. Coordenar e controlar as atividades todo o patriménio do COREN-ES, controlando
sua distribui¢do e zelando por sua conservagao.
XVI.  Coordenar, controlar e executar as atividades de aquisi¢do, manuten¢do, alienacao,
doacdo, permuta e outras que envolvam controle patrimonial.
XVII.  Manter atualizada a relagdo de todos os bens patrimoniais do COREN-ES, zelando
para que o controle esteja sempre alinhado com a localiza¢do do bem fisico.
XVIII.  Emitir e distribuir os termos de responsabilidade de uso de bens patrimoniais.
XIX. Coordenar, controlar e executar as atividades de transferéncias internas dos bens.
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XX.  Encaminhar semestralmente, ou quando solicitado, informagdes e relatério ao Setor

%

de Contabilidade, acerca do controle de bens patrimoniais.
XXI.  Encaminhar semestralmente, ou quando solicitado, para a Presidéncia, relatorio
circunstanciado da situag¢do dos bens patrimoniais do COREN-ES.
XXII.  Manter organizado o depdsito de armazenagem de bens patrimoniais nao utilizados.
XXIII.  Analisar processos e emitir relatdrios acerca de sua atividade.
XXIV.  Acompanhar o planejamento estratégico fazendo proposicdes pertinentes a sua area.
XXV.  Acompanhar os seguros dos bens moveis e imoveis da autarquia
XXVI.  Acompanhar a conformidade das regras patrimoniais aplicaveis aos bens da autarquia.
XXVII.  Disponibilizar os conteudos do Portal da Transparéncia do COREN-

ES de responsabilidade de sua area.

Art. 3° — O funcionario citado no Art. 1°. fara jus ao valor informado no Anexo I da

Decisao Coren-ES n° 033/2019.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando as

disposigdes contrarias, em especial a Portaria Coren-ES n°® 205/2019.

Vitoria (ES), 03 de agosto de 2020

Dra. Andressa Barcellos de Oliveira Dr. Leonardo Campagnani da Silva Ferreira
Coren-ES n° 105712 Coren-ES n° 297852
Conselheira Presidente Conselheiro Secretario

ABO//JFDS

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subseciio Sdo Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecio Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jeronymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecio Colatina — Av. Getllio Vargas, 500, Ed. Colatina Shopping, sl 108, 1° andar — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Subsecio Linhares - Av. Presid. Getilio Vargas, 1220, s1406, T. A, Cond. Laguna Center, Centro, CEP: 29.901-212, Telefone: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



