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PORTARIA COREN-ES N° 243/2020

Nomeia a funcionaria Marcia
Nascimento Pimentel de Oliveira como
Analista de Tesouraria do Coren-ES

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo, no uso de sua competéncia
legal e regimental estabelecida no Art. 15, inciso XIV da Lei 5.905/73 e Art. 19, XXI do
Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO tudo o que dispde a Decisdao Coren-ES n° 085/2020, em especial
no que tange a legislagdo e aos principios que regem a Administragdo Publica quanto a
investidura em emprego publico, padrdes de vencimento, e demais disposi¢cdes de
contratacdo de pessoal;

CONSIDERANDO a reestruturagao do Setor Financeiro, promovida pela supracitada
Decisdo;

CONSIDERANDO os Memorandos Financeiro n® 2311/2020 e n°® 2334/2020,
expedidos em 16/12/20 e 18/12/20 respectivamente;

CONSIDERANDO a deliberagao do Plenario do Coren-ES em sua 16* Reunido
Extraordinaria, realizada em 30/12/2020;

Baixa as seguintes determinacdes:
Art. 1° Designar a funcionaria Marcia Nascimento Pimentel de Oliveira, matricula n°
012, para ocupar a fungao gratificada de Analista de Tesouraria do Coren-ES, subordinado a

Diretoria e a Geréncia de Planejamento e Gestao, a partir de 04/01/2021.

Art. 2° Ao Analista de Tesouraria do Coren-ES incumbira:

Analista de Tesouraria

I.  Competéncias: E o 6rgao técnico responsavel por coordenar, acompanhar e gerir as

contas a pagar, fluxo de caixa, captacdo e aplicacao de recursos financeiros.

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subseciio Sdo Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subseciio Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jeronymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
Subseciio Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, Ed. Colatina Shopping, sl 108, 1° andar — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Subseciio Linhares - Av. Presid. Getalio Vargas, 1220, sl 406, T. A, Cond. Laguna Center, Centro, CEP: 29.901-212, Telefone: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



@ Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo
F|I|ado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra

II.  Controlar a movimentacao de recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, cumprimento

de obrigacdes de pagamentos a terceiros, saldos em caixa e contas bancarias, para apoiar
a administracao dos recursos financeiros.
III.  Controlar e realizar os pagamentos por meio do Sistema Bancério.
IV.  Analisar e gerir os arquivos de retorno dos pagamentos encaminhados.
V.  Controlar os convénios bancarios do Coren-ES.
VI.  Realizar continuamente a conciliagdo bancaria das contas do Coren-ES.
VII.  Retengao de tributos conforme legislacao propria.
VIII.  Emitir as guias para recolhimento dos impostos retidos de empresas.
IX. Emitir ordens de pagamentos de fornecedores, diarias, auxilio representacdo, jeton e
pagamentos de verbas trabalhistas etc.
X. Gerir e manter os conteidos do Portal da Transparéncia do Coren-ES de
responsabilidade de sua area.
XI.  Realizagdo/Acompanhar a baixa orcamentaria dos pagamentos realizados.
XII.  Controlar e verificar as requisi¢des de diarias, auxilios e relatorios de viagem.
XIII.  Emitir relatorio necessarios referentes as atividades do setor.
XIV.  Calcular o valor das requisi¢des de diarias e auxilio ja autorizadas.
XV.  Abrir e atualizar Processo Econdomico-Financeiro (PEF).
XVI.  Auxiliar no controle de fluxo e prazo dos PEF-s.
XVII.  Fornecer informacao do valor de diarias mensais ao Setor de Gestao de Pessoas (SGP).
XVIII.  Solicitar e controlar a devolugado de diarias.
XIX.  Elaborar as documentagdes pertinentes a sua area necessarias as Prestacdes de Contas.
XX.  Atender aos profissionais de enfermagem no que diz respeito a pagamentos, analise de
comprovantes e boletos, pagamentos que ndo entraram na conta ¢ etc.
XXI.  Enviar ao banco a instru¢do de cancelamento dos boletos que foram cancelados dentro
do sistema Incorp
XXII.  Elaboragdo e manuteng¢ao do Cronograma Anual, Trimestral ¢ Mensal de Desembolso.
XXIII.  Arquivar os pagamentos realizados pelo Coren-ES em pastas proprias, seguindo a ordem
cronoldgica e o més em que o mesmo foi efetuado.

XXIV.  Langar no Portal de Transparéncia:
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Demonstrativo de Despesas e Receitas:

IS

Relag¢do de Pagamentos de Restos a Pagar; e

c. Relacao de Repasses ao Cofen (Cota Parte).

i

Relagao de Empenhos e Pagamentos.
XXV. Apuragdo de diferengas nos repasses ao Cofen eventualmente transferidas a maior,
dentro do prazo estabelecido pelo Cofen.
XXVI.  Tirar copia de todos os comprovantes das pastas mensais para anexar aos pProcessos €
montar uma pasta copia.
XXVIIL.  Prestar contas dos recursos recebidos do Cofen para custeio de projetos.
XXVIIL.  Fazer cumprir decisdes judiciais, tais como depdsitos judiciais.
XXIX.  Realizagao/Acompanhamento de liquidacao e pagamentos no Sistema:

XXX.  Auxiliar na apuracao dos Restos a Pagar Processados e Nao Processados.

Art. 3° A funcionaria citada no art. 1° fard jus ao valor informado no Anexo I na
Decisao Coren-ES n° 085/2020.

Art. 4° Essa portaria entrara em vigor em 04/01/2021.

Vitéria (ES), 30 de dezembro de 2020.

Dra. Andressa Barcellos de Oliveira Dr. Leonardo Campagnani da Silva Ferreira
Coren-ES n° 105712 Coren-ES n° 297852
Conselheira Presidente Conselheiro Secretario
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