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Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

F|I|ado ao Conselho Internacional de Enfermagem — Genebra
PORTARIA COREN-ES N° 245/2020

Nomeia o funcionario André Braz
Matos como Analista Financeiro,
Org¢amentario e Contabil do Coren-ES

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo, no uso de sua competéncia
legal e regimental estabelecida no Art. 15, inciso XIV da Lei 5.905/73 e Art. 19, XXI do
Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO tudo o que dispde a Decisdao Coren-ES n° 085/2020, em especial
no que tange a legislagdo e aos principios que regem a Administragdo Publica quanto a
investidura em emprego publico, padrdes de vencimento, e demais disposi¢cdes de
contratacdo de pessoal;

CONSIDERANDO a reestruturagao do Setor Financeiro, promovida pela supracitada
Decisdo;

CONSIDERANDO os Memorandos Financeiro n® 2311/2020 e n°® 2334/2020,
expedidos em 16/12/20 e 18/12/20 respectivamente;

CONSIDERANDO a deliberagao do Plenario do Coren-ES em sua 16* Reunido
Extraordinaria, realizada em 30/12/2020;

Baixa as seguintes determinacdes:

Art. 1° Designar o funciondrio André Braz Matos, matricula n® 237, para ocupar a
funcdo gratificada de Analista Financeiro, Org¢amentidrio e Contabil do Coren-ES,
subordinado a Diretoria ¢ a Geréncia de Planejamento e Gestdo, com efeitos retroativos a

25/11/2020.

Art. 2° Ao Analista Financeiro, Or¢amentario e Contabil do Coren-ES incumbira:

Analista Financeiro, Orcamentario e Contabil

I.  Planejar, coordenar, acompanhar e gerir a execucao e orientagao financeira do Coren-ES
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II.  Planejar, coordenar, acompanhar e gerir a guarda e movimentagdes de valores.

III.  Acompanhar a contabilizag¢do das receitas e das despesas.
IV.  Gerir o processo de elaboracao do orgamento.
V. Gerir o controle da execu¢ao do or¢amento.
VI.  Emitir balancetes de receita e de despesa mensais.
VII.  Gerir a execucdo dos pagamentos realizados pelo Coren-ES.
VIII.  Controlar a receita do Coren-ES.
IX.  Responsabilizar-se pelo equilibrio financeiro do Coren-ES.
X.  Controlar a elaboragdo e emissdo de relatérios da gestdo financeira para fins de tomada
de decisoes pela Presidéncia.
XI.  Assessorar a Presidéncia em assuntos econdmico-financeiros.
XII.  Gerir e acompanhar os saldos financeiros das contas bancarias do Coren-ES.
XII.  Prestar auxilio aos Conselhos Regionais de Enfermagem quando determinado pela
Presidéncia.
XIV.  Emitir certidoes relacionadas a sua area de atuagao.
XV. Gerir e manter os conteudos do Portal da Transparéncia do Coren-ES de
responsabilidade de sua area.
XVI.  Receber fisicamente ¢ no Sistema de Tramitacdo de Documentos os documentos ¢ os
PAD-s, proferindo os despachos necessarios.
XVII.  Solicitar a abertura de PAD a autoridade competente, quando necessario.

XVIII.  Planejar, coordenar, controlar e executar as atividades referentes a sua area de atuagao.
Enfoque Contabil:

XIX. Competéncias: E o érgdo técnico responsavel por analisar e emitir de parecer e relatorios
em processos de pagamentos da autarquia e prestagdao de contas e emitir balangos.

XX.  Acompanhar os servicos de contabilidade realizados pela Assessoria Contabil, referente
ao plano de contas, o sistema de livros e documentos e o método de escrituragdo, para
possibilitar o controle financeiro, orgamentario, patrimonial, contabil e de pessoal.

XXI.  Conferir os balangos e demonstrativos de contas elaborados pela Assessoria Contabil,
observando sua correta classificacdo ¢ langamento, verificando a documentagdo

pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de controle.
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Controlar/Monitorar a execugdo orgamentaria € da movimentagdo financeira, analisando

documentos, elaborando relatorios e demonstrativos.

Analisar aspectos financeiros, contdbeis e orcamentarios da execug¢do de contratos,
convénios, acordos e atos que geram direitos e obrigacoes, verificando a propriedade na
aplicagdo de recursos repassados, analisando cldusulas contratuais, dando orientacio aos
executores, a fim de assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel.

Analisar os atos de natureza or¢amentaria, financeira e patrimonial.

Participar da andlise e acompanhamento do orcamento e de sua execugdo fisico-
financeira, efetuando comparacdes entre as metas programadas e os resultados atingidos.
Acompanhar a manutengdo do Plano de Contas.

Realizar o registro no Portal Transparéncia (entre outros que possam serem exigidos) de:
balancetes:

or¢amentarios;

financeiros; e

patrimoniais.

quadro de comparativo de:

receitas; €

despesas.

b.1. empenhadas;
b.2. liquidas; e
b.3. pagas.

Acompanhar o fechamento do balango mensal, trimestral e anual.

Acompanhar as emissdes de parecer técnico em relagao aos:

balancetes de verificagao;

reformulagdes orcamentarias;

previsdes orgamentarias; e

prestagdes de contas.

Realizar e/ou acompanhar os célculos e previsdes diversas, referentes a area contabil.

Realizar e/ou acompanhar os calculos de impacto orcamentario-financeiro.
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XXXII.  Acompanhar os lancamentos de entrada e saida de imobilizado.

XXXIII.  Assessorar a Unidade Administrativa/Financeira nos assuntos referentes ao imobilizado.

XXXIV.  Assessorar a Diretoria e a Unidade Administrativa/Financeira em assuntos referentes a
area contabil.

XXXV.  Assessorar a Comissdo de Licitagdes, quando convocada, emitindo parecer de céalculos
relativos a balango patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em
licitagdes do Coren-ES.

XXXVI.  Participar, quando convocado, de reunides de plendrio e de diretoria, para prestar
esclarecimentos de natureza contabil que se fizerem necessarias.
XXXVIL.  Realizar outras atribuicdes ndo citadas anteriormente que fazem parte da atividade
contabil.
XXXVIII.  Acompanhar a classificacdo e escrituragdo contabil realizada pela Assessoria Contébil
quanto as normas e principios contabeis vigentes.
XXXIX.  Assessorar e realizar o controle da distribuicdo das despesas por Centro de Custos com
base nas informacodes pré-estabelecidas.
XL. Elaborar as documentagdes pertinentes as Prestagdes de Contas, referentes a area
contabil.
XLI.  Acompanhar o registro dos fatos contdbeis e controlar o volume das previsdes da receita,
das limitagdes da despesa e dos compromissos assumidos a sua conta, realizados pela
Assessoria Contabil.
XLII.  Acompanhar a composi¢ao patrimonial.
XLII.  Monitorar a andlise e a interpretagdo dos resultados econdmicos e financeiros.
XLIV.  Acompanhar a gestao fiscal da autarquia.
Enfoque Orcamentario
XLV. Competéncias: E o 6rgdo técnico responsavel por gerir e empenhar o orgamento e as
despesas do Coren-ES.
XLVI.  Acompanhar e realizar suporte na elaboracao do or¢camento do Coren-ES.
XLVII.  Participar da analise e acompanhamento do or¢amento e de sua execugao fisico-

financeira, efetuando comparacdes entre as metas programadas e os resultados atingidos.
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XLVIII.  Auxiliar na elaboracdo e manutencdo da proposta or¢amentdria, através de médias e

previsdes, bem como as suas reformulagdes, através da abertura de Créditos Adicionais
durante o exercicio vigente (caso haja necessidade).
XLIX.  Manutengdo, controle, langcamento do Quadro de Detalhamento da Despesas e Receitas -
QDDR.
L.  Informar, sempre que verificar a necessidade de atualizagdo do Orgamento Anual.
LI.  Realizagao de atividade orgamentaria relativa a emissao e anulagdo de Nota de Empenho.
LII.  Classificar as despesas de acordo com o planejamento do orcamento.
LII.  Acompanhar o registro das despesas processadas em “restos a pagar”.
LIV.  Controlar os saldos orgamentarios.
LV.  Realizar emissdo de nota de pré-empenho.
LVI.  Andlise e geragdo de informagdes quanto a disponibilidade orcamentaria.
LVII. Gerir e manter os conteudos do Portal da Transparéncia do Coren-ES de

responsabilidade de sua area.

Art. 3° O funcionario citado no art. 1° fard jus ao valor informado no Anexo I na
Decisdo Coren-ES n° 085/2020.

Art. 4° Essa portaria surtira efeitos retroativos a 25/11/2020.
Vitoria (ES), 30 de dezembro de 2020.

Dra. Andressa Barcellos de Oliveira Dr. Leonardo Campagnani da Silva Ferreira
Coren-ES n° 105712 Coren-ES n° 297852
Conselheira Presidente Conselheiro Secretério

ABO//JFDS
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