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PORTARIA COREN-ES N° 030/2021

Revoga a Portaria Coren-ES n° 133/2020
para nomear a funcionaria Joyce Ferreira
da Silva para a funcao gratificada de
Responsavel pelo Setor de Almoxarifado e
Patrimonio

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo no uso de sua competéncia
legal e regimental estabelecida no Art. 15, inciso XIV da Lei 5.905/73 e Art. 18, XIX do

Regimento Interno da Autarquia;

CONSIDERANDO tudo o que dispde a Decisdao Coren-ES n° 085/2020, em especial
no que tange a legislagdo e aos principios que regem a Administragdo Publica quanto a
investidura em emprego publico, padroes de vencimento, e demais disposicdes de

contratagdao e nomeacao de pessoal;

CONSIDERANDO o Despacho n° 172/2021, expedido pela Gerente de
Planejamento e Gestao em 28/01/2021;

Baixa as seguintes determinacdes:

Art. 1° - Revogar a Portaria Coren-ES n°® 133/2020 para designar a funciondria Joyce
Ferreira da Silva, matricula n° 305, para ocupar a funcao gratificada de Responsavel pelo
Setor de Almoxarifado e Patrimdnio, subordinado a Diretoria e & Geréncia de Planejamento e

Gestao, a partir de 01/02/2021.

Art. 2° — Ao Responsavel pelo Setor de Almoxarifado e Patrimonio incumbira:

Responsavel pelo Patrimonio e Almoxarifado
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Coordenar, controlar e executar a aquisicao de materiais para ressuprimento dos itens

disponiveis no estoque do Almoxarifado, conforme necessario, zelando pelos
principios da continuidade da prestacao de servigo.

Receber os bens de consumo e material permanente que ingressarem na sede do
COREN-ES.

Receber as solicitagdes de materiais dos empregados publicos, atendendo a demanda.
Realizar controle de consumo questionando as areas responsaveis quanto as
solicitagdes que fujam ao padrao de consumo da unidade.

Controlar a validade dos materiais sob sua responsabilidade para que estes sejam
aproveitados, sempre que possivel, integralmente.

Fornecer informacgdes, relatorios de consumo, previsdes de gastos e demais
documentos necessarios a tomada de decisdes que envolvam suas areas.

Emitir mensalmente os relatorios contabeis, encaminhando-os ao Setor de
Contabilidade.

Atender aos empregados publicos e colaboradores na atribuigdo da sua area.

Emitir certidoes relacionadas a sua area de atuagao.

Realizar a juntada por anexacdo de documentos a processos conforme o “Manual de
normas e procedimentos de protocolo, processos e arquivo do Cofen”.

Receber fisicamente e no Sistema de Tramitacao de Documentos os documentos ¢ os
PAD-s, proferindo os despachos necessarios.

Solicitar a abertura de PAD a autoridade competente, quando necessario.

Atender aos empregados publicos, conselheiros e colaboradores no que lhe for
atribuicao.

Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao

Coordenar e controlar as atividades todo o patriménio do COREN-ES, controlando
sua distribui¢do e zelando por sua conservagao.

Coordenar, controlar e executar as atividades de aquisicdo, manutengdo, alienagao,
doagdo, permuta e outras que envolvam controle patrimonial.

Manter atualizada a relagdo de todos os bens patrimoniais do COREN-ES, zelando

para que o controle esteja sempre alinhado com a localizagdo do bem fisico.
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XVIII.  Emitir e distribuir os termos de responsabilidade de uso de bens patrimoniais.

XIX. Coordenar, controlar e executar as atividades de transferéncias internas dos bens.
XX.  Encaminhar semestralmente, ou quando solicitado, informagdes e relatorio ao Setor
de Contabilidade, acerca do controle de bens patrimoniais.
XXI.  Encaminhar semestralmente, ou quando solicitado, para a Presidéncia, relatdrio
circunstanciado da situacdo dos bens patrimoniais do COREN-ES.
XXII.  Manter organizado o deposito de armazenagem de bens patrimoniais nao utilizados.
XXIII.  Analisar processos e emitir relatdrios acerca de sua atividade.
XXIV.  Acompanhar o planejamento estratégico fazendo proposi¢des pertinentes a sua area.
XXV.  Acompanhar os seguros dos bens méveis e imdveis da autarquia
XXVI.  Acompanhar a conformidade das regras patrimoniais aplicaveis aos bens da autarquia.
XXVII.  Disponibilizar os conteudos do Portal da Transparéncia do COREN-

ES de responsabilidade de sua area.

Art. 3° — A funciondria citada no Art. 1°. fara jus ao valor informado no Anexo I da

Decisdo Coren-ES n° 085/2020.

Art. 4° - Esta portaria entrard em vigor em 01/02/2021, revogando as disposigdes

contrarias, em especial a Portaria Coren-ES n°® 133/2020.

Vitoéria (ES), 28 de janeiro de 2021.

Dr". Sandra Cavati Ribeiro Santos Dr. Leonardo Campagnani da Silva Ferreira
Coren-ES n°® 41445-ENF Coren-ES n°® 297852
Conselheira Secretaria Conselheiro Tesoureiro
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