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APRESENTACAO

A Carta de Servicos ao Cidadao faz parte do esforco concentrado do Conselho
Regional de Enfermagem do Espirito Santo (Coren-ES) em aprimorar a Gestao do
Atendimento, reunindo um conjunto de praticas de planejamento, gestao da
qualidade e controle que pretendem agregar valor aos servicos prestados aos
profissionais da Enfermagem e aos demais envolvidos no exercicio da atividade.

Ao ampliar e esclarecer os canais apropriados para acolher as demandas dos
cidaddaos, em especial dos profissionais de Enfermagem, este documento se
apresenta como uma verdadeira declaracdo de compromisso com a exceléncia na
prestacao de servicos.

Cada um dos servicos oferecidos esta descrito neste manual, de forma detalhada,
assim como o papel do Conselho, suas atribui¢cfes, os processos de trabalho, canais
de comunicacdao e os padrdes de atendimento estabelecidos, para informar o
profissional e para que este tenha a plenitude dos seus direitos e deveres.

Uma administracdo participativa e atenta as demandas sociais forma os pilares de
uma gestao moderna e faz acreditar que toda parceria € baseada numa relacao
mutua de confianca e de compromisso.

Com a ampla divulgacao desta Carta de Servicos - inclusive com oferta do acesso
online -, o Coren-ES reafirma seu compromisso e parceria com a categoria e reitera
0 investimento continuo na melhoria do atendimento e na valorizacao do exercicio
da Enfermagem.

Daniel Menezes de Souza
Presidente interventor do Coren-ES
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1. Natureza e Finalidade

O Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, criado pela Lei n°. 5.905, de
12 de julho de 1973, é constituido pelo conjunto das Autarquias Federais
Fiscalizadoras e tem por finalidade a normatividade, disciplina, fiscalizacao do
exercicio da Enfermagem e a observancia de seus principios Eticos Profissionais.

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo é o 6rgao executor da
disciplina e fiscalizacao profissional, tendo jurisdicdo no estado do Espirito Santo,
onde se localiza com sede e foro na respectiva capital;, possui, como finalidade, o
efetivo atendimento dos seus objetivos legais e da classe da Enfermagem.

2. Missao

Regulamentar, disciplinar, registrar e fiscalizar o exercicio profissional da
Enfermagem no Espirito Santo, utilizando meios e referéncias técnicas observadas
aos principios da administracao publica em prol da sociedade.

3. Visao

Ser um Conselho valorizado pelos profissionais de Enfermagem e pela sociedade,
por meio de exceléncia na prestacdo de servicos, alcancando a legalidade e
transparéncia nos atos externos e internos.

4. Valores

- Busca constante da regularidade do exercicio profissional;
- Competéncia na execuc¢ao de suas finalidades;

- Trabalho na gestao;

- Trabalho em equipe;

- Profissionalismo da categoria e da gestao;

- Pautar as acdes em valores éticos e morais.
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5. Entidades de classe da Enfermagem

Ha varias entidades que representam os profissionais de enfermagem na
busca por exceléncia. Todas elas cumprem a missao de integrar a
categoria e alcancar objetivos importantes, seja negociando com o
empregador, seja com o poder publico e com a sociedade.

/7

E comum a confusdao sobre o papel do Sistema Cofen/Corens, Orgdos voltados

principalmente a fiscalizacdao e ao registro profissional, e entidades como sindicatos e
de defesa dos direitos trabalhistas. No atual contexto, as sociedades de especialistas
também desempenham um papel crucial, promovendo a melhoria cientifica dos
estudos na area. Sindicatos, Sociedades e os Conselhos atuam cada um em uma area
especifica e é importante saber qual entidade procurar de acordo com a sua
necessidade.

5.1 Conselho Federal de Enfermagem (Cofen) e
Cn@ Conselhos Regionais de Enfermagem (Corens)

Tem como responsabilidade normatizar e fiscalizar o exercicio da profissdao de
enfermeiros, técnicos e auxiliares de enfermagem, zelando pela qualidade dos servigos
prestados e pelo cumprimento da Lei do Exercicio Profissional da Enfermagem.

Os Conselhos sao entidades de Direito Publico, com destinacdao especifica de zelar pelo
interesse social, fiscalizando o exercicio profissional das categorias que lhe sao
vinculadas. A acdo dos Conselhos dos profissionais tem como objetivo principal a
protecdao dos interesses sociais, da legalidade e o resguardo dos principios éticos. As
atribuicdes do Conselho Federal de Enfermagem (Cofen) e Conselhos Regionais de
Enfermagem (Corens) estao elencadas na Lei Federal n° 5.905/73.
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5.2 Sindicatos de Enfermagem

O sindicato reune pessoas de um mesmo segmento econdmico ou trabalhista. Tem
como objetivo a defesa dos interesses econdmicos, profissionais, sociais e politicos dos
seus filiados e sao também dedicados aos estudos da area onde atuam e realizam
atividades (palestras, reunides, cursos) voltadas para o aperfeicoamento profissional de
seu pessoal. Sao responsaveis ainda pela organizacao de greves e manifestacdes
voltadas para a melhoria salarial e das condi¢des de trabalho da categoria.

5.3 Associacao Brasileira de Enfermagem (ABEN)

Dentre seus principais objetivos, o primeiro € representar as associadas e o0s
associados, no ambito nacional e internacional e defender seus direitos em assuntos
relacionados as politicas de saude, de educacdao em geral, de ciéncia, inovacao e
tecnologia, inserindo nesse contexto, a pratica profissional de Enfermagem, a educagao
em Enfermagem e a Ciéncia Enfermagem.

ASSOCIAGOES SINDICATOS \ CONSELHOS \
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5.4 Atribuicoes de cada Entidade de Enfermagem

Conselhos Regionais de Enfermagem

e Disciplinar e fiscalizar o exercicio profissional, observando as diretrizes
gerais do Cofen;

e Expedir a carteira de identidade profissional, indispensavel ao exercicio da
profissao e valida em todo o territério nacional;

e Decidir os assuntos atinentes & Etica Profissional, impondo as penalidades
cabiveis (dimensionamento, atribuicdes das categorias profissionais, duvidas
relativas a assisténcia de Enfermagem, infracdes ética e demais questdes
relacionadas a fiscalizacao do exercicio profissional).

Sindicatos de Enfermagem

e Defesa dos direitos trabalhistas dos profissionais (aumento salarial,
reajustes diversos, plano de cargos carreiras e salarios, adicional de
insalubridade, adicional noturno, verbas rescisorias, carga horaria, intervalos
intra e interjornada, folgas, férias e demais questdes relacionadas ao
contrato de trabalho).

Associacoes de Enfermagem

e Promover o desenvolvimento técnico, cientifico, cultural e politico dos
profissionais de enfermagem no pais, pautado em principios éticos;

e Promover intercambios técnico, cientifico e cultural com entidades e
instituicdes, nacionais e internacionais, com vista ao desenvolvimento da
enfermagem;

e Promover, estimular e divulgar pesquisas da area de enfermagem.
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Parte Il - Servicos
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6. Coren-ES 24 horas

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo (Coren-ES), disponibiliza, por
meio do site oficial (www.coren-es.org.br), atendimento on-line 24 horas.

EI . @ Servicos oferecidos on-line:
@ 6 Emissao de boletos;
Requerimento de inscri¢ao;
Acompanhamento de protocolo;
Consulta cadastral;

Ouvidoria;
Protocolos;
Conferéncia de certidao.

Para entrar e ter acesso aos servicos disponiveis pelo 'Coren-ES 24 horas', o
profissional precisa preencher os campos solicitados, como por exemplo o numero de
Inscricdo/CPF e  senha. Desta forma, enfermeiros, técnicos e auxiliares de

enfermagem tém oportunidade de acompanhar on-line a sua situacao junto ao
Conselho.

SERVICOS ONLINE | 24h

» Requerimento de inscricao » Atualizacao de cadastro
» Certidéo de Regularidade = Consulta de cadastro
* Emissao de boleto * Protocolos

Cligque Aqui
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7. Inscricao definitiva

A Concessao da Inscricdao Definitiva é o ato pelo qual o Conselho

Regional de Enfermagem do Espirito Santo confere habilitacdo legal

para o0 exercicio profissional permanente das atividades de

.=. enfermagem na area de circunscricao do Conselho Regional e, para o

eventual exercicio, em qualquer parte do territério nacional.

Para efetuar sua inscricao on-line, basta acessar o nosso site (www.coren-
es.org.br), clicar em "Servicos On-line 24h", ap6s em "Requerimento de
Inscricao" e seguir o passo a passo ate o fim. Lembramos que o Conselho tem
até 30 dias para efetuar seu registro, conforme Pardgrafo Unico, art. 11
Resolucao Cofen n°® 560/17.

O requerimento de inscricdao pela internet ainda nao disponibiliza a
possibilidade de anexar a documentacao e nem a geracdo de boleto ao
finalizar o processo de pré-inscricdao. As orientacbes em relagao a
documentacao e processo de inscricao serao enviadas por um atendente do
Coren-ES atraves do e-mail cadastrado.

Etapas para inscricao

Inicio Dados Pessoais Documentacao Endereco Curso Concluir Fim

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo S&o0 Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecdo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerbnymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecédo Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, sl 605 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Subsecédo Linhares - Rua Capitdo José Maria, 1475 — Centro - CEP: 29.900-173. Telefone: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



http://www.coren-es.org.br/

7.1 Auxiliar de Enfermagem

Original e copia simples @

Certificado ou certiddo de conclusao de curso;

Certidao de nascimento/casamento/divorcio;

Carteira de Identidade Civil;

CPF;

Titulo de Eleitor;

Comprovante de votacao da ultima eleicdo e/ou certiddo de quitacao eleitoral;
Comprovante de residéncia com data inferior a 6 meses;

Certificado de reservista/comprovante de quitacdo com o servico militar (para
homens até 45 anos);

Foto 3x4 recente com fundo branco.

Tempo para conclusao do servico

Disponibilizacdo em até 30 dias apds o pedido. Vale ressaltar que o protocolo nao
habilita ao exercicio profissional.

Meios de solicitacao

"Servicos Online 24h" - www.coren-es.org.br; e-mail: inscricao@coren-es.org.br e
presencialmente mediante agendamento.
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7.2 Técnico de Enfermagem

Original e copia simples @

Diploma ou certidéo de conclusao de curso;

Certidao de nascimento/casamento/divorcio;

Carteira de Identidade Civil;

CPF;

Titulo de Eleitor;

Comprovante de votacao da ultima eleicdo e/ou certiddo de quitacao eleitoral;
Comprovante de residéncia com data inferior a 6 meses;

Certificado de reservista/comprovante de quitacdo com o servico militar (para
homens até 45 anos);

Foto 3x4 recente com fundo branco.

Observacoes

Obrigatério cadastro no Sistema Nacional de Informacdes da Educacdo Profissional
e Tecnoldgica (Sistec).

Caso tenha feito complementacao, trazer copia simples do certificado ou histérico
de Auxiliar de Enfermagem.

Os documentos originais s serao substituidos por copias autenticadas.
Tempo para conclusao do servico

Disponibilizacdo em até 30 dias apds o pedido. Vale ressaltar que o protocolo nao
habilita ao exercicio profissional.

Meios de solicitacao

"Servicos Online 24h" - www.coren-es.org.br; e-mail: inscricao@coren-es.org.br e
presencialmente mediante agendamento.
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7.3 Enfermeiro

Original e copia simples @

Diploma ou certidao de colacao de grau;

Certidao de nascimento/casamento/divorcio;

Carteira de Identidade Civil;

CPF;

Titulo de Eleitor;

Comprovante de votacdo da ultima eleicdo e/ou certiddo de quitagao eleitoral;
Comprovante de residéncia com data inferior a 6 meses;

Certificado de reservista/comprovante de quitacdo com o servico militar (para
homens ate 45 anos).

Foto 3x4 recente com fundo branco.

Observacoes

Para registro, € necessario que o nome do profissional conste na relacao dos
formandos expedida pela instituicao de ensino.

Os documentos originais s serao substituidos por copias autenticadas.
Tempo para conclusao do servico

Disponibilizacdo em até 30 dias apds o pedido. Vale ressaltar que o protocolo nao
habilita ao exercicio profissional.

Meios de solicitacao

"Servicos Online 24h" - www.coren-es.org.br; e-mail: inscricao@coren-es.org.br e
presencialmente mediante agendamento.

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo S&o0 Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecdo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerbnymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
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8. Inscricao sem diploma

Em casos de solicitacdo de Inscricdo Definitiva por auséncia de

diploma/certificado, sera admitida a concessao nos termos da

Resolugao Cofen n°® 560/2017.

— Fica estabelecido o prazo de 01 (um) ano, contado da data de emissao

da carteira profissional de enfermagem, para que o profissional
apresente ao Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo, o
diploma ou certificado para registro.

A carteira tem validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual
periodo, desde que requerida dentro prazo de validade.

Orientacoes complementares

A partir do recebimento da Inscricao Definitiva, serdao geradas anuidades
enquanto o registro estiver ativo.

A partir do momento em que o profissional possuir inscricao ativa, seu voto é
obrigatério nas eleicdes do Coren-ES, que ocorrem a cada 3 (trés) anos. Caso
o profissional ndo vote e nao justifique sua auséncia na eleicao dentro do
prazo estipulado pelo Cofen, estara sujeito a aplicacao de multa eleitoral no
valor de uma anuidade;

A Inscricao Definitiva Principal emitida pelo Coren-ES devera ser mantida ativa
enquanto o Profissional tiver seu domicilio profissional no Estado do Espirito
Santo e estiver atuando na categoria. Em caso de mudanca de domicilio para
outro estado, deve se dirigir ao Coren do estado onde ira atuar e solicitar
transferéncia.
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8.1 Inscricao definitiva secundaria

A Concessao da Inscricdao Definitiva Secundaria € o ato pelo qual o

Conselho Regional de Enfermagem confere habilitacdo legal para o

exercicio profissional permanente em Unidade da Federacdo diversa da

principal. O profissional com a inscricao secundaria podera exercer a

profissdo em um ou mais estados da Federacao.

Ao profissional portador de Inscricao Secundaria sera expedida nova carteira
profissional de identidade com o mesmo numero e data de validade de sua
Inscricao Definitiva Principal, seguido das letras “IS", ligada por hifen e ao
portador de Inscricdo Remida Secundaria carteira profissional de identidade,
seguida das letras “IRS".

O profissional de Enfermagem podera ter uma ou mais inscricdes
secundarias, sendo a este obrigatorio o pagamento da anuidade no Conselho
Regional de Enfermagem da Inscricao Principal e Secundarias.

Documentacao necessaria

Diploma com o numero de registro do Coren no verso;

Certidao do Coren de origem contando situacgao financeira, ética e eleitoral;
Carteira do Coren de origem - necessario estar regularizada;

Certidao de nascimento/casamento/divorcio;

Carteira de Identidade civil;

CPF;

Titulo de Eleitor;

Comprovante de votacao da ultima eleicao e/ou certidao de quitacao eleitoral;
Comprovante de residéncia com data inferior a 6 meses;

Certificado de reservista/comprovante de quitacdo com o servico militar (para
homens até 45 anos);

Foto 3x4 recente com fundo branco.
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8.1 Inscricao definitiva secundaria

Tempo para conclusao do servigo: disponibilizacdo em até 30 dias apds o
pedido. Vale ressaltar que o protocolo nao habilita ao exercicio profissional.

Meios de solicitacao:
e-mail: inscricao@coren-es.org.br e presencialmente mediante agendamento.
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8.2 Inscricao Remida

A Inscricdo Remida é a modalidade de inscricdo que isenta o
profissional de Enfermagem que tenha contribuido regularmente com
as suas obrigacdes financeiras com o Sistema Cofen/Conselhos
Regionais de Enfermagem, sendo-lhe concedida a isencdao do
pagamento das anuidades.

Os inscritos remidos sao profissionais regularmente inscritos nos Conselhos,
podendo exercer a profissdo, sdo alcancados pelo Cédigo de Etica no
exercicio da profissao, estando isentos apenas do pagamento da anuidade,
devendo cumprir todas as obrigacdes legais e éticas, inclusive votar e ser
votado.

A inscricdo remida € concedida mediante requerimento do profissional de
Enfermagem que cumpra os seguintes requisitos, cumulativamente:

l. Inscricdo no sistema Cofen/Conselhos Regionais por no minimo, 30 (trinta)
anos, consecutivos ou nao. Na contagem deste prazo, sera considerada a
inscricdo no sistema, independentemente da categoria;

Il. Nao ter sofrido penalidade ética e/ou administrativa no Sistema
Cofen/Conselhos Regionais, salvo apds reabilitacao;

lll. Estar quite com todas as obrigacbes financeiras junto ao Conselho
Regional de Enfermagem, inclusive quanto a anuidade integral do exercicio, se
o requerimento for protocolado apos 31 de margo do exercicio vigente.

Documentacao necessaria

Foto 3x4;
Devolver a carteira original do Coren-ES

Valor da taxa: R$ 132,50 (valido para 2022)
Tempo para conclusao do servi¢o: em até 30 dias.

Meio de solicitagao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
inscricao@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial.
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8.3 Inscricao definitiva para profissionais

formados por instituicoes financeiras

A Concessdo da Inscricao Definitiva para profissionais formados por
Instituicdes estrangeiras € o ato pelo qual o Conselho Regional de
Enfermagem confere habilitacdo legal para o exercicio profissional
— permanente das atividades de enfermagem na area de circunscricao do
L Conselho Regional e, para eventual exercicio em qualquer parte do
territorio nacional, aos profissionais formados fora do Brasil.

Documentacao necessaria

O requerimento de inscricdao de que trata esta subsecdo sera instruido com
aqueles referidos nos arts. 16 e 17 da Resolucao Cofen n° 560/17, exceto
certiddo ou comprovante de quitacdao com servico militar, titulo de eleitor e
certiddo de quitacao eleitoral.

Valor da taxa: de acordo com a taxa de inscricao da categoria.
Tempo para conclusao do servi¢o: em até 30 dias.

Meio de solicitagao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
inscricao@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial por telefone.
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9. Renovacao de Carteira

O uso da carteira de identidade profissional do Coren-ES é obrigatorio durante as
atividades de Enfermagem, mesmo no caso de o profissional estar portando o
cracha institucional. E o que prevé a Resolucdo Cofen 460/2014.

A Carteira de Identidade Profissional (registro) nao € um simples documento. A CIP
atesta que o auxiliar, técnico e o enfermeiro est3o aptos ao exercicio da profissdo. E
importante lembrar que a carteira do Coren-ES deve estar dentro da validade. Nao
deixe que venca. A renovagao é simples e gratuita.

Com a carteira vencida, o profissional fica impedido de retirar a certidao de
regularidade.

Documentos necessarios

Devolucao da Carteira do Coren-ES
Foto 3x4 recente com fundo branco.

Original e copia simples:

Carteira de Identidade Civil - se alterado;
Certidao de Casamento/averbacdo de divorcio - se alterado.

Regularizar a situacao financeira (se déebito).
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10. Segunda via da Carteira Profissional

/7

E 0 servico que permite a reemissao da Carteira Profissional de Identidade por
motivo de roubo, furto, alteracdao no nome ou danos no documento.

Documentacao necessaria

A. Por alteracao no nome:

Devolucao da Carteira do COREN-ES;

Foto 3x4 recente com fundo branco.

Carteira de Identidade Civil - se alterado;

Certidao de Casamento/averbacdo de divorcio - se alterado.
Valor da Taxa: R$132,50 (valido para 2022).

B. Por extravio ou inutilizagao

Original e copia do Boletim de Ocorréncia ou declaracao de extravio;
Foto 3x4 recente com fundo branco;

Carteira de Identidade Civil - se alterado;

Certiddo de Casamento/averbacado de divorcio - se alterado.

Valor da Taxa: R$132,50 (valido para 2022).

C. Por roubo ou furto

Original e cépia do Boletim de Ocorréncia (citando a carteira do Coren-ES e o
numero de registro);

Foto 3x4 recente com fundo branco;

Carteira de Identidade Civil - se alterado;

Certiddao de Casamento/averbacao de divorcio - se alterado.

Valor da Taxa: gratuito.

Meio de solicitacao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
registroecadastro@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial por telefone
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11. Cancelamento de inscricao

Se o profissional de Enfermagem ndo atua mais na area, mesmo em caso de
aposentadoria, deve cancelar sua inscricado no Coren-ES para evitar que novas
anuidades sejam emitidas em seu nome. Isso porque as anuidades sao geradas
automaticamente pelo sistema de dados do Conselho, independente de o
profissional estar na ativa ou nao.

A. Cancelamento por requerimento

E preciso devolver a Carteira de Identidade Profissional do Conselho e negociar
débito (se houver).

O profissional podera, em momento futuro, reativar seu registro com o mesmo
numero, devendo efetuar o pagamento das mesmas taxas de inscricao da categoria.

Valor da taxa: a taxa de cancelamento foi extinta pela Decisao Coren-ES n°22/2019.
Meio de solicitacao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
inscricao@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial.

B. Cancelamento realizado por obito do profissional:

O familiar ou representante legal devera apresentar os seguintes documentos
(certifique-se de que estejam dentro da data de validade):

O cancelamento sera realizado mediante a apresentacdao da certidao de oObito do
profissional ou outro documento oficial idéneo, tal como certiddao ou comprovante
de situacdo cadastral emitida pela Secretaria da Receita Federal.

Meio de solicitagao: encaminhar e-mail para registroecadastro@coren-es.org.br
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12. Reinscricao

E o servico por meio do qual o profissional com Inscricdo Definitiva cancelada, tanto
no Coren-ES, quanto em outra regional, readquire o direito de exercer a profissao

novamente.

Documentos necessarios | Reinscricao oriunda do Coren-ES

Certidao de nascimento/casamento/divorcio;

Comprovante de votacao da ultima eleicao e/ou certidao de quitacao eleitoral;
Comprovante de residéncia com data inferior a 6 meses;

Certiddao de nascimento/casamento/averbacao de divércio - caso tenha alterado;
Titulo eleitoral - caso tenha alterado;

Foto 3x4 recente com fundo branco.

Documentos necessarios | Reinscricao oriunda de outro estado

Certidao de cancelamento com informacao negativa de processo ético;
Diploma ¢/ o n° de registro do COREN no verso;

Certidao de nascimento/casamento/divorcio;

Carteira de Identidade civil;

CPF;

Titulo de Eleitor;

Comprovante de votacao da ultima eleicao e/ou certidao de quitacao eleitoral;
Comprovante de residéncia ¢/ data inferior a 6 meses;

Certificado de reservista/comprovante de quitacdo com o servico militar (para

homens até 45 anos).
Foto 3x4 recente com fundo branco.

Meio de solicitacao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para

inscricao@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial por telefone.
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13. Suspensao temporaria de inscricao

A suspensdao da inscricdo sera efetuada, mediante requerimento do inscrito, nos
casos de afastamento do exercicio da atividade profissional.

Orientacoes

O requerimento sera instruido com documentos que facam prova da situacao.

Para obter a suspensdo de inscricdao o profissional devera estar regular com as
obrigacBes pecuniarias perante a Autarquia, bem como ndo responder a processo
ético.

A suspensao da inscricao sera concedida pelo prazo maximo de 01 (um) ano;

A suspensao da inscri¢do obriga o inscrito, a anualmente, comprovar que nao exerce
atividade profissional, sob pena de assim nao procedendo, ser reativada a inscricao
com a cobrancga das anuidades devidas;

Que em hipdtese alguma podera exercer a atividade profissional com inscricao
suspensa, sob pena de responder a processo ético pordes cumprimento as normas

vigentes.

A carteira profissional ficara sob a guarda do Conselho Regional, que a devolvera
quando do retorno do profissional as atividades.

O pedido de suspensao nao acarretara na cobranca de taxa, para a sua concessao.

Meio de solicitacao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
inscricao@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial por telefone.
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14. Transferéencia de jurisdicao

/7

E o servico por meio do qual o profissional se desloca do Conselho Regional do
Estado onde ele atua para qualquer outra Unidade da Federacao do Brasil. A partir
da transferéncia, o profissional passara a ser regulamentado pelo Coren da Unidade
de Federacdo para a qual foi transferido.

O profissional deve solicitar sua transferéncia no Coren de destino, conforme art. 50
da Resolucao Cofen n® 560/2017.

Documentacao necessaria

Certidao do COREN de origem constando situacao regular;

Diploma ou Certidao de conclusao de curso/colacao de grau com data maxima de
um ano da conclusao ou colacao;

Certidao de nascimento/casamento/divorcio;

Carteira de Identidade civil;

CPF;

Titulo de Eleitor;

Comprovante de votacao da ultima eleicdo e/ou certiddo de quitacao eleitoral;
Comprovante de residéncia com data inferior a 6 meses;

Certificado de reservista/comprovante de quitacdao com o servico militar (p/ homens
até 45 anos);

Carteira do Coren de origem.

Foto 3x4 recente com fundo branco.

Tempo médio: prazo maximo de 10 (dez) dias para liberacao da Carteira de
Identificacdo Profissional, conforme art. 55, Paragrafo Unico da Resolucdo Cofen n°
560/17

Valor da Taxa: R$ 242,92 (valido para 2022)

Meio de solicitacdao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
inscricao@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial por telefone
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15. Registro de especialidade

E destinado aos profissionais que possuem titulos de especializacdo para registro no
Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo.

A Resolucao Cofen n° 581/18 atualiza os procedimentos para Registro de Titulos de
P6s - Graduacdo Lato e Stricto Sensu concedido a Enfermeiros e aprova a lista das
especialidades.

Ja a Resolucdo Cofen n° 609/19 atualiza os procedimentos para registro de
especializacdao técnica de nivel médio em Enfermagem concedida aos Técnicos de
Enfermagem e aos Auxiliares de Enfermagem.

Documentos necessarios

Diploma ou Certificado ou Certidao do Curso de Especializagao;
Historico do Curso de Especializacao;

Diploma de Auxiliar/Técnico/ Enfermeiro;

Carteira de identidade profissional do Coren-ES.

Valor da Taxa: gratuito

Meio de solicitacao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
inscricao@coren-es.org.br ou agendar atendimento presencial por telefone
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16. Atualizacao de dados

Atualizacdao dos dados de endereco, telefones de contato e e-mail do profissional de
Enfermagem pode ser realizada atraves dos seguintes canais:

no site do Coren-ES, atraves do link www.coren-es.org.br (Servicos On-line);
por meio do Canal da Ouvidoria (http://ouvidoria.cofen.gov.br/coren-es);
Presencialmente na sede ou subsecdes do Coren-ES, mediante agendamento.
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17. Conciliacao de debitos - esclarecimentos
sobre debitos, emissao de boletos e
declaracoes

Atendimento ao profissional que busca esclarecimentos sobre seus débitos com o
Conselho, parcelamento de anuidades vencidas ou do ano vigente, emissao de
declara¢des de acordo em andamento ou de quitagao.

O servico possibilita ao profissional conhecer e optar pela melhor forma de
regularizar
seus débitos junto ao Conselho.

O Procedimento de Conciliagdo em Processos de Cobrancas de Débitos deve ser
realizado nos moldes estipulados pela Resolucao Cofen n°® 614/2019.

Os profissionais de enfermagem poderado parcelar o valor total da divida em até 12
meses consecutivos. No caso de pagamento em parcela Unica, o profissional tera
100% de desconto em juros e multa por atraso.

Sera concedido desconto de 90% para o pagamento parcelado em 2 ou 3 vezes, de
80% para 4 a 6 vezes, e de 60% para aqueles que optarem pelo pagamento em 7 a
12 parcelas. O valor da parcela ndao podera ser inferior a R$ 50,00 para pessoa fisica
e R$ 100,00 para pessoa juridica.

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo S&o0 Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecdo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerbnymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecédo Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, sl 605 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Subsecédo Linhares - Rua Capitdo José Maria, 1475 — Centro - CEP: 29.900-173. Telefone: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35




18. Execucao fiscal

Execucao Fiscal € o termo que se aplica a procedimento especial em que o Coren-ES
requer de profissionais inadimplentes o crédito que Ihe é devido, utilizando-se do
Poder Judiciario.

Cumpre esclarecer que o bloqueio/desbloqueio de valores ndao e efetivado pelo
Coren-ES, mas sim pelo Poder Judiciario, que possui a prerrogativa e 0s meios para
tal. O Coren-ES apenas solicita o bloqueio/desbloqueio ao Juiz de direito no curso do
processo de execucao.

Para o servico de execucdao fiscal, o atendimento pode ser realizado
presencialmente, mediante agendamento, ou via e-mail, através do endereco:
atendimento@coren-es.org.br.

19. Protesto

O protesto € uma modalidade de cobranca no qual empresas e orgaos podem
oficializar, formalmente, a um determinado cartorio, a inadimpléncia praticada por
uma pessoa. Com a formalizacdo da divida, € possivel fazer a cobranca ao devedor.

E preciso ir até a sede do Conselho, em Vitoria-ES, para efetuar a regularizacdo da
divida via atendimento PRESENCIAL.

Informacgdes importantes

No atendimento presencial o profissional devera apresentar sua identificacao
profissional e/ou RG e, no caso de terceiro, devera apresentar procura¢gdo com firma
reconhecida e com poderes especificos para tratar dos interesses do outorgante
junto ao Conselho.

O Coren-ES nao recebe valores, portanto sao gerados boletos para pagamento dos
débitos pendentes.
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20. Certidao de regularidade

Os profissionais de Enfermagem inscritos no Estado do Espirito Santo podem
solicitar gratuitamente certidfes que atestem sua situacdo profissional, ética,
eleitoral e financeira junto ao Coren-ES.

A Certidao de Regularidade unifica todas essas informac¢des em um sé documento e
fica disponivel para os profissionais que estao devidamente inscritos na autarquia,
com os dados cadastrais atualizados, a Carteira de Identidade Profissional dentro do
prazo de validade e em dia com suas anuidades.

Lembramos que o documento pode ser gerado automaticamente pelo profissional
por meio dos Servicos On-line 24h, disponivel em nosso site (www.coren-es.org.br).

21. Certidao de transferéncia

No ato do pedido de transferéncia do Coren-ES para outro estado, o profissional
devera apresentar, no Regional de destino, a Certiddo de Transferéncia, que
comprova a situacdo inscricional e a existéncia ou nao de processo ético. Esta deve
ser solicitada ao Coren-ES.

A existéncia de débito do profissional ndao € impeditivo para o deferimento da
transferéncia da inscricdo. Cabera ao Coren-ES efetuar a cobrancga, recebimento e
posse dos valores devidos ao Sistema.

Meio de solicitagao: via e-mail para registroecadastro@coren-es.org.br

22. Termo de registro

O Termo de Registro certifica que o Titulo (diploma/certificado/especializacao) do
profissional foi registrado no sistema Cofen/Coren’s com os dados do registro do
titulo.

Meio de solicitagao: via e-mail para registroecadastro@coren-es.org.br

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo S&o0 Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecdo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerbnymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecédo Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, sl 605 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Subsecédo Linhares - Rua Capitdo José Maria, 1475 — Centro - CEP: 29.900-173. Telefone: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35



mailto:registroecadastro@coren-es.org.br
mailto:registroecadastro@coren-es.org.br

Fiscalizacao
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23. Fiscalizacao

O que é?

Procedimento de averiguacao do exercicio profissional de Enfermagem, com vistas a
disciplinar e fiscalizar as atividades. As acdes de fiscalizacdao sao realizadas em
acordo com o Manual de Fiscalizacdo do Cofen/Conselhos Regionais, obedecendo
aos preceitos constitucionais, aos principios do direito administrativo e toda a
legislacao ética de Enfermagem.

Para que serve?

Orientar os profissionais de Enfermagem sobre as normativas vigentes, a fim de
prevenir infracdes éticas e legais, alem de fiscalizar e disciplinar o exercicio
profissional de enfermagem, visando a melhoria da qualidade dos servicos
prestados a populacao.

Como solicitar?

A Fiscalizacao pode ser realizada por demanda interna, requisicdes de autoridades
publicas e por denuncia. O meio oficial para o recebimento de denuncias é o Canal
da Ouvidoria, disponivel em nosso site (www.coren-es.org.br).

A denuncia pode ser andonima?

A identificacdo de denunciante sO € obrigatoria quando tratar-se de denuncia ético-
disciplinar. Ou seja, aquela denuncia contra um profissional de Enfermagem,
devendo esta ser formalizada nos termos da Resolu¢ao Cofen n° 370/2010.

Para outras denuncias a identificacdo ndao é obrigatoria. Pelo Canal da Ouvidoria a
denuncia podera ser sigilosa. O sigilo sobre os dados pessoais do denunciante é
garantido. O proéprio sistema omite as informacdes pessoais do manifestante
quando este opta pela identificacao Sigilosa.

Ja o denunciante an6nimo nao € parte do processo, caso este seja instaurado, e,
portanto, nao tera acesso as informacdes acerca das diligéncias referente a
denuncia. Além disso, a impossibilidade de entrar em contato com o denunciante
pode resultar no arquivamento, por falta de informacdes para habilitacdo para a
denuncia.

Sede - Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1116 - Ed. AMES - Vitéria-ES - 29010-901 - Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdo S&o0 Mateus — Rua Jodo Bento Silvares, 214, loja 03, Centro — 29.930-020 - Tel.: (27) 3763-1447
Subsecdo Cachoeiro de Itapemirim — P¢ Jerbnymo Monteiro, 67, sl 403 — Ed Max — Centro —.29.300-170 - Tel.: (28) 3522-4823
Subsecédo Colatina — Av. Getulio Vargas, 500, sl 605 — Centro — 29.700-010 — Tel.: (27) 3721-5802
Subsecédo Linhares - Rua Capitdo José Maria, 1475 — Centro - CEP: 29.900-173. Telefone: (27) 3371-7453
Site: www.coren-es.org.br - E-mail: coren-es@coren-es.org.br - CNPJ 08.332.733/0001-35




24. Registro de empresa e emissao de
certificado de registro de empresa

O Registro de Empresa (RE), obrigatdrio para empresas cuja atividade fim é a
Enfermagem e facultado aquelas que utilizam da Enfermagem como atividade meio,
também gera o Certificado de Registro de Empresa (CRE), que deve ser requerido em
formulario préprio conjuntamente com a documentacdo respectiva, conforme
orientacfes de preenchimento.

A) Requerimento para Registro de Empresa:

e Copia simples do instrumento de constituicdo da empresa (contrato social,
estatuto) devidamente registrado nas reparticdes competentes, bem como suas
alteracdes;

e CoOpia simples da ata da eleicdo ou designacao dos atuais dirigentes, caso nao
conste no instrumento referido no item “b".

e O RE tem vigéncia de 5 (cinco) anos, com geracao de anuidade nesse periodo,
com vencimento até 31 de mar¢o de cada ano.

Os registros sdao homologados na reuniao ordinaria de Plenario do Coren-ES, que
ocorre mensalmente. Requeira os registros com antecedéncia de 30 dias, para sua
necessidade, e fique atento a documentacao exigida.

B) Empresas compreendidas no conceito de setor publico:

e Regimento e/ou regulamento do departamento, divisao, servico, setor ou
unidade onde sao realizadas atividades de enfermagem;

e Ato(s) de designacao do(s) Enfermeiros(s) para direcao do(s) Orgaos(s)
incumbidos das atividades de enfermagem e respectiva responsabilidade
técnica.

Meio de solicitacao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
rt.re@coren-es.org.or ou presencialmente na sede do Coren-ES, mediante

agendamento.
Valor da taxa: R$ INSERIR TABELA DE VALORES
Tempo médio para conclusao do servigo: ate 30 dias.
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25. Registro e emissao de Certidao de
Responsabilidade Técnica

A Anotacdo de Responsabilidade Téecnica (ART) é um procedimento prévio a emissao
da Certidao de Responsabilidade Técnica (CRT) ao enfermeiro solicitante, pela qual a
fiscalizacdo do Coren-ES avalia requisitos minimos em busca de assisténcia de
enfermagem de qualidade.

A ART deve ser requerida ao Coren-ES pelo enfermeiro responsavel pelo
planejamento, organizacao, direcdao, coordenacdo, execuc¢ao e avaliacao dos servicos
de enfermagem da instituicdo onde sao executados.

A jornada de trabalho do enfermeiro RT ndo podera ser inferior a 20 horas
semanais.

Para cada enfermeiro, sera concedido no maximo duas certidoes de
responsabilidade técnica, em horarios que nao coincidam, situacao que devera
declarar de préprio punho.

A CRT tera validade de 12 meses, devendo ser renovada ap0s esse periodo.

Em caso de substituicdo do Enfermeiro Responsavel Técnico, a instituicao devera
encaminhar ao Coren-ES, o comunicado de substituicao acompanhado de todos os
documentos necessarios para a concessao de nova ART, no prazo de 15 dias
contados do ato.

O enfermeiro que deixou de exercer a atividade como Responsavel Técnico pela
instituicdo devera comunicar o fato ao Coren-ES, para fins de cancelamento de sua
ART, no prazo maximo de 15 dias a contar da data de seu afastamento, sob pena de
responder a processo ético-disciplinar.
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Documentacao necessaria
Para requerer concessao da ART e emissao da Certidao de Responsabilidade Técnica

(CRT) ou sua renovagao, é necessario encaminhar ao Departamento de Fiscalizacao

todos os documentos listados com os formularios preenchidos em todos os campos,

constando data, assinatura e carimbo:

Requerimento de Anotacao de Responsabilidade Técnica;

Listagem nominal dos profissionais de Enfermagem que atuam na instituicao
(em formato PDF assinado e carimbado, e em formato Excel);

Comprovante de vinculo empregaticio entre o enfermeiro e a instituicao;
Certidao de regularidade perante o Coren-ES;

Copia do cadastro de CNPJ;

Requerimento para isencao;

Cdpia da autorizacao do curso de ensino de enfermagem (para instituicao de
ensino).

Orientacoes complementares - Resolucao Cofen n° 509/16

O Enfermeiro requerente devera estar com as anuidades profissionais quitadas,
em todas as categorias em que esteja inscrito, até o exercicio anterior ao ano da
concessao;

Ao requerer a concessao de ART, a instituicdo/empresa que possuir o Registro
de Empresa (RE) devera estar quite ou em acordo (com a primeira parcela paga)
com as anuidades juridicas até o exercicio anterior ao ano da concessao;

As Instituicbes que comprovarem ser filantropicas, conforme Lei Complementar
187/2021, estao isentas do recolhimento das taxas.

Para instituicao de ensino superior: anexar copia da publicacao em Diario Oficial
da Unido (D.0O.U.) de autorizacdo de seu credenciamento;

Para instituicGes de ensino medio, anexar copia da publicagdo em Diario Oficial
do Estado (D.O.E.) de instalacao e funcionamento do curso.

Observacao: O numero do CPF dos profissionais é solicitado na listagem para

facilitar a atualizacao dos dados das instituicdes e evitar cadastramento de

homonimos.
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26. Cancelamento de Responsabilidade
Técnica

O cancelamento de RT deve ser solicitado pelo (a) enfermeiro (a) que deixou de
exercer a atividade de Responsavel Técnico da empresa/instituicao/ensino.

Tera um prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar de seu afastamento, para
solicitar o cancelamento de sua CRT, sob pena de responder a Processo Etico-
Disciplinar.

Documentos necessarios

Para cancelamento da CRT, é necessario apresentar o requerimento de
cancelamento de CRT.

e No cancelamento do RT, nao ha cobranca de taxa.
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Ouvidoria
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27. Ouvidoria 24 horas

A implementacao da ouvidoria do Coren-ES tem como objetivo estreitar a integracao
entre os profissionais e o Conselho, permitindo por meio de sua manifestacao
melhorar a qualidade dos servicos e, principalmente, ser um canal direto para ouvir
a categoria.

A Ouvidoria-Geral disponibiliza seus servicos para profissionais de enfermagem,
comunidade, estudantes, colaboradores do Sistema. Atua no processo de
interlocucdo entre o cidaddo e a Administracdo Publica, de modo que as
manifestacdes decorrentes do exercicio da cidadania provoquem continua melhoria
dos servigos publicos prestados.

A Ouvidoria tera prazo total de 15 (quinze) dias para responder a solicitacao, sendo
que este prazo pode ser prorrogado, caso haja necessidade de abertura de processo
administrativo.

O Canal da Ouvidoria € o meio oficial para o recebimento de denuncias, sugestdes,
elogios, reclamac¢bes e outras manifestacdes, disponivel em nosso site através do
link http://ouvidoria.cofen.gov.br/coren-es/formulario/formulario-padrao/

Pelo Canal da Ouvidoria, a manifestacdao pode ser registrada de forma sigilosa.

Para acessa-la, o profissional deve entrar no nosso site (www.coren-es.org.br) e
clicar na aba ‘Ouvidoria’:

OUVIDORIA

Sugestoes, Deniincias, Elogios e Reclamacgoes
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Processo Etico -
Resolucdo Cofen

n° 370/2010
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28. Processo Etico

O Setor de Processo Etico do Coren-ES tem a funcdo de atender &s demandas éticas
dos titulares e usuarios da rede de saude. Ela é responsavel pelo recebimento de
denuncias e abertura do processo ético disciplinar no ambito do Coren-ES.

O objetivo é apurar possiveis infragfes éticas disciplinares dos titulares no exercicio
profissional, respeitados os principios constitucionais da ampla defesa e do
contraditorio, além dos meios e recursos a eles inerentes. Concluida a instrucao,
apos o julgamento, sera aplicada a sancao disciplinar cabivel descrita no Codigo de
Etica de Enfermagem.

Além disso, o Setor de Processo Etico atua para dirimir ddvidas, prestar consultoria
ético-profissional, assessoramento e emissdao de pareceres sobre questdes éticas,
orientacdo aos profissionais de enfermagem com vistas a implantacao das
Comissdes de Etica de Enfermagem nas instituicdes de salde.

29. Dentncia Etica

Para ajuizar denuncia contra profissional de enfermagem, o denunciante deve
preencher e assinar Formulario de Denuncia Etica, disponivel no site do Conselho. O
documento devera ser preenchido, assinado, digitalizado (ou foto legivel) e
encaminhado via e-mail ou pessoalmente.

Por tratar-se de denuncia em face de profissional, a Resolu¢cdao Cofen n°® 370/10 em
seu artigo 22 dispbe que, para a denuncia ser admitida, € necessario ser
apresentada por escrito ou, quando verbal, reduzida a termo por servidor ou
Conselheiro contendo assinatura do denunciante ou representante legal. Apds, sera
dada continuidade ao caso, conforme Resolucao Cofen n°® 564/2017 e Resolucao
Cofen n°® 370/2010.

Meio de solicitacao: encaminhar documentos digitalizados via e-mail para
etica@coren-es.org.br, para o Canal da Ouvidoria ou presencialmente na sede do
Coren-ES, mediante agendamento.
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30. Consulta/Vistas/Copia de processo ético

Procedimento por meio do qual denunciante(s), denunciado(s) e advogado(s)
consultam ou d3o vistas ao Processo Etico, no qual estdo envolvidos.

Conforme dispde a Res. Cofen n° 370/2010 em seu art. 157: E vedada vista dos autos
fora da secretaria do Conselho, porém as partes poderdao, a qualquer tempo,
acessa-los, inclusive obter cOpia de pecas, por meio de requerimento formulado ao
Presidente do Conselho ou de Comissao de Instrucdo, a expensas do requerente.

Meio de solicitacao: Encaminhar requerimento de concessao de vistas assinado e
digitalizado via e-mail para etica@coren-es.org.br Apds deferimento pela
Presidéncia do Conselho, é realizado um agendamento para a retirada presencial da
copia fisica no Setor de Processo Etico. A cépia digitalizada pode ser disponibilizada
por e-mail.

31. Homologacdo de Comissdo de Etica de
Enfermagem - Resolucao Cofen n° 593/18

E o reconhecimento pelo Coren-ES de que todos os procedimentos referentes 3
eleicdo da Comissdo de Etica de Enfermagem (CEE) seguiram os tramites legais. A
homologacado é reconhecida atraves de Portaria de Homologacao.

Documentos necessarios
O Setor de Processo Etico fornece modelos de documentos aos profissionais, basta
solicita-los via e-mail.




e EDITAL DE CONVOCACAO PARA FORMACAO DA CEE

e APENDICE 1 - Edital para Formacao de CEE

e APENDICE 2 - Edital de Designacdo da Comissao Eleitoral para Formacao da CEE
e APENDICE 3 - Termo de Candidatura para Composicdo da CEE

e APENDICE 4 - Oficio de impossibilidade de eleicdo para a formacdo de CEE
 APENDICE 5 - Termo de Ciéncia da CEE

e EDITAL DE DIVULGACAO DO RESULTADO DA ELEICAO PARA A CEE

e RELACAO DOS MEMBROS ELEITOS PARA A CEE

o CERTIDOES DOS MEMBROS:

e Declaracao de Vinculo Empregaticio com a instituicao

e Certidao Negativa de Processo Disciplinar emitida pelo Empregador

e Certidao de Regularidade (emitida no site do Coren-ES), e que vale como

e Certiddo Negativa de Débitos e

e Certiddo Negativa de Processo Etico

Informagdes complementares

e Os APENDICES 4 e 5 sdo utilizados apenas quando ndo houver interessados e a
CEE for indicada pelo RT/Comissao Eleitoral. A indicacdo sé podera ser realizada
apoés o fim do prazo de inscricao, quando ndao houver um numero suficiente de
interessados;

e O prazo minimo para inscricao (item 3) € de 15 dias corridos, a contar da
publicacao do edital;

e O prazo minimo para eleicao (item 4) € 60 dias corridos, a contar da publicacao
do edital;

e Conforme estabelece o art. 6° 89° da Res. Cofen n°® 593/2018, a instituicao
devera montar e enviar o processo eleitoral completo (capa-a-capa), juntamente
de todas as certiddes. Documentos enviados de forma parcelada nao serao
recebidos;

e A Declaracédo de Vinculo Empregaticio e a Certiddo Negativa de Processo
Disciplinar emitida pelo empregador poderao constar em um unico documento.
Todas as certiddes deverdo constar ao final do processo eleitoral.

e Em caso de duvidas, a instituicdo devera contatar o Coren-ES pelo e-mail
etica@coren-es.org.br.




Parte lll -
Informacoes
dicionais
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Localizacao da Sede e Subsecoes

Sede
Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116, Vitéria/Espirito Santo.

E-mail: coren-es@coren-es.org.br
Telefone: (27) 3223-7768 / 3222-2930

Subsecao Colatina

Avenida Getulio Vargas, 500, sala 108, 1° Andar, Ed. Colatina Shopping - Centro,
Colatina/Espirito Santo

E-mail: colatina@coren-es.org.br

Telefone: (27) 3721-5802

Subsecao Sao Mateus

Rua Jodao Bento Silvares, 214, Loja 3, Ed. Nazareth - Centro, Sao Mateus/Espirito
Santo

E-mail: saomateus@coren-es.org.br

Telefone: (27) 3763-1447

Subsecao de Cachoeiro de Itapemirim

Pc. Jerbnymo Monteiro,67, sala 403, Ed Max, Centro, Cachoeiro de
Itapemirim/Espirito Santo.

E-mail: cachoeiro@coren-es.org.br

Telefone: (28) 3522-4823

Subsecao de Linhares

Av. Presidente Getulio Vargas, 1220 - T.A Comercial - Centro, Linhares/Espirito Santo
E-mail: linhares@coren-es.org.br

Telefone: (27) 3371-7453
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Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

DECISAO COREN-ES N° 073/2022

Dispoe sobre o valor de Anuidades, Taxas e
Servicos referentes ao Exercicio 2023, devidos
pelas pessoas fisicas e juridicas inscritas no Coren-
ES.

O Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo — Coren-ES, no uso de suas
atribuigoes legais e regimentais, conforme o que estabelece a Lei n° 5.905/73, artigo 15, inciso 11,
e Regimento Interno da autarquia, artigo 20, inciso I:

CONSIDERANDO a Lei n® 12.514, de 28 de outubro de 2011, que trata das contribuig¢des
devidas aos Conselhos Profissionais em geral;

CONSIDERANDO o disposto no art. 22, inciso IX, do Regimento Interno do Consclho
Federal de Enfermagem, aprovado pela Resolugdo Cofen n® 421/2012, que o autoriza a fixar os
valores das anuidades, e homologar os valores das taxas de servigos e emolumentos para os
Conselhos Regionais de Enfermagem;

CONSIDERANDO que a Lei n® 12.514/2011, define que fato gerador das anuidades ¢ a
existéncia de inscri¢do nos Conselhos Profissionais, ainda que por tempo limitado, ao longo do
exercicio;

CONSIDERANDO a variagdo integral do Indice Nacional de Precos ao Consumidor —
INPC, do periodo, que ficou estabelecida em 10,12% (dez virgula doze por cento);

CONSIDERANDO a Resolugao Cofen n® 711/2022, publicada em 07 de outubro de 2022,
que autoriza os Conselhos Regionais de Enfermagem a fixarem o valor das anuidades, taxas e
precos de seus servigos para o exercicio de 2023, devidas pelas pessoas fisicas e juridicas inscritas,
¢ da outras providéncias;

CONSIDERANDO a delibera¢do do Plenario em sua 452* Reunido Ordinaria, realizada no
dia 31/10/2022;

DECIDE:
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™ Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Art. 1° - As anuidades de pessoa fisica e de pessoa juridica para o exercicio de 2023 serdo
reajustadas com o indice do INPC, correspondente a 10,12% (dez virgula doze por cento),
resultando nos seguintes valores:

§1° - Anuidade Pessoas fisicas:
I - Enfermeiro - RS 377,70 (trezentos e setenta ¢ sete reais ¢ setenta centavos);
II - Técnico de Enfermagem — RS 198,17 (cento e noventa e oito reais e dezessete centavos);

IIT - Auxihar de Enfermagem - RS 168,62 (cento ¢ setenta ¢ oito reais ¢ sessenta ¢ dois
centavos):

IV - Obstetriz - R$ 358,80 (trezentos e cinquenta ¢ oito reais € oitenta centavos).
§2° Anuidade Pessoas juridicas, conforme o capital social:

I - At¢ RS 50.000,00 (cinquenta mil reais): RS 734,34 (setecentos ¢ trinta ¢ quatro rcais ¢
trinta e quatro centavos);

IT - Acima de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) e até RS 200.000,00 (duzentos mil reais):
RS 1.488,32 (mil quatrocentos e oitenta ¢ oito reais e trinta ¢ dois centavos);

IIT - Acima de RS 200.000,00 (duzentos mil reais) e até RS 500.000,00 (quinhentos mil
reais): RS 2.232.,46 (dois mil duzentos e trinta e dois reais ¢ quarenta e seis centavos);

IV - Acima de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) e até RS 1.000.000,00 (um milhdo de
reais): RS 2.976,62 (dois mil novecentos ¢ setenta e seis reais e sessenta e dois centavos);

V - Acima de RS 1.000.000,00 (um milhdo de reais) e até R$ 2.000.000,00 (dois milhoes de
reais): RS 3.720.77 (trés mil setecentos € vinte reais e setenta e sete centavos);

VI - Acima de RS 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) e até¢ RS 10.000.000,00 (dez milhdes
de reais): RS 4.318,76 (quatro mil trezentos e dezoito reais e setenta e seis centavos);

VII - Acima de RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais): RS 5.953,22 (cinco mil novecentos
¢ cinquenta ¢ trés reais ¢ vinte ¢ dois centavos).
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Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

Art. 2° - As anuidades terdo vencimento em 31 de marco de 2023 ¢ poderdo ser recolhidas
da seguinte forma:

I - Com 15% (quinze por cento) de desconto para pagamento da anuidade de pessoa fisica
para o exercicio de 2023, em cota unica, até 31 de janeiro de 2023, sobre os valores dispostos no
$1° do artigo 1° da presente decisio;

IT - Com 8% (oito por cento) de desconto para pagamento da anuidade de pessoa fisica para
o exercicio de 2023, em cota Unica, até 28 de fevereiro de 2023, sobre os valores dispostos no §1°
do artigo 1° da presente decisio:

I - Com 3% (trés por cento) de desconto para pagamento da anuidade de pessoa fisica para
0 exercicio de 2023, em cota unica, até 31 de marco de 2023, sobre os valores dispostos no §1° do
artigo 1° da presente decisdo;

IV - Com 10% (dez por cento) de desconto para pagamento da anuidade de pessoa juridica
para o exercicio de 2023, em cota Unica, até 31 de janeiro de 2023, sobre os valores dispostos no
§2? do artigo 1° da presente decisdo;

Art. 3° - A anuidade de 2023 podera ser parcelada, sem o desconto, em até 5 (cinco)
parcelas mensais, iguais e consecutivas, com o primeiro vencimento em 31 de janeiro de 2023,
ndo podendo cada parcela ser inferior a R$ 50,00 (cinquenta reais).

Art. 4° - Apos o vencimento em 31 de marco de 2023 ou do parcelamento, o valor da
anuidade sera corrigido pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC, e acrescido de
multa de 2% (dois por cento) e de juros de 1% (um por cento) ao més.

Paragrafo unico. As parcelas pagas apds o vencimento mensal sofrerdo o acréscimo de
multa de 2% (dois por cento) e juros de mora de 0,03% (zero virgula zero trés por cento) ao dia.

Art. 5° - Aos profissionais, com primeira inscri¢io em 2023, sera concedido o desconto de
30% (trinta por cento) para enfermeiro e obstetriz e 50% (cinquenta por cento) para técnico e
auxiliar de enfermagem, no valor da primeira anuidade, que serd paga proporcionalmente quando
solicitada a partir do més de abril.

e SR .(3\»

Parigrafo tnico. A anuidade referente a primeira inscrigdo profissional poderd ser

parcelada, caso assim deseje o interessado, ndo devendo o parcelamento exceder o exercicio
financeiro correspondente.
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Art. 6° - Sera concedida isencdo de anuidade aos profissionais atingidos por intempéries, ou
seja, aquelas resultantes de condigoes atmosféricas extremas que podem causar ciclones, furacdes,
tufoes, inundagoes, tempestades, tornados e outros similares, desde que oficialmente decretada
como calamidade publica e tenha ocorrido no local de moradia do profissional, em até 12 (doze)
meses apos a data da calamidade, desde que atendam um dos seguintes requisitos:

I - Ter sido oficialmente decretada a calamidade pablica. provocada pela ocorréncia de uma
das intempéries descritas no caput;

II - Ser referente ao ano da calamidade publica;
I1I - Ter recebido isen¢do do Imposto sobre Propriedade Territorial Urbana — IPTU;

IV - Estar autorizado a sacar o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, em razio
dos fatos motivadores da calamidade publica;

V - Estar atestada por o6rgdo ou entidade da Administragao Publica a lesdo a bens do
profissional em razdo da situagao calamitosa.

Paragrafo tnico - Na hipotese de o profissional, vitima de calamidade publica, ter efetuado
o pagamento da anuidade, assiste-lhe o direito de reembolso do valor da anuidade paga, atendido
um dos requisitos do paragrafo anterior, sem acréscimos legais.

Art. 7° - O profissional que tiver mais de uma inscri¢do, no mesmo Conselho Regional,
pagara apenas a anuidade correspondente a inscrigdo da categoria de maior nivel de formagao,
estando i1sento do pagamento referente as demais categorias em relacao as quais também possua

INSCricao.

§ 1° - A isengdo a que se refere este artigo ndo se estende as anuidades de exercicios
anteriores ja pagas ou em débito.

§ 2° - Possuindo, o profissional, formagdo ¢ exercendo atribuigdes especificas, fica mantida
a obrigatoriedade de inscrigdo em todas as categorias.

Art. 8° - Sdo isentos do pagamento de anuidades os profissionais:

I - Portadores de inscri¢ao remida;

By
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11 - Portadores de doenga grave prevista em Instru¢do Normativa da Secretaria da Receita
Federal do Brasil que estiver em vigor para Imposto de Renda.

I1I - Profissionais acometidos pela COVID-19, desde que se encontrem incapacitados para o
exercicio profissional.

§ 1° - Para cfeito de reconhecimento da isengdo prevista no inciso II e III deste artigo, a
doenga deve ser comprovada mediante laudo pericial emitido por servigo médico oficial da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, devendo ser contado o prazo de validade do
laudo pericial, no caso de doengas passiveis de controle.

§ 2° - A 1sen¢do prevista no inciso 11 e 111 deste artigo sera valida enquanto durar a doenca,
devendo a comprovagdo ser feita anualmente pelo profissional inscrito até a efetiva cura.

§ 3° - As isengdes previstas neste artigo ndo impedem a cobranca de débitos dos exercicios
anteriores.

§4° - As incapacidades descritas nos incisos II e I1I, deverdo ser solicitadas individualmente
atraves do anexo [ desta Decisdo, submetidas a prévio parecer juridico e homologadas pelo
Plenario do Coren-ES.

Art. 9° - Reajustar os valores das taxas ¢ servigos a serem pagos por pessoa fisica ¢ juridica,
utilizando a variagdo do INPC do periodo, resultando nos seguintes valores:

I - Expedi¢do da carteira profissional (art. 10, I, Lei n°® 5.905/73): RS 143,16 (cento e
quarenta e tres reais ¢ dezesseis centavos);

I - Anotagdao de Responsabilidade Técnica (art. 11, Lei n® 12.514/2011): RS 235,87
(duzentos ¢ trinta ¢ cinco reais ¢ oitenta ¢ sete centavos):

Il - Servigo de autorizagdo para o exercicio profissional no exterior: R$ 165,18 (cento e
sessenta e cinco reais e dezoito centavos);

IV - Servigo de inscri¢do e registro de pessoa fisica: R$ 220,24 (duzentos e vinte reais e
vinte e quatro centavos);

V - Servigo de inscrigdo e registro de pessoa juridica: RS 440,48 (quatrocentos e quarenta
reais e quarenta e oito centavos):
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VI - Servigo de reinscri¢do: RS 220,24 (duzentos e vinte reais e vinte e quatro centavos):

VII - Servigo de transferéncia de inscrigdo: RS 110,12 (cento e dez reais e doze centavos);
VIII - Servigo de certiddo narrativa: RS 44,05 (quarenta e quatro reais e cinco centavos).

Art. 10 - Os demais servigos prestados pelo Conselho Regional de Enfermagem do Espirito
Santo, e que ndo constem no artigo 9°, sdo isentos de qualquer pagamento.

Art. 11 - Esta Decisdo entra em vigor na data de sua publicacgao, ap6s a devida homologagao
pelo Conselho Federal de Enfermagem.

Vitona/ES, 04 de novembro de 2022.
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