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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N°. 014/2023
PROCESSO N° 711/23 - UASG 389326

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO
SANTO - COREN-ES, por meio do Setor de Licitagao e Contratos, sediado na Rua Alberto
de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES - Centro — Vitéria/ES — 29010-901, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de execucdo
indireta, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.° 10.024, de 20
de setembro de 2019 , do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746,
de 05 de junho de 2012, das Instrugbes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de
2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de
janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n°
8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de

junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 24 de novembro de 2023
Horario: 9:30 hs

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: Menor prego

Regime de Execucdo: Empreitada por preco unitario

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratagcdo de Contratagao de empresa especializada em prestagao de servigo de
impressao de boletos para atender ao Coren-ES, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.
1.2. A licitagdo sera realizada em unico item.
1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.
1.4. Em caso de divergéncias entre a descricdo do item disposto no Termo de
Referéncia (anexo | do Edital) e o item selecionado no CATSER, prevalecera o

constante neste Edital e em seus anexos.
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2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
2.1 As despesas decorrentes da presente contratagao se darado por conta do Coren-ES,
e o0 codigo de despesa da conta destinada a este fim é o n°
6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.002 (Servicos Grafico e Editoriais).

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
eletronica.
3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,

no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.
3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para
realizagao das transacgdes inerentes a este Pregao.
3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.
3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorregcédo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A nado observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagao

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.
4.1 Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacédo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no
art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
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4.1.2 A participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte,

nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2 Nao poderao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislagao vigente;

4.2.2 que nao atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagcado e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de

1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo

de dissolugao ou liquidacéo;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condigao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

4.3 Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, € vedada a contratacido de

pessoa juridica na qual haja administrador ou socio com poder de diregao, familiar

de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungdo de confianga que atue na area

responsavel pela demanda ou contratacéo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgéao contratante.
4.31 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso
V, da Lein® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4 Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao,

na execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja

familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou fungdo de confianga

neste 6rgao contratante.

4.5 Como condi¢ao para participagao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao”

em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

Sede —

Edital - PAD 711/23 pagina 3
Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro — Vitoria/ES —29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subse¢des em: Sao Mateus, Cachoeiro de Itapemirim, Colatina e Linhares
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



*

W Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.
4.5.1.1 nos itens exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nédo” impedira o prosseguimento
no certame;
4.5.1.2 nos itens em que a participagcao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
4.5.2 que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus
anexos;
4.5.3 que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;
4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente;
4.5.7 que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal,
4.5.8 que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho
de 1991.

4.6 A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o

licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

4.7 A declaragédo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o

licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.
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5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
51 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta
com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacéo.
5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
5.3 Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.
5.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacgdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.
5.5 Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.
5.6 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;
5.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apés a realizagao dos procedimentos
de negociagao e julgamento da proposta.
5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso

publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:
6.1.1 valor unitario e/ou total do item/grupo, e demais campos necessarios.
6.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
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direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos, apurados mediante o
preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formagao de Pregos, conforme

anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta n&o seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera
efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com
a realizacao, se necessario e cabivel, de adequacgao contratual do quantitativo
necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e
nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4 A empresa € a unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios.
Em caso de erro ou cotagao incompativel com o regime tributario a que se submete,

serdo adotadas as orientacdes a seguir:

6.4.1 cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execucgao contratual;

6.4.2 cotagao de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou

reducdo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou
contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo,
comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcao

vigente.
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6.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
6.8 Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
6.9 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.
6.10 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacbes publicas federais, quando participarem de licitagbes
publicas;
6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apdés o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento
dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento

por sobrepreco na execugao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES

7.1A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.20 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo

aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as
especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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7.2.2 A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.30 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

7.4 0O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.5Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total para o item/lote.

7.60s licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.70 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.80 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta
gue cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00 ( um real).

7.9Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrébnico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.10 A etapa de lances da sessao publica tera duragado de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

7.11 A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecug¢ao do melhor

preco.
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7.14 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
7.16 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepgao dos lances.

7.17 Quando a desconex&o do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.18 O critério de julgamento adotado sera o Menor prego, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicag¢ao automatica para tanto.

7.23 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do

mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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7.24 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25 So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, ao objeto executado:

7.25.11 por empresas brasileiras;

7.251.2 por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.25.1.3 por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislacéo.

7.26 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagao em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

7.27.3E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.28 ApoOs a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagédo e

julgamento da proposta.
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8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagao
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio
da Planilha de Custos e Formacgao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagao
a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacdo de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da
proposta, desde que n&o contrariem exigéncias legais.

8.4 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital,

8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3 ndo apresente as especificacbes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.4.4 apresentar preco final superior ao pre¢co maximo fixado (Acoérdao n.
1455/2018- TCU- Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou
gue apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.4.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
8.4.4.11 for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao.
8.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que

sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
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obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.

8.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no
item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

8.6 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante
e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagcao, sera obrigatéria a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

8.7 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

8.7.1 Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

8.8 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (horas), sob pena de
nao aceitagao da proposta..

8.8.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.8.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacido de Precos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na

contratacgao;
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8.11 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que n&o haja majoracéo do preco.

8.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagcdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.

8.12 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigco ou da
area especializada no objeto.

8.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.13.1 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no
‘chat” a nova data e horario para sua continuidade.

8.14 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.15 Encerrada a andlise quanto a aceitagcdo da proposta, o pregoeiro verificara a

habilitagao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1 Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condi¢gdes de participagao, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Condenagbdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAQ:0:);

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao

LT ]

das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu so6cio maijoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigcdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
soOcio majoritario.

9.1.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.3.2 O licitante sera convocado para manifestagcao previamente a

sua desclassificagao

9.1.4 Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢ao de participacéao.

9.1.5 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes

estabelecida para aceitagcao da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em
relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e habilitagdo

técnica, conforme o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
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9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera
atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica,
ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a
respectiva documentacao atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddao(des) valida(s),
conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 02 (duas) horas sob pena de inabilitagéo.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacéo a integridade do documento digital.

9.5 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.6.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de

habilitacéo:

9.8 Habilitagao juridica:
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9.8.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado
da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;
9.8.4 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicagédo dos seus administradores;

9.8.6 decreto de autorizagcdo, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.8.7 Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagcao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
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9.9.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10 Qualificagao Econdmico-Financeira:

9.10.1 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou no site do Tribunal de Justica
do Estado do domicilio da licitante. No caso do documento mencionado
neste item néo fixar prazo de validade, o mesmo sera considerado 30

(trinta) dias da data de sua emissao;

9.11 Qualificagao Técnica:

9.11.1 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitacdo. A comprovacao devera ser feita por meio de apresentacao de
atestado(s) de capacidade técnica fornecido em papel timbrado da

empresa ou orgao contratante, devidamente assinado e carimbado.

9.11.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econbmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

9.11.3 O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a
comprovagéao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,

dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
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contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
9.11.4 Nao sera conhecido e nem considerado valido o atestado ou
declaracdo de capacidade técnica emitido por empresa pertencente ao
mesmo grupo empresarial da licitante, sendo considerado como empresa
pertencente ao mesmo grupo da controlada pela licitante, a empresa
controladora da licitante ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que
seja sdcia da empresa emitente e/ou da licitante.
9.11.5 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.
9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
9.13 A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.
9.13.1 A declaracédo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitago.
9.14 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada,
e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, apods a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagao. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracéo publica,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.
9.15 A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital, sendo facultada a convocacgao dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
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documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspendera a sesséao, informando no “chat” a nova data e horario para
sua continuidade.

9.17 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18 Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.19 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o

licitante sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema

eletrbnico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este Edital
10.1.3 conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante

vencedor, para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragao no decorrer da execugao do contrato e aplicagao de eventual sancéo a
Contratada, se for o caso.

10.3 Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.4 Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°
8.666/93).
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10.4.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global,
prevalecerdao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.
10.5 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.
10.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que n&o corresponda as especificagdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
10.7 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos

complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologacgéo.

11. DOS RECURSOS

11.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacéao fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o
caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intengao de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra
qual(is) decisdo(bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do
sistema.
11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivagao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.
11.3 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no meérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢gdes de admissibilidade do recurso.
11.3.1 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.
11.3.2 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entéo, o prazo
de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrébnico, em outros trés dias, que
comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.4 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.
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11.5 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados,

no enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos
anteriores a realizagdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada
a prépria sessao publica, situacdo em que serao repetidos os atos anulados e
os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do pregco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, n&o retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de

lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a

sessio reaberta.

12.2.1 A convocagéao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail
de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacgdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1 O objeto da licitagéo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso néao haja interposi¢cao de recurso, ou pela autoridade competente,

apo6s a regular decisao dos recursos apresentados.

13.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a

autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1 N&o havera exigéncia de garantia de execucgéo para a presente contratagcao.
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15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 Apds a homologacédo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste
Edital.
15.2.1 Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administragao podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento
15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
15.3 Previamente a contratacdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n® 10.522,
de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
15.3.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratacio.
15.3.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.
15.4 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovacgao das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverao ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de
precos.
15.5 Na hipdétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicbes de

habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
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registro de pregos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes das
demais cominagoes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacédo, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a

negociacgao, assinar o contrato ou a ata de registro de precgos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 Nao havera reajustamento em sentido geral do valor contratual.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO
17.1 Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estédo

previstos no Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo

de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO
19.1 As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.
19.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata
este Instrumento Convocatoério, nos termos do previsto na minuta contratual

anexa a este Edital.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:
20.1.1 n&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
20.1.2 ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacgao falsa;
20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

20.1.6 ndo mantiver a proposta;
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20.1.7 cometer fraude fiscal;
20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;
20.2 As sancbes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente.
20.3 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condig¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento
da fase de lances.
20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancgoes:
20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;
20.4.2 Multa de 2 % ( dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;
20.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;
20.4.5 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo
administrativa neste Edital.
20.4.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
20.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes.
20.6 Se, durante o processo de aplicagcao de penalidade, houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,

como ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo
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administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

20.7 A apuragédo e o julgamento das demais infracbes administrativas n&o
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagédo de agente publico.

20.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

20.10 A aplicacado de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard& o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicacao das sangoes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13 As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no

Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sess&o
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
cpl@coren-es.org.br ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Rua
Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES - Centro — Vitéria/ES —
29010-901

Sede —

Edital - PAD 711/23 pagina 25
Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro — Vitoria/ES —29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subse¢des em: Sao Mateus, Cachoeiro de Itapemirim, Colatina e Linhares
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



*

W Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

21.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao deste Edital
€ seus anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo de até dois dias uteis contados
da data de recebimento da impugnacgao
21.4 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo
do certame.
21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no
endereco indicado no Edital.
21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias
uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracado do Edital e dos anexos.
21.7 As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.
21.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional
e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vincularao os participantes e a Administragao.

22. DAS DISPOSIGOES GERAIS

22.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que n&do haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observaréo o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacédo e classificacao.
22.5 A homologacgao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.
22.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
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interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.
22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas
propostas e a Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condug¢ao ou do resultado do processo licitatorio.
22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem o0s
prazos em dias de expediente na Administracao.
22.9 O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
22.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
2211 O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico
cpl@coren-es.org.br e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego Rua
Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES - Centro — Vitéria/lES —
29010-901, nos dias uteis, no horario das 09 horas as 16 horas, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista
franqueada aos interessados.
22.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

22.12.1 ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar;

22.12.2 ANEXO Il - Termo de Referéncia;

22.12.3 ANEXO Il - Planilha de Custos e Formagao de Precos;

22.12.4 ANEXO |V - Modelo da Proposta de Preco; e

22.12.5 ANEXO V - Minuta de Contrato.

Vitéria, 30 de outubro de 2023.

Sandra Cavati Ribeiro Santos

Conselheira Presidente
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Coren®

ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar

O presente documento visa analisar a viabilidade da contratagcao de empresa especializada

em prestacao de servigo de impressao de boletos para atender ao Coren-ES.

1.1.
1.1.1.

1.2.
1.2.1.

1.2.2.

1.3.
1.3.1.

2.1.
2.2.
2.3.

3.1.

3.2.

Dados do processo

Unidade funcional responsavel pela contratagao

Comissao de estudo técnico preliminar, Portaria Coren-ES n° 382/2023.

Objeto

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de impressao de
boletos para atender ao Coren-ES.

A contratacédo se dara POR DEMANDA, nao estando o Coren-ES obrigado a contratar

a totalidade dos servigos estimados.

N° do processo

Processo administrativo n® PAD-711/23

Normativos que disciplinam os servigos a serem contratados

Lei n® 10.520, de 2002.
Decreto n°® 3.555, de 2000.
Lei 8.666, de 21 de junho de 1993

Necessidade da contratagao

A contratagdo de empresa especializada na confecgdo de boletos bancarios se
justifica pela necessidade de envio das anuidades aos profissionais regularmente
inscritos no Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo, conforme
competéncia atribuida por Lei (art. 15, Xl da Lei n° 5.905/73) para o cumprimento de
suas atividades finalisticas.

Considerando que a anuidade € a principal fonte de receita dos Conselhos Regionais
de Enfermagem, a execugado do servigo se mostra imprescindivel a arrecadagao dos

recursos necessarios ao funcionamento da Autarquia.
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3.3.

41.

5.1.
5.1.1.

5.2.
5.2.1.

5.3.
5.3.1.

5.3.2.

5.4.
5.4.1.

Considerando que a inadimpléncia possui alto indice neste Regional e para que nao
ocorra a prescricdo dos débitos, bem como a recursa de receita, o envio de é

essencial para a cobranca efetiva dos débitos.

Referéncia ao Planejamento institucional do Coren-ES

A contratacdo esta em equilibrio com o plano de contratagcdes de 2023. A Comissao
de Estudos preliminares foi criada para tratar do estudo, planejamento e

acompanhamento da execugao do objeto.

Requisitos da contratagao

Natureza da contratacao

O Servigo a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servicos comuns, nos
termos da Lei n°® 10.520, de 2002, Decreto n°® 3555, de 2000, Decreto n°10.024/2019.

Duragao inicial do contrato

O prazo de contratacao inicial deve viger até 06 (seis) meses.

Sustentabilidade

A CONTRATADA devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental. Destaca-se o disposto na Lei n® 12.305/2010 que institui a politica de
residuos solidos, no que couber.

E dever da CONTRATADA observar entre outras: 0 menor impacto sobre recursos
naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia para materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais
como agua e energia; maior geragdo de empregos, preferencialmente com méo de
obra local; maior vida util e menor custo de manutencado do bem e da obra; uso de
inovacgdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem ambientalmente

regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Transicao de servigo

Nao havera transigao de servigos nesta contratacao.
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6.1.
6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

®Coren®

wal de Enfermager

Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugdo a

contratar

Fontes de pesquisa

A comissao efetuou a pesquisa de mercado, considerando a busca diretamente com
fornecedores da solugao e contratos com o setor publico.

Os fornecedores procurados sao especializados no fornecimento da solugéao.

Também foi utilizado o item 01 - boletos bancarios - da pesquisa de mercado para a
renovagdo do contrato anterior de impressdo de boletos e notificagdes (PAD n°
420/2022 e contrato n® 025/2022). O item 02 - impressdo de notificacbes - néo foi
incluido, uma vez que a execugao de impressdes de notificagdes por grafica foi pouco
utilizada (cerca de 200 impressdes) nos ultimos dois anos para esse tipo de

contratacao.

Quantitativo

Conforme relatorio emitido no sistema de cadastro de inscritos do Coren-ES e
requisicdo de servigo, ha a estimativa de 41.249 unidades de boletos a serem
impressos, que pode variar de acordo com os critérios que serao estabelecidos por
resolucao e decisao do Coren-ES/Cofen, referente a geracdo de anuidade para os
profissionais de enfermagem em 2024.

A comissao definiu o quantitativo de 43.000 unidades de boletos de débitos para

esta contratacéo, considerando a margem de erro inferior a 10%.

CERBED

as D

ur

@GPBURDITE

<% Filtragem - O X

@ o S EHE AT
21 [ &5 ~ sql - 5 I
BE B9 20 (Ecm voo of & -0 b - B~ B pof . « (= . IS
Nome CPF_ [ID daEntidade[ID da Inscrigio] Tipa da Insciigio | A 2
» 12201854777 33219 50615 ENFERMEIRD caneo Ez:: m"cffo? E"g,m
|_[ABDANIA SOARES ZARDIM 05667103745 90012510/ 90013780 TECNICO DE ENFERMAGEM [ =1 | |¢PessoaFisea ~sim
_|ABEILTON MOREIRA ROCHA 05218301658 43483 48294 TECNICO DE ENFERMAGEM 18V alor 1D dalnicipflo Hlo Lorixo o <anukdsde emab
|_|ABEL AGLIAR SCHERRER 14843550752 300002334 500003071 TECNICO DE ENFERMAGEM [ | eeebe Lorespondencia = Sim
| [ABEL MOREIRADOS SANTOS | 02756896702 300000708 900000734  TECNICO DE ENFERMAGEM
[ABELAR VICENTE DOS SANTOS | 57450471767 8653 16185 AUXILIAR DE ENFERMAGEM
_|ABELINA SANTOS DE SOUZA 08156461789 90026315 90028808 TECNICO DE ENFERMAGEM i =
|_|ABGAIL FAVATO ALMONFREY  |12406510743 40244 50507 ENFERMEIRD
[ABGAIL NAZARE GOMES 16491911705 900001262 900001316| TECNICO DE ENFERMAGEM
|_|BIGAIL BRITO DE JESUS 11866289733 9001729 90018645 TECNICO DE ENFERMAGEM @ Contido (N3
_[ABIGAILFRANCISCA DA SILVA | 88684326768 900002277 900002364 TECNICO DE ENFERMAGEM
| |ABIGAIL LOPES 01705472729 8654 18010 AUMILIAR DE ENFERMAGEM @ Conlido  N&oC
| |aBiGAIL PESTANA DA SILVA 45114587749 33200 38776/ ALXILIAR DE ENFERMAGEM
ABIGAIL SANTOS DO NASCIMENTO 13100636724 90003205 90003777 TECNICO DE ENFERMAGEM I™ ComAlg .
|_|ABILANNE DE SOUZAVIEIRA 12333260703 50001754 90002237 TECNICO DE ENFERMAGEM —— I Tempaidiio
[ABILANNE DE SOUZAVIEIRA 112339260709 90001754, 90024300 ENFERMEIRD v

Quantidade de Entidades: 41249
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6.3. Enderecgos de entrega

6.3.1. Os documentos impressos deverao ser entregues na Sede do Conselho: Rua Alberto
de Oliveira Santos, 42, Sala 1005 — Ed. Ames, Centro, Vitoria/lES, Cep: 29010-901.
6.3.2. A data e horario de entrega deverdo ser combinados com o Fiscal de Contrato e com

o responsavel pelo setor de Cobranca.

7. Estimativas de pregos ou precos referenciais

ITEM 01 — IMPRESSAO DE MATERIAIS GRAFICOS — BOLETOS BANCARIOS DE ANUIDADES

) Valor Total
Item Descrigao Quant. CATSEV )
Estimado

01 Servicos graficos para a impressdo de documentos 43.000 18422 R$ 11.180,00
financeiros do Coren-ES com dados variaveis, Unidades
incluindo servicos de autoenvelopamento (dobra, (Estimativa)
cola e serrilha):

Produgdo de boletos de cobranga bancaria com as

seguintes caracteristicas:

» Folha de papel A4 reciclado, gramatura

75gr/M2.

* Dobragem em trés partes, colagem ¢

imicrosserrilha nas bordas laterais para picote.

* Impressdo EXTERNA: mensagem fixa acima,
(remetente) e informagdes para uso do Correios.
Ao centro logomarca do Coren-ES
monocromatica, selo e nimero do contrato dos
Correios e enderecamento variavel do destinatario;
abaixo o enderecgo, telefones e site do Coren-ES

(remetente) e informacgdes para uso dos Correios.

* Impressio INTERNA: acima boleto;
mensagem fixa no centro; abaixo boleto com

codigo de barras, homologado pela CAIXA, e

demais dados fixos como: data de vencimento,

VALOR TOTAL DO ITEM 01 R$ 11.180,00
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o

valor para pagamento, nome e endereco do

profissional e outro necessario.

8.1.
8.1.1.

8.2.
8.2.1.

8.2.2.

8.2.2.1.

8.2.2.2.
8.2.2.3.

8.2.2.4.

8.2.2.5.

8.2.2.6.

8.2.2.7.

Descrigao da solugao como um todo

Objeto

Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servico de impressao de
boletos para atender ao Coren-ES.

A contratacdo se dara POR DEMANDA, nao estando o Coren-ES obrigado a contratar

a totalidade dos servicos estimados.

Especificagoes minimas:

Servigos graficos para a impressdo de documentos financeiros do Coren-ES com
dados variaveis, incluindo servigos de autoenvelopamento (dobra, cola e serrilha):
Produgao de boletos de cobranga bancaria com as seguintes caracteristicas:

Folha de papel A4 reciclado, gramatura 75gr/M2.

Dobragem em trés partes, colagem e microsserrilha nas bordas laterais para picote.
Impressdo EXTERNA: mensagem fixa acima, (remetente) e informagdes para uso do
Correios. Ao centro logomarca do Coren-ES monocromatica, selo e numero do
contrato dos Correios e enderecamento variavel do destinatario; abaixo o endereco,
telefones e site do Coren-ES (remetente) e informagdes para uso dos Correios.
Impressdo INTERNA: acima boleto; mensagem fixa no centro; abaixo boleto com
cédigo de barras, homologado pela CAIXA, e demais dados fixos como: data de
vencimento, valor para pagamento, nome e enderego do profissional e outros.

O Layout sera fornecido pelo Coren-ES (conforme modelo e homologagao dos boletos
bancarios).

A CONTRATADA devera encaminhar relatério analitico das correspondéncias
impressas, conforme critérios acordados com o fiscal do contrato ou representante
devidamente designado pelo Coren-ES. Os relatérios deverdo conter no minimo os
nomes, municipio ou CEP, e ordem/numeragado com quantitativo total.

As correspondéncias deverao ser embaladas em ordem e organizagao pré-definida
com o fiscal do contrato ou representante devidamente designado pelo Coren-ES,

podendo ser por ordem alfabética dos nomes, municipio ou CEP.

ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar - PAD 711/23 pagina 5

Sede — Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro — Vitéria/ES — 29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930

Subsec¢des em: Sdo Mateus, Cachoeiro de Itapemirim, Colatina e Linhares
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



8.2.2.8.

8.2.2.9.

8.3.

8.3.1.
8.3.1.1.

8.3.1.2.

8.3.1.3.

8.3.1.4.

8.3.2.
8.3.2.1.

A execucgao se dara de forma parcelada, em até 02 parcelas, sendo a primeira parcela
com quantitativo minimo de 80%, devendo a empresa contratada prever todos os
custos e dispéndios com a entrega do objeto. O primeiro pedido de impressao esta
previsto para ser solicitado em dezembro de 2023, com previsdo de impressao de
41.000 unidades (1° lote).

A CONTRATADA devera encaminhar relatério analitico das correspondéncias
impressas, conforme critérios acordados com o fiscal do contrato ou representante
devidamente designado pelo Coren-ES. Os relatérios deverdo conter no minimo os

nomes, municipio ou CEP, e ordem/numeragao com quantitativo total.
Prazos para execugao:

Execugédo dos servigos

Apds emitir a ordem de servico, a CONTRATANTE devera, no prazo de 1 (um) dia util,
enviar, a Contratada, arquivo (*.xml, .csy, .xIs, .pdf* ou *.txt) constando as informacdes
necessarias para impressao das amostras.

A CONTRATADA devera iniciar a execugao do objeto IMEDIATAMENTE apds o
recebimento da ordem de servigo, que se dara apos assinatura do Contrato e extragao
de dados do Sistema de Gestéo pelo Setor de Tecnologia da Informacéo (Tl) ou pelo
Setor de Cobranga do Coren-ES (necessidade de agendamento), seguindo
rigorosamente o0s prazos, requisitos, especificacdes, locais, datas, horarios e
condigdes dispostos neste instrumento, os quais ensejam sua contratagéo.

A execucgao dos servigos e a postagem deverdo respeitar as normas previstas para o
servico FAC (Franqueamento Autorizado de Cartas), nos termos do contrato firmado
pelo Coren-ES com os Correios.

A CONTRATADA devera entregar o material devidamente embalado, de forma a n&o
ser danificado durante as operagbes de transporte, carga e descarga,
responsabilizando-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem como pelo risco de
perdas, até o efetivo recebimento pelo CONTRATANTE.

Da Amostra de Pré-impressao

Apds o supracitado recebimento de informagdes, a CONTRATADA devera, no prazo

de 2 (dois) dias uteis, enviar amostras de pré-impressdo a CONTRATANTE,

ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar - PAD 711/23 pagina 6

Sede — Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro — Vitéria/ES — 29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930

Subsec¢des em: Sdo Mateus, Cachoeiro de Itapemirim, Colatina e Linhares
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



8.3.2.2.

8.3.2.3.

8.3.2.4.

8.3.3.
8.3.3.1.

8.3.3.2.

8.4.
8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

o

constando layout e os dados variaveis para, apos analise e aprovacéo, ser autorizada
a executar a impressao final dos boletos.

A CONTRATANTE tera 2 (dois) dias uteis para analisar e aprovar a amostra de
pré-impressao;

Apos analise de prova de pré-impressao, em caso de necessidade de ajustes, a
CONTRATADA devera executar as corregdes apontadas pela Contratante e entregar a
nova amostra, na forma supracitada, porém, SEM DILACAO DE PRAZO de entrega;
No caso de servigos recusados, a CONTRATADA devera refazé-los, no prazo de 2

(dois) dias uteis, sem 6nus para o Coren-ES;

Da Impressao final

ApoOs a aprovacao da amostra, a CONTRATADA devera proceder a impressao final de
todos os boletos e a entrega dos mesmos (impressos, dobrados e envelopados) no
prazo de 10 (dez) dias uteis.

Os prazos tratados neste documento fluirdo de acordo com cada parcela do objeto a

ser entregue.

Confidencialidade, propriedade, Sigilo e restrigoes

A Contratada guardara e fara com que seu pessoal e eventuais subcontratadas
guardem absoluto sigilo sobre os dados, informagdes e documentos fornecidos pelo
Contratante aos quais tiver acesso em decorréncia da prestagéao de servigos objeto do
referido Contrato, ficando terminantemente proibida de fazer uso ou revelagao destes,
sob qualquer justificativa.

Todas as informacdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela Contratada na execugdo dos servicos serdo de exclusiva
propriedade do Contratante, ndo podendo a Contratada utiliza-los para quaisquer fins,
divulga-los ou reproduzi-los, a ndo ser que prévia e expressamente autorizado pelo
Contratante.

Os direitos, obrigacdes e responsabilidades civil e penal sobre os dados armazenados
ou definicdes quanto ao acesso, alteracdo ou qualquer forma de tratamento dessas

informacgdes, que sejam objeto de armazenamento, guarda e depdsito, pertencem e
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8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.

8.5.
8.5.1.

o

sdo exclusivas do CONTRATANTE, inclusive sua exploracdo econdmica e dever de
remocgao.

A autorizacao para receber, acessar, alterar ou de qualquer forma tratar o conteudo,
inclusive bloqueio e cancelamento de autorizagbes ou tomada de decisdes quanto as
finalidades e modalidades de tratamento dos dados armazenados, serdo de
responsabilidade do CONTRATANTE.

Exceto para os propoésitos especificados em contrato, € obrigagdo da CONTRATADA
nao utilizar, tratar ou de qualquer forma dispor do conteudo armazenado ou obtido
(verbalmente ou por escrito), a qualquer tempo (antes, durante e depois da vigéncia
do contrato), para quaisquer fins, incluindo o fornecimento a outrem, divulgar a
terceiros a natureza ou o conteudo de qualquer informagdo que componha ou tenha
resultado de atividades realizadas pelo CONTRATANTE, e a exploragao em beneficio
préprio, preservando o sigilo de toda e qualquer informacéo (técnica ou nao), salvo
por ordem judicial, a pedido do CONTRATANTE, ou mediante sua autorizagdo ou
consentimento prévio e expresso, sob pena de responder na forma da lei, inclusive
por perdas e danos.

A revogagdo, rescisdo, renuncia, modificacdo ou alteracdo de qualquer das
disposicoes de autorizacbes somente sera valida se efetuada expressamente pelo
CONTRATANTE, por meio do seu gestor contratual. Quando realizadas de forma
virtual sera considerado o responsavel se assim se identificar aquele que
corretamente incluir os dados e senhas elegiveis.

A CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer
divulgacao ou utilizagao indevidas do conteudo que venha a descobrir ou que venha a

tomar conhecimento.

Qualificagao técnica

Comprovagao através da apresentacao de Atestado (s) de Capacidade Técnica,
demonstrando que a licitante forneceu ou vem fornecendo os produtos do objeto
licitado, emitidos de forma expressa e inequivoca em nome da licitante por pessoas

juridicas de direito publico ou privado.
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8.6.

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.6.4.

8.6.5.

8.6.6.

8.6.7.

8.6.8.

Das obrigagdes da Contratada

A execugao dos servigos e a postagem deverao respeitar as normas previstas para o
servico FAC (Franqueamento Autorizado de Cartas), nos termos do contrato firmado
pelo Coren-ES com os Correios.

A CONTRATADA devera obedecer a ordem de classificacao informada no arquivo
fornecido pelo Coren-ES (ordem de CEP) e tipo de entidade para a impressao,
dobragem, colagem e aplicagao de microsserrilha nas bordas para picote, bem como
entrega no local estipulado pelo Coren-ES;

Em nenhuma hipotese, podera a CONTRATADA realizar alteragbes no referido
arquivo fornecido pelo Coren-ES.

A CONTRATADA devera entregar o material devidamente embalado, de forma a nao
ser danificado durante as operagdes de transporte, carga e descarga,
responsabilizando-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem como pelo risco de
perdas, até o efetivo recebimento pelo CONTRATANTE.

Executar fielmente o objeto contratado, com excelentes padrées de qualidade,
conforme as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, responsabilizando-se
por eventuais prejuizos, decorrentes do descumprimento de qualquer condi¢c&o
estabelecida e comunicando imediatamente ao CONTRATANTE a ocorréncia de
qualquer fato impeditivo de seu cumprimento, constitui obrigagdo da CONTRATADA.
Responsabilizar-se-a a CONTRATADA por qualquer dano causado ao
CONTRATANTE, a seus prepostos ou a terceiros, provocadas por agao ou omissao
da CONTRATADA, em decorréncia da execucao dos servicos desta contratacdo, nao
cabendo ao CONTRATANTE, em nenhuma hipétese, responsabilidade por danos
diretos, indiretos ou lucros cessantes decorrentes, ficando o CONTRATANTE
autorizado, desde ja, a reter os créditos decorrentes da prestagédo de servigos, até o
limite dos prejuizos causados, ndo eximindo a CONTRATADA das sangdes previstas
em lei, até a completa indenizagao dos danos.

Executar os servigos rigorosamente de acordo com as especificagdes, quantitativos,
prazos e condi¢cdes estabelecidos neste instrumento, no contrato e em seus anexos.
Executar os servicos conforme as especificacbes do contrato, do qual fazem parte o
edital e anexos, bem como a proposta comercial da CONTRATADA, com a alocagao

dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar - PAD 711/23 pagina 9

Sede — Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro — Vitéria/ES — 29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930

Subsec¢des em: Sdo Mateus, Cachoeiro de Itapemirim, Colatina e Linhares
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



8.6.9.

8.6.10.

8.6.11.

8.6.12.

8.6.13.

8.6.14.

8.6.15.

8.6.16.

8.6.17.

8.6.18.

8.6.19.

8.6.20.

Os empregados receptores das solicitagbes deverao ser qualificados para o completo
atendimento e solugao das solicitagoes.

Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido
no contrato.

Reparar, corrigir, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado no edital e no contrato, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou de materiais empregados.
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27 da Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

Recrutar profissionais habilitados e com conhecimentos especificos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.
Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

Gerenciar e dimensionar a equipe responsavel pela execugcdo dos servigcos, levando
em conta os quantitativos contratados e os servigos exigidos.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo relatar
a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao.

Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus
profissionais causarem a terceiros e/ou a CONTRATANTE.

Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando
razdes justificadoras que serdo objeto de apreciagao pela CONTRATANTE.

Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacédo dos servigos.

Manter durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar - PAD 711/23 pagina 10

Sede — Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro — Vitéria/ES — 29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930

Subsec¢des em: Sdo Mateus, Cachoeiro de Itapemirim, Colatina e Linhares
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



8.6.21.

8.6.22.

8.6.23.

8.6.24.

8.6.25.

8.6.26.

8.6.27.

8.7.
8.7.1.

8.7.2.

8.8.
8.8.1.

Garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e conversagdes realizadas por meio do
servico desta contratagao, respeitando as hipoéteses e condigcbes constitucionais e
legais de quebra de sigilo de telecomunicacgoes.

A quebra da confidencialidade ou sigilo de informacdes obtidas na prestacdo de
servicos pela CONTRATADA ensejara a rescisdo unilateral do contrato e a
responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras providéncias nas
demais esferas.

Prover toda a estrutura para atendimento as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia.

A CONTRATADA fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato,
salvo se houver prévia autorizagdo da Administragao do Coren-ES.

Nao efetuar a transferéncia a outrem, no todo ou em parte, do objeto contrato, nem
cauciona-lo ou utiliza-lo para qualquer operacéao financeira, necessitando-se, nos dois
casos, de prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou
pessoais ocasionados ao Coren-ES e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente, no local de prestagao do servico.

A existéncia da fiscalizagdo da CONTRATANTE de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer servico com inconformidades e/ou

defeitos.

Da fiscalizagao

A execugado dos servigos contratados sera acompanhada e fiscalizada pelo
responsavel pela Coordenagaéo Administrativa do CONTRATANTE.

A fiscalizagcdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao

implica em corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

Da vigéncia
O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, ndo podendo ser

prorrogado.
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9.1.

9.2.

10.

10.1.

11.

11.1.1.
11.2.

11.2.1.

Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao

As obras, servicos e compras efetuadas pela Administragao serao divididas em tantas
parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se
a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado
e a ampliagao da competitividade sem perda da economia de escala.

A presente contratagdo far-se-a em um unico grupo, visto que a fragmentagdo do
objeto em itens separados nao é possivel, devendo o servigo ser obrigatoriamente

prestado por uma unica empresa.

Resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor

aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis

O Coren-ES, por ter experiéncia neste tipo de contratagédo, considerando que ela faz
parte das atividades executadas anualmente, espera manter ou reduzir o custo
unitario da contratacao, investir mais tempo de recurso humano na fiscalizagao do
objeto contratado, a fim de melhoria de processos futuros, corrigir e melhorar o

processo de cobranga em relagdo ao ano anterior.

Declaragao da viabilidade ou nado da contratacao:

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares
realizado por esta Equipe de Planejamento, DECLARAMOS que:

E VIAVEL a contratagdo proposta pela unidade requisitante/demandante.

A Equipe de Planejamento identificada abaixo chegou a conclusdo acima em razao
do(s) seguinte(s) motivo(s):

O modelo de contratagdo proposto € amplamente conhecido pelas equipes de
contratacdo do Coren-ES, ja possuindo experiéncia em contratagdes dos anos
anteriores e acredita-se que o0 modelo atendera plenamente a demanda do

requisitante.
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12. Do acesso as informagoes contidas nos presentes Estudos Preliminares

12.1. Nos Termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, esta Equipe de
Planejamento entende que:
12.2. As informacgdes contidas nos presentes Estudos Preliminares DEVERAO ESTAR

DISPONIVEIS para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

13. Responsabilidade da Equipe de Planejamento pela Elaboragao e Conteudo do

Documento

13.1 Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento que
materializa os Estudos Preliminares da presente contratacdo e que o mesmo traz os

conteudos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017.

Vitéria-ES, 11 de outubro de 2023

THIAGO DE OLIVEIRA SOARES

Membro da comissao

TIAGO DE SOUZA BETINI

Membro da comisséo

RAFAEL DO NASCIMENTO CELANTE

Membro da comisséo
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MAPA DE RISCOS

1. Dados do Processo

impressao de boletos para atender ao Coren-ES.

Objeto Contratacao de empresa especializada em prestacao de servigo de

N° do processo | PAD-711/23

2. Fase de analise

( X' ) Planejamento da Contratagao e Selegao do Fornecedor

() Gestéo do Contrato

estudos preliminares

3. Riscos

Risco 01 Inexisténcia de fornecedores para a solugao

Probabilidade: ( x ) Baixa () Média ( )Ala

Impacto: () Baixo () Médio ( X )Alto

Dano(s): 1. Atraso na conclusdo do processo de sele¢ao de fornecedores.

Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel: Comissao de
Verificagdo junto ao mercado quanto aos requisitos dajestudos preliminares.

solucao ofertada.

Acao(oes) de Contingéncia: adequagao dos requisitos|Responsavel: Comissao de
considerando a limitacdo do mercado. estudos preliminares

Risco 02 Atraso na cotacao de pregos da solugao

Probabilidade: ( X ) Baixa () Média (  )Alta

Impacto: ( ) Baixo ( X ) Médio (  )Alto

Dano(s): 1. Atraso na conclusdo do processo de sele¢ao de fornecedores.

Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel: Comissdo de
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Verificagdo junto ao mercado quanto aos requisitos da

solucao ofertada.

Suplementagdo da conta orgamentaria do projeto,estudos preliminares

conforme plano anual de contratagdes.

Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel: Comissdo de
Contato com os fornecedores e busca por contratos emiestudos preliminares

execugdo de outros 6rgaos.

Risco 03 Insuficiéncia de recursos financeiros e orcamentarios
Probabilidade: ( X ) Baixa () Média (  )Alta

Impacto: ( ) Baixo () Médio ( X )Alto

Dano(s): 1. Atraso na concluséo do processo de contratacdo

Acao(oes) Preventiva(s): Responsavel: Comissdo de
Verificagdo junto ao setor de contabilidade quanto alestudos preliminares
disponibilidade orcamentaria e financeira

Acao(oes) de Contingéncia: Responsavel: Comissdo de

4. Responsaveis pela elaboracao do Mapa de Riscos
Certificamos que somos responsaveis pela elaboracdo do presente documento q
materializa o Gerenciamento de Riscos da presente contratagdo e que o mesmo traz

conteudos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017.

Vitéria-ES, 11 de outubro de 2023

THIAGO DE OLIVEIRA SOARES
Membro da comissdo

TIAGO DE SOUZA BETINI
Membro da comissdo

RAFAEL DO NASCIMENTO CELANTE
Membro da comissdo

ue

(O]
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Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: 711/2023

1.1.

1.2.

2.2.

2.3.

3.2.

DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de impressao de

boletos para atender ao Coren-ES.

A contratagdo se dara POR DEMANDA, ndo estando o Coren-ES obrigado a

contratar a totalidade dos servicos estimados.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

. A contratacdo de empresa especializada na confec¢cdo de boletos bancarios se

justifica pela necessidade de envio das anuidades aos profissionais regularmente
inscritos no Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo, conforme
competéncia atribuida por Lei (art. 15, Xl da Lei n® 5.905/73) para o cumprimento de

suas atividades finalisticas.

Considerando que a anuidade é a principal fonte de receita dos Conselhos
Regionais de Enfermagem, a execugdo do servico se mostra imprescindivel a

arrecadacgao dos recursos necessarios ao funcionamento da Autarquia.
Considerando que a inadimpléncia possui alto indice neste Regional e para que nao

ocorra a prescri¢ao dos débitos, bem como a recursa de receita, o envio € essencial

para a cobrancga efetiva dos débitos.

DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

presente contratagdo esta fundamentada na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, e institui normas
para licitagdes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

A execucgdo do objeto obedecera ao disposto na Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, no Decreto n° 10.024/2019, na Lei n°® 8.666/93, suas alteracbes e demais

normas pertinentes.
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3.3. Pelo fato de o objeto apresentar caracteristicas comuns, com defini¢des objetivas e
compativeis com as especificagdes do mercado, recomenda-se que seja adotada a

modalidade pregao na forma eletrénica, pelo critério do Menor Preco.

CRITERIO DE CONTRATAGCAO
4.1. A contratacdo sera do tipo menor prego, e tera& como regime de execugao a
empreitada por preg¢o global por item. Ainda, devera a vencedora atender a todas

as exigéncias que ensejam sua contratagao.

4.2. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no Termo de

Referéncia.

4.3. O objeto tem a natureza de servico comum nao continuado.

5. DA AVALIAGAO DO CUSTO

5.1. O custo estimado da presente contratagdo ¢ de R$ 11.180,00 (onze mil, cento e

oitenta reais ).

6. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1. As despesas decorrentes da contratacdo dos servicos, se dardao por conta do
Coren-ES, e o cdédigo de despesa da conta destinada a este fim é o n°%
6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.002 (Servigcos Grafico e Editoriais).

7. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
7.1. Tabela | — Especificacbes do Objeto do ITEM 01:

ITEM 01 — IMPRESSAO DE MATERIAIS GRAFICOS - BOLETOS BANCARIOS DE

ANUIDADES
Valor Total
Item Descrigao Quant. CATSEV
Estimado
01 |[Servicos graficos para a impressdao de| 43.000 18422 R$ 11.180,00

documentos financeiros do Coren-ES| Unidades

com dados variaveis, incluindo servigos (Estimativa)
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de autoenvelopamento (dobra, cola e

serrilha):

Producdo de boletos de cobranga
bancaria com as seguintes

caracteristicas:

* Folha de papel A4 reciclado,
gramatura 75gr/M2.

* Dobragem em trés partes, colagem e
microsserrilha nas bordas laterais para

picote.

* Impressdo EXTERNA: mensagem
fixa acima, (remetente) e informacgdes
para uso do Correios. Ao centro
logomarca do Coren-ES monocromatica,
selo e numero do contrato dos Correios e
enderecamento variavel do destinatario;
abaixo o endereco, telefones e site do
Coren-ES (remetente) e informacdes

para uso dos Correios.

* Impressao INTERNA: acima boleto;
mensagem fixa no centro; abaixo boleto
com codigo de barras, homologado pela
CAIXA, e demais dados fixos como: data
de vencimento, valor para pagamento,
nome e endereco do profissional e outro

necessario.

VALOR TOTAL DO ITEM 01

R$ 11.180,00

7.2.

Especificac6es minimas:

Sede —

Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro —
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7.2.1. Servigos graficos para a impressao de documentos financeiros do Coren-ES
com dados variaveis, incluindo servigos de autoenvelopamento (dobra, cola e

serrilha):
7.2.2. Producgao de boletos de cobranga bancaria com as seguintes caracteristicas:
7.2.3. Folha de papel A4 reciclado, gramatura 75gr/M2.

7.2.4. Dobragem em trés partes, colagem e microsserrilha nas bordas laterais para

picote.

7.2.5. Impresséao EXTERNA: mensagem fixa acima, (remetente) e informagdes para
uso do Correios. Ao centro logomarca do Coren-ES monocromatica, selo e
numero do contrato dos Correios e enderegamento variavel do destinatario;
abaixo o enderego, telefones e site do Coren-ES (remetente) e informacgdes

para uso dos Correios.

7.2.6. Impressao INTERNA: acima boleto; mensagem fixa no centro; abaixo boleto
com codigo de barras, homologado pela CAIXA, e demais dados fixos como:
data de vencimento, valor para pagamento, nome e endere¢o do profissional

e outros.

7.2.7. O Layout sera fornecido pelo Coren-ES (conforme modelo e homologagao

dos boletos bancarios).

7.2.8. A CONTRATADA devera encaminhar relatorio analitico das correspondéncias
impressas, conforme critérios acordados com o fiscal do contrato ou
representante devidamente designado pelo Coren-ES. Os relatérios deveréo
conter no minimo os nomes, municipio ou CEP, e ordem/numeragéao com

quantitativo total.

7.2.9. As correspondéncias deverdo ser embaladas em ordem e organizagao
pré-definida com o fiscal do contrato ou representante devidamente
designado pelo Coren-ES, podendo ser por ordem alfabética dos nomes,

municipio ou CEP.

7.2.10.A CONTRATADA devera encaminhar relatorio analitico das correspondéncias
impressas, conforme critérios acordados com o fiscal do contrato ou

representante devidamente designado pelo Coren-ES. Os relatérios deveréo
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conter no minimo os nomes, municipio ou CEP, e ordem/numeragdo com

quantitativo total.

DOS PRAZOS

. Execucao dos servicos

8.1.1. Apos emitir a ordem de servico, a CONTRATANTE devera, no prazo de 1

(um) dia util, enviar, a Contratada, arquivo (*.xml, .csv, .xlIs, .pdf* ou *.txt)

constando as informagdes necessarias para impressao das amostras.

8.1.2. A CONTRATADA devera iniciar a execugao do objeto IMEDIATAMENTE apés

o recebimento da ordem de servigo, que se dara apds assinatura do Contrato
e extragcdo de dados do Sistema de Gestdo pelo Setor de Tecnologia da
Informacgado (TI) ou pelo Setor de Cobranga do Coren-ES (necessidade de
agendamento), seguindo rigorosamente os prazos, requisitos, especificagoes,
locais, datas, horarios e condi¢gbes dispostos neste instrumento, os quais

ensejam sua contratagao.

8.1.3. A execucgédo dos servigos e a postagem deverao respeitar as normas previstas

para o servico FAC (Franqueamento Autorizado de Cartas), nos termos do

contrato firmado pelo Coren-ES com os Correios.

8.1.4. A CONTRATADA devera entregar o material devidamente embalado, de

forma a ndo ser danificado durante as operagdes de transporte, carga e
descarga, responsabilizando-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem

como pelo risco de perdas, até o efetivo recebimento pelo CONTRATANTE.

Da Amostra de Pré-impressao

8.2.1.

8.2.2,

8.2.3.

Apo6s o supracitado recebimento de informacdes, a CONTRATADA devera, no
prazo de 2 (dois) dias uteis, enviar amostras de pré-impressido a
CONTRATANTE, constando layout e os dados variaveis para, apés analise e
aprovacao, ser autorizada a executar a impressao final dos boletos.

A CONTRATANTE tera 2 (dois) dias uteis para analisar e aprovar a amostra
de pré-impressao;

Apos andlise de prova de pré-impresséo, em caso de necessidade de ajustes,

a CONTRATADA devera executar as corre¢des apontadas pala Contratante e
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entregar a nova amostra, na forma supracitada, porém, SEM DILAGAO DE
PRAZO de entrega;

8.2.4. No caso de servigos recusados, a CONTRATADA devera refazé-los, no prazo

de 2 (dois) dias uteis, sem 6nus para o Coren-ES;

Da Impressao final

8.3.1. ApOs a aprovagdo da amostra, a CONTRATADA devera proceder a
impressao final de todos os boletos/notificagbes e a entrega dos mesmos

(impressos, dobrados e envelopados) no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

8.3.2. Os prazos tratados neste documento fluirdo de acordo com cada parcela do

objeto a ser entregue.

DO LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

. Os documentos impressos deverdo ser entregues na Sede do Conselho: Rua

Alberto de Oliveira Santos, 42, Sala 1005 — Ed. Ames, Centro, Vitéria/ES, Cep:
29010-901.

A data e horario de entrega deverao ser combinados com o Fiscal de Contrato e

com o responsavel pelo setor de Cobranca.

DA ESTRATEGIA DE EXECUGAO

A execucao se dara de forma parcelada, em até 02 parcelas, sendo a primeira
parcela com quantitativo minimo de 80%, devendo a empresa contratada
prever todos os custos e dispéndios com a entrega do objeto. O primeiro
pedido de impressao esta previsto para ser solicitado em dezembro de 2023,

com previsdo de impressao de 41.000 unidades (1° lote).

CONFIDENCIALIDADE, PROPRIEDADE, SIGILO E RESTRIGOES

A Contratada guardara e fara com que seu pessoal e eventuais subcontratadas
guardem absoluto sigilo sobre os dados, informag¢des e documentos fornecidos pelo

Contratante aos quais tiver acesso em decorréncia da prestagcao de servigos objeto
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do referido Contrato, ficando terminantemente proibida de fazer uso ou revelacao

destes, sob qualquer justificativa.

. Todas as informacgdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos

ou elaborados pela Contratada na execu¢do dos servicos serdo de exclusiva
propriedade do Contratante, ndo podendo a Contratada utiliza-los para quaisquer
fins, divulga-los ou reproduzi-los, a ndo ser que prévia e expressamente autorizado

pelo Contratante.

Os direitos, obrigagbes e responsabilidades civil e penal sobre os dados
armazenados ou definicdes quanto ao acesso, alteracdo ou qualquer forma de
tratamento dessas informagdes, que sejam objeto de armazenamento, guarda e
depdsito, pertencem e sao exclusivas do CONTRATANTE, inclusive sua exploragao

econdmica e dever de remogao.

A autorizagao para receber, acessar, alterar ou de qualquer forma tratar o conteudo,
inclusive bloqueio e cancelamento de autorizacdes ou tomada de decisdes quanto
as finalidades e modalidades de tratamento dos dados armazenados, serdo de
responsabilidade do CONTRATANTE.

Exceto para os propésitos especificados em contrato, € obrigagdo da CONTRATADA
nao utilizar, tratar ou de qualquer forma dispor do conteudo armazenado ou obtido
(verbalmente ou por escrito), a qualquer tempo (antes, durante e depois da vigéncia
do contrato), para quaisquer fins, incluindo o fornecimento a outrem, divulgar a
terceiros a natureza ou o conteudo de qualquer informagao que componha ou tenha
resultado de atividades realizadas pelo CONTRATANTE, e a exploragdo em
beneficio proprio, preservando o sigilo de toda e qualquer informagéo (técnica ou
nao), salvo por ordem judicial, a pedido do CONTRATANTE, ou mediante sua
autorizacdo ou consentimento prévio e expresso, sob pena de responder na forma

da lei, inclusive por perdas e danos.

A revogacado, rescisdo, renuncia, modificacdo ou alteracdo de qualquer das
disposicbes de autorizacbes somente sera valida se efetuada expressamente pelo
CONTRATANTE, por meio do seu gestor contratual. Quando realizadas de forma
virtual sera considerado o responsavel se assim se identificar aquele que

corretamente incluir os dados e senhas elegiveis.

Sede —
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A CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer
divulgacao ou utilizagao indevidas do conteudo que venha a descobrir ou que venha

a tomar conhecimento.

DO RECEBIMENTO E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

Os materiais fornecidos e/ou os servigos prestados, no que couber, serdo aceitos
somente apoés verificado pelo fiscal do contrato se as caracteristicas e a qualidade

atendem as especificagdes constantes neste documento.
Executado o contrato, o seu objeto sera recebido em se tratando de servigos:

12.2.1.Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias

da comunicacao escrita do contratado;

12.2.2.Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o
decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a adequagao do

objeto aos termos contratuais.

Executado o contrato, o seu objeto sera recebido em se tratando de compras ou de

locagao de equipamentos:

12.3.1.Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do

material com a especificacao;

12.3.2.Definitivamente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagao.

. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil pela solidez

e seguranga do objeto fornecido ou do servigco prestado, nem ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo

contrato.

A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento

executado em desacordo com o contrato.
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13. FISCALIZACAO

13.1. A fiscalizagdo da execugao do objeto do contrato sera exercida mediante servidor
nomeado pelo CONTRATANTE para garantir o perfeito cumprimento do contrato,
nos termos do artigo 67 e 73 da Lei n° 8.666/93.

13.2.0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigos/fornecimento do objeto e da

alocacao dos recursos necessarios.

13.3. Ao CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos

prestados em desacordo com o estabelecido no presente instrumento.

13.4. Durante a execugdo do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degenerag¢ao, devendo comunicar ao gestor
do contrato para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e

irregularidades constatadas.

13.5.0 Fiscal devera apresentar ao gestor do contrato, que repassara ao preposto da
CONTRATADA a avaliagado da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagéo de

desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

13.6.Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a

avaliacao de desempenho e qualidade dos servigos prestados.

13.7.Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagcao do
servigco em relagédo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes a CONTRATADA, de acordo com as regras previstas no ato

convocatorio.

13.8. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.9. Ao CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos

prestados em desacordo com o estabelecido no presente documento.
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14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. A execugao dos servigos e a postagem deverao respeitar as normas previstas para
o servico FAC (Franqueamento Autorizado de Cartas), nos termos do contrato

firmado pelo Coren-ES com os Correios.

14.2. A CONTRATADA devera obedecer a ordem de classificagado informada no arquivo
fornecido pelo Coren-ES (ordem de CEP) e tipo de entidade para a impresséo,
dobragem, colagem e aplicagéo de microsserrilha nas bordas para picote, bem como

entrega no local estipulado pelo Coren-ES;

14.3.Em nenhuma hipétese, podera a CONTRATADA realizar alteragdes no referido

arquivo fornecido pelo Coren-ES.

14.4. A CONTRATADA devera entregar o material devidamente embalado, de forma a ndo
ser danificado durante as operagbes de transporte, carga e descarga,
responsabilizando-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem como pelo risco
de perdas, até o efetivo recebimento pelo CONTRATANTE.

14.5. Executar fielmente o objeto contratado, com excelentes padrdes de qualidade,
conforme as especificacbes constantes no Termo de Referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos, decorrentes do descumprimento de
qualquer condicao estabelecida e comunicando imediatamente ao CONTRATANTE
a ocorréncia de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento, constitui obrigacédo da
CONTRATADA.

14.6. Responsabilizar-se-a a CONTRATADA por qualquer dano causado ao
CONTRATANTE, a seus prepostos ou a terceiros, provocadas por agdo ou omissao
da CONTRATADA, em decorréncia da execucdo dos servicos desta contratagao,
nao cabendo ao CONTRATANTE, em nenhuma hipotese, responsabilidade por
danos diretos, indiretos ou lucros cessantes decorrentes, ficando o CONTRATANTE
autorizado, desde ja, a reter os créditos decorrentes da prestagao de servigos, até o
limite dos prejuizos causados, ndo eximindo a CONTRATADA das sangdes previstas

em lei, até a completa indenizagao dos danos.

14.7. Executar os servigos rigorosamente de acordo com as especificagdes, quantitativos,

prazos e condigdes estabelecidos neste instrumento, no contrato e em seus anexos.
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14.8. Executar os servigos conforme as especificagdes do contrato, do qual fazem parte o
edital e anexos, bem como a proposta comercial da CONTRATADA, com a alocacgao

dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

14.9.0s empregados receptores das solicitagcbes deverdo ser qualificados para o

completo atendimento e solugao das solicitagdes.

14.10. Apresentar os documentos fiscais de cobrangca em conformidade com o

estabelecido no contrato.

14.11. Reparar, corrigir, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado no edital e no contrato, o objeto do Contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execucdo ou de materiais

empregados.

14.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27 da Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos

devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

14.13. Recrutar profissionais habilitados e com conhecimentos especificos dos servigos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinagées em vigor.

14.14. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia n&o
transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

14.15. Gerenciar e dimensionar a equipe responsavel pela execucdo dos servicos,

levando em conta os quantitativos contratados e os servigos exigidos.

14.16. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a n&o executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo
relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar

desvio de fungao.

14.17. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus

profissionais causarem a terceiros e/ou a CONTRATANTE.

14.18. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagao dos servigos, apresentando

razdes justificadoras que serdo objeto de apreciacao pela CONTRATANTE.
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14.19. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacédo dos servigos.

14.20. Manter durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao.

14.21. Garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e conversagdes realizadas por meio do
servico desta contratacio, respeitando as hipéteses e condi¢cdes constitucionais e

legais de quebra de sigilo de telecomunicagoes.

14.22. A quebra da confidencialidade ou sigilo de informagdes obtidas na prestacédo de
servicos pela CONTRATADA ensejara a rescisao unilateral do contrato e a
responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras providéncias nas

demais esferas.

14.23. Prover toda a estrutura para atendimento as exigéncias contidas neste Termo de

Referéncia.

14.24. A CONTRATADA fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do

Contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da Administracdo do Coren-ES.

14.25. Nao efetuar a transferéncia a outrem, no todo ou em parte, do objeto contrato, nem
cauciona-lo ou utiliza-lo para qualquer operagao financeira, necessitando-se, nos
dois casos, de prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

14.26. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou
pessoais ocasionados ao Coren-ES e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa

ou culposamente, no local de prestacao do servico.

14.27. A existéncia da fiscalizagdo da CONTRATANTE de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer servigo com inconformidades e/ou

defeitos.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1. Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este documento, o contrato ou
equivalente, e anexos.

15.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais fornecidos e os servigos prestados em

desacordo com o estabelecido neste documento e em seus anexos.

ANEXO II - Termo de Referéncia - PAD 711/23 pagina 12
Sede — Rua Alberto de Oliveira Santos, 42, sala 1116 — Ed. AMES — Centro — Vitoria/ES —29010-901 — Tel.: (27) 3223-7768 / 3222-2930
Subsecdes em: Sao Mateus, Cachoeiro de Itapemirim, Colatina e Linhares
Site: www.coren-es.org.br — E-mail: coren-es@coren-es.org.br — CNPJ 08.332.733/0001-35



*

W (Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Espirito Santo

15.3. Acompanhar a prestacdo dos servicos e a execugao do contrato por meio de

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

servidores especialmente designados para atuarem como Fiscal do Contrato e pelo
Gestor do Contratos, aplicando as sangdes administrativas cabiveis, assegurado a

ampla defesa e o contraditorio.

Dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestagao dos servigos por intermédio
do servidor formalmente designado para a gestdo do contrato, que de tudo dara

ciéncia a Administracao, conforme art. 67 da Lei 8.666/1993.
Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execugao dos servicos € no material fornecido, fixando prazo para sua

corregao.

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da execugao do objeto, nos prazos e

condicdes estabelecidos no contrato, na proposta e em anexos.

Efetuar retengdes e recolhimentos de tributos e contribuigdes devidos sobre o valor
da nota fiscal/fatura fornecida pela CONTRATADA, na forma da Lei.

15.9. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades cabiveis em

16.
16.1.

16.2.

17.
171

razao do inadimplemento das obrigagdes assumidas no contrato e neste documento.

DA VIGENCIA

O contrato vigera por 06 (seis) meses, tendo inicio a partir de sua assinatura, com
eficacia apos a publicidade de seu extrato na imprensa oficial, ndo excluindo as
demais obrigagdes assumidas.

Desde que preservadas as condi¢gbes contratuais, podera haver acréscimos e

supressodes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato
(art. 65, § 1° da Lei n°® 8.666/93).

DO REAJUSTE

.O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém, podera ser corrigido mediante

requerimento da contratada, apos o interregno minimo de um ano, contado a partir
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da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC).

17.2.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

17.3.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

18. DO PAGAMENTO

18.1.Em nenhuma hipdtese serdo pagos os servigos nao utilizados e os materiais néo

recebidos.

18.2.0 pagamento correspondera, tdo somente, aos objetos solicitados, os quais nao
deverédo, jamais, extrapolar o objeto do contrato, uma vez que n&o serdo pagos 0s
itens ndo utilizados, nem aqueles incompativeis com as obrigagdes assumidas no

contrato.

18.3.0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 05 (cinco) dias uteis,

contados a partir do recebimento definitivo da Nota Fiscal/Fatura.

18.4.Em hipotese diversa do que dispde o §3° do art. 5° da Lei n° 8.666/93, ou seja, para
o pagamento de despesas cujos valores ultrapassem o limite de R$ 17.600,00 reais,
0 prazo para pagamento sera de 15 (quinze) dias. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura

sera precedida do recebimento definitivo do servigo.

18.5. A Nota Fiscal dos servigos prestados devera constar o numero da nota de empenho,
ordem de servigco/compras, numero do contrato, numero do processo, mencionar se
€ optante pelo simples nacional e todas as informagdes do CONTRATANTE, para
que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificagdo e, ndo havendo problemas,

atesta-la.

18.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
das condigdes de habilitacdo exigidas, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666,
de 1993.
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18.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.8.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a contratada a ampla defesa.

18.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situagao junto ao SICAF.

18.11. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima

autoridade da contratante.

18.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagédo, n&o acarretando
qualquer 6nus para a Contratante;

18.13. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a

Contratada:
18.14. Nao produziu os resultados acordados;

18.15. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade

minima exigida;
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18.16. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do

servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

18.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do
item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.19. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria de crédito, mediante
boleto bancario e/ou depdsito em conta-corrente, na agéncia bancaria indicada pela

CONTRATADA, ou por outro meio previsto em lei.

18.20.E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgéo
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa da CONTRATANTE,
desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, o
valor devido sera atualizado financeiramente, em regime de juros simples, desde a
data de vencimento até a data do efetivo pagamento, na qual os encargos
moratorios (juros de mora) serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula para
capitacao diaria do valor:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

I = indice de compensacao financeira;

I = (TX/100)/365) = ((6/100)/365) = 0,00016438.
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19. DO FORO
19.1. As partes elegem o foro da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria do Espirito Santo, em

Vitéria, para dirimirem pendéncias originadas na aplicagao desta contratagao.

20. DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

THIAGO DE OLIVEIRA SOARES
Membro da comissao

TIAGO DE SOUZA BETINI
Membro da comissao

RAFAEL DO NASCIMENTO CELANTE
Membro da comissao

Aprovo o presente documento, e autorizo a contratagdo servigos graficos para
impressao de documentos financeiros (boletos bancarios de anuidade) e notificagcdes de
débito as pessoas fisicas e juridicas, conforme especificagdes, quantidades, exigéncias,

prazos e condi¢gdes estabelecidos neste documento, nos moldes da Lei n° 8.666/1993.

Vitéria/ES, 11 de outubro de 2023.

Autoridade Competente do Coren/ES
Sandra Cavati Ribeiro Santos
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ANEXO il
Planilha de Custos e Formagao de Precgos

Processo Administrativo n°® 711/2023
Assunto: Contratacdo de Empresa especializada na emisséo de boletos de anuidades .

ITEM 1 — Impressio de Materiais Graficos — Boletos Bancarios de Anuidades

V Medio

Item Descricao Quant. ———; -
V Unit (RS) | V Tot (RS)

Servicos graficos para a impressio de documentos financeiros do Coren-ES com dados variaveis, incluindo servicos de
autoenvelopamento (dobra, cola e serrilha):
Producio de boletos de cobranca bancaria com as seguintes caracteristicas:

* Folha de papel A4 reciclado, gramatura 75gr/M2.

* Dobragem em trés partes, colagem e microsserrilha nas bordas laterais para picote. 43.000 RS 0.26] RS 11.180.00

* Impressao EXTERNA: mensagem fixa acima, (remetente) e informacoes para uso do Correios. Ao centro logomarca do Unid.
Coren-ES monocromatica, selo e numero do contrato dos Correios e enderecamento variavel do destinatario; abaixo o endereco,
telefones e site do Coren-ES (remetente) e informacoes para uso dos Correios.

* Impressiao INTERNA: acima boleto; mensagem fixa no centro; abaixo boleto com codigo de barras, homologado pela CAIXA, e
demais dados fixos como: data de vencimento, valor para pagamento, nome e endereco do profissional e outro necessario.

VALOR TOTAL RS 11.180,00

ITEM 1
A) O valor médio total do Item 1 é de R$ 11180 (onze mil, cento e oitenta reais )
B) De acordo com a pesquisa de precgos, o Valor Médio Total do item 1 ficou conforme demonstrado no item A

Andlise Critica

1.Atesto para os fins que se fizerem necessarios que os valores expostos estdo de acordo com os orgcamentos recebidos.

2.0s orgamentos foram realizados tendo como base a semelhanga do objeto a correspondente ao contrato 25/2022, Pad 420/2022, por possuirem o
quantitativo semelhante, a fim de se dar celeridade ao presente estudo, a pesquisa seguiu conforme historico pretérito da contratacéo.

Vitéria/ES,10 de novembro de 2023.

Thiago De Oliveira Soares Tiago De Souza Betini Rafael Do Nascimento Celante
Presidente Da Comisséo Membro Da Comissao Membro Da Comissao
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA

Nome
Data: /!

Item Descricao Quantidade | Valor Valor

Unitario Total
RS RS

Servigos gréficos para a impressdo de documentos financeiros
do Coren-ES com dados varidveis, incluindo servigos de
autoenvelopamento (dobra, cola e serrilha): Produgdo de boletos
de cobranga bancéaria com as seguintes caracteristicas: * Folha
de papel A4 reciclado, gramatura 75gr/M2. « Dobragem em trés
partes, colagem e microsserrilha nas bordas laterais para picote.
+ Impressdo EXTERNA: mensagem fixa acima, (remetente) e
informagbes para uso do Correios. Ao centro logomarca do| 43.000
1 Coren-ES monocromatica, selo e numero do contrato dos
Correios e enderegamento variavel do destinatario; abaixo o
endereco, telefones e site do Coren-ES (remetente) e
informacdes para uso dos Correios. * Impressdo INTERNA: acima
boleto; mensagem fixa no centro; abaixo boleto com cédigo de
barras, homologado pela CAIXA, e demais dados fixos como:
data de vencimento, valor para pagamento, nome e enderego do
profissional e outro necessario.

unidades R$ R$

Valor total RS

No valor global da proposta de prego ofertada pela contratada ja deverdo estar incluidas todas as despesas, diretas e indiretas,
juros, taxas, contribuicoes, beneficios, seguros, dentre outros custos relacionados ao atendimento objeto, como transporte,
hospedagem, insumos, materiais e a guarda destes em depésito proprio, custos com IPTU, Cosip/CIP, seguros, taxas/cotas
condominiais ordindrias (incluindo tributos, taxas de dgua, limpeza, bombeiros, etc), dentre outros tributos de modo geral.

1. Atestamos que na nossa proposta ja estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas, impostos, beneficios,
tributos, contribuigcbes e seguros, de modo a constituirem o valor acima a Unica e total aquisigao referente ao objeto.

Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os tramites legais, comprometemo-nos a assinar o
Contrato no prazo determinado no documento de convocagao e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:

Dados:

CNPJ/CPF: IE:

E-mail: IM:
Tel/lFax:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: C/C:

Assinatura
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO
ESPIRITO SANTO E A EMPRESA

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO ESPIRITO SANTO, Autarquia
Federal, com sede na Rua Alberto de Oliveira Santos, n°® 42, Ed. Ames, 11° andar, sala
1.116, Centro, Vitéria/ES, CEP 29010-901, inscrito no CNPJ sob o n® 08.332.733/0001-35,
neste ato representado pela Conselheira Presidente Sandra Cavati Ribeiro Santos, CPF
n° 005.194.617-38, portadora do RG n°® 587.289 SPTC-ES, designado conforme Decisao
Coren n° 095/2022, doravante denominada CONTRATANTE, de outro a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a)
Sr(a) oo , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (o)
.................. , € CPF n° .........................,, tendo em vista 0 que consta no Processo n°
.............................. e em observancia as disposi¢cdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro
de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°® 5, de 26 de maio de 2017, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao n°® 014/2023, mediante as
clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de servicos de empresa
especializada em prestacao de servigco de impressao de boletos para atender ao
Coren-ES,, que serdo prestados nas condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagao:

V Médio
Item Descriciao Quant.| V Unit | V Total
RS) (RS)

Servicos graficos para a impressao de documentos financeiros

do Coren-ES com dados variaveis, incluindo servicos de

autoenvelopamento (dobra, cola e serrilha):

Producio de boletos de cobranca bancaria com as seguintes 43.000
1 o . RS RS

caracteristicas: Unid.

* Folha de papel A4 reciclado, gramatura 75gr/M2.

* Dobragem em trés partes, colagem e microsserrilha nas

bordas laterais para picote.
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* Impressao EXTERNA: mensagem fixa acima, (remetente) e
informacées para uso do Correios. Ao centro logomarca do
Coren-ES monocromatica, selo e nimero do contrato dos
Correios e enderecamento variavel do destinatario; abaixo o
endereco, telefones e site do Coren-ES (remetente) e
informacdes para uso dos Correios.

* Impressdo INTERNA: acima boleto; mensagem fixa no centro;
abaixo boleto com cdédigo de barras, homologado pela CAIXA, e
demais dados fixos como: data de vencimento, valor para
pagamento, nome e endereco do profissional e outro necessario.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Edital, com
inicio na data de ........... [eee. [eeen. e encerramento em ........... S S , €
somente podera ser prorrogado nos termos do artigo 57, § 1°, da Lei n. 8.666, de
1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGCO

3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (veeer)

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes, taxa de administracéao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.
3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria proépria, prevista no orcamento do Coren-ES, para o exercicio de 2023,
conforme classificagao abaixo:

6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.002 (Servigos Grafico e Editoriais).

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de pregos do valor contratual sao as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO
7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.
8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA,
os materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE séao
aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10.CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO
10.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sanc¢des relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas
no art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
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12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
12.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

12.4 1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. indenizagcdes e multas.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDAGOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execugdo dos servicos sob alegacéo
de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
13.2. E vedado & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para
qualquer operacado financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrucado Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

15.CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposigdes contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢gdes contidas na
Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

16.CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17.CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO
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17.1. As partes elegem o foro da Justiga Federal, Se¢do Judiciaria do Espirito
Santo, em Vitoria, para dirimirem pendéncias originadas na aplicagao deste pacto.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1-
2-
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