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DECISAO COREN-MA N° 0030, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022
Institui normas gerais para pagamento de didrias e a
concessdo de passagens no dmbito do Conselho Regional
de Enfermagem do Maranhdo e dd outras providéncias.

O Presidente, em conjunto com o Secretario, do CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DO MARANHAQO, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei n°

5.905, de 12 de julho de 1973, e pelo Regimento Interno deste Conselho, aprovado pela Decisio
COREN-MA n° 012/2012;

CONSIDERANDO que o exercicio de mandatos de Conselheiros do Sistema
Cofen/Coren-s possui nitido carater de relevancia puiblica e social;

CONSIDERANDO que sera devida aos Conselheiros, Delegados Regionais,
empregados publicos, assessores, do sistema Cofen/Coren-s, e também aos colaboradores, a
concessdo de passagens e de didrias para o cumprimento das obrigages legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que o auxilio representagdo e as didrias possuem carater
nitidamente indenizatério, gerados a partir de circunstancias distintas determinantes; e que,
enquanto o auxilio representagdo serve & minimizacdo dos prejuizos suportados por conselheiros,
profissionais de enfermagem convocados, nomeados ou designados, bem como profissionais de
outras categorias convidados, para o desempenho ou participagdo num ato ou numa atividade
determinante dentro do sistema Cofen/Coren-s, as didrias, por sua vez, consistem em indeniza¢des
devidas para, além das pessoas indicadas acima, os assessores, empregados publicos,
colaboradores, destinadas ao deslocamento da sede do Conselho Federal ou dos Conselhos
Regionais de Enfermagem, conforme o caso, com a finalidade de representd-los em outras
localidades, dentro ou fora do Brasil, visando, assim, ao pagamento das despesas com
hospedagem, alimentaco, locomog&o e outras de caréater extraordinério;

CONSIDERANDO que ¢ vedado o enriquecimento ilicito pelo Estado, sendo devida
a justa indenizacfo das despesas havidas para execugdo de atividades, devidamente atualizada, a
qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou indiretos aos érgdos integrantes do
sistema Cofen/Coren-s;

CONSIDERANDO que, a teor do art. 2°, § 3° da Lei n° 11.000, de 15 de dezembro de
2004, os conselhos federais de fiscalizagdo de profissdes regulamentadas foram autorizados a
normatizar a concessdo de diarias, jetons e auxilios de representacdo, fixando o valor maximo para
todos os Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO o Acorddo n. 1280/2012 - TCU - 2* Camara, relativo ao Processo
n° TC 001.0095/2010-2;

CONSIDERANDO que os cargos de conselheiro federal e de conselheiro regional
sdo honorificos, conforme os arts. 9° e 14 da Lei n° 5.905/73;
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CONSIDERANDO que o niimero de conselheiros efetivos e suplentes é legalmente
estabelecido, ex vi dos arts. 5°e 11 da Lei n° 5.905/73;

CONSIDERANDO que a mensuragdo das didrias para os Conselhos Profissionais,
contida no Anexo I do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, outrora alterado pelo
Decreto n. 6.907 de 21 de julho de 2009, serve de pardmetro para o limite a ser estabelecido em
relagdo aos ocupantes dos cargos honorificos de conselheiro federal, e que o valor maximo de R$
581,00 estabelecido na época de edigio deste ultimo Decreto corresponde, até janeiro de 2015, a
RS 801,66, monetariamente corrigido pelo INPC;

CONSIDERANDO o Anexo III do Decreto n® 71.733, de 18 de janeiro de 1973,
alterado pelo Decreto n® 6.576, de 25 de setembro de 2008;

CONSIDERANDO o Manual de Didrias e Passagens: Perguntas e respostas. Edicéo
revisada - 2012 da Controladoria-Geral da Unido - CGU, Secretaria Federal de Controle Interno;

CONSIDERANDO a deliberagdo na 590* (quingentésima nonagésima) Reunido
Ordinaria de Plenéario - ROP, realizada nos dias 29 e 30 de novembro de 2021;

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - A concessdo e 0 pagamento de didrias e a concess@o de passagens para conselheiros,
assessores, empregados, representantes do Coren-MA e colaboradores convidados, convocados
e/ou nomeados para desenvolverem atividades do Coren-MA que, a servigo deslocarem-se de seus
domicilios ou da sede da Autarquia, em cardter eventual ou transitério, para outro ponto do
territério nacional ou para o exterior, farfio jus a passagens e didrias, na forma prevista nesta
Deciséo.

CAPITULO II - CONCESSAO DE PASSAGENS

Art. 2°. Aos conselheiros, assessores, empregados, representantes do Coren-MA e o0s
colaboradores designados ou nomeados, convocados ou convidados para desenvolverem
atividades do Coren-MA, serfo concedidas passagens destinadas ao deslocamento a servigo, para
outro ponto do territério nacional ou para o exterior.

§ 1° As pessoas de que trata o caput deste artigo, que estiverem desenvolvendo atividade
duradoura em prol do Coren-MA, serda facultado o direito de solicitar retornos intermedidrios,
ficando a cargo da autoridade superior do Conselho Regional de Enfermagem, a sua concessio.
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§ 2°. A emissfo dos bilhetes sera realizada pela agéncia de viagens contratada, a partir da reserva
solicitada pelo setor de passagens, autorizada pela autoridade competente.

§ 3° As passagens deverfo ser solicitadas com antecedéncia de, no minimo, 10 (dez) dias,
contados da data prevista da viagem, ressalvados os casos extempordneos cuja necessidade do
servigo justifique.

§ 4°. A passagem somente serd emitida com franquia de bagagem mediante solicitacdo do

interessado no sistema de controle de didrias e passagens do Coren e autorizacdo da Presidéncia
do Coren-MA.

Art. 3°. Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamentos serfo de inteira
responsabilidade do servidor, salvo se autorizadas ou determinadas pela Presidéncia.

§ 1°. As solicitagOes de alteragdo de passagem com Onus ao Coren-MA deverfo ser realizadas por
memorando, com a exposicdo de motivos, sempre realizando a alteracéio da requisicdo de origem.

§ 2°. As alteragbes de passagem poderdo ou nfo ser pela mesma companhia aérea, sendo o Setor
de Passagens, juntamente com o agente emissor da empresa aérea contratada, responsaveis pela
andlise do melhor custo beneficio.

Art. 4°. A viagem poderd ser cancelada mediante solicitacio do passageiro devidamente
justificada ou por determinacéo da Presidéncia.

§ 1° O passageiro deverda comunicar imediatamente ao Setor de Passagens, via e-mail, a
impossibilidade da referida viagem.

§ 2°. Sera solicitado pelo Setor de Passagens o devido reembolso de bilhetes ndo voados junto &
agéncia de turismo.

§ 3° Os valores a serem reembolsados serfio varidveis de acordo com a politica de cada
companhia aérea, da classe tarifaria emitida, do valor de "no-show", se houver, dentre outros.

§ 4°. O valor nfio reembolsado pela agéncia de viagens contratada deverd ser pago pelo passageiro
solicitante do cancelamento, salvo os casos previamente autorizados pela Presidéncia/Vice-
Presidéncia.

§ 5°. O passageiro que ndo fizer o ressarcimento a autarquia, terd a emissdo de passagens acreas e
terrestres bloqueadas.

§ 6°. As alteracdes de passagens poderfo ou néo ser pela mesma companhia aérea, sendo o Setor
de Passagens, juntamente com o agente emissor da empresa aérea contratada, responsaveis pela
analise do melhor custo beneficio.

Rua Carutapera, N° 3 — Jardim Renascenga, S3o Luis-MA.

i, CEP.: 65075-690. Fone/Fax: (98) 3194 4200 / 4213 e JZ
Www.corenma.gov.br /
3



WM Coren®

Conselho Regional de Enfermagem do Maranhae

DECISAO COREN-MA N° 0030, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022

CAPITULO III - DAS DIARIAS

Art. 5°. A concessZio e o pagamento de diarias pressupdem a observancia do interesse publico e
que o motivo do deslocamento esteja comprovado e justificado, observada a pertinéncia entre a
razdo do deslocamento e as atribuicdes das atividades desempenhadas.

Art. 6°. Fardo jus a percep¢éio de diarias as pessoas de que tratam os arts. 1° e 3° desta Decisdo,
que se desloquem a servico ou por atribuicdo de representagdo deste Conselho Regional de
Enfermagem, da localidade onde tém seus domicilios ou da sede do Coren-MA para outras
localidades distintas dentro do territorio nacional ou no exterior.

§ 1° - Néo serfio concedidas didrias quando o deslocamento, para exercer o servigo ou a atribuicéo
determinada, ocorrer dentro do municipio aonde o beneficiario possua domicilio.

§ 2° - E vedado o pagamento do auxilio representagdo cumulativamente com a didria.

§3° - Fica vedada a emissdo de passagens aéreas em classe especial ou executiva em viagens
nacionais ou internacionais.

Art. 7° - O valor da diaria devera incluir o dia da viagem de ida e de volta e ser suficiente para
custear as despesas com alimentagio, hospedagem e locomogéo urbana.

Paragrafo unico - As despesas referentes ao deslocamento até o local de embarque, e do
desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem, e vice-versa, integram a atividade de
locomocao.

Art. 8° - As didrias serfo concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do beneficiario
em razdo do servigo, na seguinte propor¢io:

I - uma didria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento do domicilio ou da sede de
origem, com pernoite.

IT - meia didria, para cada periodo relativo a cada dia de afastamento do domicilio ou da sede de
origem, sem necessidade de pernoite.

ITI - meia diaria, para cada periodo relativo ao afastamento do domicilio, quando forem custeadas
pela administragdo, por meio diverso, todas as despesas de pousada, alimentagio e transporte,
sendo que neste caso, os dias nfo compreendidos no periodo do evento, seguem a regra dos
Incisos anteriores.

IV meia diaria, para cada dia relativo ao afastamento do domicilio, quando a Administragio
apenas custear as despesas de pousada, ressalvando a(s) despesa(s) de alimentagdo e/ou o
transporte, no periodo do evento.
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§ 1° - No caso do deslocamento exigir mais de um dia em trinsito, quer na ida ou no retorno, a
concessdo de didrias deve ser justificada.

§ 2° - O pagamento da meia didria podera ser concedido mediante a necessidade de permanéncia
superior a 2 (dois) turnos, ultrapassando o horério de expediente, com a respectiva justificativa,
néo fazendo jus a0 pagamento e/ou compensacio de horas extras.

§ 3° - O disposto neste artigo néo se aplica:

a) Nos casos em que o deslocamento do domicilio ou da sede do Conselho Regional de
Enfermagem ocorra dentro da respectiva regifio metropolitana, compreendendo os municipios de
S&o José de Ribamar, Paco do Lumiar, Raposa e Bacabeira assim como aglomeragfo urbana ou
microrregido, constituida por municipios;

b) limitrofes e regularmente instituidos, em um raio de até 100 km (cem quildémetros) da sede do
respectivo conselho;

¢) na hipétese anterior, havendo a comprovada necessidade de pernoite, poderad ser aplicado o
disposto nos incisos I, IT e III deste artigo, desde que acolhida a justificativa de quem solicitou o
pagamento pela autoridade competente.

§ 3° Considera-se regido metropolitana do Estado do Maranhfio, a estabelecida em Lei
Complementar n® 69 de 23 de dezembro de 2003 e suas alteragdes.

Art. 9° - As didrias serfo pagas antecipadamente, de uma sé vez, com antecedéncia de até 24
(vinte e quatro horas) da data reservada para o afastamento, desde que solicitadas
antecipadamente, observando-se o seguinte:

I - as diarias deverdo ser solicitadas & autoridade competente com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias, capaz de poder ser cumprido o prazo estabelecido no caput deste artigo;

II - o Coren-MA devera decidir sobre a solicitagdo de didrias no prazo de até 5 (cinco) dias,
efetuando o pagamento no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar do deferimento da
concessdo do pedido.

§ 1° - Quando as solicitagbes forem de cardter emergencial, as didrias poderfio ser processadas
durante o decorrer do afastamento, hipdtese em que serfio pagas no prazo maximo de 48 (quarenta
e oito) horas depois de deferidas.

§ 2° - Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as didrias poderfo ser
pagas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento.
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§ 3° - Aquele que for beneficiado com o recebimento de didrias devera apresentar Relatorio de
Viagem em até 5 (cinco) dias acompanhado de certificado ou outros documentos comprobatdrios
da atividade, se possivel.

§ 4° - A concessdo de diarias com afastamento a partir de sexta-feira, bem como as que incluam
sabados, domingos e feriados, estard sujeita a justificativa da efetiva necessidade de trabalho
nesses dias.

§ 5° - A autorizagio de pagamento de despesas pela autoridade competente caracterizard a
aceitacdo da justificativa.

Art. 10 - SAo elementos essenciais do ato de concessdo de didrias:

I - 0 nome, o cargo ou a fungéo do proponente;

II - 0 nome, o cargo ou a fungdo do beneficiario;

111 - descricdo objetiva do servigo a ser executado;

IV - indicacdo dos locais onde o servigo sera realizado;

V - periodo provavel de afastamento;

VI - o valor unitario, a quantidade de diarias e a importéncia total a ser paga;
VII - autorizagio do pagamento de despesas pelo ordenador.

§ 1° - Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde que
autorizada a sua prorrogacio, as pessoas de que tratam os arts. 1° e 3° desta Resolugdo farfo jus,
ainda, as didrias correspondentes ao periodo prorrogado.

§ 2° - Serdo restituidas, pelo beneficidrio, em 5 (cinco) dias, contados da data de retorno ao
domicilio ou a sede origindria do Coren-MA, as didrias recebidas em excesso.

§ 3° - Serfio também restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido no paragrafo anterior
neste artigo, as diarias recebidas pelo beneficiario quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer
o afastamento.

§ 4° - A restitui¢do de didrias tratada neste artigo ocorrera exclusivamente mediante deposito
bancirio na conta corrente do Coren-MA, devendo tal ato ser comprovado perante a
administracdo.

Art. 11 - Deverdo compor os autos de concesséo de diarias:

I - autorizacio de diarias;
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II - relatério de viagem, cépia do cartdo de embarque ou cdpia do bilhete rodoviario, com o
certificado do evento ou outro documento comprobatério dos servigos ou atividades
desenvolvidas, se possivel; e

III - copia da requisi¢cdo da passagem, mediante o preenchimento dos anexos desta Decis&o.

§ 1°. O relatério de viagem que trata o inciso II deste artigo, deverd ser apresentado em formuldrio
proprio, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do retorno a sede originaria de servigo,
anexado original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque ou bilhete rodoviario,
certificado do evento ou outro comprobatdrio de participacéo.

§ 2°. O nfo cumprimento do prazo acima mencionado acarretard a devolugio do valor recebido a
titulo de didria, bem como o valor correspondente & passagem acrea.

Art. 12 - Nos casos em que o presidente for o beneficiario, a concess@o dos valores serd
autorizada por outro membro da diretoria, na ordem funcional decrescente, ou funciondrio do
COREN-MA para o qual seja delegada competéncia em caréter geral, para evitar a auto concessao
de diarias, em prejuizo das prerrogativas do presidente de deliberar sobre os demais aspectos da
viagem envolvida.

Art. 13 - Os valores das diarias no dmbito do Coren-MA s3o aqueles da tabela que constitui o
Anexo I a esta Deciséo, ficando o pagamento limitado a, no méximo, 15 (quinze) didrias mensais,
respeitando a condicdo de eventualidade e transitoriedade no afastamento.

§ 1° - O Coren-MA, deverd observar os valores das diarias constantes do Anexo I desta Decis&o e
o limite estabelecido no caput deste artigo.

§ 2° - O limite estabelecido no caput deste artigo nfo se aplica aos empregados publicos e/ou
servidores da autarquia.

§ 3° - Os condicionantes da eventualidade e transitoriedade no afastamento, com relacdo aos
conselheiros, aplicam-se nos seguintes casos:

a) participa¢io em reunides do Plendrio e da Diretoria;
b) participac@o em reunides da Assembleia de Presidentes;

¢) participacdo em reunides, eventos, congressos ¢ atividades diversas, com designacdo por
Portaria;

d) participacdo em cursos de aperfeigoamento e capacitagéo, com autorizacio por Portaria;

e) realizacdo de atividades inerentes ao cargo de diretor, na conformidade do Regimento Interno
da Autarquia;
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f) participacdo em Cémaras Técnicas.

§ 4° - Em carater excepcional, podera ser pago, aos conselheiros, um nimero maior de diarias, em
deslocamentos a servico no mesmo més, desde que demonstrada inequivoca e imprescindivel a
sua permanéncia em deslocamento a servico ou representacdo da autarquia corporativa, € a
despesa seja autorizada pela Diretoria do Conselho de Enfermagem respectivo.

§ 5° - Na hipotese de deslocamentos para fora do Pais, o valor da diaria sera pago em dolar norte-
americano, ou, por solicitacdo do servidor, por seu valor equivalente em moeda nacional ou em
Curos.

Art. 14 - Nos casos de afastamento da sede do servigo para acompanhar, na qualidade de assessor,
conselheiro regional ou diretor da autarquia, o empregado publico/servidor ou colaborador
designado fard jus a diarias no mesmo valor atribuido & autoridade acompanhada, desde que
eXpresso em portaria.

Art. 15 - Os valores fixados nesta Decis@o deverdo ser majorados, uma unica vez no ano, sempre
no més de fevereiro, devendo ser utilizada como base de calculo os indices do INPC acumulado
no periodo, ou outro indice que lhe sobrevenha em substituigéo.

Art. 16 - Os procedimentos e os formuldrios necessarios ao requerimento, concessio € prestacdo
de contas das didrias encontram-se positivados no anexo II da presente Decisdo, publicado no site
do Coren-MA (www.corenma.gov.br).

Art. 17. Ficam revogadas as disposi¢des em, contrario em Decisdo COREN-MA n° 174/2019.

Art. 18. Esta decisdo entra em vigor a partir da homologagdo pelo Conselho Federal de
Enfermagem - Cofen.

Sao Luis — MA, 04 de janeiro de 2022.

Dr. José Carlos Co3ta Aratjo Junior Dr. sdede f‘grnandes da Silva
Presidente Secretario
COREN-MA n° 364950-ENF COREN-MA n° 148159-ENF
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ANEXO I

Tabela — Valor da Indenizagdo, por meio de Didrias no 4mbito do Coren/MA

Classiiaeso.do Caveo! Deslocamentos dentro do
Empre 90  Fancd /go Estado/Capital- Sede do Deslocamentos | Deslocamentos
preg neao Conselho, exceto Regifio para os demais | P2ra o Exterior
Qualificacdo : . .,
. Metropolitana e quilometragem | Estados do pais
profissional A ;
inferior a 100 Km
Conselheiros RS 475,00 RS 575,00 USS$ 525,00
Empregados Publicos de RS 425,00 R$ 525,00 USS$ 425,00
cargo comissionado de
Nivel Superior
Colaboradores de Nivel R$ 400,00 R$ 500,00 US$ 400,00
Superior
Empregados Publicos de RS 395,00 R$ 495,00 US$ 395,00
Nivel Superior
Empregados Publicos de
cargo comissionado de R$ 355,00 RS 455,00 US$ 355,00
Nivel Médio/Técnico
Colaboradores de Nivel
Médio/Téenico RS 330,00 RS 430,00 USS 330,00

&
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ANEXO II

UTILIZE LETRA DE FORMA EM TODOS OS CAMPOS
REQUISICAO DE DIARIAS

Coren®

DECISAO COREN-MA N° 0030, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022

1 - Data

2-DE

3-PARA [

FAVORECIDO

4 —Nome ‘

5-CPF

B
Cargo

7 — Dados
Bancarios

‘ Agéncia

8 — Contatos ‘ Telefones

’ E-mail

ASSUNTO: SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIAS

9 - OBJETIVO

[_FPLENARIA [ ] SINDICANCIA

|} REPRESENTACAO

Conta
Corrente

L]

Conta
Poupanga

[} sIMPOSIO / CONGRESSO

[} outros

10 —PORTARIAS

11 — ESPECIFICAR

12 - ORIGEM

13 - DESTINO

14 - PERIODO

15— QUANTIDADE DE DIARIAS

16 - DESLOCAMENTO

[ FAEREO [ -RODOVIARIO
Em caso de deslocamento aéreo, juntar comprovante da emissio do bilhete aéreo.

| PrOPRIO

17—~ VIAGEM EM FINAL DE SEMANA, FERIADO OU EM PERIODO DIVERSO DO DETERMINADO PELA PORTARIA:

NAO :I SIM :hUSTIFICATIVA:|

18 — OBSERVACOES

Declaro e dou f¢, para os fins de direito, que as informacdes prestadas neste formulirio sio verdadeiras, sob as penas da Lei em vigor. E que é de minha
inteira responsabilidade, no prazo de 05 (cinco) dias do retorno, apresentar os devidos comprovantes.

19 - Requisitante:

20 - Autorizador:

&5 2
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ANEXO III

REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA

DADOS DO PASSAGEIRO 1-Data:
2-NOME

3-CPF 4 - Cargo:

5-E-MAIL: 6 — Fones:

REQUISICAQ

7 — TRAJETORIA DE IDA

8- DATA 9 - HORARIO 10 - OBSERVCAD

11 — TRAJETORIA DE RETORNQ

12 - DATA RETORNO 13 - HORARIO 14 - OBSERVCAO

15 - PREFERENCIA PARA VOO

16 - MOTIVO DA VIAGEM

Declaro e dou fé, para os fins de direito, que as informacées prestadas neste formuldrio sio verdadeiras. sob as penas da
Lei em vigor. E que € de minha inteira responsabilidade no prazo de 05 (cinco) dias do retorno apresentar os devidos
comprovantes.

17- Requisitante 18-Autorizador:
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Conselho Regiona! de Enfermagem do Maranhao

DECISAO COREN-MA N° 0030, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022

ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM
NOME: FUNCAO:
LOCAL VIAGEM: DATA IDA:
DATA VOLTA:
INSTITUICOES/EVENTO VISITADOS:
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:
OBJETIVO:
DESCRICAO SUCINTA DAS ATIVIDADES:
ATIVIDADES
DATA DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

OBS: Anexo bilhete de passagens e/ou cartio de embarque: ida e volta.

ASSINATURA: DATA:

VISTO DA CHEFIA: VISTO DA PRESIDENCIA:
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