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APRESENTACAO

Publicada pelo Conselho Regional de Enfermagem de Minas
Gerais - Coren-MG, a Carta de Servicos ao Cidaddo visa informar
a sociedade quais sdo os servicos disponibilizados pelo 6rgdo,
e como podem ser acessados e avaliados. Além disso, indica
canais de comunicagdo para sugerir melhorias, fazer criticas e
elogios a autarquia.

Ao ampliar e esclarecer os meios e formas apropriados para
acolheras demandas dos cidadaos, em especial dos profissionais
de enfermagem, o Coren-MG reafirma seu compromisso
com a transparéncia em suas acdes. Além disso, declara seu
comprometimento com a legalidade, a moralidade, a publicidade
e a eficiéncia, principios que norteiam a administracao pablica.

Neste manual, & possivel ao profissional ter acesso ao papel do
Conselho, suas atribuicdes, os processos de trabalho e canais de
comunicacdo com os setores para solicitacdo de informacoes e
atendimento de demandas. Dessa forma, estimula-se o controle
social e a avaliacdo periddica, possibilitando o aprimoramento
continuo do trabalho realizado.

Estamos certos de que uma administracgao participativa e atenta
as demandas sociais sdo os pilares de uma gestdao moderna.
Uma vez que toda parceria & baseada numa relagdo matua de
confianca e de compromisso, acreditamos que esta publicacdo

auxilia a reforcar o vinculo profissional/Conselho em busca
de uma parceria que visa a melhoria constante do Servico de
Enfermagem para toda a populagao.

Com a ampla divulgacao desta Carta de Servicos - inclusive com
oferta do acesso on-line -, o Coren-MG reafirma sua parceria
com a categoria e reitera o investimento continuo na melhoria
do atendimento e na valorizacdo do exercicio da enfermagem.

Enf°. Marcos Rubio
Coren-MG 56.684
Presidente
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CANAIS DE COMUNICACAO COM O COREN-MG

Para facilitar o atendimento do inscrito, o Coren-MG
disponibiliza meios para que os profissionais de enfermagem
entrem em contato com o Conselho. Abaixo, vocé confere
quais sao eles e como utiliza-los.

Portal do Inscrito

Com o intuito de facilitar e agilizar o acesso dos inscritos
aos servicos prestados, o Coren-MG, criou, em abril de
2016, o Portal do Inscrito. Além de ser uma ferramenta
que proporciona mais comodidade ao profissional de
enfermagem, o portal evita a necessidade de comparecer
ao Conselho toda vez que precisar atualizar seu endereco,
emitir segunda via de boleto ou, ainda, realizar um
parcelamento.

Para ter acesso aos servigos, basta acessar o site Coren-
MG (www.corenmg.gov.br) no canto esquerdo superior,
selecionar a categoria profissional a qual pertence e o
namero de inscricdo no Conselho. Para cadastrar a senha de
acesso, basta clicar na opg¢ao “Criar senha”. Caso o inscrito
esteja com o cadastro desatualizado no Coren-MG, ele sera
orientado a comparecer na sede ou em uma subsecdo para
atualizar seus dados e conseguir se cadastrar.

A fim de auxiliar os profissionais em suas solicitacoes,
na tela principal do portal encontra-se o link “Manual do
usuario”, em que o inscrito tera todas as orientacoes, em

forma de passo a passo, para realizar o cadastro e utilizar
0s servicos disponiveis.

Fale conosco

Disponivel na pagina inicial do site do Coren-MG, por meio
do “Fale conosco” os interessados - sejam profissionais
de enfermagem ou nao - podem tirar suas davidas, fazer
reclamacoes, sugerir melhorias, entre outros. No formulario,
ao acessar o campo “Assunto da mensagem”, o usuario
direcionara sua solicitacdo diretamente para a Unidade
(setor) responsavel por atendé-la.

Os assuntos disponiveis sao:

- 2% via de boleto de anuidade

- Alteracao de endereco

- Anuidade

- Assessoria de imprensa

- Cancelamento de inscri¢ao

- Biblioteca do Coren-MG

- Cédula (carteirinha)

- Certidao Negativa (certiddo de regularidade)
- CRT - Certidao de Responsabilidade Técnica
- Divida Ativa (cobranca judicial)

- Divulgacao de cursos e eventos

- Inscricao

- Inscricdo definitiva

- Qutros

- Parcelamento de anuidade

- Transferéncia para outro estado
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« Tl Coren-MG
- Restituicao

Ouvidoria

A Ouvidoria do Coren-MG € um 0rgao de natureza mediadora
com funcdo de aprimoramento dos servigcos prestados
por esta Autarquia, garantindo sigilo e discricdo a toda
manifestacdo formalizada. E um canal de contato do
profissional com a Diretoria do Coren-MG, na tentativa
de solucionar problemas que anteriormente nao foram
resolvidos pelos coordenadores do setor ou geréncia
destes.

Nao faz parte das atividades da Ouvidoria a alteracao de
prazos, o perdao de dividas, a emissao de certidoes, a
realizacao de parcelamentos, a alteracdo de enderecos e
requerimentos de documentos. 0 inscrito/cidadao deve
recorrer @ Ouvidoria SOMENTE na auséncia de resposta
de qualquer Unidade de atendimento ou quando esta for
considerada uma resposta indevida ou insatisfatoria, bem
como nas situacdes em que o inscrito/cidaddo sentir-se
maltratado, ofendido ou desrespeitado em seus direitos.

O inscrito/cidaddo tem acesso a toda a tramitacdo da
sua demanda até sua conclusdo, através do namero do
protocolo gerado automaticamente ap6s o preenchimento
da manifestacao no formulario, e pode, a qualquer momento,
apresentar novos questionamentos.

A Ouvidoria tem o prazo de 15 (quinze) dias para responder
as manifestacoes recebidas, podendo ser prorrogado por
mais 15 dias conforme a complexidade destas.

0 setor também recebe elogios e sugestoes.

Requisitos para solicitacao do servico
Ser profissional de enfermagem ou ter interesse nos
assuntos relacionados ao exercicio da profissao.

Canais de comunicacao para obtencao do servico

- Presencialmente: Coren-MG (Sede) - Rua da Bahia, 916/3°
andar - Centro - CEP 30160-011 -Belo Horizonte - MG

- Por telefone: (31) 3238-7515

- Site: www.corenmg.gov.br (na aba Ouvidoria, no alto da
pagina)
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INSCRICAO DEFINITIVA

E aquela concedida pelo Conselho Regional de Enfermagem
localizadono Estadoemque o profissionalatua.0 documento
confere habilitacdo legal para o exercicio permanente da
atividade na respectiva area de abrangéncia do Estado da
federacdo no qual solicitou a inscri¢do e eventual exercicio
em qualquer parte do territorio nacional.

O pedido de inscricdo sera protocolado mediante o
comparecimento do profissional na sede do Coren ou em
uma de nossas subsecdes, para analise dos documentos e
captura da biometria, para emissao da carteira.

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Original e cdpia do diploma (enfermeiro e técnico em
enfermagem) ou certificado (auxiliar de enfermagem), sem
rasura;

- Original e copia do historico do curso, para técnico e
auxiliar de enfermagem, quando este nao constar no verso
do diploma;

- Original e copia do historico do ensino fundamental ou
médio, quando constar ser necessaria a sua apresentacao,
para validade do diploma/certificado de técnico ou auxiliar
de enfermagem:;

- Original e coOpia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissao

e 0rgao emitente;

- Original e copia do CPF;

- Original e copia do titulo de eleitor e comprovante de
votacdo da Ultima eleicdo. Ndo sera aceito protocolo de
justificativa. Quem nao votou, devera apresentar certidao
de quitacdo eleitoral emitida pelo cartorio eleitoral ou
impressa no site www.tse.jus.br;

- Original e cdpia do comprovante de residéncia em nome
do requerente, com data inferior a 6 (seis) meses;

- Original e copia do certificado de reservista, para o sexo
masculino (certificado de alistamento somente sera aceito
se estiver dentro do prazo de validade);

- A certiddo de nascimento ou casamento devera ser
apresentada na hipdtese de divergéncia ou auséncia nos
dados do requerente;

- 2 (duas) fotografias iguais e recentes em formato 3x4 (sem
marcas e carimbos), preferencialmente com fundo branco;
- Comprovante de pagamento referente a taxa de Inscricéo
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do
exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- R$ 195,94 (técnicos de enfermagem)

- RS 168,91 (auxiliares de enfermagem)

- 0 boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diploma/certificado.
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Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacdo do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Até 7 (sete) dias Gteis para liberagcao do nmero de inscricao
e até 30 (trinta) dias para liberacdo da carteira.

INSCRICAO DEFINITIVA SEM DIPLOMA

Para concessdo de inscricdo definitiva sem a apresentacdo
do diploma, aléem dos documentos acima, o requerente
devera apresentar original e copia da declaracdo de
conclusao do curso, constando a data da colagao de grau e
do historico escolar do curso.

A instituicdo de ensino devera encaminhar previamente ao
Coren-MG a listagem de formandos.

O requerimento de inscricdo somente sera deferido se

formulado dentro de 1 (um) ano, contado da colagdo de grau
ou da conclusao do curso.

A carteira de identidade profissional tera validade de 1 (um)
ano, contado da data de sua emissao.

Fica estabelecido o prazo de 1 (um) ano, contado da data de
emissao da carteira de identidade profissional, para que
apresente o diploma ou certificado registrados ao Conselho
Regional de Enfermagem localizado no Estado em que o
inscrito atua.

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacdo do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Até 7 (sete) dias Qteis para liberacdo do nimero de inscricdo
e até 30 (trinta) dias para liberacdo da carteira.
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INSCRICAO PARA DIPLOMADOS ESTRANGEIROS

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Original e copia do diploma (enfermeiro e técnico em
enfermagem) ou certificado (auxiliar de enfermagem), sem
rasura;

- Original e copia do historico do curso, para técnico e
auxiliar de enfermagem, quando este nao constar no verso
do diploma;

- Original e copia do histdrico do ensino fundamental ou
médio, quando constar ser necessaria a sua apresentacao,
para validade do diploma/certificado de técnico ou auxiliar
de enfermagem;

- Original e copia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissao
e 0rgao emitente;

- Original e copia do CPF;

- Original e cdpia do comprovante de residéncia em nome
do requerente, com data inferior a 6 (seis) meses;

- A certiddo de nascimento ou casamento devera ser
apresentada na hipdtese de divergéncia ou auséncia nos
dados do requerente;

- 2 (duas) fotografias iguais e recentes em formato 3x4 (sem
marcas e carimbos), preferencialmente com fundo branco;
- Comprovante de pagamento referente a taxa de Inscricdo
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do
exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- R$ 195,94 (técnicos de enfermagem)

- RS 168,91 (auxiliares de enfermagem)

- 0 boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diploma/certificado.

- Copia do documento comprobatério de sua permanéncia
legal e definitiva no pais.

Na carteira profissional de identidade devera constar
a mesma data de validade da carteira de identidade de
estrangeiro expedida pela Policia Federal, desde que esse
prazo nao seja superior a 5 (cinco) anos.

Os diplomas e certificados expedidos por instituicoes de
ensino estrangeiras devem ser revalidados, na forma da
lei, por instituicdo credenciada pelo orgéo da educacao,
conforme procedimentos adotados pelo Ministério da
Educacao.

0 Profissional para obter registro junto aos Conselhos
Regionais de Enfermagem deve comprovar a proficiéncia
na lingua portuguesa, apresentando o Certificado de
Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros
(Celpe-Bras), expedido por instituicdo oficial de ensino.

Os brasileiros e estrangeiros deverao apresentar original e
copia do diploma ou certificado revalidado por instituicdo
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de ensino pablica, que ministra o curso de Enfermagem
e ainda copia da traducdao do diploma ou do certificado,
realizada por tradutor pablico juramentado.

Ao interessado portador de visto temporario, na condicao
de professor, técnico ou profissional sob regime de contrato
ou a servico do governo brasileiro sera fornecida Certidao
de Autorizacdo para o exercicio profissional, com validade
igual ao visto temporario expedida pela Policia Federal,
Ministério da Justica ou Ministério do Trabalho, desde que
nao ultrapasse a data do término do contrato de trabalho.
Neste caso o requerente devera apresentar documento
comprobatério do periodo da atividade a ser desenvolvida
no Brasil.

0 estrangeiro com visto de refugiado/asilado, conforme
estabelece a Lei n°. 9.474, de 22 de julho de 1997, devera
apresentar carteira de identidade e CPF.

A carteira profissional de identidade tera a mesma data de
validade do visto de refugiado/asilado, desde que respeitada
a validade maxima de 5 (cinco) anos.

Para expedicdo do documento, & necessario, apresentar
comprovante de pagamento referente a taxa de Inscri¢ao
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do
exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- R$ 195,94 (técnicos de enfermagem)
- RS 168,91 (auxiliares de enfermagem)

O boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diploma/certificado.

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitagao do servigo.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para concluséo do servico

Até 7 (sete) dias Qteis para liberacdo do nlmero de inscricao
e até 30 (trinta) dias para liberacdo da carteira.
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INSCRICAO REMIDA

Concedida ao profissional de enfermagem com idade igual
ou superior a 60 anos, que tenha 30 anos de inscricdo e que
nunca tenha sofrido penalidade ética e/ou administrativa
no Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

0 portador de Inscricao Remida podera continuar exercendo
a profissao, isento do pagamento de anuidade. Para isso,
sera expedida nova carteira profissional de identidade,
com o mesmo ndmero de sua Inscricdo Definitiva Principal,
seguido da letra “R”, ligada por hifen. 0 portador de Inscri¢do
Remida devera votar e podera ser votado nas eleicoes do
Plenario do Coren-MG, que ocorrem a cada trés anos.

0 profissional também podera reverter sua Inscricdo Remida
para Definitiva, desde que requeira e efetue o pagamento
da taxa e anuidade devida.

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Estar quite com as anuidades, inclusive com a do ano em
exercicio (apenas para as solicitagdes apds 31 de marco do
ano vigente);

- Original e copia do CPF e carteira de identidade, titulo de
eleitor, comprovante da Gltima eleicdo e comprovante de
endereco;

- Original da carteira profissional de identidade expedida

pelo Coren-MG;

- 2 (duas) fotografias 3x4 recente e iguais (sem marcas e
carimbos), preferencialmente com fundo branco;

- Taxa de emissdo de nova carteira.

- Valor da taxa para requerer a inscricdo: isento

- Valor da taxa para obtencao da carteira: RS 40,00

Canais de comunicagao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitagao do servigo.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387515

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Apresentando documentagao completa, na sede, é realizada
no mesmo dia. Em subsecoes, apos 30 dias.



Carta de Servicos ao Cidadao Conselho Regional de Enfermagem de Minas Gerais

INSCRICAO SECUNDARIA

E concedida ao profissional que exerce a Enfermagem em
dois estados, pelo prazo superior a 90 dias.

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Original e copia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissao
e 0rgao emitente;

- Original e copia do CPF;

- Original e copia do titulo de eleitor e comprovante de
votacdo da Ultima eleicdo. Ndo sera aceito protocolo de
justificativa. Quem ndo votou devera apresentar certidao de
quitacao eleitoral emitida pelo cartorio eleitoral ou através
do site www.tse.jus.br;

- Original e cdpia do comprovante de residéncia em nome
do requerente, com data inferior a 6 meses;

- Original e copia do certificado de reservista, para o sexo
masculino (certificado de alistamento somente sera aceito
se estiver dentro do prazo de validade);

« A certiddo de nascimento ou casamento devera ser
apresentada na hipdtese de divergéncia ou auséncia nos
dados do requerente;

- 2 (duas) fotografias iguais e recentes em formato 3x4 (sem
marcas e carimbos) preferencialmente com fundo branco;
- Comprovante de pagamento referente a taxa de Inscri¢do
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do

exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- R$ 195,94 (técnicos de enfermagem)

- RS 168,91 (auxiliares de enfermagem)

- 0 boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diploma/certificado.

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacdo do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Apresentando documentacdo completa, na sede, é realizada
no mesmo dia. Em subsecdes, apos 30 dias.
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REINSCRICAO

Sera deferida ao profissional de enfermagem a qualquer
tempo, restabelecendo-se suas prerrogativas legais para o
exercicio da profissao.

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Copia do diploma/certificado do curso de enfermagem;

- Original e coOpia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissao
e 0rgao emitente;

- Original e copia do CPF;

- Original e copia do titulo de eleitor e comprovante de
votacdo da ultima eleicdo. Nao sera aceito protocolo de
justificativa. Quem nao votou, devera apresentar certidao
de quitacdo eleitoral emitida pelo cartorio eleitoral ou
impressa no site www.tse.jus.br;

- Original e cdpia do comprovante de residéncia em nome
do requerente, com data inferior a 6 (seis) meses;

- Original e copia do certificado de reservista, para o sexo
masculino (certificado de alistamento somente sera aceito
se estiver dentro do prazo de validade);

- A certiddo de nascimento ou casamento devera ser
apresentada na hipdtese de divergéncia ou auséncia nos
dados do requerente;

- 2 (duas) fotografias iguais e recentes em formato 3x4 (sem
marcas e carimbos), preferencialmente com fundo branco;

- Comprovante de pagamento referente a taxa de Inscricéo
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do
exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- R$ 195,94 (técnicos de enfermagem)

- RS 168,91 (auxiliares de enfermagem)

- 0 boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diploma/certificado.

- copia do diplomal/certificado, constando os dados de
registro do Cofen.

0 profissional que ja tenha sido inscrito no Coren de outra
jurisdicdo devera estar adimplente e apresentar certiddo
de cancelamento informando sobre a situacdo financeira,
ética e eleitoral (ndo serdo aceitos protocolos de solicitacao
de cancelamento).

Para expedicdo do documento, & necessario, apresentar
comprovante de pagamento referente a taxa de Inscrigao
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do
exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- R$ 195,94 (técnicos de enfermagem)

- R$ 168,91 (auxiliares de enfermagem)

0 boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
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podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diploma/certificado. O profissional que ja
tenha sido inscrito no Sistema Cofen/Conselhos Regionais
e estiver inadimplente, para requerer reinscricao devera
regularizar sua situacao.

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacdo do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-0I1

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Apresentando documentacdo completa, na sede, é realizada
no mesmo dia. Em subsecdes, apos 30 dias.

SUSPENSAO TEMPORARIA DE INSCRICAO

Sera concedida unicamente ao portador de Inscrigao
Definitiva, por um prazo inicial de no maximo 12 (doze)
meses, e nas seguintes hipoteses:

| - quando este comprovar afastamento do exercicio de sua
atividade profissional sem percepcéo de qualquer vantagem
pecuniaria dela decorrente;

Il - por motivo de doenca;

Il - por motivo de afastamento do pais;

IV - para ocupar cargo eletivo no ambito do Poder Executivo
e Legislativo.

Documentos necessarios:

a) No caso do inciso I, por certiddo emitida por dérgao
publico ou privado na qual conste a concessdo de licenca
sem vencimento;

b) No caso do inciso Il, através de laudo médico pericial
contendo a informacdo do Codigo de Classificacdo
Internacional de Doencas - CID;

c) No caso do inciso I, por copia autenticada do passaporte
e do comprovante da viagem; e

d) No caso do inciso IV, através de ata de posse e/ou
documento similar de eleicdo.

Nos documentos referidos acima devera constar que o
prazo de afastamento do exercicio da atividade profissional
do interessado sera igual ou superior a 12 meses.
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A suspensao temporaria ndo isenta o profissional das
responsabilidades, obrigagcdes pecuniarias e faltas
cometidas no exercicio da profissdao anteriormente ao
deferimento do pedido.

Para obter a suspensdo temporaria de inscricdo, o
profissional devera estar regular com as obrigacoes
pecuniarias perante o Corne-MG, bem como nao responder
a processo ético e/ou administrativo.

Retornando a atividade, o profissional devera regularizar
sua situacdo perante o Conselho Regional, efetuando
pagamento das taxas e anuidade proporcionalmente, se for
0 Caso.

A carteira profissional no caso de suspensao ficara sob a
guarda do Conselho Regional, que a devolvera quando do
retorno do profissional as atividades de enfermagem.

0 boleto para pagamento da taxa sera expedido na sede do
Coren ou em uma de nossas subsecoes.

Valor da taxa: RS 15,00

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacao do servico.

Sede
Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo

Horizonte - MG - CEP: 30.160-011
Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525
e-mail: registro@corenmg.gov.br
Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Apresentando documentacdo completa, na sede, é realizada
no mesmo dia. Em subsecdes, apos 30 dias.
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MUDANCA DE CATEGORIA

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Original e copia do diploma (enfermeiro e técnico em
enfermagem) ou certificado (auxiliar de enfermagem), sem
rasura;

- Original e copia do historico do curso, para técnico e
auxiliar de enfermagem, quando este nao constar no verso
do diploma;

- Original e copia do histdrico do ensino fundamental ou
médio, quando constar ser necessaria a sua apresentacao,
para validade do diploma/certificado de técnico ou auxiliar
de enfermagem;

- Original e copia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissao
e 0rgao emitente;

- Original e copia do CPF;

- Original e copia do titulo de eleitor e comprovante de
votacdo da dltima eleicdo. Nao sera aceito protocolo de
justificativa. Quem nao votou, devera apresentar certidao
de quitacdo eleitoral emitida pelo cartorio eleitoral ou
impressa no site www.tse.jus.br;

- Original e cdpia do comprovante de residéncia em nome
do requerente, com data inferior a 6 (seis) meses;

- Original e copia do certificado de reservista, para o0 sexo
masculino (certificado de alistamento somente sera aceito
se estiver dentro do prazo de validade);

- A certiddo de nascimento ou casamento devera ser
apresentada na hipdtese de divergéncia ou auséncia nos
dados do requerente;

- 2 (duas) fotografias iguais e recentes em formato 3x4 (sem
marcas e carimbos), preferencialmente com fundo branco;
- Comprovante de pagamento referente a taxa de Inscricéo
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do
exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- RS 195,94 (técnicos de enfermagem)

- RS 168,91 (auxiliares de enfermagem)

- 0 boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diplomal/certificado.

- Copia do diploma/certificado da categoria anterior;

- Devolucdo do original da carteira profissional de identidade
da categoria anterior.

- Comprovante de pagamento referente a taxa de Inscricdo
Definitiva e carteira, no valor de RS 150,00, e anuidade do
exercicio fiscal. Em 2017, os valores sao:

- RS 356,75 (enfermeiros)

- RS 338,91 (obstetrizes)

- RS 195,94 (técnicos de enfermagem)

- RS 168,91 (auxiliares de enfermagem)

- 0 boleto para pagamento da taxa e anuidade somente
podera ser emitido por funcionario do Coren-MG mediante a
apresentacdo do diploma/certificado.
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Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacdo do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Até 7 (sete) dias Gteis para liberagcao do nmero de inscricao
e até 30 (trinta) dias para liberacdo da carteira.

TRANSFERENCIA DE INSCRICAO

A transferéncia de inscricdo somente sera deferida para o
portador de Inscricao Definitiva que necessitar transferir
seu domicilio profissional por tempo superior a 90 (noventa)
dias para a jurisdicao de outro Conselho Regional de
Enfermagem e sera solicitada sempre no Conselho Regional
de destino.

A existéncia de débito ndao impede a concessdao da
transferéncia. Excepcionalmente, quando o profissional
houver sido executado judicialmente na jurisdicao do
Conselho Regional de Enfermagem de origem e a acao
ainda estiver em tramitacao, o recebimento dos valores
executados cabera ao d6rgao de origem e a ocorréncia
comunicada ao Regional de destino.

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Original e copia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissao
e 0 orgao emitente;

- Original e copia do CPF;

- Original e copia do titulo de eleitor e comprovante(s)
de votacdo da eleicdo da Ultima eleicdo. N&o sera aceito
protocolo de justificativa, quemnao votou devera apresentar
certidao de quitacdo eleitoral emitida pelo cartorio eleitoral
ou site www.tse.jus.br;
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- Original e cdpia do comprovante de residéncia em nome
do requerente;

- Original e copia da certidao de casamento ou nascimento;
- 2 (duas) fotografias iguais e recentes em formato 3 x 4 (sem
marcas e carimbo), preferencialmente de fundo branco;

- Certidao emitida pelo Coren de origem informando a
situacdo ETICA, FINANCEIRA e ELEITORAL do profissional;

- Original e copia do certificado de reservista, para o0 sexo
masculino;

- Original e copia da carteira profissional de identidade
expedida pelo Coren de origem. Em caso de eventual
extravio da carteira profissional de identidade o
interessado devera juntar ao requerimento o Boletim de
Ocorréncia Policial ou declaracdo de prdprio punho, nela
constando, expressamente, nome, CPF, niimero da carteira
de identidade, grau de

habilitacado ou qualificacdo e nimero de inscricdo no Coren;
- Original e cdpia do diploma/certificado devidamente
registrado pelo Cofen;

- Pagamento referente a taxa de transferéncia, no valor de
RS 75,00, e emissdo da carteira profissional de identidade,
fixada em RS 40,00, totalizando RS 115,00.

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacao do servico.

Sede
Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525
e-mail: registro@corenmg.gov.br
Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para concluséo do servico

Na sede, o nimero é deferido em até 2 (dois) dias. Nas
subsecdes, em 30 dias.
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SEGUNDAVIA DA CARTEIRA PROFISSIONAL DE IDENTIDADE

A segunda via da carteira profissional de identidade sera
solicitada através de requerimento firmado pelo profissional
quando esta for extraviada, roubada, furtada, inutilizada
ou destruida. Neste caso, € necessario anexar o boletim
de ocorréncia ou documento firmado pelo interessado,
declarando, sob as penas da lei, o motivo pelo qual é
necessaria a emissao de segunda via. No caso de alteracdo
de nome, & preciso providenciar copia da certidao de
casamento ou da certidao de casamento averbada, quando
se tratar de divorcio.

Documentos necessarios:

A) Alteracdo de nome

- Original e copia da carteira de identidade e CPF;

- Original da primeira via da carteira profissional de
identidade para devolucgao ao Coren;

- Original e copia da certidao de casamento ou certidao de
casamento averbada;

- 1 fotografia em formato 3x4 recente (sem marcas e
carimbos);

- Comprovante de pagamento referente a taxa de expedicao
da nova carteira.

B) Por furto ou roubo:

- Original e copia da carteira de identidade e CPF;

- 1 (uma) fotografia em formato 3x4 recente (sem marcas e
carimbos);

- Comprovante de pagamento referente a taxa de expedicédo
da nova carteira;

- Boletim de ocorréncia ou documento firmado pelo
requerente declarando sob as penas da Lei o0 motivo pelo
qual & necessaria a emissao de segunda via (quando
comprovado através de boletim de ocorréncia policial, o
inscrito ficara isento da taxa de segunda via da carteira
profissional de identidade).

C) Por extravio:

- Original e copia da carteira de identidade e CPF;

- 1 (uma) fotografia em formato 3x4 recente (sem marcas e
carimbos);

- Comprovante de pagamento referente a taxa de expedicao
da nova carteira

- Boletim de ocorréncia ou documento firmado pelo
requerente declarando sob as penas da lei o motivo pelo
qual é necessaria a emissao de segunda via.

Valor da taxa: RS 40,00

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacdo do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br
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Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Na sede, no mesmo dia. Nas subsecoes, em 30 dias.

REGISTRO DE ESPECIALIZACAO (ENFERMEIRO)

Sao reconhecidos como cursos de pds-graduacédo aqueles
desenvolvidos nos dois niveis: latu sensu (especializacdo) e
stricto sensu (mestrado e doutorado), desde que observados
0s seguintes requisitos:

- Carga horaria minima de 360 horas;

- Ser oferecido por Instituicdo de Ensino Superior (IES) ou
por instituices especialmente credenciadas para atuarem
neste nivel educacional, incluindo aqueles oferecidos pelas
Sociedades de Especialista, de acordo com Resolugao n° 01-
CES/CNE de 8 de junho de 2007;

- Ter reconhecimento do MEC, em se tratando de stricto
sensu (mestrado e doutorado).

Os cursos oferecidos por instituicdes conveniadas deverao
apresentar junto ao Cofen, o comprovante do credencia-
mento pela entidade mantenedora.

Também serdo reconhecidos diplomas obtidos através de
prova de titulos sob responsabilidade das sociedades de
especialistas, desde que:

- a Sociedade tenha em seu estatuto, autorizacao para
realizacdo de prova objetivando a concessao da titulagao;
- a prova, prevista no item anterior, seja de alcance nacional,
devendo haver publicacédo do seu edital em jornal de grande
circulagao;

- a Sociedade devera efetuar o competente registro do
diploma, fazendo constar seu respectivo carimbo;
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- 0 enfermeiro deve ter, no minimo, 3 (trés) anos de inscri¢ao
no Sistema Cofen/Conselhos Regionais e estar regular com
sua situacdo profissional perante a autarquia.

Além dos documentos da pods-graduacdo, o profissional
devera apresentar:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Copia da carteira profissional de identidade expedida pelo
Coren-MG;

- Original e copia do certificado e historico da especializacéo;
- Comprovante do pagamento referente a taxa de emissao
da carteira de especializagao;

- 2 (duas) fotos 3x4 iguais e recentes.

Para o registro do titulo de especialista em Enfermagem
Obstétrica, o enfermeiro que nao possuir o diploma podera
apresentar declaracdo e historico escolar emitidos pela
instituicdo de ensino formadora reconhecida. O registro
sera concedido pelo prazo de 1(um)ano. A ndo apresentacédo
do certificado no prazo estipulado de 1 (um) ano implica no
cancelamento do registro da especializacgao.

Valor do registro: Isento
Valor da taxa para emissao da carteira: RS 40,00

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacao do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Até 7 (sete) dias Qteis para liberacdo do namero de inscricao
e até 30 (trinta) dias para liberacdo da carteira.
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QUALIFICACAO EM NIVEL MEDIO DE ENFERMAGEM DO
TRABALHO (TECNICOS E AUXILIARES DE ENFERMAGEM)

A qualificacdo especifica em Enfermagem do Trabalho de
nivel médio podera ser obtida pelo técnico e pelo auxiliar
de enfermagem.

Fardo jus ao registro de qualificacdo de auxiliar de enfer-
magem do trabalho e técnico de enfermagem do trabalho
os profissionais que:

| - No caso do técnico em enfermagem:
- tiver concluido o curso de “estudos adicionais” para
Auxiliar de Enfermagem do Trabalho até dezembro de 2001.

Apos 31 de dezembro de 2001, somente fardo jus a anotagao
da qualificacao especifica como Técnico em Enfermagem
do Trabalho os profissionais que concluirem o curso de
“estudos adicionais” em Enfermagem do Trabalho, de
acordo com o Parecer Cegrau-CFE No 718/90, publicado no
Diario Oficial da Unido em 13 de setembro de 1990.

Il - No caso de auxiliar de enfermagem, farao jus ao registro
de qualificacdo de Enfermagem do Trabalho:

- aqueles que apresentarem certificados de conclusado do
curso de Auxiliar de Enfermagem do Trabalho realizado em
convénio com a Fundacentro até 31 de dezembro de 1986;

- 0s auxiliares de enfermagem do trabalho que concluiram
seus cursos regulares de Auxiliar de Enfermagem do

Trabalho em entidades reconhecidas pelo Conselho Estadual
de Educacao (CEE) até 31 de dezembro de 1990;

- apos 31de dezembro de 1990, os auxiliares de enfermagem
que concluiram o curso de Auxiliar de Enfermagem do
Trabalho, conforme parecer MEC/Cegrau No 718/90, publicado
no Diario Oficial da Unido (DOU) de 13 de setembro de 1990.

A solicitacdo da qualificacdo especifica em Enfermagem
do Trabalho de nivel médio podera ser obtida pelo técnico
em enfermagem e pelo auxiliar de enfermagem mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Copia da carteira profissional de identidade emitida pelo
Coren-MG;

- Original e copia do Certificado de conclusao do curso de
Auxiliar de Enfermagem do Trabalho ou de curso de Técnico
de Enfermagem do Trabalho;

- Comprovante de pagamento referente a taxa de emissao
da carteira de especializacao.

Valor do registro: Isento
Valor da taxa para emissdo da carteira: RS 40,00

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitagao do servigo.

Sede
Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
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Horizonte - MG - CEP: 30.160-011
Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525
e-mail: registro@corenmg.gov.br
Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Até 7 (sete) dias Qteis para liberacao do nmero de inscricao
e até 30 (trinta) dias para liberacdo da carteira.

AUTORIZACAO PARA EXECUTAR ATIVIDADES ELEMENTARES
DE ENFERMAGEM

Sera concedida aqueles que, nao incluidos entre os
profissionais referidos no paragrafo nico do artigo 2° da
Lei No 7.498/86, realizavam atividades de enfermagem em
estabelecimentos de salde publicos ou privados até 25 de
junho de 1986.

A autorizacdo sera fornecida para a execugdo de atividades
elementares na area de enfermagem.

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Original e copia da carteira de identidade civil ou outro
documento com valor legal, no qual conste data da emissao
e 0rgao emitente;

- Original e copia do CPF;

- Original e copia do titulo de eleitor e comprovante de
votacdo da Ultima eleicdo. Ndo sera aceito protocolo de
justificativa. Quem ndo votou devera apresentar certidao de
quitacao eleitoral emitida pelo cartorio eleitoral ou através
do site www.tse.jus.br;

- Original e cdpia do comprovante de residéncia em nome
do requerente, com data inferior a 6 (seis) meses;

- Original e copia do certificado de reservista, para o0 sexo
masculino (certificado de alistamento somente sera aceito
se estiver dentro do prazo de validade);
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« A certiddo de nascimento ou casamento devera ser
apresentada na hipdtese de divergéncia ou auséncia nos
dados do requerente;
- 2 (duas) fotografias iguais e recentes em formato 3x4 (sem
marcas e carimbos) preferencialmente com fundo branco;
Comprovante de pagamento referente a taxa de
autorizacdo, no valor de RS 90,00. 0 boleto para pagamento
da taxa somente podera ser emitido por funcionario do
Coren-MG mediante a apresentacao do diploma/certificado.

Canais de comunicagao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitacdo do servico.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-0I1

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 3238-7525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecbes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
Até 7 (sete) dias Gteis para liberagcdo do namero de inscricao
e até 30 (trinta) dias para liberacdo da carteira.

CANCELAMENTO DE INSCRIQI\O
Devera ser requerido nas seguintes situacoes:

| -Por requerimento, nos casos de:

a) inscricdo em novo grau de habilitacdo mudanca de
categoria;

b) solicitacado pessoal;

c) encerramento da atividade profissional;

d) interdicdo judicial.

Il - Por “exofficio”, nos casos de:

a) cancelamento por ordem administrativa ou judicial;
b) cassacao por ordem administrativa ou judicial;

c) falecimento.

0 pedido de cancelamento, nos casos previstos no
inciso |, devera ser feito mediante requerimento da parte
interessada ou por procurador constituido com poderes
especificos para esse fim, junto ao Conselho Regional.

Cancelamento previsto nos incisos Il, alinea “c” sera
realizado mediante a apresentacdo da certidao de obito do
profissional por qualquer interessado.

A existéncia de débitos ndo é impeditivo para a realizacdo
do cancelamento da inscrigao.

Cancelamento ndo isenta o requerente das responsabilida-
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des, obrigacdes pecuniarias e faltas cometidas durante o
exercicio da profissao, salvo no caso de falecimento.

0 ndo pagamento do débito ou do parcelamento concedido
ensejara o lancamento em divida ativa e posterior cobranca
executiva do débito ndo quitado.

0 pedido de cancelamento previsto no inciso |, alinea “d”,
sera instruido com requerimento firmado por curador.

Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

-Devolucdo do original da carteira de identidade profissional;
- Original da carteira de identidade.

0 cancelamento é presencial e somente sera deferido apds
a apresentacdo dos documentos acima. Em caso de eventu-
al extravio da carteira profissional de identidade, o interes-
sado devera juntar ao requerimento o boletim de ocorrén-
cia policial ou declaragao de proprio punho, nela constando,
expressamente, sob as penas da lei, que nao esta exercen-
do atividade na area da enfermagem, nome, CPF, nimero da
carteira de identidade, grau de habilitacdo ou qualificacao
e namero de inscrigao no Coren.

0 inscrito que solicitar cancelamento de inscricdo até 31 de
marco estara isento da anuidade do ano em curso.

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Atendimento presencial para solicitagao do servigo.

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-7524 e (31) 32387525

e-mail: registro@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 7h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para conclusao do servico
E deferido no momento do atendimento.
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RENOVACAO DA CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL

0 Conselho Federal de Enfermagem (Cofen), considerando
a Lei No 6.206, de 7 de maio de 1975, que confere validade
em territorio nacional como prova de identidade (5 anos) -
para qualquer efeito - a carteira emitida pelos Conselhos
profissionais, em conformidade com a Resolucdo Cofen No
475/2015, determina que as carteiras de identidade profis-
sional com data de emissao até 31 de dezembro de 2011 de-
vem ser substituidas.

Para protocolar o pedido de renovacdo, o profissional deve-
ra comparecer na sede do Coren-MG, subsecdes ou procurar
um dos representantes do Conselho paracoleta dos dados
biométricose apresentacdo dos documentos relacionados
abaixo:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Carteira de identidade profissional expedida pelo Coren-
-MG;

- 1 (uma) foto 34 recente e com fundo branco;

- Original e copia legivel da carteira de identidade ou outro
documento com valor legal no qual conste data da emissao
e 0 0rgdo emitente. No caso de apresentacéo de CNH ou de
alteracdo de nome, & preciso apresentar também certidao
de nascimento ou casamento (com averbacdo, em caso de
divorcio);

- Original e cdpia legivel do comprovante de residéncia re-
cente (no maximo seis meses).

Para requerer a substituicdo da carteira, o profissional de-
vera regularizar sua situacdo financeira (quite com as anui-
dades ou parcelamento com pagamento em dia) e dados
cadastrais junto ao Conselho Regional.

Taxa no valor RS 40,00 (quarenta reais).

Para as carteiras emitidas a partir de 2012, o profissional
devera observar a data de validade e requerer renovacao
30 dias antes do vencimento, a fim de garantir a isencéo da
taxa de nova carteira. Documentos necessarios:

- Requerimento, que devera ser preenchido no local de
atendimento;

- Carteira de identidade profissional expedida pelo Coren-
-MG;

- 1 (uma) foto 3=4 recente e com fundo branco;

- Original e copia legivel da carteira de identidade ou outro
documento com valor legal no qual conste data da emissao
e 0 0rgédo emitente. No caso de apresentacéo de CNH ou de
alteracdo de nome, é preciso apresentar também certidao
de nascimento ou casamento (com averbacdo, em caso de
divorcio);

- Original e cdpia legivel do comprovante de residéncia re-
cente (no maximo seis meses).

Para requerer a substituicdo da carteira, o profissional de-
vera regularizar sua situacdo financeira (quite com as anui-
dades ou parcelamento com pagamento em dia) e dados
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cadastrais junto ao Conselho Regional.

Taxa no valor RS 40,00 (quarenta reais) caso a carteira
esteja vencida.

ANUIDADE, MULTAS E DIVIDA ATIVA

A anuidade do Conselho & um tributo, devendo ser obser-
vado para cobranca todos os aspectos legais determinados
no Codigo Tributario Nacional e demais legislagoes. Confor-
me preceitua o artigo 50 da Lei 12.514/2011, o fato gerador
das anuidades € a existéncia de inscri¢cao no Conselho, ain-
da que por tempo limitado, ao longo do exercicio.

As anuidades e multas, ap6s o vencimento, sao considera-
das débito e poderao ser inscritos na divida ativa. Para tan-
to, sdo expedidas notificacbes administrativas aos inscri-
tos inadimplentes, sendo concedido um prazo de 30 (trinta
dias) para regularizacdo da situacao financeira. Decorrido
esse periodo, caso o profissional permaneca inerte, é rea-
lizada a inscricao em divida ativa, podendo a anuidade ser
protestada e/ou realizada execucao fiscal.

0 que & Divida Ativa:

Constitui divida ativa tributaria aquela proveniente de cré-
dito dessa natureza, depois de encerrado o Processo Admi-
nistrativo Tributario. Caso o débito seja inscrito em Divida
Ativa, o Coren-MG podera adotar medidas administrativas e
judiciais para recuperacao do crédito. Entre elas, temos o
envio da Certidao de Divida Ativa para protesto cartorial, e
0 ajuizamento de execucéao fiscal em face do devedor.

Com o envio da Certidao de Divida Ativa (CDA) para protesto,
o devedor devera realizar o pagamento do débito inscrito
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em Divida Ativa, acrescido dos emolumentos e demais des-
pesas cartoriais, tendo assim um custo muito maior.

Caso o débito ndo seja regularizado, o cartério procedera
com a inclusao do nome do devedor nos bancos de dados
dos servicos de protecdo ao crédito. A retirada do nome da
restricdo ocorre somente apos a regularizacdo do débito
perante o Coren-MG e o0 pagamento dos emolumentos e de-
mais despesas cartoriais junto ao cartorio.

Execucao fiscal:

E um procedimento especial em que Conselho Regional re-
quer do inscrito inadimplente o crédito que lhe & devido,
utilizando-se do Poder Judiciario, que possui as meios ade-
quados para obrigar o devedor a quitar seu débito. E base-
ada em um titulo executivo extrajudicial que recebe o nome
de Certidao de Divida Ativa (CDA). Esta certiddo surge de
um processo administrativo que se inicia internamente no
Coren-MG. Neste momento, se propicia ao devedor a ampla
defesa, quando podera expor suas razoes de oposicdo a
divida.

Concluido este procedimento administrativo e constatan-
do-se a existéncia da divida faz-se a inscricdo e emite-se
a certiddo (CDA). Este titulo é que sera objeto da execugao
judicial.

Apos apresentacao de defesa por parte do executado e caso
o devedor ndo apresente a garantia do juizo ou nao regula-
rize o débito, podera o juiz do feito determinar a penhora de

bens do devedor até o limite do valor da execucdo, inclusive
com bloqueio de conta bancaria e de veiculo de propriedade
do inadimplente junto ao Detran.

E preciso que o inscrito atente para o fato que o procedi-
mento judicial de execucgdo fiscal podera acarretar, além do
pagamento da divida corrigida e acrescida de juros de mora,
no pagamento de honorarios advocaticios em percentual a
ser fixado pelo juiz do feito. Portanto, a via judicial podera
tornar ainda mais onerosa a divida original.

Inadimpléncia:

0 profissional de enfermagem que deixar de pagar a anui-
dade do Coren-MG apds o dia 31 de marco do ano corrente
@ considerado inadimplente, passivel de processo adminis-
trativo e, posteriormente, para se evitar a prescricao da
divida apds 5 anos, é executado judicialmente.

Quando ocorre a execugao fiscal, além do pagamento da di-
vida, sdo acrescentados os encargos de honorarios advoca-
ticios, da Justica e, por fim, o profissional de enfermagem
tem sua conta bancaria bloqueada. Este tramite € 0o mesmo
que ocorre pelo ndo pagamento de outros tributos, como
IPVA e IPTU

Canais de comunicacao para obtencao do Servico

Para obtencéo de informacGes relativas a situacao finan-
ceira - protesto, execucdo fiscal, realizar acordo e/ou emi-
tir boleto bancario -, o profissional podera acessar um dos
canais de atendimento especificados abaixo:
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- Regularizacdo dos débitos ou quaisquer informacdes rela-
cionadas a situacdo financeira do profissional de enferma-
gem: Portal do Inscrito,no site do Coren-MG (www.corenmg.
gov.br) - opcdo disponivel no canto superior esquerdo do
site.

- Sede:

- Endereco: Rua da Bahia, n° 916 - 2° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

- Telefone: (31) 3238-7504 , (31) 3238-7508 e (31) 3238-7509

- e-mail: financeiro@corenmg.gov.br

- Horario de funcionamento: 7h as 17h

- Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Requisitos para atendimento e emissao de holeto

Presencial

Pararetirar o boleto na sede ou nas subsecoes, ointeressado
devera apresentar a identificacdo profissional e/ou RG.
Caso a solicitacdo seja feita por outra pessoa em nome do
profissional, & necessaria apresentacdo de procura¢do com
firma reconhecida e poderes especificos para tratar dos
interesses do requerente junto ao Conselho.

on-line

No Portal do Inscrito(www.corenmg.gov.br, opcdo disponivel
no canto superior esquerdo do site), devera informar seu
“login” e senha.

Telefone

0 interessado devera ter em mdos o documento de
identificacdo profissional elou RG e informa-los ao
atendente para averiguacao dos dados.

N&o ha cobranca de taxa de servicos.

FISCALIZACAO

0 que é o servico?

Procedimento de averiguacdo do exercicio profissional
de enfermagem, com vistas a disciplinar e fiscalizar as
atividades, conforme determina a Lei Federal 5.905/1973.
As acoes de fiscalizacdo sdo realizadas em acordo com o
Manual de Fiscalizacdo do Cofen/Conselhos Regionais de
Enfermagem, obedecendo os preceitos constitucionais,
os principios do direito administrativo e toda a legislacao
ética de enfermagem.

Para que serve?

Disciplinar e fiscalizar o exercicio profissional da
enfermagem em todos os seus niveis e especializacoes.
Nesse sentido, a fiscalizacdo realiza inspec6es nos servigos
de satde onde Auxiliares, Técnicos e Enfermeiros executam
suas atribuicdes. Para tanto, sdao necessarias condicoes
de trabalho e pessoal capacitado para o desempenho com
seguranca de suas acoes.

Atua como guardia dos direitos do usuario dos servicos de
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salide e encaminha a outras autoridades as irregularidades
que fogem a sua competéncia. Importante registrar que
compete aos Conselhos de Enfermagem o papel de guardites
do fiel cumprimento da legislacdo profissional, incluindo o
Codigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem.

Como faco para encaminhar uma denincia?

Pode ser feito presencialmente na sede ou subsecdes ou
por carta, e deve ser realizado de acordo com o Codigo de
Processo Etico do Cofen (Resolugao Cofen 370/2010):

Art. 22. A dendncia sera apresentada por escrito ou, quando
verbal, reduzida a termo por servidor ou Conselheiro
contendo os seguintes requisitos:

|- Presidente do Conselho a quem é dirigida;

lI- nome, qualificacdo e endereco do denunciante;

llI- narracdo objetiva do fato ou do ato, se possivel com
indicagdo de localidade, dia, hora, circunstancias e nome
do autor da infracao;

IV- 0 nome e endereco de testemunhas, quando houver;

V- documentos relacionados ao fato, quando houver; e

VI- assinatura do denunciante ou representante legal.

As denlncias andnimas serdo avaliadas/apreciadas pelo
Coren-MG, porém nao terao prioridade.

Canais de comunicacao para obtencao do servico
Sede
Endereco: Rua da Bahia, n° 916 916/6° andar - Centro - Belo

Horizonte - MG - CEP: 30.160-011
Telefone: (31) 3238-75I1

e-mail: ufis@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Tempo médio para atendimento da denincia
Em média, 90 (noventa dias) para realizar as primeiras
apuracoes.

CERTIDAO NEGATIVA

Os profissionais de enfermagem inscritos no Estado de
Minas Gerais podem solicitar gratuitamente certiddes
que atestem sua situacao profissional, ética, eleitoral e
administrativa junto ao Coren-MG.

Requisitos para solicitacao de servico
0 profissional devera estar em dia com as anuidades.

Confira abaixo os trés tipos de certidoes emitidas para este
fim:

Certidao Negativa

Emitida somente nos casos em que o profissional estiver
regular com a situacdo ética, eleitoral e com todas as
anuidades pagas (inclusive a do ano vigente).
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Certidao Positiva com efeito de Negativa

Emitida nos casos em que, apesar de estar regular com
a situacdo ética junto ao Conselho, constam pendéncias
referente & situacdo eleitoral e/ou anuidades em acordo
para pagamento.

Certidao Positiva

Emitida nos casos em que o profissional ndo esta regular
com a situacao ética, eleitoral e anuidades devedoras (sem
acordo firmado para pagamento).

Servico isento de taxa.

Canais de comunicacao para obtencao do Servico
Emitidas no site do Coren-MG (www.corenmg.gov.br), por
meio do Portal do Inscrito.

Tempo médio para conclusao do servico
Emissao imediata por meio do Portal do Inscrito

ATENDIMENTO A CONVOCACAO

0 que é?
E 0 ato em que o profissional de enfermagem & convocado,
por meio de oficio, para comparecer na sede ou nas
subsecdes, de acordo com o previsto pelo Codigo de
Etica dos Profissionais da Enfermagem (Resolugdo Cofen
311/2007):

RESPONSABILIDADES E DEVERES

Art. 51 - Cumprir, no prazo estabelecido, as determinagoes
e convocagoes do Conselho Federal e Conselho Regional
de Enfermagem.

0 nao comparecimento resposta a convocagao implica na
caracterizacdo de infracdo ao disposto nos artigos 51, 52
e 114 do Codigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem.

Qual é o objetivo?

Geralmente, o profissional & convocado para que preste
esclarecimentos a Unidade de Fiscalizacdo em apuracoes
de deniincias ou mesmo para receber orientagoes relativas
as mesmas ou outras demandas.

Qual o tempo médio para o atendimento de uma convo-
cacao?

Conforme agendamento. Em média, de uma a duas horas,
porém este tempo pode se estender dependendo da com-
plexidade da situacao.

ATENDIMENTO AO PROFISSIONAL/INTERESSADO*

0 que é o servico?
Atendimento do profissional de enfermagem/interessado*
de maneira presencial ou por telefone.

Para que serve?
Prestar esclarecimentos ao profissional de enfermagem e
interessados* sobre a legislacdo vigente, orientar sobre
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as acOes de fiscalizagdo, explicar os métodos para o
calculo de dimensionamento de pessoal de enfermagem,
registrar dendncia e verificar o registro de empresa e
responsabilidade técnica.

Requisitos para solicitacao do Servico

Comparecimento nas dependéncias da sede e/ou
subsectes elou telefone. Os profissionais/interessados*
serdao atendidos por fiscais e/ou agentes administrativos
do setor da fiscalizacdo.

Canais de comunicacao para obtencao do servico:

Sede:

Endereco: Coren-MG (Sede) - Rua da Bahia, 916/6° andar -
Centro - CEP 30160-011 -Belo Horizonte - MG

Telefone: (31) 3238-7511

Email: ufis@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

*Interessados: SGo pessoas que na@o s@o profissionais
de enfermagem, mas que tém interesse nos assuntos
relacionados ao exercicio da Enfermagem.

SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE REUNIAO

0 que & o servico?

E o atendimento presencial e agendado de profissionais
de enfermagem ou de pessoas da sociedade em geral que
desejam contatar o Coren-MG para tratar de assuntos que
se referem ao exercicio da profissao.

Como solicitar este servico?

Na sede do Coren-MG ou subsecoes, por telefone (contatos
na pagina 4), por oficio, por e-mail ou “Fale conosco” (www.
corenmg.gov.br, na aba “Contato”).

Canais de comunicacao para obtencao do servico

Sede

Endereco: Rua da Bahia, n° 916/6° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG - CEP: 30.160-011

Telefone: (31) 3238-75I1

e-mail: ufis@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4
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SOLICITACAO DA ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TEC-
NICA

0 que é este servigo?

De acordo com a Resolucdo Cofen No 509/2016, a Anotacao
de Responsabilidade Técnica (ART) pelo Servico de Enferma-
gem € um ato administrativo decorrente do poder de policia
vinculado, no qual o Conselho Regional de Enfermagem, na
qualidade de 6rgao fiscalizador do exercicio profissional,
concede, a partir do preenchimento de requisitos legais,
e autoriza o enfermeiro Responsavel Técnico (RT) a atuar
como ligacdo entre o Servico de Enfermagem da empresa/
instituicdo e o Conselho Regional de Enfermagem.

Qual é o objetivo deste servico?

Facilitar o exercicio da atividade fiscalizatoria em relacdo
aos profissionais de enfermagem que executam suas ativi-
dades, assim como promover a qualidade e desenvolvimen-
to de uma assisténcia de enfermagem em seus aspectos
técnicos, éticos e com seguranca para a sociedade e pro-
fissionais de enfermagem.

Quais sao os requisitos para a solicitacao deste servigo?
A ART pelo Servigo de Enfermagem devera ser requerida ao
Conselho Regional de Enfermagem pelo enfermeiro respon-
savel pelo planejamento, organizacdo, direcdo, coordena-
cdo, execucdo e avaliagao dos Servigos de Enfermagem da
empresalinstituicdo/ensino onde esses sdo executados.

0 enfermeiro podera ter no maximo de 2 (duas) concessodes
de ART, desde que ndo haja coincidéncia de horario de suas
atividades como RT ou assistencial nas empresas/institui-
cOes/ensino as quais esteja vinculado.

0 enfermeiro RT requerente devera firmar, de proprio punho,
declaracdo de que suas atividades como RT nas empresas/
instituicoes/ensino ndo coincidam com seus horarios, sen-
do que a sua jornada de trabalho ndo podera ser inferior a
20 (vinte) horas semanais para qualquer instituicao.

0 formulario de requerimento de ART, disponibilizado pelo
Conselho Regional de Enfermagem devera conter, no mini-
mo, 0s seguintes dados:

- Nome da empresal/instituicéo,

- Razao social

- Nome fantasia

» Inscricdo no CNPJ

- Ramo de atividade

- Natureza

- Horario de funcionamento

- Endereco completo

- Contatos telefonicos e e-mail

- Nome do Enfermeiro RT

- Nimero de inscricdo do Enfermeiro RT no Coren,

- Caracteristicas do servigo no qual exerce a fung¢do de RT,
- Horario de trabalho e carga horaria semanal,

- Caracteristicas dos outros vinculos profissionais - se hou-
ver - horario de trabalho e carga horaria semanal,
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- Endereco completo do Enfermeiro RT

- Contatos telefonicos e e-mail do Enfermeiro RT

- Assinatura e carimbo do Enfermeiro RT e do Representan-
te Legal da Instituicao, constando nome e cargo.

Relacdo de documentos

Documentos incompletos entregues pessoalmente nao se-
rao protocolados. Ja os documentos recebidos pelos Cor-
reios de forma incompleta serao protocolados, porém as
pendéncias serdo comunicadas por e-mail ou oficio para as
respectivas correcdes. Apds 30 (trinta) dias, se ndo houver
resposta a solicitacdo, os documentos serdo eliminados,
devendo o solicitante encaminhar toda documentacéo no-
vamente.

1. Requerimento abaixo devidamente preenchido, assinado
e carimbado:

- Formulario de CRT para o PGRSS (disponivel em
http://www3.corenmg.gov.br/anexos/modelos_crt/
REQUERIMENTO_CRT_PGRSS.pdf;

- Formulario de CRT para os demais servicos de enfermagem
(disponivel em
http://www3.corenmg.gov.br/anexos/modelos_crt/
REQUERIMENTO_DE_CRT.pdf.

2. Taxa para expedicao de CRT:

2.1 Instituicoes Privadas:

Valor para Solicitacdo e/ou Renovacdo de CRT: RS 140,00
para cada CRT expedida.

Valor para solicitacdo e/ou renovacdo de CRT para PGRSS:
RS 140,00 para cada CRT expedida.

A taxa para expedicdo de CRT devera ser solicitada e paga
pela empresal/instituicdo antes do envio do requerimento,
por meio de e-mail da sede - ufis@corenmg.gov.br - ou
e-mail das subseces na pagina 4.

No e-mail devera ser informado:

1. Razéo Social da instituicao,

2. Nimero do CNP,

3. Endereco completo da institui¢ao incluindo CEP

4. Nome completo do(a) enfermeiro(a) RT e

5. Namero de registro no Coren-MG do(a) enfermeiro(a) RT

2.2. InstituicGes Publicas e Filantropicas: Isentos da taxa
mediante solicitacao disponivel no Requerimento de CRT e
comprovacao de sua natureza.

3. Ato de designacdo do(a) enfermeiro(a) para o exercicio da
responsabilidade técnica preenchido e assinado. - modelo
disponivel em http://www3.corenmg.gov.br/anexos/mode-
los_crt/modelo_de_ato_de_designacao_v_13-10-2015.pdf

4. Copia da comprovacdo do vinculo existente entre a em-
presalinstituicdo e o(a) enfermeiro(a), sendo:
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4.1. Vinculo com o poder publico:

Em caso de Contratos fundados no art. 37, IX da Constitui-
cdo Federal (necessidade temporaria de excepcional inte-
resse pablico) deverdo ser encaminhadas:

- Copia do Contrato Administrativo com data de validade
em vigor (em caso de termo aditivo, encaminhar o termo,
juntamente com contrato inicial.

- E copia da Lei Municipal que dispoe sobre a contratacéo
por necessidade temporaria de excepcional interesse pu-
blico, ou em caso de servidor titular de cargo publico de
provimento efetivo:

- Termo de posse ou portaria de nomeacao.
4.2. Vinculo com a iniciativa privada

Copia da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social -
pagina onde constam os dados pessoais e pagina que com-
prova o vinculo do(a) enfermeiro(a) com a empresalinstitui-
cdo ou cdpia do contrato de trabalho). Obs: Ndo sera aceito
contrato de prestacao de servicos.

4.3. Vinculo como socio e/ou proprietario da instituicéo:
(copia do Contrato Social da instituicao)

5. Cartao CNPJ (instituicao privada) - acesse http://www.re-
ceita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreval/cnpjre-
va_solicitacao.asp

6. Relacdo nominal do pessoal de enfermagem em exercicio
na instituicao:

Acesse https://www.corenmg.gov.br/web/guest/obtencao-
-e-renovacao um dos modelos disponiveis em word (.doc).

7. Para os estabelecimentos filantrdpicos:

Encaminhar copia do Certificado de Entidades Beneficentes
de Assisténcia Social (CEBAS) emitidos pelos drgdos fede-
rais responsaveis por certificar as entidades, com data de
validade vigente, quais sejam: os Ministérios do Desenvol-
vimento Social (MDS), da Sadde (MS) e da Educacao (MEC).
Somente o CEBAS sera aceito como documento comprovan-
te de filantropia para fins de solicitacdo de emiss&o ou re-
novacao do pedido de CRT.

8. Obrigacoes financeiras no Coren-MG.

Copia da Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva
com Efeito de Negativa do Enfermeiro RT, a qual pode ser
retirada gratuitamente no Portal do Inscrito.

0(A) enfermeiro(a) devera estar adimplente com suas obri-
gacoes financeiras no Coren-MG em todas as anuidades e
para todas as categorias para as quais possui inscricao,
conforme disposto na Resolucdo Cofen 509/16 Art 6° inciso
V.
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Para negociar seu débito acesse o portal do Inscrito: ht-
tps://www.corenmg.gov.br/portal-do-inscrito ou entre em
contato com a Unidade financeira da sede ou Subsecdes.

Obs: As CRTs nao serao encaminhadas pelo correio.

A CRT estara disponivel no site, quando for deferida pelo
Coren-MG:

Consultar CRT emitida (utilizar CPF do enfermeiro somente
nameros):
https://www.corenmg.gov.br/web/guest/obtencao-e-
renovacao

Onde devo solicitar este servico?

Sede:

Endereco: Coren-MG (Sede) - Rua da Bahia, 916/6° andar -
Centro - CEP 30160-011 -Belo Horizonte - MG

Telefone: (31) 3238-7519

Email: ufis@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

OBS: A taxa de ART deve ser solicitada, preferencialmente,
por e-mail: ufis@corenmg.gov.br ou pelo e-mail das
subsecoes.

A documentacdo devera ser protocolada pessoalmente ou
enviada via correios.

Qual & o tempo médio para conclusao deste servigo?

Em média, de 15 a 30 dias. Todavia, dependendo de cada
caso, este prazo podera se estender. Uma vez deferida
pela Coordenacdo do Departamento de Fiscalizacdo, a
Anotacdo de Responsabilidade Técnica gerara a Certidao
de Responsabilidade Técnica, que pode ser consultada e
emitida pelo site do Coren-MG.

Outras informacgdes

A Certiddo de Responsabilidade Técnica tem validade
de 1 (um) ano, podendo ser valida por um periodo menor,
dependendo da data de vencimento do contrato de trabalho
realizado entre o enfermeiro e a instituicdo.

HISTORICO DE RESPONSABILIDADES TECNICAS DO EN-
FERMEIRO

0 que é este servico?

E a declaraco formal do Coren-MG para aquele enfermeiro
que deseja ter um documento informando o histoérico das
Certidoes de Responsabilidade Técnica emitidas em seu
nome.

Qual é o objetivo deste servico?
Visainformar a quem tiver interesse, a relacdo das Certidoes
de Responsabilidade Técnica emitidas em seu nome.
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Quais sao os requisitos para a solicitacao deste servico?
Ja ter sido enfermeiro detentor da Anotacdo de
Responsabilidade Técnica.

Onde devo solicitar este servico?

Sede:

Endereco: Coren-MG (Sede) - Rua da Bahia, 916/6° andar -
Centro - CEP 30160-011 -Belo Horizonte - MG

Telefone: (31) 3238-7519

Email: ufis@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Qual & o tempo médio para conclusao deste servigo?
Geralmente, 3 (trés) dias ateis.

22 VIA DE CERTIDAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Qual é o objetivo deste servico?
Solicitada quando o enfermeiro RT deseja alterar seu horario
de trabalho.

Quais sao os requisitos para a solicitacao deste servigo?
Estar com uma Anotacdo de Responsabilidade Técnica
vigente em nome do enfermeiro requerente.

Taxa para esse servigo?
Nao tem.

Como devo solicitar este servico?
Através de oficio.

Onde devo solicitar este servigo?

Sede:

Endereco: Coren-MG (Sede) - Rua da Bahia, 916/6° andar -
Centro - CEP 30160-011 - Belo Horizonte - MG

Telefone: (31) 3238-7519

Email: ufis@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

Apos deferimento a CRT podera ser acessada pelo site, em
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https://www.corenmg.gov.br/consultar-crt-emitida.

Outras informacgdes

Os casos de emissao de segunda via de CRT por motivo
de perda ou extravio ndao necessitam de protocolo, uma
vez que a CRT esta disponivel no site do Coren-MG: https://
www.corenmg.gov.br/consultar-crt-emitida.

Em caso de mudanca de horario a CRT alterada sera
cancelada no sistema.

SUBSTITUICAO DE RESPONSAVEL TECNICO

0 que é este servigo?
E a substituicdo de um enfermeiro que detém a
Responsabilidade Técnica por um outro profissional.

Qual é o objetivo deste servico?
Atender a demanda do Servico de Enfermagem que solicite
a substituicdo do enfermeiro Responsavel Técnico.

Quais sao os requisitos para a solicitacao deste servigo?
Haver uma Anotacédo de Responsabilidade Técnica vigente
em nome do enfermeiro RT que sera substituido. A
empresal/instituicdo/ensino que requerer a substituicado do
enfermeiro RT devera encaminhar ao Conselho Regional de
Enfermagem, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados
do ato, o comunicado de substituicdo, acompanhado de
todos os documentos arrolados no paragrafo Gnico do
artigo 50 da Resolucdo Cofen No 509/2016, bem como
todos os formularios obrigatorios preenchidos e assinados
(disponiveis no site do Coren-MG) para que se proceda a
nova ART, inclusive com recolhimento das taxas pertinentes.

Taxa para obtencao do servico

RS 140,00 para instituicdo privada, isento para instituicao
pUblicas e filantropicas, sendo que estas tém de comprovar
sua natureza.

0 enfermeiro podera ter no maximo de 2 (duas) concessoes
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de ART, desde que nao haja coincidéncia de horario de
suas atividades como RT ou assistencial nas empresas/
instituicdes/ensino as quais esteja vinculado.

0 enfermeiro RT requerente devera firmar, de prdoprio punho,
declaracdo de que suas atividades como RT nas empresas/
instituicdes/ensino ndo coincidam em seus horarios, sendo
que a sua jornada de trabalho nao podera ser inferior a 20
(vinte) horas semanais para qualquer instituicao.

0 formulario de requerimento de ART, disponibilizado pelo
Conselho Regional de Enfermagem devera conter, no
minimo, os seguintes dados:

- Nome da empresal/instituicao,

- Razao social

- Nome fantasia

» Inscricao no CNPJ

- Ramo de atividade

- Natureza

- Horario de funcionamento

- Endereco completo

- Contatos telefdnicos e e-mail

- Nome do Enfermeiro RT

- Nimero de inscricdo do Enfermeiro RT no Coren,

- Caracteristicas do servico no qual exerce a fungao de RT,
- Horario de trabalho e carga horaria semanal,

- Caracteristicas dos outros vinculos profissionais - se
houver - horario de trabalho e carga horaria semanal,

- Endereco completo do Enfermeiro RT

- Contatos telefonicos e e-mail do Enfermeiro RT
- Assinatura e carimbo do Enfermeiro RT e do Representante
Legal da Instituicao, constando nome e cargo.

Relacao de documentos

Documentos incompletos entregues pessoalmente nao
serao protocolados. Ja os documentos recebidos pelos
Correios de forma incompleta serao protocolados, porém as
pendéncias serdo comunicadas por e-mail ou oficio para as
respectivas correcdes. Apos 30 (trinta) dias, se ndo houver
resposta a solicitacdo, os documentos serdo eliminados,
devendo o solicitante encaminhar toda documentacao
novamente.

1. Requerimento abaixo devidamente preenchido, assinado
e carimbado:

- Formulario de CRT para o PGRSS (disponivel em
http://www3.corenmg.gov.br/anexos/modelos_crt/
REQUERIMENTO_CRT_PGRSS.pdf;

- Formulario de CRT para os demais servicos de enfermagem
(disponivel em
http://www3.corenmg.gov.br/anexos/modelos_crt/
REQUERIMENTO_DE_CRT.pdf.

2. Taxa para expedicao de CRT:

2.1 Instituicoes Privadas:
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Valor para Solicitagdo e/ou Renovacdo de CRT: RS 140,00
para cada CRT expedida.

Valor para solicitacdo e/ou renovacdo de CRT para PGRSS:
RS 140,00 para cada CRT expedida.

A taxa para expedicdo de CRT devera ser solicitada e paga
pela empresalinstituicdo antes do envio do requerimento,
por meio de e-mail da sede - ufis@corenmg.gov.br - ou
e-mail das subsec0es na pagina 4.

No e-mail devera ser informado:

1. Razdo Social da instituicao,

2. Nimero do CNPJ,

3. Endereco completo da instituicao incluindo CEP,

4. Nome completo do(a) enfermeiro(a) RT e

5. NGmero de registro no Coren-MG do(a) enfermeiro(a) RT

2.2. Instituicoes Publicas e Filantropicas: Isentos da taxa
mediante solicitacao disponivel no Requerimento de CRT e
comprovacao de sua natureza.

3. Ato de designagdo do(a) enfermeiro(a) para o exercicio da
responsabilidade técnica preenchido e assinado. - modelo
disponivel em http://www3.corenmg.gov.br/anexos/mode-
los_crt/modelo_de_ato_de_designacao_v_13-10-2015.pdf

4. Copia da comprovacdo do vinculo existente entre a
empresalinstituicdo e o(a) enfermeiro(a), sendo:

4. Vinculo com o poder publico:

Em caso de Contratos fundados no art. 37, IX da Constituicao
Federal (necessidade temporaria de excepcional interesse
pablico) deverdo ser encaminhadas:

- Copia do Contrato Administrativo com data de validade
em vigor (em caso de termo aditivo, encaminhar o termo,
juntamente com contrato inicial.

- E copia da Lei Municipal que dispde sobre a contratacao
por necessidade temporaria de excepcional interesse pa-
blico, ou em caso de servidor titular de cargo publico de
provimento efetivo:

- Termo de posse ou portaria de nomeacao.
4.2. Vinculo com a iniciativa privada

Copia da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
- pagina onde constam os dados pessoais e pagina que
comprova o vinculo do(a) enfermeiro(a) com a empresal/
instituicdo ou copia do contrato de trabalho). Obs: Ndo sera
aceito contrato de prestacdo de servicos.

4.3. Vinculo como sdcio e/ou proprietario da instituicao:
(copia do Contrato Social da instituicao)

5. Cartdo CNPJ (instituicdo privada) - acesse http://www.
receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreval
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cnpjreva_solicitacao.asp

6. Relacdo nominal do pessoal de enfermagem em exercicio
na instituicao:

Acesse https://www.corenmg.gov.br/web/guest/obtencao-
e-renovacao um dos modelos disponiveis em word (.doc).

7. Para os estabelecimentos filantropicos:

Encaminhar copia do Certificado de Entidades Beneficentes
de Assisténcia Social (CEBAS) emitidos pelos &rgaos
federais responsaveis por certificar as entidades, com
data de validade vigente, quais sejam: os Ministérios do
Desenvolvimento Social (MDS), da Satde (MS) e da Educacao
(MEC). Somente o CEBAS sera aceito como documento
comprovante de filantropia para fins de solicitacdo de
emissao ou renovagao do pedido de CRT.

8. Obrigacoes financeiras no Coren-MG.

Copia da Certidao Negativa de Débito ou Certiddao Positiva
com Efeito de Negativa do Enfermeiro RT, a qual pode ser
retirada gratuitamente no Portal do Inscrito.

O(A) enfermeiro(a) devera estar adimplente com suas
obrigacoes financeiras no Coren-MG em todas as anuidades
e para todas as categorias para as quais possui inscricao,
conforme disposto na Resolucdo Cofen 509/16 Art 6° inciso

V.

Para negociar seu débito acesse o portal do Inscrito:
https://www.corenmg.gov.br/portal-do-inscrito ou entre
em contato com a Unidade financeira da sede ou Subsecoes.

Obs: As CRTs ndo serdo encaminhadas pelo correio.

A CRT estara disponivel no site, quando for deferida pelo
Coren-MG:

Consultar CRT emitida (utilizar CPF do enfermeiro somente
nameros):
https://www.corenmg.gov.br/web/guest/obtencao-e-
renovacao

Onde devo solicitar este servigo?

Sede:

Endereco: Coren-MG (Sede) - Rua da Bahia, 916/6° andar -
Centro - CEP 30160-011 - Belo Horizonte - MG

Telefone: (31) 3238-7519

Email: ufis@corenmg.gov.br

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

0BS:AtaxadeART deve sersolicitada, preferencialmente, por
e-mail: ufis@corenmg.gov.br ou pelo e-mail das subsecoes.
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A documentacdo devera ser protocolada pessoalmente ou
enviada via correios.

Qual & o tempo médio para conclusao deste servigo?
Em média, de 15 a 30 dias. No entanto, dependendo de cada
caso, este prazo podera se estender. Uma vez deferida
pela Coordenacdo do Departamento de Fiscalizagdo a
Anotacdo de Responsabilidade Técnica, gerara a Certidao
de Responsabilidade Técnica, que pode ser consultada e
emitida através do site do Coren-MG: https://www.corenmg.
gov.br/consultar-crt-emitida

BAIXA/CANCELAMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

0 que é este servico?
E a solicitacdo de baixa/cancelamento de uma Certiddo de
Responsabilidade Técnica em vigor.

Qual é o objetivo deste servico?

Atender @ demanda das instituicbes de salde e dos
enfermeiros que desejamdar baixaem sua Responsabilidade
Técnica.

Quais sao os requisitos para a solicitacao deste servigo?
Estar com uma Certiddao de Responsabilidade Técnica em
vigor. De acordo com a Resolucéo Cofen 509/2016, em seu
artigo 90, o enfermeiro que deixar de exercer a atividade de
Responsavel Técnico da empresal/instituicdo/ensino devera
comunicar seu afastamento ao Conselho Regional de
Enfermagem no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar
de seu afastamento, para fins de cancelamento de sua ART,
sob pena de responder a Processo Etico-Disciplinar perante
a Autarquia, caso néo o faca.

Como devo solicitar este servico?

0 enfermeiro deve preencher o oficio, cujo modelo encontra-
se disponivel no link https://www.corenmg.gov.br/public/
anexos/modelos_crt/modelo_de_baixa_de_crt_v_11-10-2015.
pdf.



Carta de Servicos ao Cidadao Conselho Regional de Enfermagem de Minas Gerais

Onde devo solicitar este servico?
Enviar o oficio de solicitagcao de baixa assinado para:

Sede:

Endereco: Coren-MG (Sede) - Rua da Bahia, 916/6° andar -
Centro - CEP 30160-011 -Belo Horizonte - MG

Email: ufis@corenmg.gov.br

Subsecoes: consultar enderecos, telefones e e-mails na
pagina 4

ApGs recebimento da solicitacdo de baixa, o Coren-MG,
encaminhara oficio para o enfermeiro que solicitou a baixa
e para a empresa/servico onde era o Responsavel Técnico,
informando a baixa realizada e solicitando a instituicdo a
necessidade de se indicar um novo enfermeiro para assumir
a Responsabilidade Técnica.

Qual & o tempo médio para conclusao deste servigo?
Geralmente 3 (trés) dias Gteis.

REGISTRO DE EMPRESA

0 que é o servico?
Registro de empresano Coren-MG é a emissao do Certificado
comprovando o Registro.

Para que serve?

Em virtude do disposto no artigo 1o da Lei 6.839, de 30
de outubro de 1980, esta obrigada ao registro no Coren
competente toda empresa basicamente destinada a
prestar e/ou executar atividades na area da Enfermagem,
inclusive sob as formas de supervisao e de treinamento de
recursos humanos, ou que, embora com atividade basica
nao especificamente de enfermagem, presta algum desses
servicos a terceiros.

Quais empresas estao obrigadas a registrar-se no Coren?
Em virtude do disposto no art. 1° da Lei n° 6.839/80, esta
obrigada ao registro no Coren, toda empresa basicamente
destinada a prestar e/ou executar atividades na area da
enfermagem, inclusive sob as formas de supervisao e de
treinamento de recursos humanos, ou que, embora com
atividade basica ndo especificamente de enfermagem,
presta algum desses servicos a terceiros.

Em quais casos o registro podera ser negado a empresa?
- Quando esta ndo contar com enfermeiro na direcdo de
seus servicos de enfermagem;

- Caso o pessoal de enfermagem nao estiver com sua
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situacdo regularizada junto ao Coren-MG;

- Quando nao houver especificado em seu contrato social,
estatuto, regulamento, regimento ou instrucoes de
servicos as fungoes do enfermeiro ou obstetriz dirigente
das atividades de enfermagem e seu responsavel técnico.

Observacao - A decisdo que negar registro a empresa
estipulara prazo maximo de 60 dias, para atendimento as
exigéncias do presente artigo, apds o qual sera promovida
pelo Coren a aplicacao da penalidade cabivel.

Quais documentos sao necessarios para fazer oregistro?
- Requerimento

- Copia do Contratto Social da Empresa

- Regimento e/ou regulamento do departamento, divisao,
servico, setor ou unidade onde sao realizadas atividades
de enfermagem:;

- Ato(s) de designacdo do(s) enfermeiro(s) para a direcao
do(s) drgdos(s) incumbidos(s) das atividades de enfermagem
e respectiva responsabilidade técnica.

- Taxa no valor de RS 372,53 e anuidade do exercicio.

A anuidade sera calculada de acordo com o capital social
da empresa:

- Até RS 50.000,00 (cinquenta mil reais): RS 562,76 (quinhen-
tos e sessenta e dois reais e setenta e seis centavos);

- Acima de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) e até RS
200.000,00 (duzentos mil reais): RS 1.125,51 (mil cento e vin-
te e cinco reais e cinquenta e um centavos);

- Acima de RS 200.000,00 (duzentos mil reais) e até RS
500.000,00 (quinhentos mil reais): RS 1.688,27 (Hum mil
seiscentos e oitenta e oito reais e vinte e sete centavos);

- Acima de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) e até RS
1.000.000,00 (um milhdo de reais): RS 2.251,03 (Dois mil du-
zentos e cinquenta e um reais e trés centavos);

- Acima de RS 1.000.000,00 (um milhdo de reais) e até RS
2.000.000,00 (dois milhdes de reais): RS 2.813,78 (dois mil
oitocentos e treze reais e setenta e oito centavos);

- Acima de RS 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) e até
RS10.000.000,00 (dez milhdes de reais): RS 3.376,54 (Trés mil
trezentos e setenta e seis reais e cinquenta e quatro cen-
tavos);

- Acima de RS 10.000.000,00 (dez milhdes de reais): RS
4.502,03 (Quatro mil quinhentos e dois reais e trés centa-
VOS)

Validade: 5 (cinco) anos, a partir da data de emissao.

Quando é necessario solicitar a revalidacao de Registro
de Empresa?

Arevalidacdo sera requerida no primeiro semestre do Gltimo
ano do quinquénio de validade do registro. O requerimento
sera instruido com os mesmos documentos acima, se for
0 caso. 0 Coren declarara a caducidade do registro cuja
revalidacao nao haja sido requerida tempestivamente.

Valores cobrados:
- 12 via do Registro de Empresa: RS 280,00 + certificado
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RS 92,53

- 22 via do certificado: RS 92,53

- Revalidacdo do registro antes do vencimento: R$92,53

- Revalidacdo do registro apds o vencimento: RS 280,00 +
certificado RS 92,53

- Alteracdo contratual: RS 92,53

- Anuidade: conforme capital social da empresa

Canais de comunicacao para obtencao do servico

- Departamento de Fiscalizacao - Rua da Bahia, 916 - 6°
andar Centro - Belo Horizonte - MG 30160-011 ou subsecoes
(contatos na pagina 4)

- Site: https://www.corenmg.gov.br/web/guest/empresas-
e-instituicoes

- Telefone: (31) 3238-7519

- E-mail: ufis@corenmg.gov.br

- Horario de atendimento: 8h as 17h

Tempo médio de atendimento
30 dias.

CANCELAMENTO DE REGISTRO DE EMPRESA

0 que é o servico?
Solicitagao de cancelamento do Registro de Empresa.

Para que serve?

Conforme disposto no art. lo da Lei 6.839/80 e Resolugao
Cofen 255/2001, o cancelamento do registro é efetuado
quando ha mudanca de classe do profissional Responsavel
Técnico, mudanca do objeto social ou encerramento das
atividades. REVER com SIMONE

0 cancelamento do registro é efetuado nos seguintes
casos:

| - Mudanca de classe;

Il - Encerramento da atividade;

Il - Penalidade;

IV - Faléncia de empresa.

A empresa podera requerer o cancelamento do registro de
apenas uma ou outra de suas agéncias, filiais ou sucursais.
0 cancelamento sera procedido quando requerido pelos
interessados, seus herdeiros ou sucessores, e ex officio, nas
hipdteses dos incisos | e lll quando a pena, relativamente
ao ltimo, for de cassacéo do registro.

Na hipotese do inciso IV, o cancelamento sera efetuado
mediante requerimento do sindico da massa falida.
Ocorrida a hipotese de mudanca da classe, o cancelamento
sera feito apds a concessao de novo registro.
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0 pedido de cancelamento sera deferido, uma vez
comprovada a quitagdo com os encargos financeiros junto
ao Coren.

A empresa sucessora & responsavel pelos débitos da
empresa verificados até a data de sucessao.

0 cancelamento ex officio ndao implica em remissao dos
débitos existentes, de responsabilidade da empresa cujo
registro & cancelado e solidariamente, de seus socios e
diretores.

COMISSAO DE ETICA DE ENFERMAGEM

0 que é este servigo?

As Comissdes de Etica de Enfermagem (CEE) nas instituicGes
sao Orgaos representativos dos Conselhos Regionais de
Enfermagem junto as instituicdes de salde.

Para que servem?

Destinam-se a prestacéo idonea de servicos de enfermagem
nas instituicdes de salde e congéneres. Possuem funcdes
educativas, consultivas, fiscalizadora e de assessoramento
detemasrelacionadosaoexercicioeaéticados profissionais
de enfermagem.

Como sao formadas?

Por meio de elei¢ao. Para que exerca, mediante delegacao do
Coren-MG, fungoes educativas, consultivas e fiscalizadoras
do exercicio profissional e ético dos profissionais de
enfermagem, & preciso que o Coren-MG reconheca que 0s
procedimentos referentes a eleicdo das CEE seguiram os
tramites legais.

Quem faz parte da Comissao de Etica?

Devera ser composta por enfermeiros, técnicos efou
auxiliares de enfermagem com vinculo empregaticio na
instituicdo e registro no Coren-MG e contar com, no minimo,
3 (trés) membros, sendo 2 (dois) enfermeiros e 1(um) técnico
ou auxiliar de enfermagem.
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Quais sao os pré-requisitos para candidatura?

- Estar quite com sua situacdo financeira e inscricional
perante o Coren-MG, encaminhando a Comissao Eleitoral a
certidao negativa atualizada;

- Nao ter sido condenado em processo administrativo na
instituicdo onde trabalha, ou em processo ético no Coren-
MG, nos dois Gltimos anos.

Com ocorre a homologacéo da eleicao?

Para ser homologada, deve ser reconhecida oficialmente
pelo enfermeiro RT da instituicdo, que devera:

- encaminhar ao Coren-MG a ata de posse da CEE contendo
0 nome completo de seus membros, nimero de inscri¢ao
no Coren-MG e CPF;

- encaminhar ao Coren-MG o Regimento Interno da CEE, bem
como comunicar, oficialmente, suas alteracdes ou revisoes.

Qual é a duracdo do mandato da CEE?

2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos por igual periodo.
A Comissdo de Etica ndo podera ser extinta. 0 enfermeiro
RT devera designar uma CEE interina até que ocorra nova
eleicao, registrando em ata, dando posse e comunicando a
Comissao de Etica do Coren-MG.

PROTOCOLO DE DOCUMENTOS/PETICOES EM PROCESSO
ETICO

0 que é o servico?

Manifestacdo formal das partes - denunciante(s),
denunciadol(s) - no processo ético, apresentada por escrito
e protocolada na sede ou subsecoes do Coren-MG.

Para que serve?

Visa garantir as partes o direito de ampla defesa e
contraditério previsto no Cédigo de Processo Etico. As
manifestacdes das partes no processo ético (defesa prévia,
alegacdes finais, impugnac&o de documentos e outros) e 0s
documentos devem ser apresentadas por meio de peticoes
para que passem a integrar os autos do processo e possam
ser avaliadas pelos 0rgaos julgadores.

Requisitos para a solicitacao do servico

As peticoes devem conter, além de suas razoes, a
identificacdo das partes e o nimero do processo ético.
Devem ser, em regra, protocoladas na sede (Rua da Bahia,
916, 11° andar, Centro, Belo Horizonte-MG) ou subsecdes do
Coren-MG (enderecos na pagina 4).

As peticdes também podem ser feitas pelos Correios com
AR. Porém, & preciso atentar para 0s prazos, pois somente
a data de protocolo feito no Coren-MG é considerada, e nao
a data de postagem.
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JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA NAS AUDIENCIAS DE INS-
TRUCAO

0 que é o servico?

Comunicacdo apresentada ao Coren-MG pelas partes do
processo ético ou testemunhas para justificar auséncia em
audiéncia.

Para que serve?
Justificar a auséncia em audiéncias.

Aos profissionais de enfermagem, o ndao comparecimento
em resposta a intimacao implica em infracdo ao disposto
nos artigos 51 do Codigo de Etica dos Profissionais de
Enfermagem.

Requisitos para a solicitacao do servico

A justificativa podera ser apresentada por escrito e
protocolada na sede (Rua da Bahia, 916, 11° andar, Centro,
Belo Horizonte-MG) ou subsecdes do Coren-MG (enderecos
na pagina 4), podendo também ser apresentada pelo e-mail
(upe@corenmg.gov.br). Deve ser feita com 24 horas de
antecedéncia e deve conter nome completo, nimero do
processo ético, data da audiéncia e justificativa do nao
comparecimento.

SOLICITACAO DE COPIA DE PROCESSO ETICO

0 que é o servico?
Procedimento por meio do qual as partes - denunciante(s) e
denunciadol(s) - solicitam copias do processo ético.

Para que serve?
Visa garantir a ampla defesa e o contraditorio no processo
ético.

Requisitos para a solicitacao do servico

A solicitacdo de copias deve ser apresentada por escrito
com identificacdo da parte e do processo, com especificagao
das folhas a serem copiadas. Pode ser protocolada na sede
(Rua da Bahia, 916, 11° andar, Centro, Belo Horizonte-MG) ou
subsecdes do Coren-MG (enderecos na pagina 4).

Sera cobrado RS 0,15 (quinze) centavos por folha, devendo o
valor total ser depositado na conta do Coren-MG: Banco do
Brasil - Agéncia: 3609-9 - Conta corrente: 5420-8. Depdsito
identificado: CNPJ do Coren-MG 21.699.889/0001-17.

As copias serdo entregues mediante apresentacdo do
comprovante de depdsito, pessoalmente ou enviadas pelos
Correios no endereco do solicitante constante no processo
ético, mediante o pagamento das taxas de postagem.
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CONSULTA/VISTA DO PROCESSO ETICO

0 que é o servico?
Consulta dos autos do processo ético pelas partes -
denunciante(s) e denunciado(s).

Para que serve?
Para que as partes envolvidas tenham conhecimento do
teor do processo ético.

Requisitos para a solicitacao do servico

Os autos do processo ético podem ser consultados pelas
partes do processo ético - denunciante(s) e denunciado(s)
- na Unidade de Processo Etico do Coren-MG. O interessado
deve estar munido de documento de identificagao.

0 advogado somente podera ter acesso aos autos mediante
a apresentacao de procuracao.

0 representante de pessoa juridica devera apresentar
documento que comprove os poderes outorgados a ele pela
instituicao.

Canais de comunicacao para obtencao dos servicos
Sede do Coren-MG - Rua da Bahia 916/11° andar - Centro -
Belo Horizonte - MG

Subsecoes do Coren-MG: Enderecos na pagina 4

E-mail: upe@corenmg.gov.br.

Dividas podem ser esclarecidas pelo telefone: (31) 3238-

7513,
CAMARA TECNICA

0 que é este servico?

E orgdo consultivo e analitico, de promogdo do
conhecimento, de pesquisa, e de assessoramento, que
compde o Departamento de Fiscalizagao do Coren-MG.

Conta com a colaboracdo de enfermeiros especialistas,
mestres e/ou doutores referéncias para a atuacdo nas
seguintes areas tematicas:

- Atencao Primaria

- Centro de Material e Esterilizagao
- Educacao

- Enfermagem do Trabalho

- Estética

- Estomaterapia

- Gerencial e Assistencial

- Neonatologia

- Obstetricia

- Politicas Pablicas

- Sistematizacao da Assisténcia de Enfermagem
- Satde Mental

- Seguranca do Paciente

- Terapia Intensiva

- Urgéncia e Emergéncia
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Qual é o objetivo deste servico?

Analisar, discutir, orientar e emitir parecer de cunho
técnico, cientifico, ético e legal relacionado aos assuntos
pertinentes ao exercicio da enfermagem, visando sanar as
davidas dos profissionais de enfermagem e da sociedade,
bem como a melhoria dos servicos prestados a populagao.

Como solicitar esse servico?
As solicitacoes podem ser realizadas através de oficio ou
e-mail.

Onde devo solicitar este servico?

Enviar oficio ao endereco do Coren-MG (Rua da Bahia, 916/9°
andar - Centro - Belo Horizonte - MG - CEP 30.160-011) ou
para o e-mail: camaratecnica@corenmg.gov.br

PROGRAMA DE EDUCACAO PERMANENTE

0 que é este servigo?

Por meio da iniciativa, o inscrito tera acesso, gratuitamente
e com certificacdo, a videoaulas, palestras e minicursos,
oferecidos inteiramente on-line. O0s conteddos sao
certificados pelo Coren-MG e, apds conclusdo de cada
curso, palestra ou treinamento, o inscrito podera gerar
automaticamente e salvar em seu computador no formato
PDF.

Qual é o objetivo deste servico?

Possibilitar aos profissionais de enfermagem atuantes nos
853 municipios de Minas Gerais acesso a uma aprendizagem
ativa, autonoma e de qualidade, que pode ser realizada de
acordo com sua disponibilidade de horario.

Como solicitar esse servico?
Acessando http://cursosonline.corenmg.gov.br/

Como funciona?

Apos a realizacdo da inscrigao através do site do Coren-MG,
@ possivel acessar todos os contedidos. Uma vez acessada
a plataforma, o inscrito podera acompanhar livremente, de
acordo com seu tempo e interesse, contetdos especificos.
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BANCO DE EMPREGOS

0 que é este servigo?
Empresas interessadas em divulgar oportunidades de
trabalho cadastram a vaga no site do Coren-MG.

Qual é o objetivo deste servico?
Facilitar a busca de oportunidade de trabalho por parte do
profissional de enfermagem.

Como funciona?

Para divulgar uma vaga, a empresa devera preencher o0s
dados solicitados no link https://www.corenmg.gov.br/
vagasl.

As vagas estarao disponiveis para visualizagcao no site
do Coren-MG, em https://[www.corenmg.gov.br/vagas. Ao
acessar a area, o profissional de enfermagem visualiza a
instituicdo que oferece a oportunidade de trabalho, qual a
categoria esta sendo requisitada e nimero de vagas. Ao
clicar na lupa que aparece a esquerda da tela, o interessado
tem mais detalhes, como salario, formas de contato com a
empresa solicitante, local de trabalho e pré-requisitos para
preenchimento da vaga.

CENTRO DE DOCUMENTACAO E MEMORIA

0 que é este servigo?

Na Biblioteca do Coren-MG - localizada na sede do Conselho,
em Belo Horizonte -, o inscrito pode consultar obras
relativas a enfermagem.Com mais de 2.500 obras, possui
também livros de direito, literatura, entre outros.

Além disso, o espaco possibilita exposicdo de trabalhos
artisticos, seja de profissionais de enfermagem ou nao.

Qual é o objetivo deste servico?

Possibilitar aos profissionais de enfermagem acesso a
informacdo de qualidade, contribuindo para a sua educagao
continuada, além de apoiar a pesquisa. Também visa
incentivar a cultura e o desenvolvimento de dons artisticos
por meio de exposicoes.

Como funciona?
No espaco ha ambiente de estudo, TV, aparelho de DVD e
rede Wi-Fi para acesso a internet.

0 acesso as obras é realizado s6 pessoalmente, mas a
verificacdo se a ela consta no acervo da Biblioteca pode
ser feita em
https://www.corenmg.gov.br/web/guest/profissional-de-
enfermagem, no botdo “Acervo”.

Por meio do site, os profissionais também tém acesso a
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Bibliotecas Virtuais;
https://www.corenmg.gov.br/biblioteca-virtual.

Os interessados em expor suas obras de arte podem entrar
em contato com o setor por meio de um dos canais de
comunicagao abaixo

Canais de comunicacao para obtencao do atendimento
Endereco: Rua da Bahia, 916/4° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG

Horario de atendimento: 8h as 17h

Telefones: (31) 3238-7549

e-mail: biblioteca@corenmg.gov.br

ASSESSORIA DE IMPRENSA

E o atendimento exclusivo aos profissionais de imprensa
para solicitacdo de informacdes gerais sobre a area de
Enfermagem e também eventuais entrevistas com o
presidente do Coren-MG ou demais profissionais por ele
indicados.

Requisitos para solicitagdo do atendimento
Ser profissional de imprensa.

Canais de comunicacao para obtencao do atendimento
Endereco: Rua da Bahia, 916/13° andar - Centro - Belo
Horizonte - MG

Horario de funcionamento: 8h as 17h

e-mail: ascom@corenmg.gov.br

Telefones: (31) 3238-7543

Tempo médio para conclusao da demanda
Variavel conforme o tipo de solicitagdo enviada.
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COMUNICACAO E IMPRENSA

E o servico no qual os profissionais de enfermagem
podem sugerir assuntos que gostariam de ver abordados
nas publicacdes do Conselho (jornal, site, midias sociais).
Os temas devem fazer alguma referéncia a enfermagem.
H&, ainda, espaco para divulgacdo de livros de propria ou
coautoria, experiéncias desenvolvidas no campo das artes,
trabalho social, entre outros assuntos que possam ser
associados a enfermagem. E essencial o envio de fotos
para divulgacao dos textos.

Canais de comunicacao para atendimento da solicitacao
As sugestoes podem ser envidas para ascom@corenmg.
gov.br.

Informacades: (31) 3238-7543.

Horario de funcionamento: 8h as 17h

Tempo médio para conclusao da solicitacao
0 tempo para conclusao do servigo varia de acordo com o
tipo de sugestao enviada.
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