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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO DO SUL
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 00001.2018
O Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul e o Pregoeiro Eder Ribeiro
designado pela Portaria n® 356 de 02 de agosto de 2017, levam ao conhecimento dos interessados
que, na forma da Lei n® 10.520/2002, do Decreto n® 5.450/2005, Decreto 8.538/2015 da Lei
Complementar n® 123/2006 e, subsidiariamente, da Lei 8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao
objeto deste certame, fardo realizar licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico mediante as

condi¢des estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
N° DA UASG: 925797

DATA: 05/04/2018

HORARIO: 10h00min(HORARIO DE BRASILIA)
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

SECAO I - DO OBJETO

1.1. Contratagdo da prestacdo de servigo, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
cotacdo, reservas e fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias nacionais € internacionais, por
meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), em regime de empreitada por preco unitario, para
atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul - Coren/MS,
conforme especificacdes e condi¢des constantes neste instrumento € seus anexos.

1.1. O objeto deste Pregao sera adjudicado por menor preco POR ITEM ao licitante vencedor.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no Comprasnet
e as especificagdes constantes deste edital, prevalecerdo as tltimas.

SECAO II - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

1. A despesa com a execug¢do do objeto (Itens 01 e 02) desta licitagdo ¢ estimada em RS
2.802,00 (Dois mil oitocentos e dois reais), (item 01 = R$ 1.540,00), (item 02 R$ 1.262,00) e sera
atendida pelo elemento de despesa n° 6.2.2.1.1.33.90.33.009 - Passagens aéreas, terrestres e
maritimas.

SECAO III —- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
1. Caberd ao licitante interessado em participar deste pregdo eletronico:

1.1. Credenciar-se no SICAF para certames promovidos por 6rgdos da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional e de 6rgdo ou entidade dos demais Poderes, no dmbito da
Uniao, Estados, Distrito Federal ¢ Municipios, que tenham celebrado termo de adesao;
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1.2. Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, a proposta e,
quando for o caso, seus anexos;

1.3. Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao oOrgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

1.4. Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo Onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

1.5. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

1.6. Utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para participar do pregao na forma
eletronica; e

1.7. Solicitar o cancelamento da chave de identificagao ou da senha de acesso por interesse proprio.

1.8. O fornecedor descredenciado no SICAF terd sua chave de identificacdo e senha suspensas
automaticamente.

2. Nao poderao participar deste Pregao:

2.1. Empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com o Coren/MS,
durante o prazo da sancdo aplicada;

2.2. Empresario declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitagao;

2.3. Empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da san¢ao aplicada;
2.4. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
2.5. Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregao;

2.6. Empresario que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacao judicial, recuperagdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporacao;

2.7. Cooperativa de mao-de-obra, conforme Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o
Ministério Publico do Trabalho e a Unido.

SECAO IV — DA VISTORIA
Nao sera exigido.
SECAO V — DA PROPOSTA

1. Apds a divulgagdo do edital no endereco eletrdnico, os licitantes deverdo encaminhar proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o prego e, se for o caso, o respectivo anexo, até a data e hora
marcadas para abertura da sessdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, quando, entdo,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

1.1 A participagdo no pregao eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do licitante.
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1.2. Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério.

1.3. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara o
licitante as sanc¢des previstas no Decreto 5.450/2005.

1.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

SECAO VI - DA SESSAO PUBLICA

1. A partir do horério previsto no edital, a sessdo publica na internet serd aberta por comando do
pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

2. Os licitantes poderdo participar da sessdo publica na internet, devendo utilizar sua chave de
acesso e senha.

3. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

4. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5. As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos estardo disponiveis na
internet.

6. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro € 0s
licitantes.

7. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lance.

8. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

9. No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

10. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no edital.

11. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

12. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

13. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

14. O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

15. O sistema eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.
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16. Ap6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condig¢oes diferentes previstas no edital.

17. O Pregoeiro poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Coren/MS ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

18. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

19. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

20. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
pregdo na forma eletronica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo aos participantes,
no endereco eletronico utilizado para divulgacao.

21. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar

quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratagdo e verificara a
habilitag¢do do licitante conforme disposicdes do edital.

22. A habilitacao dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

23. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF, inclusive
quando houver necessidade de envio de anexos, deverdo ser enviados no prazo de até 120 (cento e
vinte) minutos, apds solicitacdo do pregoeiro no proprio sistema eletronico.

24. Os documentos e anexos exigidos no sistema eletronico deverdo ser apresentados em original ou
por copia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital.

25. Para fins de habilitacdo, a verificacao pelo Coren/MS nos sitios oficiais de o6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

26. Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigé€ncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

27. O Pregoeiro fixard o prazo de 120 minutos para reenvio da proposta de pre¢o adequada ao
ultimo lance vencedor da fase de lances.

28. As propostas adequadas ao ultimo lance vencedor devera atender ao Anexo II do Termo de
Referéncia - Modelo de Cotagdo de Precos, onde todos os valores dos itens deverdo estar
preenchidos individualmente com seus respectivos valores unitarios.

29. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

30. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 minutos, durante o qual, qualquer licitante
poderd, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengao de
recurso.

31. A falta de manifestagdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto ao
licitante vencedor.
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32. A manifestacdo deve especificar o fato que justifica a alega¢do de inexequibilidade da proposta,
de ndo atendimento de requisito de habilitagdo, ou de outra causa que impode a revisdo do ato que
declarou o vencedor do certame.

33. Nao sera admitida intencao de recurso de carater protelatorio, fundada em mera insatisfagdao do
licitante, ou baseada em fatos genéricos.

34. O Pregoeiro examinara a inten¢do de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em
campo proprio do sistema.

35. O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, em
campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do
término do prazo da recorrente.

36. Para justificar sua inten¢do de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazoes de recurso, o
licitante interessado podera solicitar vista dos autos a partir do encerramento da fase de lances.

37. As intengdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo apreciados
pela autoridade competente.

38. Em caso de recursos, o acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

39. Decididos os possiveis recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

40. Apds a homologacdo do certame, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no
prazo definido no edital.

SECAO VII - DA ASSINATURA DO CONTRATO

1. O prazo sera de cinco dias uteis, a partir da notificagdo oficial para assinatura do contrato. Caso
haja alguma impossibilidade da licitante assinar no prazo de cinco dias uteis, a mesma devera
requerer prazo de até, no maximo, mais cinco dias uteis para o Coren/MS.

1.1. Os encargos das partes bem como as normas relativas a recebimento, liquidacdo, pagamento,
garantia contratual, san¢des contratuais, alteragdo e rescisdo contratual constam do termo de
referéncia em anexo a este edital.

2. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagao das condi¢des de habilitagdo consignadas
no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

3. O vencedor da licitagio que nao fizer a comprovacao referida no item2.ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificagdo, para, apés comprovados os requisitos de habilitagdo e feita a
negociacdo, assinar o contrato, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das
demais cominagoes legais.

4. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de entregar documentacao exigida no edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execu¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido, e serd
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descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6. A autoridade competente para aprovagdao do procedimento licitatorio somente podera revoga-lo
em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

7. A anulacao do procedimento licitatorio induz a do contrato.

8. Os licitantes ndo terdo direito & indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé¢ de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

SECAO VIII - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

1. Este pregdo eletronico serd destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, pois o valor estimado de contratagdo ¢ de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais).

2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagdo exigida
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

3. Na hipétese de haver alguma restri¢do relativa a regularidade fiscal a microempresa e ou de
pequeno porte serao asseguradas com o prazo de cinco dias tteis, prorrogavel por igual periodo,
para a regularizacdo da documentacgdo, a realizacdo do pagamento ou parcelamento do débito e a
emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital, e facultard ao Pregoeiro
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo.

5. Preferencialmente as empresas deverdo ter suas instalagcdes dentro do limite geografico do Estado
do Mato Grosso do Sul, pois desta forma ird promover o desenvolvimento econdomico e social no
ambito regional.

SECAO IX —- DO ENVIO DA DOCUMENTACAO ORIGINAL AO COREN/MS

I. Os documentos remetidos por meio eletrénico via anexo no sistema do site
www.comprasnet.gov.br deverdao ser encaminhados em original ou por copia autenticada, no prazo
de até¢ 05 (cinco) dias uteis, contado da solicitacio do Pregoeiro, ao Conselho Regional de
Enfermagem de Mato Grosso do Sul, situado na Rua Dom Aquino 1354, Salas 21 e 22 do 2° Andar,
Conjunto Edificio Nacional, Centro, Campo Grande, MS, CEP: 79.002-180.

2. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao indicada nesta clausula,
sera desclassificado e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste edital.

3. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do licitante, com
indicagdo do nimero de inscricdo no CNPJ.

SECAO X — DA AMOSTRA
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1. Nao serd exigida amostra do servigo ofertado.
SECAO XI - DA HABILITACAO

1. A habilitacdo dos licitantes serd verificada por meio do Sicaf (habilitagdo parcial) e da
documentagao complementar especificada neste edital.

2. Os licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitagdo parcial no Sicaf deverdo apresentar
documentos que supram tais exigéncias.

3. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documenta¢do complementar:

3.1. Comprovagdo de patrimodnio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, quando qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral,
informados pelo Sicaf, for igual ou inferior a 1;

3.2. Atestado ou declaragdo de capacidade técnica, em nome do licitante, que comprove aptidao
para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
o objeto deste Pregdo, conforme especificagdes contidas no termo de referéncia em anexo.

4. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes, para
verificar as condi¢gdes de habilitagdo dos licitantes.

5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452,
de 1° de maio de 1943.

6. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
tradu¢do para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente
consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

7. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo
ser apresentados devidamente consularizados ou registrados no cartdrio de titulos e documentos.

8. Em se tratando de filial, os documentos de habilitagdo juridica e regularidade fiscal deverdo estar
em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da
matriz.

9. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da
Lein. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010.

SECAO XII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1. O objeto deste Pregao sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipotese em
que a adjudicacdo caberd a autoridade competente para homologacao.

2. A homologacao deste Pregdo compete ao Presidente do Conselho Regional de Enfermagem de
Mato Grosso do Sul.

3. Seguindo todos os tramites corretamente, o objeto deste Pregdo serd adjudicado por ITEM ao
licitante vencedor.

SECAO XIII —- DAS SANCOES

I. Em caso de inadimplemento, a Contratada ficard sujeita as sangdes previstas na Lei n°
10.520/2002; do Decreto 5.450/2005; art. 86 a 88 da Lei 8.666/93, sem prejuizo das multas
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previstas no Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais cabiveis.

2. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata ou o
Contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar documentacao falsa, ndo
mantiver a proposta, fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e
serd descredenciado no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se refere
o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais.

3. Pela recusa em assinar a Ata, o Contrato, ou retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, apos a regular convocagdo, a licitante poderd ser penalizada com multa no
percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do Contrato, sem prejuizo
da aplicagdo de outras sangdes previstas no paragrafo anterior.

4. O objeto desta contratacdo deverd ser disponibilizado em total observancia aos prazos
estabelecidos no item 5 do termo de referéncia em anexo.

5. Na hipotese de ocorréncia de interrupgdes no recebimento, as falhas deverdo ser corrigidas e o
problema sanado em um prazo maximo de 2 (duas) horas.

6. Todas as ocorréncias serdo registradas pela CONTRATANTE, que notificard a CONTRATADA,
atribuindo pontos para as ocorréncias segundo a tabela que esta no Anexo I - Termo de Referéncia.
7. A cada registro de ocorréncia serd apurado sempre o somatdrio da pontuagdo decorrente das
ocorréncias acumuladas no periodo de 12 (doze) meses anteriores ao fato gerador conforme Anexo I
- Termo de Referéncia.

SECAO XIV — DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
por meio eletronico via internet, ao enderego eder@corenms.gov.br

1.1. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a impugnagdo no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

2. Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatorio do pregao.

2.1. Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data para
realizagdo do certame.

3. As respostas as impugnagdes € aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema
eletronico para os interessados.

SECAO XV — DISPOSICOES FINAIS

1. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior
de informa¢ao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e
habilitagao.

2. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos ¢ a sua validade juridica, mediante
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despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de classificagdo e habilitagao.

3. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles
serdo considerados como aceitos pelo licitante para efeito de julgamento deste Pregdo.

4. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagio de processo de -certificacido
disponibilizado pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio
de documentos originais e copias autenticadas em papel.

5. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste edital, prevalecerdo as
ultimas.

6. Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do
Coren/MS, sem prejuizo do disposto no art. 4°, inciso V, da Lei n° 10.520/2002.

7. Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo, para
todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema eletronico e na documentagao relativa ao certame.

SECAO XVI - DOS ANEXOS
1. Sao partes integrantes deste edital os seguintes anexos:
1.1. Anexo I - TERMO DE REFERENCIA DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES;
1.2. Anexo I - MINUTA DE CONTRATO;
1.3. Anexo III - PLANILHA DE COTACAO DE PRECOS.
SECAO XVII - DO FORO

1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndao possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas na Justi¢a Federal, no Foro da cidade de Campo
Grande, Secdo Judiciaria do Mato Grosso do Sul, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso I, alinea “d”, da Constituigao
Federal.

Local: Campo Grande, MS, 26 de fevereiro de 2018.

Assinatura:

Elaborado por: Eder Ribeiro - Pregoeiro Oficial do Coren/MS
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ANEXO I DO EDITAL TERMO DE REFERENCIA
PAL 006/2018

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo da prestacdo de servico, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
para eventual cotagdo, reserva, marcagdo, remarcagdo, cancelamento e fornecimento de
passagens aéreas e terrestres, nacionais e internacionais, sob demanda por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone), em regime de empreitada por preco unitario, para
atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul -
Coren/MS, conforme especificagdes e condigdes constantes no Termo de Referéncia e Ato
Convocatdrio.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Os conselheiros, servidores € ou colaboradores do Coren/MS por vezes necessitam
locomover-se para outras cidades dentro do pais, ou até viagens internacionais, com o intuito
de participar de cursos de aperfeicoamento, seminarios, congressos, reunides de servigo,
plenarias e solenidades em diversos 6rgaos, assim como, por vezes, ser essencial a integracao
de setores deste Regional com autoridades e instrutores que possam se deslocar para o Estado
de Mato Grosso do Sul, a fim de ministrar cursos, palestras e similares ao publico local, faz-se
necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de vendas de passagens aéreas e
terrestres e que disponha de condi¢des para pronto atendimento.

3. DEFINICOES

3.1. Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas defini¢des
importantes, tais quais:

3.1.1. Agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de turismo ou de viagem,
compreendendo a venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializagao de
passagens, viagens e servigos relacionados ao objeto licitado, conforme especificacdes
contidas no instrumento convocatorio.

3.1.2. Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;

3.1.3. Companhia aérea: empresas de prestacdo de servigos aéreos comerciais de transporte de
passageiros;

3.1.4. Companhia de transporte terrestre: empresas de prestacdo de servigos rodoviarios
comerciais de transporte de passageiros;

3.1.5. Ordenador de despesa: autoridade investida de competéncia para autorizar a emissao de
empenho, pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do 6rgao pelo qual responde;
3.1.6. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao;

3.1.7. Passagem terrestre: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao;

3.1.8. Fiscal de contrato: representante do Coren/MS, fazendo cumprir as obrigacdes
contratuais e fazendo entregar o objeto nos prazos e condi¢des avengadas. Cabe também a ele
verificar o pagamento do respectivo preco. Serd designado pela autoridade competente por
meio de portaria oficial;
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3.1.9. Tarifa do servigo de transporte aéreo de passageiros: valor unico cobrado pela
companhia aérea em decorréncia da prestacdo do servigo de transporte aéreo de passageiros,
de acordo com o itinerario determinado pelo adquirente;

3.1.10. Taxa de embarque: tarifa aeroportuaria/rodoviaria cobrada ao passageiro, por
intermédio das companhias aéreas e terrestres;

3.1.11. Taxa de Pedagio: ¢ uma taxa ou tarifa cobrada ao passageiro e paga a autarquia ou
concessionaria delegada, respectivamente, para ressarcir custos de constru¢do e manutengao
de uma via de transporte, ou seja, uma espécie de taxa de servico de conservagdo de via
publica, cobrado do passageiro que ali transita, seja com veiculo proprio, de terceiros, da
empresa ou transporte rodoviario. Ver Portaria Agepan n° 122 de 15 de novembro de 2015.
3.1.12. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexoes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea e ou rodoviaria.
3.1.13. Agéncias de Turismo (ou de Viagens): contratadas para a reserva, emissdo,
cancelamento e reembolso do bilhete, seja pelo Agenciamento, ou para atender a outras
necessidades de passagens aéreas, terrestres, ferroviarias, maritimas e fluviais;

4. DOS SERVICOS
4.1. Para a execucdo dos servicos, a empresa contratada devera realizar:
4.1.1. Execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
4.1.2. Emissdo de bilhetes automatizados, "on-line";
4.1.3. Consulta e informag¢ao de melhor rota ou percurso, "on-line";
4.1.4. Consulta e freqiiéncia de voos e Onibus e equipamentos, "on-line";
4.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, "on-line";
4.1.6. Impressao de consultas formuladas;
4.1.7. Marcagao/alteragao/remarcacao de bilhetes;
4.1.8. Combinacao de tarifa;
4.1.9. Cancelamentos;
4.1.10. Solicitacao de reembolso; e
4.1.11. Emissao e entrega dos bilhetes eletronicos, com o respectivo cddigo localizador.

4.1.12. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horério e o periodo
da participacao do (servidor / conselheiro / colaborador) no evento, o tempo de translado
e a otimizacdo do trabalho, visando garantir condi¢do laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

4.1.13. Os horérios de partida e de chegada devem estar compreendidos no periodo entre
7hs e 21hs, salvo a inexisténcia que atendam a estes horarios;

4.1.14. A escolha deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao, evitando-
se, sempre que possiveis trechos com escalas e conexdes;

4.1.15. Deve-se priorizar o horario de chegada que anteceda em no minimo 3hs o inicio
previsto dos trabalhos, evento, seminarios, entre outros; €

4.1.16. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor prego, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econdmica. Observado o disposto no art. 27 do Decreto n°
71.733, de 18 de janeiro de 1973.

4.1.17. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncias de

voos / Oonibus (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada
dos bilhetes;

4.1.18. Emitird os bilhetes por meio de requisicdo de passagem adrea / terrestre apods
solicitagdao do orgao;
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4.1.19. Os bilhetes eletronicos de passagens serdo emitidos mediante requisi¢do de
servidor (a) designado (a) fiscal do contrato pela Contratante, que informara, na
oportunidade, os respectivos itinerarios;

4.1.20. Os bilhetes eletronicos de passagens deverao ser encaminhados a Contratante por

correio eletronico (e-mail) ou ser entregue conforme o local que serd informado na
requisicao.
4.1.21. Emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, a disposicao do
passageiro, na companhia mais proxima ou nos aeroportos/rodovidrias, informando o
codigo e a empresa;
4.1.22. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas
/ rodoviarias;
4.1.23. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companbhias;
4.1.23.1. A Contratante devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor
privado, sendo que a Contratada deverd emitir as passagens aéreas/rodovidrias
solicitadas com o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da
viagem;
4.1.24. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagao dos valores
vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia;
4.1.25. Manter um preposto da empresa, durante todo o periodo do contrato, responsavel
pelo atendimento das requisi¢des de servicos da CONTRATANTE;
4.1.26. O preposto da empresa devera estar munido de comunicacdo que permita sua
localizag¢do imediata para atendimento das requisicdes da CONTRATANTE em qualquer
horério, inclusive fora do horario de expediente inclusive sabado, domingo e feriados,
durante vinte e quatro horas por dia, para situagdes excepcionais;
4.1.27. O preposto devera dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes e
permutar horarios de voos / dnibus.
4.1.28. A Contratada deverd fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas
companhias aéreas / rodovidrias, inclusive com desconto, bem como informar a
Contratante, mediante envio de correspondéncia oficial ou mensagem eletronica, quando
houver aumento no valor da (s) passagem (ens) aérea (s) e/ou rodoviaria (s), indicando
seu percentual, assim como deverd informar quaisquer alteragdes em operagdes de
companhias aéreas / terrestres;
4.1.29. A aquisi¢ao das passagens aéreas / terrestres (bilhetes) eletronicos sera efetuada
de acordo com o interesse da Contratante, dentre as companhias aéreas e rodoviarias por
ela indicadas e em operacdo regular de voo e ou Onibus no territorio nacional e
internacional.

4.2. Métodos e estratégias de suprimentos

4.2.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

a) A Contratada devera fornecer, no prazo maximo de 24 horas, apds o recebimento da
requisi¢do, os respectivos bilhetes aéreos ou rodoviarios, para os trechos solicitados.
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4.2.2. O processamento se dard da seguinte forma:

4.2.2.1. A érea requerente emitira um documento de requisi¢cdo, que sera repassado a
contratada, via fac-simile ou via e-mail. Nesta requisi¢do constard o trecho aéreo ou
rodoviario, o horario e o nome do beneficiario.
4.2.2.2. A Contratada emitird orcamento com o custo da emissdo do bilhete (com a taxa de
embarque e pedagio, conforme o caso) e com o custo do servi¢o de agenciamento.
4.2.2.3. Por ocasido do faturamento, a contratada consolidara os valores das requisi¢cdes em
um demonstrativo que tera discriminado:

a) Numero da requisicao;

b) Trecho rodoviario/aéreo;

c) Empresa de transporte;

d) Nome do passageiro;

e) Valor bruto do bilhete;

f) Valor das retengdes;

g) Valor da taxa de embarque;

h) Valor da taxa de pedagio;

1) Valor liquido da fatura; e

j) Valor da Taxa de Servigo.
4.2.2.4. Os bilhetes de passagem nao utilizados, seja por cancelamento do voo, da viagem do
onibus, ndo comparecimento para embarque ou por outro motivo, deverdo ser reembolsados,
observadas as multas decorrentes.
4.2.2.5. Reversao de passagem ndo utilizada mediante glosa dos respectivos valores na
proxima fatura emitida pela Contratada.
4.2.2.6. No momento da realizacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas empresas de
onibus em razdo do cancelamento das passagens rodovidrias nao utilizadas deverdo ser
consideradas.
4.2.2.7. Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdao ser
processados na proxima fatura emitida pela Contratada.

5. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A licitante vencedora deverd iniciar a prestagdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente ap6s a assinatura do contrato por ambas as partes;

5.2. A contratada devera entregar e ou enviar via e-mail os bilhetes eletronicos de passagens
adreas e terrestres nacionais em até 24 horas apds a solicitagao;

5.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagens aéreas e
terrestres poderd ser solicitada pela CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos
no subitem 5.2., devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5.4. Os servigos serao recebidos:
a) Provisoriamente, a partir de sua prestacdo, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificacdes constantes do Edital e seus anexos e da proposta.
b) Definitivamente, apos a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes
do Edital e seus anexos e da proposta, € sua conseqiiente aceitagdo, que se dara até 10 (dez)
dias do recebimento provisorio.
5.4.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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5.4.2. A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, a prestagao dos servicos em desacordo
com as especificacdes técnicas exigidas.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n® 8.666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:

6.1.1. Executar fielmente o contrato de acordo coma as clausulas avencadas;

6.1.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao;

6.1.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do Coren/MS
cujas obrigacdes deverdo atender prontamente;

6.1.4. Manter preposto para representa-la quando da execugdo do contrato;

6.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Coren/MS ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento do Coren/MS;

6.1.6. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

6.1.7. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o Coren/MS, sobre assuntos relacionados a
execug¢ao do contrato;

6.1.8. Reservar, emitir, marcar, cancelar bilhete de passagens aéreas e ou rodoviarias
nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de
posto de atendimento ou bilhete eletronico;

6.1.9. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas / rodovidrias, por meio de sistema
informatizado de pesquisa propria, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacao da viagem;

6.1.10. Entregar / enviar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado
pelo contratante;

6.1.11. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos € ou
rodovidrias no Brasil.

6.1.12. Reembolsar ao Coren/MS o valor correspondente ao preco da passagem aérea /
terrestre, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da nao
utilizagdo do bilhete, no prazo de até 60 (sessenta) dias, inclusive em decorréncia da rescisao
ou extin¢do contratual, nestes ultimos independentemente de numero de dias que ja tenham
passado;

6.1.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e ou
trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento;

Sede: R. Dom Aquino, 1354 - Sobreloja. Ed. Conj. Nacional - Centro - CEP 79.002-904 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax:(67) 3323- 3111
Subsegdo: Rua Ciro Melo, 1.374, Jardim Central, CEP: 79.805-024, Dourados/MS. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Home page: www.corenms.gov.br



@ COREN/MS
Fls.:
Servidor:

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Conselho Reglonal de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

6.1.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias, independentemente da vigéncia do
contrato, nao respondendo o Coren/MS solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que
¢ de inteira responsabilidade da contratada;

6.1.15. Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente ao 6rgdo ou entidade as inclusdes e ou exclusdes;
6.1.16. Empregar, na execugdo dos servicos, profissionais capacitados no trato de tarifas e
emissdo de passagens aéreas e rodovidrias;

6.1.17. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salérios,

transporte, alimentagdo, didrias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios, € de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem
devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o Coren/MS isento
de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

6.1.18. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

6.1.19. Comunicar de imediato ao Coren/MS toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

6.1.20. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Coren/MS, declaragdo expedida
por companhias aéreas e rodoviarias legalmente estabelecidas no pais, de que ¢ autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em
dia com as suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de
terminal para reservas;

6.1.21. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato;

6.1.22. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra

informacao acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagao
do Coren/MS;

6.1.23. A pessoa juridica em débito com o sistema da seguridade social, como estabelecido
em lei, ndo podera contratar com o Coren/MS nem dele receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios.

6.1.24. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante;

6.1.25. Emitir faturas e ou notas fiscais contendo o valor do servico de agenciamento de
viagens e o valor das passagens aéreas ou terrestre acrescido da taxa de embarque, taxa de
pedagio e quaisquer outras taxa comprovadamente que devem ser pagas pelo contratante;
6.1.26. Obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitagao inclusive quanto a qualificagdao economico-financeira;
6.1.27. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes a execucao do objeto contratual;

6.1.28. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
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ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

6.1.29. Indicar, quando da assinatura do contrato, o nome do preposto, o endereco, telefone
fixo, celular de contato do escritério de representacao em Campo Grande/MS ou da sede da
empresa, qualquer que seja seu endereco.

7. OBRIGACAO DA CONTRATANTE

7.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n° 8.666/93 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da Contratante:

7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93;

7.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o Termo de
Referéncia e Edital,;

7.1.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado;

7.1.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos
e locais;

7.1.5. Emitir as requisi¢des de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente;

7.1.6. Proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos
servicos contratados;

7.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

7.1.8. Notificar, por escrito, a contratada, a disposi¢cdo de aplicagdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

7.1.9. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas /
rodoviarias em razao do cancelamento das passagens nao utilizadas deverao ser consideradas;

7.1.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas e rodoviarias, bem como solicitar e verificar
a pesquisa de pregos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados
no mercado;

7.1.11. Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizagcdo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situacdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida
de simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria
fatura mensal apresentada pela contratada;

7.1.12. Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdao ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada;

7.1.13. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado poderéd ser deduzido dos
valores apresentados na contratagao;

7.1.14. Definir a reserva da passagem aérea ou terrestre ao menor preco € em classe
econdmica.

8. DA AQUISICAO POR AGENCIAMENTO DE VIAGENS

8.1. Por se tratar de servigo comum, a licitacdo sera realizada, preferencialmente, na
modalidade pregdo, em sua forma eletronica, podendo ainda, a critério do Coren/MS, ser
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utilizado o Sistema de Registro de Precos - SRP.

8.2. A remuneragdo total a ser paga a contratada sera apurada a partir do valor ofertado pela
prestagao do servigo de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens
emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos relacionados ao objeto licitado.

8.2.1. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pelo
Coren/MS a agéncia contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias aéreas e
ou rodovidrias que emitiram os bilhetes.

8.2.2 Os valores referidos no item 8.2.1. ndo serdo considerados parte da remuneragdo pelos
servicos de agenciamento.

9. DO VALOR ESTIMADO

9.1. O dispéndio previsto para a presente contratagdo ¢ de R$ 120.000,00 pelo periodo de 12
(doze) meses a serem destinadas as passagens aéreas e terrestres utilizadas por conselheiros,
servidores e colaboradores do Coren/MS incluso taxa administrativa de agenciamento a ser
estimada apds pesquisa de prego, conforme descriminado abaixo:

9.1.1. Detalhamento do valor estimado para contratacio:

Especificagdo Valor total
Valor estimado com despesas com a taxa de agenciamento para emissdo de RS *
passagens aéreas.
Valor estimado dos bilhetes de passagens aéreas, ja incluso a taxa de RS 95.000,00
embarque.
Valor estimado com despesas com a taxa de agenciamento para emissdo de RS *
passagens rodoviarias
Valor estimado,dgs bilhetes de passagens terrestres, ja incluso a taxa de RS 22.000,00
embarque e pedagio.
Valor estimado das despesas (agenciamento + passagens aéreas + RS -
agenciamento + passagens rodoviarias)

(*) valor sera verificado ap6s pesquisa de preco, no entanto, deixaremos previsto o valor
estimado de R$ 3.000,00 para o servigo de agenciamento.

9.2. O (s) valor (es) acima referido ¢ apenas uma estimativa, nao constituindo obrigacao para
a Contratante, que podera em decorréncia de suas necessidades adquirir valor maior ou menor
de bilhetes de viagem junto a Contratada.

9.3. O valor estimado do servico de agenciamento serd obtido através de pesquisa de pregos
de acordo com a Instru¢cdo Normativa MPOG n° 3, de 20 de abril de 2017:

SERVICO DE AGENCIAMENTO PARA EMISSAO DE PASSAGENS

ftem Especificagdo resumida do objeto Ssltlierlrllletll(;i: ?12 Prego Unitdrio Prego
p ¢ ) (R9) Total (RS)
Passagens

Servigo de agenciamento de viagens, compreendendo
os servicos de reserva, marcacdo, remarcacao,
1 cancelamento e emissio de passagens aéreas, 220
nacional e internacional, pela operadora ou agéncia
de viagens, para uso do Coren/MS.
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Servigo de agenciamento de viagens, compreendendo

os servicos de reserva, marcacdo, remarcacao,

2 | cancelamento e emissdo de passagens terrestres pela 80
operadora ou agéncia de viagens, para uso do
Coren/MS.

9.4. As demandas estimadas servem somente como referéncia para elaboragdo da proposta,
nao tendo o Coren/MS a obrigatoriedade de utilizar o valor estimado;

9.5. O item 1 - Passagens Aéreas (QTD = 220 ¢ valor total = R$ 95.000,00) sdo estimativas
para doze meses.

9.6. O item 2 - Passagens Terrestres (QTD = 80 e valor total = R$ 22.000,00) sao estimativas
para doze meses.

9.7. O custo de Agenciamento proposto para o fornecimento de passagens aéreas e terrestres
sera fixo, independente do valor do bilhete.

9.8. A quantidade estimada de bilhetes e os valores estimados - itens 1 e 2 - poderdo ser
alterados, pois trata-se de estimativas e refere-se ao mesmo codigo e elemento de despesa,
podendo ser feito através de apostilamento ou alteragao contratual.

10. CRITERIO E DEFINICOES PARA CALCULO DOS CUSTOS DO AGENCIAMENTO
DE VIAGEM

10.1. O servico de agenciamento de viagens compreende a cotagdo, reservas, marcacao,
remarcacdo, emissdo e cancelamento de passagens aéreas e rodovidrias, nacionais e
internacionais;

10.2. O custo pelo servigo de agenciamento de viagens € fixo e unico, por passagem aérea e
rodoviaria emitida (item 01 ou item 02), sendo que eventuais ocorréncias com remarcagoes ou
cancelamentos deverdo observar a clausula 4 e suas sub-clausulas deste Termo de Referéncia;

10.3. Serdo ressarcidos a contratada eventuais valores de multas comprovadamente aplicadas
pelas companhias aéreas / rodoviarias por ocasido de remarcagdo ou cancelamento por ordem
da contratante;

10.4. A remuneragdo total e ser paga a contratada serdo apurados pelo custo fixo e Unico
contratado (item 01 ou item 02), multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no
periodo faturado, exceto em caso de "taxa zero", onde serdo pagos somente a passagem, taxas
de embarques, taxas de pedagios, emitidos no periodo faturado sejam aéreas e ou rodovidrias.

10.5. A contratada devera emitir fatura unica, contendo o valor do Servigo de Agenciamento
de Viagens, valor das passagens aéreas e/ou rodovidrias acrescidas da taxa de embarque, taxa
de pedagio, e ou outras taxas, comprovadamente, que deverdo ser pagas;

10.6. Os precos cobrados pelas passagens deverdo estar em acordo com as tabelas praticadas
pelas companhias de transporte aéreo e/ou rodovidrio, estabelecidas pelos oOrgaos
governamentais reguladores, inclusive as promocionais, vigentes a época das requisi¢des de
passagens.

11. DA DISPUTA DO PREGAO
11.1. A disputa do pregdo sera pelo menor valor de taxa de agenciamento por preg¢o unitario
dos itens:

Sede: R. Dom Aquino, 1354 - Sobreloja. Ed. Conj. Nacional - Centro - CEP 79.002-904 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax:(67) 3323- 3111
Subsegdo: Rua Ciro Melo, 1.374, Jardim Central, CEP: 79.805-024, Dourados/MS. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Home page: www.corenms.gov.br



@ COREN/MS
Fls.:
Servidor:

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Conselho Reglonal de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

ftem Especificagdo resumida do objeto Ssltli?llatll(;i: ((112 Prego Unitdrio Preo
p ¢ ) (R9) Total (RS)
Passagens

Servigo de agenciamento de viagens, compreendendo
os servicos de reserva, marcacdo, remarcacao,
1 cancelamento e emissio de passagens aéreas, 220
nacional e internacional, pela operadora ou agéncia
de viagens, para uso do Coren/MS.

Servigo de agenciamento de viagens, compreendendo
os servicos de reserva, marcagdo, remarcacdo,

2 | cancelamento ¢ emissdo de passagens terrestres pela 80
operadora ou agéncia de viagens, para uso do
Coren/MS.

11.2. As propostas deverao considerar todas as despesas necessarias a execucao dos servigos,
incluindo impostos, taxas, fretes, transportes e demais encargos incidentes;

12. DA HABILITACAO E QUALIFICACAO DOS PROPONENTES

12.1. A habilitagao dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
12.1.2 Em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e a Resolucdo Administrativa TST n°
1470/2011, a Justica do Trabalho emite, desde 04 de janeiro de 2012, a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT, documento indispensavel a participagdo em licitagcdes publicas,
a mesma devera ser enviada via anexo apds solicitacdo do pregoeiro, no prazo definido no
edital.
12.2. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF
deverdo ser enviados via anexos apds solicitacdo do pregoeiro, no prazo definido no Edital.
12.3. Os documentos e anexos exigidos deverdo ser apresentados em original ou por copia
autenticada, nos prazos estabelecidos no Edital.
12.4. Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo Coren/MS nos sitios oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.
12.5. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatdrias,
0 pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital.
12.6. As licitantes deverdao apresentar a seguinte documentagdo complementar para fins de
qualificagdo técnica:
12.6.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declaragdo (des) de capacidade técnica, expedido (s)
por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que
comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente, equivalente ou superior em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante
executa ou executou contrato correspondente.

12.6.1.1 Serao aceitos o somatorio de atestados e/ou declaracdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

12.6.2. O (s) atestado (s) ou declaracdo (des) de capacidade técnica deverdo se referir a
servicos prestados no ambito da atividade econdmica principal e/ou secundaria da licitante,
especificada no contrato social devidamente registrado na junta comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.
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12.6.3. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto
no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.
7.381/2010, o mesmo devera estar com validade em dia.

13. DO JULGAMENTO

13.1. No procedimento de julgamento das propostas serdo considerados 2 (dois) itens
distintos, compreendendo:
13.1.1. Agenciamento de Viagens, passagem aérea - ITEM 01 (estimado para emissao de
220 passagens);
13.1.2. Agenciamento de Viagens, passagem terrestre - ITEM 02 (estimado para emissao
de 80 passagens);
13.1.3. Poderdo ser executados lances com valores de "taxas zeradas", visto que o
mercado pode definir tal condicao de trabalho desta forma e o Coren/MS nao tem o poder
de controlar o mercado externo.

14. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

14.1. O prazo de pagamento ¢ de 30 (trinta) dias apoOs o servigo prestado e sera efetuado até
10 (dez) dias uteis, a contar da data do atesto das Notas Fiscais/Faturas pelo Fiscal do
Contrato, através de ordem bancaria, salvo por atraso no repasse de recursos financeiros. Na
nota fiscal tem que conter o numero da nota de empenho e do contrato e caso seja optante
pelo simples nacional devera mencionar, além dos dados completos da empresa contratada.

14.1.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada da comprovacao de recolhimento
dos encargos sociais ¢ dos demonstrativos, de acordo com as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.
14.1.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacao de regularidade junto
ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada,
da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) e Declaragdo de Optante pelo
Simples — Anexo II do T.R. (se for o caso) sem que isso gere direito a alteracdo de
pregos ou compensag¢ao financeira.
14.1.3. De acordo com art.5° da Lei n.8666/93, § 3°, os pagamentos decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24, sem
prejuizo do que dispde seu paragrafo Unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias tteis, contados da apresentagdo da fatura.
14.2. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens, com o valor das passagens aéreas ou terrestre acrescido da taxa de
embarque, taxa de pedagio e quaisquer outros valores, comprovadamente, que devem ser
pagos pela contratante.
14.3. A empresa deverd apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias referentes
as passagens aéreas e/ou terrestres compradas pelo Coren/MS.
14.4. Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para o mesmo, a contratada fara jus a compensacao financeira devida, desde a data
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limite fixada para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento. Os encargos
moratdrios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte formula:
EM =Nx Vpx (I/365)

Onde:
EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento.

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento ¢ a data do
efetivo pagamento.

Vp = Valor da parcela em atraso.
I =TPCA anual acumulado (indice de pregos ao consumidor ampliado do IBGE)/100.

14.5. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos

devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo da autoridade

competente, que adotara as providéncias para eventual apuragdo de responsabilidade,

identificacdao dos envolvidos e imputacao de 6nus a quem deu causa a mora.

14.6. A Contratada devera obedecer aos ditames estabelecidos pelo Decreto n.6.306/2007 que

trata do Imposto sobre Acdes Financeiras (IOF).

14.7. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retengdo, na

fonte, dos seguintes tributos, quando couber:
a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribui¢cao Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social
(Cofins), e Contribui¢ao para os Programas de Integragdo Social e de Formacao do
Patrimonio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instru¢do Normativa RFB
n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de
27 de dezembro de 1996;

b) Contribuicdo previdencidria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma
da Instrugdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme
determina a Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991; e

c) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacao
municipal e/ou distrital sobre o tema.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente licitagdao correrdo por conta de recursos especificos,
consignados na previsdo orcamentaria do Coren/MS para o exercicio 2018, no seguinte
elemento de despesa:

CODIGO ORCAMENTARIO ELEMENTO DE DESPESA
6.2.2.1.1.33.90.33.009 Passagens Aéreas, Terrestres e Maritimas.
15.2. Para fazer face as despesas, sera emitida Nota de Empenho especifica pelo Setor de
Contabilidade da Contratante.
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16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Em caso de inadimplemento, a Contratada ficard sujeita as sangdes previstas na Lei n°
10.520/2002; do Decreto 5.450/2005; art. 86 a 88 da Lei 8.666/93, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais cabiveis.

16.2. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a
Ata ou o Contrato, deixar de entregar documentagcdo exigida no Edital, apresentar
documentacgao falsa, ndo mantiver a proposta, fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se
de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal ficara impedido de licitar e
de contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF, ou nos Sistemas de Cadastramento
de Fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais.
16.3. Pela recusa em assinar o Contrato, ou retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, apos a regular convocagdo, a licitante podera ser penalizada com multa no
percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do Contrato, sem
prejuizo da aplicacdo de outras sangdes previstas no paragrafo anterior.

16.4. O objeto desta contratagao devera ser disponibilizado em total observancia aos prazos
estabelecidos no item 5.

16.5. Na hipotese de ocorréncia de interrupgdes no recebimento, as falhas deverao ser
corrigidas e o problema sanado em um prazo maximo de 2 (duas) horas.

16.6. Todas as ocorréncias serdo registradas pela CONTRATANTE, que notificara a
CONTRATADA, atribuindo pontos para as ocorréncias segundo a tabela a seguir:

Ocorréncia Pontuacao

Nao atendimento do telefone fornecido pela CONTRATADA para os 0,3
contatos e registro das ocorréncias.

Cobranga por servigos nao prestados. 0,3
Cobranga fora do prazo estabelecido na regulamentacao pertinente. 0,3
Cobranga de valores em desacordo com o contrato. 0,3
Atraso na conclusao de servigos, para cada 1 dia corrido de atraso. 0,3
Atraso na prestacao de informagdes e esclarecimentos solicitados pela 0,3

CONTRATANTE, para cada 100 horas de atraso.
Atraso na entrega de produtos devolvidos por falha no funcionamento,

para cada 1 dia de atraso. 0,5
Interrupgao da prestagao dos servicos (para cada hora totalizada pela 1,0
soma de interrupcdes), sem comunicagdo prévia e acordada com a
CONTRATANTE.

16.7. A cada registro de ocorréncia sera apurado sempre o somatério da pontuacdo decorrente
das ocorréncias acumuladas no periodo de 12 (doze) meses anteriores ao fato gerador. Esta
pontuacdo servira como base para que a CONTRATANTE aplique as seguintes sancdes

Sede: R. Dom Aquino, 1354 - Sobreloja. Ed. Conj. Nacional - Centro - CEP 79.002-904 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax:(67) 3323- 3111
Subsegdo: Rua Ciro Melo, 1.374, Jardim Central, CEP: 79.805-024, Dourados/MS. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Home page: www.corenms.gov.br



l»

@ COREN/MS
Fls.:
Servidor:

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Conselho Reglonal de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

administrativas, de modo que, atingindo a quantidade necessdria a configuracdo de uma
sancao, esta sera aplicada, observado o processo administrativo:

PONTUACAO ACUMULADA SANCAO
Igual ou maior a 1 (um) ponto Adverténcia
Igual ou maior a 2 (dois) pontos Adverténcia

Multa correspondente a 2% do valor faturado
do més de aplicacdo dessa sancao
Multa correspondente a 4% do valor faturado
do més de aplicagdo dessa sancao
Multa correspondente a 6% do valor faturado
do més de aplicagdo dessa sancao
Multa correspondente a 8% do valor faturado
do més de aplicacao dessa sancao
Multa correspondente al0% do valor faturado do més
de aplicacdo dessa sancao
Igual ou maior a 8 (oito) pontos Rescisdao Unilateral do Contrato

Igual ou maior a 3 (trés) pontos

Igual ou maior a 4 (quatro) pontos

Igual ou maior a 5 (cinco) pontos

Igual ou maior a 6 (seis) pontos

Igual ou maior a 7 (sete) pontos

17. DO CONTRATO
17.1. As obrigagdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por instrumento de
contrato a ser celebrado entre o Coren/MS e a licitante vencedora, que observara os termo da
Lei 8.666/93 e demais normas pertinentes;
17.2. O contrato serd firmado obrigatoriamente com a pessoa juridica inscrita no CNPJ
apresentado nos documentos de habilitacdo e proposta de pre¢o, ndo se admitindo outro
CNPJ, mesmo aquele de filial ou matriz;
17.3. A licitante vencedora terd o prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da efetiva
convocagdo, para celebrar o contrato;
17.4. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagao das condigdes de habilitacdo
consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante toda a vigéncia
contratual;
17.5. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, conforme o caput do art. 57 da
Lei 8.666/93, observado a publicagio do seu extrato no Diario Oficial da Unido, em
consonancia com o paragrafo tnico do art.61 do mesmo diploma legal.
17.5.1. A vigéncia poderd ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas
referentes a contratagdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins
de inscricdo em restos a pagar, conforme Orientacdo Normativa AGU n° 39, de
13/12/2011.
17.5.2. Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdao e de entrega admitem
prorrogagdo, desde que enquadrados em um dos requisitos do §1°, do art. 57 da Lei
8.666/93.
17.6. Durante a vigéncia do contrato os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipdteses, devidamente comprovadas na ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do
inciso II do art. 65 da Lei n°. 8.666/93.
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17.7. O contrato podera ser alterado, nos casos previstos na Lei 8.666/93, sempre através de
termo aditivo, numerados em ordem crescente ou quando cabivel por apostilamento, de
acordo com o § 8° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

17.8. No interesse do Coren/MS, o valor inicial atualizado da contratagdo podera ser
aumentado ou suprimido até o limite de vinte e cinco por cento (25%), com fundamento no
art. 65, §§ 1° e 2°, da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993.
17.8.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des licitadas, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios.
17.8.2. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta
clausula, exceto as supressoes resultantes de acordo entre as partes.

18. DA INEXECUCAO E DA RESCISAO CONTRATUAL

18.1. Constituem motivos incondicionais para a rescisao do contrato as situagcdes previstas nos
artigos 77 e 78, na forma do artigo 79 da Lei n° 8.666/93, inclusive com as consequéncias do
artigo 80 da referida lei.

a) No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até
o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

b) No procedimento que visa a rescisao do contrato, sera assegurado o contraditério e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugdo inicial, a CONTRATADA
terd o prazo de 5 (cinco) dias tuteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo
da possibilidade de a CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras.

19. DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

19.1. A execugdo dos servigos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e
avaliagdo por representante da Contratante, com atribuicdes especificas designado pelo
Coren/MS.

19.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do Coren/MS ¢ nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

19.3. O fiscal das obrigacdes do fornecedor anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do objeto da licitacdo, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

20. DA FUNDAMENTACAO E MODALIDADE

20.1. A contratacdo objeto do presente Termo de Referéncia sera disciplinada pela legislagao
que rege as aquisicdes e servigos realizados pela Administracdo Publica, em especial o
Decreto n°. 3.555/00 e a Lei n° 8.666/93, subsidiariamente a Instru¢do Normativa da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
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Or¢amento ¢ Gestao n° 3, de 20 de abril de 2017, Portaria AGEPAN n° 122, de 18 de
novembro de 2015 e demais legislagdes do MS relativas a este objeto.

20.2. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizagao dos
produtos e servigos enseja defini¢des objetivas com base em especificagdes de mercado,
recomenda-se que seja adotada a modalidade pregdo na forma eletronica, pelo critério do
Menor Prego, de acordo com o que prevé a Lei n°® 10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05.

21. MEDIDAS ACAUTELADORAS

21.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

22. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
22.1. Anexo I — Modelo de Propostas de Precos.
22.2. Anexo II — Modelo de Declaragao de Optante pelo Simples Nacional.
Campo Grande/MS, 05 de fevereiro 2018.

Elaborado por:

Ismael Pereira dos Santos
Presidente da CPL

De acordo:

Luan Carlos Gomes Marques
Secretério da Presidéncia
Area Requisitante

Aprovo o presente Termo de Referéncia conforme proposto e de acordo com o artigo 7°,
§2°, inciso I, da Lei de Licitacoes e Contratos:

Autoridade Competente do Coren/MS
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Processo n°. 006/2018

NOME DA EMPRESA:

DATA:

1. Objeto: Contratagdo da prestagdo de servico, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
para eventual cotacdo, reserva, marcagdo, remarcacdo, cancelamento e fornecimento de passagens
aéreas e rodovidrias, nacionais e internacionais, sob demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail
e telefone), em regime de empreitada por preco unitario, para atender as necessidades do Conselho
Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul - Coren/MS, conforme especificagdes e condi¢des
constantes no Termo de Referéncia e Ato Convocatdrio.

Item Quantidade Preco Unitério Preco
Especificagdo resumida do objeto estimada de ¢ (RS) Total
Passagens (R$)

Servico de  agenciamento de  viagens,
compreendendo os servigos de reserva, marcagao,
1 remarcagdo, cancelamento e emissdo de 220
passagens aéreas, nacional e internacional, pela
operadora ou agéncia de viagens, para uso do
Coren/MS.

Servico de  agenciamento de  viagens,
compreendendo os servigos de reserva, marcagao,
2 remarcagdo, cancelamento e emissdo de 80
passagens terrestres pela operadora ou agéncia
de viagens, para uso do Coren/MS.

Valor total RS
2.1. Declaro que nos valores sdo estdo inclusos todas as despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do objeto da licitagdo.
VALIDADE DA PROPOSTA (minimo sessenta dias)
VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR ESCRITO :
3. Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os trimites legais desta licitacio,
comprometemo-nos a assinar o Contrato no prazo determinado no documento de convocagio e,
para esse fim, fornecemos os seguintes dados:
Razao Social:
CNPIJ: LE.: LM.:
Endereco eletronico (e-mail):
Tel/Fax:
CEP:
Cidade: UF: Banco:
Agéncia: C/C:
Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:
Nome:
Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF:
Cargo/Fungao:
Carteira de identificacdo n°:
Expedido por:
Naturalidade:
Nacionalidade:

Assinatura
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ANEXO II - DO TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 006/2018

DECLARACAO DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL
IImo. Sr.

(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n®.....
DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte do
IRPJ, da Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuigcdo para o PIS/Pasep, a que se
refere o art. 64 da Lei n®9.430, de 27 de dezembro de 1996, que ¢ regularmente inscrita no
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuigdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
I - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissdo, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas
despesas, bem como a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a
modificar sua situacdo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacdes acessoOrias a que estd sujeita, em conformidade com a
legislagao pertinente;

IT - o signatério ¢ representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de
informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora,
imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a
falsidade na prestacdo dessas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei
n°® 9.430, de 1996, o sujeitard, com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades
previstas na legislagdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do
Decreto-Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Codigo Penal) e ao crime contra a ordem
tributéria (art. 1° da Lei n°8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local edata........cooovveveeiiiiiiiii

Assinatura do Responsavel
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ANEXO 11 DO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.01/2018

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°. _/2018

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O CONSELHO REGIONAL DE
ENFERMAGEM DE MATO GROSSO DO SUL
E A EMPRESA/ SOCIEDADE EMPRESARIA

O Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul — Coren/MS, entidade
fiscalizadora do exercicio profissional ex vi da Lei n°. 5.905, de 12/07/1973, com sede na Rua Dom
Aquino, 1.354, Centro, Edificio Conjunto Nacional, Sobreloja e 2° Andar, CEP: 79.002-904,
Campo Grande/MS, CNPJ n°. 24.630.212/0001-10, representado, neste ato, por seu Presidente Dr.
SEBASTIAO JUNIOR HENRIQUE DUARTE, brasileiro, enfermeiro, portador da carteira
Coren/MS n® #**** “ingscrito no CPF sob o n® *#*##**ikxd® o nor seu Tesoureiro (a) Cleberson
dos Santos Paido, brasileiro, técnico de enfermagem, portador da carteira Coren/MS n°, ###k®
inscrito no CPF sob o n®, *##**dkasiks " designados pela Decisao Coren/MS n° 057 de 08/12/2017,

doravante denominado CONTRATANTE, ¢ a (empresa ou sociedade empresaria)
*****************************’ inscrita no CNPJ/MF SOb o 1’10 ********************,

Sediada na rua ***************’ 1’10. **************, BaiITO ***************, CEP

***********************’ Cidade *******************, tel (67) st sk sk sk s sk sk seosk sk skosk sk skoske sk skoskosk sk

doravante designada CONTRATADA, neste ato representado pelo (administrador/sécio
empreSériO) Sr. ******************************************, portador da Cédula de
identidade (CNH  /RQG), expedida pela  (0) ook ook e CPF n°
ekl cko ool ckolick ok seiek ek tendo em vista o que consta no Processo n® 003/2018 e em
observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666/93, e suas alteragdes posteriores, Decreto n® 5450/2005,
Lei 10.520/2002, e subsidiariamente as disposi¢des do Decreto 3.555, de 08 de agosto de 2000 e
suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico
n® ****/2018, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. Contratagao da prestacdo de servico, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para
eventual cotagdo, reserva, marcacao, remarcacao, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas
e terrestres, nacionais € internacionais, sob demanda por meio de atendimento remoto (e-mail e
telefone), em regime de empreitada por preco unitario, para atender as necessidades do Conselho
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CPL

COREN/MS

Fls.:

Servidor:

Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul - Coren/MS, conforme especificagdes e condi¢des
constantes no Edital do Pregdo EletrOnico n® #s# &kttt aiotack

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR CONTRATUAL E DO PAGAMENTO

2.1. O presente Contrato ajusta os seguintes valores:

2.1.1. Taxa de agenciamento, conforme o resultado do pregdo eletronico:

Item Quantidade Pr.ec;o. Preco
. x . : . Unitério
Especificagdo resumida do objeto estimada de Total
Passagens (RS) (RS$)
Servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva,
! marcacdo, remarcagdo, cancelamento e 220
emissdo de passagens aéreas, nacional e
internacional, pela operadora ou agéncia de
viagens, para uso do Coren/MS.
Servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva,
) marcacdo, remarcagdo, cancelamento e 20
emissdo de passagens terrestres pela
operadora ou agéncia de viagens, para uso do
Coren/MS.
Valor total R$
2.1.1. Valor estimado para contratagao:
Especificagao Valor total
Valor estimado dos bilhetes de passagens aéreas, nacional e RS
internacional, ja incluso a taxa de embarque.
Valor estimado dos bilhetes de passagens terrestres, ja incluso a RS
taxa de embarque e pedagio.
Valor estimado das despesas (agenciamento (s) + passagens RS

adreas e/ou terrestres)

2.2. O valor do presente ajuste obedece a proposta apresentada pelo Contratado na sessao da
licitagao.
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2.3. Nos precos ajustados estdo incluidos, além do lucro, todos os custos e despesas, tais como e
sem se limitar a: custos diretos e indiretos (taxa de embarque, pedagios, etc), tributos incidentes, €
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste contrato.

2.4. O prego permanecera fixo e irreajustavel durante o periodo de vigéncia do presente Contrato.

2.5. A Nota Fiscal referente aos itens entregues e aceitos definitivamente, devera ser remetida com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis em relacdo a data de seu vencimento, para que o Fiscal
do Contrato possa realizar sua verificagdo e, ndo havendo problemas, emitir o Aceite Definitivo.
Nao havendo data de vencimento, o pagamento serd realizado em 10 (dez) dias tteis a contar da
data da emissao do aceite definitivo dos servigos prestados.

2.5.1. Observados o disposto no item 2.5. os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666/1993, deverao ser efetuados no
prazo de até 05 (cinco) dias tuteis, contados da apresentagao da fatura, conforme Art. 5° § 3° da Lei
8.666/1993.

2.6. A Nota Fiscal/Fatura deve ser encaminhada em duas (2) vias contendo em seu corpo, a
descri¢do do objeto e/ou dos servigos prestados, o numero do Contrato e o nimero da conta
bancaria da Contratada para depdsito do pagamento.

2.7. Junto da Nota Fiscal/Fatura entregue, a Contratada devera encaminhar documentos de
comprovagao de regularidade junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (CRF), as Fazendas Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede da
contratada e da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a
alteracdo de precos ou compensagao financeira.

2.7.1. O ndo envio das certiddes juntamente com as notas fiscais, ou ainda que as mesmas
estejam disponiveis para emissdo, ndo desobriga o Coren/MS de efetuar o pagamento das
Notas Fiscais que constem servigos devidamente prestados e atestados pelo gestor do
Contrato.

2.8. Na hipotese da Nota Fiscal/Fatura apresentar erros ou duvidas quanto a sua exatidao ou quanto
a documentagdo que deve acompanha-la, o Contratante podera pagar apenas a parcela nao
controvertida no prazo fixado para pagamento, de acordo com o relatorio emitido pela Tesouraria,
ressalvado o direito da Contratada de reapresentar para cobranca as partes controvertidas com as
devidas justificativas, caso em que o contratante terd o prazo de 15(quinze) dias, a partir da
reapresentacao, para efetuar analise e pagamento.

2.9. A Nota Fiscal/Fatura devera conter a incidéncia dos encargos (IR, ISS, INSS e Contribui¢des
Federais), bem como outros exigidos por lei. A retengdo dos tributos federais ndo seré efetuada caso
a Contratada apresente o comprovante de que € optante pelo SIMPLES.

2.10. O Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela Contratada.
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2.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, o valor devido sera atualizado financeiramente
desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo da seguinte formula:

I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
I = Indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

2.12. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciagdo da autoridade competente, que
adotara as providéncias para eventual apuracdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e
imputagdo de 6nus a quem deu causa a mora.

2.13. A Contratada devera obedecer aos ditames estabelecidos pelo Decreto n.6.306/2007 que trata
do Imposto sobre A¢des Financeiras (IOF).

2.14. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retencdo, na
fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido
(CSLL), Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e Contribuicao para os
Programas de Integragdo Social e de Formagao do Patrimdnio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na
forma da Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art.
64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

b) Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n°® 8.212, de 24 de
julho de 1991; e

c¢) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n°® 116,
de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital sobre o tema.

CLAUSULA TERCEIRA - DO ACRESCIMO OU DA SUPRESSAO

3.1. Conforme interesse do Coren/MS, o valor inicial da contratagdo poderd ser acrescido até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento), com fundamento no art. 65, §§ 1° e 2° da Lei n°
8.666/1993.

3.2. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes licitadas, os acréscimos que se
fizerem necessario, nos limites legalmente estabelecidos.
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3.3. As supressOes que ultrapassarem o percentual legalmente admitido, somente serdao admitidas
através do acordo entre as partes.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas resultantes da execugdo deste Contrato serdo atendidas através do Elemento de
Despesa n® 6.2.2.1.1.33.90.33.009 — Passagens aéreas e terrestres € maritimas.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA, DA PRORROGACAO E DO REAJUSTE

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, conforme o caput do art. 57 da Lei
8.666/93, observado a publicag¢do do seu extrato no Diario Oficial da Unido, em consonancia com o
paragrafo unico do art.61 do mesmo diploma legal.

5.1.1. A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas referentes a
contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em
restos a pagar, conforme Orientagdo Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011.

5.1.2. Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacdo, desde que enquadrados em um dos requisitos do §1°, do art. 57 da Lei 8.666/93.

5.1.3. Durante a vigéncia do contrato os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipdteses, devidamente comprovadas na ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do
inciso II do art. 65 da Lei n°. 8.666/93, sendo que se por acordo das partes o contrato for
prorrogado a correcdo monetaria devera ser feita, pelo INPC/IBGE, do periodo dos doze
meses anteriores a prorrogacao do contrato.

5.2. O contrato podera ser alterado, nos casos previstos na Lei 8.666/93, sempre através de termo
aditivo, numerados em ordem crescente ou quando cabivel por apostilamento, de acordo com o § 8°
do art. 65 da Lei n° 8.666/93.5.2.

5.2.1. Para o célculo do primeiro reajuste serd utilizada a variagdo do indice do periodo
compreendido entre o més da data da proposta comercial e o indice do més anterior a data
prevista para o reajustamento;

5.2.2. Para os reajustes subsequentes sera utilizada a variagcdo do indice no periodo
compreendido entre 0 més da data de concessdo do ultimo reajuste do Contrato e o indice do
més anterior a data prevista para o reajustamento.

5.3. Para os itens passiveis de reajuste ndo ha possibilidade de repactuagao.

5.4. Ocorrerd a preclusdo do direito do Contratante ao reajuste caso ndo o pleiteie na ocasido da
prorrogagao contratual.

5.5. Em todos os casos de reajustamento serd observada a manuten¢do do equilibrio econémico-
financeiro e as condi¢des mais vantajosas para a Administragao.
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CLAUSULA SEXTA - DA REPACTUACAO

6.1. O valor contratual referente aos custos de mao de obra podera ser repactuado, desde que seja
observado o interregno minimo de 01 (um) ano.

6.2. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado a partir da data
limite para apresentagdo da proposta ou da data do orgamento a que a proposta se referir,
admitindo-se, como termo inicial, a data do acordo, convengao, dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

6.2.1. A repactuacdo ndo recai sobre os itens passiveis de reajuste, ndo havendo possibilidade
da aplicagdao concomitante sobre os custos referentes a mao de obra.

6.2.2. Se ndo houver sindicatos ou conselhos de classe instituidos, cabe ao Contratado a
demonstracdo da variacao do salario de seus empregados, sem prejuizo do necessario exame,
pela Administragdo, da pertinéncia das informacdes prestadas.

6.3. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato
gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

6.4. As repactuacdes serao precedidas de solicitagdo do Contratado, acompanhada de demonstracao
analitica da alteragcdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de custos e formagdo de
precos e do novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo da categoria, e de outros documentos que
fundamentam a alteracdo dos pregos de mercado em cada um dos itens da planilha a serem
alterados.

6.5. E vedada a inclusdo de beneficios ndo previstos na proposta inicial, por ocasido da repactuagao,
exceto quando se tornarem obrigatdrios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa, acordo
coletivo ou convencao coletiva.

6.6. Quando a repactuagdo for solicitada pelo Contratado, esta somente sera concedida mediante
negociacdo entre as partes, considerando-se, no que couber:

6.6.1. Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;
6.6.2. O novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
6.6.3. A nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

6.6.4. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

6.6.5. Disponibilidade or¢amentaria do Contratante.

6.7. O Contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pelo
Contratado.

6.8. Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacdo produzirdo efeitos:

6.8.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;
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6.8.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuagoes futuras;

6.8.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisao do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convengdo, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagdes futuras.

6.9. O Contratado podera exercer, perante o Contratante, seu direito de repactuacdo até a data da
prorrogagdo contratual subsequente, sendo que, se ndo o fizer de forma tempestiva, e, por via de
consequéncia, prorrogar o contrato sem pleitear a respectiva repactuacdo, ocorrera a preclusao de
seu direito de repactuar (Acédrdao n°® 1.828/2008 — TCU/Plenario).

6.10. A repactuacao sera formalizada por meio de apostilamento e ndo podera alterar o equilibrio
economico-financeiro do Contrato, exceto quando coincidir com a prorrogacdo contratual, em que
devera ser formalizada por aditamento.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL

7.1 - A CONTRATADA devera dar plena garantia dos servigos prestados, bem como garantir a
execugao do contrato dentro da vigéncia deste instrumento.

7.2. A empresa deverd garantir atendimento telefonico 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete)
dias por semana para esclarecimentos, solicitagdes, registro de sinistros e reclamacdes.

CLAUSULA OITAVA - DA APRESENTACAO DE DOCUMENTACAO
COMPLEMENTAR E DA FISCALIZACAO DA DOCUMENTACAO

8.1. A Contratada Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢des das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno
Porte — Simples Nacional, ndo podera se beneficiar da condicdo de optante e estara sujeito a
retencdo na fonte de tributos e contribuicdes sociais, na forma da legislacio em vigor, em
decorréncia da sua exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratagdo em consequéncia do que dispdoem os art. 17, inciso XII, art. 30, inciso II, e art. 31,
inciso II, da LC n° 123, de 14 de dezembro de 2006, ¢ alteragdes.

8.1.1. O Contratado optante pelo Simples Nacional, no prazo de 90 (noventa) dias, contado da
data da assinatura do Contrato, deverd apresentar copia dos oficios, com comprovantes de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos
mediante cessao de mao de obra (situacao que gera vedacao a opg¢ao por tal regime tributario)
as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no
inciso Il do § 1° do artigo 30 da LC n°® 123/2006.
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8.1.2. Caso o Contratado optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdo no prazo
estabelecido na condicao anterior, o Coren/MS, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, efetuard a comunicacao a Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para
que esta efetue a exclusao de oficio, conforme disposto no inciso I do artigo 29 da norma.

8.2. A ndo apresentacdo ou irregularidade de qualquer um dos itens relacionados nas clausulas
anteriores caracterizara descumprimento de obrigacdo acessoria e podera acarretar a retengao
do pagamento ou ensejar na aplicagdo de sangdes contratuais.

8.3. Devera o Contratado, ainda, manter toda documentagdo acima relacionada atualizada e
apresentar suas atualizagdes ao Fiscal do Contrato sempre que solicitado e/ou por ocasido da
prorrogagao contratual, se houver.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes,
sd0 obrigacdes da Contratante:

9.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93;

9.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o Termo de
Referéncia e Edital;

9.1.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado;

9.1.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

9.1.5. Emitir as requisi¢des de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente;

9.1.6. Proporcionar todas as condi¢gdes necessdrias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados;

9.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

9.1.8. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

9.1.9. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas /
rodovidrias em razao do cancelamento das passagens nao utilizadas deverdo ser consideradas;
9.1.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas e rodoviarias, bem como solicitar e verificar a
pesquisa de precos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no
mercado;

9.1.11. Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de bilhete de passagem, em
seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacao
em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de
simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura
mensal apresentada pela contratada;
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9.1.12. Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados
na proxima fatura emitida pela contratada;

9.1.13. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser deduzido dos valores
apresentados na contratagao;

9.1.14. Definir a reserva da passagem aérea ou terrestre a0 menor prego € em classe economica.

CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n° 8.666/93 e da Lei 10.520/2002 e
demais normas pertinentes, sao obrigagdes da Contratada:

10.1.1. Executar fielmente o contrato de acordo coma as clausulas avencadas;

10.1.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

10.1.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do Coren/MS cujas
obrigagdes deverdo atender prontamente;

10.1.4. Manter preposto para representa-la quando da execugao do contrato;

10.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Coren/MS ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do Coren/MS;

10.1.6. Arcar com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, bem como o0s
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

10.1.7. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com o Coren/MS, sobre assuntos relacionados a execucdo do
contrato;

10.1.8. Reservar, emitir, marcar, cancelar bilhete de passagens aéreas e ou rodovidrias nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de
atendimento ou bilhete eletronico;

10.1.9. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas / rodoviarias, por meio de sistema informatizado de
pesquisa propria, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da
viagem;

10.1.10. Entregar / enviar bilhete de passagem fora do horério de expediente, em local indicado pelo
contratante;
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10.1.11. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e ou rodoviarias no
Brasil.

10.1.12. Reembolsar ao Coren/MS o valor correspondente ao preco da passagem aérea / terrestre,
subtraido do valor referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizagdo do bilhete, no prazo de
até 60 (sessenta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdao contratual, nestes ultimos
independentemente de nimero de dias que ja tenham passado;

10.1.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e ou trechos
ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

10.1.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias, independentemente da vigéncia do contrato,
ndo respondendo o Coren/MS solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que ¢ de inteira
responsabilidade da contratada;

10.1.15. Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente ao 6rgao ou entidade as inclusdes e ou exclusdes;

10.1.16. Empregar, na execugao dos servicos, profissionais capacitados no trato de tarifas e emissao
de passagens aéreas e rodovidrias;

10.1.17. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transporte, alimentagdo, didrias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios, e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas aos
seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o Coren/MS isento de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos;

10.1.18. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servigo,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para
o exercicio das atividades;

10.1.19. Comunicar de imediato ao Coren/MS toda e qualquer irregularidade observada em virtude
da prestagao de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

10.1.20. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Coren/MS, declaragdo expedida por
companhias aéreas e rodovidrias legalmente estabelecidas no pais, de que ¢ autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia
com as suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para
reservas;

10.1.21. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato;
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10.1.22. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacao acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacao do
Coren/MS;

10.1.23. A pessoa juridica em débito com o sistema da seguridade social, como estabelecido em lei,
ndo poderd contratar com o Coren/MS nem dele receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios.

10.1.24. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servi¢os avengados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante;

10.1.25. Emitir faturas e ou notas fiscais contendo o valor do servigo de agenciamento de viagens e
o valor das passagens aéreas ou terrestre acrescido da taxa de embarque, taxa de pedagio e
quaisquer outras taxa comprovadamente que devem ser pagas pelo contratante;

10.1.26. Obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

10.1.27. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes a
execucao do objeto contratual;

10.1.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1°do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.1.29. Indicar, quando da assinatura do contrato, o nome do preposto, o endereco, telefone fixo,
celular de contato do escritorio de representacdo em Campo Grande/MS ou da sede da empresa,
qualquer que seja seu enderego.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

11.1. Durante a vigéncia do Contrato, sua execugdo sera acompanhada e fiscalizada por Servidor
designado pelo Contratante.

11.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Servidor deverdo ser
solicitadas aos seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

11.3. A Contratada deverd manter preposto, aceito pela Administragdo do Coren/MS, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la sempre que for necessario.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES
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12.1. A Contratada estara sujeita as penalidades abaixo estipuladas, que s6 deixardo de ser aplicadas
nas seguintes hipoteses:

12.1.1. Comprovagao, pela Contratada, da ocorréncia de for¢a maior impeditiva do
cumprimento contratual;

12.1.2. Manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos
imputaveis ao Contratante.

12.2. No caso de atraso injustificado, assim considerado a inexecug¢do parcial ou a inexecucao total
da obrigacdo, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, a Contratada
ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa, as seguintes penalidades:

12.2.1. Adverténcia;
12.2.2. Multa de:

* 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos os prazos
contratuais ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

* 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecu¢do total da
obrigacdo assumida;

12.2.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com o Contratante pelo prazo de até dois (2) anos.

12.3. Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga
maior, devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficara isenta das penalidades
supramencionadas.

12.4. A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo de quinze
(15) dias corridos contados do recebimento da notificagdo; ou descontada dos pagamentos.

12.5. Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°. 5.450,
de 31/05/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco (5) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo das demais cominagdes legais e multa, a licitante e a adjudicataria que:

12.5.1. Nao assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.5.2. Deixar de entregar documentagao exigida neste Edital;

12.5.3. Apresentar documentacao falsa;

12.5.4. Ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

12.5.5. Nao mantiver a proposta;

12.5.6. Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

12.5.7. Comportar-se de modo inidoneo;
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12.5.8. Fizer declaragao falsa;
12.5.9. Cometer fraude fiscal.

12.6. As san¢des de multa poderdo ser aplicadas a contratada junto com as de adverténcia,
suspensdo temporaria para licitar e contratar com o Contratante, e impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

12.7. Das decisdes de aplicacdo de penalidade caberd recurso nos termos do art. 109 da Lei n°.
8.666, de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1. Caso ocorra fato justificado, a rescisdo contratual seguird o disposto na Secao V do Capitulo
IIT da Lei n° 8.666/1993. Considerando-se especialmente as seguintes hipoteses:

a) O ndo cumprimento, ou o cumprimento irregular, de clausulas contratuais, especificagdes
ou prazos;

b) O atraso injustificado no inicio da execucao do servigo;
c) A paralisa¢do da execugdo, sem justa causa e prévia comunica¢do ao Contratante;

d) A cessdo ou transferéncia total ou parcial do seu objeto, a associacdo da Contratada com

terceiros, a fusdo, a cisdo ou a incorporagdo, nao admitida neste Contrato; 13

e) O nao atendimento das determinacdes regulares do empregado do Contratante designado
para acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato;

f) A ocorréncia de caso fortuito e forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao deste Contrato.

g) O ndo cumprimento, por parte da Contratada, das obriga¢des constantes na Clausula
décima;
PARAGRAFO UNICO — Os casos de rescisio contratual serio formalmente motivados no processo
administrativo correspondente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA TECIMA QUARTA - METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTOS
14.2.1. Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

a) A Contratada deverd fornecer, no prazo maximo de 24 horas, apds o recebimento da requisicao,
os respectivos bilhetes aéreos ou terrestres, para os trechos solicitados.

14.2.2. O processamento se dara da seguinte forma:
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14.2.2.1. A érea requerente emitira um documento de requisicao, que sera repassado a contratada,
via fac-simile ou via e-mail. Nesta requisi¢ao constara o trecho aéreo ou rodoviario, o horario e o

nome do beneficiario.

14.2.2.2. A Contratada emitird orcamento com o custo da emissao do bilhete (com a taxa de
embarque e pedagio, conforme o caso) e com o custo do servico de agenciamento.

14.2.2.3. Por ocasido do faturamento, a contratada consolidaré os valores das requisi¢gdes em um
demonstrativo que tera discriminado:

a) Numero da requisicao;

b) Trecho rodoviario/aéreo;

c) Empresa de transporte;

d) Nome do passageiro;

e) Valor bruto do bilhete;

f) Valor das retengdes;

g) Valor da taxa de embarque;
h) Valor da taxa de pedagio;
1) Valor liquido da fatura; e

j) Valor da Taxa de Servigo.

14.2.2.4. Os bilhetes de passagem nao utilizados, seja por cancelamento do voo, da viagem do
onibus, ndo comparecimento para embarque ou por outro motivo, deverdo ser reembolsados,
observadas as multas decorrentes.

14.2.2.5. Reversao de passagem nao utilizada mediante glosa dos respectivos valores na proxima
fatura emitida pela Contratada.

14.2.2.6. No momento da realizagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas empresas de
onibus em razao do cancelamento das passagens rodoviarias ndo utilizadas deverdo ser

consideradas.

14.2.2.7. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdao ser
processados na proxima fatura emitida pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO
AO EDITAL E AO CONTRATO

15.1. O presente contrato fundamenta-se nas Leis n.° 10.520/2002 e n.° 8.666/1993 e vincula-se ao
Edital e anexos do Pregdo Eletronico n.® *****/2017, bem como a proposta da CONTRATADA,
constantes do PAL n.” 006/2018.
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15.2. As Leis n°® 8.666/1993 ¢ n® 10.520/2002, os Decretos n° 3.555/2000 ¢ n°® 5.450/2005 ¢
subsidiariamente, o Codigo Civil e o Codigo de Processo Civil, com suas respectivas alteracdes,
regerao as hipoteses nao previstas neste Contrato. Eventuais duvidas sobre a inteligéncia das
clausulas do presente Contrato serdo resolvidas com o auxilio dos postulados que norteiam o Direito
Administrativo e as suas leis de regéncia, assim como da Legislacdo Civil.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Quaisquer davidas ou controvérsias oriundas da execugdo deste contrato serdo dirimidas, nos
termos do disposto no art. 55, § 2° da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, no foro da Secao
Judiciaria da sede do Contratante, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.2. E por estarem justos e contratados, lavram o presente instrumento de contrato em trés vias de
igual teor, que vao assinados pelas partes, que se comprometem a cumprir o presente em todas as
suas clausulas e condig¢des, tudo de acordo com a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteragdes posteriores.

Campo Grande/MS, de de 2018.
CONTRATANTE CONTRATADA
SEBASTIAO JUNIOR HENRIQUE DUARTE Nome
Presidente (Administrador/Representante /Sdcio Proprietario)
Coren/MS n® ##*** CPF n° #kx*

De acordo:

CONTRATANTE
CLEBERSON DOS SANTOS PAIAO Procuradoria Juridica
Tesoureiro Coren/MS

Coren/MS n°® *****

TESTEMUNHAS:

Nome - CPF Nome - CPF
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PLANILHA DE PRECOS PRATICADOS PARA FORMACAO DE VALOR DE REFERENCIA

COTACAO

sitio paineldepregos - sitio paineldepregos - sitio paineldepregos -

sitio paineldepregos -

comprasgovernamentais comprasgovernamentais comprasgovernamentais comprasgovernamentais

Valor de Referéncia: Média

Item

Descrigdo do item

Quant.estimada
anual

Valor Unit. Valor total Valor uni. Valor total Valor uni. Valor total Valor uni.

Valor total

Valor médio
unitario

Valor médio
total

Servigo de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de reserva,
marcagdo, remarcagdo, cancelamento e
emissdo de passagens aéreas,
nacional e internacional, pela
operadora ou agéncia de viagens, para
uso do Coren/MS.

220 R$ 0,01 | RS 220 R$ 7,00 R$ 1.540,00| R$ 7,00 R$ 1.540,00| R$

7,00

RS  1.540,00

RS  1.540,00

Servigo de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de reserva,
marcagdo, remarcagio, cancelamento e
emissdo de passagens terrestres
(rodoviarias) pela operadora ou
agéncia de viagens, para uso do
Coren/MS.

80 R$ 13,00 R$ 1.040,00 | R$ 14,50 R$ 1.160,00 | R$ 17,30 R$ 1.384,00| R$

18,30

RS  1.464,00

RS 15,78

R$  1.262,00

Valor total estimado para taxa de agenciamento R$ 1.042,20 RS 2.700,00 R$ 1.540,00

R$  3.004,00

RS 2.802,00




