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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

- . PAL 030/2025
nao-continuado

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para eventual contratacdo do servico de agenciamento de viagens compreendendo a cotagdo, emissdo,
reserva, marcacdo, remarcacao, cancelamento, alteracdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou terrestres, sob
demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender as necessidades do Coren/MS e 6rgdo (s) participante
(s) (se houver), conforme o Edital e seus anexos.

Objeto Coluna A Coluna B Coluna C Coluna D Coluna E

Quantidade Prego Unitario Valor estimado Valor unitario Valor total
Grupo || Item Especificagdo do Objeto Catser || estimada de por passagem unitdrio ¢/ taxa estimado do bilhete estimado por
Passagens emitida (R$) |[agenciamento (R$)|| + taxa administrativa grupo (R$)

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem aérea

estimado pela Administragdo. (serdo repassados as companhias,
1 25828 200 R$ 2.797,48 -
aéreas através da CONTRATADA e seus comprovantes,

deverdo ser juntados ao faturamento)
1 R$ 2798,48
Servico de agenciamento de viagens, sob demanda,

R$ 559.696,00
compreendendo os servicos de cotacdo, reserva, bagagem,
2 ||marcagdo, remarcagdo, cancelamento, alteragdo, reembolso el 25828 200 - R$ 1,00
emissdo de passagens aéreas (voo doméstico e internacional),

conforme as especificagdes do Edital e seus anexos.

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem terrestre
estimado pela Administragdo (serdo repassados as companhias
3 25763 100 R$ 215,62 -
aéreas através da CONTRATADA e seus comprovantes,

deverdo ser juntados ao faturamento)

Servico de agenciamento de viagens, sob demanda, R$ 216,62 R$ 21.662,00

compreendendo os servicos de cotagdo, reserva, bagagem,
marcagdo, remarcagdo, cancelamento, alteracao, reembolso e
4 25763 100 - R$ 1,00
emissdo de passagens terrestres (intermunicipal, interestadual

ou internacional) conforme as especificagdes do Edital e seus

anexos.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.
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1.3. O prazo de vigéncia da ARP é de 12 (doze) meses, contados da vigéncia estipulado na ARP, prorrogéavel por mais um ano,
em conformidade com Lei n. 14.133/2021 e Decreto n. 11.462/2023:

Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso.

[...]

Art. 22. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de um ano, contado do primeiro dia util subsequente a data
de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso.

1.4. O contrato (se houver) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia; também encontra-se fundamentada nos seguintes normativos:

® Resolugdo n° 400, de 13 de dezembro de 2016 — ANAC e alteragdes: Dispde sobre as Condicoes Gerais de Transporte
Aéreo.

® Resolugdo n° 4.282 de 17 de fevereiro de 2014 — ANTT e alterages: dispde sobre as condi¢Oes gerais relativas a venda
de bilhetes de passagem nos servicos regulares de transporte terrestre.

® Portaria n° 122 de 18 de novembro de 2015 — AGEPAN/MS (alterado pela Portaria AGEMS n° 260, de 27 de dezembro
de 2023): disciplina critérios e procedimentos a serem adotados pelas empresas para o repasse dos valores de pedagios
aos passageiros.

® Resolugdo n° 1.383, de 29 de marco de 2006 — ANTT (Alterada pela Resolugdo ANTT N° 4979 DE 22/12/2015): Dispde
sobre direitos e deveres de prestadores de servicos regulares e usuérios dos servicos de transporte rodoviario
interestadual e internacional de passageiros e déa outras providéncias.

® Lein®8.078, de 11 de setembro de 1990: Dispde sobre a protecdo do consumidor e dé outras providéncias.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Sdo parte integrante deste Termo de Referéncia, independentemente de transcri¢do, os seguintes anexos:

Anexo I - Estudo Técnico Preliminar;

Anexo II - Proposta de Precos;

Anexo III - Declaragdo de Optante pelo Simples Nacional;
Anexo IV - Declaragdo de Condicoes Operacionais;
Anexo V - Modelo de Ordem de Servico/Fornecimento.

S

4. Requisitos da contratacao

4.1. Sdo requisitos da contratagdo além daqueles pormenorizados em item especifico do Estudo Técnico Preliminar:
4.2. Subcontratacao

4.2. 1.Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacao

4.3. 1.Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razoes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4.4. Vistoria

4.4.1. Ndo se aplica.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Condicoes de Execucao
a) A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: maximo 24 (vinte quatro) horas da assinatura do ARP e publicacdo no PNCP,
respeitado a emissdo da Nota de Empenho.

5.1.2. A contratada deverad entregar e ou enviar via e-mail os bilhetes eletronicos de passagens aéreas e terrestres
nacionais em até 24 horas ap6s a solicitagdo;

5.1.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdao de bilhete de passagens aéreas e terrestres podera ser
solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior, devendo a
CONTRATADA, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5.2. Local da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servigos serdo prestados de forma on line, via e-mail, sistema, software, whatsapp (web) ou outros meios
cabiveis, fornecidos pela Contratada e aprovado pela Administragao.

5.3. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao
do trabalho:

5.3.1. Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas defini¢des importantes, tais quais:
5.3.1.1. Agenciamento de viagens: servico prestado por operadora, agéncia de turismo ou de viagem, compreendendo a
venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servicos relacionados ao
objeto licitado, conforme especificagdes contidas neste instrumento.
5.3.1.2. Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;
5.3.1.2.1. Inclui a bagagem, quando solicitado.

5.3.1.3. Companhia aérea: empresas de prestacdo de servigos aéreos comerciais de transporte de passageiros;

5.3.1.4. Companbhia terrestre: empresas de prestacdo de servicos de transporte rodovidrios intermunicipal, interestadual
ou internacional de passageiros;

5.3.1.5. Ordenador de despesa: autoridade investida de competéncia para autorizar a emissdo de empenho, pagamento,
suprimento ou dispéndio de recursos do 6rgao pelo qual responde;

5.3.1.6. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que
isto represente toda a contratagdo;

5.3.1.7. Passagem terrestre/rodoviaria: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratacao;

5.3.1.8. Fiscal de contrato: representante do Coren/MS, fazendo cumprir as obrigagdes contratuais e fazendo entregar o
objeto nos prazos e condi¢des avengadas. Cabe também a ele verificar o pagamento do respectivo precgo. Sera designado
pela autoridade competente por meio de portaria oficial;

5.3.1.9. Tarifa do servico de transporte aéreo/rodoviario de passageiros: valor tnico cobrado pela companhia em
decorréncia da prestagdo do servico de transporte de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo adquirente;

5.3.1.10. Taxa de embarque: tarifa aeroportuaria/rodovidria cobrada ao passageiro, por intermédio das companhias
aéreas e/ou rodoviarias;
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5.3.1.11. Taxa de Pedagio: é uma taxa ou tarifa cobrada ao passageiro e paga a autarquia ou concessionaria delegada,
respectivamente, para ressarcir custos de construgcdo e manutencdo de uma via de transporte, ou seja, uma espécie de taxa
de servico de conservacao de via ptiblica, cobrado do passageiro que ali transita, seja com veiculo proprio, de terceiros,
da empresa ou transporte rodoviario.

5.3.11.1. “A tarifa de pedagio esta diretamente relacionada com a prestacdo dos servicos de transporte
rodoviario intermunicipal de passageiros e representa um custo oficial ndo gerenciavel e varidvel em
fungdo do trecho percorrido pelo passageiro (Portaria AGEPAN/MS n° 122 de 15 de novembro de 2015).

5.3.1.12. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes,
escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea e ou rodovidria.

5.3.1.13. Agéncias de Viagens (ou de Turismo): contratadas para a reserva, cotacdo, emissdo, remarcacao,
cancelamento, alteracdo e reembolso do bilhete, seja pelo Agenciamento, ou para atender a outras necessidades de
passagens aéreas, terrestres (rodovidria), ferrovidrias, maritimas e fluviais;

5.3.2. DA ESPECIFICAGAO DO SERVICO

5.3.2.1. Entende-se pela execucdo dos servicos de agenciamento de viagens compreendendo a cotagdo, emissdo, reserva,
bagagem, marcagdo, remarcacdo, cancelamento, alteracdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou rodoviarias, sob
demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), o seguinte:

5.3.2.1.1. Execucao de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;

5.3.2.1.2. Emissao de bilhetes automatizados, "on-line";

5.3.2.1.3.Consulta e informagdo de melhor rota ou percurso, "on-line";

5.3.2.1.4. Consulta e frequéncia de voos e 6nibus e equipamentos, "on-line";

5.3.2.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, "on-line";

5.3.2.1.6. Impressao de consultas formuladas;

5.3.2.1.7. Cotagao/Marcacgao/alteracdo/remarcacdo de bilhetes;

5.3.2.1.8. Combinagdo de tarifa;

5.3.2.1.9. Cancelamentos;

5.3.2.1.10. Solicitagdo de reembolso; e

5.3.2.1.11. Emissao e entrega dos bilhetes eletrénicos (com ou sem bagagem), com o respectivo codigo localizador.
5.3.2.1.11.1. Permitir adicione bagagem extra.

5.3.2.1.12. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e o periodo da participagdo do
(servidor / conselheiro / colaborador) no evento, o tempo de translado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir
condigdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes pardmetros:

5.3.2.1.13. Os horérios de partida e de chegada devem estar compreendidos no periodo entre 7hs e 21hs, salvo a
inexisténcia que atendam a estes horarios;

5.3.2.1.14. A escolha deve recair prioritariamente em percursos de menor duracdo, evitando-se, sempre que possiveis
trechos com escalas e conexoes;

5.3.2.1.15. Deve-se priorizar o horario de chegada que anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos,
evento, semindarios, entre outros; e

5.3.2.1.16. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica. Observado o disposto no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973.

5.3.2.1.17. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncias de voos/6nibus (partida
/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 4de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 925797 Termo de Referéncia 3/2025

5.3.2.1.18. Emitird os bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea/terrestre ap6s solicitagdo do 6rgao;

5.3.2.1.19. Os bilhetes eletronicos de passagens serdo emitidos mediante requisi¢do de servidor (a) designado (a) fiscal
do contrato pelo Contratante, que informara, na oportunidade, os respectivos itinerarios;

5.3.2.1.20. Os bilhetes eletronicos de passagens deverdo ser encaminhados ao Contratante por correio eletrénico (e-mail)
ou ser entregue conforme o local que sera informado na requisicao.

5.3.2.1.21. Emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, a disposicdo do passageiro, na companhia
mais proxima ou nos aeroportos/rodovidrias, informando o cédigo e a empresa;

5.3.2.1.22. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas/rodovidarias;
5.3.2.1.23. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias;

5.3.2.1.23.1. O Contratante devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado, sendo que a Contratada
devera emitir as passagens aéreas/rodovidrias solicitadas com o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da viagem;

5.3.2.1.24. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da
emissdo das passagens, por companhia;

5.3.2.1.25. Manter um preposto da empresa, durante todo o periodo do contrato, responsavel pelo atendimento das
requisicoes de servicos do CONTRATANTE;

5.3.2.1.26. O preposto da empresa deverd estar munido de comunicacdo que permita sua localizagdo imediata para
atendimento das requisi¢des do CONTRATANTE em qualquer horério, inclusive fora do horario de expediente inclusive
sabado, domingo e feriados, durante vinte e quatro horas por dia, para situacdes excepcionais;

5.3.2.1.27. O preposto devera dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes e permutar horarios de voos/6nibus.

5.3.2.1.28. A Contratada devera fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas companhias aéreas/rodovidrias,
inclusive com desconto, bem como informar ao Contratante, mediante envio de correspondéncia oficial ou mensagem
eletronica, quando houver aumento no valor da (s) passagem (ens) aérea (s) e/ou rodovidria (s), indicando seu percentual,
assim como devera informar quaisquer alteracdes em operagdes de companhias aéreas/terrestres;

5.3.2.1.29. A aquisicdo das passagens (bilhetes) aéreas/terrestres eletronicos sera efetuada de acordo com o interesse do
Contratante, dentre as companhias aéreas e/ou rodoviarias por ela indicadas e em operagdo regular de voo e/ou 6nibus no
territorio nacional e internacional.

5.3.2.1.30. Fornecimento de servico de bagagem de mdo gratuitamente com peso de até 10 Kg e de acordo com as
dimensdes e quantidade de pecas definidas pela companhia aérea, além de um item pessoal como uma bolsa, um
notebook, um tablet ou uma sacola, conforme art. 14 da Resolucdo n® 400/2016/ANAC.

5.3.2.1.31. Os repasses (valores) referente as aquisi¢oes de bilhetes aéreo e/ou terrestre englobam: Valores das Tarifas,
Taxas de embarque, Taxa de Pedagio, Seguro viagem e outras taxas/tarifas e multas devidas as companhias aéreas
/terrestres em razdo da emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens em voos/6nibus
adquiridos.

5.3.2.1.32. Garantir a qualidade dos servicos de agenciamento de viagens para aquisicdo de passagens aéreas em v00S
regulares domésticos e internacionais destinados ao atendimento das necessidades do Coren/MS, conforme
especificacdes exigidas pela ANAC — Agéncia Nacional de Aviacdo Civil e legislacdo correlata e/ou pela ANTT —
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres e legislacdo correlata, no caso da aquisi¢do de passagens terrestres, durante
toda a vigéncia do contratual.

5.3.2.1.33. Conforme o § 2° do art. 5° da IN n° 03/2015/SLTI/MPOG “é devida a contratacdo de seguro-viagem para o
servidor quando da realizagdo de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes das normas
vigentes expedidas pelos érgdos do governo responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de seguro.

5.3.2.1.34. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de representante ou
preposto para tratar com o Coren/MS, sobre assuntos relacionados a execugdo contratual;

5.3.2.1.35. Reservar, emitir, marcar, cancelar bilhete de passagens aéreas e ou rodovidrias nacionais e internacionais,
com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete eletronico.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 5de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 925797 Termo de Referéncia 3/2025

5.3.2.36. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas/rodoviarias, por meio de sistema informatizado de pesquisa propria,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou
reduzidas para horédrios compativeis com a programacdo da viagem;

5.3.2.37. Entregar/enviar bilhete de passagem fora do hordrio de expediente, em local indicado pelo contratante;

5.3.2.38. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e
quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e ou rodoviarias no Brasil.

5.3.2.39. Reembolsar ao Coren/MS o valor correspondente ao preco da passagem aérea/terrestre, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente
comprovado, em virtude da nao utilizacdo do bilhete, no prazo de até 60 (sessenta) dias, inclusive em decorréncia da
rescisdo ou extingdo contratual, nestes tltimos independentemente de niimero de dias que ja tenham passado.

5.3.2.40. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e ou trechos ndo utilizados no
periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

5.3.2.41. Reembolsar, pontualmente, as companhias, independentemente da vigéncia do contrato, ndo respondendo o
Coren/MS solidéaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade da contratada;

5.3.2.42. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio, informando
periodicamente ao 6rgdo ou entidade as inclusdes e ou exclusdes;

5.3.2.43. Empregar, na execucado dos servicos, profissionais capacitados no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas
e rodovidrias;

5.3.2.44. Comunicar de imediato ao Coren/MS toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestacdo de
servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessdrios;

5.3.5.45. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Coren/MS, declaracdo expedida por companhias aéreas e
rodovidrias legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui
idoneidade crediticia; que se encontra em dia com as suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que
dispde de terminal para reservas;

5.3.5.46. Permitir o livre acesso dos servidores dos 6rgaos ou entidades publicas concedentes ou contratantes, bem como
dos 6rgdos de controle, aos documentos e registro contabeis da (s) empresa (s) contratada (s).

5.3.5.47. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autoriza¢cdo do Coren/MS

5.4. Métodos e estratégias de suprimentos:
5.4.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

a) A Contratada devera fornecer, no prazo maximo de 24 horas, ap6s o recebimento da requisicdo, os respectivos bilhetes
aéreos ou rodovidrios, para os trechos solicitados.

5.4.2. O processamento se dara da seguinte forma:

5.4.2.1. A éarea requerente emitirda um documento de requisicdo, que sera repassado a contratada, via fac-simile ou via e-
mail. Nesta requisicdo constara o trecho aéreo ou rodovidrio, o horario e o nome do beneficiério.

5.4.2.2. A Contratada emitird cotacdo com o custo da emissdo do bilhete (com a taxa de embarque e de pedégio,
conforme o caso) e com o custo do servico de agenciamento.

5.4.2.3. Por ocasido do faturamento, a contratada consolidard os valores das requisicdes em um demonstrativo que terd
discriminado (conforme o caso):

a) Numero da requisicao;
b) Trecho rodoviario/aéreo;
c) Empresa de transporte;
d) Nome do passageiro;
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e) Valor bruto do bilhete;

f) Valor das retencGes;

g) Valor da taxa de embarque;

h) Valor da taxa de pedagio;

i) Valor do Seguro de viagem;

j) Valor da Taxa de Agenciamento;

k) Valor liquido da fatura;

1) Outras taxas/tarifas;

m) Nimero do Contrato ou da ARP e/ou Nota de Empenho;
n) Informacdo se é optante pelo simples nacional.

5.4.2.4. Os bilhetes de passagem ndo utilizados, seja por cancelamento do voo, da viagem do 6nibus, ndo comparecimento para
embarque ou por outro motivo, deverdo ser reembolsados, observadas as multas decorrentes.

5.4.2.5. A Reversdo de passagem ndo utilizada serd mediante glosa dos respectivos valores na préxima fatura emitida pela
Contratada.

5.4.2.6. No momento da realizacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas empresas de dnibus/voos em razdo do
cancelamento das passagens nao utilizadas deverdo ser consideradas.

5.4.2.7. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser processados na préxima fatura emitida
pela Contratada.

5.10. Mecanismos e equipamentos a serem disponibilizados

5.10.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar banco de dados de companhias aéreas e/ou
terrestres (conforme o caso), softwares, sistemas cadastrais on line, parcerias com diversas empresas do ramo, suporte on line,
ferramentas eletronicas e demais tecnologias, para comportar a demanda do Coren conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia e seus anexos, promovendo sua substituicdo quando necessério.

5.10.2. Disponibilizacdo de sistema “on line” automatizado, via WEB, funcionando durante 24 horas, 7 dias por semana, que
atenda os servigos especificados neste Termo, com as seguintes funcionalidades minimas:

5.10.3. Informagdes sobre hordrios, escalas e conexdes de voos para o trecho e o dia pesquisados, destacando a opgdo mais
barata. No caso da reserva efetuada pelo usuério ndo for a tarifa mais barata, o sistema devera possuir campo especifico para que
o usudrio justifique a opcéo.

5.10.4. Reserva (“self booking”) e emissdo (“self ticket”) ”on line” de bilhetes aéreos pelo usuario (passageiro), inclusive, com
utilizagdo do “e-Ticket”.

5.10.5. O sistema informatizado devera funcionar por meio de um aplicativo que utilize a internet como canal de acesso, sendo
exigida a utilizacdo de senhas de acesso com armazenamento criptografado em 128 bits por parte dos usuérios dos setores do
TRT, que serdo credenciados pela Diretoria Geral.

5.10.6. O sistema devera possuir um modulo gestor — parte do sistema que gerencia, administra e acompanha todos os processos
relacionados a gestdo de passagens aéreas, bem como, credencia os demais setores do Coren-MS como usudrios solicitantes dos
servigos, na medida de suas necessidades. médulo deverd ter como principais funcionalidades:

I. Manutengao dos usudrios e gestores do sistema.

II. Consulta do histérico (log’s) das transagoes efetuadas no sistema.

II1. Consulta/relatorio por setor, totalizando quantidades e valores das transacdes (bilhetes emitidos);
IV. Consulta da tarifagdo praticada em qualquer servico adquirido.

V. Relatorios analiticos das transa¢des por setor.

5.10.7. O sistema deve disponibilizar no minimo os seguintes itens a serem informados na resposta ao servigo de reserva de
passagem aérea: nome do passageiro, motivo da viagem, horario do v6o, nimero do pedido, da poltrona e do cédigo de reserva e
escalas e conexdes dos v0os.

5.10..8 Disponibilizar ao Fiscal do contrato, a ser designado pela Diretoria-Geral, um Gerador de Relatérios, em planilha tela ou
impresso e em planilha eletronica, permitindo formatar o relatério de sua opgao, pelo periodo e usuério, autorizador, centro de
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custo ou contratante que assim desejar, bem como gerador de relatério com as principais informagoes e filtros desejados pelo
usudrio para visualizagdo, impressdo ou arquivo magnético, escolhendo a opcdo de texto, planilha ou pdf.

5.10.9. O sistema precisa manter em banco de dados as informacdes dos passageiros para que estas ndo necessitem ser
informadas a cada novo acesso. O banco de dados a ser disponibilizado devera ser na plataforma livre, prioritariamente PostGre
ou MySQL, outra opg¢do de consulta de acesso pode ser através de webservices.

5.10.10. O sistema deve dispor de mecanismos de seguranca que permitam garantir o correto acesso, a autenticidade,
inviolabilidade e integridade das informagdes, mantendo sigilo absoluto sobre informacdes, dados e documentos integrantes dos
servicos a serem prestados a este Tribunal.

5.10.11. O sistema devera funcionar em ambiente computacional disponivel 24 horas x 7 dias por semana.

5.10.12. O prazo para emissdo dos bilhetes deve ser imediato, assim entendido como um periodo nédo superior a 2 (duas) horas,
contados do momento da confirmacdo da passagem escolhida pelo servidor que estiver em contato com o representante da
empresa no momento.

5.10.13. Em caso de indisponibilidade temporéria do sistema, as reservas em voos comerciais poderdo ser requisitadas por
telefone ou qualquer outro meio de comunicagéo e as requisi¢des de passagens serdo efetivadas por meio de formulario préprio
instituido pela CONTRATANTE, por meio fisico ou eletronico, as quais deverdo, todavia, ser alimentadas no sistema de gestdo
de passagens num prazo de 02 (dois) dias uteis a contar da solicitacdo de emissdo do bilhete.

5.10.14. Os servicos emitidos e ndo utilizados pelos setores poderdo ser cancelados pela agéncia contratada, desde que solicitados
em tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC e das fornecedoras especificas.

5.10.15. Os servigos emitidos, pagos e ndo utilizados terdo os seus valores ressarcidos pela CONTRATADA, deduzidos os
valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas.

5.10.16. Disponibilizar aos usuérios autorizados por senha controlada pela Fiscal de Contrato designado a emissdo dos seguintes
relatérios, com “layout” aprovado previamente por esta Diretoria:

I. Relatério de Acompanhamento Financeiro, por Setor, contendo o nimero da fatura, data da emissdo
dos bilhetes, nome dos passageiros e companhia aérea.

I1. Relatério por companhia aérea individual e geral, com apresenta¢des graficas.

II1. Relatério analitico contendo: data da emissdo da passagem, nome da companhia aérea, trecho, melhor tarifa,
tarifa escolhida, taxa de embarque, valor liquido e o percentual de economia entre a melhor tarifa e a tarifa
escolhida.

IV. Planilha de acompanhamento total das compras mensais por setor, acumulando valores até a data do relatério.
V. Planilha de acompanhamento mensal, informando o quanto o TRT comprou, pagou e o débito do més,
se houver.

5.10.17. A CONTRATADA devera garantir a manutengdo de copias de seguranca dos dados referentes ao servico prestado ao
TRT.

5.10.18. A CONTRATADA deve construir um web service, primeiramente com autenticacdo de comunicacado disponibilizando o
WSDL do servico.

5.10.19. Na assinatura WSDL deve constar como retorno:

A. Nome do solicitante;

B. Ndmero do pedido;

C. Data (saida/ retorno) da passagem aprovada;
D. Hora (saida/retorno) da passagem aprovada;
E. Valor de embarque;

F. Nome do setor do solicitante;

G. Status de aprovagdo;

H. Numero do bilhete;

I. Trecho da passagem;

J. Codigo de Reserva;

K. Nome da Companhia;

L. Nimero do voo;

M. Nimero do CPF.

5.10.20. Permitir que o sistema de gestdo de viagens corporativas faga a identificagdo, on line, pelo solicitante, no ato da emissao,
da existéncia de crédito de bilhete ndo utilizado.

5.10.21. A quantidade de passagens constante neste Termo é estimada, ndo se obrigando a contratada a utilizar a quantidade total
ali descrita , podendo utilizar mais ou menos de acordo com a demanda.

5.11. Informacoées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11.1. A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas mencionadas no ETP.
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5.11.2. O servigo de agenciamento de viagens compreende a cotagdo, reservas, marcagdo, remarcacdo, emissao e cancelamento
de passagens aéreas e rodovidrias, nacionais e internacionais;

5.11.3. O custo pelo servico de agenciamento de viagens é fixo e unico, por passagem aérea e terrestre emitida, sendo que
eventuais ocorréncias com remarcagoes ou cancelamentos deverdo observar a cldusula 4 e suas subclausulas deste Termo de
Referéncia;

5.11.4. Serdo ressarcidos a contratada eventuais valores de multas comprovadamente aplicadas pelas companhias aéreas
/rodovidrias por ocasido de remarcacdo ou cancelamento por ordem do contratante;

5.11.5. A remuneracdo total a ser paga a contratada serdo apurados pelo custo fixo e Unico contratado (item 02 ou item 04),
multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado, exceto em caso de "taxa zero", onde serdo pagos
somente a passagem, taxas de embarques, taxas de pedagios, taxa de bagagem, entre outras taxas, tarifas e multas, emitidos no
periodo faturado sejam aéreas e ou rodovidria.

5.11.6. A contratada deverd emitir fatura dnica, contendo o valor do Servigo de Agenciamento de Viagens, valor das passagens
aéreas e/ou rodovidrias acrescidas da taxa de embarque, taxa de pedagio, e ou outras taxas/tarifas, comprovadamente, que
deverdo ser pagas, diminuindo as retengoes;

5.11.7. Os precos cobrados pelas passagens deverdo estar em acordo com as tabelas praticadas pelas companhias de transporte
aéreo e/ou rodovidrio, estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores, inclusive as promocionais, vigentes a época das
requisi¢oes de passagens.

5.12. Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.12.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcao da
execugdo do contrato, determinando prazo para a correc¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢Oes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagSes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

6.13. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execucdao do
contrato.

6.13.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.14. Além do disposto acima, a fiscaliza¢ao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.14.1. Leitura do Edital e seus anexos (Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, Contrato, ARP, etc);
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6.14.2. Analise e calculos nas repactuagdes/reajustes, alteragdes; realizar a pesquisa de preco praticado no mercado (se
for o caso);

6.14.3. Solicitacdo de prorrogacdo contratual (ARP) ou abertura de novo processo, com antecedéncia de no minimo 4
(quatro) meses do fim da vigéncia do contrato (ARP).

6.14.4. Conferir se o servico fornecido estdo conforme as especificaces contidas no termo de referéncia e/ou contrato
(ARP);

6.14.5. Notificar a Contratada por escrito o atraso no fornecimento do servico, ou o descumprimento de quaisquer
clausulas contratuais encaminhando ao DJUR para conhecimento e providéncias junto a Presidéncia no sentido da
aplicacdo das sangdes cabiveis

6.14.6. Manter contato com o preposto/representante da contratada com visitas a garantir o cumprimento integral das
cléusulas contratuais.

6.14.7.Atestar as notas fiscais e encaminhar as notas fiscais para pagamento juntamente com as certiddes de
regularidades pertinentes;

6.14.8. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada, em conformidade com o art. 16 da Instrugdo Normativa n° 03
/2015/SLTI/MPOG, considerando o horario e o periodo da participagdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a
otimizacdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes
parametros:

6.14.9. A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel,
trechos com escalas e conexoes;

6.14.10. Os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7hs e 21hs, salvo a
inexisténcia de voos que atendam a estes horéarios;

6.14.11. Em viagens nacionais, deve-se priorizar o horério de chegada do voo que anteceda em no minimo 3hs o inicio
previsto dos trabalhos, eventos ou missao;

6.14.12. Em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o destino ultrapasse 8hs, e que sejam
realizadas no periodo noturno, o embarque, prioritariamente devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

6.14.13. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica, observado o disposto no art. 16 da IN n° 03/2015/MPOG.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdao do objeto serd em conformidade abaixo, ndo havendo 6bice de outros meios cabiveis a ser
elaborado pela administragdo publica no decorrer da execucdo contratual.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do pardmetro acima ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo
dos servigos.

7.2.1. O fiscal de contrato ou gestor de contrato elaborara a ferramenta cabivel para realizar a avaliacdo.
7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios pré estabelecidos acima.

Do recebimento
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7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com
a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022

)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da
Lein° 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao

da situagdo, sem Onus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢do monetaria.
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Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de boleto/fatura ou ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.22.1. Sera pago somente pelo quantitativo e do valor de emissdo de bilhetes devidamente efetivados e/ou utilizados.
7.23. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.26. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.26.1. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.27. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.30. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITAGAO PREGAO, na forma eletrénica, com
fundamento na Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO e pelo Sistema de Registro de
Precos em conformidade com o Decreto n°® 11.462/2023.

8.1.1. A disputa na sessdo publica do pregdo sera pelo menor prego por GRUPO, considerando que trata do sistema de registro de
preco, sera cadastrado no sistema o valor unitario estimativo com bilhete de passagem aérea (item 1), taxa de agenciamento do
item 1 (item 2), terrestre/rodovidria (item 3) e taxa de agenciamento do item 3 (item 4). Assim o licitante deverd, quando do
envio do seu lance, diminuir o “valor” estimado somente na taxa de agenciamento, portanto, o licitante quando, enviar a
proposta atualizada no sistema a ser solicitado pelo pregoeiro, devera informar o valor da taxa do servico de agenciamento
conforme o anexo II deste Termo de Referéncia e demonstrado abaixo:
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8.1.2. O valor referente a coluna 2 é meramenteaiivto, somente para servir de célculo com o dtaivio de bilhetes a serer
emitidos durante o periodo anual e, por se traaedistro de prego, estimar o valor unitario o#a¢éo, ndo configurando valc
real do bilhete, seja de passagem aérea e/ou ertm/isomente sabera o valor do bilhete a ser gagoedo da solicitacdo d
passagem, informando a data, o horéario, o locai #éxho a ser percorrid@NA FASE DE LANCE, O LICITANTE NAO
PODERA ALTERAR O VALOR)

8.1.2.1. Por se tratar de estimativa, a quantidade de bilhetes ndo constitui, em hipétese alguma, compromissos
futuros para o Coren/MS, razao pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores
para pagamento minimo, podendo sofrer alteragGes de acordo com as necessidades do Coren/MS, sem que isso
justifique qualquer indenizagdo a Contratada.

8.1.3. Os valores referentes as colunas “5” e "6" sdo estimativos para 12 meses e serve de pardmetro para balizar o valor da
licitagdo e estimativa de gasto pela Administracdo, ndo constituindo obrigacdo para com o Contratante.

8.1.4. As propostas deverdo considerar todas as despesas necessarias a execucdo dos servicos, incluindo impostos, taxas, fretes,
transportes e demais encargos incidentes;

8.1.5. No procedimento de julgamento das propostas serdo considerados dois itens, compreendendo:
8.1.5.1. Agenciamento de Viagens, passagem aérea - ITEM 02 (estimado para emissdo de 200 passagens);
8.1.5.2. Agenciamento de Viagens, passagem terrestre - ITEM 04 (estimado para emissdo de 100 passagens);
8.1.5.3. Ndo poderdo ser executados lances com valores de "taxas negativas".

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.21. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
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III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo capital minimo ou patriménio liquido
minimo de 10 % (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo.

8.23 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.24. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis limitar-se-do ao dltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

Qualificacdao Técnica

8.25. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.25.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

8.25.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.25.1.2.Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.25.2. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.25.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.26. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010, o mesmo deverd estar valido.

8.27. Declaragdo firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de que possui condi¢des operacionais necessarias a
emissdo dos bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aéreas,
em cumprimento ao art. 8° da Instrug¢do normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, conforme modelo anexo deste Termo de
Referéncia.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 581.358,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 581.358,00 (quinhentos e oitenta e um mil trezentos e cinquenta e oito reais)
para o 6rgdo gerenciador, de acordo com o art. 5° inc. I e IT da IN SEGES ME n° 65/2021, conforme custos unitarios apostos
na tabela abaixo:
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PLANILHA DE PRECOS PRATICADOS PARA FORMACAD DE YALOR DE REFERENCIA

— -
ESPECIFICACAD RESUMIDA PRECO MEDIANG de de prego
federal)
JFRUERS T Tasotal Walar uritric Valor estimads de
caTseR | Quant. Gasto estimado com 0 2RI DS | ectimada com estimada do gasto cam
Grupo | hem Descrigéo doitem v estimada | bilhetesirepasse estimada & agenciament servigo de bilhete + tana passagens e
anual Corwratada by agenciament unitério do semvigos de
agenciament o agenciamento agenciamento
NAD SUJEITO A LAMCE. Valor do
bilhete passagem séies estimado pela
1 | cmiistiagso. tserso epassados 35 . 200 | s 279748
companhias aéreas através da
CONTRATADA & seus comprovantes
deverdo ser juntades ao faturamenta)
| Senvign de agencismento de viagens, Rt 279848 | R$  S5969500

ok demanda, compreendends os
serigos de cotagdo, reserva,

bagagem, marcagio, remarcagdo,

2 cancelamenta, alkeragio, reembolso e 25828 200 353 1,00 | R# 200,00
emissio de passagens adreas voo

doméstico e internacional), conforme
az especilicagies do Edital e seus

anewos.

NAD SUJEITO A LANCE. Valor do
bilhete passagem terrestie estimado
3 pel‘a Adm\nistra_céo ['seréo repa'ssados 7528 100 [

As companhias adreas através da
CONTRATADA & seus comprovantes
deverio ser juntados ac Faturamento]

21562

" Seripo de agencismento de visgens, Rt 2662 | mt 21662.00
sob demanda, compreendendo os - i
semigos de cotagdo, reserva,
bagagem, marcagio, remarcagio,
4 cance.largento, aleragio, reembolzo e 25628 100 R 100 Fé 100,00

emissfo de passagens terrestres
[intermunicipal, interestadual ou
internacionall conforme as
especificagéies do Edital e seus
anexos.

Valor Estimado Mazimo com taza de Agenciamento F$ 300,00
Valor Estimato Total de Repasse R$ 561.058.00
Valor Estimado cf Taxa de A i | H$ 581.358.00

9.2. Os valores acima referidos sdo apenas uma estimativa, ndo constituindo obrigacdo para o Contratante, que podera, em
decorréncia de suas necessidades, adquirir valor/quantidade menor de bilhetes de viagem junto a Contratada.

9.3. As demandas estimadas servem somente como referéncia para elaboragdo da proposta, ndo tendo o Coren/MS a
obrigatoriedade de utilizar o valor estimado;

9.4. O GRUPO I - Passagens Aéreas e agenciamento (QTD = 200 e valor total = R$ 559.696,00) sdo estimativas para doze meses.

9.5. O GRUPO 1I - Passagens Terrestres e agenciamento (QTD = 100 e valor total = R$ 21.662,00) sdo estimativas para doze
meses.

9.6. O custo da taxa do servico de agenciamento proposto para o fornecimento de passagens aéreas e terrestres serd fixo,
independentemente do valor da tarifa (bilhete).

9.7. O valor a ser pago a contratada serd apurada a partir do valor ofertado pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens,
multiplicado pela quantidade de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servicos relacionados ao objeto licitado.
Exemplo:

Bilhete (conforme preco da Companhia) + Taxa de agenciamento = Valor da fatura

9.8. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pelo Coren/MS a agéncia contratada, que
intermediard o pagamento junto as companhias aéreas e ou rodovidrias que emitiram os bilhetes.

10. Adequacdo or¢camentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento do
Coren/MS.

10.1.1. Conforme Decreto n. 11.462/2023:

Art. 17. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente serd exigida para a formalizagdo do
contrato ou de outro instrumento habil.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo do Orcamento Anual e respectiva
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento ou termo aditivo.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ISMAEL PEREIRA DOS SANTOS

Agente de contratagdo

THIAGO FLAVIO RIBEIRO PENHA

Gestdo de Contratos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 17:12:07.

Despacho: APROVO o presente Termo de Referéncia, conforme proposto e de acordo com a Lei n° 14.133/2021:

LEANDRO AFONSO RABELO DIAS

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/02/2025 as 08:44:46.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - ANEXO_|_DO_TR_ETP_PAL 030.2025.pdf (180.15 KB)

Anexo Il - ANEXO_Il_DO_TR_PORPOSTADEPRECO_PAL 030.2025.pdf (146.58 KB)
Anexo Il - ANEXO_lIl_DO_TR_SIMPLESNACIONAL_PAL 030.2025.pdf (113.91 KB)
Anexo IV - ANEXO_IV_DO_TR_APARELHAMENTO_PAL 030.2025.pdf (124.68 KB)
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Estudo Tecnico Preliminar 3/2025

1. Informacoes Basicas

Ntmero do processo: PAL 030/2025

2. Base Legal

A presente contratacdo tem como fundamento legal os seguintes normativos que regem sobre o objeto:

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021: Lei de licitacGes e contratos administrativos.
Instrucdo normativa SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022 - Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, no ambito da administragdo publica
federal direta, autérquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

® Instrucdo normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022 - Dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia
- TR, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica
e fundacional, e sobre o Sistema TR digital.

® Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022 - Dispde sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por
menor preco ou maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

® Instrucdo normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 - Dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional.

® Instrucdo Normativa n° 03, de 11 de fevereiro de 2015 - Dispde sobre diretrizes e procedimentos para aquisicdo de
passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

® Demais normativos legais que regem sobre a matéria.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Requisitante Meire Benites de Souza

4. Descricdo da necessidade

O servico de agenciamento de viagens foi aprovado na 513* Reunido Ordindria de Plendria no dia 18, 19 e 20/12/2024 conforme
Memorando n° 070/2024-Gestor/Fiscal de contratos de passagens o intuito é aquisicdo de passagens aéreas e terrestres para
atender as demandas do Conselho, tendo em vista que a ARPs vence em 19/06/2025.

Os conselheiros, empregados pubicos, profissionais de enfermagem, palestrantes da area de satide e ou colaboradores do Coren
/MS por vezes necessitam locomover-se para outras cidades dentro e fora do Estado ou até viagens internacionais, com o intuito
de participar de cursos de aperfeicoamento, semindrios, congressos, foruns, encontros, eventos técnicos cientificos, reunides de
servico, plendrias e solenidades em diversos érgdos, além de palestrantes, assim como, por vezes, ser essencial a integracao de
setores deste Regional com autoridades e instrutores que possam se deslocar para o Estado do Mato Grosso do Sul, a fim de
ministrar cursos, palestras e similares ao ptiblico local, faz-se necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de vendas
de passagens aéreas e rodovidrias e que disponha de condic¢Oes para pronto atendimento.

Considerando a localizagdo da Sede em Campo Grande e que existem duas Subsecdes do Conselho nas cidades de Dourados e
Trés Lagoas, faz necessério a aquisicdo de passagens terrestres para locomocao dos conselheiros, além dos empregados publicos
que se deslocam dentro do Estado para cumprimento de suas fungoes.
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5. Descricao dos Requisitos da Contratacao
No Termo de Referéncia e/ou no Edital devera constar a solicitagdo dos seguintes requisitos:

Para fins de contratacdo os interessados devem estar em dia com os recolhimentos fiscais do Municipio, Estado e com a Unido,
INSS, FGTS, CNDT apresentando a documentacao solicitada para comprovacdo de quitacao de todos os encargos, no momento
oportuno.

Um ou mais atestado(s) e/ou declaragao (0es) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito ptblico ou
privado, em nome da licitante, que comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente, equivalente ou superior em
caracteristicas e quantidades com o objeto da licitacdo, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato
correspondente.

Serdo aceitos o somatério de atestados e/ou declaragdes de periodos concomitantes para comprovar a capacidade técnica.
O (s) atestado (s) ou declaragdo (des) de capacidade técnica deverdo se referir a servicos prestados no ambito da atividade
econdmica principal e/ou secundaria da licitante, especificada no contrato social devidamente registrado na junta comercial

competente ou no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro
de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010, o mesmo devera estar valido.

Declaracdo firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de que possui condi¢des operacionais necessarias a emissao
dos bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias aéreas, em
cumprimento ao art. 8° da Instru¢do normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015.

A licitante vencedora devera garantir a qualidade dos servigos de agenciamento de viagens para aquisicdo de passagens aéreas
em voos regulares domésticos e internacionais destinados ao atendimento das necessidades do Coren/MS, conforme
especificagOes exigidas pela ANAC — Agéncia Nacional de Aviacdo Civil e legislacdo correlata e/ou pela ANTT — Agéncia

Nacional de Transportes Terrestres e legislacdo correlata, no caso da aquisicdo de passagens terrestres, durante toda a vigéncia do
contratual.

6. Natureza da Contratacao

Servico de natureza ndo continuada.

7. Duracao Inicial do Contrato

Serd realizada assinatura da Ata de Registro de Precos e o prazo inicial serd em conformidade com o art. 84 da Lei n°
14.133/2021:

Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

Parégrafo unico. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas.

8. Sustentabilidade

Ndo se aplica. O servico objeto deste estudo ndo trazem consigo nenhum impacto ambiental, haja vista se tratar de
simples prestacdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas/terrestres sem maiores utilizagdoes de materiais
ou equipamentos que tenham algum potencial de agressdo ao meio ambiente.
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9. Levantamento de Mercado

Realizando a pesquisa de mercado, em especial no sitio painel de precos observamos diversos editais, no entanto, foi
utilizado como pardmetro o Edital do PREGAO ELETRONICO N° 90053/2024-000 - TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 7A.REGIAO e o PREGAO ELETRONICO N° 90026/2024-000 - PORTOSRIO AUTORIDADE
PORTUARIA, pois entendemos serem os mais possui semelhanca com as necessidades do Coren-MS.

Nestes modelos de editais, percebemos que o agenciamento de viagens é sob demanda e compreende diversos servicos: cotagao,
reserva, marcacao, remarcacdo, cancelamento, alteracdo, reembolso, bagagem e emissdo de passagens. E que o repasse, valor
estimado com aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas e/ou terrestres compreende: tarifa, taxa de embarque, taxa de pedagio,
valor seguro de vida, outras taxas, tarifas ou multas devidas as companhias aéreas /terrestres em razdo da emissdo, alteracdo,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens.

Também observamos as seguintes formas de prestacdo do servico:

Solucao Descricao da solucao

Contratagdo de empresa para prestagdo do servigo de intermediacdo de passagens aéreas e/ou terrestres.

Nesta solucdo a licitagdo é realizada somente com o valor da taxa administrativa, ndo fica visivel o valor total contratual.

Contratagao de empresa para prestagao do servigo de intermediacdo de passagens aéreas e/ou terrestres.

Nesta solugdo a licitagdo é realizada pelo valor total contratual, ou seja, taxa administrativa + valor de repasse com os bilhetes.

A solugao 2 demonstra ser a mais realista, pois, apesar da licitacdo ser para contratacdo de empresa (ou agéncia) para intermediar
a compra de bilhetes aéreos e/ou rodovidrias e sera pago o valor da taxa de agenciamento para a Contratada, também serd pago o
valor da passagem (bilhete), entdo, a solucdo 1 ndo fica transparente ou visivel este valor total, o que acarreta que a licitacdo
poderé chegar até em valor zero e/ou negativo, ndo sendo a realidade do valor contratual a ser pago para empresa de
agenciamento/intermediadora de passagem aérea/rodovidria.

Em relagdo valor do servico de agenciamento (taxa administrativa) foi verificado que algumas empresas/agéncias praticam a taxa
zero e até mesmo negativa, dessa forma sera aceito valores de "taxas zeradas", visto que o mercado pode definir tal condicdo de
trabalho e a Administracdo ndo tem o poder de controlar o mercado externo.
Conforme consulta no Comprasnet, existem diversas empresas no ramo de agenciamento de viagens que prestam o servigo:
HE VIAGENS E TURISMO LTDA;
TRIVIA VIAGENS LTDA;
OTIMIZA VIAGEM E TURISMO LTDA;
ORLEAES VIAGENS E TURISMO LTDA;
SANCETUR - SANTA CECILIA TURISMO LTDA;
MM VIAGENS LTDA;
INOVE PRODUGAO DE EVENTOS E SHOW BAR LTDA;
CHECK-IN AGENCIA DE VIAGENS LTDA.
O servico de aquisicdo de passagens aéreas ou terrestres pode ser realizado diretamente com as companhias aéreas
credenciadas ou com a intermediacdo de agéncia de turismo ou agéncia de viagens. Pela pesquisa realizada, o

comum € contratacdo com as agéncias de viagens/turismo, pois observamos que as companhias aéreas nao se
interessam em participar de licitacdo.
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Verificando o relatério dos servicos adquiridos pelo Conselho, observamos que ndo foi adquirido passagens internacionais, no
entanto, entendemos que devemos prever este servico, pois temos que trabalhar com a imprevisibilidade neste seguimento.

Conforme analisado os editais no painel de precos, as contratacdes sao realizadas na modalidade pregdo eletronico e pelo sistema
de registro de precos e sdo adjudicadas por item ou por grupo formado por itens que ser relacionam entre si, como por exemplo:
item 1: Emissdo de bilhetes aéreos domésticos (assessoria, cotagdo, reserva e emissdo); item 2: Alteracdo/Cancelamento de
bilhetes aéreos domésticos (cotacdo, reserva, alteracdo, cancelamento, remarcacdo e reembolso); item 3: Repasse de voos
domeésticos(valor das passagens e tarifas de embarque).

No entanto, a licitacao de ser formada da seguinte maneira:

. (B) Preco
(A) Quantidade . (C) Valor total
L . . . Unitario - por . Valor Total por
Grupo | Item Especificagdo resumida do objeto estimada de estimado com taxa de
passagem K Grupo (R$)
Passagens . agenciamento (R$)
emitida (R$)

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem
aérea estimado pela Administragdo. (serdo repassados as
200 R$ 2.797,48 -

companhias aéreas através da CONTRATADA e seus

comprovantes deverdo ser juntados ao faturamento)

I R$ 559.696,00

Servio de agenciamento de viagens, sob demanda,
compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, bagagem,
marcagdo, remarcagao, cancelamento, alteracdo, reembolso

o ' - 200 - R$ 200,00
e emissdo de passagens aéreas (voo doméstico e

internacional), conforme as especificagdes do Edital e seus

anexos.

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem
terrestre estimado pela Administragdo (serdo repassados as
100 R$ 215,62 -

companhias aéreas através da CONTRATADA e seus

comprovantes deverdo ser juntados ao faturamento)

11 Servico de agenciamento de viagens, sob demanda, RS 21.662,00
compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, bagagem,
marcagdo, remarcagao, cancelamento, alteracao, reembolso
100 - R$ 100,00
e emissdo de passagens terrestres (intermunicipal,

interestadual ou internacional) conforme as especificagdes

do Edital e seus anexos.

O repasse, que integra o valor da tarifa, taxa de embarque, taxa de pedagio (se for o caso), valor do seguro-viagem, entre outras
tarifas e taxas que serd repassado para & empresa Contratada, ficard com valor estimado do bilhete e NAO sera passivel de lance.

Conforme andlise nos relatérios o valor de repasse foi informada na clausula 10 e 11 deste estudo.

Por fim entendemos que a licitacdo na forma do Sistema de Registro de Precos é a melhor opcdo para o Conselho nesta
contratacdo, pois ndo sabemos o quantitativo exato a ser demandando nem o trecho a ser percorrido e objetivo é atender a Sede e
Subsecdes do Coren, além de na contratacdo o que resultada em melhor oferta na licitacdo, em conformidade com o art. 6°, inc.
XLV, da Lei n® 14.133/2021 e o Decreto n° 11.462/2023:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

)

XLV - sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para realizacdo, mediante
contratagdo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de
precos relativos a prestacdo de servicos, a obras e a aquisicdo e locacdao de bens para contratagdes
futuras;

()

Decreto n° 11.462/2023:

4de 10



UASG 925797 Estudo Técnico Preliminar 3/2025

Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administracdo julgar pertinente, em especial:
I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacoes permanentes ou frequentes;

IIT - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras
centralizadas;

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao.

A Intencdo de Registro de Precos devera ser registrada e divulgada no Portal de Compras do Governo Federal
conforme preconiza o caput do art. 86°, da Lei n° 14.133/2021 e o artigo 9° do Decreto n. 11.462/2023:

Art. 9° Para fins de registro de pregos, o érgdo ou a entidade gerenciadora deverd, na fase
preparatéria do processo licitatério ou da contratacdo direta, realizar procedimento publico de
IRP para possibilitar, pelo prazo minimo de oito dias tteis, a participa¢do de outros érgdos ou
outras entidades da Administracdo Publica na ata de registro de precos e determinar a estimativa
total de quantidades da contratacao, observado, em especial, o disposto nos incisos III e IV do
caput do art. 7° e nos incisos I, IIT e IV do caput do art. 8°.

Para finalizar a contratacdo devera ser realizada mediante pregdo eletrénico, conforme dispde o art. 6°, inc. XLV, da
Lei n® 14.133/2021.

10. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A quantidade foi estimada com base nas ARPs dos tltimos anos. Para a estimativa do valor de cada bilhete foi
realizada a média da pesquisa no site das principais companhias aéreas (Campo Grande/Brasilia) e empresas de
transporte terrestres que fazem rota de Campo Grande (Campo Grande/Dourados, Campo Grande/Trés Lagoas e
Campo Grande/Corumbd). Os valores dos bilhetes foi considerado realizando uma reserva no periodo de 10 (dez)
dias de antecedéncia. Por fim o quantitativo e valor estimado dos bilhetes de passagens aéreas e terrestres, ficaram
desta forma:

Valor aproximado do Bilhete - Repasse para as Companhias
Quantidade Meédia Estimado | Total estimado
I L 1 Azul
tem de Bilhete atam Voe Go Voe Azu por Bilhete de Gasto
P
afgizns 200 R$2373,57 | R$3.470,67 | R$2.548,19 | R$2.797,48 | RS 559.496,00
,V.alor Valor Maximo |Valor Maximo
Maximo do . ~ .
. Bilhete - Trés Bilhete -
Bilhete - Lagoas Corumba
Dourados &
Passagens 100 R$99,00 R$ 268,73 R$ 279,12 R$ 215,62 R$ 21.562,00
Terrestres
Total R$ 581.058

*Valor da tabela ndo esté incluso a taxa de agenciamento. Somente a estimativa do valor de repasse.

11. Descricao da solu¢cao como um todo

Registro de precos para eventual contratagdo do servico de agenciamento de viagens compreendendo a cotacdo, emissdo,
reserva, bagagem, marcacdo, remarcacdo, cancelamento, alteracdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou
terrestres, sob demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender as necessidades do Coren/MS e
orgdo (s) participante (s) (se houver), conforme o Edital e seus anexos.
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L. . Quant.
Item Descricdo do item CATSERV| .
estimada anual
1 NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem aérea estimado pela Administracdo. (serdo repassados as 25828 200
companhias aéreas através da CONTRATADA e seus comprovantes deverdo ser juntados ao faturamento)
Servigo de agenciamento de viagens, sob demanda, compreendendo os servigos de cotagdo, reserva, bagagem,
2 marcagao, remarcagdo, cancelamento, alteracdo, reembolso e emissdo de passagens aéreas (voo doméstico e 25828 200
internacional), conforme as especificacoes do Edital e seus anexos.
3 NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem terrestre estimado pela Administragdo (serdo repassados as 25763 100
companhias aéreas através da CONTRATADA e seus comprovantes deverdo ser juntados ao faturamento)
Servico de agenciamento de viagens, sob demanda, compreendendo os servigos de cotagao, reserva, bagagem,
4 |lmarcagdo, remarcacdo, cancelamento, alteracdo, reembolso e emissdo de passagens terrestres (intermunicipal,| 25763 100
interestadual ou internacional) conforme as especificagdes do Edital e seus anexos.

A prestacdo de servigos de que trata este Estudo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

O objetivo da licitagdo é de registrar precos, pelo periodo de 12 (doze) meses (sendo possivel uma prorrogacao), para eventuais e

futuras atividades do Coren/MS, ndo gerando qualquer obrigacdo por parte desta Autarquia na contratacao da totalidade do
quantitativo estimado e registrado.

12. Estimativa do Valor da Contratacao

Estima-se o valor de R$ 581.358,00 com gastos com passagens, conforme pesquisa realizada:

PLANILHA DE PRECOS PRATICADOS PARA FORMACAO DE VALOR DE REFERENCIA
~ PRECO MEDIANO (sistema de pesquisa de
ESPECIFICAGAO RESUMIDA & ( pesd
preco governo federal)
Valor total
Quant. Taxa unitaria estimada
Gasto estimado com estimado com
Grupo||Item Descrigao do item Catserv || estimada com servigo de Total por Grupo
bilhetes servigo de
anual agenciamento
agenciamento
NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete R$ R$
1 25828 200 - -
1 passagem aérea estimado pela Administragdo. 2.797,48|| 559.496,00
Servico de agenciamento de viagens, sob R$ 559.696,00
2 25828 200 - - R$ 1,00 R$ 200,00
demanda.
NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete R$
3 25763 100 R$ 21.562,00 - -
I passagem terrestre estimado pela Administracdo. 215,62
Servico de agenciamento de viagens, sob R$ 21.662,00
4 25763 100 - - R$ 1,00 R$ 100,00
demanda.
Valor estimado do repasse dos bilhetes s/ taxa de agenciamento R$ 581058,00 - - -
Valor da taxa de agenciamento R$ 300,00 -
Valor Total Estimado " R$ 581.358,00

Pela sistematica utilizada pelas companhias aéreas, praticada no mercado e validada pela Lei n° 11.182/2005, que
versa sobre a liberdade tarifaria para estipulacdo de seus precos, ndo é possivel estabelecer previamente os valores a
serem praticados por cada companhia aérea Credenciada. Assim, a prestacdo dos servigos por cada Credenciada dar-
se-4 somente nas hipoteses em que essa ofertar o menor prego nas pesquisas de voos, realizadas por meio do sistema
de acesso, busca, reserva, emissao e gestdo de passagens aéreas do 6rgao.

Os procedimentos adotados para obtencdo de preco de referéncia para a esta aquisicdo foram realizados com
observancia das disposi¢des previstas na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, norma que
dispde sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos nas aquisi¢des de
bens e contratacdo de servicos.
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O valor a ser contratado na licitacdo refere-se ao servico de agenciamento e o valor de repasse refere-se ao valor
estimado da Administracdo com aquisicao dos bilhetes, conforme art. 6° e § 1° da Instru¢do Normativa n° 01, de 11
de ferreiro de 2015:

Art. 6° A remuneracdo total a ser paga a contratada serd apurada a partir do valor ofertado
pela prestacdo do servico de agenciamento de turismo, multiplicado pela quantidade de
passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servicos correlatos.

§ 1° Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pela
Administracdo a agéncia contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias
aéreas que emitiram os bilhetes.

A estimativa dos precos maximos deste estudo e que ird compor o instrumento convocatéria da contratacdo dos servicos,
fundamenta-se no Instrucdo Normativa n° SEGES/ME 65/2021:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do prego estimado em processo
licitatério para a aquisicdo e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a
utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em satde, observado o
indice de atualizagdo de precos correspondente;

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a mediana ou
o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5°,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevado

Para todos os itens listados no objeto deverdo ser apresentados precos unitarios e globais.

Portanto vamos prever 200 bilhetes no custo estimado em R$ 559.696,00 com dispéndio de passagens aéreas e 100
emissdo de bilhetes no custo total estimado em R$ 21.662,00 com dispéndio de passagens terrestres:

(A) (B) Preco
(C) Valor unitario|[(D) Valor unitario||[(E) Valor total
Quantidade ||Unitdrio por
Grupo || Item Especificacdo resumida do objeto estimado da taxal|estimado do bilhete||estimado por
estimada de|[passagem
agenciamento (R$)||+ taxa administrativa ||grupo (R$)
Passagens emitida (R$)

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem aérea
estimado pela Administracdo. (serdo repassados as companhias
1 200 R$ 2.797,48 -

aéreas através da CONTRATADA e seus comprovantes deverdo ser

juntados ao faturamento)

Servico de agenciamento de viagens, sob demanda, compreendendo R$ 2.798,48 R$ 559.696,00
os servicos de cotagdo, reserva, bagagem, marcagdo, remarcagio,
2 |[cancelamento, alteragdo, reembolso e emissdo de passagens aéreas 200 - R$ 1,00
(voo doméstico e internacional), conforme as especificagdes do

Edital e seus anexos.

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem terrestre
estimado pela Administracdo (serdo repassados as companhias
3 100 R$ 215,62 -
aéreas através da CONTRATADA e seus comprovantes deverdo ser

juntados ao faturamento)

Servico de agenciamento de viagens, sob demanda compreendendo R$ 216,62 R$ 21.662,00
os servicos de cotagdo, reserva, bagagem, marcagdo, remarcagio,
4 |[cancelamento, alteragdo, reembolso e emissio de passagens 100 - R$ 1,00

terrestres (intermunicipal, interestadual ou internacional) conforme

as especificaces do Edital e seus anexos.

O quantitativo da coluna "A" é estimativa de bilhete.

O valor da coluna "B" é simplesmente estimativo, s6 vai saber do valor do bilhete no ato da cotagdo com a empresa
contratada, o valor é somente para estimar o gasto. NAO SERA POSSIVEL DA LANCE.
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Passagem aérea - Foi utilizado a média de pesquisa realizada no site das principais companhia aérea
(Campo Grande/Brasilia), com 10 dias de antecedéncia.

Passagem terrestre - Foi utilizado a média de pesquisa realizada no site das empresas que possuem linha
de Campo Grande/Dourados, Campo Grande/ Trés Lagoas e Campo Grande/Corumbd, que sdo as
Cidades que possuem mais possibilidade de utilizagdo.

O valor da coluna "C" foi gerado baseado em pesquisa de mercado. Se refere a TAXA DE AGENCIAMENTO, objeto da
Licitagao.

O valor da coluna "D" é a soma do bilhete unitario do ja incluso taxa de embarque, bagagem, taxa e impostos (valor
conforme site da companhia no ato da reserva) + taxa de agenciamento.

O valor na coluna "E" corresponde ao valor total do GRUPO.

Os pagamentos serdo liberados com a efetiva prestacdo dos servigos, sob demanda, e neles deverdo estar inclusos todos os
encargos sociais e trabalhistas, tributos, impostos e taxas, emolumentos, despesas administrativas, transporte e outras despesas
operacionais.

A pesquisa de preco deve ser apreciada pela Controladoria e/ou Controle Interno desta autarquia, conforme previsto
na Ordem de Servicos do Cofen n° 8, de 5 de dezembro de 2017.

13. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O servico de agenciamento deve ser adquirido por GRUPO, pois ha risco de prejuizo para o conjunto ou perda de
economia de escala, nem compromete a capacidade da sua execucao, fornecimento ou aquisicdo do objeto, conforme
Lein® 14.133/2021:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e
observar o seguinte:

I - processamento por meio de sistema de registro de precos, quando pertinente;

V - atendimento aos principios:
b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

§ 2° Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:
I - a viabilidade da divisao do objeto em lotes;

IT - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade,
sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e

III - o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de
mercado.

§ 3° O parcelamento ndo sera adotado quando:

I - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratacao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

I - o objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

III - o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.
A disputa no certame serd pelo menor preco por GRUPO, através do SRP (Sistema de Registro de Precos), pois

conforme pesquisa de mercado hé& diversas empresas para prestacdo do servico de agenciamento objeto da licitacdo
resultando em maior competividade.
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14. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

Deveré estar incluso no valor do bilhete de passagem aérea e/ou terrestre:

Bagagem, conforme Decisdao 064/2024, Art. 13, pardgrafo unico.
Taxa de pedagio (passagem terrestre);

Seguro de viagem;

Outras taxas e tarifas devidas.

15. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

PPA (Plano Plurianual) 2025 - 2027 Coren/MS
Planejamento Estratégico
Programa: AC42 - Passagens aéreas
ACA43 - Passagens terrestres
Objetivo Estratégico: OE7 - Ampliar e melhorar a infraestrutura fisica, administrativa e tecnolégica do Coren/MS

No caso de licitacdo pelo SRP (Sistema de Registro de Precos), ndo ha necessidade de reserva orcamentdria, de acordo com art.
17 do Decreto n° 11.462/2023:

Art. 17. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente serd exigida para a formalizagdo do
contrato ou de outro instrumento habil.

16. Resultados Pretendidos

Com a adocdo da solucdo através do Sistema de Registro de Precos pretende-se agilidade na aquisi¢cdo, melhor
gerenciamento entre o Departamento Financeiro e area requisitante, além da manutencdo do servico de agenciamento de
viagens.

Garantir o desempenho das atividades jurisdicionais e administrativas desta Autarquia.

Por fim, busca-se evitar futuras interrupgdes.

17. Providencias a serem Adotadas

Nao hé necessidade de adequacdo do ambiente do Coren/MS para contratacdo do (s) servico (s) objeto deste Estudo,
tendo em vista que a solucdo é pelo sistema de registro de preco e demandaré apenas de ordem de fornecimento
autorizada e assinada pela autoridade competente e nota de empenho, a ser elaborado através de computador, tablet,
celular, smartphones, similares, necessitando somente de acesso a internet para envio ao fornecedor, e ja estdo
contemplados no Regional.

Por fim ndo se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de adequagdes para a solucdo ser contratada e o

servico prestado, uma vez que as solicitagdes de servicos serdo formalizadas e direcionadas via e-mail a contratada,
que acessara sistema préprio para atendé-las.

18. Possiveis Impactos Ambientais
Nao se aplica. O servigo objeto deste estudo ndo trazem consigo nenhum impacto ambiental, haja vista se tratar de

simples prestagdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas/terrestres sem maiores utilizagdes de materiais ou
equipamentos que tenham algum potencial de agressdo ao meio ambiente.
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19. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

19.1. Justificativa da Viabilidade

A estrutura do Coren/MS estd voltada para as rotinas internas da Autarquia, e, ainda, que ndo dispde de profissionais

devidamente habilitados e equipamentos no que tange a solucao, faz-se necessaria tal contratacdo, observando principalmente o
Principio da Eficiéncia, como alerta o caput do art. 5° da Lei n°14.133/2021.

20. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ISMAEL PEREIRA DOS SANTOS

Agente de contratacdo

b
k Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 16:56:35.

THIAGO FLAVIO RIBEIRO PENHA

Gestor de Contratos

b
k Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 17:06:11.

Despacho: APROVO o presente Estudo Técnico Preliminar, conforme proposto e de acordo com a Lei n° 14.133/2021:

LEANDRO AFONSO RABELO DIAS

Autoridade competente

1
&’ Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 16:59:15.
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Lista de Anexos

nons non non

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo - MR14_2024.pdf (47.26 KB)
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Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsével pela Edi¢éo Data de Criacéo
14/2024 ISMAEL PEREIRA DOS SANTOS 10/04/2024 12:05
Objeto da Matriz de Riscos

Registro de pre¢os para eventual contratacdo do servigo de agenciamento de viagens para o Coren-MS
2. Histérico de Revisoes
Nenhuma Revisdo encontrada.

3. Riscos Identificados

NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Item
Licitagio fracassar Atrasos nci prqcedimentos internos. ) N ) .
R-01 ou afrasar Empresas n~ao se interessarem. Recursos Selecéo do Fornecedor Administracéo Baixo
e impugnacdes.
Impactos
1 N&o conseguir realizar a licitagdo. Realizar as licitagbes com atraso.
Acdes Preventivas
P-01 Agilizar os procedimentos internos. Responsavel: ISMAEL PEREIRA DOS SANTOS
Acdes de Contingéncia
C-01 Reagendar a licitagao. Responsavel: FRANCISCO DE SOUZA ROSA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Interposicao de Equivocos no Edital ou empresas com
R-02 impugnacao elou ~ ) Selecado do Fornecedor Administragao Baixo
documentagéo duvidosas.
recurso
Impactos
1 Atraso na licitagdo e ndo atendimento @ demanda no prazo necessario.
Acdes Preventivas
P-01 Analisar com extensas diligéncias o edital, documentos de habilitacdo e as Responsavel: FRANCISCO DE SOUZA ROSA
propostas ofertadas, reduzindo o risco.
Acdes de Contingéncia
C-01 Anélise junto ao Pregoeiro(a) quanto aos novos prazos estimados da contratagdo Responsaveis: FRANCISCO DE SOUZA ROSA,
e verificag8o de estratégias paralelas. ISMAEL PEREIRA DOS SANTOS
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item
Ndo haver Reserva Orgamentéria insuficiente para a
R-03 disponibilidade ~ Gestao de Contrato  Administracao Alto
- prestacgao.
orgamentaria.
Impactos
Nao sera possivel a contratacdo, o que acarreta 0s seguintes prejuizos: Inviabilidade de execucdo de tarefas ligadas a fiscalizacao,
1 administrativas, capacitacdo, participagdo em congressos, reunides técnicas, apresentacdo de projetos, reunifes de plenaria e
diretoria em outras localidades, entre outros.
Acodes Preventivas
P-01 Sempre acompanhar e verificar o saldo orgamentario e se for o caso solicitar Responsavel: THIAGO  FLAVIO  RIBEIRO
reformulacéo. PENHA
Acdes de Contingéncia
C-01 Buscar remanejamento de valores previstos no orgamento anual, juntamente com Responsavel: THIAGO  FLAVIO  RIBEIRO
revisdo da necessidade imediata dos itens demandados. PENHA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Fraude na emissao Empresa ndo conseguir cumprir o contrato
R-04 de bilhetes ) Gestéo de Contrato  Contratada Alto
na integra.
(superfaturamento)
Impactos
1 Dano ao erario
Acdes Preventivas
P-01 Verificag&o, por amostragem, no momento de cotacéo, da correspondéncia entre os Responsavel: THIAGO  FLAVIO  RIBEIRO
valores informados no sistema de reservas da agéncia contratada em relacéo aos PENHA

precos das mesmas passagens disponiveis em sistemas de busca da Internet.



Acdes de Contingéncia

C-01 Verificag&@o, por amostragem, da compatibilidade entre as tarifas informadas pela Responsavel: THIAGO  FLAVIO  RIBEIRO
agéncia e o respectivo valor efetivamente praticado pela companhia aérea, seja por PENHA
consulta a reserva no site da companhia na Internet ou consulta formal a
companhia.

4. Acompanhamento das Acdes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

ISMAEL PEREIRA DOS SANTOS

Agente de contratacdo

Equipe de Gestor/Fiscal do Contrato

THIAGO FLAVIO RIBEIRO PENHA

Gestor de Contratos
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
PROPOSTA DE PRECOS
P.A.L. n° 030.2025

NOME DA EMPRESA:

DATA:

1. Objeto: Registro de pregos para eventual contratagdo do servigo de agenciamento de viagens
compreendendo a cotagdo, emissao, reserva, bagagem, marcagado, remarcagao, cancelamento,
alteracao, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou terrestre, sob demanda, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender as necessidades do Conselho Regional de
Enfermagem do Mato Grosso do Sul - Coren/MS e 6rgdos participantes (se houver), conforme
especificagdes e condigdes constantes no Edital e seus anexos.

2. Apresentamos PROPOSTA DE PRECOS de acordo com as especificagcdes, condigdes e
prazos estabelecidos no Pregao Eletronico n°® **/2025- Coren/MS e seus anexos, dos quais nos
comprometemos a cumprir integralmente:

Objeto Coluna A Coluna B Coluna C Coluna D

Grupo

Valor unitario

ltem

Especificagéo resumida do objeto

Quantidade
estimada de
bilhetes

Preco Unitario
por passagem

Valor estimado
unitario ¢/ taxa
agenciamento (R$)

estimado do
bilhete + taxa

Valor total
estimado por
grupo (R$)

emitida (R$) administrativa

1 repassados as companhias aéreas através da 200

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem
aérea estimado pela Administragcdo. (seréo
R$ 2.797,48
CONTRATADA e seus comprovantes deverdo ser
juntados ao faturamento)

(R$ 2.797,48+C)

2 bagagem, marcagdo, remarcagéo, cancelamento, 200

Servigo de agenciamento de viagens, sob demanda,
compreendendo os servicos de cotagéo, reserva,

R$ x,xx

alteracéo, reembolso e emissdo de passagens
aéreas (voo doméstico e internacional), conforme as
especificacdes do Edital e seus anexos.

3 repassados as companhias aéreas através da 100

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem
terrestre estimado pela Administragdo (serdo

R$ 215,62
CONTRATADA e seus comprovantes deverdo ser
juntados ao faturamento)

4 alteragdo, reembolso e emissdo de passagens 100

Servigo de agenciamento de viagens, sob demanda,
compreendendo os servicos de cotagdo, reserva,
bagagem, marcagdo, remarcacéo, cancelamento,

(R$ 215,62+C)

terrestres  (intermunicipal,  interestadual  ou
internacional) conforme as especificagdes do Edital
€ Seus anexos.

3. Declaragdo ainda, que tomei conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para o

cumprimento das obrigacdes objeto da licitagcéo, inclusive, conheco e concordo plenamente com as
clausulas e condicbes do Pregdo Eletronico n°® **/2025 e seus anexos, apresentamos nossa
proposta de pregos para fornecimento do objeto do certame conforme valores e especificagdes
técnicas.

Declaro que possuo corpo técnico especializado, suporte técnico e administrativo, aparelhamento,
materiais, disponibilidade de banco de dados e “convénio” com empresas do ramo da aviagao,
equipamentos informatizados, recursos humanos e recursos tecnoldégicos com condigbes para

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3129
Subse¢ao Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n® 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090
Subse¢ao Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070

Site: www.corenms.gov.br
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executar fielmente o objeto da presente licitagdo e que, caso seja vencedora do referido certame
licitatério, colocara a disposigcéo da Contratante para prestagéo dos servigos objeto do certame.
Declaro que nos valores sao estao inclusas todas as despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, pedagios, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto
da licitagao.
VALIDADE DA PROPOSTA (minimo noventa dias)
VALOR TOTAL ESTIMADO DA PROPOSTA POR
ESCRITO:

Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os tramites legais desta
licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato no prazo determinado no
documento de convocacao e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:

Razao Social:

CNPJ: I.E.: .M.
Endereco eletrénico (e-mail):
Tel/Fax/Cel:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: C/C:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Fungéo:

Carteira de identificagdo n°: Expedido por:

Naturalidade:

Nacionalidade:
E-mail: Cel (**)

Assinatura (e carimbo)

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3129
Subse¢ao Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n® 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090
Subse¢ao Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070

Site: www.corenms.gov.br
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ANEXO Ill - DO TERMO DE REFERENCIA

P.A.L. n° 030.2025
DECLARAC}AO DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL
Ilmo. Sr.

(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (enderegco completo), inscrita no CNPJ sob o
n2..... DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de nao incidéncia na
fonte do IRPJ, da Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicao
para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que
€ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de Tributos e
Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preencher os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacado de
suas despesas, bem como a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagdes que
venham a modificar sua situagao patrimonial; e

b) cumpre as obrigacbes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com
a legislacao pertinente;

Il - o signatario & representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacao e esta
ciente de que a falsidade na prestagéo dessas informagdes, sem prejuizo do disposto
no art. 32 da Lei n°® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela
concorrem, as penalidades previstas na legislagdo criminal e tributaria, relativas a
falsidade ideolégica (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 -
Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n°8.137, de 27 de
dezembro de 1990).

Local e data.......ccooeviuiieiiee e

Assinatura do Responsavel

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3129
Subsec¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070

Site: www.corenms.gov.br
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
P.A.L. n° 030.2025

DECLARAGAO DE CONDIGOES OPERACIONAIS

(nome da empresa) inscrita no CNPJ no *xxexxkkmneainecs* com sede/domiciliado na
Rua/AV **********************’ nO *kkk Balrro **********(ou Centro) CEP kkkkkkkkkkhkkkk
(Cidade e UF), por intermedlo de seu representante legal, o (a) Sr. (a)
FrEEReeseesseeex | infra-assinado, portador (a) da Carteira de Identidade n®, *******
SEJUSP/UF e do CPF no, *rexsxxsksmesswet, para fins do disposto no Pregao
Eletronico n° **/2025 (SRP), DECLARA, sob as penas da lei, em especial o artigo n°
299 do Cadigo Penal Brasileiro, especificamente para fins de habilitagdo no mencionado
certame licitatorio, que:

a) possui condigdes operacionais necessarias a emissao dos bilhetes de passagens,
em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais
companhias aéreas (rodoviarias).

Cidade/UF, ** de *********** de 2025

(nome do representante legal)

(carimbo)

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3129
Subsec¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070

Site: www.corenms.gov.br
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Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul
Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA
P.A.L. n° 030.2025

MODELO DE ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

N°. OS/OF: Unidade e Nome do Requisitante:
Data de emissao: Servico/Material:

Modalidade da compra: Evento:

Contrato/Ata n°.: Processo n°:

IDENTIFICAGAO DA CONTRATADA

Raz&o Social: CNPJ:
Endereco:
Proponente: Telefone: Fax: E-mail
DEFINICAO ESPECIFICAGAO DO (S) SERVIGO (S)/MATERIAL (IS)
Item Servigo Unidac.je Quantidade V.al,m: Valor total
de medida unitario
Total

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE ENTREGA

N°. do Item | Quantidade Enderego Data a ser executado

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de Servigo/Fornecimento serao
originarios da classificagcao funcional programatica abaixo especificada:

Elemento e codigo de Despesa

Valor empenhado/ a ser
empenhado

Saldo Orgamentario

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3129
Subse¢ao Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n® 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090
Subsegao Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n° 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070

Site: www.corenms.gov.br
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Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

Local, Data Local, Data

() Aquisicao Autorizada.
( )Autorizo a emissdo da nota de empenho,
encaminha-se a Contabilidade/Financeiro.

Responsavel pela solicitagdo do
servigo/material (is)
(Carimbo se possivel) Autoridade Competente do Conselho
(Carimbo se possivel)

IMPORTANTE: DEVERAO CONSTAR OBRIGATORIAMENTE NO CORPO DA NOTA
FISCAL O NUMERO DO PREGAO/ARP/PROCESSO ADMINISTRATIVO, NUMERO DA
ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU NOTA DE EMPENHO. CONTER TAMBEM DADOS
BANCARIOS PARA PAGAMENTO.

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3129
Subse¢ao Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n® 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090
Subsegao Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n° 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br
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PLANILHA DE PREGOS PRATICADOS PARA FORMAGAO DE VALOR DE REFERENCIA

PRECO MEDIANO (sistema de pesquisa

ESPECIFICAGAO RESUMIDA federal)

Valor total

Quant. Taxa unitaria estimada estimado com
Grupo | ltem Descrigao do item Catserv | estimada Gasto estimado com bilhetes com servigo de servico de
anual agenciamento _Q
agenciamento

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem
aérea estimado pela Administraggo. (serdo repassados as
companhias aéreas através da CONTRATADA e seus 25828 200
comprovantes deverao ser juntados ao faturamento)

R$ 2.797,48 | R$  559.496,00

Servigo de agenciamento de viagens, sob demanda,
[compreendendo os servigos de cotagao, reserva, bagagem,
marcagao, remarcagao, cancelamento, alteragéo,
emiss&o de aéreas i 25828 200
el i conforme as ificagdes do Edital e
seus anexos.

1,00 | R$

NAO SUJEITO A LANCE. Valor do bilhete passagem
ferrestre estimado pela Administragao (seréo repassados | pg2o 100
as companhias aéreas através da CONTRATADA e seus

comprovantes deverao ser juntados ao faturamento)

R$

21.562,00

Servigo de i de viagens,
servigos de cotagao, reserva, bagagem, marcag&o,
4 alteragao, e
emissao de passagens terrestres (intermunicipal,
oui i conforme as ificacd
do Edital e seus anexos.

25763 100

Valor estil do rep dos s/ taxa de R$ 581.058,00

Valor da taxa de agenciamento

Valor Total R$

A - Valor estimado com taxas: item 1: Valor unitario R$ 1,00 (R$ 200,00) e item 2: R$ 1,00 (R$100,00)
Valor unitério estimado com bilhetes: item 1 - R$ 2.797,48 e item 2 - R$ 215,62
Valor unitario tx + bilhete: item 1 - R$ 2.997,48 e item 2 - R$ 315,62. Perfazendo: item 1 - R$ 559.696,00 e item 2 - R$ 21.662,00
B - A metodologia utilizada para obteng&do do prego de referéncia foi a mediana, e de acordo com os pregos praticados no mercado o valor mediano ficou conforme demonstr
C - O (s) parametro (s) de pesquica de preco utilizado esta em conformidade com a Instrugdo Normativa n° 65/2021/MPDG:
D - Atesto para os devidos fins que foi identificado o valor mediano de mercado para uma pretenséo de contratagdo conforme preconiza a Instrugédo Normativa n® 65/2021/MP
Valor estimado com passagens aéreas - R$ R$ 559.496,00
Valor estimado com passagens terrestres - R$ R$  21.562,00

Valor estimado com agenciamento de viagens - R$ R$ 300,00

Valor total estimado - R$ R$ 581.358,00

Ismael Pereira dos Santos
Agente de Contratagiao



