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COREN/MS 

Fls.:____________ 

Servidor:________ 

 
COREN/MS 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  
N.º 25/2020 

 
O (a) Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul – Coren/MS com sede na 
avenida Monte Castelo, nº 269, CEP: 79.010-400, Campo Grande/MS  inscrito(a) no CNPJ/MF 
sob o nº 24.630.212/0001-10, neste ato representado(a) pelo(a) seu Presidente Dr. SEBASTIÃO 
JÚNIOR HENRIQUE DUARTE, brasileiro, enfermeiro, portador da carteira COREN/MS nº. 
85775, inscrito no CPF sob o nº. 519.894.841-15, e por seu Tesoureiro Sr. CLEBERSON DOS 
SANTOS PAIÃO, brasileiro, técnico de enfermagem, portador da carteira profissional 
COREN/MS nº. 546012, inscrito no CPF sob o nº. 001.100.481-99, designados pela Decisão 
Coren/MS nº 057 de 08/12/2017 considerando o julgamento da licitação na modalidade de 
pregão, na forma eletrônica, para REGISTRO DE PREÇOS nº 18/2020,  processo 
administrativo licitatório n.º 13/2020, RESOLVE registrar os preços da(s)  empresa(s) 
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificação por ela(s) alcançada(s) e 
na(s)  quantidade(s)  cotada(s), atendendo as condições previstas no edital, sujeitando-se as 
partes às normas constantes na Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações, no 
Decreto nº 10.024 de 20 de setembro de 2019 e no Decreto n.º 7.892, de 23 de janeiro de 2013, 
e em conformidade com as disposições a seguir: 
 

1. DO OBJETO 

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preços para prestação de serviços 

de preparação de arquivos, cadastro de documentos e digitalização dos processos de 

profissionais, entre outros documentos do Coren/MS, a organização e guarda da massa 

documental com a transferência dos documentos para as instalações designadas pela 

Administração, o acondicionamento em caixas próprias de armazenamento em estruturas 

de prateleiras no arquivo central e fornecimento de Software de Workflow na mesma 

plataforma do GED, esses serviços se dividem em: implantação, treinamento e serviços 

técnicos especializados; além das especificações técnicas do serviço especializado na 

organização dos documentos, conforme as condições, características e quantidades 

estabelecidas no Termo de Referência, anexo I do edital de Pregão Eletrônico nº 18/2020, 

que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente 

de transcrição. 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto e as demais condições ofertadas 

na (s) proposta(s) são as que seguem:  

 

Arquivoteca Central de Guarda de Arquivos e Documentos Ltda-EPP, CNPJ nº 05.108.109/0001-60, 
Inscrição Estadual: Isento; Inscrição Municipal: 0010997500-1; Endereço: Avenida Guaicurus,9060  - Jardim 
Centenário - Campo Grande/MS - CEP: 79.076-032. Telefone: (67) 3378-3100. Conta Bancária - Banco: 748, 
Agência: 0913, Conta Corrente:99278-0;  Contatos (e-mail): ger.comercial@arquivoteca.com.br; 
contratoladoria@arquivoteca.com.br; financeiro@arquivoteca.com.br; Representante Legal (CEO Diretor): 
Gilmar Franca dos Santos, RG nº 000.645.553 SSP/MS  e CPF: 519.548.931-91 (Sócio 
Proprietário/Administrador) – (67) 9 9815-9799, e-mail: gilmar@arquivoteca.com.br;  Proponentes: Alex Ney 
Lima de Freitas – (67) 9 9816-3934 - e-mail: ips@arquivoteca.com.br; Antônio Silva Pereira – (67) 9 9816-5254 
– e-mail: apoio.comercial2@arquivoteca.com.br; 

http://www.corenms.gov.br/
mailto:ger.comercial@arquivoteca.com.br
mailto:contratoladoria@arquivoteca.com.br
mailto:financeiro@arquivoteca.com.br
mailto:gilmar@arquivoteca.com.br
mailto:ips@arquivoteca.com.br
mailto:apoio.comercial2@arquivoteca.com.br
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COREN/MS 

Fls.:____________ 

Servidor:________ 

MÓDULO I - IMPLANTAÇÃO INICIAL CADASTRO DE PROFISSIONAIS (Serviço não contínuo - por escopo) 

Item 
Tipo de 
Serviço  

Especificação 
Unidade de 

fornecimento   
Qtde unitária 
estimada total 

Valor unitário 
(R$) 

Valor 
estimado total 

(R$) 

1 

Parametrização 

Elaboração do Mapa de 
classificação de 
documentos e criação da 
estrutura dentro do 
sistema GED da 
Contratada 

Caixa 1.190,00 R$ 26,50 R$ 31.535,00 

Consultoria pós 
projeto 

Treinamento e 
acompanhamento da 
equipe da empresa 
utilizarem todas as 
funcionalidades do 
GED/ECM; (grupo de até 
05 pessoas). 

Organização de 
documentos 
(Processo de 
Profissionais) 

Preparação, limpeza e 
organização dos 
documentos e 
preparação para 
indexação. 

Indexação 

Cadastro dos 
documentos conforme 
padrões de índice 
previamente definidos 

2 

Digitalização 
Acervo 
existente 

Transformação de 
arquivo físico em digital 

Imagem 1.011.500,00 R$ 0,18 R$ 182.070,00 

Certificação 
Digital 

Associa uma entidade 
(pessoa, processo, 
servidor) a um par de 
chaves criptográficas. Os 
certificados contém os 
dados de seu titular 
conforme detalhado na 
Política de Segurança de 
ada Autoridade 
Certificadora. 

3 

Cadastro de 
caixas 
(administrativos) 

Cadastro dos 
documentos conforme 
padrões de índice 
previamente definidos. 

Caixa 377,00 R$ 2,00 R$ 754,00 

Indexação 

Cadastro dos 
documentos por capa de 
processo ou lote de 
período de caixa 

Valor estimado Módulo I – R$ R$ 214.359,00 

MÓDULO II - ORGANIZAÇÃO DE NOVOS DOCUMENTOS (Serviço contínuo) 

Item 
Tipo de 
Serviço  

Especificação 
Unidade de 

fornecimento   

Qtde unitária 
estimada 12 

meses 

Valor unitário 
(R$) 

Valor total 
estimado (R$) 

4 
Digitalização 
novos 
documentos 

Transformação de 
arquivo físico em digital 

imagem 183.600,00 R$ 0,15 R$ 27.540,00 

http://www.corenms.gov.br/
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COREN/MS 

Fls.:____________ 

Servidor:________ 

Certificação 
Digital 

Associa uma entidade 
(pessoa, processo, 
servidor) a um par de 
chaves criptográficas. Os 
certificados contém os 
dados de seu titular 
conforme detalhado na 
Política de Segurança de 
ada Autoridade 
Certificadora. 

5 
Conferência 
para inclusão 

Inclusão dos documentos 
de processo de 
profissional 

caixa 180 R$ 14,00 R$ 2.520,00 

6 

Organização de 
documentos 
(demais 
setores) em 
caixa padrão 

Organização de novos 
documentos que ainda 
serão gerados. 

caixa 60 R$ 18,50 R$ 1.110,00 

7 
Organização de 
documentos em 
caixa especial 

Em caso de documentos 
e formatos maiores 
deverá se utilizar de 
caixa especial, para não 
dobrar o documento 

caixa 12 R$ 24,00 R$ 288,00 

8 
Fornecimento 
de caixa padrão 

Fornecimento de caixa 
padrão, medida 
aproximada de 
360x250x150mm, 
capacidade máxima de 
08 quilogramas, 
confeccionada em 
papelão de alta 
resistência 

caixa 240 R$ 2,70 R$ 648,00 

9 
Fornecimento 
de caixa 
especial 

Fornecimento de caixa 
padrão, medida 
aproximada de 
525x380x257mm, 
capacidade máxima de 
12 quilogramas, 
confeccionada em 
papelão de alta 
resistência 

caixa 12 R$ 9,18 R$ 110,00 

10 
Custódia do 
acervo inicial 

Guarda física das caixas 
em unidade de 
armazenamento e 
gerenciamento próprio 
para gestão documental, 
incluso o transporte de 
todo o acervo, 
organização documental 
e treinamento do 
software de gestão. 

Caixa/mês 
1567 (12 – 

meses) 
R$ 2,00/R$ 

3.134,00 
R$ 37.608,00 

11 
Custódia de 
novas caixas 

Guarda física das caixas 
em unidade de 
armazenamento e 
gerenciamento próprio 
para gestão documental. 

caixa 240 R$ 2,00 R$ 480,00 

12 
Custódia de 
imagem 

Hospedagem de imagem 
de maneira estruturada. 
Somente será cobrado a 
hospedagem de 
imagens, no caso da 
contratante não estiver 
mais custodiando o físico 

imagem/1000 96 R$ 2,50 R$ 240,00 

http://www.corenms.gov.br/
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COREN/MS 

Fls.:____________ 

Servidor:________ 

ou arquivo eletrônico. 
Pacote com 1.000 
imagens 

Valor estimado Módulo II – R$ R$ 37.800,00 

MÓDULO III - ATENDIMENTO E SOLICITAÇÕES (Serviço contínuo) 

13 

Solicitação 
física de 
documentos ou 
caixas 

a) Desarquivamento de 
documento físico ou 
caixa custodiados no 
centro de armazenagem 

caixa 10.200,00 R$ 3,00 R$ 30.600,00 
b) Rearquivamento de 
documentos físicos ou 
caixas custodiados no 
centro de armazenagem 

14 Logística  

Entrega ou coleta de 
moto com volume de até 
03 caixas de documento. 
Prazo de 24/48 horas. 

Viagem 240,00 R$ 18,00 R$ 4.320,00 

15 
Digitalização + 
cadastro 

Digitalização para 
atendimento das 
consultas, documento 
não cadastrados. Com 
certificação digital. 

Imagem 12.000,00 R$ 0,24 R$ 2.880,00 

Valor estimado Módulo III – R$  R$ 37.800,00 

Valor Global Estimado da Ata R$  R$ 322.703,16 

  

3. ÓRGÃO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S) 

3.1. O órgão gerenciador será o Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul; 

3.2. Não houve órgãos e/ou entidades participantes. 

  

4. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

4.1    A ata de registro de preços, durante sua validade, poderá ser utilizada por qualquer 

órgão ou entidade da administração pública que não tenha participado do certame licitatório, 

mediante anuência do órgão gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e 

respeitadas, no que couber, as condições e as regras estabelecidas na Lei nº 8.666, de 

1993 e no Decreto nº 7.892, de 2013. 

4.1.1.  A manifestação do órgão gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para 

adesões feitas por órgãos ou entidades de outras esferas federativas, fica 

condicionada à realização de estudo, pelos órgãos e pelas entidades que não 

participaram do registro de preços, que demonstre o ganho de eficiência, a 

viabilidade e a economicidade para a administração pública federal da utilização 

da ata de registro de preços, conforme estabelecido em ato do Secretário de 

Gestão do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão 

http://www.corenms.gov.br/
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COREN/MS 

Fls.:____________ 

Servidor:________ 

4.2. Caberá ao fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as 

condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento, desde que 

este fornecimento não prejudique as obrigações anteriormente assumidas com o órgão 

gerenciador e órgãos participantes.  

4.3. As aquisições ou contratações adicionais a que se refere este item não poderão 

exceder, por órgão ou entidade, a 50 % (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens 

do instrumento convocatório e registrados na ata de registro de preços para o órgão 

gerenciador e órgãos participantes. 

4.4. As adesões à ata de registro de preços são limitadas, na totalidade, ao dobro do 

quantitativo de cada item registrado na ata de registro de preços para o órgão 

gerenciador e órgãos participantes, independentemente do número de órgãos não 

participantes que eventualmente aderirem. 

4.4.1. Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte 

e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o órgão 

gerenciador somente autorizará a adesão caso o valor da contratação pretendida 

pelo aderente, somado aos valores das contratações já previstas para o órgão 

gerenciador e participantes ou já destinadas à aderentes anteriores, não ultrapasse 

o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acórdão TCU nº 2957/2011 – P). 

4.5. Ao órgão não participante que aderir à ata competem os atos relativos à cobrança do 

cumprimento pelo fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, 

observada a ampla defesa e o contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do 

descumprimento de cláusulas contratuais, em relação as suas próprias contratações, 

informando as ocorrências ao órgão gerenciador. 

4.6. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão não participante deverá efetivar a 

contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de 

Registro de Preços. 

4.6.1. Caberá ao órgão gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a 

prorrogação do prazo para efetivação da contratação, respeitado o prazo de 

vigência da ata, desde que solicitada pelo órgão não participante. 

5. VALIDADE DA ATA  

5.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 12 meses, a partir do dia 

30/09/2020 com término em 30/09/2021, não podendo ser prorrogada. 

6. REVISÃO E CANCELAMENTO  

6.1. A Administração realizará pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos 

não superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos preços 

registrados nesta Ata. 

6.2. Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução 

dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, 

cabendo à Administração promover as negociações junto ao(s) fornecedor(es). 

http://www.corenms.gov.br/
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COREN/MS 

Fls.:____________ 

Servidor:________ 

6.3. Quando o preço registrado se tornar superior ao preço praticado no mercado por 

motivo superveniente, a Administração convocará o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a 

redução dos preços aos valores praticados pelo mercado. 

6.4. O fornecedor que não aceitar reduzir seu preço ao valor praticado pelo mercado 

será liberado do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

6.4.1. A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus 

preços aos valores de mercado observará a classificação original. 

6.5. Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o 

fornecedor não puder cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá: 

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação 

ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicação da penalidade se 

confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e 

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de 

negociação. 

6.6. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à 

revogação desta ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da 

contratação mais vantajosa. 

6.7. O registro do fornecedor será cancelado quando: 

6.7.1. descumprir as condições da ata de registro de preços; 

6.7.2. não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo 

estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 

6.7.3. não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese deste se tornar 

superior àqueles praticados no mercado; ou 

6.7.4. sofrer sanção administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar 

contrato administrativo, alcançando o órgão gerenciador e órgão(s) participante(s). 

6.8. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e 

5.6.4 será formalizado por despacho do órgão gerenciador, assegurado o contraditório e a 

ampla defesa. 

6.9. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, 

decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, 

devidamente comprovados e justificados: 

6.9.1. por razão de interesse público; ou 

6.9.2. a pedido do fornecedor.  

7. DAS PENALIDADES 

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das 

penalidades estabelecidas no Edital. 

7.2. É da competência do órgão gerenciador a aplicação das penalidades 

decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preço (art. 5º, inciso 

X, do Decreto nº 7.892/2013), exceto nas hipóteses em que o descumprimento disser 

http://www.corenms.gov.br/
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respeito às contratações dos órgãos participantes, caso no qual caberá ao respectivo órgão 

participante a aplicação da penalidade (art. 6º, Parágrafo único, do Decreto nº 7.892/2013). 

7.3. O órgão participante deverá comunicar ao órgão gerenciador qualquer das 

ocorrências previstas no art. 20 do Decreto nº 7.892/2013, dada a necessidade de 

instauração de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor. 

8. CONDIÇÕES GERAIS 

8.1. As condições gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e 

recebimento do objeto, as obrigações da Administração e do fornecedor registrado, 

penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referência, 

ANEXO AO EDITAL. 

8.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de 

preços, inclusive o acréscimo de que trata o § 1º do art. 65 da Lei nº 8.666/93, nos termos 

do art. 12, §1º do Decreto nº 7.892/13. 

8.3. No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será admitida a 

contratação dos itens nas seguintes hipóteses. 

8.3.1.  contratação da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporções de 

quantitativos definidos no certame; ou 

8.3.2.  contratação de item isolado para o qual o preço unitário adjudicado ao vencedor 

seja o menor preço válido ofertado para o mesmo item na fase de lances 

8.4. A ata de realização da sessão pública do pregão, contendo a relação dos 

licitantes que aceitarem cotar os bens ou serviços com preços iguais ao do licitante vencedor 

do certame, será anexada a esta Ata de Registro de Preços, nos termos do art. 11, §4º do 

Decreto n. 7.892, de 2013. 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, 
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes. 
 
 
 

Campo Grande/MS, 30 de setembro 2020 
 
 

 

                     
      
 

 
 

 
 
 
 
 
 

De acordo: 
 
_______________________ 
Departamento Jurídico 
Coren/MS 
 

____________________________ 
Dr. Sebastião Junior Henrique Duarte 
Presidente do Coren/MS 

____________________________ 
Sr Gilmar Franca dos Santos  
CEO Diretor da Empresa 
Sócio Proprietário/Administrador 

____________________________ 
Sr Cleberson dos Santos Paião 
Tesoureiro do Coren/MS 
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Servidor:________ 

 
 
 
 

ANEXO I DA ARP 
CADASTRO DE RESERVAS DE FORNECEDORES 

 

ITEM ORDEM DE 
CLASSIFICAÇÃO 

FORNECEDOR CNPJ 

    
 
 

http://www.corenms.gov.br/

