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SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO DO
SUL

PREGAO ELETRONICO N° 17/2022
Processo Administrativo Licitatorio n.° 015/2022

Torna-se publico que o Conselho Regional de Enfermagem de Mato
Grosso do Sul, por meio do Pregoeiro, Eder Ribeiro, sediado na Avenida Monte
Castelo 269, Bairro Monte Castelo, Campo Grande, MS, realizaré licitagdo, para
registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento menor prego por item, sob a forma de execugao indireta, no
regime de empreitada por prego unitario, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, do Decreto n.° 10.024, de 20 de setembro de 2019 , do Decreto
9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012,
do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instru¢cdes Normativas
SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de
junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 11/05/2022
Horario: 10:00H (HORARIO DE BRASILIA)

Local: Portal de Compras do Governo Federal —
WWWw.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1. DO OBJETO

1.1. Registro de precos para eventual contratacido do servico de agenciamento de
viagens compreendendo a cotagcdo, emissdo, reserva, marcagdo, remarcagao,
cancelamento, alteragdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou
terrestres, sob demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para
atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul
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- Coren/lMS e ORGAOS PARTICIPANTES, conforme especificacdes e condicdes
constantes neste edital e seus anexos.

1.2. A prestagdo de servicos de que trata este Edital e seus anexos ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administra¢do, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta. O objetivo da
licitagdo ¢ de registrar precos, pelo periodo de 12 (doze) meses, para eventuais e futuras
aquisi¢des de passagens ao Coren/MS e ORGAOS PARTICIPANTES, nio gerando
qualquer obrigagio por parte destas Autarquias/Orgios na contratagio da totalidade do
quantitativo estimado e registrado.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

1.1.  As regras referentes aos 0rgdos, gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua
forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado
digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica
para realizacdo das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos

registros tao logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacao
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4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverdao utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema.

4.2.  Nao poderao participar desta licitagdao os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacao vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em
processo de dissolucdo ou liquidacao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 instituigdes sem fins lucrativos (paragrafo unico do art. 12 da Instrucgdo
Normativa/SEGES n° 05/2017).

4.2.8.1 E admissivel a participagdo de organiza¢des sociais, qualificadas na forma
dos arts. 5°a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servigcos objeto desta licitacdo se
insiram entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder
Publico e a organizacao social (Acérdao n°® 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacao do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9 sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da
Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.
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4.3.  Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratacao
de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao,
familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgado contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da
Lein® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 7.203, de
04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a
utilizacdo, na execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura
Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou
funcdo de confianga neste 6rgao contratante.

4.5. Como condigdo para participacao no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no
certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas €
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2 que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos;

4.6.3 que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;
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4.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Servidor:

4.6.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7 que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° € no
inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

4.6.8 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara
o licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta
com a descrigao do objeto ofertado e o precgo, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao
exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3.  Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacao
que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.
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5.5.  Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.6.  Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7.  Nao serda estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagcdo entre
as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos
procedimentos de negociagdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitagdo do licitante
melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e
para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico:

6.1.1 Devera utilizar o Modelo de Proposta, anexo do Termo de Referéncia com
as devidas descri¢des exigidas no mesmo.

6.1.2 Descri¢do do objeto, contendo as informagdes a especificagdo do Termo de
Referéncia.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos, apurados mediante
o preenchimento do modelo de proposta de precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequagao contratual do quantitativo necessario, com base
na alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2°
da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa ¢ a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cota¢do incompativel com o regime tributério a
que se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:

6.4.1 Cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execu¢do contratual;

6.4.2 Cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugao,
quando da repactuagdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses, devendo o licitante ou
contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo,
comprovagao da adequagao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s Servi¢os nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

6.8.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer altera¢do, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.
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6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a noventa (90) dias, a
contar da data de sua apresentagao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes
publicas;

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessérias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas
no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.
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7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6  Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

7.8.1. Poderao ser executados lances com valores de "taxas zeradas", visto que o
mercado pode definir tal condigdo de trabalho desta forma e o Coren/MS nao tem
o poder de controlar o mercado externo.

7.9  Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de
disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com prorrogacdes.

7.10 A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos
1sso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

7.11 A prorrogagdo automadtica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
serda de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13  Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecucdo do melhor

prego.

7.14 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
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7.16  No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

7.17 Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.18 O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, sendo que,
ndo serdo aceitos unitirios maiores que os previstos na planilha de formagao de
pregos, anexo deste documento, conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

7.20 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial.
O sistema identificarda em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da LC n° 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

7.21 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicacao automatica para tanto.

7.23  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
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subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25 S6 podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2° da Lei n® 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos Servigos:

7.25.1.1 prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.25.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.

7.26  Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagao em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de até
120 (cento e vinte minutos), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apés a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

7.28 ApoOs a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1  Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade
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do preco em relagdo ao méaximo estipulado para contratagao neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do
Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item
9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.2.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.2.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.2.3 ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.2.4 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acoérddo n.
1455/2018- TCU- Plenario), percentual de desconto inferior a0 minimo exigido ou
que apresentar pre¢o manifestamente inexequivel;

8.2.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

8.2.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo,
apresente pregos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pre¢os dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagio ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagoes
de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao.

8.2.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais
como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo
das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.4  Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da
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proposta nao for flagrante e evidente, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagdo, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.5.1 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata

8.6 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de até
120 ( cento e vinte minutos), sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.6.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-
se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.7 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.8 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados
na Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado
em relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas
na contratagao;

8.9  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagio da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoragdo do prego.

8.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

8.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples
Nacional, quando nao cabivel esse regime.
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8.10 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes
do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
servigo ou da area especializada no objeto.

Servidor:

8.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara
a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

8.12 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no
“chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.13  Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas € empresas
de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro
passar a subsequente, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.14 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a
habilita¢do do licitante, observado o disposto neste Edital.

A PROPOSTA DA EMPRESA VENCEDORA DEVERA ATENDER TANTO AO
ORGAO GERENCIADOR QUANTO AOS ORGAOS PARTICIPANTES EM
SUAS QUANTIDADES TOTAIS EXIGIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

NAO SERAO ACEITAS PROPOSTAS PARCIAIS, exemplo: atender apenas ao
orgiao gerenciador ou apenas a algum 0rgio participante ou parcialmente qualquer
um destes.

9. DA HABILITACAO

9.1. ATENTE-SE PARA ENVIO DE TODOS OS DOCUMENTOS
SOLICITADOS NESTA SECAO PARA EVITAR INABILITACAO

9.2.  Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificara o eventual descumprimento das condicdes de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagcdo no certame
ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c¢) Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao

9.1.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante
inabilitado, por falta de condi¢ao de participagao.

9.1.4 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo dos licitantes
serda verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em
relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo econdmica
financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.
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9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as
condi¢cdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia 1til anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacgdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacao atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43,
§3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagcdo
complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de até 120 (cento e vinte minutos), sob pena de inabilitacao.

9.4  Somente havera a necessidade de comprovagcdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver divida em relacao a integridade do documento digital.

9.5  Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, ¢ se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7  Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitacao:

9.8  Habilitagdo juridica:

9.8.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.8.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.83 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;

9.8.4 inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacao dos seus administradores;

9.8.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 prova de inscricdio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.9.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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9.9.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

9.10  Qualificacao Econdomico-Financeira:

9.10.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

9.10.2 balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacao de balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.3 ¢ admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.4 comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pelas aplicagdes das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizédvel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.10.5 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do
valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.11 Qualificagao Técnica:

9.11.1 Documento (s) comprobatério (s) do Estabelecimento na execugdo dos
servicos ora licitados, de acordo com as legislagdes vigentes, especialmente a LEI
N° 12.974, DE 15 DE MAIO DE 2014, - devidamente inscrita no Ministério do
Turismo, enviando seu cadastro no CADASTUR.

9.11.2 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.11.3 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
Quanto a capacitagdo técnico-operacional: apresentacao de um ou mais atestados
de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
devidamente identificada, em nome do licitante, relativo a execucao de servigo,
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente
licitagdo, envolvendo as parcelas de maior relevancia e valor significativo do
objeto da licitacao

9.11.4 O atestado de capacidade técnica, enquanto documento elaborado pelo
contratante da empresa participante do certame devera contar com a descri¢ao das
caracteristicas técnicas dos servigos e atestar a execug¢do parcial ou total do objeto
do contrato. Importante, da mesma forma, que seja firmado por representante legal
do contratante, indique sua data de emissdo, dentre outros elementos julgados
relevantes pela area técnica que dara suporte 4 afericao da qualificagdo técnica de
cada licitante.

9.11.5 Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de
funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo de até 120 (cento e vinte
minutos), apds solicitacdo do (a) Pregoeiro (a) no sistema eletronico. Somente
mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera
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aceito o envio da documentagdo por meio e-mail eder@corenms.gov.br e copia
para licitacao@corenms.gov.br

9.11.6 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade economica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.7 Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdao do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

9.11.8 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servigcos executados de forma
concomitante, pois essa situa¢do se equivale, para fins de comprovagdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.9 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

Microempresa/Microempreendedor

9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e
das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

9.14 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.

9.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa

de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, € uma vez constatada a
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existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaracao do
vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

9.16 A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas
neste Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo. Se, na ordem de classificagcdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricao na
documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

9.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para
a continuidade da mesma.

9.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

9.19 Nos itens ndo exclusivos a microempresas € empresas de pequeno porte,
em havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 120 (cento e vinte minutos), a contar da solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletronico e devera:

10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
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10.1.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragdao no decorrer da execugdo do contrato e aplicagao de eventual sancao
a Contratada, se for o caso.

10.1.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.1.4 Utilizar o modelo de proposta anexo do Termo de Referéncia

10.2. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei
n® 8.666/93).

10.2.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o prego global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos € os
valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.3. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao
objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificagao.

10.4. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos,
nao sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas
ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.5. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os
documentos complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologagao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizagdo fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte,
se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer
licitante manifeste a inten¢ao de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando
contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais motivos, em campo
proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se
admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro nao adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.
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11.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes
também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comecardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados,
no enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagcdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“‘chat”) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsegao Trés Lagoas/MS: Rua Dr Bruno Garcia, n® 684 — sala 501 — 5° andar — Centro, Ed. Centro Empresarial Diplomata. CEP: 79.601-060.

Site: www.corenms.gov.br



NCoren® —

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul

Servidor:

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Sistema Coren/MS/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

13.1. O objeto da licitagao serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade
competente, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacao.
15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1 Homologado o resultado da licitagdo, terd o adjudicatirio o prazo de
05(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de
Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

13.2 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o Orgdo ou
entidade para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera
encaminhd-la para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinada e devolvida no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

13.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de
Registro de Precos podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, €
desde que devidamente aceito.

13.4 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a
indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, precos registrados e demais condigdes.

13.4.1 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame;

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

16.1. Apos a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
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16.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital.

16.2.1 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o Orgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de 1993;

16.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
seus anexos;

16.3.3 a contratada reconhece que as hipodteses de rescisao sao aquelas previstas
nos artigos 77 ¢ 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 meses improrrogavel.

16.5. Previamente a contratagdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do o6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instru¢ao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, ¢ nos termos do art. 6°, 111, da
Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, ¢ o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem Onus, antes da contratacao.

16.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,

sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.
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16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovagao das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de
precos.

16.7. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de
habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes das
demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apdés a comprovacao dos
requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de
pregos.

17. DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigagdes da Contratante ¢ da Contratada sao as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2 ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

21.1.3 apresentar documentagao falsa;
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21.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5 ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

21.1.6 n3o mantiver a proposta;

21.1.7 cometer fraude fiscal,

21.1.8 comportar-se de modo inidoneo;

21.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro
de reserva, em pregao para registro de precos que, convocados, nao honrarem o
compromisso assumido injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condig¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangdes:

21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

21.4.2 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.4.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

21.4.5 Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;
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21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

21.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21.7. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

21.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditorio ¢ a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas
no Termo de Referéncia.

22. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir

seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsegao Trés Lagoas/MS: Rua Dr Bruno Garcia, n® 684 — sala 501 — 5° andar — Centro, Ed. Centro Empresarial Diplomata. CEP: 79.601-060.
Site: www.corenms.gov.br



WNCoren® —

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul

Servidor:

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Sistema Coren/MS/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

22.2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o
resultado do certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

22.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor
igual ao do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima
proposta individual apresentada durante a fase competitiva.

22.4. Esta ordem de classificagdao dos licitantes registrados devera ser respeitada
nas contratagdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao
assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20
e 21 do Decreto n® 7.892/213.

23. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

23.1.  Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2. A impugnagdao poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
eder@corenms.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco
Avenida Monte Castelo, Bairro Monte Castelo, Campo Grande, Mato Grosso do
Sul, CEP: 79011-540, Setor de Licitagao.

23.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias uteis
contados da data de recebimento da impugnagao

23.4. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio
deverdo ser enviados ao Pregoeiro, at¢ 03 (trés) dias uteis anteriores a data
designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via
internet, no endereco indicado no Edital.

23.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois
dias tteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

23.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos
previstos no certame.

23.7.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
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23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema
e vinculardo os participantes e a administragao.

24.  DAS DISPOSICOES GERAIS
24.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo
publica observarao o horario de Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

24.5. A homologagdo do resultado desta licitacio ndo implicard direito a
contratacgao.

24.6. Asnormas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratagao.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdao de
suas propostas € a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugcdo ou do resultado do processo
licitatorio.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam € vencem 0s
prazos em dias de expediente na Administragao.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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24.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletronico
www.corenms.gov.br e também poderda ser lido e/ou obtido no endereco
www.comprasnet.gov.br 24 horas por dia. E na Sede do Coren/MS, entre 08:00h e
17:00h, Av. Monte Castelo, 269 - Monte Castelo, Campo Grande - MS, 79011-
540.

24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

24.12.1 ANEXO I - Termo de Referéncia;

24.12.2 ANEXO II — Modelo de proposta

24.12.3 ANEXO III - Planilha de prego de referéncia P.A.L. 015/2022
24.12.4 ANEXO IV — Minuta da Ata de Registro de Pregos

Campo Grande, MS, 13 de abril 2022

Eder Ribeiro

Pregoeiro do Coren/MS
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ANEXO | DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA
PAL 15/2022

1. DO OBJETO

1.1. Registro de pregcos para eventual contratacdo do servigo de agenciamento de
viagens compreendendo a cotagdo, emissdo, reserva, marcacdo, remarcagao,
cancelamento, alteracdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou
terrestres, sob demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para
atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul
- Coren/MS e 6rgaos participantes (se houver), conforme especificagcdes e condi¢des
constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

Qtd

Item Descrigdo Resumida .
estimada

Servigo de agenciamento de viagens, sob demanda, compreendendo
os servicos de cotacdo, reserva, marcacido, remarcacao,
1 cancelamento, alteracdo, reembolso e emissdo de passagens 100
aéreas (voo domeéstico e internacional), conforme as
especificagdes do Termo de Referéncia e seus anexos

Servico de agenciamento de viagens, compreendendo 0s servigos
de cotacdo, reserva, marcagdo, remarcacdo, cancelamento,
2 alteragdo, reembolso e emissdo de passagens terrestres 50
(intermunicipal, interestadual ou internacional) conforme as
especificagbes do Termo de Referéncia e seus anexos

1.2. A prestacdo de servicos de que trata este Termo de Referéncia ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administragdo, vedando-se
qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.4. O objetivo da licitacado € de registrar pregos, pelo periodo de 12 (doze) meses, para

eventuais e futuras aquisi¢gdes de passagens, ndo gerando qualquer obrigagéo por parte
desta Autarquia na contratagdo da totalidade do quantitativo estimado e registrado.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O servigo de agenciamento de viagens foi aprovado na 4792 Reunido Ordinaria de
Plenaria no dia 17/02/2022 conforme Memorando n° 04/2022/Fiscal de Contato, o intuito
€ aquisicao de passagens aéreas e rodoviarias para atender as demandas do Conselho,
tendo em vista que a atua ARP vence em 15/05/2022.

2.2. Os conselheiros, empregados pubicos, profissionais de enfermagem, palestrantes
da area de saude e ou colaboradores do Coren/MS por vezes necessitam locomover-se
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para outras cidades dentro e fora do Estado ou até viagens internacionais, com o intuito
de participar de cursos de aperfeicoamento, seminarios, congressos, féruns, encontros,
eventos técnicos cientificos, reunides de servigo, plenarias e solenidades em diversos
orgaos, além de palestrantes, assim como, por vezes, ser essencial a integracdo de
setores deste Regional com autoridades e instrutores que possam se deslocar para o
Estado do Mato Grosso do Sul, a fim de ministrar cursos, palestras e similares ao
publico local, faz-se necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de
vendas de passagens aéreas e rodoviarias e que disponha de condigdes para pronto
atendimento.

2.2. Considerando a localizagdo da Sede em Campo Grande e que existem duas
Subsegbes do Conselho na cidade de Dourados e Trés Lagoas, faz necessario a
aquisicdo de passagens terrestres para locomocdo dos conselheiros, além dos
empregados publicos e colaboradores que se deslocam dentro do Estado para
cumprimento de suas fungdes.

2.3. Registro de Preco: A adocao do Sistema de Registro de Preco (SRP) deve-se pela
necessidade de atender a Sede e Subsegdes (e/ou Sistema Cofen/Conselhos
Regionais) e a impossibilidade de precisar o quantitativo a serem utilizados pelo
Coren/MS para sua utilizagédo, conforme o art. 3°, inc. lll e IV, do Decreto n°® 7.892/13.

2.4. A Intengcdo de Registro de Preco (IRP) devera ser publicada no Portal de
Compras do Governo Federal (site www.comprasgovernamentais.gov.br) para
manifestagao de interesse conforme preconiza o art. 4° e 5° do Decreto n°® 7.892/2013.

3. DAS DEFINIGOES
3.1. Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas definigdes
importantes, tais quais:
3.1.1. Agenciamento de viagens: servico prestado por operadora, agéncia de
turismo ou de viagem, compreendendo a venda comissionada ou a intermediagao
remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servigcos relacionados ao
objeto licitado, conforme especificagdes contidas neste instrumento.
3.1.2. Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;
3.1.3. Companhia aérea: empresas de prestacdo de servicos aéreos comerciais de
transporte de passageiros;

3.1.4. Companhia terrestre: empresas de prestacdo de servigcos de transporte
rodoviarios intermunicipal, interestadual ou internacional de passageiros;

3.1.5. Ordenador de despesa: autoridade investida de competéncia para autorizar a
emissdo de empenho, pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do érgao
pelo qual responde;

3.1.6. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente
um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao;

3.1.7. Passagem terrestre/rodoviaria: compreende o trecho de ida e o trecho de
volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a
contratacao;
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3.1.8. Fiscal de contrato: representante do Coren/MS, fazendo cumprir as
obrigagdes contratuais e fazendo entregar o objeto nos prazos e condi¢des
avencadas. Cabe também a ele verificar o pagamento do respectivo prego. Sera
designado pela autoridade competente por meio de portaria oficial;

3.1.9. Tarifa do servico de transporte aéreo/rodoviario de passageiros: valor
unico cobrado pela companhia em decorréncia da prestagao do servico de transporte
de passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo adquirente;

3.1.10. Taxa de embarque: tarifa aeroportuaria/rodoviaria cobrada ao passageiro,
por intermédio das companhias aéreas e/ou rodoviarias;

3.1.11. Taxa de Pedagio: ¢é uma taxa ou tarifa cobrada ao passageiro e paga a
autarquia ou concessionaria delegada, respectivamente, para ressarcir custos de
construcao e manutengao de uma via de transporte, ou seja, uma espécie de taxa de
servico de conservagao de via publica, cobrado do passageiro que ali transita, seja
com veiculo préprio, de terceiros, da empresa ou transporte rodoviario.

“A tarifa de pedagio esta diretamente relacionada com a prestagdo dos servigos de
transporte rodoviario intermunicipal de passageiros e representa um custo oficial ndo
gerenciavel e variavel em fungdo do trecho percorrido pelo passageiro (Portaria
AGEPAN/MS n° 122 de 15 de novembro de 2015).

3.1.12. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma
companhia aérea e ou rodoviaria.

3.1.13. Agéncias de Viagens (ou de Turismo): contratadas para a reserva, cotacao,
emissdo, remarcagao, cancelamento, alteracdo e reembolso do bilhete, seja pelo
Agenciamento, ou para atender a outras necessidades de passagens aéreas,
terrestres (rodoviaria), ferroviarias, maritimas e fluviais;

4. DA ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

4.1. Entende-se pela execucdo dos servigos de agenciamento de viagens
compreendendo a cotagdo, emissido, reserva, marcagao, remarcacdo, cancelamento,
alteracdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou rodoviarias, sob
demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), o seguinte:

4.1.1. Execugao de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;
4.1.2. Emissao de bilhetes automatizados, "on-line";
4.1.3. Consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, "on-line";

4.1.4. Consulta e frequéncia de voos e 6nibus e equipamentos, "on-line";
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4.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, "on-line";

4.1.6. Impresséao de consultas formuladas;

4.1.7. Cotacdo/Marcacgao/alteracdo/remarcagao de bilhetes;
4.1.8. Combinacao de tarifa;

4.1.9. Cancelamentos;

4.1.10. Solicitagdo de reembolso; e

4.1.11. Emissdo e entrega dos bilhetes eletrbnicos, com o respectivo codigo
localizador.

4.1.12. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e o
periodo da participagao do (servidor / conselheiro / colaborador) no evento, o tempo
de translado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa
produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

4.1.13. Os horarios de partida e de chegada devem estar compreendidos no periodo
entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia que atendam a estes horarios;

4.1.14. A escolha deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,
evitando-se, sempre que possiveis trechos com escalas e conexdes;

4.1.15. Deve-se priorizar o horario de chegada que anteceda em no minimo 3hs o
inicio previsto dos trabalhos, evento, seminarios, entre outros; e

4.1.16. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor prego, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econémica. Observado o disposto no art. 27 do Decreto
n°® 71.733, de 18 de janeiro de 1973.

4.1.17. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e
frequéncias de voos/6nibus (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas
promocionais a retirada dos bilhetes;

4.1.18. Emitira os bilhetes por meio de requisicao de passagem aérea/terrestre apos
solicitacéo do 6rgao;

4.1.19. Os bilhetes eletrbnicos de passagens serdao emitidos mediante requisi¢ao de
servidor (a) designado (a) fiscal do contrato pelo Contratante, que informara, na
oportunidade, os respectivos itinerarios;

4.1.20. Os bilhetes eletrbnicos de passagens deverdo ser encaminhados ao
Contratante por correio eletrénico (e-mail) ou ser entregue conforme o local que sera
informado na requisi¢ao.
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4.1.21. Emissdo de bilhetes eletrbnicos para outras localidades no Brasil, a
disposicdo do passageiro, na companhia mais préxima ou  nos
aeroportos/rodoviarias, informando o codigo e a empresa;

4.1.22. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias
aéreas/rodoviarias;

4.1.23. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias;

4.1.23.1. O Contratante devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao
setor privado, sendo que a Contratada devera emitir as passagens
aéreas/rodoviarias solicitadas com o menor preco dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programagao da viagem;

4.1.24. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovacéo dos valores
vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia;

4.1.25. Manter um preposto da empresa, durante todo o periodo do contrato,
responsavel pelo atendimento das requisicoes de servicos do CONTRATANTE;

4.1.26. O preposto da empresa devera estar munido de comunicacdo que permita
sua localizacdo imediata para atendimento das requisicdes do CONTRATANTE em
qualquer horario, inclusive fora do horario de expediente inclusive sabado, domingo e
feriados, durante vinte e quatro horas por dia, para situagdes excepcionais;

4.1.27. O preposto devera dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes e
permutar horarios de voos/énibus.

4.1.28. A Contratada devera fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas
companhias aéreas/rodoviarias, inclusive com desconto, bem como informar ao
Contratante, mediante envio de correspondéncia oficial ou mensagem eletronica,
quando houver aumento no valor da (s) passagem (ens) aérea (s) e/ou rodoviaria (s),
indicando seu percentual, assim como devera informar quaisquer alteragbes em
operagdes de companhias aéreas/terrestres;

4.1.29. A aquisicdo das passagens (bilhetes) aéreas/terrestres eletrbnicos sera
efetuada de acordo com o interesse do Contratante, dentre as companhias aéreas
e/ou rodoviarias por ela indicadas e em operagao regular de voo e/ou 6nibus no
territorio nacional e internacional.

4.1.30. Fornecimento de servico de bagagem de méo gratuitamente com peso de até
10 Kg e de acordo com as dimensbes e quantidade de pegas definidas pela
companhia aérea, além de um item pessoal como uma bolsa, um notebook, um tablet
ou uma sacola, conforme art. 14 da Resolugao n° 400/2016/ANAC.
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4.1.31. Os repasses (valores) referente as aquisigdes de bilhetes aéreo e/ou terrestre
englobam: Valores das Tarifas, Taxas de embarque, Taxa de Pedagio, Seguro
viagem e outras taxas/tarifas e multas devidas as companhias aéreas /terrestres em
razdo da emissao, alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens
em voos/6nibus adquiridos.

4.1.32. Garantir a qualidade dos servigos de agenciamento de viagens para aquisigao
de passagens aéreas em voos regulares domésticos e internacionais destinados ao
atendimento das necessidades do Coren/MS, conforme especificagbes exigidas pela
ANAC - Agéncia Nacional de Aviagao Civil e legislacao correlata e/ou pela ANTT —
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres e legislagdo correlata, no caso da
aquisicao de passagens terrestres, durante toda a vigéncia do contratual.

4.1.33. Conforme o § 2° do art. 5° da IN n°® 03/2015/SLTI/MPOG “é devida a
contratagdo de seguro-viagem para o servidor quando da realizagdo de viagens
internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes das normas vigentes
expedidas pelos 6rgdos do governo responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos
mercados de seguro.

4.2. Métodos e estratégias de suprimentos:
4.2.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

a) A Contratada devera fornecer, no prazo maximo de 24 horas, apdés o
recebimento da requisi¢ado, os respectivos bilhetes aéreos ou rodoviarios, para os
trechos solicitados.

4.2.2. O processamento se dara da seguinte forma:

4.2.2.1. A area requerente emitira um documento de requisicdo, que sera
repassado a contratada, via fac-simile ou via e-mail. Nesta requisicdo constara o
trecho aéreo ou rodoviario, o horario e o nome do beneficiario.

4.2.2.2. A Contratada emitira cotagdo com o custo da emissao do bilhete (com a
taxa de embarque e de pedagio, conforme o caso) e com o custo do servico de
agenciamento.

4.2.2.3. Por ocasidao do faturamento, a contratada consolidara os valores das
requisicoes em um demonstrativo que tera discriminado (conforme o caso):

a) Numero da requisigao;
b) Trecho rodoviario/aéreo;

c) Empresa de transporte;
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d) Nome do passageiro;

e) Valor bruto do bilhete;

f) Valor das retencdes;

g) Valor da taxa de embarque;

h) Valor da taxa de pedagio;

i) Valor do Seguro de viagem;

j) Valor da Taxa de Agenciamento;

k) Valor liquido da fatura;

[) Outras taxas/tarifas;

m) Numero do Contrato ou da ARP e/ou Nota de Empenho;
n) Informagao se é optante pelo simples nacional.

4.2.2.4. Os bilhetes de passagem néo utilizados, seja por cancelamento do voo,
da viagem do 6nibus, ndo comparecimento para embarque ou por outro motivo,
deverdo ser reembolsados, observadas as multas decorrentes.

4225 A Reversdao de passagem nao utilizada sera mediante glosa dos
respectivos valores na proxima fatura emitida pela Contratada.

4.2.2.6. No momento da realizagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
empresas de Onibus/voos em razdo do cancelamento das passagens nao
utilizadas deverao ser consideradas.

4.2.2.7. Os valores nado processados na fatura relativa ao més da ocorréncia
deverdo ser processados na proxima fatura emitida pela Contratada.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS, FUNDAMENTAGAO E MODALIDADE
5.1. Os servicos objeto deste expediente pode ser classificados como de natureza
comum, pois seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos em edital, por meio de especificagcbes usuais do mercado, nos termos do
artigo 1°, paragrafo unico, da Lei 10.520 de 2002.
5.2. A contratagdo objeto do presente Termo de Referéncia sera disciplinada pela
legislagdo que rege as aquisigcdes e servigos realizados pela Administragdo Publica, em
especial:

e Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002: institui a modalidade de licitagcao

denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras

providéncias.
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e Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019: Regulamenta a licitagdo, na
modalidade pregao, na forma eletronica

e Lein®8.666, de 21 de junho de 1993: institui normas para licitagbes e contratos
da Administracdo Publica e da outras providéncias.

o Instrucdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017 - MPDG: dispbe sobre os
procedimentos administrativos basicos para a realizagao de pesquisa de precos.

e Instrugdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015 — MPOG: Dispbe sobre
diretrizes e procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela
Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

e Resolugédo n° 400, de 13 de dezembro de 2016 — ANAC: Dispbe sobre as
Condigdes Gerais de Transporte Aéreo.

e Resolugdo n° 4.282 de 17 de fevereiro de 2014 — ANTT: dispbe sobre as
condicbes gerais relativas a venda de bilhetes de passagem nos servigos
regulares de transporte terrestre.

e Portaria n® 122 de 18 de novembro de 2015 — AGEPAN/MS: disciplina critérios e
procedimentos a serem adotados pelas empresas para o repasse dos valores de
pedagios aos passageiros.

¢ Resolugado n° 1.383, de 29 de margo de 2006 - ANTT: Dispbe sobre direitos e
deveres de prestadores de servigos regulares e usuarios dos servigos de
transporte rodoviario interestadual e internacional de passageiros e da outras
providéncias.

e Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990: Dispbe sobre a protecdo do
consumidor e da outras providéncias.

Servidor:

5.3. Pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizagéo dos
produtos e servigos enseja definicbes objetivas com base em especificacbes de
mercado, recomenda-se que seja adotada a modalidade pregdo na forma eletronica,
pelo critério do Menor Preco, de acordo com o que prevé a Lei n° 10.520/02 e o Decreto
n°® 10.024/2019, através do SRP, conforme o Decreto n° 7.892/2013.

5.4. A prestagdo de servico através do Sistema de Registro de Pregos (SRP)
fundamenta-se nos incisos lll e 1V, art. 3° do Decreto n° 7.892/13:

Art. 3° O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas
seguintes hipéteses:

Ill - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagcéo
de servigos para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou
a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndao for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracéo.

5.4.1. Para esta Autarquia considera-se o “atendimento a mais de um 6rgéo ou
entidade” as suas Subsecdes e/ou Sistema Cofen/Conselhos Regionais.
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6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n° 8.666/93, Lei n°
10.520/2002, Decreto n°® 10.024/2019 e demais normas pertinentes, sdo obrigagbes da
Contratada:
6.1.1. Executar fielmente o contrato (ARP) de acordo coma as clausulas avengadas;
6.1.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao;
6.1.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagcao do
Coren/MS cujas obrigagdes deverao atender prontamente;
6.1.4. Manter preposto para representa-la quando da execugao contratual;
6.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Coren/MS ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao contratual, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento do Coren/MS;
6.1.6. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem
como os tributos resultantes do cumprimento contratual;
6.1.7. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com
poderes de representante ou preposto para tratar com o Coren/MS, sobre assuntos
relacionados a execugao contratual;
6.1.8. Reservar, emitir, marcar, cancelar bilhete de passagens aéreas e ou
rodoviarias nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao
interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete eletrbnico;
6.1.9. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas/rodoviarias, por meio de sistema
informatizado de pesquisa prépria, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre
os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas
para horarios compativeis com a programacgao da viagem;
6.1.10. Entregar/enviar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local
indicado pelo contratante;
6.1.11. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos e ou rodoviarias no Brasil.
6.1.12. Reembolsar ao Coren/MS o valor correspondente ao preco da passagem
aérealterrestre, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas
fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em
virtude da nao utilizacdo do bilhete, no prazo de até 60 (sessenta) dias, inclusive em
decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual, nestes ultimos independentemente
de numero de dias que ja tenham passado;
6.1.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de
passagens e ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;
6.1.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias, independentemente da vigéncia
do contrato, ndo respondendo o Coren/MS solidaria ou subsidiariamente por este

reembolso, que é de inteira responsabilidade da contratada;
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6.1.15. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais
mantenha convénio, informando periodicamente ao érgao ou entidade as inclusdes e
ou exclusoes;

6.1.16. Empregar, na execugéo dos servigos, profissionais capacitados no trato de
tarifas e emissao de passagens aéreas e rodoviarias;

6.1.17. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como:
salarios, transporte, alimentacdo, diarias, assisténcia médica, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdenciarios, e de ordem de classe, indenizagdes civis e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos
servicos, ficando ainda o Coren/MS isento de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos;

6.1.18. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

6.1.19. Comunicar de imediato ao Coren/MS toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que
julgar necessarios;

6.1.20. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Coren/MS, declaragao
expedida por companhias aéreas e rodoviarias legalmente estabelecidas no pais, de
que é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade
crediticia; que se encontra em dia com as suas obrigagdes contratuais e financeiras
perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

6.1.21 Permitir o livre acesso dos servidores dos 6rgaos ou entidades publicas
concedentes ou contratantes, bem como dos 6érgaos de controle, aos documentos e
registro contabeis da (s) empresa (s) contratada (s).

6.1.22. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer

outra informagdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem
prévia autorizagdo do Coren/MS;

6.1.23. A pessoa juridica em débito com o sistema da seguridade social, como
estabelecido em lei, ndo podera contratar com o Coren/MS nem dele receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios.

6.1.24. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem
prévia e expressa anuéncia do contratante;

6.1.25. Emitir faturas e ou notas fiscais contendo o valor do servigo de agenciamento
de viagens e o valor das passagens aéreas ou terrestre acrescido da taxa de
embarque, taxa de pedagio e quaisquer outras taxas comprovadamente que devem
ser pagas pelo contratante;

6.1.26. Obrigacao do contratado de manter, durante toda a execugéo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagcdes por ele assumidas, todas as condigbes de
habilitagdo e qualificagédo exigidas na licitagdo inclusive quanto a qualificagéo
econdmico-financeira;

6.1.27. Atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias do fiscal do

contrato, inerentes a execugao do objeto contratual;
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6.1.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

6.1.29. Indicar, quando da assinatura do contrato, 0 nome do preposto, o endereco,
telefone fixo, celular de contato do escritério de representacdo em Campo
Grande/MS ou da sede da empresa, qualquer que seja seu endereco.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
7.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n° 8.666/93, Lei n°
10.520/2002, Decreto n° 10.024/2019 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do
Contratante:
7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93;
7.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o
Termo de Referéncia e Edital;
7.1.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado;
7.1.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando trechos e locais;
7.1.5. Emitir as requisicbes de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas
pela autoridade competente;
7.1.6. Proporcionar todas as condi¢gdes necessarias ao bom andamento da prestacao
dos servigos contratados;
7.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso de execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;
7.1.8. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicao de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;
7.1.9. Quando da efetuagédo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas/rodoviarias em razdo do cancelamento das passagens nao utilizadas deverao
ser consideradas;
7.1.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas e rodoviarias, bem como solicitar
e verificar a pesquisa de pregos das passagens feitas pela contratada, comparando-
0s com os praticados no mercado;
7.1.11. Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a contratada devera emitir a
correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagdo processual, deve
se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada
pela contratada;
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7.1.12. Os valores néo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deveréao
ser processados na proxima fatura emitida pela contratada;

7.1.13. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de
reverséo da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado
podera ser deduzido dos valores apresentados na contratacao;

7.1.14. Definir a reserva da passagem aérea ou terrestre ao menor prego e em classe
econdmica.

8. DO PRAZO DE EXECUGAO E RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

8.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente apds a assinatura do contrato por ambas as partes;

8.2. A contratada devera entregar e ou enviar via e-mail os bilhetes eletrbnicos de
passagens aéreas e terrestres nacionais em até 24 horas apos a solicitagao;

8.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagens
aéreas e terrestres podera ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos
prazos previstos no subitem 5.2., devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-lo com
a agilidade requerida.

8.4. Os servigos serao recebidos:
a) Provisoriamente, a partir de sua prestacdo, para efeito de verificacdo da
conformidade com as especificacdes constantes do Edital e seus anexos e da
proposta.
b) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes do Edital e seus anexos e da proposta, e sua consequente aceitagido, que
se dara até 10 (dez) dias do recebimento provisorio.
8.4.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
8.4.2. A Administragcdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestacdo dos servigos em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

9. DO VALOR ESTIMADO
9.1. O dispéndio previsto para a presente contratagdo é de R$ 228.038,00 pelo periodo
de 12 (doze) meses a serem destinadas as passagens aéreas e terrestres utilizadas por
conselheiros, servidores e colaboradores do Coren/MS, incluso taxa administrativa de
agenciamento apds pesquisa de prego, conforme descriminado abaixo:
9.1.1. Detalhamento do servigo e valor estimado para contratagcao tendo como base o
ETP do PAL n° 03/2020:

Especificagcao Valor estimado
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Valor estimado com despesas de taxa de agenciamento para RG ** **
emissao de passagens aéreas (voo doméstico e internacional) ’

Valor estimado dos bilhetes de passagens aéreas (voo
domeéstico e internacional), (Repasse de Valores das Tarifas,
Taxas de embarque, Seguro de viagem e outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razdo da emissao, alteracao,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens em voos
adquiridos.

R$ 192.377,00

Valor estimado com despesas de taxa de agenciamento para
emissao de passagens terrestres (viagens rodoviarias).

R$ **,**

Valor estimado dos bilhetes de passagens terrestres
(intermunicipal, interestadual ou internacional), (Repasse de
Valores das Tarifas, Taxas de embarque, Taxa de Pedagio,
Seguro de viagem e outras taxas e multas devidas as R$ 27.661,00
companhias terrestres em razdo da emissdo, alteragéo,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens terrestres
adquiridos).

Valor estimado das despesas (agenciamento + passagens
aéreas + agenciamento + passagens rodoviarias)

R$ **,**

9.1.1.1. O valor do servico de agenciamento por passagem emitida sera
verificado apos pesquisa de preco.

9.2. Os valores acima referidos sdo apenas uma estimativa, nao constituindo obrigacao
para o Contratante, que podera, em decorréncia de suas necessidades, adquirir
valor/quantidade menor de bilhetes de viagem junto a Contratada.

9.3. O valor estimado do servigo de agenciamento sera obtido através de pesquisa de
precos de acordo com a Instrugao Normativa SEGES n° 73 de 05 de agosto de 2020

(C)
(B) Valor total
(A) oy :
e . . Preco Unitario | estimado com
Especificagao resumida do Quantidade .
Item ) . da taxa do taxa do servigo
objeto estimada de .
servico de de
Passagens . .
agenciamento) | agenciamento
(R$) (R$)
Servico de agenciamento de
1 viagens, compreendendo 0s 100
servicos de reserva, marcagao,
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remarcagao, cancelamento,
alteracdo, reembolso e emisséo
de passagens aéreas (voo

doméstico), conforme as
especificagbes do Termo de
Referéncia.

Servigo de agenciamento de
viagens, compreendendo o0s
servicos de reserva, marcagao,
remarcagao, cancelamento,
alteracdo, reembolso e emisséo
de passagens terrestres
(intermunicipal, interestadual
ou internacional), conforme as
especificagbes do Termo de
Referéncia.

50

9.4. As demandas estimadas servem somente como referéncia para elaboragdo da
proposta, ndo tendo o Coren/MS a obrigatoriedade de utilizar o valor estimado;

9.5. O item 1 - Passagens Aéreas (QTD = 100 e valor total = R$ 192.377,00) sao
estimativas para doze meses.

9.6. O item 2 - Passagens Terrestres (QTD = 50 e valor total = R$ 27.661,00) sao
estimativas para doze meses.

9.7. O custo da taxa do servico de agenciamento proposto para o fornecimento de
passagens aéreas e terrestres sera fixo, independentemente do valor da tarifa (bilhete).

10. DOS CRITERIOS E DEFINIGOES PARA CALCULO DOS CUSTOS DO
AGENCIAMENTO DE VIAGEM

10.1. O servico de agenciamento de viagens compreende a cotagdo, reservas,
marcagao, remarcacao, emissao e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias,
nacionais e internacionais;

10.2. O custo pelo servigco de agenciamento de viagens é fixo e Unico, por passagem
aérea e terrestre emitida (item 01 ou item 02), sendo que eventuais ocorréncias com
remarcagdes ou cancelamentos deverao observar a clausula 4 e suas sub-clausulas
deste Termo de Referéncia;

10.3. Serédo ressarcidos a contratada eventuais valores de multas comprovadamente
aplicadas pelas companhias aéreas/rodoviarias por ocasido de remarcagao ou
cancelamento por ordem do contratante;
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10.4. A remuneracgao total e ser paga a contratada serao apurados pelo custo fixo e
unico contratado (item 01 ou item 02), multiplicado pela quantidade de passagens
emitidas no periodo faturado, exceto em caso de "taxa zero", onde serdao pagos
somente a passagem, taxas de embarques, taxas de pedagios, entre outras taxas,
tarifas e multas, emitidos no periodo faturado sejam aéreas e ou rodoviaria.

10.5. A contratada devera emitir fatura uUnica, contendo o valor do Servigo de
Agenciamento de Viagens, valor das passagens aéreas e/ou rodoviarias acrescidas da
taxa de embarque, taxa de pedagio, e ou outras taxas/tarifas, comprovadamente, que
deverao ser pagas, diminuindo as retengdes;

10.6. Os pregos cobrados pelas passagens deverdo estar em acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias de transporte aéreo e/ou rodoviario, estabelecidas pelos
o6rgaos governamentais reguladores, inclusive as promocionais, vigentes a época das
requisicoes de passagens.

11. DA DISPUTA DO PREGAO E DEMAIS INFORMAGOES

11.1. A disputa na sessdo publica do pregdo sera pelo menor prego por item,
considerando que trata do sistema de registro de pre¢o, sera cadastrado no sistema o
valor unitario estimativo com bilhete de passagem aérea (item 1) e rodoviaria (item 2), ja
incluso o valor da taxa de agenciamento, assim o licitante devera, quando do envio do
seu lance diminuir o “valor” estimado do bilhete pela taxa de agenciamento, portanto, o
licitante quando, enviar a proposta atualizada no sistema a ser solicitado pelo pregoeiro,
devera informar o valor da taxa do servigo de agenciamento conforme o anexo |

COREN/MS

deste Termo de Referéncia e demonstrado abaixo:

Objeto Coluna1 | Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4 Coluna 5
Repasse
. Repasse Valor unitario | Valor total do estimado de
Quantidad | estimado . . gasto com
o . . do servico de servigo de
Iltem | Descrigdo resumida |e estimada com . . passagens e
. . agenciamento | agenciamento .
de bilhetes | bilhetes de servigo de
(R$) (R$) :
passagens agenciamento
(R$)
Prestacéo de servigo
de agenciamento de RS I 5 (R$
1 |viagens, sob| 100 | 7 RS (Zglzzz 1;‘ 192.377,00 +
demanda, e coluna 4)
compreendendo 0s
servicos de cotagéo,
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reserva, marcagao,
remarcagao,
cancelamento,
alteracao, reembolso
e emissao de
passagens aéreas
(voo doméstico e
internacional),

conforme as
especificagbes  do
Edital e seus
anexos.

Prestacéo de servigo
de agenciamento de
viagens,
compreendendo os
servicos de cotagao,
reserva, marcagao,
remarcagao,
cancelamento,
alteragéq, reﬂembolso 50 RS 568.33 RS (coluna 3 x (R$ 27.661,00
e emissao de coluna 1) + coluna 4)
passagens terrestres
(intermunicipal,

interestadual ou
internacional)
conforme as
especificagbes  do
Edital e seus
anexos.

11.2. O valor referente a coluna 2 é meramente estimativo, somente para servir de
calculo com o quantitativo de bilhetes a serem emitidos durante o periodo anual e, por
se tratar de registro de prego, estimar o valor unitario na licitagdo, nédo configurando
valor real do bilhete, seja de passagem aérea e/ou rodoviarias, somente sabera o valor
do bilhete a ser pago quando da solicitagao da passagem, informando a data, o
horario, o local e/ou trecho a ser percorrido.

11.2.1. Por se tratar de estimativa, a quantidade de bilhetes nao constitui,
em hipotese alguma, compromissos futuros para o Coren/MS, razao pela
qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e
valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com
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as necessidades do Coren/MS, sem que isso justifique qualquer indenizagéo
a Contratada.

11.3. Os valores referentes a coluna “5” (repasse) sao estimativos para 12 meses e
serve de parametro para balizar o valor da licitacdo e estimativa de gasto pela
Administracao, nao constituindo obrigagao para com o Contratante.

11.4. As propostas deverao considerar todas as despesas necessarias a execugao dos
servigos, incluindo impostos, taxas, fretes, transportes e demais encargos incidentes;

11.5. O valor a ser pago a contratada sera apurada a partir do valor ofertado pela
prestacdo do servigo de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade
de passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos relacionados ao
objeto licitado.

11.6. Os valores relativos a aquisicao de bilhetes de passagens serao repassados
pelo Coren/MS a agéncia contratada, que intermediara o pagamento junto as
companhias aéreas e ou rodoviarias que emitiram os bilhetes.

12. DA HABILITAGAO E QUALIFICAGAO DOS PROPONENTES
12.1. Além dos documentos de habilitacao exigidos no edital o (s) licitante (s) devera
(a0) apresentar a seguinte documentacao para fins de qualificagédo técnica:

12.1.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declaragdo (6es) de capacidade técnica,
expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, em nome da
licitante, que comprove aptiddo para desempenho de atividade pertinente,
equivalente ou superior em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagao,
demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente.

12.1.1.1 Serdo aceitos o somatério de atestados e/ou declaracbes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

12.1.1.2. O (s) atestado (s) ou declaragao (6es) de capacidade técnica deverao se
referir a servicos prestados no ambito da atividade econbmica principal e/ou
secundaria da licitante, especificada no contrato social devidamente registrado na
junta comercial competente ou no cadastro de pessoas juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB.

12.1.3. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do
Decreto n. 7.381/2010, o mesmo devera estar valido.

12.1.4. Declaragao firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de que
possui condicbes operacionais necessarias a emissdo dos bilhetes de passagens,
em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais
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companhias aéreas, em cumprimento ao art. 8° da Instrugdo normativa n° 3, de 11 de
fevereiro de 2015, conforme modelo anexo lll deste Termo de Referéncia.

13. DO JULGAMENTO
13.1. No procedimento de julgamento das propostas serdo considerados dois itens,
compreendendo:
13.1.1. Agenciamento de Viagens, passagem aérea - ITEM 01 (estimado para
emissao de 100 passagens);
13.1.2. Agenciamento de Viagens, passagem terrestre - ITEM 02 (estimado para
emissao de 50 passagens);
13.1.3. Poderao ser executados lances com valores de "taxas zeradas", visto que o
mercado pode definir tal condicao de trabalho desta forma e o Coren/MS nao tem o
poder de controlar o mercado externo.

14. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

14.1. O prazo de pagamento é de 30 (trinta) dias apds o servigo prestado e sera
efetuado até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do atesto das Notas Fiscais/Faturas
pelo Fiscal do Contrato, através de ordem bancaria, salvo por atraso no repasse de
recursos financeiros. Na nota fiscal tem que conter o numero da nota de empenho e do
contrato e caso seja optante pelo simples nacional devera mencionar, além dos dados
completos da empresa contratada.

14.1.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada da comprovagdo de
recolhimento dos encargos sociais e dos demonstrativos, de acordo com as
condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

14.1.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacéo de regularidade
junto ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
contratada, da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) e Declaragao de
Optante pelo Simples — Anexo Il do T.R. (se for o caso) sem que isso gere direito a
alteracao de precos ou compensacao financeira.

14.1.3. De acordo com art.5° da Lei n.8666/93, § 3°, os pagamentos decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24,
sem prejuizo do que dispde seu paragrafo Unico, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacao da fatura.

14.2. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais contendo o valor do Servigo
de Agenciamento de Viagens, com o valor dos bilhetes de passagens aéreas ou
terrestre acrescido da taxa de embarque, taxa de pedagio, seguro de vida e quaisquer
outros valores, comprovadamente, que devem ser pagos pelo contratante, conforme
cldusula 4.2.2.3 do Termo de Referéncia.
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14.3. A empresa devera apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias
referentes as passagens aéreas e/ou terrestres compradas pelo Coren/MS.

Servidor:

14.4. Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para o mesmo, a contratada fara jus a compensagao financeira devida,
desde a data limite fixada para pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento. Os encargos moratorios pelo atraso no pagamento seréo calculados pela
seguinte formula:

EM =N x Vp x (I /365)
Onde:
EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento.

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data
do efetivo pagamento.

Vp = Valor da parcela em atraso.
| = INPC anual acumulado (indice de pregos ao consumidor ampliado do IBGE)/100.

14.5. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciagao da
autoridade competente, que adotara as providéncias para eventual apuracdo de
responsabilidade, identificacao dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa
a mora.

14.6. A Contratada devera obedecer aos ditames estabelecidos pelo Decreto
n.6.306/2007 que trata do Imposto sobre Agdes Financeiras (IOF).

14.7. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estarao sujeitos a
retencao, na fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social
(Cofins), e Contribuicao para os Programas de Integracdo Social e de Formacgao do
Patriménio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instru¢do Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27
de dezembro de 1996;

b) Contribuigéo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucao Normativa RFB n°® 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a
Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991; e

c) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n°® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagao
municipal e/ou distrital sobre o tema.
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15. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes do objeto da licitagdo, correrdo a conta dos recursos
consignados pelo Contratante, para o exercicio de 2022, a cargo do Departamento de
Contabilidade e/ou financeiro do Orgéo.

15.2. Conforme prevé o § 2° do art. 7 do Decreto 7.892/13 “na licitagao para registro de
precos ndo é necessario indicar a dotagdo orgamentaria, que somente sera exigida para
a formalizagao do contrato ou outro instrumento habil”.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Em caso de inadimplemento, a Contratada ficara sujeita as sang¢des previstas na
Lei n° 10.520/2002; do Decreto 10.024/2019; art. 86 a 88 da Lei 8.666/93, sem prejuizo
das multas previstas no Edital e no Contrato e das demais cominacgdes legais cabiveis.
16.2. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
assinar a Ata ou o Contrato, deixar de entregar documentagéo exigida no Edital,
apresentar documentagédo falsa, nao mantiver a proposta, fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal
ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF,
ou nos Sistemas de Cadastramento de Fornecedores a que se refere o inciso XIV do
art. 4° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas e demais cominagodes legais.

16.3. Pela recusa em assinar o Contrato, ou retirar a Nota de Empenho, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, apds a regular convocacgao, a licitante podera ser
penalizada com multa no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total estimado do Contrato, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes previstas no
paragrafo anterior.

16.4. O objeto desta contratacdo devera ser disponibilizado em total observancia aos
prazos estabelecidos no item 5.

16.5. Na hipotese de ocorréncia de interrupgdes no recebimento, as falhas deverao ser
corrigidas e o problema sanado em um prazo maximo de 2 (duas) horas.

16.6. Todas as ocorréncias serao registradas pelo CONTRATANTE, que notificara a
CONTRATADA, atribuindo pontos para as ocorréncias segundo a tabela a seguir:

Ocorréncia Pontuagao
Nao atendimento do telefone fornecido pela CONTRATADA para os 03
contatos e registro das ocorréncias. ’
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Cobranca por servigos nao prestados. 0,3
Cobranga fora do prazo estabelecido na regulamentagéo pertinente. 0,3
Cobranca de valores em desacordo com o contrato. 0,3
Atraso na conclusao de servicos, para cada 1 dia corrido de atraso. 0,3
Atraso na prestagdo de informagbes e esclarecimentos solicitados 03
pelo CONTRATANTE, para cada 100 horas de atraso. ’
Atraso na entrega de produtos devolvidos por falha no funcionamento,

para cada 1 dia de atraso. 0,5
Interrupgéo da prestagao dos servigos (para cada hora totalizada pela

soma de interrupgdes), sem comunicagéo prévia e acordada com o 1,0
CONTRATANTE.

16.7. A cada registro de ocorréncia sera apurado sempre o somatdrio da pontuagao
decorrente das ocorréncias acumuladas no periodo de 12 (doze) meses anteriores ao
fato gerador. Esta pontuagao servira como base para que o CONTRATANTE aplique as
seguintes sanc¢des administrativas, de modo que, atingindo a quantidade necessaria a
configuracao de uma sancgéao, esta sera aplicada, observado o processo administrativo:

PONTUAGAO ACUMULADA SANGCAO
Igual ou maior a 1 (um) ponto Adverténcia
Igual ou maior a 2 (dois) pontos Adverténcia

Multa correspondente a 2% do valor faturado
do més de aplicacido dessa sancgao
Multa correspondente a 4% do valor faturado
do més de aplicacdo dessa sancao
Multa correspondente a 6% do valor faturado
do més de aplicagdo dessa sangao
Multa correspondente a 8% do valor faturado
do més de aplicacido dessa sancgao
Multa correspondente a10% do valor faturado do
més de aplicagao dessa sancgao
Igual ou maior a 8 (oito) pontos Rescisao Unilateral do Contrato

Igual ou maior a 3 (trés) pontos

Igual ou maior a 4 (quatro) pontos

Igual ou maior a 5 (cinco) pontos

Igual ou maior a 6 (seis) pontos

Igual ou maior a 7 (sete) pontos

17. DA CONTRATAGAO E VIGENCIA
17.1. Sera realizada assinatura da Ata de Registro de Precos conforme prevé o art. 12
do Decreto 7.892/13:

Art. 12. O prazo de validade da ata de registro de precos n&o sera superior a
doze meses, incluidas eventuais prorrogagdes, conforme o inciso Ill do § 3°

do art. 15 da Lei n° 8.666, de 1993.
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§ 1° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de
registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

Servidor:

18. DA INEXECUGAO E DA RESCISAO CONTRATUAL

18.1. Constituem motivos incondicionais para a rescisdo do contrato (ARP) as situacdes
previstas nos artigos 77 e 78, na forma do artigo 79 da Lei n° 8.666/93, inclusive com as
consequéncias do artigo 80 da referida lei:

a) No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, o
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do
contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.
b) No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o
contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugéo
inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e
produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras.
18.2. No caso de descumprimento contratual da agéncia contratada, em que se
verifique inadequacao da estimativa de custos e receitas conforme planilha de custos
apresentada nos termos do art. 7° da Instrugdo Normativa n® 03, de 11 de fevereiro
de 2015/SLTI/MPOG, devera ser instaurado processo administrativo para verificar a
manutencado das informacdes prestadas pela contratada durante o procedimento
licitatorio

18.3. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de
reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida nas
clausulas 4.2.2.4 a 4.2.2.7 do Termo de Referéncia, 0 montante a ser glosado podera
ser deduzido da garantia apresentada na contratacdo ou ser reembolsado ao
Conselho, mediante transferéncia ou depdsito bancario do valor respectivo na conta
prépria em nome do Coren/MS.

19. DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (ARP)

19.1. A execugao dos servigos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagéo e
avaliagdo por representante do Contratante, com atribuicbes especificas, designado
pelo Coren/MS.

19.2. Algumas das atribuigbes do Fiscal:
a) Conferir se o servigo fornecido estdo conforme as especificagbes contidas no
termo de referéncia e/ou contrato (ARP);
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b) Ler e ter ciéncia das especificagdes contidas no Termo de Referéncia, no
Contrato/ARP e do Edital;

c) Notificar a Contratada por escrito o atraso no fornecimento do servigo, ou o
descumprimento de quaisquer clausulas contratuais encaminhando ao DJUR
para conhecimento e providéncias junto a Presidéncia no sentido da aplicacéo
das sancgbes cabiveis;

d) Manter contato com o preposto/representante da contratada com visitas a
garantir o cumprimento integral das clausulas contratuais.

e) Atestar as notas fiscais;

f) Encaminhar as notas fiscais para pagamento juntamente com as certiddes de
regularidades pertinentes;

g) A escolha da melhor tarifa devera ser realizada, em conformidade com o art. 16
da Instrugcdo Normativa n® 03/2015/SLTI/MPOG, considerando o horario e o
periodo da participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a
otimizagdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

1) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
duracgao, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexoes;

2) os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no
periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes
horarios;

3) em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que
anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, eventos ou
missao;

4) em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o
destino ultrapasse 8hs, e que sejam realizadas no periodo noturno, o
embarque, prioritariamente devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

5) a escolha da tarifa deve privilegiar o menor prego, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econdmica, observado o disposto no art. 16 da IN
n® 03/2015/MPOG e no art. 27 do Decreto n°® 71.773, de 18 de janeiro de
1973.

19.3. A fiscalizagédo sera exercida no interesse do Coren/MS e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico

ou de seus agentes e prepostos.

19.4. O fiscal das obrigagbes do fornecedor anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do objeto da licitacédo, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

20. ALTERAGAO SUBJETIVA

20.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
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condicbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa do Contratante a continuidade do contrato.

21. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

21.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragéo Publica podera,
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma
de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

22. DOS ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
22.1. Anexo | — Modelo de Propostas de Precos.
22.2. Anexo Il — Modelo de Declaragao de Optante pelo Simples Nacional.

22.3. Anexo lll — Modelo de Declaragao que possui Condigdes Operacionais.

Campo Grande/MS, 15 de margo de 2022

Elaborado por:

Ismael Pereira dos Santos Francisco de Souza Rosa
Assistente Administrativo Assistente Administrativo
Presidente da CPL Membro da CPL

Aprovo o presente Termo de Referéncia conforme proposto e de acordo com o
artigo 7°, §2°, inciso |, da Lei de Licitagcoes e Contratos:
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Autoridade Competente do Coren/MS

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

P.A.L. n°. 15/2022

NOME DA EMPRESA:
DATA:

1. Objeto: Registro de pregos para eventual contratagéo do servigo de agenciamento de
viagens compreendendo a cotagdo, emissdo, reserva, marcacdo, remarcagao,
cancelamento, alteragao, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou terrestre,
sob demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender as
necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul -
Coren/MS e 6rgaos participantes (se houver), conforme especificagdes e condigdes
constantes no Edital e seus anexos:

(D)
(B) (€)
e (A) Prec¢o Unitario | Valor estimado Repasse Valor total
Especificagao Quantidade estimado )
ltem . ) ) da taxa do c/ taxa de . . estimado
resumida do objeto estimada . . relativos a
. servigo de agenciamento L (R$)
de bilhetes . aquisicao de
agenciamento (R$) passagens
(R$) J
Servigo de
agenciamento de
viagens,
compreendendo 0s
servigos de cotagéo,
1 | fOSCVa, - marcagdo, 100 (AXB) R$192.377,00 | (C +D)
remarcagao,
cancelamento,
alteragao, reembolso e
emissao de
passagens aéreas
(voo doméstico e

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsegdo Trés Lagoas/MS: Rua Dr Bruno Garcia, n® 684 — sala 501 — 5° andar — Centro, Ed. Centro Empresarial Diplomata. CEP: 79.601-060.
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internacional),
conforme as
especificagoes do
Edital e seus anexos.

Servigo de
agenciamento de
viagens,

compreendendo 0s
servigos de cotagéo,
reserva, marcagao,
remarcacgao,
cancelamento,
alteragao, reembolso e 50 (AXB) R$ 27.661,00 (C+D)
emissao de
passagens terrestres
(intermunicipal,

interestadual ou
internacional),

conforme as
especificagdes do

Edital e seus anexos.

2.1. Declaro que nos valores s&o estdo inclusas todas as despesas dos tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execugao do objeto da licitacdo.

VALIDADE DA PROPOSTA (minimo noventa dias)

VALOR TOTAL ESTIMADO DA PROPOSTA POR
ESCRITO:

3. Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os tramites legais
desta licitagao, comprometemo-nos a assinar o Contrato no prazo determinado no
documento de convocacao e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:
Razao Social:

CNPJ: |.E.: [.M.:

Enderecgo eletrénico (e-mail):
Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsegao Trés Lagoas/MS: Rua Dr Bruno Garcia, n® 684 — sala 501 — 5° andar — Centro, Ed. Centro Empresarial Diplomata. CEP: 79.601-060.
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Tel/Fax/Cel:

Servidor:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:

Banco: Agéncia: C/C:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcgao:

Carteira de identificagédo n°: Expedido por:

Naturalidade:

Nacionalidade:

E-mail: Cel (**)

Assinatura (e carimbo)

ANEXO Il - DO TERMO DE REFERENCIA

P.A.L. n° 15/2022
DECLARAGAO DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL

limo. Sr.
(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (enderegco completo), inscrita no CNPJ sob o
n2..... DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de nao incidéncia na
fonte do IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicao
para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsegdo Trés Lagoas/MS: Rua Dr Bruno Garcia, n® 684 — sala 501 — 5° andar — Centro, Ed. Centro Empresarial Diplomata. CEP: 79.601-060.
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PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuigdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacao de
suas despesas, bem como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operacdes que
venham a modificar sua situagao patrimonial; e

b) cumpre as obrigagdes acessodrias a que esta sujeita, em conformidade com
a legislacao pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o
compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta
ciente de que a falsidade na prestagédo dessas informagdes, sem prejuizo do disposto
no art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela
concorrem, as penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria, relativas a
falsidade ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 -
Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1°da Lei n°8.137, de 27 de
dezembro de 1990).

Localedata.......cc.ooovieiieiiiiiii e

Assinatura do Responsavel

ANEXO IIl DO TERMO DE REFERENCIA
P.A.L. n° 15/2022

DECLARAGAO DE CONDICOES OPERACIONAIS
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(nome da empresa) inscrita no CNPJ p° ***#xxxxmmawimneis* com sede/domiciliado na
, ne ****, Bairro **********(ou centro), CEP: **************’
(Cidade e UF), por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr.(a)
FRIERekkeckeet | infra-assinado, portador (a) da Carteira de Identidade n®. *******
SEJUSP/UF e do CPF n°, *xxxxekkmmaasnaaesx para fins do disposto no Pregao
Eletrénico n° **/2022 (SRP), DECLARA, sob as penas da lei, em especial o artigo n°
299 do Cdédigo Penal Brasileiro, especificamente para fins de habilitagdo no mencionado
certame licitatério, que:

Rua/AV khkkhkkhkkhkhhkhhkhrkk

a) possui condicbes operacionais necessarias a emissao dos bilhetes de passagens,
em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais
companhias aéreas (rodoviarias).

Cidade/UF, ** de *********** dg 2022

(nome do representante legal)

(carimbo)

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
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Servidor:

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA

P.A.L. n° 15/2022
MODELO DE ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

N°. OS/OF: Unidade e Nome do Requisitante:
Data de emisséo: Servigo/Material:

Modalidade da compra: Evento:

Contrato/Ata n°.: Processo n°:

IDENTIFICAGAO DA CONTRATADA

Razao Social: CNPJ:
Endereco:
Proponente: Telefone: Fax: E-mail
DEFINIGAO ESPECIFICAGAO DO (S) SERVIGO (S)/MATERIAL (IS)
Item Servigo Unidac_ie Quantidade V:al’o r Valor total
de medida unitario
Total

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE ENTREGA

N°. do Item | Quantidade Enderego Data a ser executado

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de Servigo/Fornecimento

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsegdo Trés Lagoas/MS: Rua Dr Bruno Garcia, n® 684 — sala 501 — 5° andar — Centro, Ed. Centro Empresarial Diplomata. CEP: 79.601-060.
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Servidor:

serao originarios da classificagado funcional programatica abaixo especificada:

Elemento e codigo de Despesa

Valor empenhado/ a ser
empenhado

Saldo Orgamentario

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, Data Local, Data

() Aquisigao Autorizada.
( )Autorizo a emissao da nota de empenho,
encaminha-se a Contabilidade/Financeiro.

Responsavel pela solicitacdo do
servico/material (is)
(Carimbo se possivel) Autoridade Competente do Conselho
(Carimbo se possivel)

IMPORTANTE: DEVERAO CONSTAR OBRIGATORIAMENTE NO CORPO DA NOTA
FISCAL O NUMERO DO PREGAO/ARP/PROCESSO ADMINISTRATIVO, NUMERO DA
ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU NOTA DE EMPENHO. CONTER TAMBEM
DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO.

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS: Rua Ciro Melo, n° 1.374, Jardim Central. CEP: 79.805-030. Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsegdo Trés Lagoas/MS: Rua Dr Bruno Garcia, n® 684 — sala 501 — 5° andar — Centro, Ed. Centro Empresarial Diplomata. CEP: 79.601-060.
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TERMO DE REFERENCIA
PAL 15/2022

1. DO OBJETO

1.1. Registro de precos para eventual contratacdo do servigco de agenciamento de viagens
compreendendo a cotagdo, emissdo, reserva, marcagdo, remarcagao, cancelamento,
alteragao, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou terrestres, sob demanda,
por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender as necessidades do
Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul - Coren/MS e odrgaos
participantes (se houver), conforme especificagbes e condigdes constantes neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

Qtd

Item Descricdo Resumida )
estimada

Servigo de agenciamento de viagens, sob demanda, compreendendo
os servicos de cotacdo, reserva, marcagdo, remarcacao,
1 cancelamento, alteracdo, reembolso e emissdao de passagens 100
aéreas (voo doméstico e internacional), conforme as
especificagcbes do Termo de Referéncia e seus anexos

Servigo de agenciamento de viagens, compreendendo 0s servigos
de cotagdo, reserva, marcagao, remarcagcao, cancelamento,
2 alteracdo, reembolso e emissdo de passagens terrestres 50
(intermunicipal, interestadual ou internacional) conforme as
especificacbes do Termo de Referéncia e seus anexos

1.2. A prestacao de servicos de que trata este Termo de Referéncia ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

1.4. O objetivo da licitagdo é de registrar precos, pelo periodo de 12 (doze) meses, para
eventuais e futuras aquisigdes de passagens, ndo gerando qualquer obrigagdo por parte
desta Autarquia na contratacdo da totalidade do quantitativo estimado e registrado.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. O servico de agenciamento de viagens foi aprovado na 4792 Reunidao Ordinaria de
Plenaria no dia 17/02/2022 conforme Memorando n°® 04/2022/Fiscal de Contato, o intuito &
aquisicao de passagens aéreas e rodoviarias para atender as demandas do Conselho,
tendo em vista que a atua ARP vence em 15/05/2022.
2.2. Os conselheiros, empregados pubicos, profissionais de enfermagem, palestrantes da
area de saude e ou colaboradores do Coren/MS por vezes necessitam locomover-se para
outras cidades dentro e fora do Estado ou até viagens internacionais, com o intuito de
participar de cursos de aperfeigoamento, seminarios, congressos, foruns, encontros,
eventos técnicos cientificos, reunides de servigco, plenarias e solenidades em diversos
6rgaos, além de palestrantes, assim como, por vezes, ser essencial a integracao de setores
deste Regional com autoridades e instrutores que possam se deslocar para o Estado do
Mato Grosso do Sul, a fim de ministrar cursos, palestras e similares ao publico local, faz-se
necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de vendas de passagens aéreas e
rodoviarias e que disponha de condi¢des para pronto atendimento.

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111

Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
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2.2. Considerando a localizagao da Sede em Campo Grande e que existem duas Subsegdes
do Conselho na cidade de Dourados e Trés Lagoas, faz necessario a aquisicao de
passagens terrestres para locomogao dos conselheiros, além dos empregados publicos e
colaboradores que se deslocam dentro do Estado para cumprimento de suas fungdes.

2.3. Registro de Preco: A adocao do Sistema de Registro de Preco (SRP) deve-se pela
necessidade de atender a Sede e Subsecgdes (e/ou Sistema Cofen/Conselhos Regionais) e
a impossibilidade de precisar o quantitativo a serem utilizados pelo Coren/MS para sua
utilizagdo, conforme o art. 3°, inc. lll e IV, do Decreto n° 7.892/13.

2.4. A Intencao de Registro de Prec¢o (IRP) devera ser publicada no Portal de Compras do
Governo Federal (site www.comprasgovernamentais.gov.br) para manifestacdo de interesse
conforme preconiza o art. 4° e 5° do Decreto n° 7.892/2013.

3. DAS DEFINICOES
3.1. Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas definicdes
importantes, tais quais:
3.1.1. Agenciamento de viagens: servico prestado por operadora, agéncia de turismo
ou de viagem, compreendendo a venda comissionada ou a intermediagdo remunerada na
comercializacdo de passagens, viagens e servicos relacionados ao objeto licitado,
conforme especificagdes contidas neste instrumento.
3.1.2. Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;
3.1.3. Companhia aérea: empresas de prestacdo de servicos aéreos comerciais de
transporte de passageiros;
3.1.4. Companhia terrestre: empresas de prestagdo de servicos de transporte
rodoviarios intermunicipal, interestadual ou internacional de passageiros;
3.1.5. Ordenador de despesa: autoridade investida de competéncia para autorizar a
emissdao de empenho, pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do 6érgao pelo
qual responde;
3.1.6. Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacio;
3.1.7. Passagem terrestre/rodoviaria: compreende o trecho de ida e o trecho de volta
ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagéo;
3.1.8. Fiscal de contrato: representante do Coren/MS, fazendo cumprir as obrigagbes
contratuais e fazendo entregar o objeto nos prazos e condigcbes avencadas. Cabe
também a ele verificar o pagamento do respectivo prego. Sera designado pela autoridade
competente por meio de portaria oficial;
3.1.9. Tarifa do servigo de transporte aéreo/rodoviario de passageiros: valor Unico
cobrado pela companhia em decorréncia da prestacido do servico de transporte de
passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo adquirente;
3.1.10. Taxa de embarque: tarifa aeroportuaria/rodoviaria cobrada ao passageiro, por
intermédio das companhias aéreas e/ou rodoviarias;
3.1.11. Taxa de Pedagio: é uma taxa ou tarifa cobrada ao passageiro e paga a autarquia
ou concessionaria delegada, respectivamente, para ressarcir custos de construcéo e
manutencdo de uma via de transporte, ou seja, uma espécie de taxa de servico de
conservacgao de via publica, cobrado do passageiro que ali transita, seja com veiculo
proprio, de terceiros, da empresa ou transporte rodoviario.

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
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“A tarifa de pedagio esta diretamente relacionada com a prestacdo dos servicos de
transporte rodoviario intermunicipal de passageiros e representa um custo oficial ndo
gerenciavel e variavel em fungcdo do trecho percorrido pelo passageiro (Portaria
AGEPAN/MS n° 122 de 15 de novembro de 2015).

3.1.12. Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma
companhia aérea e ou rodoviaria.

3.1.13. Agéncias de Viagens (ou de Turismo): contratadas para a reserva, cotagao,
emissdo, remarcacdo, cancelamento, alteracdo e reembolso do bilhete, seja pelo
Agenciamento, ou para atender a outras necessidades de passagens aéreas, terrestres
(rodoviaria), ferroviarias, maritimas e fluviais;

4. DA ESPECIFICAGAO DO SERVIGCO
4.1. Entende-se pela execugao dos servigos de agenciamento de viagens compreendendo a
cotacdo, emissdo, reserva, marcagao, remarcagao, cancelamento, alteracdo, reembolso e
fornecimento de passagens aéreas e/ou rodoviarias, sob demanda, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone), o seguinte:
4.1.1. Execucgao de reserva automatizada, “on-line” e emissédo de seu comprovante;
4 .1.2. Emissao de bilhetes automatizados, "on-line";
4.1.3. Consulta e informacgao de melhor rota ou percurso, "on-line";
4.1.4. Consulta e frequéncia de voos e 6nibus e equipamentos, "on-line";
4.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, "on-line";
4.1.6. Impressao de consultas formuladas;
4.1.7. Cotagdo/Marcacao/alteragdo/remarcacao de bilhetes;
4.1.8. Combinacgao de tarifa;
4.1.9. Cancelamentos;
4.1.10. Solicitagao de reembolso; e
4.1.11. Emissé&o e entrega dos bilhetes eletronicos, com o respectivo cédigo localizador.
4.1.12. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e o
periodo da participagao do (servidor / conselheiro / colaborador) no evento, o tempo de
translado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir condi¢gdo laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:
4.1.13. Os horarios de partida e de chegada devem estar compreendidos no periodo
entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia que atendam a estes horarios;
4.1.14. A escolha deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-
se, sempre que possiveis trechos com escalas e conexdes;
4.1.15. Deve-se priorizar o horario de chegada que anteceda em no minimo 3hs o inicio
previsto dos trabalhos, evento, seminarios, entre outros; e
4.1.16. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor prego, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econémica. Observado o disposto no art. 27 do Decreto n°
71.733, de 18 de janeiro de 1973.
4.1.17. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncias de
voos/6nibus (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada
dos bilhetes;

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070

Site: www.corenms.gov.br

Pig. 3



COREN/MS

CO ren® =

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul

Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul
Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

4.1.18. Emitird os bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérealterrestre apos
solicitagdo do 6rgéo;
4.1.19. Os bilhetes eletrbnicos de passagens serdo emitidos mediante requisicdo de
servidor (a) designado (a) fiscal do contrato pelo Contratante, que informara, na
oportunidade, os respectivos itinerarios;
4.1.20. Os bilhetes eletrdnicos de passagens deverdo ser encaminhados ao Contratante
por correio eletrdnico (e-mail) ou ser entregue conforme o local que sera informado na
requisicao.
4.1.21. Emisséao de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, a disposicdo do
passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos/rodoviarias, informando o
codigo e a empresa;
4.1.22. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias
aéreas/rodoviarias;
4.1.23. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias;
4.1.23.1. O Contratante devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor
privado, sendo que a Contratada devera emitir as passagens aéreas/rodoviarias
solicitadas com o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacao da
viagem;
4.1.24. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagao dos valores
vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia;
4.1.25. Manter um preposto da empresa, durante todo o periodo do contrato, responsavel
pelo atendimento das requisicoes de servicos do CONTRATANTE;
4.1.26. O preposto da empresa devera estar munido de comunicacdo que permita sua
localizagcado imediata para atendimento das requisicbes do CONTRATANTE em qualquer
horario, inclusive fora do horario de expediente inclusive sabado, domingo e feriados,
durante vinte e quatro horas por dia, para situacées excepcionais;
4.1.27. O preposto devera dispor de autonomia para fazer reservas, emitir bilhetes e
permutar horarios de voos/énibus.
4.1.28. A Contratada devera fornecer as tabelas com as tarifas praticadas pelas
companhias aéreas/rodoviarias, inclusive com desconto, bem como informar ao
Contratante, mediante envio de correspondéncia oficial ou mensagem eletrénica, quando
houver aumento no valor da (s) passagem (ens) aérea (s) e/ou rodoviaria (s), indicando
seu percentual, assim como devera informar quaisquer alteragcdes em operagdes de
companhias aéreas/terrestres;
4.1.29. A aquisicao das passagens (bilhetes) aéreas/terrestres eletrénicos sera efetuada
de acordo com o interesse do Contratante, dentre as companhias aéreas e/ou rodoviarias
por ela indicadas e em operagdo regular de voo e/ou 6nibus no territério nacional e
internacional.
4.1.30. Fornecimento de servigco de bagagem de mao gratuitamente com peso de até 10
Kg e de acordo com as dimensdes e quantidade de pegas definidas pela companhia
aérea, além de um item pessoal como uma bolsa, um notebook, um tablet ou uma sacola,
conforme art. 14 da Resolugao n°® 400/2016/ANAC.
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4.1.31. Os repasses (valores) referente as aquisicdes de bilhetes aéreo e/ou terrestre
englobam: Valores das Tarifas, Taxas de embarque, Taxa de Pedagio, Seguro viagem e
outras taxas/tarifas e multas devidas as companhias aéreas /terrestres em razdo da
emissao, alteragéo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens em voos/énibus
adquiridos.

4.1.32. Garantir a qualidade dos servicos de agenciamento de viagens para aquisicao de
passagens aéreas em voos regulares domésticos e internacionais destinados ao
atendimento das necessidades do Coren/MS, conforme especificagcbes exigidas pela
ANAC - Agéncia Nacional de Aviagao Civil e legislagdo correlata e/ou pela ANTT —
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres e legislagao correlata, no caso da aquisigdo
de passagens terrestres, durante toda a vigéncia do contratual.

4.1.33. Conforme o § 2° do art. 5° da IN n° 03/2015/SLTI/MPOG “é devida a contratacdo
de seguro-viagem para o servidor quando da realizacdo de viagens internacionais,
garantidos os beneficios minimos constantes das normas vigentes expedidas pelos
6rgaos do governo responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de seguro.

4.2. Métodos e estratégias de suprimentos:
4.2.1. Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:
a) A Contratada devera fornecer, no prazo maximo de 24 horas, apds o recebimento
da requisicdo, os respectivos bilhetes aéreos ou rodoviarios, para os trechos
solicitados.
4.2.2. O processamento se dara da seguinte forma:

4.2.2.1. A area requerente emitira um documento de requisi¢cdo, que sera repassado a
contratada, via fac-simile ou via e-mail. Nesta requisicao constara o trecho aéreo ou
rodoviario, o horario e o nome do beneficiario.
4.2.2.2. A Contratada emitira cotagao com o custo da emissao do bilhete (com a taxa
de embarque e de pedagio, conforme o caso) e com o custo do servico de
agenciamento.
4.2.2.3. Por ocasiao do faturamento, a contratada consolidara os valores das
requisicbes em um demonstrativo que tera discriminado (conforme o caso):

a) Numero da requisicao;

b) Trecho rodoviario/aéreo;

c) Empresa de transporte;

d) Nome do passageiro;

e) Valor bruto do bilhete;

f) Valor das retengdes;

g) Valor da taxa de embarque;

h) Valor da taxa de pedagio;

i) Valor do Seguro de viagem;

j) Valor da Taxa de Agenciamento;

k) Valor liquido da fatura;

I) Outras taxas/tarifas;

m) Numero do Contrato ou da ARP e/ou Nota de Empenho;

n) Informacéao se é optante pelo simples nacional.
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4.2.2.4. Os bilhetes de passagem nao utilizados, seja por cancelamento do voo, da
viagem do 6nibus, ndo comparecimento para embarque ou por outro motivo, deveréo
ser reembolsados, observadas as multas decorrentes.

4.2.2.5. A Reversao de passagem néo utilizada sera mediante glosa dos respectivos
valores na proxima fatura emitida pela Contratada.

4.2.2.6. No momento da realizagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
empresas de 6nibus/voos em razdo do cancelamento das passagens nao utilizadas
deveréo ser consideradas.

4.2.2.7. Os valores néo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao
ser processados na proxima fatura emitida pela Contratada.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS, FUNDAMENTAGAO E MODALIDADE

5.1. Os servicos objeto deste expediente pode ser classificados como de natureza comum,
pois seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos em
edital, por meio de especificagdes usuais do mercado, nos termos do artigo 1°, paragrafo
Unico, da Lei 10.520 de 2002.

5.2. A contratagao objeto do presente Termo de Referéncia sera disciplinada pela legislagao
que rege as aquisi¢des e servicos realizados pela Administragcao Publica, em especial:

e Lein®10.520, de 17 de julho de 2002: institui a modalidade de licitagao denominada
pregao, para aquisi¢cao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

e Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019: Regulamenta a licitacdo, na
modalidade pregao, na forma eletronica

e Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993: institui normas para licitagdes e contratos da
Administracao Publica e da outras providéncias.

e Instrugdo Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017 - MPDG: dispde sobre os
procedimentos administrativos basicos para a realizagdo de pesquisa de precos.

e Instrucao Normativa n® 3, de 11 de fevereiro de 2015 — MPOG: Dispde sobre
diretrizes e procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela Administracao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

o Resolugéo n° 400, de 13 de dezembro de 2016 — ANAC: Dispde sobre as Condigdes
Gerais de Transporte Aéreo.

o Resolugédo n° 4.282 de 17 de fevereiro de 2014 — ANTT: dispde sobre as condigbes
gerais relativas a venda de bilhetes de passagem nos servicos regulares de
transporte terrestre.

e Portaria n°® 122 de 18 de novembro de 2015 — AGEPAN/MS: disciplina critérios e
procedimentos a serem adotados pelas empresas para o repasse dos valores de
pedagios aos passageiros.

e Resolugdo n° 1.383, de 29 de marco de 2006 - ANTT: Dispbe sobre direitos e
deveres de prestadores de servigos regulares e usuarios dos servigos de transporte
rodoviario interestadual e internacional de passageiros e da outras providéncias.

e Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990: Dispde sobre a protecdo do
consumidor e da outras providéncias.

5.3. Pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizagdo dos

produtos e servicos enseja definicdes objetivas com base em especificacdes de mercado,

recomenda-se que seja adotada a modalidade pregao na forma eletrénica, pelo critério do
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Menor Prego, de acordo com o que prevé a Lei n° 10.520/02 e o Decreto n® 10.024/2019,
através do SRP, conforme o Decreto n° 7.892/2013.
5.4. A prestacao de servigo através do Sistema de Registro de Precos (SRP) fundamenta-se
nos incisos Il e IV, art. 3° do Decreto n°® 7.892/13:
Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas
seguintes hipoteses:
lIl - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacao de
servigos para atendimento a mais de um o6rgdo ou entidade, ou a
programas de governo; ou
IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.
5.4.1. Para esta Autarquia considera-se o “atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade”
as suas Subsecoes e/ou Sistema Cofen/Conselhos Regionais.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1. Além das obrigagbes resultantes da aplicagéo da Lei n° 8.666/93, Lei n° 10.520/2002,
Decreto n°® 10.024/2019 e demais normas pertinentes, sao obrigagcdes da Contratada:
6.1.1. Executar fielmente o contrato (ARP) de acordo coma as clausulas avengadas;
6.1.2. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
deste Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugéo;
6.1.3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do
Coren/MS cujas obriga¢des deverao atender prontamente;
6.1.4. Manter preposto para representa-la quando da execugao contratual;
6.1.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Coren/MS ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucio contratual, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento do Coren/MS;
6.1.6. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem
como os tributos resultantes do cumprimento contratual;
6.1.7. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes
de representante ou preposto para tratar com o Coren/MS, sobre assuntos relacionados a
execucgao contratual,
6.1.8. Reservar, emitir, marcar, cancelar bilhete de passagens aéreas e ou rodoviarias
nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio
de posto de atendimento ou bilhete eletrdnico;
6.1.9. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas/rodoviarias, por meio de sistema
informatizado de pesquisa propria, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para
horarios compativeis com a programacéao da viagem;
6.1.10. Entregar/enviar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local
indicado pelo contratante;
6.1.11. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos e ou rodoviarias no Brasil.
6.1.12. Reembolsar ao Coren/MS o valor correspondente ao preco da passagem
aérealterrestre, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas
por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da
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nao utilizacdo do bilhete, no prazo de até 60 (sessenta) dias, inclusive em decorréncia da
rescisao ou extingdo contratual, nestes ultimos independentemente de numero de dias
que ja tenham passado;

6.1.13. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e
ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no
mesmo, o respectivo abatimento;

6.1.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo o Coren/MS solidaria ou subsidiariamente por este reembolso,
que é de inteira responsabilidade da contratada;

6.1.15. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente ao 6rgao ou entidade as inclusdes e ou exclusoes;
6.1.16. Empregar, na execugao dos servigos, profissionais capacitados no trato de tarifas
e emissao de passagens aéreas e rodoviarias;

6.1.17. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como:
salarios, transporte, alimentagao, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios, e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras
que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o
Coren/MS isento de qualquer vinculo empregaticio com 0os mesmos;

6.1.18. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando
em servigco, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e
demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

6.1.19. Comunicar de imediato ao Coren/MS toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestagdo de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar
necessarios;

6.1.20. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Coren/MS, declaracdo
expedida por companhias aéreas e rodoviarias legalmente estabelecidas no pais, de que
€ autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia;
que se encontra em dia com as suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as
mesmas e que dispde de terminal para reservas;

6.1.21 Permitir o livre acesso dos servidores dos 6rgdos ou entidades publicas
concedentes ou contratantes, bem como dos érgaos de controle, aos documentos e
registro contabeis da (s) empresa (s) contratada (s).

6.1.22. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra

informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia
autorizagao do Coren/MS;

6.1.23. A pessoa juridica em débito com o sistema da seguridade social, como
estabelecido em lei, ndo podera contratar com o Coren/MS nem dele receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios.

6.1.24. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem prévia
€ expressa anuéncia do contratante;

6.1.25. Emitir faturas e ou notas fiscais contendo o valor do servigo de agenciamento de
viagens e o valor das passagens aéreas ou terrestre acrescido da taxa de embarque,
taxa de pedagio e quaisquer outras taxas comprovadamente que devem ser pagas pelo
contratante;
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6.1.26. Obrigacao do contratado de manter, durante toda a execugédo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagado
e qualificacao exigidas na licitagdo inclusive quanto a qualificagao econémico-financeira;
6.1.27. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes a execucgao do objeto contratual;

6.1.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

6.1.29. Indicar, quando da assinatura do contrato, o nome do preposto, o endereco,
telefone fixo, celular de contato do escritério de representagao em Campo Grande/MS ou
da sede da empresa, qualquer que seja seu enderego.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
7.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagéo da Lei n° 8.666/93, Lei n° 10.520/2002,
Decreto n°® 10.024/2019 e demais normas pertinentes, sao obrigacdes do Contratante:
7.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93;
7.1.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o Termo
de Referéncia e Edital;
7.1.3. Proceder ao pagamento do contrato na forma e no prazo pactuado;
7.1.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais;
7.1.5. Emitir as requisicdes de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente;
7.1.6. Proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestacéo dos
servigos contratados;
7.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execucéao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;
7.1.8. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;
7.1.9. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas/rodoviarias em razéo do cancelamento das passagens nao utilizadas deverao ser
consideradas;
7.1.10. Realizar pesquisas nas companhias aéreas e rodoviarias, bem como solicitar e
verificar a pesquisa de pregos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com
os praticados no mercado;
7.1.11. Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao
trecho (crédito), situagao em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de
Crédito que, por medida de simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos
valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada;
7.1.12. Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser
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processados na proxima fatura emitida pela contratada;

7.1.13. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao
da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser
deduzido dos valores apresentados na contratagao;

7.1.14. Definir a reserva da passagem aérea ou terrestre ao menor prego € em classe
econdmica.

8. DO PRAZO DE EXECUGAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestagdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, imediatamente apds a assinatura do contrato por ambas as partes;

8.2. A contratada devera entregar e ou enviar via e-mail os bilhetes eletrénicos de
passagens aeéreas e terrestres nacionais em até 24 horas apos a solicitagao;

8.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete de passagens aéreas
e terrestres podera ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos
previstos no subitem 5.2., devendo a CONTRATADA, nesse caso, atendé-lo com a agilidade
requerida.

8.4. Os servicos serao recebidos:
a) Provisoriamente, a partir de sua prestagao, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagdes constantes do Edital e seus anexos e da proposta.
b) Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes
do Edital e seus anexos e da proposta, e sua consequente aceitagao, que se dara até 10
(dez) dias do recebimento provisorio.
8.4.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
8.4.2. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestagcdo dos servicos em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

9. DO VALOR ESTIMADO
9.1. O dispéndio previsto para a presente contratacdo é de R$ 228.038,00 pelo periodo de
12 (doze) meses a serem destinadas as passagens aéreas e terrestres utilizadas por
conselheiros, servidores e colaboradores do Coren/MS, incluso taxa administrativa de
agenciamento apds pesquisa de preco, conforme descriminado abaixo:
9.1.1. Detalhamento do servico e valor estimado para contratacao tendo como base o
ETP do PAL n° 03/2020:

Especificagao Valor estimado

Valor estimado com despesas de taxa de agenciamento para RG ** **
emissao de passagens aéreas (voo doméstico e internacional) ’

Valor estimado dos bilhetes de passagens aéreas (voo
domeéstico e internacional), (Repasse de Valores das Tarifas,
Taxas de embarque, Seguro de viagem e outras taxas e multas R$ 192.377,00
devidas as companhias aéreas em razdo da emissao, alteracio,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens em voos
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adquiridos.

Valor estimado com despesas de taxa de agenciamento para

R$ *%k k%
emissao de passagens terrestres (viagens rodoviarias). ’

Valor estimado dos bilhetes de passagens terrestres
(intermunicipal, interestadual ou internacional), (Repasse de
Valores das Tarifas, Taxas de embarque, Taxa de Pedagio,
Seguro de viagem e outras taxas e multas devidas as R$ 27.661,00
companhias terrestres em razdo da emissdo, alteragéo,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens terrestres
adquiridos).

Valor estimado das despesas (agenciamento + passagens

) : iy R$ **,**
aéreas + agenciamento + passagens rodoviarias)

9.1.1.1. O valor do servico de agenciamento por passagem emitida sera verificado
apos pesquisa de preco.
9.2. Os valores acima referidos sdo apenas uma estimativa, ndo constituindo obrigagéo para
o Contratante, que podera, em decorréncia de suas necessidades, adquirir valor/quantidade
menor de bilhetes de viagem junto a Contratada.
9.3. O valor estimado do servigco de agenciamento sera obtido através de pesquisa de
precos de acordo com a Instrucdo Normativa SEGES n° 73 de 05 de agosto de 2020

(C)
(B) Valor total
Preco Unitario | estimado com
da taxa do taxa do servigo
servigo de de
agenciamento) | agenciamento

(R$) (R$)

(A)

Especificagao resumida do Quantidade
objeto estimada de

Passagens

Iltem

Servico de agenciamento de
viagens, compreendendo o0s
servicos de reserva, marcacao,
remarcacao, cancelamento,
1 alteragao, reembolso e emissao 100
de passagens aéreas (voo
doméstico), conforme as
especificagbes do Termo de
Referéncia.

Servico de agenciamento de
viagens, compreendendo o0s
servicos de reserva, marcacao,
remarcacao, cancelamento,
alteragdo, reembolso e emisséo
de passagens terrestres
(intermunicipal, interestadual
ou internacional), conforme as

50
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especificagbes do Termo de
Referéncia.

9.4. As demandas estimadas servem somente como referéncia para elaboracdo da
proposta, nao tendo o Coren/MS a obrigatoriedade de utilizar o valor estimado;

9.5. O item 1 - Passagens Aéreas (QTD = 100 e valor total = R$ 192.377,00) sido
estimativas para doze meses.

9.6. O item 2 - Passagens Terrestres (QTD = 50 e valor total = R$ 27.661,00) sdo
estimativas para doze meses.

9.7. O custo da taxa do servigo de agenciamento proposto para o fornecimento de
passagens aéreas e terrestres sera fixo, independentemente do valor da tarifa (bilhete).

10. DOS CRITERIOS E DEFINICOES PARA CALCULO DOS CUSTOS DO
AGENCIAMENTO DE VIAGEM

10.1. O servigo de agenciamento de viagens compreende a cotagéo, reservas, marcagao,
remarcagao, emissdo e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias, nacionais e
internacionais;

10.2. O custo pelo servico de agenciamento de viagens é fixo e Unico, por passagem aérea
e terrestre emitida (item 01 ou item 02), sendo que eventuais ocorréncias com remarcagdes
ou cancelamentos deverdo observar a clausula 4 e suas sub-clausulas deste Termo de
Referéncia;

10.3. Serdo ressarcidos a contratada eventuais valores de multas comprovadamente
aplicadas pelas companhias aéreas/rodoviarias por ocasido de remarcagido ou
cancelamento por ordem do contratante;

10.4. A remuneragéao total e ser paga a contratada serao apurados pelo custo fixo e unico
contratado (item 01 ou item 02), multiplicado pela quantidade de passagens emitidas no
periodo faturado, exceto em caso de "taxa zero", onde serdo pagos somente a passagem,
taxas de embarques, taxas de pedagios, entre outras taxas, tarifas e multas, emitidos no
periodo faturado sejam aéreas e ou rodoviaria.

10.5. A contratada devera emitir fatura unica, contendo o valor do Servigo de Agenciamento
de Viagens, valor das passagens aéreas e/ou rodoviarias acrescidas da taxa de embarque,
taxa de pedagio, e ou outras taxas/tarifas, comprovadamente, que deverdo ser pagas,
diminuindo as retencgdes;

10.6. Os pregos cobrados pelas passagens deverdo estar em acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias de transporte aéreo e/ou rodoviario, estabelecidas pelos
6rgaos governamentais reguladores, inclusive as promocionais, vigentes a época das
requisicoes de passagens.

11. DA DISPUTA DO PREGAO E DEMAIS INFORMAGOES
11.1. A disputa na sesséao publica do pregao sera pelo menor pre¢o por item, considerando
que trata do sistema de registro de prec¢o, sera cadastrado no sistema o valor unitario
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estimativo com bilhete de passagem aérea (item 1) e rodoviaria (item 2), ja incluso o valor
da taxa de agenciamento, assim o licitante devera, quando do envio do seu lance diminuir o
“valor” estimado do bilhete pela taxa de agenciamento, portanto, o licitante quando, enviar a
proposta atualizada no sistema a ser solicitado pelo pregoeiro, devera informar o valor da
taxa do servico de agenciamento conforme o anexo | deste Termo de Referéncia e

demonstrado abaixo:

Objeto Coluna1 | Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4 Coluna 5
Repasse
Repasse Vv s estimado de
Quantidad | estimado alor ur_lltarlo Valor Fotal do gasto com
Iltem | Descricdo resumida |e estimada com do servigo de servigo de passagens e
de bilhetes | bilhetes de agenciamento | agenciamento servigo de
(R$) (R$) :
passagens agenciamento
(R$)
Prestacdo de servigo
de agenciamento de
viagens, sob
demanda,
compreendendo o0s
servigos de cotacéo,
reserva, marcacgao,
remarfagéo,t RS (col 3 (R$
cancelamento, coluna 3 x
1 alteracéo, reembolso 100 1.923,77 RS coluna 1) 190263;73’(28 "
e emissao de
passagens aéreas
(voo doméstico e
internacional),
conforme as
especificagbes  do
Edital e seus
anexos.
Prestacdo de servigo
de agenciamento de
viagens,
compreendendo os
servigos de cotacéo,
reserva, marcagao,
remarcacao,
cancelamento,
2 |alteragado, reembolso 50 R$ 568,33 R$ (coluna 3 x (R$ 27.661,00
coluna 1) + coluna 4)

e emisséo de
passagens terrestres
(intermunicipal,

interestadual ou
internacional)

conforme as
especificagbes  do
Edital e seus
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anexos.

11.2. O valor referente a coluna 2 € meramente estimativo, somente para servir de calculo
com o quantitativo de bilhetes a serem emitidos durante o periodo anual e, por se tratar de
registro de precgo, estimar o valor unitario na licitagdo, ndo configurando valor real do bilhete,
seja de passagem aérea e/ou rodoviarias, somente sabera o valor do bilhete a ser pago
quando da solicitagao da passagem, informando a data, o horario, o local e/ou trecho
a ser percorrido.
11.2.1. Por se tratar de estimativa, a quantidade de bilhetes n&o constitui, em
hipotese alguma, compromissos futuros para o Coren/MS, razdo pela qual nao
poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades
do Coren/MS, sem que isso justifique qualquer indenizagédo a Contratada.
11.3. Os valores referentes a coluna “5” (repasse) séo estimativos para 12 meses e serve de
parametro para balizar o valor da licitacdo e estimativa de gasto pela Administracdo, ndo
constituindo obrigacéo para com o Contratante.
11.4. As propostas deverdo considerar todas as despesas necessarias a execucao dos
servigos, incluindo impostos, taxas, fretes, transportes e demais encargos incidentes;
11.5. O valor a ser pago a contratada sera apurada a partir do valor ofertado pela
prestacdo do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de
passagens emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos relacionados ao objeto
licitado.
11.6. Os valores relativos a aquisi¢cao de bilhetes de passagens serao repassados pelo
Coren/MS a agéncia contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias
aéreas e ou rodoviarias que emitiram os bilhetes.

12. DA HABILITAGAO E QUALIFICAGAO DOS PROPONENTES
12.1. Além dos documentos de habilitagdo exigidos no edital o (s) licitante (s) devera (ao)
apresentar a seguinte documentagao para fins de qualificagao técnica:
12.1.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declaracao (des) de capacidade técnica, expedido
(s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que
comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente, equivalente ou superior em
caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagdo, demonstrando que a licitante
executa ou executou contrato correspondente.
12.1.1.1 Serédo aceitos o somatdrio de atestados e/ou declaragcdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.
12.1.1.2. O (s) atestado (s) ou declaragdo (des) de capacidade técnica deverédo se
referir a servigcos prestados no ambito da atividade econbmica principal e/ou
secundéria da licitante, especificada no contrato social devidamente registrado na
junta comercial competente ou no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do
Brasil — RFB.

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111

Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070

Site: www.corenms.gov.br

Pig. 14



COREN/MS

*

; CO re n@ S —

M Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul

Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul
Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

12.1.3. Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no
art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.
7.381/2010, o mesmo devera estar valido.

12.1.4. Declaragao firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de que
possui condigbes operacionais necessarias a emissao dos bilhetes de passagens, em
conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias
aéreas, em cumprimento ao art. 8° da Instrugdo normativa n° 3, de 11 de fevereiro de
2015, conforme modelo anexo Ill deste Termo de Referéncia.

13. DO JULGAMENTO
13.1. No procedimento de julgamento das propostas serdo considerados dois itens,
compreendendo:
13.1.1. Agenciamento de Viagens, passagem aérea - ITEM 01 (estimado para emissao
de 100 passagens);
13.1.2. Agenciamento de Viagens, passagem terrestre - ITEM 02 (estimado para emisséo
de 50 passagens);
13.1.3. Poderdo ser executados lances com valores de "taxas zeradas", visto que o
mercado pode definir tal condi¢ao de trabalho desta forma e o Coren/MS nao tem o poder
de controlar o mercado externo.

14. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

14.1. O prazo de pagamento € de 30 (trinta) dias apds o servigo prestado e sera efetuado
até 10 (dez) dias uteis, a contar da data do atesto das Notas Fiscais/Faturas pelo Fiscal do
Contrato, através de ordem bancaria, salvo por atraso no repasse de recursos financeiros.
Na nota fiscal tem que conter o numero da nota de empenho e do contrato e caso seja
optante pelo simples nacional devera mencionar, além dos dados completos da empresa
contratada.

14.1.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada da comprovagao de recolhimento
dos encargos sociais e dos demonstrativos, de acordo com as condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia.
14.1.2. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovagao de regularidade junto
ao Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF), as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada,
da certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) e Declaragcdo de Optante pelo
Simples — Anexo Il do T.R. (se for o caso) sem que isso gere direito a alteragao de pregos
ou compensacao financeira.
14.1.3. De acordo com art.5° da Lei n.8666/93, § 3° os pagamentos decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24, sem
prejuizo do que dispde seu paragrafo unico, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da apresentagao da fatura.
14.2. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens, com o valor dos bilhetes de passagens aéreas ou terrestre
acrescido da taxa de embarque, taxa de pedagio, seguro de vida e quaisquer outros valores,
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comprovadamente, que devem ser pagos pelo contratante, conforme clausula 4.2.2.3 do
Termo de Referéncia.
14.3. A empresa devera apresentar més a més as faturas emitidas pelas companhias
referentes as passagens aéreas e/ou terrestres compradas pelo Coren/MS.
14.4. Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada nao tenha concorrido de alguma
forma para o mesmo, a contratada fara jus a compensacao financeira devida, desde a data
limite fixada para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento. Os encargos
moratdrios pelo atraso no pagamento serao calculados pela seguinte férmula:
EM =N x Vp x (I /365)
Onde:
EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento.
N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do
efetivo pagamento.
Vp = Valor da parcela em atraso.
| = INPC anual acumulado (indice de pregos ao consumidor ampliado do IBGE)/100.

14.5. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciagdo da
autoridade competente, que adotara as providéncias para eventual apuracdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputagdo de dnus a quem deu causa a
mora.
14.6. A Contratada devera obedecer aos ditames estabelecidos pelo Decreto n.6.306/2007
que trata do Imposto sobre Ag¢des Financeiras (IOF).
14.7. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a
retencao, na fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuigdo Social sobre o Lucro

Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e

Contribuigéo para os Programas de Integragao Social e de Formagao do Patriménio do

Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de

janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n°® 9.430, de 27 de dezembro de

1996;

b) Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei
n°® 8.212, de 24 de julho de 1991; e

c) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal
e/ou distrital sobre o tema.

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes do objeto da licitagdo, correrdo a conta dos recursos
consignados pelo Contratante, para o exercicio de 2021/2022, a cargo do Departamento de
Contabilidade e/ou financeiro do Org3o.
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15.2. Conforme prevé o § 2° do art. 7 do Decreto 7.892/13 “na licitagcdo para registro de
precos ndo é necessario indicar a dotagdo orcamentaria, que somente sera exigida para a
formalizagao do contrato ou outro instrumento habil”.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Em caso de inadimplemento, a Contratada ficara sujeita as sancoes previstas na Lei n°
10.520/2002; do Decreto 10.024/2019; art. 86 a 88 da Lei 8.666/93, sem prejuizo das multas
previstas no Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais cabiveis.

16.2. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao assinar a
Ata ou o Contrato, deixar de entregar documentagdo exigida no Edital, apresentar
documentacao falsa, ndao mantiver a proposta, fraudar na execugéo do contrato, comportar-
se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal ficara impedido de
licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF, ou nos Sistemas de
Cadastramento de Fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas e demais
cominacdes legais.

16.3. Pela recusa em assinar o Contrato, ou retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, apds a regular convocagao, a licitante podera ser penalizada com
multa no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total estimado do
Contrato, sem prejuizo da aplicagéo de outras sangdes previstas no paragrafo anterior.

16.4. O objeto desta contratagao devera ser disponibilizado em total observancia aos prazos
estabelecidos no item 5.

16.5. Na hipétese de ocorréncia de interrupgbes no recebimento, as falhas deverao ser
corrigidas e o problema sanado em um prazo maximo de 2 (duas) horas.

16.6. Todas as ocorréncias serao registradas pelo CONTRATANTE, que notificara a
CONTRATADA, atribuindo pontos para as ocorréncias segundo a tabela a seguir:

Ocorréncia Pontuacéo
Nao atendimento do telefone fornecido pela CONTRATADA para os 03
contatos e registro das ocorréncias. ’
Cobranca por servigos nao prestados. 0,3
Cobranga fora do prazo estabelecido na regulamentagéo pertinente. 0,3
Cobranca de valores em desacordo com o contrato. 0,3
Atraso na conclusao de servigos, para cada 1 dia corrido de atraso. 0,3
Atraso na prestagdo de informagbes e esclarecimentos solicitados 03
pelo CONTRATANTE, para cada 100 horas de atraso. ’
Atraso na entrega de produtos devolvidos por falha no funcionamento,
para cada 1 dia de atraso. 0,5
Interrupgéo da prestagao dos servigos (para cada hora totalizada pela
soma de interrupgdes), sem comunicagéo prévia e acordada com o 1,0
CONTRATANTE.

16.7. A cada registro de ocorréncia sera apurado sempre o somatério da pontuacgéo
decorrente das ocorréncias acumuladas no periodo de 12 (doze) meses anteriores ao fato
gerador. Esta pontuagcdo servira como base para que o CONTRATANTE aplique as
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seguintes sangbes administrativas, de modo que, atingindo a quantidade necessaria a
configuragao de uma sangao, esta sera aplicada, observado o processo administrativo:

PONTUAGAO ACUMULADA SANGCAO
Igual ou maior a 1 (um) ponto Adverténcia
Igual ou maior a 2 (dois) pontos Adverténcia

Multa correspondente a 2% do valor faturado
do més de aplicagdo dessa sangao
Multa correspondente a 4% do valor faturado
do més de aplicagdo dessa sancao
Multa correspondente a 6% do valor faturado
do més de aplicacido dessa sancgao
Multa correspondente a 8% do valor faturado
do més de aplicacdo dessa sangao
Multa correspondente a10% do valor faturado do
més de aplicacdo dessa sang¢ao
Igual ou maior a 8 (oito) pontos Rescisao Unilateral do Contrato

Igual ou maior a 3 (trés) pontos

Igual ou maior a 4 (quatro) pontos

Igual ou maior a 5 (cinco) pontos

Igual ou maior a 6 (seis) pontos

Igual ou maior a 7 (sete) pontos

17. DA CONTRATAGCAO E VIGENCIA

17.1. Sera realizada assinatura da Ata de Registro de Pregos conforme prevé o art. 12 do
Decreto 7.892/13:

Art. 12. O prazo de validade da ata de registro de pregos nao sera superior a doze
meses, incluidas eventuais prorrogagées, conforme o inciso Ill do § 3° do art. 15
da Lei n® 8.666, de 1993.

§ 1° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993.

18. DA INEXECUGAO E DA RESCISAO CONTRATUAL
18.1. Constituem motivos incondicionais para a rescisdo do contrato (ARP) as situagdes
previstas nos artigos 77 e 78, na forma do artigo 79 da Lei n° 8.666/93, inclusive com as
consequéncias do artigo 80 da referida lei:
a) No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da CONTRATADA, o
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato
até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.
b) No procedimento que visa a rescisao do contrato, sera assegurado o
contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugao inicial, a
CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar e produzir
provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras.
18.2. No caso de descumprimento contratual da agéncia contratada, em que se verifique
inadequacgao da estimativa de custos e receitas conforme planilha de custos apresentada
nos termos do art. 7° da Instrugdo Normativa n° 03, de 11 de fevereiro de
2015/SLTI/MPOG, devera ser instaurado processo administrativo para verificar a

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br

Pag. 18



COREN/MS

CO ren® =

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul
Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul
Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

manutencdo das informacbes prestadas pela contratada durante o procedimento
licitatorio

18.3. Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reverséo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida nas clausulas 4.2.2.4 a
4.2.2.7 do Termo de Referéncia, o montante a ser glosado podera ser deduzido da
garantia apresentada na contratagdo ou ser reembolsado ao Conselho, mediante
transferéncia ou depésito bancario do valor respectivo na conta prépria em nome do
Coren/MS.

19. DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (ARP)

19.1. A execugao dos servigos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacédo e
avaliagao por representante do Contratante, com atribuigbes especificas, designado pelo
Coren/MS.

19.2. Algumas das atribui¢des do Fiscal:

a) Conferir se o servigo fornecido estao conforme as especificagdes contidas no termo
de referéncia e/ou contrato (ARP);

b) Ler e ter ciéncia das especificagbes contidas no Termo de Referéncia, no
Contrato/ARP e do Edital;

c) Notificar a Contratada por escrito o atraso no fornecimento do servigo, ou o
descumprimento de quaisquer clausulas contratuais encaminhando ao DJUR para
conhecimento e providéncias junto a Presidéncia no sentido da aplicacdo das
sancodes cabiveis;

d) Manter contato com o preposto/representante da contratada com visitas a garantir o
cumprimento integral das clausulas contratuais.

e) Atestar as notas fiscais;

f) Encaminhar as notas fiscais para pagamento juntamente com as certidbes de
regularidades pertinentes;

g) A escolha da melhor tarifa devera ser realizada, em conformidade com o art. 16 da
Instrugdo Normativa n° 03/2015/SLTI/MPOG, considerando o horario e o periodo da
participagédo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho,
visando garantir condigdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parametros:

1) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

2) os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no
periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes
horarios;

3) em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que
anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, eventos ou missao;

4) em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o destino
ultrapasse 8hs, e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque,
prioritariamente devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

5) a escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa em classe econémica, observado o disposto no art. 16 da IN n°®
03/2015/MPOG e no art. 27 do Decreto n°® 71.773, de 18 de janeiro de 1973.

19.3. A fiscalizagdo sera exercida no interesse do Coren/MS e n&o exclui nem reduz a

responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades,
e, ha sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes
e prepostos.
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19.4. O fiscal das obrigagcdes do fornecedor anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do objeto da licitagdo, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

20. ALTERAGAO SUBJETIVA

20.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes
do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
do Contratante a continuidade do contrato.

21. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

21.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administragao Publica podera, sem
a prévia manifestagao do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacgao.

22. DOS ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

22.1. Anexo | — Modelo de Propostas de Precos.

22.2. Anexo Il — Modelo de Declaracao de Optante pelo Simples Nacional.
22.3. Anexo lll — Modelo de Declaragao que possui Condigdes Operacionais.

Campo Grande/MS, 15 de margo de 2022

Elaborado por:

Ismael Pereira dos Santos Francisco de Souza Rosa
Assistente Administrativo Assistente Administrativo
Presidente da CPL Membro da CPL

Aprovo o presente Termo de Referéncia conforme proposto e de acordo com o artigo
7° 8§2° inciso |, da Lei de Licitagoes e Contratos:

Autoridade Competente do Coren/MS
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
P.A.L. n° 15/2022

NOME DA EMPRESA:

DATA:

1. Objeto: Registro de precos para eventual contratagdo do servigo de agenciamento de
viagens compreendendo a cotagcdo, emissdo, reserva, marcagido, remarcacao,
cancelamento, alteragdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou terrestre,
sob demanda, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender as
necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul - Coren/MS e
orgaos participantes (se houver), conforme especificagbes e condigdes constantes no Edital
€ Seus anexos:

(D)
(B) (€)
e (A) Prec¢o Unitario | Valor estimado Repasse Valor total
Especificagédo Quantidade estimado .
ltem . ) . da taxa do c/ taxa de . . estimado
resumida do objeto estimada . . relativos a
de bilhetes serv_lgo de agenciamento aquisicéo de (R$)
agenciamento (R$)
(R$) passagens
Servico de
agenciamento de
viagens,
compreendendo 0s
servigos de cotagao,
reserva, marcacao,
remarcagao,
1 | cancelamento, 100 (AXB) R$ 192.377,00 | (C+D)
alteragao, reembolso e
emissao de
passagens aéreas
(voo doméstico e
internacional),
conforme as
especificagdes do
Edital e seus anexos.
Servico de
agenciamento de
viagens,
compreendendo 0s
servicos de cotagao,
2 reserva, marcagao, 50 (AXB) R$ 27.661,00 (C+D)
remarcagao,
cancelamento,
alteragao, reembolso e
emissao de
passagens terrestres
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(intermunicipal,

interestadual ou
internacional),

conforme as
especificagoes do

Edital e seus anexos.

2.1. Declaro que nos valores s&o estao inclusas todas as despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucgao do objeto da licitagao.

VALIDADE DA PROPOSTA (minimo noventa dias)
VALOR TOTAL ESTIMADO DA PROPOSTA POR
ESCRITO:

3. Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os tramites legais desta
licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato no prazo determinado no
documento de convocacgao e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:

Razao Social:

CNPJ: ILE.: I.M.:
Endereco eletrénico (e-mail):
Tel/Fax/Cel:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: C/C:

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Enderecgo:
CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo:

Carteira de identificagao n°: Expedido por:

Naturalidade:

Nacionalidade:
E-mail: Cel (**)

Assinatura (e carimbo)
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ANEXO Il - DO TERMO DE REFERENCIA

P.A.L. n° 15/2022
DECLARAGAO DE OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL
[Imo. Sr.

(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n®.....
DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte do
IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuigdo para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a que se
refere o art. 64 da Lei n®9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no
Regime Especial Unificado de Arrecadagdao de Tributos e Contribuicdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da
emissao, os documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivagdo de suas
despesas, bem como a realizagdo de quaisquer outros atos ou operagbes que venham a
modificar sua situagao patrimonial; e

b) cumpre as obrigagbes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a
legislacao pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso
de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora,
imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a
falsidade na prestagdo dessas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei
n°® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislagéo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideolégica (art.
299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributaria (art. 1° da Lei n°8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Localedata......cccoeuveeniiiiie e

Assinatura do Responsavel
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ANEXO IIl DO TERMO DE REFERENCIA
P.A.L. n° 15/2022

DECLARACAO DE CONDIGOES OPERACIONAIS

(nome da empresa) inscrita no CNPJ n°® *e#xxxxsmmaiissx com sede/domiciliado na
Rua/AV **********************, no ****, Balrro **********(Ou CentI'O), CEP **************, (Cldade e
UF), por intermédio de seu representante legal, o (@) Sr.(q) *****xx*xxmmmiiinae | infra-
assinado, portador (a) da Carteira de ldentidade n°. ******* SEJUSP/UF e do CPF n°.
FrEEEe e eseesks . para fins do disposto no Pregao Eletronico n® **/2022 (SRP),
DECLARA, sob as penas da lei, em especial o artigo n° 299 do Cddigo Penal Brasileiro,
especificamente para fins de habilitagcdo no mencionado certame licitatério, que:

a) possui condi¢cdes operacionais necessarias a emissao dos bilhetes de passagens, em
conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais companhias
aéreas (rodoviarias).

Cidade/UF, ** de *********** de 2022

(nome do representante legal)

(carimbo)
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
P.A.L. n° 15/2022

MODELO DE ORDEM DE SERVICO/FORNECIMENTO

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

N°. OS/OF: Unidade e Nome do Requisitante:
Data de emissao: Servico/Material:

Modalidade da compra: Evento:

Contrato/Ata n°.: Processo n°:

IDENTIFICAGAO DA CONTRATADA

Razao Social: CNPJ:
Endereco:
Proponente: Telefone: Fax: E-mail
DEFINIGAO ESPECIFICAGAO DO (S) SERVIGO (S)/MATERIAL (IS)
Item Servigo Unidac.ie Quantidade V.al’o r Valor total
de medida unitario
Total

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE ENTREGA

N°. do Item | Quantidade Endereco Data a ser executado

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de Servigo/Fornecimento
serao originarios da classificagédo funcional programatica abaixo especificada:

Elemento e cddigo de Despesa

Valor empenhado/ a ser
empenhado

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br
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Saldo Orgamentario

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS
Local, Data Local, Data

() Aquisicao Autorizada.
( )Autorizo a emissdo da nota de empenho,
encaminha-se a Contabilidade/Financeiro.

Responsavel pela solicitagdo do
servigo/material (is)
(Carimbo se possivel) Autoridade Competente do Conselho
(Carimbo se possivel)

IMPORTANTE: DEVERAO CONSTAR OBRIGATORIAMENTE NO CORPO DA NOTA
FISCAL O NUMERO DO PREGAO/ARP/PROCESSO ADMINISTRATIVO, NUMERO DA
ORDEM DE FORNECIMENTO E/OU NOTA DE EMPENHO. CONTER TAMBEM DADOS

BANCARIOS PARA PAGAMENTO.

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br
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ANEXO Il DO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N°**/2022
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
P.A.L. n°. 15/2022

NOME DA EMPRESA:

DATA:
1. Objeto: Registro de precgos para eventual contratagao do servigo de agenciamento de viagens compreendendo a cotagdo, emissao, reserva, marcagao,
remarcagao, cancelamento, alteragdo, reembolso e fornecimento de passagens aéreas e/ou terrestre, sob demanda, por meio de atendimento remoto
(e-mail e telefone), para atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul - Coren/MS e 6rgaos

participantes(CREF/SC e Coren/MT), conforme especificagdes e condigdes constantes no Edital e seus anexos:

(B) () (D)
e o . Municipio de (A.) F.’r’e?o Yalor Repasse Valor total
Especificagdo resumida ~ Quantidade Unitario da estimado ¢/ estimado .
ltem . UASG execucao . . . estimado
do objeto estimada taxa do taxa de relativos a
contatual . . ) L (R$)
de bilhetes servigo de agenciamento aquisicao de
agenciamento (R$) passagens
(R$)
Servigo de agenciamento
de viagens
| 925797 - Campo 100

compreendendo ~OS Coren/MS Grande/MS R$ 192.377,00 (C+D)

servicos de cotagao,

reserva, marcagao,

remarcagao,

. - * 2% (AXB)

1| cancelamento, alteragdo, | 926718 = | g gpoisisC 45 RS, R$ 86.569,65 (C +D)

reembolso e emissdo de | CREF/SC

passagens aéreas (voo

doméstico e

internacional), conforme | 925798 — Cuiaba/MT 150 R$ 288.565,50 (C +D)

as especificagbes do | Coren/MT

Edital e seus anexos.




Servigo de agenciamento
de viagens,
compreendendo 0s
servicos de cotagao,
reserva, marcagao,
remarcagao,
cancelamento, alteragdo, | 926718 — o 20 . % (AXB)
reembolso e emissdo de | CREF/SC Florianopolis/SC R$ ™,
passagens terrestres
(intermunicipal,
interestadual ou

. . 925798 — .
internacional), conforme Coren/MT Cuiaba/MT 100 R$ 55.322,00
as especificagbes do

Edital e seus anexos.

925797 — Campo

Coren/MS |  Grande/MS 50 R$ 27.661,00 (C+D)

R$ 11.064,40

2.1. Declaro que nos valores sdo estdo inclusas todas as despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do objeto da licitagéo.
VALIDADE DA PROPOSTA (minimo noventa dias)

VALOR TOTAL ESTIMADO DA PROPOSTA POR
ESCRITO:

3. Caso sejamos a proposta vencedora e transcorridos todos os tramites legais desta licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato no prazo
determinado no documento de convocacio e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:
Razao Social:

CNPJ: I.LE.: I.M.:

Endereco eletronico (e-mail):

Telefone fixo e Celular:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: C/C:




Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo:

Carteira de identificagdo n°: Expedido por:

Naturalidade:

Nacionalidade:

E-mail: Cel (**)

Assinatura (e carimbo)
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ANEXO III DO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° XX/2022 (SRP) - PLANILHA DE PRECO MAXIMO ESTIMADO

ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

Prego maximo cadastrado no sistema

Descrigdo A) (B) © © comprasnet para licitagao
Preg_o maximo Repasse a~nual Prego unitario do
CHMEEDED por Orgao servigo de Repasse maximo
Item Descrigdo do item unldafie de UASG - ORGAO Mun|c|p|o~de Quar_ﬂldade serv_lgo L Valor e_silmado do est|ma<fo em agenciamento + estimado anual
fornecimento Execugéo Estimada agenciamento bilhete relagéo a . o
S valor estimado do para licitagédo
(taxa aquisicao de bilhete (B+C)
administrativa) bilhetes (CxA)
Servigo de agenciamento 925797 - Coren/MS | Campo Grande/MS 100 R$ 192.377,00 RS 192.477,00
de viagens, sob demanda,
compreendendo os servigos
de cotagéo, reserva,
marcagao, remarcagao, NP
1 cancelamento, alterago, unidade 926718 - CREF/SC Florianépolis/SC 45 R$ 1,00 192377 R$ 86.569,65 RS 1.924,77 R$ 86.614,65
reembolso e emisséo de
passagens aéreas (Voo
domeéstico e internacional),
conforme as especificagdes
do Edital e seus anexos. 925798 - Coren/MT Cuiaba 150 R$ 288.565,50 R$ 288.715,50
Total maximo estimado item 1| R$ 567.807,15
Servigo de agenciamento 925797 - Coren/MS | Campo Grande/MS 50 R$  27.661,00 R$  28.416,50
de viagens,
compreendendo os servigos
de cotagdo, reserva,
marcagao, remarcagao,
cancelamento, alteragéo, L
2 reembolso e emissdo de unidade 926718 - CREF/SC Florianépolis/SC 20 R$ 15,11 553,22 R$ 11.064,40 RS 568,33 R$ 11.366,60
passagens terrestres
(intermunicipal,
interestadual ou
internacional) conforme as
especificagdes do Edital e 925798 - Coren/MT Cuiaba 100 R$  55.322,00 R$  56.833,00
Seus anexos.
Total maximo estimado item 2| R$ 96.616,10
Valor maximo estimado R$| R$ 664.423,25
Os lances deverao ter como referéncia o pregco maximo estimado do servigo de (taxa de -Coluna B
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Sistema Cofen/Conselhos Regionais - Autarquia Federal criada pela Lei N° 5. 905/73

ANEXO IV DO EDITAL DE P.E. N° **/2022
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Pregao Eletrénico n° **/2022 (SRP)
COREN/MS
ATA DE REGISTRO DE PREGCOS n° **

O (a) Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso do Sul — Coren/MS (UASG
925797) com sede na avenida Monte Castelo, n°® 269, CEP: 79.010-400, Campo
Grande/MS inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 24.630.212/0001-10, neste ato
representado(a) pelo(a) seu Presidente Dr. SEBASTIAO JUNIOR HENRIQUE
DUARTE, brasileiro, enfermeiro, portador da carteira COREN/MS n°. xxxxx, inscrito no
CPF sob 0 n°. xxx.xxx.xxx-xx, € por seu Tesoureiro Sr. CLEBERSON DOS SANTOS
PAIAO, brasileiro, técnico de enfermagem, portador da carteira profissional
COREN/MS n°. xxxxx, inscrito no CPF sob 0 n°. xxx.xxx.xxx-xx, Decisdo Coren/MS n°
01, de 04 de janeiro de 2021, publicada no DOU em 06 de janeiro de 2021
considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma
eletréonica, para REGISTRO DE PRECOS n° **/2022, processo administrativo
licitatério n.° 015/2022, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se
as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, no Decreto n°® 10.024 de 20 de setembro de 2019 e no Decreto n.° 7.892,
de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de precos para eventual
contratagao do servico de agenciamento de viagens compreendendo a cotagao,
emissao, reserva, marcagao, remarcagao, cancelamento, alteracéo, reembolso e
fornecimento de passagens aéreas e/ou terrestres, sob demanda, por meio de
atendimento remoto (e-mail e telefone), para atender as necessidades do
Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosso do Sul - Coren/MS e Orgaos
Participante (CREF/SC e Coren/MT), conforme as condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no edital de Pregao Eletrénico n°® **/2022 (SRP) e seus
anexos que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade,
fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sédo as que
seguem:

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br
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Fls.:

Servidor:

COREN/MS

Dados completo do fornecedor:

Preco
Repasse registrado
anual unitario do
Especificacao .UAS~G - Quantidade es’urpado\ serv.lgo de
ltem . . ORGAO - . relativos a agenciamento
resumida do objeto estimada o
CIDADE de bilhetes aquisicao de (taxa
bilhetes de administrativa
passagens | agenciamento)
(R$)
Servigo de
agenciamento  de 925797-
viagens, c?:;egg\c/)ls 100 | R$ 192.377,00
compreendendo os
servicos de cotacéo, Grande/MS
reserva, marcagao,
remarcacgao,
cancelamento, 926718 -
alteragao, CREF/SC - 45 R$ 86.569,65
1 reembolso e | Florianopolis
emissao de
passagens aéreas
(voo doméstico e
internacional), 925798-
conforme as | Coren/MT 150 R$ 288.565,50
especificagbes do Cuiaba
Edital e seus
anexos.

Sede: Avenida Monte Castelo, n® 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subsegdo Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754

Subsegdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n°® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br
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Servico de
agenciamento  de
viagens, 925797-
compreendendo os Coren/MS 50 R$ 27.661,00
servigos de cotacgao, Campo
reserva, marcagao, Grande/MS
remarcagao,
cancelamento,
alteragao, 926718 —
o | reembolso ® | CREF/SC - 20 R$ 11.064,40
emissao de Floriandpolis
passagens
terrestres
(intermunicipal,
interestadual ou
internacional), 925798-
conforme as | Coren/MT 100 R$ 55.322,00
especificacdes do Cuiaba
Edital e seus
anexos.
2.2. O fornecedor ao participar da licitagdo em epigrafe se compromete, se

responsabiliza e aceita em atender a execugao contratual em plenas condicbes
com o Edital e seus anexos, inclusive esta de acordo com os quantitativos em sua
totalidade, valores e érgaos participantes, independentemente de sua localizagéo,
mencionados na tabela acima e paragrafo 3 desta ARP:

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTES

3.1. O Orgdo Gerenciador é o Conselho Regional de Enfermagem do Mato
Grosso do Sul — Coren/MS — UASG 925797 - Avenida Monte Castelo, n° 269
— Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-
3167. Horario: Das 8h as 12h e das 13h as 17h.

3.2. Orgéo (s) participante (s):
3.2.1. CREF/SC - Conselho Regional de Educacéo Fisica de Santa Catarina
(UASG 926718). Rua General Eurico Gaspar Dutra n° 668 - Bairro: Estreito
- Florianopolis/SC, CEP: 88070-650, — horario das 9h as 17hs - Telefone: 48

— 3027-6317/3348-7007; Setor Administrativo/Financeiro; E-mail para
contato: compras@crefsc.org.br, Contato: Priscila Taranto.

3.2.2. Coren/MT — Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso (UASG
925798). Rua Presidente Marques n°59 — Goiabeiras, CEP: 78.032-010 —

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br
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Cuiaba/MT, horario das 8h as 11h30 e das 14h30 as 17h30. Contato:
Elemarcia Paiva Moreira Rezer; Setor: Licitacbes e Compras; e-mail:
pregoeiro01@coren-mt.com.br; Telefone: (065) 3623-4075

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por
qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica que nao tenha
participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgao gerenciador,
desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber,
as condic¢des e as regras estabelecidas na Lei n°® 8.666, de 1993 e no Decreto
n°® 7.892, de 2013.

Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precgos, observadas
as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento,
desde que este fornecimento néo prejudique as obrigagcdes anteriormente
assumidas com o orgao gerenciador e 6rgao (s) participante (s).

As aquisicbes ou contratagbes adicionais a que se refere este item nao
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata
de registro de pregos para o érgao gerenciador e érgaos participantes.

As adesdes a ata de registro de pregos sao limitadas, na totalidade, ao dobro
do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para
o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do numero de
orgaos nao participantes que eventualmente aderirem.

4.4.1. Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de
pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n® 11.488,
de 2007, o 6rgédo gerenciador somente autorizara a adesao caso o valor
da contratagdo pretendida pelo aderente, somado aos valores das
contratagdes ja previstas para o 6rgao gerenciador e participantes ou ja
destinadas a aderentes anteriores, ndo ultrapasse o limite de R$
80.000,00 (oitenta mil reais) (Acordao TCU n° 2957/2011 — P).

Ao 6rgao nao participante que aderir a ata competem os atos relativos a
cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente
assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

4.6. Apbs a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgao nao participante devera

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo —

efetivar a contratacio solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
validade da Ata de Registro de Precos.
Subsegdo Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754

Subsegdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n°® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br

COREN/MS

Servidor:

CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111
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4.6.1. Cabera ao 6rgéo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente,
a prorrogacao do prazo para efetivagao da contratagao, respeitado o prazo
de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgao nao participante.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir do(a)
dia **/**/**** até o dia **/**/****, ndo podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em
intervalos nao superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a
vantajosidade dos pregos registrados nesta Ata.

6.2. Os precgos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto
registrado, cabendo a Administragdo promover as negociagbes junto ao(s)
fornecedor(es).

6.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, a Administragdo convocara o(s)
fornecedor(es) para negociar(em) a redugédo dos pregos aos valores praticados
pelo mercado.

6.4. O fornecedor que n&o aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo
mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir
seus precgos aos valores de mercado observara a classificagao original.

6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e
o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a
comunicacao ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagao da
penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual
oportunidade de negociagao.

6.6. Ndo havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera
proceder a revogacao desta ata de registro de pregos, adotando as medidas
cabiveis para obteng¢ao da contratagdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

6.7.1. descumprir as condi¢cbes da ata de registro de precos;

Sede: Avenida Monte Castelo, n° 269 — Monte Castelo — CEP 79.010-400 - Campo Grande/MS. Fone: (67) 3323-3167 — Fax: (67) 3323- 3111

Subse¢do Dourados/MS - Rua Hilda Bergo Duarte, n° 959, Vila Planalto. CEP: 79. 826-090 Fone/Fax: (67) 3423-1754
Subsecdo Trés Lagoas/MS: Rua Munir Thomé, n® 2706, Jardim Primaveril, CEP: 79.611-070
Site: www.corenms.gov.br
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6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel,;

6.7.3. nao aceitar reduzir o seu precgo registrado, na hipétese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de
celebrar contrato administrativo, alcangando o 6érgéo gerenciador e
orgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos itens 6.7.1,
6.7.2 e 6.7.4 sera formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

6.9.1.  porrazao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagao das
penalidades estabelecidas no Edital.

7.2. E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art.
5° inciso X, do Decreto n® 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgaos participantes, caso
no qual cabera ao respectivo 6rgéo participante a aplicagdo da penalidade (art.
6°, Paragrafo unico, do Decreto n° 7.892/2013).

7.3. O 6rgéo participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer
das ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a
necessidade de instauragcdo de procedimento para cancelamento do registro do
fornecedor.

8. CONDIGOES GERAIS

8.1. As condi¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega
e recebimento do objeto, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor
registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, ANEXO | DO EDITAL.
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8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de
registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666/93, nos termos do art. 12, §1° do Decreto n° 7892/13.

8.3. A ata de realizagdo da sesséo publica do pregéo, contendo a relagédo
dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com preg¢os iguais ao do
licitante vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Precos,
nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de
igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e
encaminhada copia aos 6rgaos participantes.

Campo Grande/MS, ** de********** de 2022

Representante (s) legal (is) do érgéo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s)
fornecedor(s) registrado(s)

Sebastiao Junior Henrique Duarte Nome
Presidente do Coren/MS Administrador/Socio/Representante
De acordo:

Cleberson dos Santos Paidao

Tesoureiro do Coren/MS Departamento Juridico

Coren/MS
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ANEXO | DA ARP
CADASTRO DE RESERVAS DE FORNECEDORES

COREN/MS
Fls.:

Servidor:

ITEM

ORDEM DE

CLASSIFICAGAO FORNECEDOR

CNPJ
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