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fortalecem a Enfermagem e garantem mais seguran-
¢a a sociedade.”
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EXPEDIENTE

Coordenacgdo dos trabalhos
Jodo Pedro Neto de Sousa — Conselheiro
Presidente em Exercicio

Equipe do Coren/MT responsavel pela
elaboracgéo da Carta de Servigos ao Ci-
daddo

Gustavo - Setor de Comunicagdéo Social
Felipe Augusto Rodrigues de Oliveira - Se-
tor de Tecnologia da Informacdo
Ciro - Controladoria Interna

A Carta de Servigos ao Cidadéo € uma
publicacdo do Conselho Regional de En-
fermagem de Mato Grosso — Coren/MT,
autarquia que integra o Sistema Conse-
Iho Federal de Enfermagem/Conselhos
Regionais. O Coren/MT é a Autarquia Fe-
deral em Mato Grosso responsdvel pela
fiscalizag@o do exercicio profissional da
enfermagem no Estado.

Contato

Site: www.coren-mt.gov.br
Facebook: [/www.facebook.com/co-
renmatogrosso/

Instagram: @corenmt
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om o objetivo de informar a sociedade e os profissio-

nais de Enfermagem sobre os servigos disponibilizados

por esta Autarqguia Federal, bem como os procedimentos
para acessd-los, o Conselho Regional de Enfermmagem de Mato
Grosso — Coren/MT publica a Carta de Servigos ao Cidadéo. A
publicacdo da Carta constitui mais uma ferramenta da atuadl
gestdo para promover maior visibilidade, eficiencia e transpa-
réncia as acdes do Conselho, enquanto instituicdo pdblica a
servico da sociedade e da comunidade de Enfermagem.

‘

Ao divulgar nossos servigcos e canais de contato, esperamos
possibilitar a ampliagdo do acesso aos servigos oferecidos pelo
Coren/MT, bem como incentivar a participacdo do usudrio no
mMonitoramento dos processos de trabalho da Autarquia, esti-
mMulando-o a opinar e, dessa forma, contribuir para a melhoria
da qualidade do atendimento prestado.

Nesse contexto, o cidaddo é compreendido como principdl
agente de mudanca e transformagdo, participando efetiva-
mMente na busca por melhorias dos servigos publicos oferecidos.

Além do compromisso ético institucional, uma das preocupa-
coes do Sistema Cofen/Corens com a publicagdo da Carta de
Servicos ao Cidaddo & simplificar o acesso aos servicos, tor-
nando-os mais claros e facilmente compreendidos, de modo

que todos tenham conhecimento das orientacoes necessarias
e saibam a qual setor se dirigir dentro da instituicdo para que
suas demandas sejam devidamente atendidas.

Todas as atividades aqui apresentadas sdo norteadas pelos
principios da Administracdo Publica: legalidade, impessoalida-
de, eficiéncia, moralidade e publicidade.

Fique por dentro!

Jodo Pedro Neto de Souza
Presidente em Exercicio do Coren/MT



COMPROMISSOS
DE ATENDIMENTO

1
2
3
4

Atender o cidaddo com cortesia e respeito.

Assegurar um canal de resolugdo de problemas
e de didlogo permanente com o cidaddo.

Manter e melhorar o sistema de telefonia e de-
mMais canais de comunicag¢do, facilitando o aces-
so do cidaddo ao Conselho Regional de Enfer-
mMagem de Mato Grosso.

Prestar atendimento preferencial, conforme dis-
p&e a Lein°10.048, de 8/11/2000, e a Lei n°10.741, de
1/10/2003, para: gestantes; pessoas idosas (aci-
ma de 60 anos); e portadores de necessidades
especiais.

Realizar campanhas internas e treinamento dos
servidores, buscando continuamente exceléncia
nos servicos de atendimento.

O N O

Fazer uso de instrumentos de avaliagcdo de satis-
facdo social e de captagdo de sugestdes, com
vistas ao aperfeicoamento dos servicos.

Divulgar dias e hordrios de atendimento previs-
tos em regulamentagdo especifica.

Assegurar a modernizagdo e a transparéncia das
informagdes do Portal do Coren-MT na Internet.

Promover a modernizacdo da estrutura fisica e
tecnolégica das unidades de atendimento e dos
canais de comunicagdo com o publico.

Garantir seguranga e limpeza das unidades de
atendimento ao publico.

*

*
*
*

*




SERVIGOS ONLINE

Os servicos online se apresen-
tam como uma ferramenta
que funciona durante as 24
horas do dia. £ um sistema dis-
ponivel na pdgina inicial do site
do Regional (www.coren-mt.
gov.br), onde os profissionais
de Enfermagem tém acesso

a area de Servicos efetuados
pelo regional. Na aba é possivel
consultar dados, solicitar servi-
Gos e enviar mensagens (davi-
das, criticas ou Sugestées) de
uma maneira simples, rapida e
comoda.

SERVIGOS DISPONIVEIS ONLINE

@ Acessar sua inscri¢cdo;

Reemitir boleto ou re-
alizar pagamentos;

Requerimentos e
® acompanhamentos
de protocolos;

e Conferéncia de certiddo;

Consulta e atualizacdo

® dos dados de cadastro;

e Fale conosco.

Para enviar mensagem ou solicitacdo na opcdo ‘Fale Conosco’
basta preencher um pequeno formuldrio com Nome, E=-mail e
Telefone.

CANAIS DE
ATENDIMENTO

Servigo de Telefonia:

Segunda a sexta-feira
das 8h00 as 17h00

O setor atende pelo numero (65) 2018-1616 ¢ o profissional pode
tirar davidas, obter informacoes e fazer criticas ou sugestoes.

Midias Sociais

O profissional de enfermagem também pode entrar em conta-
to com o Coren-MT através dos nossos perfis nas Rede Sociais
(@corenmatogrosso).

As mensagens sdo respondidas logo que visualizadas, dentro do
hordrio de funcionamento, durante a semanag, de 8n00 as 16h.



INSCRIQAO DEFINITIVA

concluiram os cursos de Bacharelado em Enfermagem e

Alnscr'c;do Definitiva & concedida aos profissionais que

Obstetricia, Técnico em Enfermagem ou Auxiliar de Enfer-
mMmagem, e que readlizam sua inscrigdo pela primeira vez ou em
outra categorio, habilitando-os o exercicio permanente das
atividades de enfermagem na jurisdicdo do Conselho Regional
e, eventualmente, em todo o territdrio nacional.

Documentos para Solicitagéo do Servigo

Original da Certiddo de Nas-
cimento/Casamento  (com
averpagdo de separagdo, di-
vorcio, obito, quando houver);

Original da Carteira de iden-
tidade civil ou outro docu-
mento com valor legal, no
qual consta data da emissdo
e o oOrgdo emitente; (caso
NGO possua RG, também serd
aceito a carteira de motoris-
ta, passaporte ou carteira de
trabalho fisica, ou Carteira de
orgdo de classe);

Original da Comprovante de
residéncia, preferencialmen-
te em nome do profissional,
emitido nos Ultimos seis me-
ses;

Original da Diploma fisico de-
vidomente assinado para os
Enfermeiros, Obstetriz e Técni-
co de Enfermagem e Certifi-
cado para o Auxiliares de En-
fermagem;

Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF,;

Diploma digital em PDF orig-
nal;

Original da Declaragdo ou
Certificado ou Atestado de
conclusdo do curso;

Original do historico  fisico
ou digital do curso de Enfer-
mMmgem para os Enfermeiros,
Obstetrizes, Técnicos e Auxilio-
res de Enfermagem, em con-
formidade com as previsdes
contidas nos artigos 6°, 7°, 8°.
e 9°. da Lei 7.498/86;

Original e copia da carteira
de identidade, no caso de es-
trangeiro, nos termos da le-
gislacdo propria,

Original do comprovante de
recolhimento das toxas de
Inscricdo, Carteira e Anuidade
do exercicio vigente, de acor-
do com a norma vigente (Es-
tabelecida pelo COFEN);

A

Tipos de Solicitacéo:
Presencial e On-line

Taxas Cobradas:
1. Inscricdo Profissional

Funcionamento

2. Carteira de ldentidade Profissional

3. Anuidade

Prazo Maximo para Prestagdo do Servigo:
15 dias

INSCRI?KO PARA DIPLOMAS

NO ESTRANGEIRO

Inscricdo para Diplomados no Estrangeiro € concedida
aos que tenham concluido o curso fora do Brasil para o
exercicio profissional permanente das atividades de en-
ferrnagem na drea de jurisdicdo do Conselho Regional e para o

eventual exercicio em qualquer parte do territorio nacional.

Documentos para Solicitagdo do Servigo

Original da Certiddo de Nas-
cimento/Casamento  (com
averbacdo de separacdo, di-
vorcio, 6bito, quando houver);

Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF;

Original do Comprovante de
Residéncia, preferencialmen-
te e nome do profissional,
emitido nos dltimos seis me-
ses;

Original da RNE (Registro Na-
cional de Estrangeiro), so-
mente para profissionais es-
trangeiros residentes no Brasil;

Os Diplomas ou certificados
de qualguer nivel de forma-
cdo devem ter a traducdo ju-
ramentada em portugues;



Original do Diploma (para En-
fermeiros e Técnicos) ou Cer-
tificado (para Auxiliares de
Enfermagem); o diploma ou
certificado emitido por insti-
tuicdo de ensino estrangeira
deverd ser revalidado, na for-
mMa da lei por instituicdo pu-
blica credenciada por 6rgdo
da educacdo, conforme pro-
cedimentos adotados prlo
Ministério da Educacdo.

Tipos de Solicitagdo:
Presencial e On-line

Taxas Cobradas:
1. Inscrigdo Definitiva

Original e copia do compro-
vante de recolhimento das
taxas de Inscricdo, Carteira e
Anuidade do exercicio Vigen-
te, de acordo com a normad
estabelecida pelo COREN-MT
e homolada pelo COFEN,

Os titulos de pos graduagdo
ou especializacdo de nivel
técnico, além dos documen-
tos pessoaqis, serd instruido
com o Diploma ou Certifica-
do revalidados por instituicdo
publica credencida e tradu-
cdo realizada por tradutor ju-
ramentado em portugues

Funcionamento

2. Carteira de Habilitacdo Profissional

3. Anuidade

Prazo Maximo para Prestagéo do Servico:
15 dias

INSCRIGAO REMIDA

nais de Enfermagem que tenha inscricdo regular No Sis-

terma COFEN/Conselhos Regionais de Enfermagem, sen-
do-lhe concedida a isengdo do pagamento das anuidades, a
partir do deferimento do requerimento, aos que tenham com-
pletados 30 (trinta) anos de contribuicdo e que nunca tenham
sofrido penalidade ética e/ou administrativa no Sistema Cofen/
Conselhos Regionais. Com a Inscrigdo Remida, o profissional fica
iIsento do pagamento das anuidades posteriores a finalizacdo
do pedido, permite o exercicio profissional, bem como votar e
ser votado nas eleigdes do Conselho Regional.

Anscric;do Remida € uma Idurea outorgada aos profissio-

Documentos para Solicitagéo do Servigo

Original do Comprovante de

SN . Quando o profissional  for
residéncia, preferencialmen-

oriundo de Conselho Rego-

te em nome do profissiondl,
emitido nos dltimos seis me-
ses;

Caso o Profissional tenha re-
sidido em varias unidades da
federacdo deverd apresen-
tar as certidgdos Cadastrais
de Cada Regional do Estado

onde residiu;

Tipos de Solicitacéo:
Presencial e On-line

Taxas Cobradas:
1. Inscricdo Remida

nal de Enfermagem de outra
unidade da federacdo deve-
rd apresentar a Certiddo Co-
dastral com as informacoes
do COREN origem;

Original da Carteira de Iden-
tidade Profissional do Coren-
-MT;

Funcionamento

2. Carteira de Habilitagdo Profissional Remida

Prazo Maximo para Prestagdo do Servigo:

20 dias




A

a 90(noventa) dias.

INSCRIGAO SECUNDARIA

Inscricdo Secunddria € concedida aos profissionais com
inscricdo ativa gue pretende exercer suas atividades em
mMais de uma Unidade da Federacdo, por prazo superior

Lista de Documentos para Solicitagéo do Servigo

Original da Certiddo de Nas-
cimento/Casamento  (com
averpbagdo de separagdo, di-
vorcio, obito, quando houver);

Original da Carteira de iden-
tidade civil ou outro docu-
mento com valor legal, no
qual consta data da emissdo
e o Orgdo emitenteg, (caso
NGO possua RG, também serd
aceito a carteira de motoris-
to, passaporte ou carteira de
trabalho fisica, ou Carteira de
orgdo de classe);

Original da Comprovante de
residéncia, preferencialmen-
te em nome do profissiond,
emitido nos Ultimos seis me-
ses;

Original da Carteira de iden-
tidade profissional expedi-
da pelo Conselho Regional
de Enfermagem da inscricdo
principal dentro da validade;

Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF;

Original do Diploma para os
Enfermeiros, Olbstetrizes e
Técnicos de Enfermagem e
o Certificado para os Auxilia-
res de Enfermagem, em con-
formidade com as previsoes
contidas nos artigos 6°, /°, 8°.
e 9°. da Lei 7.498/86.

Original do Historico esco-
lar do curso de Enfermagem,
para os Enfermeiros, Obste-
trizes, Técnicos e Auxilir de En-
fermagem, em conformidade
com as previsbes contidas
nos artigos 6°, 7°, 8°. e 9° da
Lei 7.498/86.

Para os Diplomas e Historicos
Digitais o profissional deverd
apresentar o original em PDF,

Original e copia do compro-
vante de recolhimento das
taxas de Inscricdo Secun-
daria, Carteira Secunddria e
Anuidade do exercicio (forne-
cido pelo Coren-MT).

Funcionamento

Tipos de Solicitacgéo:
Presencial e On-line

Taxas Cobradas:

1. Inscricdo Secunddria

2. Carteira de Habilitagdo Profissional-Secunddria
3. Anuidade

Prazo Maximo para Prestagéo do Servigo:
15 dias

AUTORIZAQKO PARA ATEN-

DENTE DEENFERMAGEM

nais que foram autorizados a exercer essas atividades

AAutoriZQQdo para Atendente € concedida aos profissio-
antes do dia 25 de junho de 1986 conforme resolugdo Co-

fen.

Confere habilitacdo legal para o exercicio profissional, apenas
das atividades previstas na Resolucdo do Cofen n°186/1995, na
drea de jurisdicdo do Conselho Regional e para o eventuadl exer-
cicio em qualquer parte do territorio nacional.



Lista de Documentos para Solicitagéo do Servigo

Original da Certiddo de Nas-
cimento/Casamento  (com
averbagdo de separagdo, di-
vorcio, obito, quando houver);

Original da carteira de iden-
tidade civil ou outro docu-
mento com valor legal, no
qual consta data da emissdo
e o Orgdo emitenteg, (coso
NAO possud RG, também serd
aceito a Carteira de Motoris-
ta);

Original documento de Ca-
dastro de Pessoa Fisica —CPF;

Original e copia de compro-
vante de residéncio, prefe-
rencialmente em nome do
profissional, emitido nos Udlti-
MOS seis meses;

Carteira de trabalho onde
conste contrato de admissdo
anterior a 26 de junho de 1986;

Original  do comprovante
de recolhimento d a s
taxas de Inscricdo d e
Atendente/Carteira de Aten-
dente (fornecido pelo Coren-
-MT).

ANOTAGAO/REGISTRO DE TiTULO
DE ESPECIALIZAGAO

ou Titulo é destinado aos profissionais de Enfermeiros e
Obstetrizes que concluiram algum curso de pos-gradua-
cdo, como: especializagdo, mestrado e doutorado, com carga
hordria de, no minimo, 360 horas e que desejam atuar em Areas
especificas da Enfermagem. Deverdo atender as as exigencias
e disposicoes previstas nos normativos do Cofen, da legislagcdo
de ensino vigentes a época do curso e demais normas aplica-
veis.

AAnotQQdo Ou O Registro de Especializagcdo, Qualificacdo

O Registro de Titulo de Especializacdo Técnica de Nivel Médio &
destinada aos profissionais técnicos de nivel médio portadores
de certificados emitidos por instituicdo de ensino formadora, re-
conhecida e autorizada pela autoridade competente de ensino,
com carga hordria minima de, no minimo 300 horas.

Observacgdo: os atendentes de enfermagem e assemelha-
dos receberdo autorizagdo nos termos das Leis N° 7.498/1986, n°
8.967/1994 e da Resolucdo Cofen n.° 185/95.

Funcionamento

Tipos de Solicitagdo:
Presencial e On-line

Taxas Cobradas:
1. Inscrigdo de Autorizado
2. Carteira de Habilitagcdo Profissional de Autorizado

Prazo Maximo para Prestagédo do Servigo:
15 dias

Lista de Documentos para Solicitagéo do Servigo

Original da Certiddo de Nas-
cimento/Casamento  (com
averpagdo de separacgdo, di-
vorcio, obito, quando houver);

Original da carteira de iden-
tidade civil ou outro docu-
mento com valor legal, no
qual consta data da emissdo
e o orgdo emitenteg; (caso
NGO possud RG, também serd
Qc)eito a Carteira de Motoris-
ta);

Original documento de Ca-

dastro de Pessoa Fisica —CPF;

Original do comprovante de
residéncia, preferencialmen-
te em nome do profissional,
emitido nos Ultimos seis me-
ses;

Original do Certificado e His-
torico Escolar do Curso, con-
forme Resolucdo MEC n° ], de
8 de junho de 2007,

Nos requerimentos realizados
on-line o profissional deverd
anexar os documentos em
formato de PDF ou JPEG;



Funcionamento

Tipos de Solicitacgéo:
Presencial e On-line

Taxas Cobradas:
1. Inscricéo de Especialista (Suspensa até 30/11/2016).

Resolugao Cofen n° 497/2016

Prazo Maximo para Prestagdo do Servigo:
15 dias

SUSPENSAO TEMPORARIA DE
INSCRICAO

Suspensdo Tempordria de Inscrigcdo poderd ser concedi-
da unicamente ao portador de inscricdo definitiva princi-
pal, por um prazo de 01(um) ano.

A suspensdo da inscri¢do sera efetuada nos seguintes casos:

@ Por requerimento, ao profissional que ndo esteja exercendo
a profissdo;

"Ex officio”, nos casos de suspencdo cautelar do exercicio
profissional.

Transcorrido o prazo, havendo necessidade de prorrogacdo, o
profissional deverd solicitar a prorrogacdo por novo periodo, d
partir de 30(trinta) dias antes do vencimento.

N&o serd concedida a suspensdo de inscricdo ao profissional

que esteja respondendo processo ético até a conclusdo do re-
ferido processo.

Para efeito de comprovacgéo, o requerimento devera ser ins-
truido com os seguintes documentos:

Original da Declaracdo de
proprio punho ou requeri-
mento on-line via sistema
que ndo estd exercendo ati-
vidade profissional na Enfer-
magem ef/ou  documentos
que facam prova da situagdo
de ndo exercicio da profissdo;,

Nos requerimentos realizados
presencial, o0 COREN/MT dis-
ponibilizard modelo de de-
claracdo de proprio punho,
de ndo exercicio profissional
e termo de ciéncia que estd
impedido do exercicio profis-
sional enquanto perdurar a

suspensdo da inscricdo, sob
pena de responder a proces-

Original do Comprovante de | so ético por descumprimento
residéncia, ads normas vigentes.

OBSERVAGOES:

A suspensdo cautelar proferida pelo Conselho Regional em
decisdes de processos éticos terd efeito imediato e implicard
no impedimento, total ou parcial, do exercicio da enfermagem
até o julgamento final do processo, que deverd ser obrigato-
riamente instaurado. Essa informagdo deverd ser registrada na
Certid&o Unica do profissional;

A suspensdo tempordria ndo isenta o profissional das respon-
sabilidades, obrigagdes pecunidrias e faltas cometidas No exer-
cicio da profissdo anteriormente ao deferimento do pedido;

No periodo compreendido entre 1° de janeiro a 31 de maio Ndo
serd devido o pagamento da anuidade do exercicio pelo pro-
fissional que requerer suspensdo tempordria de inscricdo, des-
de que esteja legalmente amparado.

Para atuar novamente na profisscéo, o profissional de enferma-
gem deverd regularizar sua situagdo perante o Conselho Regio-
nal, efetuando pagamento das taxas e anuidade proporcional-
mente, se for o caso.



Tipos de Solicitagdo:
Presencial

Taxas Cobradas:

Funcionamento

. Suspensdo Tempordria da Inscrigdo

Prazo Maximo para Prestagdo do Servigo:

15 dias

TRANSFERENCIA DE INSCRIGAO

DEFINITIVA

Inscricdo Principal ou Remida, que necessitar transferir

Atronsferéncig de inscricdo serd deferida ao portador de

seu domicllio profissional, por tempo superior a 90 (no-
venta) dias, para a jurisdigéo de outro Conselno Regional de En-

fermmagem.

A transferéncia deverd ser solicitada presencialmente ou on-li-
ne sempre no Conselho Regional de destino.

Lista de Documentos para Solicitagéo do Servigo

Original da Certiddo de Nas-
cimento/Casamento  (com
averbacdo de separagdo, di-
vorcio, obito, guando houver);

Original da carteira de identi-
dade civil ou outro documen-
to com valor legal, no

qual consta data da emissdo
e o orgdo emitente; (caso
NAO possud RG, também serd
aceito a Carteira de Motoris-
ta);

Original do documento de
Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF,

Original do comprovante de
residéncia, preferencialmen-
te em nome do profissiondl,
emitido nos ultimos seis me-
ses;

Quando se tratar de Diplomas
e Hitoricos digitais os mesmos
deverdo ser apresentado o0s
originais em PDF,

Certiddo de transferéncia
emitida pelo Coren de origem
comprovando a situacdo ins-
cricional, eleitoral, a existéencia
ou ndo de processo ético e/
ou administrativo e débito;

A andlise do requerimento e
a contagem do prazo serd
inicioda apds a quitacdo do
valor do servigo e da taxa de
emissdo de carteirq;

Original do Diploma e historico escolar para os Enfermeiros,
Obstetrizes, Técnicos de Enfermagem e original do certificado
e historico de conclusdo do curso para os Auxiliares de En-
fermagem, em conformidade com as previsdes contidas Nos
artigos 6°, 7°, 8°. e 9°. da Lei n° 7.498/86;

Funcionamento

Tipos de Solicitacédo:
Presencial ou on-line

Taxas Cobradas:
1. Transferéncia de Inscricdo
2. Carteira de Habilitacdo Profissional

Prazo Maximo para Prestagdo do Servigo:
16 dias

RENOVA?AO DE CARTEIRA DE
IDENTIDADE PROFISSIONAL

Renovacdo da Carteira de Identidade profissional serd

Asolicitoda pelo inscrito. O profissional poderd solicitar @
renovacdo a partir de 90 (noventa) dias antes do venci-

mento da carteira profissional de identidade.

Os requerimentos de renovacdo da Carteira de Identidade Pro-
fissional poderdo ser realizados de forma presencial ou on-li-
ne. Nos atendimentos presenciais realizados na Sede, a carteira
serd impressa no momento do atendimento. Nos requerimentos
on-line e nas capturas realizadas nas Subsecdes, a impressdo



ocorrerd apods a confirmagdo e validacdo dos dados biomé-
tricos e biograficos, sendo posteriormente encaminhadas as
respectivas Subsecodes. Nos requerimentos on-line da Sede, @
impressdo ocorrerd quando o requerente comparecer para d
retirada do documento.

As carteiras profissionais de identidade serdo sempre emitidas
conforme norma especifica vigente,

O profissional que requerer a renovacdo da carteira profissiondal
estard isento do pagamento da taxa de expedicdo da carteira

Lista de Documentos para Solicitagdo do Servigo

Original do Certiddo de Nas- . £ .
cimento/Casamento  (com Orlg.mol e copqum carteira
averbacao de separacao, di- de identidade civil ou outro

vorcio, 6bito, quando houver); | documento com valor legal,
Nno qual consta data da emis-

sdo e o orgdo emitente; (caso
NAO possud RG, também serd
aceito a Carteira de Motoris-

Original do comprovante de
residéncio, preferencialmen-
te em nome do profissiondl,

emitido nos UJltimos seis me- tQ)'
ses;

Funcionamento
Tipos de Solicitagdo:
Presencial ou on-line

2°VIA DE CARTEIRA DE
IDENTIDADE PROFISSIONAL

substituicdo da Carteira de Identidade Profissional serd

solicitada pelo inscrito. O pedido poderd ser realizado

presencialmente ou on-line, atravées de requerimento fir-
mado pelo profissional quando esta for extraviada, roubadag,
furtada, inutilizadao, destruida ou no caso de alteracdo de nome,
devendo ser anexado o Boletim de Ocorréncia ou declaragdo
de proprio punho, declarando sob ds penas da Lei o motivo pelo
qual &€ necessadria a emissdo de segundad Via.

Nos casos de alteracdo de nome em decorréncia de casamen-
to, deverd ser apresentada copia da certiddo de casamento,
em caso de divorcio, deverd ser apresentada a certiddo de ca-
samento devidamente averbada.

Nos demais casos em que ocorrer alteragcdo de nome a nova
Certiddo de Nacimento deverd ser anexada nos pedidos on line
Ou presencial.

OBSERVAGOES:

Quando o Profissional querer trocar a carteird de identidade
profissional para troca da fotografio, sera cobrada taxa de se-
gunda via.

Lista de Documentos para Solicitagéio do Servigo

Original e copia da Certiddo

de Nascimento/Casamento | Original e copia da carteira
(com averbagdo de separa- | de identidade civil ou outro
¢do, divorcio, obito, quando | documento com valor legal,
houver); No qual consta data da emis-
sdo e o 6rgdo emitente; (caso
NAO possua RG, também serd
Qc)eito a Carteira de Motoris-
ta),

Original e copia de compro-
vante de residéncio, prefe-
renciadlmente em nome do
profissional, emitido nos Udlti-

MOS seis meses;




Funcionamento

Tipos de Solicitagéo:
Presencial ou on-line

Presencial:
Nos atendimentos presenciais na sede, a carteira serd
emitida durante o atendimento;

On-line:

Para os profissionais residentes no interior do Estado acar-
teira serd emitida apds o envio dos dados biométricos e
as Carteiras serdo enviadas para as Subsecgdes indica-
da no requerimento. Para os profissionais da Sede serdo
emitidas quando o profissional comparecer para retirar.

Prazo Maximo para Prestagdo do Servigo:
15 dias para as Subesecoes

CANCELAMENTO DE INSCRI?KO

cancelamento de inscricdo sera efetuado nos seguintes
CAsOs:

1 - Por requerimento do profissional ou representante legal,
hos casos de:

a)  solicitacao pessoal (Por deixar de exercer a profissdo);

b) encerramento da atividade profissional (aposentadoria);
c) interdicdo judicial

2- Por “ex officio”, nos casos de:
a) cancelamento por ordem administrativa ou judicial;

b) cassacdo do direito ao exercicio profissional; e
c) falecimento.

No falecimento o cancelamento serd readlizado mediante a
apresentacdo da certiddo de obito do profissional

OBSERVAGOES:

Em caso de Obito o requerente deverd apresentar o Atestado
de Obito do profissional ou outro documento oficial idéneo, tall
como certiddo ou comprovante de situagdo cadastral emiti-
da pela Secretaria da Receita Federal e devolver a Carteira de
ldentidade Profissional;

A devolucdo da Carteira de Identidde Profissional & obrigatoria,
NO caso de extravio da Carteira apresentar o Boletim de Ocor-
réncia ou Declaracdo de proprio punho informando o extravio,

Nos casos de falecimento fica o Conselho Regional responsa-
vel pela cobranca dos débitos existentes, nos termos da legis-
lagdo vigente.

O cancelamento por cassagdo do direito ao exercicio profis-
sional serd realizado apods o transitado em julgado do proces-
so ético gque resultou na penalidade de cassacdo.

O requerimento de cancelamento poderd ser realizado pre-
sencialmente ou on-line, enviado via sistema ao Conselho Re-
gional de Enfermagem,

Nos cancelamentos requeridos on-line o deferimento s ocor-
rerd apos a devolucdo da Carteira de Identidade profissional
ou envio do Boletim de Ocorréncia ou Declaragdo de proprio
punho informando o extravio.

Documentos Necessdrios:

Comprovante de residéncia.

Devolucdo da Carteira do Coren-MT. No caso de extravio da
Carteira de ldentidade Profissional anexar o Boletim de Ocor-

réncia.



OBSERVAGOES:

O cancelamento ndo isenta o requerente das responsabilida-
des, obrigacoes pecunidrias e faltas cometidas durante o exer-
cicio da profissdo.

Ocorrida a hipotese de mudang¢a de grau de habilitagcdo, o can-
celamento serd feito no ato do deferimento da nova inscri¢do a
critério do inscrito.

O ndo pagamento do débito ou do parcelamento concedido
ensejard o langcamento em divida ativa e posterior cobranga
executiva do débito ndo quitado.

Funcionamento

Tipos de Solicitagdo:
Presencial ou on-line via SIGEN

Taxas Cobradas:
lsento

Prazo Maximo para Prestagdo do Servico:

Se presencial no ato do requerimento e se on-line, quan-
do devolver a Carteira de Identidade Profissional ou apre-
sentar declaragdo do proprio.

ANOTAGAO DE CERTIDAO DE

RESPONSABILIDADE TECNICA

documento emitido pelo Conselho Regional de Enferma-
gem gue materializa o ato administrativo de concessdo da
Anotacdao de Responsabilidade Técnica (ART).

SOIiC'tQQdo da Certiddo de Responsabilidade Técnica (CRT),

Este documento legaliza a atuagdo do Enfermeiro Responsavel
Técnico (ERT), concedendo-lhe a licenga para atuar como liame
entre o Servigo de Enfermagem, a empresa/instituicéo e o Con-
selho Regional.

Conforme disposto na Lei n° 7.498/86 e na Resolugdo Cofen n°
721/2023, toda empresalinstituicdo onde houver servicos de en-
fermagem deve possuir Registro de Empresa (RE) junto ao Coren
e contar com um Enfermeiro Responsavel Técnico munido da
respectiva Certiddo de Responsabilidade Técnica (CRT) vigente.

Cabe ao Enfermeiro Responsdvel Técnico atuar na gestdo do
servico — seja ela assistencial, de ensino ou de dreas técnicas
—, 0 que envolve o planejamento, organizagdo, direcdo, coorde-
Nnacdo, supervisdo e avaliacdo das acodes e dos profissionais de
Enfermagem da empreso/instituigdo, conforme define a Resolu-
cGo Cofen n° 782/2025 (com vigéncia alterada pela Resolugdo
Cofen n° 784/2025).

Procedimentos e Documentos para Solicitagdo do Servigo

Nos termos do Art. 7° da Resolucdo Cofen n° 782/2025, o reque-
rimento para a concessdo da Anotacdo de Responsabilidade
Técnica (ART) deverd ser instruido, obrigatoriamente, com os se-
guintes dados e documentos:

1. Daempresafinstituigéio/organizacéo:

a)  razdo social;

b) nome de fantasio;

c) numero do Cadastro Nacional dos Estabelecimentos de
Saude (CNES), se houver;

d) numero de inscrigéo no Cadastro Nacional da Pessoa Juri-
dica (CNPJ);

e)  natureza juridica;

f)  em caso de Instituigbes Beneficentes ou Filantropicas ane-
xar a Certificacdo de Entidade Beneficentes de Assisténcia So-
cial (CEBAS);

g) horario de funcionamento;

h) endereco completo;

) contatos telefonicos e endereco eletronico.



1. Do representante legal da empresa/instituicéio/organiza-
cdo:

a)  nome completo e cargo;

b) documento de designacgdo formal do Enfermeiro Respon-
sével Técnico (ERT), devidamente assinado.

2. Do Enfermeiro Responsdvel Técnico (ERT):

nome completo;

Nndmero de inscricdo ativa no Coren,

Nnumero do CPF;

endereco completo;

telefone e e-mail para contato;

especificacdo da nomenclatura de ART;

g hordrio de trabalho e carga hordria semanal para o exer-
cicio da responsabilidade técnica.
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3. Da motivagéo da ART:

a) especificacdo da drea de atuagdo:

I gestdo assistencial, gestdo de ensino ou gestdo de dreads
técnicas.

4. Da comprovacéo de vinculo:

a) contrato de trabalho, ou registro em carteira profissional,
ou contrato de prestacdo de servigo, ou contrato social, quando
O requerente for o proprietario da empresa para a gual solicita
a ART.

5. Da regularidade profissional do ERT:

a) apresentacdo da Certiddo Unica do Coren, como com-
provante de regularidade;

b) Carteira de Identidade Profissional (CIP) valida.

6. Da taxa de ART:

a) comprovante de recolhimento da taxa de ART, para em-
presas/instituicoées privadas, conforme valor fixado pelo Coren.
As empresas/instituicoes publicas, beneficentes ou filantropicas
possuem isencdo de taxa.

7. Da equipe de Enfermagem sob superviséio do ERT:

a) relagdo nominal atualizada dos profissionais de Enferma-
gem (nome completo, CPF, inscricdio no Coren, categoria profis-
sional e setor) vinculados & empresal/instituicdo/organizacdo e
sob a supervisdo do Enfermeiro requerente.

RENOVAGAO DE ANOTAGAO E CERTIDAO
— DE RESPONSABILIDADE TECNICA

(ART) deverd ser solicitada pelo Enfermeiro Responsavel

Técnico (ERT) mediante preenchimento de requerimento
proprio. O pleito deve ser protocolado no periodo compreendido
entre os 30 (trinta) dias gue antecedem o vencimento da Cer-
tiddo de Responsabilidade Técnica (CRT) e, impreterivelmente,
até 30 (trinta) dias apos o seu término,

Arenovgc;do da Anotacdo de Responsabilidade Técnica

A concessdo da renovacdo fica condicionada a comprovagcdo
da manutencdo das condigdes que justificaram a emissdo da
ART anterior.

Documentos Necessdrios:

Nos termos do Art. 8° da Resolucdo Cofen n° 782/2025, o reque-
rimento para a renovacdo da Anotagdo de Responsabilidade.

Relagcdo nominal atualizada da equipe de Enfermagem sob
responsabilidade do ERT.

Certiddio Unica de Regularidade Profissional expedida pelo Co-
ren.

Comprovante de quitacgdo da taxa de renovagdo da ART, quan-
do devida.

CANCELAMENTO DE
RESPONSABILIDADE TECNICA

os termos do Art. 10° da Resolucdo Cofen n° 782/2025, o
cancelamento de RT deve ser solicitado pelo (a) enfermei-
ro (a) que deixou de exercer a atividade de Responsavel
Técnico da empresa/instituicéo/ensino. Terd um prazo Maximo
de 15 (quinze) dias, a contar de seu afastamento, para solicitar o
cancelamento de sua ART.

Caso 0 ERT ndo realize a comunicacdo No prazo estabelecido,
a instituicdo ou organizagdo empregadora deverd informar o



desligamento ao Coren, anexando documento comprobato-
rio da cessacdo do vinculo ou da funcdo de responsabilidade
técnica. Recebida a comunicacdo, o Coren procederd do can-
celamento da ART, notificando o Enfermeiro acerca da medida
adotada.

Procedimentos e Documentos para Solicitagdo do Servigo

Formuldario, anexo lll, da Resolugdo Cofen n° 782/2025.

REGISTRO DE EMPRESA E EMISSAO DE CER-
TIFICADO DE REGISTRO DE EMPRESA

sa de Enfermagem — organizagdo caracterizada como

pessoa juridica devidamente constituida que presta efou
executa servicos exclusivos na drea de Enfermagem — deverd
possuir, obrigatoriamente, o seu Registro de Empresa (RE) junto
ao Conselho Regional de Enfermagem (Coren). As demais em-
presas gque possuem servicos de Enfermagem, embora sua ati-
vidade bdsica ndo seja especificamente esta, também estdo
sujeitas ao registro para a devida regularizacdo do servico.

De acordo com a Resolugdo Cofen n® 721/2023, toda Empre-

A atual normativa organiza e classifica as instituicbes de acordo
com o seu setor de atuacdo, sendo:

1. No setor pUblico: instituicoes de saude pertencentes a admi-
nistracdo direta ou indireta (federol, estadual ou municipol);

2. No setor privado: empreendimentos da administragdo priva-
da, com ou sem fins lucrativos, que prestam servicos na area de
enfermagem a terceiros;

3. Empresas digitais: organizacoes que prestam servigos de en-
ferrmagem nos ambientes virtuais.

Importante: O Registro de Empresa no Coren estd obrigatoria-
mente vinculado a responsabilidade técnica. Toda empresa re-
gistrada deve possuir um Enfermeiro Responsavel Técnico (ERT)
mMunido da respectiva Certiddo de Responsabilidade Técnica
(CRT) vigente, conforme legislagao especifica.

Procedimentos e Documentos para Solicitagdo do Servigo

Nos termos do Art.10° da Resolucao Cofen n® 721/2023, o requeri-
mento de RE junto ao Coren deverd ser solicitado ao Presidente
e conter os seguintes dados e ser acompanhado dos seguintes
documentos:

1. Da Empresa:

a) razdo social e nome fantasia, inscricdo no Cadastro Na-
cional de Pessoa Juridica (CNPJ), capital social, natureza juridi-
ca, ramo principal de atividade e tipo de ramificacdo (matriz ou
filial); horario de funcionamento, enderegco completo, contatos
telefOnicos e endereco eletronico.

2. Do Representante Legal da Empresa:
a) nome completo, cadastro de pessoa fisica (CPF), cargo,
endereco completo, contatos telefonicos e endereco eletronico.

3. Do(s) Socio(s) da Empresa:
a) nome completo, cadastro de pessoa fisica (CPF), enderego
completo, contatos telefonicos e endereco eletronico.

4. Do Enfermeiro Responsdvel Técnico ERT:
a) nome completo, nimero de inscricdo no Coren, enderego
completo, contatos telefonicos e endereco eletronico.

5.1(uma) copia do cartdo do CNPJ da Empresa;

6.1 (Uuma) copia do instrumento de constituigdo da empresa,
podendo ser o contrato social, estatuto, ata da eleicdo ou do-
cumento oficial similar.

7.1 (uma) copia do documento que especifique seus dirigen-
tes/representantes legais, podendo ser o contrato social, ata da
eleicdo ou documento oficial similar.

8.1 (uma) copia do ato de designagdo do enfermeiro para o

exercicio da Responsabilidade Técnica do Servigo de Enferma-
gem devidamente assinado pelo Representante Legal da em-



presa;

9.1(uma) copia do requerimento de isencdo da taxa de RE para
as empresas publicas, beneficentes e filantropicas;

10.1 (uma) copia da comprovagdo do recolhimento da taxa de
RE para empresas privadas, inclusive aguelas nas quais a pres-
tacdo de servico de Enfermagem ocorre em instituicoes publi-
Cas, OuU sejq, parceria publico-privado.

Outras orientagdes

A renovagdo do Registro de Empresa (RE) deve ser solicitada
pelo Representante Legal junto ao Coren por meio de reque-
rimento especifico, acompanhado da documentagcdo prevista
no artigo 6° da Resolugdo Cofen n° 721/2023, incluindo a Certi-
dao de Responsabilidade Técnica (CRT) vigente. O certificado
de registro possui validade de 3 (trés) anos e pode ser renovado
por igual periodo, mantendo-se o nimero do registro inicial.

O valor da anuidade de pessoa juridica é calculado com base
no capital social da empresa, conforme estipulado em seu con-
trato social ou ato constitutivo. JO as taxas e os emolumentos
referentes ao processo devem ser recolhidos no momento da
formalizagdo do pedido junto ao Conselho.

CANCELAMENTO DE REGISTRO DE EMPRESA

tado a qualguer tempo pelo representante legal. NoO mo-

mento da solicitacdo, é obrigatdria a apresentagdo do
Certificado de Registro de Empresa original, que serd recolhido
pelo Coren. Apos o deferimento do pedido, o Conselho emitird o
respectivo Termo de Cancelamento.

OCanelomento do Registro de Empresa poderd ser solici-

&

SUSPENSAO DE REGISTRO DE EMPRESA

representante legal poderd requerer a suspensdo do
Registro de Empresa a qualguer momento. O prazo de

suspensdo serd de 1 (um) ano, admitida prorrogagao por
igual periodo, assegurando-se a isengdo da anuidade juridica
correspondente a esse intervalo.

Uma vez deferida a reativagdo da empresa, o ndmero de regis-
tro inicialmente atribuido serd preservado. E vedada a execugdio
de quaisquer atividades inerentes a Empresa de Enfermagem
enguanto perdurar a suspensdo do respectivo RE.

HOMOLOGAGAO DE ELEIGAO DE
COMISSAO DEETICA

Apresentacdo do servigo

A Comissdo de Etica de Enfermagem (CEE) & um 6rgdo repre-
sentativo do Conselho Regional de Enfermagem de Mato Gros-
so no dmbito das instituicdes de salde que possuem Servigo de
Enfermmagem. Sua atuagdo estd voltada o fortalecimento da
ética profissional, d promocdo de acdes educativas e ao acomr-
panhamento das condutas relacionadas ao exercicio da Enfer-
magem.

A implantacdo ou renovacdo da CEE depende da homologa-
cdo do Coren-MT, apos andlise do processo eleitoral realizado
pela instituicdo, observando-se as normas estabelecidas pelo
Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem.

Finalidade da Comisséio de Etica

A Comissd@o de Etica de Enfermagem atua como instrumento
de orientacdo e apoio aos profissionais de Enfermagem, contri-
buindo para a prevengdo de infracdes éticas e para a melhoria
das relagdes profissionais no ambiente de trabalho.

@



Entre suas atribuigdes estéo:

. desenvolver agdes educativas relacionadas ¢ ética profis-
sional;

. promover orientagdo aos profissionais de Enfermagem,

. colaborar na mediacdo de conflitos relacionados Ao exer-
cicio profissional

. acompanhar guestoes éticas no dmbito institucional

. atuar de forma articulada com o Coren-MT em assuntos

relacionados ao exercicio ético e disciplinar da profissdo.

Instituicées que podem constituir CEE

A constituicdo da Comissdo de Etica de Enfermagem é permiti-
da em todas as instituicoes que possuam Servigco de Enferma-
gem.

Nas instituicbes com 50 (cinquenta) ou mais profissionais de
Enfermagem vinculados ao quadro funcional, a implantacdo e
mManutencdo da CEE sdo obrigatorias.

A constituicdo da Comissdo de Etica de Enfermagem (CEE) é
facultativa em instituicdes com menos de 50 profissionais de
enfermagem, embora recomendada como medida de fortale-
cimento da cultura ética. Em instituicbes organizadas em rede
Ou com unidades descentralizadas solb a mesma gestdo, a CEE
deverd ser instituida quando houver 50 ou Mmais profissionais de
enfermagem, aplicando-se a regra facultativa nos casos infe-
riores d esse quantitativo.

Nas instituicbes militares, sua constituicdo observard as NnormMas
internas e a designacdo por autoridade competente, enquanto,
Nnas instituicoes civis, inexistindo iNscritos para o processo eleito-
ral, caberd ao ERT identificar profissionais interessados e verificar
O preenchimento dos requisitos para composicdo da comissdo.

Composigéo

A Comissdo de Etica de Enfermagem deverd ser composta por
ndmero iImpar de memibros efetivos, observando-se quantita-
tivo minimo de 3 (trés) e maximo de 11 (onze) profissionais de
Enfermagem, podendo haver memlbros suplentes.

A definicdo da composicdo deverd considerar o quantitativo de
profissionais de Enfermagem existentes na instituicdo, respei-
tando-se a representatividade entre Enfermeiros/Obstetrizes e
Técnicos/Auxiliares de Enfermagem, conforme os seguintes pa-
rdmetros:

. Instituicbes com 50 a 99 profissionais de Enfermagem: 3
membros efetivos, sendo 2 Enfermeiros/Obstetrizes e 1 Técnico/
Auxiliar de Enfermmagem, além de até 3 suplentes;

I, Instituicbes com 100 a 249 profissionais de Enfermagem: 5
membros efetivos, sendo 3 Enfermeiros/Obstetrizes e 2 Técnicos/
Auxiliares de Enfermagem, além de até 5 suplentes;

Il.  Instituicdes com 250 a 500 profissionais de Enfermagem:
9 membros efetivos, sendo 5 Enfermeiros/Obstetrizes e 4 Técni-
cos/Auxiliares de Enfermmagem, além de até 7 suplentes;

V. Instituicdes com mais de 500 profissionais de Enfermagem:
1l membros efetivos, sendo 6 Enfermeiros/Obstetrizes e 5 Técni-
cos/Auxiliares de Enfermagem, além de até 9 suplentes.

Critérios para composig¢do

. Manter vinculo empregaticio junto a instituicdo com servi-
co de enfermagem,

I Possuir situagdo regular junto ao Coren de sud jurisdicdo
em todas as categorias que esteja inscrito, comprovado me-
diante certiddes emitidas pelo Coren, até o prazo findado para
inscricdo de candidatura;

l. -~ Nd&o possuir condenacdo transitada em julgado em pro-
cesso administrativo ef/ou ético nos Ultimos 5 (cinco) anos, ex-
ceto quando estiver o profissional reabilitado, conforme previsto
no codigo de processo ético do sistema Cofen/Conselhos re-
gionais de enfermagem, até o prazo findado para inscricdo de
candidatura.

Processo eleitoral

A conducdo do processo eleitoral compete G instituicdo, por in-
termédio do Enfermeiro Responsavel Técnico (ERT), observando-
-Se 0s prazos e requisitos estabelecidos nas normativas do Sis-
tema Cofen/Conselhos Regionais.



O edital de convocagdo das eleicdes deverd ser publicado com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da realizacdo do
pleito.

Encerrado o mandato vigente, o novo processo eleitoral deverd
ser iniciado também com antecedéncia minima de 60 (sessen-
ta) dias,

Vigéncia do mandato
Os membros eleitos para composigdo da Comissdo de Etica
exercerdo mandato de 3 (trés) anos, sendo admitida uma re-
conducdo consecutiva.

A composicdo da Comissdo deverd observar a definicdo de
mMmembros efetivos e suplentes, conforme regulamentagdo apli-
cavel.

Como solicitar implantac¢éo e homologagédo ao Coren

O pedido de implantagdo ou renovacdo da Comissdo de Eti-
ca de Enfermagem deverd ser formalizado junto ao Coren-MT,
mMediante apresentacdo da documentacdo referente ao pro-
cesso eleitoral e demais documentos exigidos pelas normativas
vigentes.

Para andlise, avaliacdo e emissdo de parecer por Conselheiro,
deverd ser encaminhada ao Coren copia integral do processo
eleitoral, fisica ou em meio eletronico, sendo a aprovagdo dos
profissionais eleitos realizada em Plendrio.

Apos o recebimento da documentagdo completa, o Coren de-
verd se manifestar sobre a homologagdo da CEE no prazo ma-
ximo de 60 (sessenta) dias corridos.

Designacdio e inicio das atividades

A Comissd@o de Etica de Enfermagem eleita ou designada serd
nomeada por meio de Portaria do Coren, contendo 0s nomes
dos membros efetivos e suplentes, conforme suas respectivas
categorias profissionais, com destaque para o presidente, se-
cretdrio e prazo de mandato.

A posse dos membros ficard condicionada d participacdo em
capacitacdo promovida pelo Conselho Regional, ou em ato
continuo, acerca das atribuicdes da CEE, dos principios do Co-
digo de Etica e do Codigo de Processo Etico, bem como de ou-
tros temas pertinentes. Compete a Presidéncia do Coren, ou d
profissional por ela designado, realizar a posse oficial da CEE,
ocasido em que serd entregue a Portaria de designacdo, ins-
trumento legal que legitima a atuagdo dos memlbros eleitos ou
designados.

Atendimento e custos

O servico é prestado gratuitamente, sem cobranga de taxas.

O Coren-MT disponibiliza suporte técnico e orientacoes As iNs-
tituicdes de saude durante as etapas de implantacdo, renovao-
¢do e funcionamento das Comissdes de Etica de Enfermagem.

CONSULTA/VISTA ou COPIA DE
PROCESSO ETICO

-
Eo procedimento por meio do qual denunciante(s), denun-

ciado(s) e advogado(s) consultam ou ddo vistas ao Pro-
cesso Ftico, no qual estéio envolvidos para que as partes
envolvidas (denunciante, denunciado e Odvogedo) tenham ci-
éncia do andamento do Processo.
Procedimentos e Documentos para Solicitagédo do Servigo

A consulta ao Processo Etico poderd ser realizada presencial-
mente na sede do Coren-MT, dariamente, das 8h as 12h, me-
diante agendamento prévio pelo telefone ou WhatsApp do se-
tor (65 99983-0677), bem como apresentagdo de documento
de identidade que comprove ser a pessod parte envolvida no
processo e/ou via canais digitais.

Esclarecimentos adicionais poderdo ser obtidos pelo telefone
(65) 2018-1616. Ademais, copia dos autos poderd ser solicitada
por meio do e-mail coordprocessoseticos@coren-mtcom.or,
mediante encaminhamento de solicitacdo formal acompa-
nhada de documento de identificacdo que comprove o vinculo

da parte com o processo.



CERTIDAO UNICA

ocumento que atesta situagdo profissional, ética, eleitoral
e administrativa junto ao Coren-MT.

Os profissionais de Enfermagem de Mato Grosso podem emitir

a Certiddo Unica, gratuitamente, através do site ou, presencial-

mente, Na sede e subsecdes do Coren-MT.

Para solicitar Certiddo Unica, o profissional deverd estar regular
junto
ao Conselho.

Procedimentos e Documentos para Solicitagdo do Servigo

A emissdo pode ser feita no site do Coren-MT, através do menu
Coren > Servigos Online, logando através do Sigen:
www.coren-mt.gov.br

O profissional que preferir solicitar a Certiddo Unica presencial-
mente deverd se dirigir a sede ou a uma das subsecoes desse
Regional.

ATUAI.IZA?AO DEDADOS

como endereco, telefones, e-mail ou qualguer contato
que mudado pode ser feita no site do Coren-MT ou du-
rante atendimento na sede ou subsecoes.

AOtUOI'ZQQdo de dados do profissional de Enfermagem

Procedimentos e Documentos para Solicitagdo do Servigo
A atualizacdo de dados pessoais do profissional pode ser feita

no site do Coren-MT > Servigos Onling, logando através do Sigen:
www.coren-mt.gov.or

DIVIDA ATIVA

sobre seus débitos com o Conselho, parcelamento de
anuidades vencidas ou do ano vigente, emissdo de de-
claragdes de acordo em andamento ou de quitacdo.

Atend'mento ao profissional que procura esclarecimentos

Os profissionais de enfermagem podem solicitar o servico pre-
sencialmente, na sede e subsecoes, e por telefone.

Procedimentos e Documentos para Solicitagdo do Servigo
No atendimento presencial, o profissional deverd apresentar sua
Carteira de Identificagao Profissional e/ou RG.

FISCALIZACAO

constitui atividade finalistica dos Conselhos Regionais de

Enfermmagem, exercida por delegacdo do Estado, com
fundamento na legislacdo profissional e nas diretrizes estabele-
cidas pelo Sisterna Cofen/Conselhos Regionais. Trata-se de ati-
vidade de cardter técnico, preventivo, educativo e disciplinador,
destinada a assegurar a qualidade da assisténcia de enfermar-
gem, a regularidade do exercicio profissional e a protecdo da
sociedade quanto aos servicos prestados pela categoria.

Aﬁsoolizagdo do exercicio profissional da Enfermagem

No dmbito do Coren-MT, as acoes fiscalizatorias sdo desenvol-
vidas em conformidade com a Resolucdo Cofen n° 725/2023,
que atualiza as normas do Sistema de Fiscalizagdo do Exercicio
Profissional da Enfermagem, adotando uma perspectiva orien-
tadora e educativa, voltada a promocdo de prdticas seguras,
éticas e legalmente respaldadas no exercicio da enfermagem.

@



Dentre as principais atribuicdes do Setor de Fiscalizagéo, des-
tacam-se:

. a fiscalizacdo do exercicio profissional de Enfermagem,
com identificagdo e notificacdo de irregularidades e infragdes
éticas e legais;

. O levantamento e cadastramento de instituicbes onde
haja prestagdo de servicos de enfermagem,

. a andlise e certificacdo de Responsabilidade Técnica de
Enfermagem; a promogdo de agdes educativas voltadas a va-
lorizagdo profissional e ¢ observancia da legislacdo vigente,

. a orientacdo quanto a regularizacdo profissional perante @
Autarquia;

. e a divulgagdo das normas éticas, técnicas e legais re-
lacionadas ao exercicio da Enfermmagem, visando d prevencdo
de infragcdes e ao fortalecimento da qualidade da assisténcia
prestada a populagdo.

Atualmente, o Setor de Fiscalizacdo do Coren-MT conta com 9
(nove) Enfermeiros Fiscais, incluindo a Coordenagdo de Fiscali-
zacdo, responsaveis pelo atendimento aos 142 municipios do Es-
tado de Mato Grosso. Destes, 4 (quatro) profissionais atuam na
sede do Regional, em Cuiabd, e 5 (dois) encontram-se lotados
Nnas subsecodes de Tangard da Serrg, Caceres, Barra do Gargas,
Sinop e Rondonopolis, assegurando maior abrangéncia e des-
centralizagdo das acoes fiscalizatorias no Estado.

ASSESSORIA DE COMUNICAQAO

ervico que desenvolve a producdo e a divulgacdo do ma-

terial informativo do Conselho, bem como de atendimento

aos profissionais da imprensa para fornecimento de infor-
mMagcoes sobre a drea da Enfermagem, acdes do Coren-MT e
Marcacdo de entrevistas com seus representantes.

A Assessoria de Comunicacgdo também atende aos profissionais
de Enfermmagem e interessados em geral que gueiram sugerir
pautas ou assuntos para serem abordados nas publicagdes do
Conselho (Jornal, site, midias sociais).

Canais de Comunicacdo para obtencdo de Informacoes e Ser-
Vicos

O contato pode ser feito por e-mail ou através das pdginas Nas
mMidias sociais, Nos seguintes enderecos:

E-mail: comunicacaosocial@coren-mtgov.br
Facebook Coren/MT



ENDEREGOS

Cuiaba - Sede

Endereco: Rua dos Lirios, nUmero 363, bairro Jardim Cuiabd, CEP:
78043-122 Telefone: (65) 2018-1616

Email: ouvidoria@coren-mt.com.or

Hordrio de Atendimento ao Pdblico: 8n00 as 17h00

Barra do Gargas - Sulbsegdo

Rua Simdo Arraio, nUmero 631. Centro, Barra do Gargas — MT. CEP:
78600-001. -Telefone: (65) 2018-1616

E-mail: corenbg@coren-mt.com.or

Hordario de Atendimento ao Publico: 8n00 as 11h00 e 13h00 as 17/h00

Cdceres — Subsecgdo

Rua Coronel Ponce, 191. Centro. CEP: 78210 — 1/8

Telefone: (65) 2018-1616

E-mail: corencac@coren-mt.com.or

Hordrio de Atendimento ao Publico: 8n00 as 11h00 e 13h00 as 17/h00

Rondonopolis = Subsecgdo

Rua Bardo do Rio Branco, 957. Edificio Emili — Salas 11 e 12. Centro.
CEP: 78.700-180. Telefone (65) 2018-1616

E-mail: corenroo@coren-mt.com.or

Hordrio de Atendimento ao Publico: 8n00 as 11h00 e 13h00 as 17/h00

Sinop — Subsegdo

Ruas das Castanheiras, 1001. Edificio Classic Center — Sala 307.
Setor Comercial. CEP 78550-290. Telefone: (65) 2018-1616/What-
sapp: (65) 7601-0368

E-mail: corensnp@coren-mt.com.or

Hordrio de Atendimento ao PUblico: 8n00 as 11h00 e 13h00 as 17/h00

Tangard da Serra — Subsecdo
Rua José Alves de Souza, nUmero bl-E, 3° andar, sala 12, Centro

@

Empresarial Miguel Arcanjo, Centro. CEP: 78300-110. Telefone: (65)
2018-1616/ Whatsapp: (65) 7601-0369
E-mail: corentga@coren-mt.com.br
Hordrio de Atendimento ao Pdblico: 8h00 as 11h00 e 13h00 as 17h00
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