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DECISAO COREN/MT N°. 30/2016

Dispde sobre o fluxo interno para pagamento de
diarias e concessdo passagens no ambito do Coren-
MT.

O Presidente do Conselho Regional de EnfermageMale Grosso — Coren/MT, em conjunto com a

Secretaria da Autarquia, no exercicio de suasuitfibs legais e regimentais, asseguradas pela°Lei n
5.905, de 12 de julho de 1973 e pelo seu Regimiéono,aprovado na 4532 Reunido Ordinaria de
Plenério do Coren/MT, Segunda Secédo, em 30 demdesP013, aprovado pelo Plenério do Cofen na
4542 ROP e homologado em 22 de outubro de 201Deeliado Cofen n® 0201/2014;

Considerando os principios da administracdo publica, estabebscitb art. 37, caput, da Constituicdo
Federal, como também os principios da razoabilidddenteresse publico e da economicidade dos atos
de gestéo;

Considerando a necessidade da normatizacdo de fluxo para taghcd e concessdo de diarias e
passagens no ambito do Coren-MT,;

Considerandoa necessidade de normatizar as rotinas intern&oden/MT, proporcionando eficiéncia,
tratamento transparente e isondmico as areas asteas concessdes de diarias e passagens;

Considerandoo que estabelece a Resolugédo Cofen 471/2015 eiséDécoren/MT 011/2015

Considerando a deliberacdo da 4852 Reunido Ordinaria de Plewfri€oren/MT realizada em 23 de
maio de 2016

DECIDE:

Art. 1° - Todos os pagamentos de diarias, Auxilio de Repras&m e concessdes de passagens no ambito
do Conselho Regional de Enfermagem do Mato Grosgerédo ser encaminhados ao Setor de passagens
e diarias através do preenchimento do formularipmo conforme anexos das Decisdes Cofen n® 0470 e

0471

Pardgrafo Unico — As despesas do Coren/MT com concessdo de digéssagens, auxilio de
representagdo e jetons, devem ser precedidas dejgtento, levando-se em consideracdo a
disponibilidade financeira e orgamentéria do regfion

Art. 2° - O processo de concessdo de diérias, passagediiy aepresentacdo e jetons inicia-se com
pedido do requisitante enviado ao Departamento Adtnativo através do preenchimento de formulério
préprio, conforme anexos das DecisGes Cofen 040874 , contendo obrigatoriamente os seguintes
elementos

| — o nome, o cargo ou a funcdo do proponente;

Il — o nome, o cargo ou a funcao do beneficiario;

IIl — descricdo objetiva do servico a ser executado
— indicagdo dos locais onde o servi¢o serazadb;

V — periodo provavel de afastamento;



VI — o valor unitério, a quantidade de diariasimportancia total a ser paga;
VII — tipo de deslocamento.

81°- As passagens deverdo ser solicitadas comed@tezia de, no minimo, 10 (dez) dias contados da
data prevista da viagem, ressalvados os casos gxt&neos cuja necessidade do servigo justifique. As
diarias deverdo ser solicitadas com antecedénd®& @&nco) dias da data reservada para o afastamen

8§22 A concessdo de diarias com afastamento a parsexta-feira, bem como as que incluam sabados,
domingos e feriados, estara sujeita a justificalizafetiva necessidade de trabalho nesses dias.

Art. 3° - Recebida a solicitacdo,0 Departamento Administradevera analisar a veracidade das
informacdes e encaminhar a presidéncia para aa¢didze elaboracdo das portarias.

Art. 4° - Autorizado o pagamento das diarias e a concedsgumssagens pelo ordenador da despesa,
encaminhar o processo para o0 Setor de Contabiligade que sejam realizados os empenhos das
despesas e disponibilidade financeira.

Art. 5° - O Setor de Contabilidade efetuando os devidosaalimentos contabeis encaminhardo processo
a Controladoria Interna para verificacdo da confdaate do processo.

Art. 6° - Estando em conformidade, a Controladoria Integneaminhard o processo para o Setor
Financeiro — Tesouraria para pagamento.

81°— As diarias serdo pagas, de uma sO vez, cagnedi@incia de até 24 (vinte e quatro) horas da data
reservada para o afastamento, desde que solicaatiecipadamente conforme artigo 2° paragrafo Unico
desta deciséo.

§2°— Serdo restituidas, pelo beneficiario, em 0@ dias, contados da data de retorno ao domigili
a sede originara do Conselho de Enfermagem, amgslisgcebidas em excesso ou em sua totalidade
quando por qualquer circunstancia, ndo ocorreastafento.

Art. 7°— Apresentando inconformidade no processo, a Cadtrda Interna, retornara 0 mesmo ao
Departamento Administrativo, que devera solicimrefjuisitante ou das &reas internas a reguladzaca

Art. 8° - Aquele que for beneficiado com o recebimentodidgias e concessdo de passagens devera
prestar contas, apresentando Relatério de viagefortoe anexo, no prazo de 10 (dez) dias, contado da
data de retorno,ao Departamento Administrativotermto copia do cartdo de embarque ou do bilhete
rodoviario e de documentos comprobatorios da atilégd se possivel.

Art. 9° - O Departamento Administrativo encaminhara a tBg@® de Contas do beneficiado a
Controladoria Interna para emissdo de Nota de smaljue por sua vez enviara ao Setor Financeiro —
Tesouraria para anexar a0 movimento mensal.

A presente Decisdo entrara em vigor na data dpuhlecacao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Cuiaba, 23 de maio de 2016.
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Ra v/q. Silva
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Presidente




