DECISAO COREN-PB N° 43, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2022

Atualiza a norma geral para o pagamento de
diarias e a concessdo de passagens no Ambito do
Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba
e da outras providéncias.

O Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba (Coren-PB), no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais conferidas pela Lei n° 5.905/1973, bem como no Regimento

Interno da Autarquia e,

CONSIDERANDO os principios da administra¢@o publica, estabelecidos no art. 37, caput,
da Constituicdo Federal, como bem assim nos principios da razoabilidade, do interesse
publico e da economicidade dos atos de gestdo;

CONSIDERANDO que aos empregados publicos, conselheiros e assessores do Conselho
Regional de Enfermagem da Paraiba, cabe o dever de zelar pelos atos da Administra¢do
Publica e cumprir atribui¢des que lhe s@o conferidas por Lei;

CONSIDERANDO que o Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba ¢ orgdo
disciplinador e fiscalizador do exercicio da profissional da enfermagem (art. 2° da Lei n°

5.905, de 12 de julho de 1973);

CONSIDERANDO que o exercicio de mandato de Conselheiro Regional possui nitido
carater de relevancia publica e social;

CONSIDERANDO que sera devida aos Conselheiros, Delegados Regionais, empregados
publicos. assessores, do Conselho Regional, e também aos colaboradores, a concessdo de
passagens e de didrias para o cumprimento das obriga¢des legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO a necessidade dos conselheiros, empregados publicos e assessores se
deslocarem da Sede e subse¢des para outras localidades de destino para o efetivo
cumprimento das atividades fins do sistema Cofen/Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO que as diarias consistem em indenizagdes devidas aos Conselheiros,
assessores, empregados publicos, colaboradores, destinadas ao deslocamento da sede do
Conselho Federal ou do Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba, conforme o caso,
com a finalidade de representa-los em outras localidades, dentro ou fora do Brasil, visando,
assim, ao pagamento das despesas com hospedagem, alimentagdo, locomogdo e outras

despesas extraordinarias;

CONSIDERANDO que ¢ vedado o enriquecimento ilicito da Administragdo Publica, sendo
devida a justa indenizagdo das despesas havidas para execugdo de atividades, devidamente
atualizadd, a qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou indiretos aos
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integrantes do Conselho Regional:

CONSIDERANDO que ¢ devida aos conselheiros, empiblicos. assessores €
colaboradores do Coren-PB. a concessio de passagens paraento das obrigacdes
legalmente estabelecidas;

CONSIDERANDO que ateor do art. 2° § 3°daLein® 11.0e dezembro de 2004,
os conselhos de fiscalizacio de pro 1issdes regulamentadas fizados a normatizar a
concessdo de didrias, jetons € auxilios de representagdo, fixar maximo para todos
os Conselhos Regionais;

CONSIDERANDO a Resolucao Cofenn® 590/2018 que aanual de Emissdo de
bilhetes de Passagens dareas € terrestres do Cofen;

CONSIDERANDO tudo o gque constano Processo Adminpren-PB n® 29/2022 ¢
a deliberagdo na o decidido na 8 76 R OP (Reunido Ordinaria o Conselho Regional
de Enfermagem da Paraiba — Coren/P B.

DECIDEM:

CAPITULO I
D IS POSICOES GERAIS

Art. 1° Os conselheiros, assessores, empregados, reprido Coren/PB e os
colaboradores designados ou nmomeados, convocados ou ¢ para desenvolverem
atividades deste regional, a serwvigo. deslocarem-se de silios ou da sede da
Autarquia Federal, em carditer ewv entual ou transitério, para odo territdrio nacional
ou para o exterior, fardo jus a passagens e diarias, na forma:sta Decisdo.

CAPITULO 11
C ONCESSAO DE PASSAGE

Art. 2° Aos conselheiros, assessores, empregados, reprcdo Coren/PB e aos
colaboradores designados ou momeados, convocados ou ¢ para desenvolverem
atividades para o Coren/PB ., serao concedidas passagenss ao deslocamento a
servigo, para outro ponto do territSrio nacional ou para o ex

§ 1° As pessoas de que trata © cczgrzez deste artigo, que estiznvolvendo atividade
duradoura em prol do Coren/P B ., sera facultado o direito de ornos intermedidrios,
ficando a cargo da autoridlade superior do Conselho Regiommagem da Paraiba, a
sua concessao.

§ 2° A emissdo dos bilhetes sera realizada pela agéncia deontratada, a partir da
reserva solicitada pela Secretaria (G eral, autorizada pela autnpetente.

§ 3° assagens deverdo ser solicitadas com antecedéo minimo. dez dias,
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contados da data prevista da viagem, ressalvados os casos extemporaneos cuja necessidade
do servigo justifique.

Art. 3° Nas viagens com duragdo de mais de dois dias ou quando os conselheiros, assessores,
empregados, representantes do Conselho Regional de Enfermagem e os colaboradores em
seus deslocamentos portarem materiais ou equipamentos necessarios para a consecuc¢do do
trabalho, a passagem sera emitida com franquia de bagagem.

Paragrafo unico. A passagem somente sera emitida com franquia de bagagem mediante
solicitacdo do interessado no sistema de controle de didrias e passagens do Coren e
autorizacdo da Presidéncia do Coren.

Art. 4° Fica vedada a emissdo de passagens aéreas em classe especial ou executiva em
viagens nacionais ou internacionais.

Art. 5° A emissdo de bilhete aéreo para voo internacional deve seguir a mesma sistematica
adotada para a emissdo de bilhetes para voos nacionais, de que trata esta decisao.

Art. 6° As solicitacdes de pedido de passagens acreas e terrestres dos Conselheiros,
Assessores, empregados publicos, representantes do Sistema Coren/PB e colaboradores, a
servigo ou com a finalidade de aperfeicoamento dar-se-do por meio do Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens (SCDP).

[ - Devera conter na requisi¢ao de passagem o nome do requisitante, motivo da viagem, e-
mail, telefone, trajeto de ida e volta, aeroportos de origem e destino, data da viagem, turno
da viagem e preferéncia para voo, se necessario.

I1 - Nos casos onde a data de ida ou de retorno for divergente da data contemplada na Portaria
Coren, devera ser justificado o motivo do deslocamento no SCDP.

I11 - Todas as viagens deverdo ser registradas no SCDP, mesmo nos casos de afastamento
em carater de urgéncia, bem como, quando da alteracio de passagens.

IV - E de inteira responsabilidade do solicitante acompanhar a tramitacio do pedido de
passagem no SCDP e informar o responsavel pela emissdo de passagens quando do ndo
recebimento do bilhete aéreo.

V - Nos casos de ndo conformidade, como documentagdo divergente, dados incoerentes e
auséncia de datas especificas ou motivo justificado, a solicitacdo sera devolvida ao
solicitante para a devida retificacao.

VI - Uma vez que o pedido esteja coerente e toda documentagdo em conformidade, a
requisi¢do devera ser encaminhada para a autoridade competente.

VII - Serdo autoridades competentes para autorizagdo de concessdo de passagens acreas
¢ terrestyés)a Presidente do Coren e o Vice-Presidente na auséncia daquele.
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VIII - As autoridades acima 1T encionadas poderdo ser repredla chefia de gabinete
ou outros, mediante Portaria de IDesigmnagio para tal fungio.

IX - O critério de aprovacio das requisigdes, inclusive as sobra do prazo de (dez)
10 dias, contados da data prewvista da viagem, sera de iidade da autoridade
competente.

X - A pesquisa de pregos tarifArios ¢& realizada pela empttada pelo Coren-PB,
responsavel pela emissdo de passagens.

XI - A cotacdio tera como premissa o trajeto, todas as comreas disponiveis para
data e turno solicitados, o nitmero de escalas e/ou conexdes, a duragdo do voo, a
franquia de bagagem perrmitida., o valor da tarifa e o taxa de embarque.

XII - Nos casos de variacio de valores de tarifa para o voo a empresa contratada
serd a responsavel em inforrmar novos valores.

XIII - Apds envio da cotacAo de pregos de passagens aémpresa contratada, o
responsavel pela emissio de passagens analisard o melhor ficio, considerando o
turno solicitado pelo passageiro. o prego da passagem, ade do voo. visando
garantir condi¢do laborativa produtiva.

XIV - A escolha do voo deve recair prioritariamente ens de menor duragdo,
evitando-se, sempre que possivel., trechos com escalas e cosalvados os casos de:

a - Voo mais barato de condicSes semmelhantes ao solicitado : R$ 500. poderdo ser
emitidos voos de prego até¢ SO0 a maior.

b - Voo mais barato de condi¢cdes e semelhantes ao solic R$ 501 e R$ 1000,
poderdo ser emitidos voos de preco até 30% a maior.

¢ - Voo mais barato de condicdes e semelhantes ao soliciR$ 1001 e R$ 2000,
poderdo ser emitidos voos de preco até 20% a maior.

d - Voo mais barato de condicdes e semelhantes ao solicitde R§ 2001, poderdo
ser emitidos voos de preco ate& 1 O%0 a maior.

XV - Os horiérios de partida € de chegada do voo deverdo reendidos no periodo
entre 8h e 17h, salvo a inexisténcia de voos que atendamrarios ou no caso de
preferéncia  explicita do solicitante  por  vc deste  periodo.

XVI - Nos casos de variagao tarifaria do voo solicitado peavel pela emissdo de
passagens e, apos nova cotagc Ao reali=zada pela empresa conti escolhido outro voo
conforme os critérios estabelecidos anteriormente, dependcessidade de emissdo
do mesmo.

XVII - A escolha da tarifa dewvera privilegiar o menor pilecendo. sempre que
possiv¢l d tarifa em classe econdmica.
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XVIII - Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamentos serdo de inteira
responsabilidade do servidor, salvo se autorizadas ou determinadas pela Presidéncia.

XIX - As solicitacdes de alterag@o de passagem com 6nus ao Coren deverdo ser realizadas
no SCDP, com a exposi¢do de motivos, sempre realizando a alteragdo da requisicdo de
origem.

XX - As alteragdes de passagem poderdo ou ndo ser pela mesma companhia aérea, sendo o
responsavel pela emissdo de passagens, juntamente com o agente emissor da empresa aérea
contratada, responsaveis pela andlise do melhor custo beneficio.

XXI - A viagem podera ser cancelada mediante solicitagdo do passageiro devidamente
justificada ou por determinag¢do da Presidéncia.

XXII - O passageiro deverd comunicar imediatamente ao responsavel pela emissido de
passagens, via e- mail, a impossibilidade da referida viagem.

XXIII - Sera solicitado pelo responsavel pela emissdo de passagens o devido reembolso de
bilhetes ndo voados junto a agéncia de turismo.

XXIV - Os valores a serem reembolsados serdo variaveis de acordo com a politica de cada
companhia acrea, da classe tarifaria emitida, do valor de “no-show”, se houver, dentre

outros.

XXV - O valor ndo reembolsado pela agéncia de viagens contratada devera ser pago pelo
passageiro solicitante do cancelamento, salvo os casos previamente autorizados pela
Presidéncia/Vice-Presidéncia.

XXVI - O passageiro que ndo fizer o ressarcimento a autarquia, terd a emissdo de passagens
acreas e terrestres bloqueadas no SCDP.

XXVII - O relatorio de viagens devera ser anexado no SCDP na requisi¢do de passagens
respectiva, observados os critérios referentes ao prazo estabelecido de 10 (dez) dias.

XXVIII - O responsavel pela emiss@o de passagens € responsavel pela analise do Relatorio
de Viagens. o qual ird verificar a validade da documenta¢édo exigida, bem como, analisar a
conformidade do canhoto de embarque anexado com o bilhete emitido.

XXIX - O passageiro que ndo apresentar o referido relatdrio no prazo determinado ficara
impossibilitado da realizagdo de um novo pedido de passagens, pelo bloqueio de novas
requisi¢des no SCDP.

XXX - No caso de alteracao de passagem por dnus do passageiro, 0 mesmo devera informar

jorio de viagens.
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XXXI - Quando da necessidade do cancelamento de pasitida pelo Coren, o
passageiro deverd anexar no relatorio de viagens (SCDP) ante de comunicagdo
prévia ao Setor de Passagens (e-mail).

CAPITULO III
DAS DIARIAS

Art. 7° A concessdo de diarias para os conselheiros, assessozados, representantes
do Coren/PB e colaboradores conwvidados, convocados, nordesignados passam a
obedecer as normas e crittrios estabelecidos na presente De

Paragrafo tnico. As solicitacdes de didrias dar-se-do por mema de Concessao de
Diarias e Passagens (SCDP).

Art. 8° A concessdo e 0 pagamento de dirias pressupdem a a do interesse pablico
e que o motivo do deslocamento esteja comprovado e justservada a pertinéncia
entre a razdo do deslocamento e as atribuigdes das atividadmhadas.

Art. 9° Fardo jus a percepcao de didrias as pessoas de qos arts. 1° e 7° desta
Decisdo, que se desloquem a serwvigo ou por atribuicdo de¢do do Coren/PB, da
localidade onde tém seus domicilios oudasede do Coren/PBs localidades distintas
dentro do territdrio nacional ou no exterior.

Paragrafo unico. Nio serdo comncedidas didrias quando eento, para exercer o
servigo ou a atribuicio determinada, ocorrer dentro do aonde o beneficiario
possua domicilio.

Art. 10 O valor da diaria devera incluir o dia da viagem cvolta e ser suficiente
para custear as despesas cormn alirmentagio, hospedagem e larbana.

Paragrafo unico. As despesas referentes ao deslocamental de embarque, e do
desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem, ¢ integram a atividade
de locomogdo.

Art. 11 As diarias serio concedidas por tempo de afas1 sede de origem do
beneficiario em razdo do servigco., na seguinte propor¢ao:

[ — uma diaria, para cada periodo relativo a cada dia de afas domicilio ou da sede
de origem, com pernoite.

Il — meia diaria, para cada periodo relativo a cada dia de o do domicilio ou da
sede de origem, sem necessidade de pernoite.

11l — meia ¢ifria, para cada periodo relativo ao afastamenicilio, quando forem
custeadas pelaladministracio . por meio diverso, todas as d pousacla, alimentagao




¢ transporte, sendo que neste caso, os dias ndo compreendidos no periodo do evento, seguem
a regra dos incisos anteriores.

[V meia didria, para cada dia relativo ao afastamento do domicilio, quando a Administracio
apenas custear as despesas de pousada, ressalvando a(s) despesa(s) de alimenta¢édo e/ou o
transporte, no periodo do evento.

§ 1°—No caso do deslocamento exigir mais de um dia em transito, quer na ida ou no retorno,
a concessdo de didrias deve ser justificada.

§ 2°— O disposto neste artigo ndo se aplica:

a) nos casos em que o deslocamento do domicilio ou da sede do Coren/PB ocorra dentro da
respectiva regido metropolitana, assim como aglomera¢do urbana ou microrregido,
constituida por municipios limitrofes e regularmente instituidos, em um raio de até 100 km
(cem quildmetros) da sede do respectivo conselho;

b) na hipétese anterior, havendo a comprovada necessidade de pernoite, podera ser aplicado
o disposto nos incisos I. II e III deste artigo, desde que acolhida a justificativa de quem
solicitou o pagamento pela autoridade competente.

Art. 12 As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, com antecedéncia de até 24
(vinte e quatro horas) da data reservada para o afastamento, desde que solicitadas
antecipadamente, observando-se o seguinte:

I — as didrias serdo solicitadas a autoridade competente com antecedéncia suficiente, capaz
de poder ser cumprido o prazo estabelecido no caput deste artigo;

[T — O Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba devera decidir sobre a solicitagdo de
didrias no prazo de até 5 (cinco) dias. efetuando o pagamento no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas, a contar do deferimento da concessao do pedido.

§ 1° = Quando as solicitagdes forem de carater emergencial, as diarias poderdo ser
processadas durante o decorrer do afastamento, hipotese em que serdo pagas no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas depois de deferidas.

§ 2°— Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as didrias poderdo
ser pagas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento.

§ 3° = Aquele que for beneficiado com o recebimento de didrias deverd apresentar Relatorio
de viagem, acompanhado de certificado ou outros documentos comprobatdrios da atividade,

se possivel.

§ 4° — A concessdo de diarias com afastamento a partir de sexta-feira, bem como as que
ineluam sabados, domingos e feriados, estara sujeita a justificativa da efetiva necessidade de

trabalho nesses dias.
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§ 5° — A autorizagdo de pagamento de despesas pela autorietente caracterizard a
aceitagdo da justificativa.

Art. 13 Sdo elementos essenciais do ato de concessdo de di

[ — 0 nome, o cargo ou a funcao do proponente;

I — 0 nome, o cargo ou a funcao do beneficiario;

[1I — descricdo objetivado servico a ser executado;

IV — indicagdo dos locaisonde o servico sera realizado;

V — periodo provavel de afastamento:

VI — o valor unitario, a quantidade de diarias e a importanct paga:

VII — autorizagdo do pagamento de despesas pelo ordenadc

§ 1° — Nos casos em que © afastamento se estender por teior ao previsto, desde
que autorizada a sua prorrogaca o, as pessoas de que trata 1° e 7¢ desta Decisdo

fardio jus, ainda, as didrias correspondentes ao periodo prot

§ 2° - Serdo restituidas, pelo beneficiirio, em 5 (cinco) dias da data de retorno ao
domicilio ou a sede originaria do C oren/PB, as diarias recexcesso.

§ 3° — Serfo também restituidas e sua totalidade, no belecido no paragrafo
anterior neste artigo, as diarias recebidas pelo benaando, por qualquer
circunstancia, ndo ocorrer © afastammento.

§ 4°— A restituicio de didrias tratada neste artigo ocorrera ente mediante depdsito
bancério na conta corrente do Coren/PB que as concedeual ato ser comprovado
perante a administra¢do.

Art. 14 Deverdo compor os autos de concessio de didrias:

I — autorizac¢do de diarias;

11 — relatorio de viagem, cOpia do cartio de embarque ou ¢hete rodoviario, com o
certificado do evento ou outro documento comprobatervi¢os ou atividades
desenvolvidas, se possivel: e

I1I — copia da requisicio da passagem.

casos em que © presidente for o beneficidessdo dos valores sera
outro membro da diretoria, na ordem funescente. ou funcionario
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corporativa, e a despesa seja autorizada pela Diretoria do Coren-PB.

Art. 17 Nos casos de afastamento da sede do servigo para acompanhar, na qualidade de
assessor, conselheiro regional, ou diretor da autarquia, o servidor ou colaborador designado
fard jus a diarias no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada, desde que expresso

em portaria.

Art. 18 Os assessores, empregados e profissionais convocados, convidados, nomeados ou
designados fardo jus a 80% (oitenta por cento) dos valores de que trata o art. 16 desta

Decisdo.

Art. 19 Os valores fixados nesta decisdo deverdo ser majorados, por meio de Decisdo, pelo
Conselho Regional de Enfermagem, uma unica vez no ano, sempre no més de fevereiro,
devendo ser utilizada como base de calculo os indices do INPC acumulado no periodo, ou
outro indice que lhe sobrevenha em substituicao.

Paragrafo unico. A Decisdo do Conselho Regional que majorar os valores das diarias deve,
obrigatoriamente, ser encaminhado ao Conselho Federal para fins de homologacio.

Art. 20 Esta Decisdo entra em vigor na data de sua publicagdo, apés homologagio do Cofen,
revogando-se todas as disposi¢des em contrario, em especial a Decisdo Coren n° 240/2019.

Jodo Pessoa-PB, 08 de fevereiro de 2022.

Yr
RAYRA M.S BESERRA DE ARAUJO CATIA JUSSA OLIVEIRA
COREN-PB n° 433212-ENF COREN-PB n° 238448-ENF
Presidente do COREN-PB Secretaria do COREN-PB
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do Coren/PB para o qual seja delegada competéncia em al, para evitar a auto
concessio de diarias, em prejuizo das prerrogativas do e deliberar sobre os
demais aspectos da viagem envolwvida.

Art. 16 Os valores das diarias para forado Estado da Paraib$ 570.00 (quinhentos
¢ setenta reais) ¢ nos casos das wviagens dentro do Estadba o valor da diaria
correspondera a R$ 310,00 (trezentos e dez reais), ressalipoteses previstas nos
artigos art. 11, § 2°, alinea <“a’’., desta Decisdo.

§ 1° = Fica limitado o pagarnento de diarias, no maximo, 1diarias mensais, sendo
que em carater excepcional , podera serpagoum numero mdas, em deslocamentos
a servico no mesmo més., desde Qque demonstrada inedimprescindivel a sua
permanéncia em deslocamento a sServigo ou representa¢dy/PB, e a despesa seja
autorizada pela Diretoria do Coren/PB.

§ 2° Na hipotese de deslocamentos para fora do Pais, a r paga pelo Coren/PB
corresponderd ao maior valor de que trata o capul deste artmente acrescido de até
80% (oitenta por cento), para o atendimento dos fins lestina. observadas as
necessidades do beneficiario diante das caracteristicas e les dos custos de cada
localidade para onde havera o deslocamento.

§ 3° Na hipotese descrita no paragrafo anterior deste artiga: diaria sera convertido
em moeda corrente de aceitaca O noO pais para onde serd reagem.

§ 4°— O limite estabelecido MO ccrgrzel deste artigo ndo se acrvidores da autarquia.

§ 5°— Os condicionantes da eventualidadee transitoriedadmento, com relagéo aos
conselheiros, aplicam-se NOsS seguintes casos:

a) participacio em reunides do Plenarioeda Diretoria;
b) participagdo em reunides da A ssembleia de Presidentes

¢) participagdo em reunides., €ventos, congressos ¢ atividas, com designagdo por
Portaria;

d) participagdo em cursos de aperfeigoamento e capacitagtorizagio por Portaria;

e) realiza¢do de atividlades ineremntes ao cargo de diretormidade do Regimento
Interno da Autarquia;

f) participagdo em Camaras "T'€cnicas.

§ 6° — Em cardter excepcional, podera ser pago, aos ¢ um numero maior de
diarias. em deslocamentos a serwvicgo no mesmo més, demonstrada inequivoca e

imprescindivel/a yua permanéncia em deslocamento a sepresentacdo da autarquia
. 9
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ANEXO DA DECISAO COREN/PB N° 43, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2022

Tabela — Valor da verba indenizatéria. por meio de didrias no ambito do Coren/PB

Classificacdo do
Cargo/Emprego/Fungéo

Deslocamentos dentro do
Estado. exceto Regido

Deslocamentos para os
demais Estados e Distrito

superior e nivel técnico

Qualificacdo Profissional. metropolitana. Federal.
A) Conselheiros do | R$ 310.00 R$ 570.00
Coren/PB.

B) Empregados Publicos e | R$ 248,00 R$ 456,00
Empregados Comissionados.
C)  Colaboradores  nivel | R$ 248,00 R$ 456.00







