REGULAMENTO DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA E CONTABIL DO
SISTEMA COFEN X COREN’S

TITULO |
Das Disposicoes Introdutérias

Art. 1° - Este Regulamento estabelece normas e principios de Administracdo Financeira e
Contabil, aplicaveis ao Sistema COFEN/COREN’s.

8 1° - Consideram-se normas complementares deste Regulamento:

1. as resolucdes e pareceres normativos aprovados pelo Plenario do Conselho
Federal de Enfermagem, bem como as normas complementares da Assessoria Técnica,
Auditoria Interna e Juridico devidamente aprovadas pelo Plenario do Conselho Federal de
Enfermagem;

2. as instrucbes normativas e deliberacbes emanadas pelo Tribunal de Contas da
Unido;

Art. 2° - Na aplicacdo do presente Regulamento observar-se-do, sempre, a padronizacao e a
uniformidade dos critérios administrativos, técnicos e juridicos pertinentes a Administracdo
Financeira e a Contabilidade Publica do Governo Federal.

Art. 3° - As normas e 0s principios deste Regulamento, para os efeitos da administracéo
financeira, consubstanciam as normas gerais de direito financeiro instituidas pela Unido, as
especiais, supletivas, complementares e demais disposicdes pertinentes ja estabelecidas.

Art.4°— Para fins deste regulamento, compreendem-se por 6rgdos ou unidades
orcamentarias, o Conselho Federal de Enfermagem, seus escritérios, bem como o0s
Conselhos Regionais de Enfermagem e suas subsecoes.

TITULO Il
Do Exercicio Financeiro

Art. 5° - O exercicio financeiro coincidird com o ano civil.

Art. 6° - Pertencem ao exercicio financeiro:
| - as receitas nele arrecadadas;
Il - as despesas nele empenhadas.

Art. 7° - Quanto ao exercicio financeiro, observar-se-do 0s seguintes principios:

| - constituirdo Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas ate 31 de
dezembro, distinguindo-se as processadas das ndo processadas;

Il - os responsaveis procederdo a liquidacdo da despesa empenhada em exercicios
encerrados, a vista dos processos, se a despesa constar da relacdo dos Restos a Pagar;

Il - as despesas de exercicios anteriores, para as quais 0 orgamento respectivo
consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com prescri¢do interrompida e 0s



compromissos reconhecidos ap0s o encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser
pagos a conta de dotagdo especifica consignada no orcamento, discriminada por elemento,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica;

IV - revertera a respectiva dotacdo a importancia da despesa anulada no exercicio;
entretanto, quando a anulacdo ocorrer ap6s o encerramento do exercicio financeiro, a
importancia devolvida sera escriturada como receita do ano em que a anulagéo se efetivar;

V - a restituicdo de receita arrecadada indevidamente, quando ocorrer no exercicio
de sua arrecadacdo, serd atendida mediante anulacdo na rubrica orcamentaria respectiva, e,
em exercicios posteriores, a conta de crédito orcamentario proprio;

VI - os recebimentos que, dentro do exercicio, forem considerados indevidos, serdo
contabilizados em conta de Depdsitos, a disposicao do interessado;

VIl - quando, fora do exercicio financeiro de seu recolhimento, for considerado
indevido algum recebimento, seu valor ficard a disposi¢do do interessado, ap6s o devido
processamento da despesa equivalente, a conta de crédito préprio;

VIII - serdo escriturados nas respectivas rubricas orcamentarias, como receita do
exercicio em que forem arrecadados, os créditos das contribuicdes profissionais, bem como
taxas e emolumentos;

IX - os créditos de que trata o item anterior, exigiveis pelo transcurso do prazo para
pagamento, serdo inscritos, findo o exercicio, como Divida Ativa, em registro proprio, apos
apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita sera escriturada a esse titulo.

TITULO Il
Da Elaboracéo da Proposta Orgcamentaria
Capitulo 1
Das Disposicdes Preliminares

Art. 8° - O orcamento anual dividir-se-a em receitas e despesas, desdobrando-se em corrente
e de capital e compreenderd, nos casos dos Conselhos Regionais, a todas as subsecdes.

8 1° - A inclusdo no orgamento anual da despesa e da receita das SubsecGes serd feita em
dotacdes globais e ndo Ihes prejudicara a autonomia na gestéo legal dos seus recursos.
8 2° - A previsdo da receita abrangerd todas as rendas, inclusive operacGes de crédito
autorizadas.
8 3° - Nenhum investimento, cuja execucdo ultrapasse o exercicio financeiro, podera ser
iniciado sem prévia inclusdo no Orcamento Plurianual de Investimentos ou sem prévia
autorizacdo e que fixe o montante das dotacGes que, anualmente constardo do or¢camento
durante o prazo de sua execugéao.
8 4° - Na despesa consignar-se-a:

1. dotagéo para atender aos debitos constantes de precatdrios judiciais apresentados
até 1° de julho do ano em que se tenha elaborado a proposta;

2. dotacdo para atender as despesas de exercicios anteriores.

Art. 9° - Sob a denominacao de Reserva de Contingéncia, 0 orcamento anual podera conter
dotacdo global ndo especificamente destinada a determinado Orgdo ou unidade
orcamentaria, programa ou categoria econdmica, cujos recursos serdo utilizados para
abertura de créditos adicionais.



Capitulo 11
Do Conteudo e da Forma da Proposta Orcamentéaria

Art. 10° - A proposta or¢camentaria compor-se-a de:
| - mensagem, que contera:

a) exposicdo circunstanciada da situagdo econdmico-financeira, documentada com
demonstracdo da divida fundada e flutuante, saldo de créditos especiais, Restos a Pagar e
outros compromissos financeiros exigiveis;

b) exposicao e justificacdo da politica econdmico-financeiro do Plenério;

c) justificacdo da receita e despesa, particularmente no tocante ao orgcamento de capital;

Il - projeto de Orgamento;

Il - tabelas explicativas das quais, além das estimativas de receita e despesa,
constardo em colunas distintas e para fins de comparacgéo:

a) a receita arrecadada nos dois Ultimos exercicios anteriores aquele em que se elabora a
proposta;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta em comparativo com 0
que ja foi executado;

C) a receita prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

d) a despesa realizada nos dois Ultimos exercicios anteriores aquele em que se elabora a
proposta;

e) a despesa fixada para o exercicio em que se elabora a proposta em comparativo com o
que ja foi realizada;

f) a despesa prevista para o exercicio a que se refere a proposta;

IV - especificacdo dos programas especiais de trabalho custeados por dotacdes
globais, em termos de metas visadas, decompostas em estimativas de custos das obras a
realizar e dos servigos a prestar, acompanhadas de justificacdo de ordem econdmica,
financeira, social e administrativa.

Art. 11 - Os Conselhos Regionais de Enfermagem remeterdo ao Plenario do Conselho
Federal de Enfermagem até 02 (meses) antes do inicio do exercicio seguinte, as respectivas
propostas orcamentérias, posteriormente analisadas por seu Plenario.

8 1° - O setor/departamento responsavel pela elaboragdo da proposta or¢camentaria no
Conselho Federal de Enfermagem enviard a proposta orcamentaria para a Presidéncia que
levara ao parecer do Plenario até 01 més antes do inicio do exercicio seguinte.

8 2° - A inobservancia das normas estabelecidas neste artigo sujeitard as unidades a
repeticdo, na proposta orcamentaria, no que couber, dos quantitativos do orcamento vigente
até a aprovacao do orgcamento do exercicio.

Art. 12 - O projeto de orcamento anual sera enviado pela Presidéncia ao seu Plenério até 03
(trés) meses antes do inicio do exercicio seguinte.



8 1° - Se em até 30 dias do envio do projeto do orgamento pela Presidéncia ao seu Plenério e
se este ndo se manifestar, sera ele considerado como aprovado para encaminhamento ao
Conselho Federal de Enfermagem.

8 2° - Poderé&o ser oferecidas pelo Plenario, emendas ao projeto do orgamento.

8 3° - O pronunciamento do Plenario sera conclusivo e final.
8§ 4° - Aplicam-se ao projeto de orcamento anual, no que ndo contrarie o disposto neste
Capitulo, as demais normas relativas a sua elaboracéo tocantes a Legislacéo Federal.

Art. 13 - E de competéncia da Presidéncia a iniciativa de elaboracdo do projeto do
orcamento anual, bem como da abertura dos créditos adicionais, fixagdo de vencimentos e
vantagens dos servidores, concessdo de subvencdo ou auxilio, ou de qualquer modo
autorizem, criem ou aumentem a despesa publica, com a devida autorizacdo pelo seu
plenario.

8 1° - A presidéncia podera enviar mensagem ao Plenério para propor a modificagdo do
projeto de orcamento anual enquanto ndo estiver concluida a votacdo da parte cuja alteracdo
é proposta.

Capitulo 111
Dos Orgamentos Plurianuais de Investimentos

Art. 14 - O Projeto de Orcamento Plurianual de Investimentos, que abrangera periodo de 3
(trés) anos, considerard, exclusivamente, as despesas de capital, serd elaborada pela
Diretoria, auxiliado por setor/departamento técnico designado, sob a forma de orcamento-
programa, e conterd os programas setoriais, seus subprogramas, projetos e respectivos
custos, especificados os recursos anualmente destinados a sua execucao.

Art. 15 - O Orcamento Plurianual de Investimentos relacionard as despesas de capital e
indicara os recursos anualmente destinados a sua execucdo, inclusive os financiamentos
contratados ou previstos, de origem interna ou externa.

Art. 16 - O Orcamento Plurianual de Investimentos compreendera as despesas de capital do
Conselho Federal de Enfermagem e seus Escritorios, dos Conselhos Regionais de
Enfermagem e suas respectivas subsecdes.

Art.17 - A incluséo, no Orcamento Plurianual de Investimentos, de despesas de capital dos
Orgdos citados no artigo anterior, sera feita sob a forma de dotacGes globais.

Art. 18 - Mediante proposicdo devidamente justificada, a Presidéncia poderd, a qualquer
tempo, propor ao seu Plenario a revisdo do Orcamento Plurianual de Investimentos, assim
como 0s acréscimos de exercicios para substituirem os ja vencidos.

Art. 19 - O Orgamento Plurianual de Investimentos devera ser encaminhado ao Plenario, no
ambito do Sistema Cofen/Coren's até 30 de Junho do ano de sua elaboracéo, a vigorar para o
exercicio seguinte.



Art.20 - O Plenéario apreciard o Orcamento Plurianual de Investimentos no prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 21 — A Presidéncia estimara, quando for o caso, o acréscimo dos custos de operacéo
resultante dos investimentos previstos.

Art. 22 - O Orgamento Plurianual de Investimentos serd alterado por ato da Presidéncia,
como decorréncia de idéntica alteracdo no orgcamento anual, devidamente aprovado por seu
Plenario, efetuado por meio de créditos suplementares.

Paragrafo Unico - O Orgamento Plurianual de Investimentos serd igualmente modificado
por ato da Presidéncia quando se configurarem as hipéteses previstas no Art. 87.

TITULO IV
Do Orgamento Anual
Capitulo 1
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 23 — O Orcamento anual conterd a discriminacdo da Receita e Despesa de forma a
evidenciar a politica econdmico-financeira e o programa de trabalho do Plenério,
obedecidos aos principios de unidade, universalidade, anualidade e exclusividade.

Paragrafo Unico - Integrario e acompanhardo o Orgamento anual os quadros, anexos,
sumarios e outros elementos determinados pela legislacdo aplicavel pelo Governo Federal as
entidades que gerenciem recursos para-fiscais.

Art. 24 — O Orcamento Anual podera conter autorizacéo a Presidéncia para:

. abrir créditos suplementares até o limite que fixar;

Il. realizar, em qualquer més do exercicio financeiro, operacdes de créditos por
antecipacdo da receita, a fim de atender a insuficiéncia de numerario;

Art. 25 — O Orcamento Anual obedecera aos requisitos do Art. 8 e seus paragrafos deste
Regulamento.

Art.26 - Todas as receitas e despesas constardo do Orcamento Anual pelos totais, vedadas
quaisquer dedugdes.

8 1° - Todas as receitas e despesas serdo indicadas em moeda nacional.

8 2° - As receitas que porventura os Conselhos do Sistema devam transferir a outras incluir-
se-a0 como despesa no orcamento das entidades que as fornecem, e, como receita, das que
as devam receber.

Art. 27 - As discriminagOes da receita e da despesa constardo das normas para a elaboragéo
da proposta or¢camentaria, respeitada a legislacéo federal pertinente.

Art. 28 — A Presidéncia enviara ao Plenario e este, por decisdo, aprovara ou modificara o
orcamento e os quadros de detalhamento da despesa.



8 1° - Para os fins do que dispde este artigo, entende-se:

1. por alteragéo de quadro de detalnamento da despesa, a redistribui¢do dos valores
atribuidos ao desdobramento dos elementos de uma unidade orcamentaria, sem alterar o
total do respectivo elemento;

2. por modificacdo de orcamento, as alteracdes dos elementos de despesa, excluidos
0s créditos especiais.

8 2° - Os pedidos de alteracdo a que se refere o item 1 do Pardgrafo Anterior serdo
encaminhados, em modelos proprios, ao Plenério de seu Orgdo para analise e aprovacio.
Nos casos dos Conselhos Regionais estas alteraces deverdo ser informadas ao Conselho
Federal.

§ 3° - Os pedidos de modificacdo a que se refere o item 2 do Paragrafo Anterior serdo
encaminhados, em modelos proprios, ao Plenério de seu Orgéo para analise e aprovacio.
Nos casos de modificacdo do valor global do orgcamento dos Conselhos Regionais, deverdo
ser enviadas ao Conselho Federal para apreciacdo e aprovacao.

Art. 29 — A Presidéncia podera fixar cotas e prazos de utilizacdo de recursos para atender a
movimentacdo dos creditos orcamentérios ou adicionais.

Capitulo 11
Da Receita

Art. 30 - A receita classificar-se-a nas seguintes categorias econémicas: Receitas Correntes
e Receitas de Capital.

8 1° - S0 Receitas Correntes as que se integram ao patrimonio sem quaisquer reservas,
condicdes ou correspondéncias no Ativo ou no Passivo, diminuindo um ou aumentando
outro, respectivamente, e compreendem a arrecadacdo das contribui¢cdes dos profissionais,
taxas, multas, correcdo monetéria, juros e rendimentos que o Conselho Federal e os
Conselhos Regionais de Enfermagem tem o direito de arrecadar, bem como dos recursos
financeiros recebidos de pessoas de direito publico ou privado, desde que nao correspondam
a empréstimo ou financiamento.

8§ 2° - S30 Receitas de Capital os recursos financeiros oriundos de empréstimo ou
financiamento; o produto de conversdo, em espécie, de bens e direitos; os recursos recebidos
de outras pessoas de direito publico ou privado, destinados a atender a despesas
classificaveis em Despesa de Capital e, ainda, o “superavit” do orcamento corrente.

§ 3% - O “superavit” do orgamento corrente, resultante do balanceamento dos totais das
receitas e despesas correntes, ndo constituira item da receita orcamentaria.

Art.31 - A receita publica do Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem
constituem-se do produto das contribuigdes dos profissionais, taxas, multas, valor de
alienagdes e receitas diversas, bem como dos rendimentos do seu patriménio e dos recursos
obtidos de empréstimos, observando o seguinte principio:

I. a omisséo da receita, no Orcamento Anual, ndo libera o devedor ou contribuinte da
obrigacdo de pagar, nem os encarregados da arrecadacdo do dever de cobrar.



Art. 32 - As receitas do Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem,
inclusive as transferéncias ativas, ndo poderao ser objeto de compensacao ou deducéo.

Capitulo 111
Da Despesa
Secéo |
Da Classificacao

Art. 33 - Constituem despesas publicas todos os compromissos assumidos pelo Conselho
Federal e Conselhos Regionais de Enfermagem no atendimento dos servicos e encargos de
interesse geral dos profissionais de enfermagem, nos termos da Constituicdo, das leis e em
decorréncia de contratos e outros instrumentos.

Art. 34 - A despesa serd classificada nas seguintes categorias econdmicas: Despesas
Correntes e Despesas de Capital.

8 1° - Classificam-se como Despesas Correntes as dotacOes destinadas a atender a
compromissos cujo pagamento importara em baixa de disponibilidade sem compensacdo
patrimonial.

8 2° - Consideram-se Despesas Correntes as despesas de custeio e as transferéncias
correntes.

8 3° - Classificam-se como despesas de custeio as dotacbes para manutencdo de servicos
anteriormente criados, inclusive as destinadas a atender a conservacao, adaptacao e reparos
de bens imdveis.

8 4° - Classificam-se como transferéncias correntes as dotagdes para ocorrer a despesas que
ndo correspondam a contraprestacdo direta em bens ou servicos, inclusive contribuicdes e
subvencdes destinadas a atender a manutencdo de outras entidades de direito publico ou
privado.

8 5° - Consideram-se subvences as transferéncias destinadas a cobrir despesas de custeio
das entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

1. subvengdes sociais, as que se destinem as instituicdes publicas ou privadas de
carter assisténcia ou cultural, sem finalidade lucrativa.

2. subvencdes econdmicas, as que se destinem a sociedades de economia mista e
empresas publicas ou as privadas de carater industrial, comercial, agricola ou pastoril;

8 6° - Consideram-se Despesas de Capital os investimentos, as inversdes financeiras e as
transferéncias de capital.

8 7° - Classificam-se como Despesas de Capital as dotacGes destinadas a atender a
compromissos de cujo pagamento resultem bens publicos de uso comum ou mutagdes
compensatdrias nos elementos do patriménio.

8 8° - Classificam-se como investimentos as dotacGes para planejamento e a execucao de
obras, inclusive as destinadas a aquisicdo de imoveis considerados necessarios a realizacdo
destas Gltimas, bem como para programas especiais de trabalho, aquisicdo de instalacoes,
equipamentos, material permanente.



8 92 - Os investimentos serdo discriminados no Orcamento Anual segundo os projetos de
obras e de outras aplicacdes, observado o seguinte:

1. os programas especiais de trabalho que, por sua natureza, ndo se possam cumprir
subordinadamente as normas gerais de execu¢do da despesa poderdo ser custeados por
dotacGes globais classificadas entre as Despesas de Capital;

2. quando o investimento abranger mais de um exercicio financeiro, aplicar-se-&o as
normas constantes deste Regulamento referentes aos programas plurianuais.

8 10° - Classificam-se como inversdes financeiras as dota¢fes destinadas a:
1.aquisicao de imoveis, ou de bens de capital ja em utilizacao;

8 11° - S&o transferéncias de capital as dota¢fes para investimentos ou inversdes financeiras
que outras pessoas de direito publico ou privado devam realizar, independentemente de
contraprestacdo direta em bens ou servicos, constituindo, essas transferéncias, auxilios ou
contribuic@es, segundo derivem diretamente do Orgamento Anual, bem como as dotagdes
para amortizacdo da divida publica.

Secéo Il
Da Discriminagéo

Art.35 — No Orcamento Anual serdo identificados, obrigatoriamente, a unidade
orcamentaria e o seu programa de trabalho.

Art.36 - Constitui unidade orcamentaria o agrupamento de servicos subordinados a0 mesmo
6rgdo (COFEN ou CORENS) a que serdo consignadas dotacdes préprias.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, serdo consignadas dotacdes as unidades
administrativas subordinadas ao mesmo érgéo.

Art.37 — No Orcamento Anual a discriminacdo da despesa far-se-4, no minimo, por
elemento.

8 1° - Entende-se por elemento o desdobramento de despesa com pessoal, material, servicos,
transferéncias, obras, investimentos e outros meios de que se serve a Administracdo do
COFEN e COREN’s para consecugao de seus fins.

8 2° - Para efeito de classificagdo da despesa, considera-se material permanente o de
duragéo superior a dois anos.

8 3° - Toda despesa a efetuar-se em diversos anos s podera ser consignada no or¢camento
pela parte programada a ser realizada no respectivo exercicio.

Secéao 111
Das Subvencdes e Auxilios

Art.38 - Fundamentalmente, e nos limites das possibilidades financeiras, a concessdo de
subvengdes sociais visard a prestacdo de servicos essenciais de assisténcia social, satde e
educacional, quando a suplementacdo dos recursos de origem privada, aplicada a objetivos,



se revelar mais econdémica, sempre ao interesse da classe de enfermagem, ao bem estar a
sociedade, pelo papel da profissdo junto a ela.

Paragrafo Unico - O valor das subvencdes, sempre que possivel, sera calculada com base
em unidades de servicos efetivamente prestados ou postos a disposicdo dos interessados,
obedecidos os padrdes minimos de eficiéncia, previamente fixados.

Art.39 - S6 poderdo receber auxilios ou subvengdes do Sistema COFEN/COREN’s as
entidades de salde, social e educacional, regularmente organizadas e que mantenham, ha
mais de um ano, servigos que visem, na &rea de enfermagem, especialmente, a um dos
seguintes fins:

I. Promover e desenvolver a cultura, inclusive fisica e desportiva, em qualquer de
suas modalidades ou graus;

Il. Promover a defesa da saude coletiva ou a assisténcia médica-social ou
educacional;

I11. Promover o civismo e a educacdo politica;

8 1° - O Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem poderdo auxiliar as
entidades enumeradas neste artigo na construcdo de prédios, na aquisicdo de equipamentos e
instalagdes, ndo podendo, entretanto, o valor deste auxilio exceder a 1/3 (um terco) do custo
total do empreendimento, devendo os 2/3 (dois tercos) restantes ser cobertos por recursos da
instituicao.

8 2° - O estabelecimento ou a instituicdo beneficiada prestara contas ao Conselho Regional
competente e este repassar ao Conselho Federal, pela correta aplicacdo dada ao auxilio ou a
subvencdo, dentro do primeiro semestre do exercicio seguinte ao do recebimento, nédo
podendo obter outro beneficio antes de cumprida essa obrigacao.

8 3° - No caso das subvencOes efetuadas pelo Conselho Federal o estabelecimento ou a
instituicdo beneficiada atenderdo aos prazos do paragrafo anterior.

8 4° - Nao sera permitido conceder subvencGes ou auxilios para culto religioso,
agremiacdes, associagdes e sindicatos.

8 5° - Nao serd concedida subvencéo a instituicdo que vise a distribuicdo de lucros ou
dividendos a seus sOcios ou participantes.

Art.40 — O Orcamento Anual ndo consignara auxilio para investimentos que se devam
incorporar ao patriménio das empresas privadas de fins lucrativos.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplicar-se-a as transferéncias de capital & conta de
fundos especiais ou dotagdes sob regime de execucéo especial.

Subsecéo |
Das Subvencdes Sociais

Art. 41 - N&o se concederd ou pagara, conforme o caso, subvengdo social a institui¢ao que:
I. Constitua patriménio de individuos;

I1. Nao tenha sido fundada, organizada e registrada no 6rgdo competente até 31 de
dezembro do ano anterior ao de elaboragéo do Orgamento Anual,



I11. N&o tenha prestado contas da aplicagdo de subvencdo ordinaria ou extraordinéria
anteriormente recebida, acompanhada do balanco do exercicio;

IV. N&o tenha sido considerada em condic¢des de funcionamento satisfatorio;

V. Néo tenha feito prova de regularidade do mandato de sua diretoria.

Art. 42 - Todo estabelecimento de ensino que receba qualquer subvencdo ou auxilio fica
obrigado a conceder no minimo 5% (cinco por cento) de matriculas gratuitas no ensino de
enfermagem.

Subsecéo Il
Das Subvengdes Econdmicas

Art. 43 — As subvengdes econdmicas do Sistema Cofen/Coren’s, quando cabiveis, far-se-8o
mediante Fundos de Apoio estabelecidos e normatizados pelo Conselho Federal de
Enfermagem, expressamente incluidas nas despesas correntes e de capital do orgcamento,
atendendo ao interesse da classe de enfermagem e ao bem-estar da sociedade.

Paragrafo Gnico — a subvencdo econémica que trata este artigo se dard por meio de
solicitacdo formal do interessado, justificando a solicitacdo em mapa de despesas e posterior
prestacdo de contas.

TiITULOV
Da Execucdo Orcamentaria
Capitulo |
Das Normas Gerais

Art. 44 - O Sistema COFEN/COREN’s observara, em relacdo a despesa total com pessoal,
que ndo seja ultrapassado, anualmente, o limite de 50% estabelecido em lei complementar
da Unido, nos termos do Art. 169 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

8 1° - Para os efeitos deste Regulamento, entende-se como despesa total com pessoal: o
somatorio dos gastos da Autarquia com os servidores e ocupantes de cargos comissionados,
com quaisquer espécies remuneratdrias, tais como vencimentos e vantagens, fixas e
variaveis, subsidios, inclusive adicionais, gratificacdes, horas extras e vantagens pessoais de
qualquer natureza, bem como encargos sociais e contribuigdes recolhidas pelo ente as
entidades de previdéncia.

8 2° A despesa total com pessoal serd apurada somando-se a realizada no més em referéncia
com as dos onze imediatamente anteriores, adotando-se o regime de competéncia;

8 3° Nos casos em que a Autarquia ultrapassar o limite fixado neste artigo, devera ser
elaborada a devida justificativa, a qual sera remetida para analise e deliberacdo do Plenario
do Conselho Federal de Enfermagem.

Art. 45 — Aprovado Orgamento Anual, a Presidéncia autorizara a sua execugdo com base
nas dotacOes fixadas e nos créditos adicionais abertos.



Art.46 - Com base no Orcamento Anual, nos créditos adicionais abertos e nas operagdes
extra-or¢camentarias sera elaborado cronograma de execucdo financeira que levara em conta
os créditos adicionais e as operacdes extra-orgcamentérias.

Art. 47 - Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de crédito orcamentario
préprio que a comporte.

Paragrafo Unico - Mediante representacdo do Orgdo contabil, serdo impugnados pelo
Plenério quaisquer atos referentes a despesas que incidam na proibic¢éo do presente artigo.

Art. 48 - Os creditos orcamentarios que resultarem do Orcamento Anual terdo carater de
simples autorizacao.

Art. 49 - Se, no curso do exercicio, for verificada a possibilidade de desequilibrio
orcamentario, a Presidéncia ou unidade designada adotard as medidas necessarias ao seu
equilibrio.

Art. 50 - Para os casos de insuficiéncia de dotagdes orcamentarias ou de despesas nao
previstas, serdo abertos créditos adicionais mediante autorizacdo do Plenario.

Art.51 - As operacdes de crédito so poderdo ser efetuadas mediante autorizacéo, ressalvado
o disposto no Inciso 11 do Art. 24 deste Regulamento.

Capitulo 11
Da Receita
Secéo |
Do Lancamento e da Cobranca

Art. 52 - Lancamento da receita é o ato de reparticdo competente que verifica a procedéncia
do crédito fiscal e a pessoa que lhe € devedora, efetuando a respectiva inscricao.

Paragrafo Unico - S0 objeto de lancamento as contribuices dos profissionais e outras
rendas com vencimento determinado.

Art. 53 - As importancias relativas a contribui¢cdes dos profissionais e ndo arrecadados
dentro dos prazos previstos, constituem Divida Ativa a partir de sua inscrigéo.

Paragrafo Unico - As importancias das demais rendas, ndo sujeitas a langamentos ou
lancadas, serdo escrituradas no exercicio em que forem arrecadadas, nas respectivas rubricas
orcamentarias, desde que, até o ato de recebimento, ndo tenham sido inscritas como Divida
Ativa.

Art. 54 - A receita langada e néo arrecadada dentro do exercicio financeiro sera cobrada por
meio de guia propria.

8 1° - 0 Conselho Federal ou os Conselhos Regionais, através de designacdo de setor ou
departamento, depois de tentarem a cobranca amigavel, promoverdo a inscricdo do débito
em Divida Ativa, remetendo-o ao setor/departamento competente para fins de ajuizamento.



Art. 55 — O Departamento/Setor designado comunicara ao Setor de Contabilidade ou
Auditoria, até o dia 15 de janeiro, o0 montante, discriminado por natureza do crédito, da
divida ndo arrecadada no exercicio anterior, definida no Art.53 deste Regulamento.

Secéo 11
Da Arrecadacao

Art. 56 - Arrecadacdo é o ato pelo qual o Conselho Federal ou os Conselhos Regionais
recebem os créditos a eles devidos.

8 1°- A arrecadacéo da receita somente serd feita em moeda corrente do pais;

8 2° - O Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Enfermagem poderdo celebrar
contratos ou outros instrumentos com entidades pablicas ou privadas, incumbindo-as dos
servicos de arrecadacéo.

Art. 57 - Serd admitido, mediante resolucdo do Conselho Federal de Enfermagem, o
pagamento parcelado de créditos fiscais.

Paragrafo Unico - Em caso de interrupcdo do pagamento de que trata este artigo, o saldo
existente apds o encerramento do exercicio financeiro, serd atualizado e inscrito na Divida
Ativa para efeito de cobranca judicial.

Art.58 - Sdo classificadas na receita orcamentaria, sob rubricas préprias, todas as receitas
arrecadadas, inclusive as provenientes de operagdes de crédito, ainda que ndo previstas no
orcamento.

8 1° - Incluem-se nas disposi¢Ges deste Artigo os recolhimentos ocorridos em exercicios
posteriores ao de origem, de saldo de adiantamento e de valores pagos indevidamente,
atendidos a conta de créditos proprios.

§ 2° - Excetuam-se das disposicdes deste Artigo os recursos obtidos de operacGes de crédito
realizadas por antecipacado de receita.

Art. 59 - A competéncia para arrecadar receitas € do Departamento designado pelo
organograma da Autarquia.

Secéao 111
Das Guias de Receita

Art.60 - As guias de receita serdo emitidas em até 3 (trés) vias, que terdo a seguinte
destinagdo:

I. 12 via - Profissional;
Il. 22 via — Banco Arrecadador;
I11. 32 via — 6rgdo emitente.

8 1° — Os convénios firmados entre os Conselhos Regionais e 0os Arrecadadores serdo
vinculados obrigatoriamente a quota-parte de 25% (vinte e cinco) do Conselho Federal de
Enfermagem.



8 2° — Os Conselhos Regionais deverdo informar mensalmente ao Conselho Federal de
Enfermagem, até o dia 15 do més subseqiente ao da arrecadacdo, a conferéncia e controle
da quota-parte.

Art. 61 - As guias especificardo, detalhadamente, as receitas a que as mesmas se referem e
seus histéricos deverdo ser claros e precisos, de forma a possibilitar a sua classificacdo
orcamentaria.

Art.62 - Os recolhimentos ndo vinculados a contribuicdes dos profissionais seréo
identificados mediante controle proprio nos Conselhos Regionais de Enfermagem.

Secéo 1V
Do Controle da Arrecadacéo

Art. 63 — O Departamento Financeiro de cada Autarquia é o 6rgdo responsavel pelo controle
da arrecadacdo das receitas e deverd manter relacionamento de servigo com 0s agentes
arrecadadores credenciados.

Secdo V
Do Recolhimento

Art. 64 - Recolhimento € o ato pelo quais os agentes arrecadadores transferem para os cofres
do Conselho Federal e Conselhos Regionais o produto das receitas por eles arrecadadas.

Paragrafo Unico - O recolhimento dos valores arrecadados far-se-a nos prazos fixados pela
autoridade competente.

Capitulo 111
Da Despesa
Secéo |
Do Empenho

Art. 65 - As despesas das Autarquias do sistema Cofen/Coren's serdo efetuadas de acordo
com Orgamento Anual e plano de atividades, constituindo crime de responsabilidade os atos
dos ordenadores que contra elas atentarem.

Art. 66 - Sdo0 competentes para autorizar a realizacdo de despesas e emissdo das notas de
empenho a conta de dota¢cfes or¢camentarias e creditos adicionais:

I. O Presidente e em sua auséncia o Vice-presidente;

I1. As autoridades indicadas no respectivo regimento;

Paragrafo Unico — Fica a critério do Ordenador de Despesas e sob sua inteira
responsabilidade a delegacdo da competéncia de que trata este artigo.

Art. 67 - A realizacdo de despesa compreende 3 (trés) fases: empenho, liquidagdo e
pagamento.



Art. 68 - Empenho de despesa é 0 ato emanado de autoridade competente que cria, para a
Autarquia, obrigagdes de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condicéo,
compreendendo a autorizacao e a formalizacao.

8 1° - A autorizacdo € a permissdo dada por autoridade competente para a realizacdo da
despesa.

8 2° - A formalizagéo é a deducédo do valor da despesa feita no saldo disponivel do crédito
préprio, comprovado pela nota de empenho.

8 3° - Para cada empenho sera extraido um documento denominado Nota de Empenho.

8 4° - O empenho de despesa far-se-4, estritamente, segundo a discriminagdo orgcamentéria e
ndo poderd exceder o limite dos créditos concedidos.

8 5° - Ao empenho de despesa devera preceder licitacdo ou suas dispensas previstas em lei.
8 6° - Os empenhos classificam-se em:

1. Ordinério - quando destinado a atender despesas cujo pagamento se processe de
uma so vez,

2. Global - quando destinada a atender despesas contratuais e outras sujeitas a
parcelamento, cujo montante exato possa ser determinado;

3. Por Estimativa - quando destinado a atender despesas para as quais ndo se possa
previamente determinar 0 montante exato.

8 7° - A nota de empenho devera, no minimo, conter em todas as vias:

1. O nome do credor;

2. A especificacdo da despesa;

3. A importancia da despesa;

4. A declaracdo de ter sido o valor deduzido do saldo da dotacdo prépria, firmada
pelo servidor encarregado e visada por autoridade competente.

Art.69 - As notas de empenho deverdo ser ordenadas, em cada Autarquia do Sistema
COFEN/COREN’s, em ordem numérica e por exercicio.

Paragrafo Unico - As correcdes das notas de empenho far-se-d0 por meio de notas de
anulacéo ou retificacao.

Art. 70 - E vedada a realizagio de despesas sem prévio empenho.

8 1° - Alem de outras previstas em legislacdo federal, é dispensada a emissdo da Nota de
Empenho para as despesas de pessoal correspondentes a vencimentos, proventos,
remuneracdes, salarios e demais vantagens fixadas em lei.

8 2° - No caso dos encargos da Divida Fundada, é permitida a emissao, “a posteriori”, das
Notas de Empenho.



Art. 71 - A despesa que, por determinacdo legal ou contratual, tenha de se realizar em varios
exercicios, s0 sera empenhada, anualmente, pelos quantitativos correspondentes ao
compromisso de cada exercicio.

Secéo 11
Da Liquidacao.

Art.72 - A liquidacdo da despesa é a verificacdo do direito do credor, tendo por base os
titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.

Art. 73 - Consiste a liquidagdo em apurar-se:

I. A origem e 0 objeto do que se deve pagar;

Il. O cumprimento, pelo titular da Nota de Empenho, de todas as obrigacdes
assumidas;

I1l. A importancia exata a pagar;

IV. A quem deve ser paga a importancia para extinguir a obrigacao.

8 1° - Nos casos de adiantamento e de auxilios, a liquidacdo abrangerd, tdo-somente, o
cumprimento das disposicdes referidas nos Incisos I, 111 e IV deste Artigo.

§ 2° - As despesas de pessoal correspondentes a vencimento, proventos, salarios e demais
vantagens fixadas em lei ndo estdo sujeitas a liquidacdo de que trata este Artigo, sem
prejuizo do exame “a posteriori” pela Auditoria Interna e dos 6rgédos de controle interno.

Art. 74 - A liquidacdo da despesa tera por base:

I. O contrato, ajuste ou acordo, se houver;

I1. A nota de empenho;

I1l. Os comprovantes da entrega do material, da prestacdo efetiva do servigo ou da
execucdo de obra;

IV. A prova de quitag&o, pelo credor, das obrigagdes fiscais incidentes sobre o objeto
da liquidacéo;

8 1° - Os documentos de que trata o Inciso Il deverdo conter declaragéo expressa, assinada
por servidor, de que foi recebido o material ou executado o servico em condicdes
satisfatorias para a Autarquia, atendendo o principio da segregacao de funcéo.

8 2° - Nos casos de realizacéo de obras ou aquisi¢éo e instalacdo de equipamentos especiais,
a declaracdo sera assinada por profissional habilitado, em que ateste sua execucdo, as
condicgdes técnicas de realizacdo e a concordancia com plantas, projetos, orcamentos e
especificacOes respectivos.

8 3° - Para fins do Inciso IV deste Artigo, a prova de quitacdo devera ser feita pelo
documento fiscal que, para efeito do fornecimento do material, da execucdo da obra ou da
prestacao do servico, estiver obrigado o credor a emitir.

8 4° - A liquidagdo da despesa sera processada independentemente de requerimento do
credor.



Art. 75 - Como comprovante de despesa s6 serd aceita a primeira via da nota fiscal ou
documento equivalente, no caso de ndo obrigatoriedade de emissdo da nota fiscal.

8 1° - No caso de extravio ou inutilizagdo da primeira via do documento fiscal, podera ser
aceito copia do documento devidamente autenticada.

8 2° - Em caso de extravio ou inutilizagdo, a Nota de Empenho podera ser suprida por copia
reprografica devidamente autenticada.

Art. 76 - A liquidacdo da despesa compete:

. - Sob o aspecto administrativo, a unidade administrativa ou
Setor/Departamento/Secdo da administracdo da Autarquia responsavel pelo recebimento do
material, prestacdo dos servi¢os ou medicdo de obras e servicos de engenharia, a quem cabe
a atestacdo das respectivas faturas e 0 saneamento processual;

Il. - Sob o aspecto contébil, a Contabilidade de cada Autarquia, a partir da atestacéo
referida no inciso anterior. Cabe, ainda, a Contabilidade, examinar a adequada apropriacao
da despesa ao orcamento vigente e a verificacdo contabil do saldo credor em favor do
beneficiério.

Art.77 - A Auditoria Interna do Conselho Federal de Enfermagem realizara o planejamento
anual da fiscalizacdo da execucdo do orgamento e dos programas de atividades de todos 0s
0rgéos pertencentes ao Sistema Cofen/Coren’s

Secao 111
Do Pagamento

Art.78 - Os pagamentos serdo efetuados pelo Setor Financeiro de cada érgdo, depois de
liquidada a despesa.

Art.79 - O pagamento serd feito apds despacho exarado por autoridade competente
solicitando que a despesa, devidamente liquidada, seja paga.

Paragrafo Unico - O despacho de que trata este Artigo s6 podera ser exarado em documento
processado pela Assessoria Executiva ou Técnica das Autarquias ou Orgaos equivalentes
designados para tal.

Art. 80- Para a efetivacdo do pagamento, o setor financeiro examinara:

I. Se constam, por extenso, o nome do credor e a importancia a pagar e, no caso de
ordens coletivas, 0 nome e o nimero de credores, bem assim as quantias parciais e o total do
pagamento;

I1. Se a despesa foi liquidada;

[11. Autorizagdo formal do Ordenador;

Art. 81 - Os pagamentos serdo feitos em cheques nominativos, ordens de pagamento;
8 1° - O Presidente e autoridades competentes das Autarquias poderdo, em casos especiais,

determinar que o pagamento se efetive por intermédio de banco, a débito das respectivas
contas.



8 2° - As despesas pagaveis fora da regido de sede da Autarquia, por fornecimento ou
servicos indispensaveis e urgentes, poderdo ser satisfeitas mediante ordem de pagamento de
crédito, por intermédio de banco oficial.

8 3° - Na hipotese de serem encontrados erros na ocasido do exame de documentos de
despesa, os servidores incumbidos do preparo do pagamento deixardo de emitir o cheque
correspondente e levardo o fato ao conhecimento de seus superiores.

Art. 82 - A quitacdo nos processos de pagamento que compreendem descontos a favor das
Autarquias pode ser dada pela soma liquida efetivamente paga.

8§ 1° - No caso de retencdo que deva ser creditada em conta especial, ao credor sera exigida
quitacdo pelo total da ordem, recolhendo-se, como receita extra-orcamentaria e mediante
guias, a importancia retida.

8 2° - O ndo recolhimento da quantia da retengdo a conta especial implica responsabilidade
civil, penal e disciplinar do servidor, apds abertura de processo administrativo.

Art. 83 - No caso de pagamento indevido, devera ser providenciada pelo setor responsavel a
restituicdo da respectiva importancia, a qual sera classificada como anulacédo de despesa, se
ainda ndo houver sido encerrado o exercicio financeiro relativo ao pagamento, ou como
receita orcamentaria, em caso contrario.

Paragrafo Unico - Se, nos processos de pagamento, for apurado erro contra os credores, sera
processado, a requerimento deles ou “ex-officio”, o pagamento da diferenca devida.

Art. 84 - Ninguém percebera vencimentos, proventos, salarios ou quaisquer vantagens, sob
qualquer titulo ou pretexto, sem expressa autorizacdo ou ato que os regulamente.

Capitulo IV
Dos Créditos Adicionais

Art. 85 - Sdo créditos adicionais as autorizacBes de despesas ndo computadas ou
insuficientemente dotadas no Orcamento Anual.

Art.86 - Os créditos adicionais classificam-se em:

I. Suplementares, os destinados a refor¢o de dotacdo orcamentaria;

I1. Especiais, 0s destinados a despesas para as quais ndo haja dotacdo orcamentaria
especifica;

I11. Extraordinarios, os destinados a despesas urgentes e imprevistas.

Art. 87 - A abertura de créditos suplementares e especiais far-se-a por iniciativa do
Presidente da Autarquia, com a devida autorizacdo do Plenario, caso haja recursos
disponiveis para que ocorra a despesa.

Art. 88 - E vedada a autorizagio para abertura de créditos ilimitados.



Art.89 - Consideram-se recursos para abertura de créditos especiais e suplementares, desde
que ndo comprometidos:

I. O “superdvit” financeiro apurado em balango patrimonial do exercicio anterior;

I1. Os provenientes de excesso de arrecadagéo;

I1l. Os resultantes de anulacdo total ou parcial de dotagbes orcamentarias ou de
créditos especiais, incluidas, entre aquelas, Reservas de Contingéncia;

IV. O produto de operacges de créditos realizadas;

8 1° - Entende-se por “superavit” financeiro a diferenga positiva entre o ativo financeiro € 0
passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos especiais reabertos e as
operacdes de crédito a eles vinculadas.

8 2° - Entende-se por excesso de arrecadacéao, para os fins deste Artigo, o saldo positivo das
diferencas acumuladas, més a més, entre a arrecadacdo global prevista e a realizada,
considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio.

8 3° - Para fim de apurar os recursos utilizaveis, provenientes do excesso de arrecadagao
global, deduzir-se-& a importancia dos créditos extraordinarios abertos no exercicio.

8 4° - A Autorizacdo que abrir o crédito especificara a respectiva compensacdo em fungéo
das disponibilidades existentes, indicando o cddigo da despesa quando se tratar de
cancelamento, total ou parcial, de dotacdes.

Art. 90 - Os créditos extraordinarios serdo abertos por decisdo do Presidente, referenciado
pelo titular do Setor de Contabilidade da Autarquia.

Paragrafo primeiro - O Conselho Regional dard ciéncia ao Conselho Federal de
Enfermagem da abertura do crédito de que trata este Artigo.

Paragrafo segundo — Caso haja alteracdo global do Orcamento Anual, o0 Conselho Regional
de Enfermagem devera submeté-la ao Conselho Federal de Enfermagem, para autorizacéo.

Art.91 - Os créditos adicionais somente constituirdo efetivas dotacGes de despesas apds o
ato executivo que Ihes defina a natureza, estabeleca a destinacdo e fixe o valor.

8 1° - O ato que abrir crédito adicional indicara também a classificacdo da despesa até o
elemento, salvo quando se tratar de crédito extraordinario, se as circunstancias impedirem a
sua discriminacéo.

8 2° - Os créditos especiais e extraordinarios ndo poderdo ter vigéncia alem do exercicio
financeiro em que forem autorizados.

TITULO VI
Da Receita e da Despesa Extra - Or¢camentéaria
Capitulo 1
Das DisposicOes Gerais
Art. 92 - A receita extra-orcamentaria compreende:

I. Os depositos;



I1. As operacOes de créditos por antecipacdo da receita;

I1l. Os Restos a Pagar do exercicio, para compensar a sua inclusdo na despesa
orcamentaria;

IV. Os valores arrecadados que apresentarem caracteristicas de simples
transitoriedade de classificagcdo no passivo.

V. Consignacoes;

V1. Servicos da Divida a Pagar;

VI1. Outras assemelhadas.

Art. 93 - Os bens e valores ndo amoedados, pertencentes a terceiros, serdo vendidos em
concorréncia ou leildo em até 2 (dois) anos de seu recebimento, devendo as quantias
apuradas ser creditadas aos respectivos proprietarios em conta de Receita apropriada.

8 1° - Néo se incluem neste dispositivo os valores em caucdo e os recolhidos em virtude de
ordem judicial;

8 2° - N&o serdo aceitos bens pereciveis ou de guarda onerosa;

8§ 3° - Do produto da alienagdo, administrativa ou judicial, a Autarquia deduzira as despesas,
0s tributos, os juros e as multas que incidirem sobre os respectivos bens valores.

Art. 94 - Constituem despesas extra-orcamentarias 0s pagamentos da divida flutuante,
compreendendo os depdsitos, as letras, as notas promissorias, os créditos abertos por
estabelecimentos bancarios, bem como os valores que apresentem caracteristicas de simples
transitoriedade, os quais serdo feitos independentemente de dotacdo orcamentéria ou crédito
adicional.

Art. 95 - A restituicdo de depdsito far-se-a sempre a vista de decisdo expressa da
Presidéncia da Autarquia.

Capitulo 11
Dos Restos a Pagar

Art. 96 - Constituem Restos a Pagar:

I. A despesa com fornecimento de material, execucdo de obras ou prestacdo de
servico, legalmente empenhada e ndo paga dentro do exercicio, a qual sera relacionada em
conta nominal do credor;

I. A despesa de transferéncia em favor de entidade publica ou privada, legalmente
empenhada e ndo paga no exercicio, a qual sera relacionada em conta nominal da entidade
beneficiaria.

81° Os Restos a Pagar processados e ndo processados terdo vigéncia restrita a 1 (um) ano a
contar do exercicio de sua inscrigéo.

Art. 97 - O registro de Restos a Pagar far-se-a por exercicio e por credor, distinguindo-se as
despesas processadas das ndo processadas.



8 1° - Constituem despesas processadas, além das caracterizadas no Inciso Il do Art. 96
deste Regulamento, aquelas cujo fornecimento de material, execucdo de obras ou prestacdo
de servico se tenha verificado até a data do encerramento do exercicio financeiro e cuja
despesa tenha sido liquidada.

8 2° - Sdo despesas ndo processadas as que, empenhadas, estejam na dependéncia da
apuracdo do fornecimento do material, da execucdo da obra ou da prestacdo do servico,
ainda que ocorram em exercicio subseqiente.

Art. 98 - Compete ao Contador da Autarquia equivalente ordenar a reinscricdo e o
processamento do pagamento que vier a ser requerido apds o cancelamento contabil de que
trata 0 81° do artigo 96, se reconhecida a divida pelo Ordenador da Despesa.

Paragrafo Unico - O reconhecimento da divida e a sua reinscricio somente serdo
promovidos mediante comprovacao de que o fornecimento do material, a execugcdo da obra
ou a prestacdo do servico se tenha verificado de maneira satisfatdria para o servigo pablico.

TiTuLo vil
Da Divida Publica
Capitulo 1
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 99 - A divida publica da Autarquia compreende as obrigacgdes financeiras assumidas em
virtude de contrato, acordo ou convénio, e classifica-se em:
I. Interna e externa, sendo:
a) Interna, quando contraida no mercado nacional;
b) Externa, quando contraida no exterior;

I1. Flutuante e fundada, sendo:

a) Flutuante, a ndo inscrita, compreendendo os dep0sitos exigiveis e as operacoes de
créditos por antecipacdo da receita ou contraidas para resgate em prazo que nao exceda o
exercicio financeiro;

b) Fundada, a inscrita, contraida por prazo que exceda o exercicio financeiro.

Paragrafo Unico - Compete ao Plenario da Autarquia autorizar operacdes de crédito;

Art. 100 - Salvo motivo de forca maior, a Autarquia ndo podera suspender o pagamento da
divida fundada por mais de 2 (dois) anos;

Art. 101 - Nenhuma operacéo de crédito ou de financiamento podera realizar sem expressa
aprovacao do Plenario, que se manifestara quanto:

. A viabilidade econdmico-financeira da operagao;

I. Ao grau de prioridade do projeto ou programa;

I1l. Aos recursos orcamentarios destinados ao atendimento dos compromissos
decorrentes da operagéo;

IV. A conveniéncia das taxas de juros e do plano de amortizacao.



8 1° - As operacOes de crédito e a concessdo de garantias pela Autarquia serdo efetuadas
pelo Ordenador de Despesa e operacionalizadas pelo Setor financeiro ou setor designado,
observadas as normas pertinentes ao endividamento publico.

Art. 102 - Cabe a Contabilidade da Autarquia, sem prejuizo das atribuicbes dos 6rgaos
competentes, proceder a escrituracdo e ao controle dos empréstimos pela Administracéo.

CAPITULO II
Da Divida Interna
Secéo |
Da Divida Flutuante

Art.103 — A Autarquia podera realizar operac6es de crédito por antecipacdo da receita.
Paragrafo Unico - Operagéo de crédito por antecipagio da receita € a que, destinando-se a
atender a momentaneas insuficiéncias de numerario, se realiza com base na receita prevista
no orgamento em vigor.

Art. 104 — A operagdo de crédito por antecipacdo de receita cumprird as seguintes
exigéncias:

| - realizar-se-a somente a partir do décimo dia do inicio do exercicio;

Il - devera ser liquidada, com juros e outros encargos incidentes, até o dia dez de
dezembro de cada ano;

I11 - ndo serd autorizada se forem cobrados outros encargos que nao a taxa de juros da
operacdo, obrigatoriamente prefixada ou indexada a taxa basica financeira, ou a que vier a
esta substituir;

IV — e demais casos previstos na legislacdo federal.

Paragrafo Unico — A operacdo de crédito por antecipacdo de receita estara proibida:
a) enguanto existir operacao anterior da mesma natureza ndo integralmente resgatada;
b) no ultimo ano de mandato do Plenéario da Autarquia.

Capitulo 111
Da Divida Externa

Art. 105 - A divida externa se enquadra no conjunto da divida fundada da Autarquia e,
como tal, sendo caracterizada como ndo consolidada, quando proveniente de empréstimos
realizados em bancos e entidades financeiras, mediante contrato.

TITULO VIII
Do Patrimbnio da Autarquia
Capitulo 1
Das Disposicdes Preliminares



Art.106 - Constituem patriménio das Autarquias do Sistema COFEN/COREN’s 0s seus
direitos, os seus bens moveis e imdveis e a renda proveniente do exercicio das atividades de
sua competéncia.

Paragrafo Unico - O patrimonio imobiliario da Autarquia é constituido:

1. Bens publicos de uso comum;
2. Bens de uso especial, edificios ou terrenos, aplicados a servico ou estabelecimento
autarquico;

Capitulo 11
Das Caracteristicas Gerais dos Bens do Dominio Patrimonial

Art. 107 - Os bens do dominio patrimonial compreendem:

I. Os bens méveis e a divida ativa;
I1. Os bens imoéveis.

Art. 108 - Para fins de inventariagdo, os bens patrimoniais dividem-se em:

I. Bens méveis;
I1. Bens iméveis.

8 1° - S&o bens maveis os suscetiveis de movimento préprio ou de remocao por forca alheia.
§ 2° - Sdo bens imdveis, pela sua natureza e o0 seu destino:

1. O solo e tudo quanto a ele se incorporar em carater permanente e que dele ndo
puder ser retirado sem destruicdo, modificacdo ou dano;

2. Tudo quanto no imdvel se mantiver intencionalmente empregado em sua
exploracdo comercial, desde que revista caracteristica de incorporacdo que ndo possam ser
desfeitas sem destruigdo, modifica¢do ou dano.

Art. 109 - O levantamento geral do patrim6nio da Autarquia tera por base o inventario
analitico em cada setor, com emissdo sintética de relatorio para confronto na Contabilidade
da Autarquia.

Art. 110 - Os bens serdo inventariados pelos respectivos valores de aquisi¢do, quando
conhecidos, ou pelos valores constantes de inventarios j& existentes, com indicacdo da data
de aquisicdo e breve referéncia ao seu estado.

8 1° - Nos inventarios nenhum bem podera figurar sem valor.
8§ 2° - Ndo serdo inventariados:

1. Os bens cuja vida provavel seja inferior a 2 (dois) anos;
2. Os bens cujos valores sejam inferiores a R$200,00;



8 3° - Os bens que constituem parte de um conjunto, jogo ou cole¢do poderdo ser
inventariados englobadamente.

8§ 4° Os bens ja inventariados, cujos valores estejam abaixo do limite estabelecido no
item 2 do paragrafo 2, continuardo sendo demonstrados no inventario da Autarquia até a sua
baixa contabil.

Art. 111 - Para fins de atualizacdo fisica, consolidagdo ou redistribuicdo de bens moveis,
poderdo ser realizados novos inventarios gerais, ouvida previamente a Contabilidade da
Autarquia.

Art.112 - Os inventérios, os acréscimos e as baixas de bens moveis serdo comunicados a
Contabilidade da Autarquia em modelos préprios e na conformidade das normas
especificas.

Capitulo 111
Dos Bens Moveis

Art. 113 - Os bens moveis serdo administrados pelas Unidades Administrativas em cuja
posse se encontrarem.

Art. 114 - Os bens mdveis, independentemente de natureza ou valor, ficardo sob o controle
das chefias setoriais;

Art. 115 - A designacdo ou a substituicdo dos responsaveis a que alude o artigo anterior sera
comunicada ao setor de Contabilidade e ao setor de Patrimdnio, devendo ser confeccionado
novo “termo de responsabilidade” para cada item.

Art. 116 - As chefias responsaveis por bens mdveis manterdo sob o seu controle a carga, a
baixa, a transferéncia e qualquer outra movimentacdo do bem movel, dentro da unidade
administrativa.

8 1° - A responsabilidade pelo o uso do bem movel € do servidor que dele diretamente se
utilize.

§ 2° - O bem mdvel extraviado ou danificado por dolo ou culpa sera reposto pelo servidor
responsavel pelo extravio ou dano, o qual indenizara a Autarquia, quando néo for possivel a
reposicéao.

Art. 117 - As condigdes de desuso, obsolescéncia, imprestabilidade ou outras circunstancias
que tornem os bens inserviveis ao servico publico, fazendo necessaria a sua substituicéo,
serdo acusadas pelo responsavel pela sua guarda, observadas as normas baixadas;

Art. 118 - Salvo na instalagdo de novos servicos, a aquisicdo de material permanente devera
ser precedida de consulta ao setor de almoxarifado, que informara sobre a disponibilidade
do referido material em estoque.

Art.119 - A utilizacdo dos bens moveis da Autarquia, s6 é permitida:



I. Aos servidores a isso autorizados por forca das proprias fungdes, enquanto as
exercerem e de acordo com as disposi¢cOes deste regulamento;

I1. Mediante decises do Presidente, a pessoa juridica de direito puablico ou de direito
privado, cujo fim principal seja de valor social relevante.

Art. 120 - Mediante decisdao do Presidente ou de Responsavel a quem seja delegada tal
competéncia, é permitida a alienacdo, sob qualquer forma, precedida de Autorizacdo do
Plenério, de bens mdveis da Autarquia, observadas as condi¢cfes previstas na legislacdo
vigente para o desfazimento de bens publicos.

§ 1° - A alienacdo, salvo na hipdtese de permuta, far-se-& por meio de licitacdo, aplicaveis,
no que couberem, as normas previstas em lei para as compras, obras ou servicos,
especialmente no que se refere aos limites e dispensas de licitacao.

8 2° - Os bens moveis que se tenham tornado obsoletos, imprestaveis, de recuperagao
antiecondmica ou inserviveis ao servico publico poderdo ser doados, sem encargos, a pessoa
juridica de direito pablico ou privado, cujo fim principal consista em atividade de relevante
valor social, observadas as condigdes previstas na legislagdo vigente para desfazimento de
bens publicos.

§ 3° - A doacdo de bens mdveis da Autarquia dependerd de autorizacdo especifica do
Plenario e de iniciativa exclusiva da Presidéncia.

Art. 121 - A aceitacdo pela Autarquia de doacdo de bens de qualquer natureza dependera de
prévia decisdo do Plenario em todos 0s casos.

§ 1° - O documento de recebimento condicional do bem doado deverd conter,
detalhadamente, suas caracteristicas identificadoras, bem como a declaracdo expressa do
doador de que aceitara, sem 6nus para a Autarquia, a sua devolucdo, caso ndo se consuma o
ato por qualquer raz&o.

8§ 2° - Apos o recebimento condicional do bem doado, sera iniciado o processamento normal
atinente as doacdes, nos termos da legislacdo em vigor, ao fim do qual, se confirmada pela
Autarquia a intencdo de receber o bem, este seré incorporado, em definitivo, ao patriménio
publico.

8 3° - Enquanto durar o processamento normal da doacdo, a autarquia utilizara, gozara e
fruird o bem integralmente, sem que tal fato implique a necessidade de indenizacdo ao
doador, mesmo que o ato ndo se concretize por qualquer razéo.

Art. 122 - A aquisicdo de bens ja utilizados so é permitida mediante a expressa autorizagao
do Plenéario e apos avaliacdo por comissdo especialmente constituida para esse fim.

Paragrafo Unico - A utilizacdo de bens méveis da Autarquia, considerados inserviveis ou
obsoletos, como parte de pagamento da aquisicdo de outros bens sera precedida de laudo
técnico a cargo de comisséo especificamente designada.

Capitulo IV
Dos Bens Imoveis
Secéo |
Das DisposicOes Gerais



Art. 123 - Os imoveis da Autarquia sdo insuscetiveis de doacdo a qualquer titulo, de
utilizacdo gratuita e somente alienaveis ou utilizaveis nas modalidades e sob as condigdes
previstas neste Regulamento e legislacdo pertinente.

Art. 124 - Conforme sua destinacdo, 0s bens imoveis do dominio Autarquico sdo de uso
comum da classe profissional de enfermagem.

Art. 125 - Competem ao Departamento de Patrimonio ou 6rgdo semelhante, a guarda e a
administracdo dos bens imoveis pertencentes a Autarquia.

Art. 126 - Os atos que resultem na utilizacdo de iméveis do patrimbnio Autarquico por
outras entidades publicas ou particulares serdo formalizados mediante termo assinado
autorizado pela Presidéncia, que podera delegar a competéncia, no todo ou em parte, ao
responsavel pelo Patriménio.

Art. 127 - Nenhum contrato que tenha por objeto alterar os bens imoéveis da Autarquia terd
validade sem prévia ciéncia formal do Departamento de Patrimdnio ou 6rgdo semelhante.

Art. 128 - E obrigatoria a publicacdo por extrato, no érgdo oficial, de todos os atos de
aquisicdo ou alienacdo de iméveis ou de direitos a eles relativos em que seja parte a
Autarquia.

Secéo Il
Da Aquisicdo de Imdveis e de Direitos a Eles Relativos
Subsecao |
Dos Principios Gerais

Art.129 — A Autarquia, mediante decisdo do Presidente, podera adquirir iméveis, nas formas
previstas na legislacdo e com autorizacéo do Plenario.

Art.130 - Qualquer aquisicdo onerosa de imdvel sera precedida de sua avaliagdo, em laudo
devidamente justificado.

Art. 131 — Toda aquisi¢do de imovel devera ser obrigatoriamente realizada por intermédio
da Comissao de Licitagdo, nas formas da lei.

Capitulo V
Da Divida Ativa

Art. 132 - Constituem Divida Ativa, ap0s a sua inscri¢do, os créditos ndo pagos nos prazos
previstos, distinguindo-se:

I. Divida Ativa Tributéria, os créditos provenientes da obrigacdo legal relativa a
contribuicdo profissional e respectivo adicionais e multas;
I1. Divida Ativa ndo Tributéria, todos os créditos ndo abrangidos no Inciso Anterior.



Art. 133 - O termo de inscrigdo da Divida Ativa indicara obrigatoriamente:

I. O nome do devedor, bem como, sempre que possivel, os enderecos de domicilios a
ele pertencentes;

I1. A quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

I1l. A origem e a natureza do crédito, mencionada, especificamente, a disposi¢do da
lei em que seja fundado;

IV. A data em que foi inscrita;

V. O numero do processo administrativo de que se originou o crédito, se for o caso;

Paragrafo Unico - A certiddo conterd, além dos requisitos deste Artigo, a indicagéo do livro
e da folha de inscricéo.

Art. 134 - A divida regularmente inscrita goza de presuncdo de certeza e liquidez e tem o
efeito de prova pré-constituida.

Paragrafo Unico - A presuncio a que se refere este Artigo é relativa e pode ser elidida por
prova inequivoca a cargo do sujeito passivo ou do terceiro a que aproveite.

Capitulo VI
Das Correcoes de Valor dos Elementos do Patrimonio

Art. 135 - Os elementos patrimoniais figurardo, nos registros e documentos publicos em
geral, pelos valores de incorporacdo primitiva, podendo ser notificados, para efeito de
atualizagdo monetaria, por meio de reavaliacfes, reajustamentos de cotacdo e conversdes.

Titulo IX
Da Contabilidade
Capitulo |
Das Disposictes Preliminares

Art. 136 - A contabilidade publica da Autarquia compreende os principios de ordem técnica
e legal a que se subordinam o registro e o controle sistematico dos atos e fatos da sua gestéo,
em seus aspectos orcamentario, financeiro e patrimonial, de forma a permitir o estudo e o
conhecimento do patriménio publico, demonstrando todas as incidéncias e repercussdes da
acao administrativa.

Art. 137 — O Conselho Federal de Enfermagem podera fixar normas internas de
contabilidade, visando ao controle e a padronizacdo contabil, observando o disposto na
legislacdo federal.

Art. 138 - A acdo de contabilidade publica da Autarquia se exercerd por intermédio da
Contabilidade, abrangendo as subsecdes e escritorios existentes.

Art. 139 - A Contabilidade Publica da Autarquia sera organizada de modo a permitir:

I. O conhecimento e acompanhamento:



a. Do volume das previsdes da receita, das limitacbes da despesa e dos
compromissos assumidos a sua conta;

b. Da execucdo orcamentéria e da movimentacédo financeira;

c. Da composicéo patrimonial,

d. A determinacdo dos custos de seus servicos;

e. A andlise e a interpretacao dos resultados econdmicos e financeiros;

f. O conhecimento e acompanhamento da situacdo perante a Autarquia de
todos quantos efetuem despesas e administrem ou guardem bens a ela pertencentes
ou confiados;

g. A organizacdo periddica de balancetes e quadros demonstrativos da gestao
em seus aspectos orcamentario, financeiro e patrimonial;

h. A organizacdo anual dos balancos gerais e demonstrativos da gestdo

devera fazer parte da prestacdo de contas anual.

Art. 140 - A contabilidade sera executada tendo-se como base os documentos e
comprovantes encaminhados a Contabilidade, o or¢camento inicial e suas alteragdes e 0s
quadros de detalhamento da despesa, casos em que se fundamentara nas publicacBes em
orgao oficial.

8 1° - Na conformidade do que estabelece este Artigo, deverdo ser encaminhados as
respectivas Contabilidades da Autarquia:

1.1 Ate o dia 15 (quinze) de cada més, os resumos de inclusdes e cancelamentos na
divida ativa verificados no més anterior;

1.2 Até 5 (cinco) dias da arrecadacdo, os boletins de apropriacdo de Receita;

1.3 Até 10 (dez) dias do evento, cOpias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de empréstimos, financiamentos, fornecimentos de recursos,
auxilio e subvencoes relativas a Autarquia;

1.4 Até 10 (dez) dias do evento, cOpias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de alienacdo ou compra de bens imoOveis e moveis, de
fornecimento ou locacdo de bens moveis, de depdsito ou recolhimento de bens, valores e
numerario em garantia de compromissos ou obrigacdes da Autarquia;

1.5 Até 10 (dez) dias da ocorréncia, as copias autenticadas ou validadas por servidor
dos instrumentos de assuncdo de co-responsabilidade da Autarquia, oriundas da prestacéo
de aval ou fianca, em obrigacdes e responsabilidades assumidas pela administracdo da
Autarquia;

1.6 Até o dia 10 (dez) de cada més, os demonstrativos da despesa com o pessoal;

1.7 Até 30 (trinta) dias da ocorréncia, as comunicagdes, 0s documentos e elementos
de caracterizacgdo, valor e condic¢des de bens doados a Autarquia;

1.8 Ateé 10 (dez) dias do evento, processos, papéis e documentacdo ndo incluidos nos
subitens anteriores e que, de qualquer modo, possam implicar afetacbes orcamentérias,
financeiras ou patrimoniais, na gestdo da coisa publica;

8 2° Os Conselhos Regionais de Enfermagem que tenham suas contabilidades efetuadas pelo
Conselho Federal de Enfermagem devem encaminhar a este:



2.1 Até o dia 15 (quinze) de cada més, os resumos de inclusdes ou cancelamento na
divida ativa verificada no més anterior;

2.2 Até o dia 15 (dez) de cada més, os boletins de apropriacdo de Receita;

2.3 Até 15 (quinze) dias do evento, copias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de empréstimos, financiamentos, fornecimentos de recursos,
auxilio e subvengbes em que parte a Autarquia,;

2.4 Até 15 (quinze) dias do evento, cOpias autenticadas ou validadas por servidor, de
contratos ou instrumentos de alienacdo ou compra de bens imoveis e moveis, de
fornecimento ou locacdo de bens moveis, de depdsito ou recolhimento de bens, valores e
numerario em garantia de compromissos ou obriga¢des da Autarquia;

2.5 Até 15 (quinze) dias da ocorréncia, as cdpias autenticadas ou validadas por
servidor dos instrumentos de assuncdo de co-responsabilidade da Autarquia, oriundas da
prestacdo de aval ou fianga, em obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
administracdo da Autarquia;

2.6 Até o dia 15 (quinze) de cada més, os demonstrativos da despesa com o pessoal;

2.7 Até 30 (trinta) dias da ocorréncia, as comunicacdes, 0s documentos e elementos
de caracterizacdo, valor e condi¢des de bens doados a Autarquia;

2.8 Até o dia 15 (quinze) de cada més, processos, papeis e documentacdo ndo
incluidos nos subitens anteriores e que, de qualquer modo, possam, implicar afetacdes
orcamentarias, financeiras ou patrimoniais, na gestdo da coisa publica;

2.9 Os documentos que trata este paragrafo deverdo ser enviados ao Conselho
Federal sob a forma de processos, autuados e numerados.

2.10 Os dos documentos de que tratam os itens 2.1, 2.2, 2.6 e 2.8 deverdo ser
enviados em um dnico volume, também autuados e numerados.

8 3° - Os Conselhos Regionais que tenham suas contabilidades efetuadas no proprio
Regional devem enviar ao Conselho Federal de Enfermagem:

3.1 Até o dia 30 (trinta) de cada més, relacdo dos contratos, instrumentos e aditivos
de empréstimos e financiamentos internos e externos, inclusive licitatorios;

3.2 Até o dia 30 (trinta) de cada més, demonstrativos dos juros, amortizacbes e
resgates de empréstimos e financiamentos internos e externos efetuados no més anterior;

3.3 Até o dia 30 (trinta) de cada més, o balancete e a demonstracdo da execucao
orcamentaria do més anterior;

3.4 Até o dia 28 (vinte e oito) de fevereiro de cada ano, os resultados da gestdo do
exercicio anterior, consubstanciados nos balancos orgcamentarios, financeiro e patrimonial e
na demonstracao das variagdes patrimoniais.

3.5 Até o dia 30 (trinta) de janeiro, o inventario geral dos bens existentes em
almoxarifados no dia 31 (trinta e um) de dezembro do ano anterior;

Paragrafo Unico - O encaminhamento dos inventarios a que alude o item 3.5 deste Artigo
far-se-a independentemente da tomada de contas que a Auditoria devera promover.

Art. 141 — Ap6s o encerramento do exercicio, a Contabilidade do Conselho Federal de
Enfermagem recebera ainda dos Conselhos Regionais:

I. Até o dia 20 (vinte) de janeiro, 0 montante inscrito da divida ativa do exercicio
encerrado, sob qualquer forma;
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Art. 142 - As operaces da gestdo dos negdcios publicos da Autarquia serdo escrituradas
pelo método das partidas dobradas, observado o Plano de Conta Unico aprovado e vigente, e
que devera ser consolidado anualmente, de modo a permitir sua permanente atualizag&o;

§ 2° - E proibido, na Contabilidade Publica das Autarquias, 0 emprego das partidas de 42
(quarta) formula, isto ¢, de “Diversos a Diversos”.

Art. 143 - Para os fins de que dispde o Artigo 138 deste Regulamento, sera submetido a
Contabilidade do Conselho Federal de Enfermagem todo e qualquer sistema, esquema,
alteracdo, inclusao no plano de contas Unico.

Art. 144 - A contabilidade da gestdo dos negocios da Autarquia abrange 3 (trés) sistemas;

I. O orcamentario;
I1. O financeiro;
I11. O patrimonial;

Paragrafo Unico - Integram ainda os sistemas de que tratam este Artigo as contas de ordem
que tém por finalidade:

1. Permitir, por meio de uma classificacéo provisoria, a contabilizacdo de operagdes
da gestdo, das quais, por qualquer circunstancia, ndo se conheca, no momento, a
classificacdo definida;

2. Facilitar a contabilizacdo de valores que se deseja distribuir ou transferir, estornar
ou corrigir, para que tais operagdes sejam registradas com clareza e minucia.

Art. 145 - As contas da contabilidade orcamentéria e da contabilidade financeira, nesta
ultima as referentes a execucdo orcamentaria, obedecerdo, nos seus desdobramentos, as
especificacbes do Orcamento Anual e dos créditos especais e extraordinarios.

Capitulo 11
Da Contabilidade Orcamentaria

Art. 146 - A contabilidade orcamentaria tem por objetivo o conhecimento, o
acompanhamento e o controle contabil:

I. Da receita prevista no Or¢camento Anual;

I1. Dos créditos orcamentarios e adicionais;

I11. Da despesa empenhada e liquidada;

IV. Dos saldos disponiveis das dota¢des orcamentarias;
V. Superavit ou Déficit orcamentario;

Capitulo 111
Da Contabilidade Financeira

Art.147 - A contabilidade financeira permite o conhecimento, o0 acompanhamento e 0
controle contabil:



I. Da execucdo orcamentéria, abrangendo a arrecadagdo da receita, 0 pagamento da
despesa e a incorporacéo dos Restos a Pagar;

I1. Do resultado da gestdo sob o aspecto orgcamentario;

I11. De todas as operacdes de que resultem débitos e créditos de natureza financeira
ndo compreendida na execucao orgamentaria;

IV. Das disponibilidades financeiras;

Paragrafo Unico - Os Restos a Pagar serdo escriturados por exercicio e por credor,
distinguindo-se os processados dos ndo processados.

Capitulo IV
Da Contabilidade Patrimonial

Art. 148 - A contabilidade patrimonial tem por objeto o conhecimento, 0 acompanhamento e
0 controle contabil:

I. Dos bens, direitos e obrigacGes da Autarquia;

I1. Das mutagBes patrimoniais decorrentes da execucao orcamentéria do exercicio em
curso ou de exercicios encerrados, relativas a receitas e despesas de capital, inclusive as
oriundas de superveniéncias;

I11. Dos resultados da gestdo a serem incorporados ao patriménio.

8 1° - As mutagdes patrimoniais decorrentes da execucdo or¢camentaria séo:

1. Ativas, quando impliqguem acréscimos no Ativo Real ou decréscimos no Passivo
Real;

2. Passivas, quando provoquem acréscimos no Passivo Real ou decréscimos no
Ativo Real.

§ 2° - Definem-se como superveniéncias 0s acréscimos ao patrimodnio que ndo resultem da
execucdo orcamentaria, sendo ativas quando implicarem aumentos no Ativo Real e passivas
quando corresponderem a acréscimos no Passivo Real.

8 3° - Definem-se como insubsisténcias as baixas no patrimdnio que ndo decorram da
execucdo orcamentaria, sendo ativas quando equivalerem a baixas no Ativo Real e passivas
guando corresponderem a decréscimos no Passivo Real.

8 4° - Os resultados finais da gestdo apresentam 3 (trés) aspectos:

1. O orcamento ou aquele que, do confronto entre a receita arrecadada e a despesa
realizada, demonstra, conforme as posicGes finais de uma e outras e de sua soma algébrica,
o0 “superavit” ou o “déficit” da execugdo do or¢amento;

2. O das variagOes patrimoniais, ou seja, o decorrente do confronto entre as mutacgoes
ativas e as mutacdes oriundas da execucdo orcamentaria, conjugadamente com as
superveniéncias e insubsisténcias;

3. O patrimonial ou aquele que, do confronto entre o resultado da execucao
orcamentaria e o resultado das variagdes patrimoniais, acusa o saldo final a incorporar ao
patrimonio de toda a acdo administrativo-financeira desenvolvida no curso do exercicio.



8 5° - Os resultados da execucdo orcamentaria e das variacBes patrimoniais e saldo
patrimonial, mencionados no Paragrafo Anterior, constituem os elementos para apuracao do
patrimonio liquido.

Art. 149 - As contas da contabilidade patrimonial serdo agrupadas dentro do seguinte
esquema:

I. Contas do Ativo, abrangendo:
a) O Real;
b) O Transitorio;
c¢) O compensado;

I1. Contas do Passivo, compreendendo:
a) O Real;
b) O Transitorio:
c¢) O saldo Patrimonial;
d) O Compensado.

Art.150 - As Contas do Ativo Real consignam a existéncia e a movimentacdo dos bens e
direitos da Autarquia.

8 1° - As Contas do Ativo Real registram a existéncia e a movimentacdo dos bens e direitos
cuja realizacdo ndo admite davidas, seja por sua condicdo de valores em espécie ou em
titulos de poder liberatorio, seja por sua caracteristica de créditos de liquidez certa, seja
afinal, pela condigdo de patrimdnio representado por inversfes e investimentos,
subdividindo-se em:

1. Contas do Ativo Financeiro, quando consignam a existéncia e a movimentacao de
numerario, valores e créditos cuja realizacdo independe de autorizacdo or¢camentaria;

2. Contas do Ativo Permanente, quando consignam a existéncia e a movimentagédo
de bens, créditos e valores cuja realizacdo depende de autoriza¢do orcamentaria.

8 2° - As contas do Ativo Transitorio consignam a existéncia e a movimentacdo de parcelas
cuja classificagdo final implica afetacGes diferenciais, orgamentérias ou extra-orcamentarias,
abrangendo:

1. Os valores representados por titulos da divida publica recebidos de profissionais
em liquidacdo de seus débitos, bem como os valores caucionados por terceiros e executados
pela Autarquia em razéo de inadimplemento legal ou contratual;

2. Em geral, os desembolsos, os pagamentos e outras afetacOes de ordem financeira
ou patrimonial pendentes de classificacéo final.

8 3° - As Contas do Ativo Compensado, em contrapartida com as contas respectivas do
Passivo Compensado, consignam a existéncia e a movimentacdo dos valores
representativos:

1. De coobrigacdes com terceiros;



2. De valores nominais de propriedade ou emisséo da Autarquia, sob a guarda de
terceiros, em garantia de obrigacdes por ele assumidas;

3. De relagdes juridicas que, sem anteriores reflexos or¢camentarios, financeiros ou
patrimoniais, possam de futuro criar direitos ou obrigacdes;

Art.151 - As contas do Passivo consignam a existéncia e a movimentacdo das obrigacdes e
das responsabilidades da Autarquia.

8 1° - As contas do Passivo Real registram a existéncia e a movimentacdo das obrigacoes
cuja exigibilidade ndo admite ddvida, visto representarem dividas liquidas e certas,
subdividindo-se em:

1. Contas do Passivo Financeiro, quando consignam a existéncia e a movimentacao
das obrigacdes e das responsabilidades decorrentes das receitas extra-orgcamentarias.

2. Contas do Passivo Permanente, quando registram a existéncia e a movimentacao
das obrigacGes e das responsabilidades que constituem a divida fundada e outras cuja
liguidacdo se processa por meio de recursos orgamentarios.

§ 2° - As contas do Passivo Transitorio consignam a existéncia e a movimentacdo dos
valores restituiveis de receita extra-orcamentaria.

8 3° - A conta do Saldo Patrimonial consigna a movimentacdo do patriménio liquido, ou
seja, o que decorre da diferenca entre o Ativo Real e o Passivo Real, a qual;

1. Se positiva, resultando de um Ativo superior ao Passivo, constituird o Ativo Real
liquido e figurara no Passivo;

2. Se negativa, originando-se de um Passivo superior ao Ativo, constituird o Passivo
Real a descoberto e figurard no Ativo.

Art. 152 - Na contabilidade patrimonial serdo obedecidos 0s seguintes principios
fundamentais:

I. Os elementos constitutivos do patrimdnio serdo escriturados pelos respectivos
valores de aquisi¢do ou incorporacao;
Il. A escrituragdo sera feita em moeda nacional ainda que, no caso de valores e
créditos em moeda estrangeira, esta deva figurar ao lado da respectiva conversao;
I1l. Todas as operacdes que envolvam direitos e obrigacfes devem ser escrituradas
em subcontas individuais dos titulares, exceto:
a. A Divida Ativa, que se desdobrara por exercicio ou crédito ou sob os dois
aspectos;
b. A Divida Fundada Consolidada, que se desdobrard por empréestimos.

8 1° - Os bens moveis serdo escriturados, sistematicamente, na Contabilidade da Autarquia,
de acordo com sua natureza e 6rgdos responsaveis por sua guarda.

8 2° - Os bens imoveis serdo escriturados, na Contabilidade da Autarquia, de acordo com a
sua destinacao.



Capitulo V
Dos Demonstrativos da Gestao

Art. 153 - Os resultados da gestdo serdo demonstrados, anualmente, mediante balancos
gerais por quadros demonstrativos legalmente previstos.

Art. 154 - Sem prejuizo dos balancos gerais a que alude o Art. 165, a gestdo devera ser
acompanhada, mensalmente, por meio de balancetes e demonstrativos parciais organizados
pela Contabilidade da Autarquia.

§ 1° - O Balancete Financeiro demonstrara as receitas e as despesas orgcamentérias,
bem como o movimento das receitas e das despesas extra-orcamentarias ocorridas no més
considerado, as quais, conjugadas com as disponibilidades do més anterior, apontardo as
disponibilidades para 0 més seguinte.

Art. 155 - As contas da gestdo do exercicio constituir-se-do, fundamentalmente, dos
Balancos Orcamentérios, Financeiros e Patrimonial, da Demonstragdo das VariacOes
Patrimoniais, Balanco Patrimonial Comparado, bem como a documentacdo normatizada
pelas decisdes do Tribunal de Contas da Unié&o;

Art. 156 - O Balanco Financeiro demonstrara, em sintese, a execugdo orgamentaria, bem
como 0 movimento das receitas e das despesas extra-or¢camentarias que, conjugadas com as
disponibilidades do exercicio anterior, apontardo as disponibilidades para o exercicio
seguinte.

Art. 157 - A Demonstracao das Varia¢Oes Patrimoniais evidenciara as alteracdes verificadas
no patrimdnio, resultantes ou independentes da execucdo orcamentaria, e,
conseqiientemente, o saldo patrimonial do exercicio.

Art. 158 - O Balanco Patrimonial demonstrard, em sintese, os valores dos bens, direitos e
obrigacOes da Autarquia, abrangendo:

I. Ativo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitorio e Compensado;

I1. Passivo, desdobrado em Financeiro, Permanente, Transitorio e Compensado;

I11. Saldo Patrimonial que, conforme a posicédo liquida que acusar, constara do Ativo
ou do Passivo.

Art. 159 - Integrara ainda as contas da gestdo o relatério de Auditoria do Conselho Federal
de Enfermagem.

TITULO X
Da Fiscalizacdo e do Controle de Execucdo Orgamentéria e da Administracao
Financeira
Capitulo 1
Das Disposicdes Preliminares



Art. 160 - A fiscalizacdo orcamentéria e financeira da Autarquia serd exercida mediante
controle externo e pelo sistema de controle interno, incluindo-se a Comissdo de Tomadas de
Contas do Conselho Federal e cada Conselho Regional, com auxilio da Auditoria Interna.

Art. 161 - Todo o ato de gestdo orcamentéria e financeira deve ser realizado por forca de
documento que comprove a operacao e seu registro na contabilidade, mediante classificacéo
em conta adequada.

Paragrafo Unico - Os documentos a que se refere este Artigo ficardo arquivados no 6rgéo de
contabilidade analitica respectivo e a disposicdo das autoridades responsaveis pelo
acompanhamento administrativo e pela fiscalizagéo financeira.

Art. 162 - O controle externo da administracdo financeira e da execucdo orgamentéria é
realizado consoante as disposicdes da Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964 e
demais legislagcdes modificativas.

Capitulo 11
Do Controle Interno

Art. 163 - Controle interno é o exercicio da fiscalizacdo das atividades de administracdo
financeira, que a Administracdo do Conselho Federal e de cada Conselho Regional
desempenha no ambito das respectivas jurisdi¢@es, por intermédio de 6rgdos integrantes das
préprias estruturas, visando ao fiel cumprimento do disposto neste Regulamento, adotados
as normas e planos de contabilidade do Sistema Cofen/Coren’s.

Art. 164 — As Autarquias manterdo sistema de controle interno visando a:

I. Criar condicdes indispensaveis para eficacia do controle externo e para assegurar
regularidade a realizacéo da receita e da despesa;

I1. Acompanhar a execucdo do orcamento e dos programas de trabalho, identificando
0s eventuais desvios com o respeito as previsdes, as suas causas e as modificacdes das
condicdes em que foram efetuadas as projecdes preliminares, examinando as consequéncias
dos trabalhos realizados;

I11. Avaliar os resultados alcancados pelos administradores e verificar a execugéo
dos contratos;

8 1°- O controle interno versara sobre:

1. A legalidade dos atos de que resultem a arrecadacdo da receita e a realizacdo da
despesa, 0 nascimento e a extingdo de direitos e obrigacdes e a movimentagdo do patriménio
em geral,

2. A fidelidade funcional dos agentes responsaveis por bens, numerario e valores;

3. O cumprimento dos programas de trabalho, expresso em termos financeiros e
fisicos;

4. A eficiéncia e eficacia da gestdo, por meio da apuragdo dos custos dos servigos.

8 2° - O controle interno obedecera, de modo geral, aos seguintes principios:



1. Verificacdo prévia, concomitante e/ou subsequente;

2. Da legalidade dos atos da execucdo orgamentaria;

3. Dos programas de trabalho e de sua execucéo;

4. Os servidores incumbidos do desempenho do controle interno responderéo, nos
termos da legislacdo em vigor, pelos danos que causarem a Autarquia ou a terceiros por
quebra de sigilo.

Art. 165 - Além das prestacdes e tomadas de contas sistematicas e periddicas, mensais,
anuais ou por fim de gestdo, haverd, a qualquer tempo, inspecdes e verificacbes locais da
acdo dos responsaveis por bens, numerario e valores da Autarquia ou pelos quais este
responda.

Art. 166 - Estdo abrangidas, no ambito do controle interno, as verificacdes de ordem
contébil, econbmico-financeira e operacional, e em todos os atos de interesse da Autarquia,
em Juizo ou fora dele.

Art. 167 - Estdo sujeitos ao controle Interno:

I. O gestor de dinheiro e todos quantos houverem preparado e arrecadado receitas
orcamentarias e extra-orcamentarias, hajam ordenado e pago despesas orcamentarias e
extra-or¢camentarias, ou tenham sob sua guarda ou administracdo bens, numerario e valores
da Autarquia ou pelos quais estes respondam;

I. Os servidores da Autarquia ou qualquer pessoa ou entidade, pagas ou ndo pelos
cofres publicos, que derem causa a perda, extravio, estrago ou destruicao de bens, numerario
e valores da Autarquia ou pelos quais estes respondam;

[1l. Os dirigentes das Autarquias e suas subsecGes e 0s responsaveis por
adiantamento;

Art. 168 - A sujeicdo ao controle interno reveste as modalidades de:

I. Prestacdo de contas;
I1. Tomada de contas;
I11. Acompanhamento dos programas de trabalho.

Art. 169 - Prestacdo de contas é o procedimento pelo qual, dentro dos prazos fixados em lei,
regulamento ou instrucdo, o responsavel esta obrigado a comprovar, por imposicdo legal,
ante o 6rgao competente 0 uso, 0 emprego ou movimentacdo dos bens, numeréario e valores
que Ihe foram entregues ou confiados.

Art. 170 - Havera prestacao de contas por parte:

I. Dos dirigentes e Ordenadores da Autarquia e demais responsaveis incumbidos da
execucao de servigcos ou planos especificos, com autonomia administrativa ou financeira,
mas sem personalidade juridica;

I1. Dos responsaveis por adiantamento;

I11. Dos beneficiarios de subvences e auxilios a conta do orcamento da Autarquia;



IV. De todos quantos tiverem, formalmente expressa nos atos pelos quais assumam
responsabilidade por uso, emprego, guarda ou movimentacdo de bens, numerario e valores,
a obrigacdo de comprovar, por iniciativa pessoal, 0 cumprimento dos encargos em causa;

V. Do Plenario da Autarquia ao fim de seus respectivos mandatos eletivos a ser
entregue até o ultimo dia de gest&o, inclusive nos casos de reeleicao.

Art. 171 - Tomada de contas, para efeito do controle interno, é a acdo desempenhada pelo
responsavel competente nos casos em que a lei, o regulamento ou a instrugdo ndo o
obriguem a modalidade da prestacdo de contas ou, quando exigivel esta Ultima, o
responsavel ndo a cumpre.

Art. 172 - Havera tomada de contas:

I. Dos dirigentes e responsaveis que, de qualquer modo, autorizem despesas
orcamentarias e extra-orcamentarias e que nao estejam sujeitos, especificamente, a
prestacdo de contas, mediante artigo anterior;

I1. Dos responsaveis por bens, numerario e valores da Autarquia ou pelos quais este
responda.

Art. 173 - Acompanhamento dos programas de trabalho é a verificacdo da fiel observancia
da programacao anual e plurianual do Plenario.

Art. 174 - O desempenho do controle interno efetivar-se-a4 por meio de:

I. Auditorias, podendo abranger inspecdes, revisdes e pericias;
I1. Avaliacdo dos programas de trabalho.

Art. 175 - Conforme os respectivos campos de acéo e 0s objetivos a alcancar, as auditorias
seréo:

I. De ordem interna, quando relacionadas com a gestdo dos negocios da Autarquia;
Il. De ordem externa, quando disserem respeito a terceiros, em todos 0s casos de
interesse da Autarquia, em juizo ou fora dele.

Art. 176 - No ambito da gestdo dos negdcios da Autarquia, o desempenho do controle
interno abrangera a verificagéo:

I. Da integridade da documentacdo e sua autenticidade, implicando forca
comprobatoria;
I1. Do cumprimento de todas as condi¢des legais e regulamentares para:
a. Percepcdo, arrecadacgéo e recolhimento das receitas;
b. Assuncdo, liquidacdo e pagamento das despesas;
c. Nascimento e extingdo de direitos e obrigacbes e movimentacdo do
patrimonio;
I1l. Da adequada classificacdo contébil dos fatos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais, em face do plano de contas Unico aprovado;
IV. Da exatiddo dos langamentos contabeis e de sua correta transcri¢do nos livros e
registros proprios;



V. Da correta demonstracdo, nos balancetes, balancos e demonstrativos, das posi¢des
orcamentarias, financeiras e patrimoniais;

V1. Da existéncia de bens, numerério e valores;

VII. Da execucdo dos programas de trabalho e avaliacdo dos seus resultados, em
termos monetarios, e de realizacdo, de obras e de prestacdo de servicos;

VII1I. De distor¢bes ou pontos de estrangulamento na execugdo dos programas;

IX. Da existéncia de recursos ociosos ou insuficientemente empregados;

X. Da execucdo de contratos de fornecimentos, obras ou prestacao de servigos e seus
cronogramas fisico e financeiro;

XI. Da execucdo dos cronogramas de desembolso;

XII. Da eficiente e eficacia da gestdo, por meio de apuracdo dos custos dos servigos.

Art. 177 - Sem prejuizo das formalidades exigidas dos 6rgdos, agentes e responsaveis, em
casos especificos o desempenho do controle interno far-se-4, preferencialmente, em agédo
local.

Paragrafo Unico - Em decorréncia de norma estabelecida neste Artigo e excetuada o caso
das comprovac@es de adiantamento, nenhum documento ou comprovante do uso, emprego
ou gestdo de bens, numerario e valores podera ser requisitado, nem livro, registro ou ficha
de escrituracdo ou contabilidade podera ser objeto de manuseio ou exame fora da sede da
Autarquia, salvo nos casos em que a contabilidade dos Conselhos Regionais seja efetuada
no Conselho Federal de Enfermagem.

Art. 178 - As prestacOes de contas serdo efetuadas:

I. Por meio de balangos e balancetes orcamentarios, financeiros e patrimoniais,
ilustrados com demonstrativos analiticos das dotagdes movimentadas, das receitas e
despesas realizadas, dos resultados alcancados e dos elementos patrimoniais afetados, pelos
dirigentes das Autarquias;

Il. Mediante processo regular pelos responsaveis por adiantamento-Suprimento de
fundos;

I1l. Mediante processo regular, observado o disposto no 8 2° do Art. 39, pelos
beneficiarios de auxilios e subvencgdes a conta do orcamento da Autarquia;

IV. Mediante processo regular pelo Plenario ao fim da gestdo, que sera composto, no
minimo de: Valores em disponivel, Divida Flutuante e Fundada, Resultado e Inventario
Patrimonial, Processos Ajuizados.

8 1° - Alem dos itens acima, as prestacdes de contas anuais deverdo ser apresentadas
mediante normas de organizacdo e apresentacao dos relatérios de gestdo e dos processos de
contas da administragcdo mediante da Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas da Uni&o;

8 2° - As prestacOGes de contas a que alude o Inciso | e § 1° deverdo encaminhadas ao
Conselho Federal dentro dos seguintes prazos:


ediluci
Realce

ediluci
Realce


1. Atée 28 (vinte e oito) de fevereiro do exercicio seguinte, os balangos e
demonstrativos do exercicio anterior, conforme item XII do artigo 15 da Lei 5905/73,;

8§ 3° - Esgotados 0s prazos para as prestagdes de contas sem que 0s responsaveis as tenham
promovido, havera processo de tomada de contas, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Art. 179 - Os resultados da agéo do controle interno serdo formalizados em:

I. Parecer ou Relatério da Auditoria Interna, quando se tratar de prestacdo ou
tomadas de contas dos responsaveis a que alude o Artigo Anterior, deste Regulamento;

Art. 180 - S&o competentes para 0 desempenho do controle interno no ambito do sistema
COFEN/COREN’s.

I. Auditoria Interna;

I1. A Controladoria da Autarquia;

I11. Os Setores de Contabilidade;

IV. Orgdo de Administracio da Autarquia;
IV. Outro Orgao designado.

Art. 181 - Sem prejuizo do que estabelece o Paragrafo Unico do Art. 177, nenhum processo,
documento, livro, registro e informacdo poderd ser sonegado ao controle interno, sob
qualquer pretexto.

Paragrafo Unico - Em caso de sonegacio, o responsavel pelo controle interno assinara prazo
para a apresentacdo dos elementos desejados e, ndo sendo atendido, comunicara o fato a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Capitulo 111
Do Controle Externo

Art. 182 - A auditoria orgamentéria e financeira sera exercida pelo Conselho Federal sobre
as contas dos Conselhos Regionais que, para esse fim, devera remeter as prestacbes ou
tomada de contas ao Tribunal de Contas da Unido nas condi¢des previstas por este orgao,
contidas em sua Instru¢cdo Normativa;

Art. 183 — O Conselho Federal e os Conselhos Regionais, quando solicitados e na forma da
legislagdo vigente, prestardo ao Tribunal de Contas da Unido as informagdes relativas a
administracdo dos creditos orcamentarios e facilitardo a realizacdo das inspec¢des do controle
externo nos orgdos de administracéo financeira e contabilidade.

Art. 184 - O julgamento da regularidade das contas dos administradores e demais
responsaveis sera baseado em levantamentos contébeis, certificados de auditoria e
pronunciamentos das autoridades administrativas, sem prejuizos, entretanto, das inspecoes a
que se refere o Artigo Anterior.
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TITULO XI
Das LicitacOes e dos Contratos Administrativos

Subtitulo |
Das Licitacdes
Capitulo |
Das Normas Gerais

Art. 185 - As licitagcdes para compras, obras e servicos regem-se, no Sistema Cofen/Coren’s
pelas normas consubstanciadas na lei 8666/93, lei 10520/02, Decreto 5450/05, Decreto
3555/2000 e Lei Complementar 123/2006 e suas alteracdes.

Capitulo 11
Das ComissoOes de Licitagéao

Art. 186 - As licitagOes ficardo a cargo de comissfes especiais denominadas comissdes de
licitacdo, que poderdo funcionar, se necessario, em carater permanente.

8 1° - Quando a licitacao for efetuada pela modalidade de pregéo sera designado responsavel
pela conducdo, denominado Pregoeiro.

Art. 187 - As comissdes de licitacdo serdo constituidas, no minimo, por 3 (trés) membros,
dos quais 1 (um) podera ser comissionado e 2 (dois), obrigatoriamente, efetivos, cabendo a
presidéncia a um destes.

Paragrafo Unico - A comissdo emitira parecer sobre o certame, sendo admitida a
justificacdo de voto.

Art.188 - Quando se tratar de obra ou instalacdo de vulto ou de carater especial podera as
autoridades competentes instituir comissao especial de licitacdo, que serd integrada segundo
a conveniéncia e a relevancia dos servicos.

Art.189 - As comissdes de licitacio compete:

I. O preparo final do processo que deve presidir a licitagao;

I1. O exame da habilitagdo dos licitantes, na forma deste Regulamento;
[11. O recebimento das propostas dos licitantes;

IV. O julgamento da licitacdo;

Subtitulo 11

Dos Contratos Administrativos
Capitulo 1

Das Disposicdes Preliminares

Art. 190 - Salvo disposi¢cGes em contrario, 0s contratos da Administracdo Autarquica do
Sistema Cofen/Coren’s regulam-se, no que couber, pelos principios e disposi¢fes gerais de



direito civil e publico que regem o0s contratos quanto ao acordo de vontades e ao objeto,
observadas, em tudo 0 mais e especialmente no que respeitam a correspondente atividade
administrativa preparatoria e de controle, as normas deste Regulamento.

8§ 1° - Quando houver licitacdo, os contratos deverdo atender as condi¢Bes nela estabelecidas
e, no caso de sua dispensa, aos elementos que serviram de base a adjudicacao.

8§ 2° - Reger-se-d0 também pelos principios estabelecidos neste Artigo os acordos,
convénios e termos.

Art. 191 - Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas reparticdes interessadas:

I. Em instrumento avulso, ficando uma via no processo respectivo;
I1. Em termo, com forca de escritura pablica, lavrado em livro préprio;
I11. Mediante escritura publica, quando exigida por lei.

8 1° - As minutas dos termos de contratos serdo obrigatoriamente submetidas ao exame da
Assessoria Juridica.

Art. 192 - Os contratos, convénios, acordos e termos do Conselho Federal e de cada
Conselho Regional que, de algum modo, afetem a despesa ou a receita publica devem ser
enviados, quando solicitados, por coOpia, a Auditoria Interna do Conselho Federal de
Enfermagem, no prazo de 10 (dez) dias contado da data de solicitacao;

Art. 193 - Nos casos em que se exija a realizacdo de concorréncia, ainda que esta seja
dispensada, o contrato escrito sera obrigatdrio, sob pena de nulidade do ato que nao se
revestir dessa formalidade, sendo apenas dispensado nas formas da lei.

TITULO XII
Das Responsabilidades, das Infragdes e Penalidades e das Multas
Capitulo 1
Das Responsabilidades

Art. 194 - A inobservancia das obrigacdes impostas por este Regulamento sujeitard os
infratores a cominagdes civis, penais e administrativas.

8 1° - A responsabilidade civil decorre de procedimentos dolosos ou culposos que
importem em prejuizos para a Autarquia ou para terceiros.

8 2° - A responsabilidade penal abrange os crimes e contravengfes imputadas ao
servidor, nessa qualidade, tendo em vista o disposto na legislacdo penal aplicavel.

8 3° - A responsabilidade administrativa resulta de ato praticado ou omissao no
desempenho do cargo ou funcgdo.

8 4° - A verificacdo da responsabilidade por transgressdo a qualquer norma deste
Regulamento, procedida pelos 6rgdos de controle, constituird apuragdo sumaria que se
destinara, se for o caso, a instauracdo de processo disciplinar, na forma da lei aplicavel ao
servidor.

Art. 195 - E vedado aos dirigentes dos 6rgdos da Administracdo intervir em qualquer
negocio ou operacdo em que tenham interesse proprio.



Art. 196 - Os dirigentes das subsecGes ou escritorio de apoio sdo solidariamente
responsaveis pelos prejuizos ou danos causados pelo ndo cumprimento das obrigacGes
fixadas neste Regulamento.

Paragrafo Unico - Os dirigentes convencidos do ndo cumprimento dessas obrigacdes por
parte dos demais integrantes da mesma Autarquia que deixarem de levar a quem de direito o
conhecimento das irregularidades tornar-se-ao por elas também responsaveis.

Art. 197 - Consideram-se valores em poder dos responsaveis as importancias
correspondentes a:

I. Omissdes ou falta de recolhimento de receita;
I1. Despesas indevidamente realizadas;
I11. Alcances verificados em caixa.

Paragrafo Unico - Sem prejuizo de ulterior decisio do Tribunal de Contas da Unido, as
autoridades de fiscalizacdo financeira ordenardo o recolhimento provisorio das importancias
que suponham desviadas dos cofres da Autarquia, sob pena de suspensdo, destituicdo do
cargo ou funcéo e cobranca executiva, salvo deliberacdo em contrario do Plenério.

Capitulo 11
Das Infracgdes e Penalidades

Art.198 — Sem prejuizo das multas aplicaveis pelo Tribunal de Contas da Unido na sua acdo
fiscalizadora aos responsaveis mencionados neste Regulamento, estes estardo também
sujeitos a penas disciplinares, de acordo com o previsto nas respectivas leis ou regulamentos
e quando incidirem nas faltas abaixo discriminadas:

a. Praticar ato de administracdo financeira sem documento que comprove a
respectiva operacao;

b. Deixar de registrar ou permitir que fique sem registro documento relativo a ato de
administracdo financeira, ou registra-lo em desacordo com os preceitos deste Regulamento;

c. Deixar de registrar os atos relativos a divida puablica, fundada ou flutuante,
previstas neste Regulamento;

d. Deixar de remeter a proposta de or¢camento para 0 exercicio seguinte, com 0S
elementos necessarios a sua apreciagao, nos prazos previstos, ou organiza-la em desacordo
com os principios que Ihe sdo aplicaveis;

e. Infringir, na elaboracdo da proposta or¢camentaria da Autarquia, qualquer norma
ou principio estabelecido neste Regulamento;

f. Deixar de realizar a efetiva percepcao das rendas que lhe competir arrecadar;

g. Deixar de promover ou, de qualquer forma, embaragar o andamento dos processos
ou papeis de que resulte receita ou despesa ou que, de algum modo, interessem aos Servigos
de contabilidade e controle;

h. Realizar despesas sem empenho prévio, ressalvadas as excecdes previstas neste
Regulamento;



i. Deixar de consignar na nota de empenho 0s requisitos essenciais previstos neste
Regulamento;

j. Emitir nota de empenho sem prévia autorizacdo ou, quando for o caso, sem a
respectiva licitacéo;

k. Pagar despesa sem estar devidamente liquidada;

I. Deixar de consignar, individualmente, a responsabilidade de ordenadores ou
pagadores de despesa, cuja realizacdo contrarie, no todo ou em parte, as exigéncias legais;

m. Entregar adiantamento sem expressa determinacéo legal;

n. Deixar de recolher, dentro dos prazos, os saldos dos adiantamentos e as
importancias retidas em favor de terceiros;

0. Deixar de remeter ao Tribunal de Contas da Unido ou a outros érgdos de controle
os elementos solicitados nos prazos estabelecidos;

p. Deixar de observar quaisquer normas de controle interno ou externo;

g. Dar os créditos adicionais destinacdo diversa da prevista;

r. Ordenar a execucgéo de obras seja qual for a modalidade dessa execucdo e a origem
dos recursos, sem que 0s projetos e orcamentos tenham sido aprovados por autoridade
competente;

s. Celebrar contrato em desacordo como o0s principios estabelecidos neste
Regulamento;

t. Dispensar garantia, quando exigida;

u. Reajustar pregcos fixados em contrato em desacordo com 0s critérios
preestabelecidos;

v. Deixar de realizar licitagbes na forma e quando exigidas por este Regulamento;

X. Infringir principios relativos ao julgamento das licitacdes;

z. Deixar de exigir a prestacdo de contas dos responsaveis, na forma deste
Regulamento e do que estabelece a legislacdo que dispde sobre o controle externo da
administracdo financeira.

Art. 199 - E responsavel, civil, penal e disciplinarmente aquele que der ou cumprir ordens
que implique compromisso para a Autarquia sem a competente e expressa autorizacao legal
ou regularmente.

Art. 200 - As infracbes administrativas, de que trata este Capitulo, sujeitardo 0s
responsaveis, conforme for apurado em processo administrativo, as penas previstas na
legislagdo aplicavel ao servidor.

Art. 201 - A apuracdo da responsabilidade administrativa do agente puablico no ambito do
Sistema Cofen/Coren’s sera disciplinada e ndo prescindira da audiéncia dos 6rgdos de
controle interno.

Paragrafo Unico - Na aplicacio da penalidade serdo sempre observadas, dentre outras
circunstancias, as condicbes de exercicio da funcdo, a relevancia da falta, o grau de
instrucdo do servidor e sua capacidade de entendimento do fato, bem assim se agiu com
dolo ou culpa.

TITULO XIII



Das Disposicoes Gerais

Art. 202 - A delegacdo de competéncia para a pratica dos atos previstos neste Regulamento
far-se-a na conformidade das disposicOes legais e regulamentares.

8 1° - O ato de delegacdo indicara com precisdo a autoridade delegante, a autoridade
delegada e as atribuigdes objeto da delegacéo.

8 2° - A autoridade que delegar competéncia dara, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
conhecimento de seu ato aos 6rgdos de controle interno.

Art. 203 - E considerado 6rgdo oficial de imprensa do Conselho Federal de Enfermagem e
dos Conselhos Regionais de Enfermagem o Diario Oficial da Unido.

Art. 204 - Quaisquer retificacGes nas pecas dos processos deverdo ser feitas de modo a
ficarem legiveis os caracteres anteriores, devendo ser ressalvadas, datadas e assinadas pelo
primitivo signatario ou seu substituto legal.

Art. 205 - Os processos de licitacdo e contratacdo estdo sujeitos a verificacdo pelos érgaos
de controle interno, na forma deste Regulamento.

Art. 206 - Os processos de despesas referentes a exercicios anteriores serdo reciclados ou
incinerados, caso a reciclagem nao seja possivel, obedecendo ao disposto na resolucao
COFEN 106/89 e possiveis alteracoes.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo nio se aplica aos processos pendentes de
aprovacao ou diligéncia, a cargo dos controles interno e externo, em que o érgdo interessado
tenha sido notificado antes do decurso do prazo, bem como aos processos de natureza
trabalhista e previdenciaria e que terdo arquivo permanente.

Art. 207 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, quando ndo houver
disposicdo expressa em contrério, excluir-se-a o dia do comego e incluir-se-4 o do
vencimento, salvo se este recair em dia sem expediente na Autarquia interessada, hipotese
em que a obrigacao se vencera no primeiro dia Util subseqiente.

TITULO XIV
Das DisposicOes Finais e Transitorias

Art. 208 - Todas as contas da Autarquia serdo movimentadas em banco oficial, ressalvadas
as disposicdes contrarias em Decreto.

Art.209 - Os casos omissos deste regulamento serdo apreciados e deliberados pelo plenario
do Conselho Federal de Enfermagem.



