CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

DECISAO N° 118, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2018.

Dispoe sobre critérios para a utilizagdo do
Auditorio e Saldo de Eventos do COREN-PI, e
estabelece valores a serem cobrados.

A Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do Piaui - COREN-PL,
em conjunto com a Secretdria da Autarquia, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
CONSIDERANDO a Lei 5.905/73, que dispde sobre a criagio dos
Conselhos Federal e Regionais de Enfermagem e dé outras providéncias;
CONSIDERANDO o Regimento Interno desta Autarquia, aprovado pela
Decisdo COFEN n° 060/2013;
CONSIDERANDO a Decisdo COREN-PI n° 005/2009, que aprova a nova
Estrutura Organizacional do COREN-PL, mormente o artigo 19, inciso I e IV, que fixa a
competéncia da Diretoria do COREN-PI para administrar e fazer a gestio administrativo-
financeira do COREN-PI;
CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer critérios para a utilizagdo
do Auditério e Saldo de Eventos do COREN-PI;
CONSIDERANDO deliberagio do Plendrio em sua 526 Reunifo
Extraordindria, realizada em 30/08/18;
CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer critérios para a utilizagio
do Auditério e Saldo de Eventos do COREN-PI;

DECIDEM:

Art. 1° - Autorizar que o Auditério e o Saldo de Eventos da Sede e os
auditorios das Subsegdes do COREN — PI poderdo ser utilizados pelo puiblico externo, ficando
estes sujeitos ao pagamento de tarifa conforme tabela prevista no Anexo I, mediante decisio
da Diretoria, sendo em todo caso solicitado por escrito, de acordo com as regras e prazos
previstos no Manual de Utilizacio;

Art. 2° - Os valores a serem cobrados pela utilizacio do Auditério e o Saldo de
Eventos da Sede e os auditérios das Subseg¢des do COREN — PI serfio os constantes no Anexo
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal - Lei 5.905/73

I da presente Decisdo, que deverdo ser pagos até 72 horas de antecedéncia do evento por meio
de boleto especifiéo emitido pelo COREN - PI ou deposito identificado.

§ 1° Eventos agendados no periodo noturno serdo acrescidos de 20% do valor
da tarifa relativa a utilizagio a um turno.

§ 2° O ndo pagamento no prazo estabelecido no caput acarretard o
cancelamento automatico da reserva em questio.

Art. 3° - A utilizagdo serd precedida de assinatura de contrato, no qual ofs)
responsavel(s) pela utilizagdo do auditério e/ou saldo de eventos se responsabiliza(m) por
danos que eventualmente possam ser causados a estrutura fisica ou equipamentos utilizados
durante o evento, de acordo com as regras previstas no Manual de Utilizagdo;

Art. 4° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Plenério do COREN-PI;

Art. 5° - Esta decisdo entra em vigor na data de sua homologagdo pelo
COFEN.

Teresina - PI, 06 de dezembro de 2018.

Bitiano Masia, Mako pumencia (/1100 Dulis. Zavaty Dary
u

Dra. Tatiana Maria Melo Guimaries Dra. Amanda Licia Barreto Dantas
Coren-PI n° 110.720-ENF Coren-PI n°® 133.133-ENF
Presidente do Coren - PI Secretaria do Coren - PI
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

ANEXO I da Decisio COREN - PI N° 118/2018

Tarifas referentes a utilizagdo do Auditério e Saldo de Eventos da sede do COREN-PI:

TURNO VALOR
01 Turno (M ou T) R$ 500,00 (quinhentos reais).
02 Turnos (M/T) R$ 1.000,00 (mil reais).

Tarifas referentes ao aluguel do Auditério de Parnaiba do COREN-PI:

TURNO VALOR
01 Turno (M ou T) R$ 200,00 (duzentos reais).
02 Turnos (M/T) R$ 400,00 (quatrocentos reais).

Tarifas referentes ao uso do Auditério de Floriano do COREN-PI:

TURNO VALOR
01 Turno (M ou T) R$ 150,00 (cento e cinquenta reais).
02 Turnos (M/T) R$ 300,00 (trezentos reais)

Tarifas referentes ao uso do Auditério de Picos do COREN-PI:

TURNO VALOR
01 Turno M ou T) R$ 150,00 (cento e cinquenta reais).
02 Turnos (M/T) R$ 300,00 (trezentos reais).

Tarifas referentes ao uso dos equipamentos de data show e mesa de som:
R$ 70,00 (setenta reais).

&rmep

Rua Magalhides Filho, 655 — Centro/Sul — Teresina/PI % C O rg N
W onselho R 1

CEP: 64001-350 — CNPJ: 04.769.874/0001-69 selho Reg |
Fone: (0xx86) 3222-7861 * Fone: (086) 3223-4489 Srmpodeusord s poidertl d sfotpingens
Site: www.coren-pi.com.br e-mail: secretaria@coren-pi.com.br

nselho Regional de Enfermagem




CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA UTILIZAGAO DOS ESPAGCOS
DE EVENTOS E AUDITORIOS DO CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM
DO PIAUI

DATA: 1
ATO DE APROVACAQ: DECISAO COREN/PI N° /2018.
SETOR RESPONSAVEL: DIVISAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO - DIALP

Teresina - 2018
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

INTRODUGAO

O Manual de normas e procedimentos para utilizagao dos auditérios
e espacos de eventos do Conselho Regional de Enfermagem do Piaui € o
instrumento que tem por objetivo estabelecer as diretrizes, normas e procedimentos
relativos ao uso destes espagos objetivando a resolugéo das diversas solicitagdes
pertinentes.

O Manual possui ainda a finalidade de conscientizar os funcionarios
e usuarios do espaco da importancia de seguir as normas de uso visando a
organizagado, manutengdo e o melhor aproveitamento do espago, ofertando maior
seguranga na realizagdo das mais variadas atividades desenvolvidas nesses
espacos, que tem como responsavel a Divisdo de Almoxarifado e Patriménio e do
Departamento Administrativo — DIALP.
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

1 OBJETIVO

1.1 Regulamentar e disciplinar os procedimentos para a utilizagdo dos espagos
de eventos e auditérios do COREN - PI, a fim de estabelecer convivéncia harménica
e garantir a conservagdo e a preservagdo de suas instalagdes fisicas, mobiliarios,

bem como dos equipamentos de projecdo e sonorizagdo e da outras providencias.

2 LOCALIZACAO
2.1 Sede: saldo de eventos localizado no terceiro pavimento do Prédio da Sede
do COREN - PI, situado na Rua Magalhaes Filho, 655 — Centro/Sul, CEP 64001-350

— Teresina/PlI;

2.2 Sede: auditério localizado no segundo pavimento do Prédio da Sede do
COREN - PI, situado na Rua Magalhaes Filho, 655 — Centro/Sul, CEP 64001-350 —
Teresina/Pl;

2.3 Subsecido de Floriano: auditério localizado no térreo do Prédio subsecéo,
situado na Rua Fernando Marques, n° 520, bairro Centro, Floriano — P, CEP 64.806-
090;

2.4 Subsecédo de Parnaiba: auditério localizado no térreo do Prédio subsegéao,
situado na Rua Pedro I, 1526, Centro, Parnaiba — PI, CEP 64.200-420;

2.5 Subsecdo de Picos: auditério localizado no térreo do Prédio subsecéo,
situado na Rua do Cruzeiro, n° 229, bairro Centro, Picos — Pl, CEP 64.600-056.

3 CONCEITOS

3.1 Patrimoénio publico — €& o conjunto de bens moveis e imdveis que pertencem
ao dominio do COREN - Pl adquiridos, formados, instituidos, mantidos e utilizados
para produzir beneficios presentes ou futuros para a produgédo de servigos
indispensaveis ao atendimento aos profissionais de enfermagem e a sociedade

como um todo:
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

3.2 Inventario fisico — € o instrumento de controle que permite o ajuste dos
dados escriturais com o saldo fisico do acervo patrimonial em cada departamento, o
levantamento da situagdo dos bens em uso e a necessidade de manutengédo ou
reparos, a verificagdo da disponibilidade dos bens do departamento, bem como o

saneamento do acervo;

3.3 Bens imoveis - O solo e tudo quanto a ele se incorporar em carater
permanente e que dele ndo puder ser retirado sem destruigdao, modificagao ou dano;
Tudo quanto no imével se mantiver intencionalmente empregado em sua exploragéao
comercial, desde que revista caracteristica de incorporagdo que nao possam ser

desfeitas sem destruicao, modificagdo ou dano.

4 FINALIDADE:

4.1. O espago de eventos e auditorios da Sede e Subsegdes do COREN - Pl séao
destinados precipuamente para a realizagao de atividades de cunho académico,
cientifico e cultural, colagdo de grau, recepgao aos novos alunos, atividades
administrativas, congressos, conferéncias, seminarios, coléquios, workshops e

atividades afins.

5 DA UTILIZACAO:
51. O espaco de eventos e os auditérios pertencentes ao COREN - Pl é
Patrimdnio Publico;

5.2. Podera o COREN - PI, se de interesse da autarquia e autorizacdo da
Diretoria, firmar parceria e ou contratos mediante pagamento de tarifa para utilizagao

do auditério;

5.3. As dependéncias dos auditérios e espaco de eventos poderao ser utilizadas,
mediante reserva, e de acordo com as especificidades de decisdo, mediante decisédo
da Presidéncia, de interesse do COREN - PI;
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

54. A preferéncia de reserva na utilizagcdo é sempre para as atividades
promovidas pelas instituicdes de enfermagem, podendo se estender, em carater

excepcional, a outras instituicdes publicas ou privadas;

5.5. A utilizagdo dos espacos deve ser aquela destinada com fim especifico para

o qual o espaco foi objeto de contrato de utilizagao;

5.6. A previsdo estimada de publico para reserva deve ser de no minimo 30% da

capacidade total;

5.7. O COREN - Pl ndo disponibiliza pessoal para transporte de qualquer material
e/ou equipamento para os eventos, sendo que o controle e a retirada dos materiais

sao de responsabilidade do organizador do evento;
5.8. E permitido ao usuério colocar arranjo de flores naturais na mesa de honra;

5.9. Todo e qualquer material ou equipamento que for trazido para o auditério do
COREN - PI pelos organizadores ou participantes do evento ficara sob a inteira

responsabilidade de quem os trouxer,;

5.10. A Direcao do COREN - Pl nao se responsabiliza por perdas ou danos desses

materiais, 0s quais deverao ser retirados, imediatamente, apos o término do evento;

511. O COREN - Pl pode suspender ou proibir o direito de uso daqueles

solicitantes que fizeram ma utilizagao do espaco;

5.12. O COREN - PI se reserva no direito de recusar a contratagdo para utilizagao

do auditério sempre que considerar conveniente;

5.13. A exposicao de materiais publicitarios e a montagem de stands em espacgos

adjacentes ao auditorio estado sujeitas a autorizagao prévia do COREN - PI;

5.14. Ocorrendo danos ao mobiliario ou equipamento do COREN - PI, advindos da
ma utilizacao, o responsavel tera de repor, com itens de mesma especificacéo e

valor;
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

5.15. O COREN - Pl ndo se responsabiliza pelas reservas e pelas solicitagdes de
utilizacdo que n&o estejam em consonancia com as normas previstas no presente

Manual e nas decisdes correlatas;

5.16. Todas as alteragbes nos programas dos eventos ja agendados, que
impliguem modificagdes em relagdo aos equipamentos ou servico de apoio
necessario, deverdo ser comunicados, imediatamente, ao Departamento

Administrativo para proceder ao ajuste;

5.17. Para a verificagéo das condi¢des de uso do auditério, o solicitante tera acesso
ao local sempre acompanhado de pessoal indicado pelo Departamento

Administrativo, mediante marcagao prévia,

5.18. A utilizagdo do auditorio pelo publico externo somente deve ser levada a
efeito com a presenca de técnico de midia ou outro responsavel pelo evento, ficando

a organizagao do evento responsavel pela contratagéo e custeio.

DAS PROIBIGOES

6.1. Durante a realizagdo do evento nao serao permitidos:

6.1.1. Servigos de coffee-break e outras recepgdes na parte interna do auditorio;
6.1.2. Numero de usuarios superior a lotacao;

6.1.3. A obstrugéo dos corredores e da area de circulagdo com mobiliarios avulsos;

6.1.4. Fumar, utilizar materiais explosivos, inflamaveis, téxicos, nocivos ou qualquer
material que possa danificar a decoragdo e a estrutura do espago, seu interior ou

suas areas adjacentes;

6.1.5. Afixagdo de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes internas e
externas do auditério. No entanto, &€ permitida a utilizagdo de cavaletes ou quadros

especificos, desde que nao danifiquem o piso ou as paredes;
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CONSELHO REGIONA DE ENFERMAGEM DO PIAUI
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6.2. Fica o DIALP, ou outro departamento designado pela Presidéncia, autorizado
a intervir durante a realizagédo do evento, contra quaisquer atos dos contratantes ou
participantes que atentem contra a moral e os bons costumes, a integridade fisica

das pessoas e o patriménio desta Autarquia.

7 DA UTILIZACAO DO ESPAGCO DE EVENTO E DOS SERVICOS DE
COFFEE-BREAK

7.1. Caso seja oferecido coffee-breaks, a utilizagdo do espago de eventos deve
ser objeto de solicitagao especifica, com o pagamento de tarifa adicional, sendo a
preparacdo do espago de responsabilidade do solicitante, o qual devera informar ao

COREN - Pl no momento da reserva.

7.2. Os custos com coffee-break e a preparagado do espago (materiais de apoio
como mesas, toalhas, papel toalha, guardanapos, copos descartaveis, lougas,
bandejas, suprimentos de informatica, papelaria e outros) sdo de responsabilidade

do solicitante.

8 HORARIOS DE FUNCIONAMENTO:
8.1. A utilizacdo somente sera autorizada para os dias uteis entre as 8h as 22h,

sendo divididos em trés turnos para a reserva:
8.1.1. PERIODO MATUTINO: das 08h as 12h;
8.1.2. PERIODO VESPERTINO: das 13h as 17h.
8.1.3. PERIODO NOTURNO: das 18h as 22h.

8.2. Caso haja interesse do COREN - Pl e autorizagédo da Diretoria, o auditério

podera ser utilizado em sabados, domingos e feriados.
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI
Autarquia Federal — Lei 5.905/73

9 DAS RESERVAS: .

9.1. Os pedidos de reserva deverdo ser encaminhados para o e-mail
administrativo@coren-pi.com.br com os seguintes dados: 1) Nome responsavel; 2)
CPF; 3) Categoria: (Instituicdo Publica ou Privada); 4) Nome da Instituigéo; 5) E-mail;
6) Telefone Fixo e Celular; 7) Data do Evento: Inicio — Fim; 8) Horario: Inicio e fim; 9)
Breve Descricdo do Evento; 10) Estimativa de Publico; 11) Se havera Coffee-Break;

12) Demais observagoes.

9.2. Os pedidos do publico externo deverdo ser feitos com no minimo 10 dias e
maximo 30 dias de antecedéncia da data do evento pretendido, para que haja

compatibilizagao da agenda de reservas;

9.3. Caso haja solicitagdo de cancelamento da utilizacdo do espago, a mesma
devera ser realizada em no maximo 72h de antecedéncia da data marcada para o
evento, informando motivo do cancelamento por meio de requerimento a

Presidéncia;

9.4. O agendamento podera ser realizado por um periodo maximo e ininterrupto
de até 05 (cinco) dias Uteis e em todo caso a programagéo devera ser informada no

momento da reserva;

9.5. A aprovagdo da solicitagdo dependera da disponibilidade da agenda do
auditorio, da prioridade e cronologia das demandas. Os solicitantes receberéo e-

mails sobre a confirmagao do evento;

9.6. Para os eventos que nao seja de iniciativa do Regional, o DIALP precedera o

monitoramento da utilizagéo do espaco;

9.7. A programacgao devera iniciar e terminar nos horarios previstos e informados

no momento da reserva;
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9.8. O solicitante devera assinar termo de responsabilidade e compromisso,
realizar vistoria antes e apdés o evento, assegurando a correta utilizacdo e

preservacgao.

9.9. A cessdo ou reserva sera imediatamente suspensa ou transferida se esta

coincidir com data de eventos de interesse do COREN - PI.

10 DA TARIFA DE UTILIZAGAO

10.1. Quando a solicitagao do auditério for realizada por publico externo ao COREN
- PI, ficarao sujeitos ao pagamento de tarifa de utilizacdo, sendo em todo caso
solicitado por escrito, no prazo previsto no item 9.2, obedecida as condigdes prevista

no item 9 e seus subitens;

10.2. A tarifa de utilizagdo sera fixada de acordo com decisdo proferida pelo

Plenario do COREN - PI, por dia de utilizagao;

10.3. A cada 12 (doze) meses o valor da taxa sera revisto e aprovado pela Plenaria
do COREN - P,

10.4. O recolhimento dos valores a que se refere este Manual sera efetuado na
conta Unica do Coren/Pl, que deverédo ser pagos até 72 horas de antecedéncia do
evento por meio de boleto especifico emitido pelo COREN — Pl ou deposito
identificado;

10.5. O nao pagamento no prazo estabelecido no item anterior acarretara o

cancelamento automatico da reserva em questao;

1 DISPOSIGOES GERAIS
11.1. Este normativo se aplica integralmente aos bens existentes na sede e
subsecdes do COREN - PI;
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11.2. As disposicdes contidas nesta instrucdo normativa deverao ser aplicadas aos

futuros auditérios que eventualmente o COREN - PI possa adquirir.

11.3. Os casos omissos e as outras duvidas que surgirem quanto a utilizagao serao

resolvidos pela Diretoria do COREN - PI.

11.4. O nao cumprimento deste Manual resultara em penalidades administravas
aplicadas pelo Plenario do COREN - PI.

Aprovada na 5292 Reuniao Ordinaria do Plenario, em 20/12/2018.
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