Conselho Regional de Enfermagem do Parand

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2024, DE 07 DE JUNHO DE 2024

Regulamenta a concesséo de Auxilio
Representagdo no ambito das atividades
finalisticas de processo ético do Conselho

Regional de Enfermagem do Parana

A Presidente do Conselho Regional de Enfermagem do Parana — Coren/PR, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o Regimento Interno do Coren/PR, aprovado na 691°
Reunido Ordinaria de Plenario do Coren/PR, consoante Art. 35, inciso lll, tendo em vista
as disposicbes contidas na Decisdo Coren/PR N° 057/2022, e considerando a
aprovacao do inteiro teor da presente Instrucdo Normativa na 740% Reunido Ordinaria de

Plenario do Coren/PR, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a concessao de Auxilio Representagéao no
ambito das atividades finalisticas de processo ético do Conselho Regional de
Enfermagem do Parand, com vistas a obtengéo de eficiéncia e economicidade através
da estipulacdo de tempos padrdao plausiveis para execugcdo de cada atividade
relacionada a supracitada atividade finalistica, bem como definir os demais

procedimentos relacionados a concessao dessa verba indenizatoria.

CAPITULO I
DOS TEMPOS PADRAO PARA REALIZACAO DAS ATIVIDADES

Art. 2° Os tempos padrao para fins de concessao de Auxilio Representacéao relativos a

realizacao de atividades ligadas aos processos éticos sdo os seguintes:

a) Relatoria de Denuncia (admissibilidade, realizada por conselheiro): 01 (um) dia;
b) Relatoria de Reabilitagdo (realizada por conselheiro): 01 (um) dia; %%/;)

c) Relatoria de Desagravo (realizada por conselheiro): 01 (um) dia;
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d) Defesa prévia (realizada por defensor dativo): 01 (um) dia;

e) Alegacdes Finais (realizada por defensor dativo): 01 (um) dia;

f) Participagcdo na sesséo de julgamento (Defensor dativo): 01 (um) dia;

g) Relatoria de Processo Etico (segunda relatoria, realizada por Conselheiro): 02 (dois)
dias;

h) Relatério sobre suspensdo Cautelar referente a recurso interposto (realizada por
Conselheiro): 02 (dois) dias;

i) Execucdo da 1° fase de processo ético no dmbito das Comissdes de Instrugbes: 01
(um) dia;

j) Execucdo da 2° fase de processo ético no dmbito das Comissdes de Instrugdes: 01
(um) dia;

k) Execucdo da 3° fase de processo ético no ambito das Comissdes de Instrugdes: 01
(um) dia;

l) Execucado da 4° fase de processo ético no ambito das Comissdes de Instrugdes: 01

(um) dia;

§ 1° Compreendem-se como atividades relacionadas a 1° fase: leitura do processo,
reunido da Comissdo de Instrucdo do processo ético (comprovada mediante Ata),
expedicdo de Mandado(s) de Citagdo, Citacdo por Edital (quando necessaria) e

nomeacao do defensor dativo (quando necessario).

§ 2° Compreendem-se como atividades relacionadas a 2° fase: recebimento da Defesa
Prévia, expedicdo dos Mandados de Intimacao para as partes e/ou procuradores e
testemunhas para participarem da audiéncia de instrugéo na data e horario previamente
designhados e preparagdo (estudo minucioso do processo e elaboragéo de perguntas

para as partes e testemunhas).

§ 3° Compreende-se como atividades relacionadas a 3° fase: organizagdo da sala para
a(s) audiéncia(s) de instrugdo, incluindo a conferéncia dos recursos necessarios

(computadores, sistema, entre outros), realizacdo da(s) oitiva(s) e conferéncia quanto a
&
/>\

efetiva gravacao das mesmas.
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§ 4° Compreendem-se como atividades relacionadas a 4° fase: elaboracdo do Relatério
Conclusivo da Comissao de Instrugcdo e expedi¢cdo de mandado de intimagéo as partes

para apresentacao de alegacdes finais.

§ 5° Por tempo padrao, compreende-se como sendo o tempo suficiente para realizagéo

de cada atividade considerando a existéncia de nivel normal de complexidade.

Art. 3° Aquele que designado para realizagdo de alguma das atividades descritas na
presente Instrucdo Normativa, identificar que o tempo padrdo previsto na presente
norma € insuficiente para a conclusdo da atividade haja vista a existéncia de
complexidade acima do normal no caso concreto ou outro motivo valido, podera
requisitar a Presidéncia - de maneira fundamentada, formal e prévia a concluséo da

atividade - autorizagao de dilacdo do tempo para sua realizagao.

Paragrafo Unico. A auséncia desse requerimento acarretara a perda do direito de

requerer o correspondente Auxilio Representacéo posteriormente.

Art. 4° No caso de a atividade ser realizada em tempo inferior ao tempo padréo, o auxilio

representacédo serd pago em razédo da quantidade de dias despendidos.

Art. 5° Nao havera acumulacdo de pagamento de auxilios representagéo para atividades
realizadas em um mesmo dia, ainda que o acumulo contemple atividades n&o

relacionadas aos processos éticos.

Art. 6° Sao os documentos comprobatérios minimos necessarios para concessao de

pagamento de Auxilio Representacéo:

a) Atividade descritas na alinea “a” do Art. 2°: | — Portaria de Designagdo dos
membros da Camara Etica, Il - Despacho de designacdo do Conselheiro Relator
emitido pelo Coordenador da Céamara Etica; Ill- certiddo de realizagdo da

atividade emitida exclusivamente por empregado publico alocado na Secretaria

o

de Processos Eticos;
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b) Atividades descritas nas alineas “b” a “h” do Art. 2°: | — Portaria de designagéo do

c)

d)

Conselheiro relator; 1l - certiddo de realizagdo da atividade emitida
exclusivamente por empregado publico alocado na Secretaria de Processos
Eticos;

Atividades descritas nas alineas “i” a “I’ do Art. 2°: | — Portaria de designagéo dos
membros da Comissdo de Instrugdo; Il - certiddo de realizacdo da atividade
emitida exclusivamente por empregado publico alocado na Secretaria de
Processos Eticos: e Il — ata(s) da(s) reunies realizadas para concluséo de cada
fase, contendo, minimamente, “data”, “local’, “horario de inicio”, “horario de
término”, “nome dos participantes”, “descricdo sucinta das atividades” e
“assinaturas dos participantes”.

Reunides realizadas no ambito da Camara Etica: lista de presenca da reunido,
contendo minimamente as informacgdes “data”, “local”’, “horario de inicio”, “horario
de término”, “nome dos participantes”, “listagem de denuncias deliberadas” e

“assinaturas dos participantes”.

§ 1° Somente sera emitida certiddo quando da concluséo da atividade ou, nos casos das

fases de instrucdo dos processos éticos, apds a conclusdo de cada fase e entrega da

documentacgao pertinente.

§ 2° Somente serdo emitidas certiddes de entrega para as atividades descritas nas

alineas “a” a “I’ do Art. 2° da presente Instrugéao Normativa.

§ 3° A certiddo de realizacédo de atividade emitida pela Secretaria de Processos Eticos

devera, minimamente, apresentar as seguintes informacgées:

Nome do conselheiro/colaborador que realizou a atividade;

Descricdo da atividade realizada;

Data de entrega da atividade;

Certificacdo quanto a inexisténcia de processos ético em tramitacdo em desfavor
do colaborador/conselheiro ou que o mesmo nao estd em cumprimento de
penalidade ética aplicada pelo Coren PR;

Certificagédo de que né&o foi concedida diaria para realizacéo da atividade. ﬁg’“
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Art. 7° Nao sera concedido auxilio representagdo quando houver sido concedida diaria

de viagem para realizagéo da mesma atividade.

Art. 8° A realizagao de atividades remotas estara condicionada a prévia autorizagédo na
Portaria de Designagao e, no caso da Camara Etica, cumulativamente a autorizagao
do(a) Coordenador(a) no Despacho de designagdo de membro para atividade de

relatoria.

Art. 9° Para os fins de que trata esta Instrugdo Normativa, o profissional de enfermagem
devera estar legalmente habilitado, em situagéo regular no Conselho de Enfermagem do
Parana e em pleno gozo de seus direitos inerentes ao exercicio profissional, nos termos
da legislacao vigente.
CAPITULO 1l
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Fica revogada a Instrugdo Normativa N° 001/2021.

Art. 11 Permanecem regidas pela Instrugdo Normativa n°® 001/2021 as concessées de
auxilio representacdo para atividades realizadas anteriormente & data de publicagio da
presente instrugdo normativa, exceto quanto as disposicdes que forem expressamente
contrarias a Decisdao Coren/PR N° 057/2022 ou Decisao que venha a substitui-la.

Art. 12 Casos omissos serdo decididos pela Presidéncia.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Curitiba, 06 de junho de 2024.

\l% Novaves
ETHELLY FEITOSA RODRIGUES SANTOS
Presidente do Coren PR
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