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ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pregio Eletronico de Registro de Pregos N° 90010/2026

Orgio Gerenciador: Conselho Regional de Enfermagem do Rio de Janeire
UASG: 389337

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO RIO DE JANEIRO — COREN-
RJ, autarquia federal fiscalizadora do exercicio profissional de enfermagem no ambito do
Estado do Rio de Janeiro, ex vi da Lei Federal n.° 5.905/73, com sede na Av. Presidente
Vargas, n.° 502, 5° andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20.071.000, CNPJ n°
27.149.095/001-66, doravante denominado CONTRATANTE, representado neste ato por
sua Presidente em exercicio, Sr.* ROSIMERE MARIA DA SILVA, portadora da identidade
profissional COREN/RJ n® 5 18721-ENE-R, e pelo Primeiro Tesoureiro, Sr. LEILTON
ALVES COELHO, brasileiro, casado, técnico de enfermagem, portador de identidade
COREN/RIJ n°. 773.892-TE, ambos empossados pela Decisdo n.° COREN RJ n.° 1096 de 11
de dezembro de 2023, de outro lado, e a empresa EXCLUSIVA PAPELARIA &
INFORMATICA LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 41.597.891/0001-92, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) EDVAN PAIVA DE SOUZA, portador(a) da Carteira de
Identidade (D cxpcdida pelo @D ¢ CPF D0 -3 @ doravante
denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°
315/2026, resolvem celebrar a presente ATA COREN/RJ N°. 03/2026, decorrente do Pregéo
Eletronico n°. 90010/2026, ¢ em observancia as disposigdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de

2021, e demais legislagdo aplicivel, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagdo de material de
escritorio - papelaria, especificado(s) no(s) item(s) do Termo de Referéncia, anexo no edital de
licitagdo n.° 90010/2026, que ¢ parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos

tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

1.2. O valor total da contratacio é de R$ 217,50 (duzentos ¢ dezessete reais e cinquenta centavos).
1.3.0 prego unitario para cada item englobara todas as despesas relativas ao objeto deste
compromisso, bem como os respectivos custos diretos ¢ indiretos, incluindo transporte ¢ entrega no

local indicado pelo COREN/RJ, seguro, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras efg

SEDE: Av. Presidente Vargas, 502 — 30 4° 5° @ 6° andar — Centro — RJ — CEP: 20071-000
Tel: (21) 3232-8730 — HOME PAGE Www.coren-ri.org.br



Processo n®: 315/2026
Data: 12/01/2026

Folhas:

s < > I okl 5.4 Rubrica:
Conselho Regional de Enfermagem do Rio de Janeiro

quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Ata. Nenhuma reivindicagio adicional
de pagamento ou reajustamento de pregos sera considerada.

1.4. O prazo para pagamento 3 CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.

1.5. As despesas decorrentes desta contratago estdo programadas em dotag3o orcamentaria propria,
prevista no orgamento do Coren-RJ, para o exercicio de 2026, na classificacio abaixo:

Natureza das Despesas: 6.2.2.1.1.01.33.90.030.016 — Material de expediente

Fonte de Recurso: Proprio

2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas ¢ maximas de cada item,

fornecedor{es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

do TR

Item
Especificagio Marca |Unidade|/Quantidade|Valor Unitario|| Valor Total

Marcador de pagina, material
celulose vegetal, cor variada,
tamanho aproximado largura 76
mm, comprimento 15 mm, tipo | Stick Not

03 PCT 25 R$ 8,70 R$ 217,50
removivel, caracteristicas Pad

adicionais autoadesiva, post it,

quantidade folhas 180, sendo 4

cores, 45 folhas de cada.

2.2. Os quantitativos descritos acima sdo para o exercicio 2026/2027, renovanda-se o saldo inicial no

caso de prorrogacio.

2.3. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a

esta Ata.
2.4, O érgao gerenciador serd o Coren-RJ ¢ além do gerenciador, ndo ha érgios e entidades puiblicas

participantes do registro de pregos, néo sendo admitida a adesdo 3 ata de registro de pregos decorrente

desta licitagdo,

3. CLAUSULA TERCEIRA — VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS E CADASTRO RESERVA /\Dﬁ%
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3.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacio no PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021 ¢ do
TR, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que

comprovado o prego vantajoso.

3.1.1. Em caso de prorrogagio, o saldo inicial serd renovado.

3.1.2. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual ¢ observara no momento da contratagio e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orgamentérios, bem como a previsio no plano plurianual, quando

ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

3.1.3. Na formalizagio do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicagdo da

disponibilidade dos créditos orgamentérios respectivos.

3.2. A contratagio com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgio ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de pota de empenho de
despesa, autorizagio de compra ou outro mstrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de

2021.

3.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 2.2. devera ser assinado no prazo de validade

da ata de registro de pregos.

3.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderfio ser alterados, observado o art.

124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.4. Apés a homologagdo da licitagdo ou da contratacao direta, deveriio ser observadas as seguintes

condiges para formalizagdo da ata de registro de pregos:

3.4.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo o licitante

oferecer proposta em quantitativo previsto no edital;
3.4.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos {ornecedores que:

3.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do

adjudicatario, observada a classificagdo da licitagéo; e
3.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

3.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagfio dos licitantes ou dos fornecedores

registrados na ata.
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3.5. O registro a que se refere o item 3.4.2 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o

caso de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

3.6. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas

propostas para o prego do adjudicatario antecederio aqueles que mantiverem sua proposta original.

3.7. A habilitagio dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que s¢ refere o item 3.4.2.
somente seri efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas

seguintes hipoteses:

3.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo ¢ nas condigdes

estabelecidos no edital; €

3.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipoteses

previstas no item 3.

3.8. O prego registrado com indicagio dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficard

disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

3.9. Ap6s a homologagiio da licitagéo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem classificado ou 0
fornecedor, no caso da contratagdo direta, serd convocado para agsinar a ata de registro de pregos, no
prazo ¢ nas condigdes estabelecidos no edital de licitagio ou no aviso de contratagdo direta, sob pena

de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

3.9.1. O prazo de convocaciio podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagio do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,

devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

3.10. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no

Sistema de Registro de Pregos.

3.11. Quando o convocado nfio assinar a ata de registro de pregos no prazo € nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagio, ¢ observado o disposto no item, observando o item
3.7 e subitens, fica facultado 4 Administragdo convocar 08 licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo

primeiro classificado.

3.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 3.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacio nos termos

do edital, podera:
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3.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pre¢os
foram registrados sem redugdo, observada a ordem de classificagio, com vistas a obten¢do de prego
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou
3.12.2. Adjudicar ¢ firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagio de melhor
condigdo.
3.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo

especifica para a aquisigéo pretendida, desde que devidamente justificada.

4. CLAUSULA QUARTA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE
VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

4.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
4.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

4.1.2. Ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela

Administracdo sem justificativa razoavel;

4.1.3. Nio aceitar manter seu prego registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto

n® 11.462, de 2023; ou
4.1.4. Sofrer sangio prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n” 14.133, de 2021.

4.1.4.1. Na hipétese de aplicagio de sangio prevista nos incisos III ou IV do caput do art.
156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o
prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o érgdo ou a entidade gerenciadora
podera, mediante decisio fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos,

vedadas contratages derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

42. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item ser4 formalizado por despacho do

érgio ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

4.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgio ou a entidade gerenciadora

podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificac3q.
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4.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata

de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente

comprovadas e justificadas:

4.4.1. Por razdo de interesse publico;

4.42. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

4.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o prego de mercado se tornar

superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do

Decreto n® 11.462, de 2023.

5. CLAUSULA QUINTA - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS

REGISTRADOS

5.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atnalizados em decorréncia de eventual redugao

dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos

registrados, nas seguintes situages:

5.1.1. Em caso de forga maior, caso fortnito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal

como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de

2021;

5.1.2. Em caso de criagio, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a

superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussio sobre os pregos registrados;

5.1.3. Na hipétese de previsio no edital ou no aviso de contratacio direta de cléusula de

reajustamento ou repactuagio sobre 0s pregos registrados, nos termos da Lein® 14,133, de 202 1.

5.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice

previstos para a contratagdo;

5.1.3.2. No caso da repactuagio, poderd ser a pedido do interessado, conforme critérios

definidos para a co

ntratagio.

6. CLAUSULA SEXTA —NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

6.1. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo

superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do

prego registrado.
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6.1.1. Caso njo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagio de penalidades

administrativas.

6.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificagiio, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de

mercado e ndo convocard os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

6.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de

contratagdo mais vantajosa.

6.1.4. Na hipotese de redugdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos drgios e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracdo contratual.

observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.2. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteracio do prego registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente 0

impossibilite de cumprir o compromisso.

6.2.1. Neste caso, o fomecedor encaminhari, juntamente com © pedido de alteragio, a
documentagio comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego

registrado em relago as condigdes inicialmente pactuadas.

6.2.2. Na hipotese de niio comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido serd indeferido pelo érgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos

do item, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

6.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, O
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para

verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 3.7.

6.2.4. Se nio obtiver éxito nas negociagdes, o Orgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item, e adotara as medidas cabiveis para a

obtencio da contratagiio mais vantajosa.
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6.2.5. Na hipétese de comprovagio da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item ¢ no item, o 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizard o

prego registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

6.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteracdo do preco
registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124
da Lein® 14.133, de 2021.

7. CLAUSULA SETIMA — REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS
NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de pregos
poderdio ser remanejadas pelo érgdo ou entidade gerenciadora entre os Orgdos ou as entidades

participantes ¢ ndo participantes do registro de pregos.

7.2. O remanejamento somente podera ser feito:
7.2.1. De érgdo ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou
7.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 0rgao ou entidade nao participante.

7.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd

considerado participante para efeito do remanejamento.

7.4, Na hipbtese de remangjamento de orgéo ou entidade participante para ¢rgdo ou entidade nao

participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de 2023.

7.5. Competira ao érgio ou A entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducio do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgio ou pela entidade participante, desde que

haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer redugéo dos quantitativos informados.

7.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgios ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagio ou ndo do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

7.7. Na hipotese da compra centralizada, nio havendo indicagio pelo 6rgio ou pela entidade

gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item, a

distribuigio das quantidades para a execugao descentralizada sera por meio do remanejamento.
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8. CLAUSULA OITAVA— DAS PENALIDADES

8.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagiio das penalidades estabelecidas

no edital ou no aviso de contratagdo direta.

8.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap0s terem assinado a

ata.

8.2. £ da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas
hipoteses em que o descumprimento disser respeito &s contratagoes dos orgdos ou entidade
participante, caso no qual caberd ao respectivo érgéo participante a aplicagdo da penalidade (art. 8°,

inc. IX, do Decreto n° 11.462, de 2023).

8.3. O érgio ou entidade participante deverd comunicar ao érgio gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 3.1, dada a necessidade de instauragio de procedimento para cancelamento do

registro do fornecedor.

8.4, As sangdes relacionadas 3 execugéo do contrato sio aquelas previstas no Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA — PUBLICACAO

9.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencfio ao art. 8%, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

10. CLAUSULA DECIMA — CONDICOES GERAIS

10.1. As condicdes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega ¢ recebimento, as
obrigagdes da Administragio e do fornecedor registrado, penalidades ¢ demais condigdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

10.2. No caso de adjudicagio por prego global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratagao de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado ¢ demonstragédo de sua vantagem para o

4rgio ou a entidade.

SEDE; Av, Presidente Vargas, 502 — 3° 4° 5° e 8° andar — Centro — RJ — CEP: 20071-000
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10.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais
Orgdos participantes (se houver).

10.4. Fica eleito o Foro da Justia Federal, Se¢do Judicidria do Rio de Janeiro, para dirimir qualquer
litigio decorrente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio consensual e amigavel,
com expressa renfincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, conforme art. 92, §1°, da Lei

n® 14.133/21.

E, por estarem assim acordes em todas as condigdes e clausulas estabelecidas neste contrato, firmam
as partes o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma ¢ para um mesmo efeito,

depois de lido e achado conforme, em presenga de testemunhas abaixo firmadas.

2 8 JUL 206

lc P Documento assinado digitalmente
Flymsil LELTONALVESCOELHO

~
- Data; 27/07/2026 11:53:45-0300
%0’3—1 ’ MM TN G@\ éLZ ’0_') ;_)m Verifique em hitps:/fualidar.it.gov.br

Rio de Janeiro,

ROSIMERE MARIA DA SILVA LEILTON ALVES COELHO
Presidente em exercicio do Conselho Regional Primeiro Tesoureiro do Conselho Regional de
de Enfermagem do Rio de Janeiro — Coren-RJ Enfermagem do Rio de Janeiro — Coren-RJ

CONTRATANTE CONTRATANTE

Assinado de forma
EDVAN PAIVA ‘-.iigil':.':i poer EDVAN

DE PAIVA DE
SOUZA.BS 18008 SOUZA:35180080134

Dadas: 2026.07.21

0134 v 10:25:56 -03'00" ]
EXCLUSIVA PAPELARIA & INFORMATICA LTDA
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
% p@dﬂ J}ﬂnﬁ L#Jé .____ " et L
NOME: oob Py Ao 2 ok NOME .o vcor o cedicontins OEciTly oo e,

crr @D , {1 D crr gl - - ° D
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1.

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1* de abril de 2021

Folhas:

Rubrica:

Processo n”: 315/2026

Data: 12/01/2026

Aquisigdes (exceto TIC) — PAD n° 315/2026

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢io de material de escritorio para atendimento da demanda administrativa, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMA
T

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDA
_DE

Pilha, tamanho: palito, modelo: AAA, Sistema
Eletroquimico: Alcalina, Tensao Nominal: 1,5V

419860

Embalagem c/
2 unidades

90

Bloco recado adesive, material: celulose
vegetal, cor: variada, largura: 38 mm,
comprimento: 50 mm, tipo: removivel,
caracteristicas adicionais: autoadesivo, post it,
quantidade folhas: 100 um. Pacote com 4
unidades.

396433

Pacote com 4
unidades

100

Marcador de pdgina adesivo, material:
celulose vegetal, cor: variada, tamanho
aproximado: largura 76 mm, comprimento 15
mm, tipo: removivel, caracteristicas adicionais:
autoadesivo, post it, quantidade folhas: 180,
sendo 4 cores, 45 folhas de cada.

289399

Pacote com 4
cores

Caixa arquive, material: plastico corrugado,
dimensdo (c x | x a): 36,0 x 13,5 x 25,0 cm, cor:
colorido, impressdo: padrao, caracteristicas
adicionais: com trava, Cor: Azul

468082

Unidade

450

Caixa arquivo, material: plastico corrugado,
dimensdo (c x 1 x a): 36,0 x 13,5 x 25,0 cm, cor:
colorido, impressdo: padrio, caracteristicas
adicionais; com trava. Cor: Verde

468082

Unidade

125

Caixa arquivo, material: pléstico corrugado,
dimensdo (¢ x I x a): 36,0 x 13,5 x 25,0 cm, cor:
colorido, impressdo: padrdo, caracteristicas
adicionais: com trava. Cor: Amarela

468082

Unidade

120

Caixa arquive, material: plastico corrugado,
dimensdo (¢ x 1 x a): 36,0 x 13,5 x 25,0 cm, cor:
colorido, impressdo: padrio, caracteristicas
adicionais: com trava. Cor: Vermelha

468082

Unidade

110

Caixa arquivo, material: plastico corrugado
flexivel, cor: colorido, caracteristicas adicionais

610422

Unidade

30

SEDE: Av. Presidente Vargas, 502 —3°4°5°e &° andar — Gentro — RJ — CEP: 20071-000
Tel: (21) 3232-8730 ~ HOME PAGE WWw.coren-rj.org.br
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tampa removivel, aplicagio armazenamento de
processos, dimensdes 40 x 30 x 22, com algas

Porta-papel, material: poliestireno, dimensdes:
123 x 338 x 295 mm, aplicagio: organizador
documentos, caracteristicas  adicionais: 3
divisérias, fixador para parede e transparente

359596

Unidade

10

Papel Vergé, Material: Celulose Vegetal, Tipo:
Classico, Cor: Branco Linho, Gramatura: 180
(M2, Comprimento: 297 MM, Largura: 210
MM, Formato: A4

622712

Caixa com 30

folhas

11

Pasta arquivo, material: plastico, tipo: L,
largura: 230 mm, altura: 335 mm, cor: incolor

283063

Unidade

12

Pasta arquivo, material: plastico corrugado
flexivel, largura: 275 mm, altura: 380 mm,
lombada: 40 mm, cor: variada, caracteristicas
adicionais; montavel e com eléstico

284562

Unidade

13

Pasta arquivo, material: plastico, tipo: com
elastico, largura: 245 mm, lombada: 20 mm, cor:
incolor, comprimento: 335 mm, aplicagdo:
arquivo de documento

275560

Unidade

25

14

Pasta Arquivo, Material: Plastico, Tipo:
Sanfonada, Largura: 370 MM, Altura: 270 MM,
Aplicagdo: Arqguivo De Documento,
Caracteristicas Adicionais 2: Sanfonada/12 |
Divisdes, Tamanho: Oficio.

351492

Unidade

15

Pasta arquivo, material: plastico pve, tipo:
sanfonada, largura: 370 mm, altura: 270 mm,
caracteristicas adicionais 2: 31 divisoes

365551

Unidade

16

Colchete fixa¢do, material: ai;:o, tratamento
superficial: latonado, tamanhe: n® 10 — Caixa

com 72 unidades.

278610

Caixa

17

Colchete fixagio, material: ago, tratamento
superficial: latonado, tamanho: n° 15 — Caixa
com 72 unidades.

278614

Caixa

1.2.

1.3.

SEDE: Av. Presidente Vargas, 502 — 3° 4° 57 e 6° andar — Centro — RJ — CEP: 20071-000
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O objeto desta contratagio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 2021.
O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, renovando o saldo inicial, desde que comprovado o prego
vantajoso contados da assinatura da ata de registro de pregos, na forma do artigo 84 da Lei n°
14.133/2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5,

2.6.

2.7.

A presente demanda fundamenta-se na necessidade primordial de assegurar as condi¢oes
operacionais minimas para o pleno funcionamento das unidades administrativas e finalisticas
deste brgio. A execugdo das rotinas burocraticas, a tramitagao interna de documentos fisicos e
a organizagio do acervo documental exigem a disponibilidade continua de materiais de
escritorio.

Os itens objeto da confratagiio sio indispensaveis para ¢ apoio as rotinas administrativas, a
organizagiio documental, & tramitagio e arquivamento de processos, bem como ao adequado
funcionamento dos postos de trabalho. A indisponibilidade desses materials comprometc a
eficiéncia operacional, gera retrabalho e pode ocasionar airasos na execugio das atividades
administrativas e no atendimento ao publico.

Os materiais a serem registrados compreendem pilhas, destinadas ao funcionamento de
equipamentos eletrdnicos de uso cotidiano; blocos de recado adesivo (post-it) e marcadores de
pagina adesivos, utilizados para organizagao, sinalizagdo e acompanhamento de documentos ¢
processos; caixas arquivo e pastas arquivo, essenciais para o acondicionamento, a guarda ¢ a
organizagio documental; porta-papel, voltado a organizacio dos postos de trabatho; papel
vergé, empregado na elaboragdo de documentos formais e comunicag¢des institucionais; e
colchetes de fixacdo para processos, necessirios a correta montagem, tramitagao e
arquivamento de processos administrativos. Tratam-se de itens padronizados, de uso
recorrente e indispensaveis ao adequado funcionamento das rotinas administrativas.

A aquisi¢io planejada desses itens de papelaria contribui para o uso racional dos recursos
pliblicos, assegura previsibilidade orgamentaria e fortalece a governanga das contratagoes,
garantindo suporte adequado as atividades finalisticas ¢ administrativas do orgio.
Considerando que a aquisi¢io serd sob demanda, a presente aquisigdo sc¢ enquadrard no
Sistema de Registro de Pregos, havendo necessidade de solicitagoes frequentes do bem, de
acordo com a demanda do 6rgdo. Desta forma, entendemos que a solu¢do para atendimento
desta demanda & através de Ata de Registro de Pregos, enquadrando-se no inciso 1 do Art. 3°
do Decreto n® 11.462/2023.

Em atendimento ao principio da padroniza¢io, conforme Catalogo Eletrénico de Padronizagio
de Compras do PNCP, hi somente dois tipos de servigos padronizados, sendo estes: café,
aclicar e 4gua mineral. Sendo assim, embora ¢ objeto deste PAD nio esteja padronizado pelo
catalogo, foram copsideradas as Minutas Padrdo da AGU em sua confecgdo.

O objeto da contratagio estd previsto no PPA 2025-2027, atualizado pela Decisdo Coren/RJ n’
1152/2024, Programa Temaético: Exceléncia na Gestdo OE 20 Manter e Aperfeigoar a
Infraestrutura Fisica do Coren-RJ, IE 90 Manter o funcionamento da Autarquia, ¢ no Plano de
Contratacdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

SEDE: Av. Presidente Vargas, 502 — 3° 4° 5° e 6° andar — Centro — R.J — CEP: 20071-000
Tel: (21) 3232-8730 — HOME PAGE www.coren-rj.org.br

13



Processo n®: 315/2026

Data: 12/01/2026

Folhas:

Qs B N Rubrica:
Conselho Regional de Enfermagem do Rio de Janeiro

2.7.1. ID PCA no PNCP: 27149095000166-0-000001/2026;
2.7.2. Data de publicagfio no PNCP: 09/05/2025;

2.7.3. 1d do item no PCA: 93;

2.7.4. Classe/Grupo: 7510,

2.7.5. Identificador da Futura Contratacio: 389337-211/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Aquisi¢io de material de escritorio para atendimento da demanda administrativa do Conselho
Regional de Enfermagem do Rio de Janeiro — Coren/RYJ.
3.2. O ciclo de vida do objeto deveréa contemplar as seguintes fases:

3.2.1. Planejamento ¢ Especificagiio: Diagnostico da necessidade e defini¢do dos insumos
Necessarios.

32.2. Aquisicfio: Realizagio do processo de contratagio ¢ assinatura do contrato.

3.23. Recebimento: Conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens entregues, com base no

descritivo solicitado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1. Em consulta ao Guia Nacional de Contratagdes Sustentiveis da AGU, a sustentabilidade
multidimensional é um principio e valor constitucional, que envolve o bem-estar social,
desenvolvimento econdmico e a preservagio do meio ambiente.
4.2. Sio critérios de sustentabilidade que deverdio ser considerados para a presente contratagao:

4.2.1. baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

4.2.2. preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

4.2.3. maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como gua e energia;

424, maior geragdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

4,2.5, maior vida fitil e menor custo de manutencio do bem e da obra;

4.2.6. uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

4.2.7. origem sustentdvel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras;
4.2.8. utilizacdo de produtos florestais madeireiros ¢ ndo madeireiros originarios de manejo

florestal sustentavel ou de reflorestamento.

4.3. Ainda conforme IN 01/2010 que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisigio de bens, contratagio de servicos ou obras pela Administragdo Puablica, as
especificagbes e demais exigéncias para a contratagio de servigos deverdo prever que as
empresas contratadas adotarfo as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos
servigos, quando couber:

43.1. Use produtos de limpeza e conservagio de superficies e objetos inanimados que
obedecam s classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;
4.3.2. Adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no

Decreto n® 48.138, de 8 de outubro de 2003;

SEDE: Av. Presidente Vargas, 502 — 3° 4° 59 e 6° andar — Centro — RJ — CEP: 20071-000
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433, Observe a Resolugio CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.3.4. Forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que s¢ fizerem necessarios.
para a execugiio de servigos;
4.3.5. Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros

meses de execucio contratual, para redugio de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e redugdo de produgdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentcs;
4.3.6. Realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos ¢rgéos e entidades da
Administragio Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
destinagdo s associagBes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE 1° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de

2006;

43.7. Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

4.3.8. Preveja a destinagiio ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,

segundo disposto na Resolugio CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

Indicagio de marcas ou modelos
Nio se aplica.

Da vedacie de contratagio de marca ou produto
Nio se aplica.

Da exigéncia de amostra
Nio se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade
Nio se aplica.

Subcontratacio
4.4. Nio sera admitida a subcontratagio do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.5. Nio haveré exigéncia da garantia da contratagdio dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, por se tratar de aquisicio pontual, de baixa complexidade.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte
Nio se aplica.

Margem de Preferéncia
Nio se aplica.

SEDE: Av. Presidente Vargas, 502 - 3°4°56% e 6° andar — Centra — RJ - CEP: 20071-000
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos insumos ¢ de 10 (dez) dias Gteis, contados da solicitagéo do fiscal.

5.2.

3.3

5.4.

Caso ndio seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacio de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta e quando for constatada
baixa qualidade do insumo, ndo atendendo a sua finalidade, devendo ser substituidos no prazo
de 10 (dez) dias, a contar da notificagio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicag@o das penalidades.

Os bens deverdio ser entregues no seguinte enderego Avenida Presidente Vargas, n° 502, 6°
andar - Centro - Rio de Janeiro/RJ — Almoxarifado.

Garantia, manutengiio e assisténcia téenica

5.5.

Niio se aplica a presente contratagdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1,

6.2.

6.3.

6.4,

6.5.

O contrato devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugio total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica para esse
fim,

O érgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento cquivalente, o orgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reuniio inicial para apresentagio do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das
sangOes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacio

6.6.

A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacio Técnica

SEDE: Av. Presidents Vargas, 502 — 3% 4° 5° g 6° andar — Centro — RJ - CEP: 20071-000
Tel: (21) 3232-8730 — HOME PAGE www.coren-rj.org.br

16



Processo n°: 315/2026
PAR Data: 12/01/2026
Folhas;

ho55o) b4 Rubrica:
Conselha Regional de Enfermagem do Rio de Janeiro

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que scjam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragio.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizaciio das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregio da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagao
que demandar decisiio ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.12. O fiscal técnico do conirato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagio tempestiva ou 4
prorrogagio contratual.

Fiscalizacio administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificardA a manutencdo das condigdes de
habilitagio da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagio de apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugfio do problema, repertando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagio de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratanic ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1.  coordenar a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagio do contrato
contendo todos os registros formais da execugio no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas A verificacio da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.16.2.  acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas 3 execugdio do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.16.3. acompanhar a manutengio das condigdes de habilitagao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes assumidas pelo Contratado,
com mencio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo  de
responsabilizagio para fins de aplicagdio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéneia
para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio dos objetivos que tenham
justificado a contratagdio e eventuais condutas a screm adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo.

6.16.7. enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestio
nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragio administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugio parcial do contrato;
b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 3 Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos piiblicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugéo total do conirato;
d) ensejar o retardamento da exccugdo ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo
justificado;
e) apresentar documentagio falsa ou prestar declaraciio falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serio aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢des acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nio se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“h” “¢” e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposigdo de penalidade
mais grave;

7.2.3. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:
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72.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (zero
virgula dois por cento por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

77242, Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservincia do prazo fixado para apresentagio,
suplementag@o ou reposigdo da garantia,

7242.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo,
suplementagio ou reposigdo da garantia autoriza a Administraciio a promover
a extincio do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021

7.3. A aplicagdio das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nio exclui, em hipdtese alguma,
a obrigagio de reparagdio integral do dano causado ao Contratante.

7 4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a muita

7.5. Antes da aplicagio da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimagio.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderd ser recolhida administrativamenie no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢
contratar e de declaraciio de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, berm como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagio de desconhecimenio
das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdio das san¢des serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infragio cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstincias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. a implantagdio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas ¢
orientacdes dos orgdos de controle.
7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em

outras leis de licitagdes ¢ contratos da Administragéio Piblica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.
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7.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que

8.

utilizada com abusoe do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas 4 pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores ¢ sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou &
empresa do mesmo ramo com relagio de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos o0s ¢asos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicagio da sangfo, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no mbito do Poder
Executivo Federal.

7.13. As sangbes de impedimento de licitar e conlratar ¢ declaragio de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de
2021,

7.14. Os débitos do Contraiado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderio ser compensados,
total ou parcialmente, com os creditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 0rgao
ora Contratante, na forma da Instrugio Nommativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022,

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens seriio recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo cor as especificagdes constantes no Terma de Referéncia e
na proposta.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragfio, apos a verificagéo da
qualidade e quantidade do material e consequentc aceitacio mediante termo detalhado.

3.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 15 (quinze) dias tteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucgdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
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sc 4 empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugio do
objeto, para efeito de liquidac@o e pagamento.

8.7. O prazo para a solugio, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragio durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado para oS
fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

8.9 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrfio por conta do Contratado e sdo condigéo para o reccbimento do objeto.

Liquidacdoe

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Tfiteis para fins de liquida¢o, na forma desta segio, prorrogéveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nio ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

£.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. adata da emissio;

8.12.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.12.5. o valor apagar; e

$.12.6. cventual destaque do valor de retengdes tributirias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da
regularizagio da situacdio, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso a0 referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentagio mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

8.15. A Administragio devera realizar consulta a0 SICAF para:

8.15.1.  verificar a manutengio das condigdes de habilitagdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impe¢a a participagio em licitagio/contratagdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragio ou
com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notifica¢io, por escrito, para que, no prazo de 3 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, ©
Contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
quanto 3 inadimpléncia do Contratado, bem como quarnto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir ©
recebimento de seus creditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, ¢aso o Contratado ndo regularize sua situagio
junto ac SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo
da liquidagio da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugio Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022,
8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacio, mediante aplicagio do indice IPCA de correcdc monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, serd efetvada a retencdio tributaria prevista na legislacéo
aplicdvel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagio vigente.

8.26. Contratado regularmente optante peloe Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nic sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos ¢
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagio de pagamento
Nio se aplica.

Cessiao de crédito
Nio se aplica.
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Reajuste
8.27. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustiveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.
8.28. Apds o interregno de um ano, € independentemente de pedido do Contratado, 0s

precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagfo, pelo Contratante, do indice IPCA
exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

.29, Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.
8.30. No caso de atraso ou nio divulgacio do(s) indice (s) de reajustamento, 0 Contratante

pagara ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) ofs) indice(s) definitivo(s).

8.31. Nas afericdes finais, ofs) indice(s) utilizado(s) para reajuste  sera(do),
obrigatoriamente, o(s} definitivo(s).
8.32. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m} mais ser utilizado(s), sera(3o) adotado(s), em substitui¢do, o{s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legistagdo entdo em vigor.
8.33. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
8.34. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizago de procedimento de LICITACAO, na
modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adocdio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO,

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera sob demanda, mediante solicitagio do fiscal.
9.3. A Ordem de Fornecimento deveréd observar valor minimo de pedido compativel com os custos
logisticos de entrega, ndio sendo admitidas solicitagBes cujo montante seja inferior ao valor
minimo necessario para cobrir, ao menos, as despesas de frete suportadas pelo fornecedor.

Exigéncias de habilitagio

9 1. Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social, frabalhista, deverio ser atendidos os requisitos
especificados no Edital, conforme itens 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser
dispensada total ou parcialmente nas contratacdes com para entrega imediata, nas contratacoes
em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral e nas contratagdes de produto para pesquisa ¢ desenvolvimento até o valor de R}
300.000,00 (trezentos mil reais).

9.2. Fica dispensada a habilitagio econdmico financeira considerando o valor estimado da

contratagio.
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Qualificagio técnica
9.3. Comprovagio de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica
¢ operacional equivalente ou superior 4 do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentagio de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
plblico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.3.1. Para fins da comprovagio de que trata este subitem, serd necessaria a apresentagio de
atestado de capacidade téenica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando fornecimento anterior, com caracteristicas semelhantes ac objeto da licitagdo.

9.3.2. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagio,
no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da
solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.3.3. Serio admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo exigido, a
apresentagio ¢ 0 somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma
concomitante.

934 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados ¢m nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.35. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessrias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio, copia do
contrato que deu suporte A contratagio, enderego atual do Contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Disposigies gerais sobre habilitagio
Nio se aplica.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. De acordo com o fluxo processual do Departamento Técnico de Contratagoes e
Convénios, a estimativa de pregos serd precedida de regular pesquisa pelo Departamento
responsavel, nos moldes do art. 23 da Lei n° 14.133/21 e da Instrugio Normativa SEGES/ME
n® 65/2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados em orgamento préprio.
11.2. A contratagio serd atendida pela seguinte dotagao:
6.2.2.1.1.01.33.90.030.016 - Material de Expediente
11.3. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacio da Lei Orgamentéria respectiva e liberagfio dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas.

Rio de Janeiro, 25 de fevereiro de 2026.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

SEDE; Av. Presidente Vargas, 502 — 3° 4° 5° e 6° andar — Centio — RJ = CEP: 20071-000
Tel: (21) 3232-8730 — HOME PAGE www.coren- ri.org.br
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