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DECISAO COREN-RO n. 002/2016.

Normatiza os procedimentos para o
controle, uso e conducdo dos veiculos
oficiais do Coren-RO.

O Conselho Regional de Enfermagem de Rondbnia — Coren-RO, no uso de
suas atribuicdes legais e consignadas no Regimento Interno da Autarquia e,

Considerando a necessidade de normatizar os procedimentos para controle,
uso e conducéo dos veiculos oficiais do Conselho Regional de Enfermagem de Rondénia;

DECIDE:

Art. 1° Sdo veiculos oficiais aqueles que de posse ou propriedade do Conselho
Regional de Enfermagem de Ronddnia sdo destinados exclusivamente para uso em servigo,
no desempenho de funcao publica, independente da categoria.

Art. 2° Para fins desta norma considera-se condutor o servidor, conselheiro ou
colaborador devidamente contratado ou portariado para conduzir/dirigir os veiculos oficiais do
Coren-RO para uso em servico.

Art. 3° Os veiculos de transporte institucional terdo placa oficial de acordo com
definicdo dos 6rgdos de regulacdo de transito e devidamente identificados com a logo marca
da instituigdo “CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE RONDONIA

Art. 4° Para conducdo dos veiculos oficiais do Coren-RO, os condutores
deverdo portar a Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), de acordo com categoria exigidas
pela legislacéo vigente, valida durante todo o periodo de utilizacdo, bem como o Certificado
de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV) valido.
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Art.5° A Diretoria ficara responsavel pela guarda e manutencéo dos veiculos do
Coren-RO, conforme atribui¢ges legais e regimentais.

Art. 6° Caber4d ao motorista em época propria informar a Diretoria com 60
(sessenta) dias de antecedéncia a necessidade da renovacgédo do licenciamento anual dos
veiculos, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Orgdo Nacional de Transito — Contran,
bem como a quitacdo do Seguro Obrigatorio.

Art. 7° Caberd a Gestora de contrato a verificagdo da vigéncia da apolice de
seguro para todos os veiculos oficiais do Coren-RO, sendo vedada a utilizacdo e circulagcdo
do veiculo sem cobertura. Informar com 60 (sessenta) dias de antecedéncia o término da
vigéncia do

1° Obrigatoriamente devera afixar e manter atualizado os dados da seguradora
nos veiculos segurados.

Art. 8° As solicitacbes para o uso dos carros oficiais do Coren-RO deveréo ser
feitas oficialmente a Diretoria através do Termo de Solicitacdo (anexo |) pelas chefia, nos
casos de viagem com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data prevista da viagem,
para previsdo da disponibilidade do veiculo.

81° No Termo de Solicitacdo (anexo I) deverdo constar obrigatoriamente todas
as informacdes referentes a utilizagéo do veiculo.

§ 2° Tendo disponibilidade do veiculo na data solicitada, atendendo ao uso em
servico, o Setor que fara uso do mesmo encaminhard a solicitacdo a Diretoria Coren-RO para
deliberacao.

8§ 3° A utilizacdo do veiculo estara restrita as atividades constantes no Termo de
solicitagcdo. Os casos em que houver alteracbes de rotas, estas deverdo ser devidamente
justificadas a Diretoria.

Art. 9° Poderdo ser disponibilizados pela Diretoria veiculos a determinadas
areas para atendimento de utilizacdo permanente. Nestes casos a chefia da area solicitante
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efetuara vistoria do veiculo e entregara o “Termo de Entrega e Vistoria” (anexo Il) junto a
Diretoria devidamente assinado, recepcionando também o CRLV por ser de porte obrigatorio.

81° A chefia da éarea beneficiada por este artigo dever4d encaminhar
semanalmente a Diretoria o formulario do anexo Il atestando as condi¢des dos veiculos.

§2° O motorista efetuara, nos casos previstos neste artigo, revisao periodica das
condi¢cdes gerais do veiculo em comparacao as iniciais quando da entrega do mesmo.

83° A utilizacdo nos finais de semana e feriados é permitida desde que
caracterizado e imprescindivel para o desempenho de encargos inerentes ao exercicio da
funcao publica, devendo ser precedido de solicitacdo e justificativas.

§4° E obrigatdrio o preenchimento e entrega mensal do “Termo de Controle
Diario” (anexo Ill) e na “Requisigdo de Combustiveis” (anexo V) a Diretoria.

Art. 10 Quando da recepcdo do veiculo o usuario deverda retirar e devolver,
sempre que possivel, dentro da sua jornada de trabalho.

81° Nos casos de utilizagédo fora do horério da jornada de trabalho, este devera
ser previamente justificado e autorizado pela Diretoria.

§2° Quando o veiculo for utilizado fora da jornada de trabalho, bem como finais
de semana e feriados, os formularios deverédo ser entregues no 1° dia Gtil posterior a sua
utilizagéo.

83° As viagens deverdo ser realizadas em horario comercial. Caso, em carater
excepcional, seja verificada a necessidade de realizar as viagens fora do horario comercial,
estas deverdo ser levadas ao conhecimento da Diretoria.

84° E vedado guardar os veiculos oficiais na residéncia do condutor. Em carater
excepcional, devidamente justificado, a guarda dos veiculos oficiais devera ser autorizada
pela Diretoria.

SEDE: Rua Marechal Deodoro, 2621 — Centro — CEP: 76.801-106 — Porto Velho/RO — Fones: (69) 3223-2627 / 3223-2628 — Fax: (69) 3224-5617
SUBSECAO CACOAL: Av. Belo Horizonte, 2900, sala 6 — Jardim Clodoaldo — CEP: 76.963-692 — Cacoal/RO — Fone/Fax: (69) 3443-4558
SUBSECAO JI-PARANA: Av. Vinte e Dois de Novembro, 1166, sala 3 — Casa Preta — CEP: 76.907-632 — Ji-Paran&/RO — Fone/Fax: (69) 3422-0758
SUBSEg;AO VILHENA: Av. Major Amarante, 3211, sala 3 — Centro — CEP: 76-980-972 — Vilhena/RO — Fone/Fax: (69) 3321-4739

WWW.coren—ro.org.br

E-mail: coren-ro@portovelho.br



N Coren®

& Conselho Regional de Enfermagem de Rondonia
Agregow para Avancor

Art. 11 O condutor deverad_comunicar a chefia imediata quaisquer situacdes que
porventura impossibilite a conducdo do veiculo, tais como: ingestdo de sedativos,
estimulantes, saude debilitada e outros.

Art. 12 Ao fim da utilizagdo, o condutor deveré efetuar a vistoria do veiculo na
presenca de um membro da Diretoria_entregando junto com o “Termo de entrega e vistoria” o
formulario “Termo de controle diario” (anexo Ill), bem como, quando for o caso, a “Requisigao
de Combustiveis” (anexo V).

81° Para o caso previsto no artigo 09, ao fim do uso, a Diretoria devera efetuar a
vistoria com a presenca do usuario beneficiado, preenchendo o “Termo de entrega e vistoria”
(anexo ).

Art. 13 E obrigatério o registro das informacdes no “Termo de controle diario” e
na “Requisicdo de Combustiveis” (anexo V).

Art. 14 Quando da vistoria do veiculo, seja na recepcao ou fim da utilizacdo, o
condutor perceber algum tipo de avaria, arranhado, condi¢des técnicas indesejadas, falta de
equipamentos ou acessorios, falta da documentagéo obrigatéria, devera registrar no “Termo
de entrega e vistoria” (anexo Il).

81° De posse do “Termo de entrega e vistoria” o condutor, comunicara o fato a
Diretoria para a apuracéo de responsabilidades.

Art. 15 E de obrigac&o do condutor/motorista efetuar semanalmente ou sempre
gue necessario a limpeza interna e externa dos veiculos.

81° Para o caso previsto no artigo 9° desta norma, o condutor devera comunicar
a Diretoria necessidade de efetuar a limpeza, para que esta possa efetuar o pagamento.

Art. 16 S&o responsabilidades dos condutores:
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| — Operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas
técnicas, e observando rigorosamente as instru¢cdes sobre manutencao.

[l = Comunicar, por escrito a Diretoria as ocorréncias verificadas durante a
utilizacdo do veiculo utilizando o campo destinado do “Termo de entrega e vistoria” (anexo ll).

[l = Nao entregar a dire¢cdo do veiculo sob sua responsabilidade a outros que
nao estejam legalmente autorizados.

IV — Conservar o veiculo limpe interno e externamente.

V — Revistar minuciosamente o interior do veiculo ao término do servico, a fim
de verificar a existéncias de documentos e objetos esquecidos, e, caso haja encaminha-los a
Diretoria.

VI — Guardar os veiculos oficiais em locais definidos pela Diretoria;

VIl — Guardar os veiculos oficiais em locais seguros quando em viagens,
observadas as condi¢des de infraestrutura do local.

Art. 17 Cabera ao condutor do veiculo, conforme definido no artigo 2° desta
norma, a responsabilidade pelas infracbes decorrentes de atos praticados por ele na direcdo
do veiculo, nos termos do artigo 209 do Cédigo Nacional de Transito.

Art. 18 As multas recebidas pelo Coren-RO incididas sobre a utilizacdo dos
veiculos oficiais serdo remetidas a Diretoria que apurara a autoria e responsabilidade do
condutor e pagamento dos valores de sua responsabilidade.

Art. 19 E vedado ao condutor e também aos passageiros, fumar, consumir
bebidas alcéolicas e qualquer outra atitude incompativel com a finalidade dos veiculos oficial.
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Art. 20 As ocorréncias verificadas pelo usuario que afetarem a sua seguranca
e/ou impossibilitarem a conducao do veiculo oficial, deverédo ser reparadas observando-se o
disposto na normatizacao de utilizagdo de suprimento de fundo.

Art. 21 O condutor/motorista devera informar a necessidade de manutencéo e
sobre a necessidade de troca de 6leos, filtros e manutencéo preventiva conforme o manual do
fabricante.

81° O veiculo ndo podera ser utilizado se atingida a quilometragem determinada
para a manutencdo preventiva conforme estipulado no manual do fabricante.

Art. 22 No caso de alguma ocorréncia que caracterize sinistro o usuario devera
registrar Boletim de Ocorréncia Policial, levar ao conhecimento da Diretoria para acionar o
seguro.

81° Considera-se sinistro a ocorréncia de prejuizo ou dano (colisdo, incéndio,
acidente, roubo e furto) no veiculo que venha a causar prejuizo ao usuario ou a um eventual
terceiro envolvido, ou ainda que proceda a utilizacédo da franquia do seguro.

§2° Na impossibilidade de registro de Boletim de Ocorréncias, esta devera ser
justificada.

Art. 23 Todos os termos e documentos de utilizagdo de veiculos oficiais nesta
norma deverao ser arquivados na Secretaria Executiva.

Art. 24 Os documentos para pagamento de despesas previstas nos artigos 20 e
21 desta norma terdo as seguintes caracteristicas:

a) As Notas fiscais e/ou recibos deverdo estar em nome do Conselho Regional
de Enfermagem de Rondbnia — Coren-RO;
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b) os recibos deverdo conter CNPJ da empresa ou CPF da pessoa fisica que
efetuou a venda da mercadoria ou que prestar servico.

c) No caso de pessoa fisica efetuar a prestacdo de servico a apresentacdo do
Recibo de Pagamento de Autdbnomo — RPA é indispenséavel.

d) Nao poderao conter rasuras sobre os documentos apresentados.

Art. 25 O condutor/motorista do veiculo, quando abastecer o veiculo, devera
atentar para o preenchimento correto com os dados do abastecimento no “Termo de controle
diario” (anexo Il) e na “Requisicao de combustiveis” (anexo V).

81° O “Termo de controle diario” (anexo Il) devera, obrigatoriamente, constar no
processo de pagamento das despesas de combustivel.

Art. 26 A cépia desta norma devera ser disponibilizada em cada um dos
veiculos oficiais do Coren-RO.

Art. 27 Fica terminantemente proibido a permanéncia de pessoas no interior do
veiculo, sobre tudo com o motor ligado, quando néo estiver em transito.

Art. 28 O condutor/motorista sera subordinado ao servidor ou conselheiro que
pleiteou a viagem e/ou realizacdo de servigcos que motivou a saida do veiculo oficial.

Art. 29 O Carro ndo poderé sair sem o controle diario do uso do veiculo.

Art. 30 O nao cumprimento desta Norma resultard& em penalidades
administrativas efetuadas pela presidéncia conforme disposto no regulamento disciplinar.

Art. 31 Os casos omissos serdo decididos pele Diretoria do Coren-RO.
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Art. 32 Esta Norma entra em vigor na data de sua assinatura e revoga
disposicfes em contrario.

Porto Velho — RO, 12 de janeiro de 2016.

Ana Paula Santos Cruz Patricia da Silva Ribeiro
Coren-RO n. 63128 Coren-RO n. 164917
Presidente Secretaria
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ANEXO | DA DECISAO COREN-RO n. 002/2016

SOLICITACAO DE VEICULO

Requisitante:

Setor:

Data: Hora saida: Local da saida:

Destino:

Servico(s) a executar:

Nome do condutor:

Data da Solicitacao: Assinatura do Requisitante: Assinatura do

Autorizador(a):
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ANEXO Il - TERMO DE ENTREGA E VISTORIA DOS VEICULOS OFICIAIS DO

COREN-RO
Nome do Condutor:
Data da Saida / / Quilometragem de
Saida:
Data da chegada / / Quilometragem de
chegada:

Placa do veiculo:

CONDICOES DE RECEBIMENTO DO VEICULO:

1) Limpeza interna ok _ ()SIM ( ) NAO 2) Limpeza externa ok
()SIM ( ) NAO
3) Pneus ok_ SIM NAO 4) Pintura ok SIM
) 3 a0 () () ) ()
5) Freios ok SIM NAO 6) Oleo ok SIM
) %9 Na0 () () ) ()
7) Arrefecimento ok ()SIM ( ) NAO 8) Retrovisores ok () SIM
( ) NAO
9) Parabrisas ok . ()SIM ( ) NAO 10) Mecanica geral ok
()SIM ( ) NAO
11) Fardis ok ()SIM ( ) NAO 12) Comando de setas ok ( ) SIM
( ) NAO
13) Combustivel ok () SIM ( ) NAO

Registro de Ressalvas:
Data:

SEDE: Rua Marechal Deodoro, 2621 — Centro — CEP: 76.801-106 — Porto Velho/RO — Fones: (69) 3223-2627 / 3223-2628 — Fax: (69) 3224-5617
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Assinatura membro da Diretoria Assinatura do usuario

CONDICOES DE ENTREGA DO VEICULO:

1) Limpeza interna ok ()SIM ( ) NAO
2) Limpeza externa ok () SIM ( ) NAO
3) Pneus ok () SIM ( ) NAO
4) Pintura ok ()SIM ( ) NAO
5) Freios ok () SIM ( ) NAO
6) Oleo ok () SIM ( ) NAO
7) Arrefecimento ok ()SIM ( ) NAO
8) Retrovisores ok () SIM ( ) NAO
9) Parabrisas ok () SIM ( ) NAO
10) Mecéanica geral ok () SIM ( ) NAO
11) Faréis ok () SIM ( ) NAO
12) Comando de setas ok ( ) SIM ( ) NAO
13) Combustivel ok () SIM ( ) NAO

Relatdrio de Ocorréncia/Avarias durante a viagem:

Providéncias adotadas:

Data:

Assinatura do usuario Assinatura membro da Diretoria
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ANEXO IIl - CONTROLE DIARIO DE SAIDA DE VEICULOS

VEICULO: DATA: / /
Horério Quilometragem
. (Km) : .
Motorista Veiculo Placa Usuario Destino
Saida | Chegada | Saida | Chegada
Chefe/Transporte:

SEDE: Rua Marechal Deodoro, 2621 — Centro — CEP: 76.801-106 — Porto Velho/RO — Fones: (69) 3223-2627 / 3223-2628 — Fax: (69) 3224-5617
SUBSECAO CACOAL: Av. Belo Horizonte, 2900, sala 6 — Jardim Clodoaldo — CEP: 76.963-692 — Cacoal/RO — Fone/Fax: (69) 3443-4558
SUBSECAO JI-PARANA: Av. Vinte e Dois de Novembro, 1166, sala 3 — Casa Preta — CEP: 76.907-632 — Ji-Paran&/RO — Fone/Fax: (69) 3422-0758
SUBSECAO VILHENA: Av. Major Amarante, 3211, sala 3 — Centro — CEP: 76-980-972 — Vilhena/RO — Fone/Fax: (69) 3321-4739

www.coren-ro.org.br

E-mail: coren-ro@portovelho.br
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SEDE: Rua Marechal Deodoro, 2621 — Centro — CEP: 76.801-106 — Porto Velho/RO — Fones: (69) 3223-2627 / 3223-2628 — Fax: (69) 3224-5617
SUBSECAO CACOAL: Av. Belo Horizonte, 2900, sala 6 — Jardim Clodoaldo — CEP: 76.963-692 — Cacoal/RO — Fone/Fax: (69) 3443-4558
SUBSECAO JI-PARANA: Av. Vinte e Dois de Novembro, 1166, sala 3 — Casa Preta — CEP: 76.907-632 — Ji-Paran&/RO — Fone/Fax: (69) 3422-0758
SUBSECAO VILHENA: Av. Major Amarante, 3211, sala 3 — Centro — CEP: 76-980-972 — Vilhena/RO — Fone/Fax: (69) 3321-4739

www.coren-ro.org.br

E-mail: coren-ro@portovelho.br
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Anexo IV — Requisicdo de Combustivel

REQUISICAO DE COMBUSTIVEL N. ORDEM

Unidade:

Data: Hora:

Km: Placa:

Litros: Combustivel:

Etanol
Gasolina
Oleo Diesel
Oleo lubrificante

Assinatura do Frentista:

Assinatura do motorista:

12 via frentista

22 via Coren-RO

SEDE: Rug Marechal Deodoro, 2621 — Centro — CEP: 76.801-106 — Porto Velho/RO — Fones: (69) 3223-2627 / 3223-2628 — Fax: (69) 3224-5617

SUBSECAO CACOAL: Av. Belo Horizonte, 2900, sala 6 — Jardim Clodoaldo — CEP: 76.963-692 — Cacoal/RO — Fone/Fax: (69) 3443-4558

SUBSECQO JI-PARANA: Av. Vinte e Dois de Novembro, 1166, sala 3 — Casa Preta — CEP: 76.907-632 — Ji-Paran&/RO — Fone: (69) 3422-0758

SUBSECAOQ VILHENA: Av. Major Amarante, 3232, sala 6 — Centro — CEP: 76-980-972 — Vilhena/RO — Fone/Fax: (69) 3321-4739
www.coren-ro.org .br

E-mail: coren-ro@portovelho.br




