
CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei nº 5.905/73

DECISÃO COREN-SE Nº 04/2024

Dispõe sobre a tramitação de processos
administrativos de licitação no âmbito do
COREN/SE

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE — COREN-SE, aqui
representado por seu Presidente e demais membros que o compõem, no uso de suas atribuições
legais e regimentais, e:

CONSIDERANDO a Lei nº 5.905/73, em seu art. 15, inciso XIV;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer fluxos de andamento dos processos
administrativos de licitação;

CONSIDERANDO a Lei 14.133/2021;

CONSIDERANDO o Relatório Final do Grupo de Trabalho instituído pela Portaria COREN/SE
nº 300/2022;

DECIDEM:

Art. lº. Estabelecer a tramitação dos processos administrativos de licitação, modalidade
PREGÃO ELETRONICO, de acordo com o quadro abaixo:

, Setor re uisitanteDocumento de Formalização da Demanda q , , A ,1 do material ou Presrdencra(DFD) .
servrço

Aprovação do DFD, Autorização de abertura Chefia de
2 de processo administrativo de contratação e Presrdencra Gabinete da

nomeação da equipe de planejamento da Presidência ou
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei nº 5.905/73

contratação Protocolo
Chefia de

3 Abertura e autuação do processo Gabinete da Equipe designada
administrativo Presidência ou pela portaria

Protocolo

Equipe de
_ lane'amento

Estudo Técnico Preliminar (ETP) / Pesqulsa p '] N, , com colaboração _ _
3 de mercado / Consulta orçamentaria / Mapa da Contabilidade Auditoria Interna

de Riscos (MR) / Termo de Referência (TR) N
(Dotação

orçamentária)

' “ h k-l' t d f 'd d4 Emissao de C ec ls e con ormi a e Auditoria Interna Presidência
documental

Equipe de

5 Aprovação da Etapa 3 e Autorização para Presidência Contrataçãorealizaçao de lic1taçao (antiga CPL) /
Equipe de Pregão

Equipe de

6 Preparação da minuta do instrumento Contratação Procuradoria
convocatório (edital) (antiga CPL) / Jurídica

Equipe de Pregão

Emissão de parecer jurídico referente à fase Procuradoria , A ,7 , , _ Pre51denc1ainterna Juridica
Equipe de

Aprovação do parecer jurídico e Assinatura , A , Contratação8 . , . . Presrdenc1a ,do instrumento convocatorio (edital) (antiga CPL) /
Equipe de Pregão

9 Divulgação e Publicação do certame Equipe de Portal Compras
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Contratação Governamentais
(antiga CPL) / /Imprensa

Equipe de Pregão Nacional / PNCP

_ E ui e de
Abertura das propostas / sessão pública/ q p N_ , Contratacao . .

Encaminhamento da proposta classrficada em ( t' a CPL) / Setor Requ1s1tantean 1
primeiro lugar na etapa de lances , g N

Equipe de Pregao10 Equipe de, , _ Setor ContrataçãoAnalise de conformidade da proposta . . .
Requ1s1tante (antiga CPL) /

Equipe de Pregão

Análise da documentação de habilitação / Equipe de Contratação (antiga CPL)
Adjudicação (pregão sem recurso adm) / Equipe de Pregão

Equipe de

11 Envio do processo para análise referente à Contratação Procuradoriafase externa (antiga CPL) / Jurídica
Equipe de Pregão

12 Emissão de parecer jurídico referente à fase Procuradoria Auditoria Internaexterna Juridica
13 Emissão de check—list referente à fase externa Auditoria Interna Presidência

Equipe de

14 Aprovação do parecer jurídico e Presidência Contrataçãohomologação do resultado do certame (antiga CPL) /
Equipe de Pregão

Divulgação e publicação do resultado da Equipe de Presidência e
15 homologação / confecção do contrato / Contratação Contabilidade

encaminhamento para emissão de portaria de (antiga CPL) /

RUA DUQUE DE CAXIAS, Nº 389 — BAIRRO SÃO JOSÉ —— CEP: 49015-320
ARACAJU/SE
TEL: (79) 3225—4000
http://www.coren-se.gov.br



CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
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, & fiscal e gestor e nota de empenho Equipe de Pregão

Art. 2º. Estabelecer a tramitação dos processos administrativos de licitação, modalidade
DISPENSA ELETRONICA, de acordo com o quadro abaixo:

, N Setor requisitanteDocumento de F ormahzaçao da Demanda , , , ,1 do mater1al ou Pr651denc1a(DFD) .
servrço

Aprovação do DFD, Autorização de abertura Chefia de
de processo administrativo de contratação e , , , Gabinete da2 N , , Pre51denc1a , , ,nomeação da equipe de planejamento da Pres1denc1a oucontratação Protocolo

Chefia de

3 Abertura e autuação do processo Gabinete da Equipe designada
administrativo Presidência ou pela portaria

Protocolo

E ' d
Estudo Técnico Preliminar (ETP) / Pesquisa quipe eN N planejamentode mercado com razoes de contrataçao por N, , , com colaboraçao _ ,

4 dlspensa / Consulta orçamentarla / Mapa de d C t b' 1, d d Audltoria Interna. , . a on a 1 1 a e
RISCOS (MR) / Termo de Referencia (TR) ou (D t N. . o a aoPrOJeto Básrco (PB) ç , ,

orçamentarla)

Emissão de check-list de conformidade , , , N ,5 Auditoria Interna Presrdenc1a
documental

6 Aprovação da Etapa 3 e Autorização para Presidência Equipe de
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei nº 5.905/73

realização da dispensa Contratação
(antiga CPL) /

Equipe de Pregão

Lançamento no Portal Eletrônico Compras ,. . , » Equ1pe deGovernamentals / Reallzaçao da sessao de ,, , _ Contratação Setor7 lances da dispensa eletronica/ , , ,, , (antlga CPL) / RequlsltanteEncaminhamento da proposta classúicada em , ,, , Equipe de Pregao
primeiro lugar na etapa de lances

Equipe de
Setor Contratação8 A '1' d f 'd d (1 t

na se e con ormi a e a propos a Requisitante (antiga CPL)/
Equipe de Pregão

. . E ui e deAnálise da documentação de habilitação / q p , _, , » _ , & Contratação Procuradoria9 Adjudlcaçao / Encaminhamento para emlssao , , ,, , _ (antiga CPL) / Juridicade parecer _]urldlCO , N
Equipe de Pregao

. , . , . Procuradoria , ,10 Emissao de parecer _]urldICO , , Auditoria InternaJurldlca

ll Emissão de check-list Auditoria Interna Presidência

Equipe de. . . C t t N12 Termo de Ratificação / Homologação Pre51dênc1a on ra açao
(antlga CPL) /

Equipe de Pregão

Divulgação e publicação da Ratificação / Equipe de

1, confecção do contrato / encaminhamento para Contratação Presidência e_)

emissão de portaria de fiscal e gestor e nota (antiga CPL) / Contabilidade
de empenho Equipe de Pregão
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei nº 5.905/73

Art. 3“. Estabelecer a tramitação dos processos administrativos de licitação, modalidade
INEXIGIBILIDADE, de acordo com o quadro abaixo:

Setor re 's'tante
Documento de Formalização da Demanda qui 1 , , _1 do material ou Presrdenma(DFD) .

serv1ço

Aprovação do DFD, Autorização de abertura Chefia de
de processo administrativo de contratação e , , , Gabinete da2 N , , Presrdenc1a , , ,nomeaçao da equipe de planejamento da Pres1denc1a oucontratação Protocolo

Chefia de

a Abertura e autuação do processo Gabinete da Equipe designada
J administrativo Presidência ou pela portaria

Protocolo

Estudo Técnico Preliminar (ETP) / Pesquisa Equipe de
de mercado com razões de escolha do planejamento

4 fornecedor ou prestador por inexigibilidade/ com colaboração A d't _ I tern. , , u 1 oria n a
Consulta orçamentária / Mapa de RISCOS da Contabilidade

(MR) / Termo de Referência (TR) ou Projeto (Dotação
Básico (PB) orçamentária)

Emissão de check-list de conformidade , _ , , ,5 Auditoria Interna Presrdencra
documental

Equipe de
Aprovação da Etapa 3 e Autorização para _ , , Contratação6 . N . Pre51den01a ,realizaçao da d1spensa (antiga CPL) /

Equipe de Pregão
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei nº 5.905/73

Equipe de, , C t t ão Seto7 Emissão de Relatório de Habilitação on ra aç , _r
(antiga CPL) / Requ1s1tante

Equipe de Pregão

Equipe de

Setor Contratação8 A '1' (1 f 'd d d t . . .
na me e con orrni a e a propos a Requisitante (antiga CPL) /

Equipe de Pregão

E ' e (1
Análise da documentação de habilitação / qu1p É ,, , N , , N Contratação Procuradoria9 Adjudicação / Encammhamento para emissao , , ,, , , (antiga CPL) / Juridicade parecer jurldICO _ N

Equipe de Pregao

. _ . , . Procuradoria _ _10 Emissao de parecer JurldICO , , Auditoria InternaJuridica

ll Emissão de check—list Auditoria Interna Presidência

Equipe de

12 T de Rat'f ”o / Ho ol ão Presidênc'a Contrataçãoermo 1 ica a m o a 1 _º ª ç (antiga CPL) /
Equipe de Pregão

Divulgação e publicação da Ratificação / Equipe de

14 confecção do contrato / encaminhamento para Contratação Presidência e
) emissão de portaria de fiscal e gestor e nota (antiga CPL) / Contabilidade

de empenho Equipe de Pregão

Art. 2º. Estabelecer a tramitação dos processos administrativos de licitação quando da
RENOVAÇÃO DOS CONTRATOS, de acordo com o quadro abaixo:
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei nº 5.905/73

Entrar em contato com a empresa e verificar se a mesma
tem interesse em renovar o contrato. O aceite da

renovação deve ser formalizado via ofício ou e-mail
institucional.

Verificar a situação cadastral da contratada:

&) SICAF: validade das certidões, qualificação

econômico-financeira e existência de penalidades
impeditivas de renovação de contratos;

b) Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica (CEIS,
CNEP, CNIA, Licitantes lnidôneos do TCU);

b) CADIN (Cadastro Informativo de créditos não

quitados do setor público federal);

c) demais documentos que possam ser exigidos pelo
edital.

A contratada deverá manter as condições de habilitação

exigidas no edital da licitação durante toda a vigência
contratual.

Gestor do contrato

Declaração de disponibilidade orçamentária e nota de
empenho. Caso tenha havido negociação, considerar os
valores negociados com atesto nos cálculos, em caso de

reajuste

Dept. Contábil

Emissão de parecer jurídico Procuradoria Jurídica

Emissão de check-list de conformidade documental Auditoria Interna

Aprovação e assinatura do termo aditivo Plenário/Presidência
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei nº 5.905/73

A ”dEtaa3eAt' ” aa 1' “d6 provaçao a p . u onzaçao p r rea lzaçao a Presidência
dispensa

Equipe de Contratação
t' CPL7 Envio para assinatura da contratada (an I_ga ) 013

Superv1sao de Gestao de
Contratos

. , Equipe de Contratação8 D 1 ” P bl “ivu gaçao e u icaçao (antiga CPL)
E ' d C t t N

9 Encaminhamento para emissão de nota de empenho quipe e on ra açao
(antiga CPL)

Art. 4º. Os casos omissos serão resolvidos pelo Conselho Regional de Enfermagem.

Art. Sº. O presente ato decisório entra em Vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposições em contrário, devendo ser observado por todos os empregados públicos desta
Autarquia.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Aracaju/SE, 08 de fevereiro de 2024
Mame v HiUuS . '

COREN-SE .g 90.5NFP . , "[ W 7me MM ÉW
Dr. Marcel Vi ' us Cunha Azevedo Dr. Cícero Marcondes Santos Lima

Coren—SE nº 270190-ENF Coren-SE nº 520827—ENFPresidente Secretário
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