CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei n® 5.905/73

DECISAO COREN-SE N° 04/2024

Dispde sobre a tramitacdo de processos
administrativos de licitagdo no ambito do
COREN/SE

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE - COREN-SE, aqui
representado por seu Presidente e demais membros que o compdem, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, e:

CONSIDERANDO a Lei n® 5.905/73, em seu art. 15, inciso XIV;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer fluxos de andamento dos processos
administrativos de licita¢do;

CONSIDERANDO a Lei 14.133/2021;

CONSIDERANDO o Relatoério Final do Grupo de Trabalho instituido pela Portaria COREN/SE
n° 300/2022;

DECIDEM:

Art. 1°. Estabelecer a tramitagdo dos processos administrativos de licitagdo, modalidade
PREGAO ELETRONICO, de acordo com o quadro abaixo:

) Setor requisitante
Documento de Formaliza¢do da Demanda q . e
1 do material ou Presidéncia
(DFD) .
Servigo
Aprovacdo do DFD, Autorizagdo de abertura Chefia de
2 de processo administrativo de contratagdo e |  Presidéncia Gabinete da
nomeagdo da equipe de planejamento da Presidéncia ou
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE

Autarquia Federal - Lei n° 5.905/73

contratacdo Protocolo
Chefia de
3 Abertura e autuagéo do processo Gabinete da | Equipe designada
administrativo Presidéncia ou pela portaria
Protocolo
Equipe de
) lanejamento
Estudo Técnico Preliminar (ETP) / Pesquisa pianel .
L. com colaborag¢do L
3 de mercado / Consulta orgamentaria / Mapa da Contabilidade Auditoria Interna
de Riscos (MR) / Termo de Referéncia (TR) N
(Dotagdo
or¢amentaria)
Emisséo de check-list d formidad
4 FSSao de Check-Tst de contormidade Auditoria Interna Presidéncia
documental
Equipe de
Aprovagdo da Etapa 3 e Autorizagdo para . Contratacdo
5 . L Presidéncia ]
realizacdo de licitagdo (antiga CPL) /
Equipe de Pregéo
Equipe de
6 Preparacdo da minuta do instrumento Contratag@o Procuradoria
convocatoério (edital) (antiga CPL) / Juridica
Equipe de Pregéo
Emisséo de parecer juridico referente a fase | Procuradoria .
7 . . Presidéncia
interna Juridica
Equipe de
Aprovagdo do parecer juridico e Assinatura . Contratagdo
8 . . . Presidéncia .
do instrumento convocatdrio (edital) (antiga CPL) /
Equipe de Pregéo
9 Divulgagdo e Publicagdo do certame Equipe de Portal Compras

RUA DUQUE DE CAXIAS, N° 389 — BAIRRO SAO JOSE — CEP: 49015-320

ARACAIJU/SE
TEL: (79) 3225-4000

http://www.coren-se.gov.br




CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE

Autarquia Federal - Lei n° 5.905/73

Contratacdo Governamentais
(antiga CPL) / /Imprensa
Equipe de Pregdo| Nacional / PNCP
Equipe de
Abertura das propostas / sessdo publica / Coclllt Zta %o
. r -
Encaminhamento da proposta classificada em (antiga CISL) / Setor Requisitante
anti
primeiro lugar na etapa de lances : 5 N
Equipe de Pregéo
o Equipe de
. . Setor Contratacao
Andlise de conformidade da proposta .. .
Requisitante (antiga CPL) /
Equipe de Pregéo
Andlise da documentac@o de habilitacdo / | Equipe de Contratagdo (antiga CPL)
Adjudicacdo (preg@o sem recurso adm) / Equipe de Pregéo
Equipe de
1 Envio do processo para analise referente a Contratagéo Procuradoria
fase externa (antiga CPL) / Juridica
Equipe de Pregéo
12 Emissao de parecer juridico referente a fase Procu,ra‘doria Auditoria Interna
externa Juridica
13 Emisséo de check-list referente a fase externa| Auditoria Interna Presidéncia
Equipe de
14 Aprovac;N'Zlo do parecer juridico e Presidéncia Co.ntratag:éo
homologacéo do resultado do certame (antiga CPL)/
Equipe de Pregéo
Divulgag@o e publicacdo do resultado da Equipe de Presidéncia e
15 homologacdo / confecgdo do contrato / Contratacao Contabilidade
encaminhamento para emissdo de portaria de| (antiga CPL)/
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei n° 5.905/73

‘ fiscal e gestor e nota de empenho Equipe de Pregdo

Art. 2°. Estabelecer a tramitagdo dos processos administrativos de licitagdo, modalidade
DISPENSA ELETRONICA, de acordo com o quadro abaixo:

Setor requisitante
Documento de Formaliza¢do da Demanda 4 ) e .
1 do material ou Presidéncia
(DFD) .
servigo
Aprovacdo do DFD, Autorizacdo de abertura Chefia de
de processo administrativo de contratagio e o Gabinete da
2 N ) i Presidéncia .
nomeacao da equipe de planejamento da Presidéncia ou
contratagdo Protocolo
Chefia de
3 Abertura e autuacio do processo Gabinete da | Equipe designada
administrativo Presidéncia ou pela portaria
Protocolo
Equipe d
Estudo Técnico Preliminar (ETP) / Pesquisa qu'lpe ©
N N planejamento
de mercado com razdes de contrata¢do por N
. . com colaboragéo L
4 dispensa / Consulta orgamentaria / Mapa de da Contabilidad Auditoria Interna
. . a Contabilidade
Riscos (MR) / Termo de Referéncia (TR) ou .
. .. (Dotagdo
Projeto Bésico (PB) .
orcamentaria)
Emissédo de check-list de conformidade — ) )
S Auditoria Interna Presidéncia
documental
6 Aprovagdo da Etapa 3 e Autorizagdo para Presidéncia Equipe de
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE

Autarquia Federal - Lei n° 5.905/73

realizagdo da dispensa Contratagéo
(antiga CPL) /
Equipe de Pregéo
Langamento no Portal Eletronico Compras :
. . N Equipe de
Governamentais / Realizagdo da sessdo de N
) . Contratagéo Setor
7 lances da dispensa eletronica / ) ..
) ) (antiga CPL)/ Requisitante
Encaminhamento da proposta classificada em ) N
. Equipe de Pregao
primeiro lugar na etapa de lances
Equipe de
Setor Contratacéo
8 Analise d formidade d t
Halise o conformicade da proposta Requisitante (antiga CPL) /
Equipe de Pregao
v Equipe de
Analise da documentag@o de habilitagéo / awp N )
o ) . Contratacéo Procuradoria
9 Adjudicacdo / Encaminhamento para emissdo ) .
o (antiga CPL) / Juridica
de parecer juridico : ~
Equipe de Pregéo
- o Procuradoria L.
10 Emissédo de parecer juridico L Auditoria Interna
Juridica
11 Emissédo de check-list Auditoria Interna|  Presidéncia
Equipe de
Contrataca
12 Termo de Ratificacdo / Homologagéo Presidéncia o.n aga0
(antiga CPL) /
Equipe de Pregéo
Divulgagao e publicagdo da Ratificag¢do / Equipe de
13 confecg¢do do contrato / encaminhamento para|  Contratagdo Presidéncia e
J
emissdo de portaria de fiscal e gestor e nota | (antiga CPL) / Contabilidade
de empenho Equipe de Pregéo
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE

Autarquia Federal - Lei n° 5.905/73

Art. 3°. Estabelecer a tramitacdo dos processos administrativos de licitagdo, modalidade
INEXIGIBILIDADE, de acordo com o quadro abaixo:

Setor requisitante
Documento de Formalizagdo da Demanda qu% 1 i
1 do material ou Presidéncia
(DFD) .
Servigo
Aprovacdo do DFD, Autorizagéo de abertura Chefia de
de processo administrativo de contratagio e i Gabinete da
2 . . i Presidéncia o
nomeacdo da equipe de planejamento da Presidéncia ou
contratagdo Protocolo
Chefia de
R Abertura e autuacao do processo Gabinete da | Equipe designada
7 administrativo Presidéncia ou pela portaria
Protocolo
Estudo Técnico Preliminar (ETP) / Pesquisa Equipe de
de mercado com razdes de escolha do planejamento
4 fornecedor ou prestador por inexigibilidade/ | com colaboragio Auditoria Int
uditoria Interna
Consulta orcamentéria / Mapa de Riscos | da Contabilidade
(MR) / Termo de Referéncia (TR) ou Projeto (Dotagdo
Bésico (PB) or¢amentaria)
Emissdo de check-list de conformidade L o
5 Auditoria Interna|  Presidéncia
documental
Equipe de
Aprovagdo da Etapa 3 e Autorizagéo para . Contratagao
6 . ) Presidéncia )
realizagdo da dispensa (antiga CPL)/
Equipe de Pregéo
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE

Autarquia Federal - Lei n® 5.905/73

Equipe de
. Contratag@o Seto
7 Emissdo de Relatorio de Habilitagéo o‘n ey ) 'r
(antiga CPL) / Requisitante
Equipe de Pregéo
Equipe de
Setor Contratacgao
8 Andlise de conformidade da proposta .. ) ¢
Requisitante (antiga CPL)/
Equipe de Pregéo
Equipe d
Andlise da documentag@o de habilitagdo / AP ? )
o ) . Contratagdo Procuradoria
9 Adjudicag@o / Encaminhamento para emissio : o
o (antiga CPL) / Juridica
de parecer juridico ) N
Equipe de Pregéo
- ¢ _pis Procuradoria —
10 Emisséo de parecer juridico L Auditoria Interna
Juridica
11 Emissdo de check-list Auditoria Interna|  Presidéncia
Equipe de
. i ~ A Contrata¢ao
12 Termo de Ratifica¢do / Homologag¢ao Presidéncia :
(antiga CPL)/
Equipe de Pregéo
Divulgag¢@o e publicagdo da Ratificacéo / Equipe de
13 confecgdo do contrato / encaminhamento para|  Contrata¢do Presidéncia e
7 emissdo de portaria de fiscal e gestor e nota | (antiga CPL)/ Contabilidade
de empenho Equipe de Pregéo

Art. 2°. Estabelecer a tramitagdo dos processos administrativos de licitagio quando da
RENOVACAO DOS CONTRATOS, de acordo com o quadro abaixo:
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei n® 5.905/73

Entrar em contato com a empresa e verificar se a mesma
tem interesse em renovar o contrato. O aceite da
renovagdo deve ser formalizado via oficio ou e-mail
institucional.

Verificar a situag@o cadastral da contratada:

a) SICAF: validade das certiddes, qualifica¢do
econdmico-financeira e existéncia de penalidades
impeditivas de renovagéo de contratos;

1 b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (CEIS, Gestor do contrato
CNEP, CNIA, Licitantes Inidéneos do TCU);

b) CADIN (Cadastro Informativo de créditos ndo
quitados do setor publico federal);

¢) demais documentos que possam ser exigidos pelo
edital.

A contratada devera manter as condi¢des de habilita¢do
exigidas no edital da licitagdo durante toda a vigéncia
contratual.

Declarag@o de disponibilidade or¢amentaria e nota de
empenho. Caso tenha havido negociagdo, considerar os

2 ) ) Dept. Contabil
valores negociados com atesto nos calculos, em caso de
reajuste
3 Emisséo de parecer juridico Procuradoria Juridica
4 Emissdo de check-list de conformidade documental Auditoria Interna
5 Aprovago e assinatura do termo aditivo Plendrio/Presidéncia
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CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SERGIPE
Autarquia Federal - Lei n® 5.905/73

Aprovagdo da Etapa 3 e Autorizagdo para realiza¢do da T
6 ) Presidéncia
dispensa
Equipe de Contratagio
tiga CPL
7 Envio para assinatura da contratada (an. 1%31 ) Olj
Supervisdo de Gestdo de
Contratos
) ) Equipe de Contratagéo
8 Divulgagéo e Publicaga
ivulgacdo e Publicagdo (antiga CPL)
Equipe de Contrataga
9 Encaminhamento para emissao de nota de empenho DS .e ontratacao
(antiga CPL)

Art. 4°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Regional de Enfermagem.
Art. 5° O presente ato decisdério entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposi¢des em contrario, devendo ser observado por todos os empregados publicos desta

Autarquia.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Aracaju/SE, 08 de fevereiro de 2024

Marce: v ricws 3y

COREN-SE
Frg 4 .
‘ Cene Marconctis Santes Hvma
Dr. Marcel Vi 1s Cunha Azevedo Dr. Cicero Marcondes Santos Lima
Coren-SE n° 270190-ENF Coren-SE n°® 520827-ENF

Presidente Secretario
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