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CONSIDERANDO o disposto no art. 22, § 39, da Lei n? 11.000/2004;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 5.992/2006 que dispde sobre a
concessdo de didrias no ambito da administracdo federal direta, autarquica e fundacional,
e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o contetdo do Acdrddo n? 4326/2015-Primeira Cadmara do
Tribunal de Contas da Unido;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa N2 3, de 11 de fevereiro de 2015, do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, que dispGe sobre diretrizes e
procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela Administragdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa N2 4, de 11 de julho de 2017, do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo, que dispde sobre o ressarcimento de
gastos com bagagens despachadas em viagens a servico, no dmbito dos 6rgdos e entidades
da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO que, aos conselheiros efetivos e suplentes do Coren-SP, assim
como empregados publicos e demais representantes do 6rgdo, cumpre o dever de zelar
pelos atos da Administragdo Publica, especialmente aquelas atribuicGes que lhes sdo
conferidas por Lei;

CONSIDERANDO que o exercicio do mandato de Conselheiro possui natureza
honorifica, conforme os arts. 92 e 14 da Lei n2 5.905/73;

CONSIDERANDO que o exercicio do mandato de Conselheiro do Coren-SP possui
nitido carater de relevancia publica e social;

CONSIDERANDO que o Conselho Regional de Enfermagem ¢é um drgdo
disciplinador do exercicio da profissaio de Enfermeiro e das demais profissdes
compreendidas nos servigos de Enfermagem (Lei n2 5.905, de 12 de julho de 1973);

CONSIDERANDO que sera devida aos conselheiros, delegado regional,
empregados publicos do Coren-SP e, também aos colaboradores eventuais, a concessdo de
didrias para o cumprimento das obriga¢des legal e administrativamente estabelecidas;

CONSIDERANDO que as diarias consistem em indenizagGes devidas em razdo do
deslocamento de referidas pessoas da localidade de exercicio, com a finalidade de
representar a instituicdo em outras localidades, dentro ou fora do Brasil, visando, assim, ao
pagamento das despesas com hospedagem, alimentagdo, locomogdo urbana e outras
despesas extraordinarias;

CONSIDERANDO que é vedado o enriquecimento ilicito pelo Estado, sendo
devida a justa indenizagdo das despesas havidas para execugdo de atividades, devidamente
atualizada, a qualquer titulo, que tenham gerado beneficios diretos ou indiretos aos drgdos
integrantes do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, decide:

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A emissdo de passagens, a concessdo de diarias e as demais
indenizagdes relativas a viagens a servigco, no ambito do Conselho Regional de Enfermagem
de Sdo Paulo - Coren-SP, ficam regulamentadas por esta Decisdo, observadas as Resolugdes
do COFEN.

Art. 29, Para os efeitos desta Decisdo, considera-se:

| - conselheiro: efetivo e suplente;

Il - delegado regional: Presidente do Coren-SP;

Ill - empregado publico: servidor nivel médio ou superior que possua vinculo
funcional com o Coren-SP;

IV - empregado publico comissionado: pessoa fisica de livre nomeagdo e
exoneragdo que possua vinculo funcional com o Coren-SP;

V - colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo empregaticio com o Coren-
SP;

VI - beneficidrio: conselheiro, delegado regional, empregado publico,
empregado publico comissionado e colaborador eventual, recebedor de passagens e/ou
diarias concedidas pelo Coren-SP;

VIl - agente publico: todo aquele que exerce fungdo publica, ainda que
transitoriamente ou sem remuneragdo, por eleicdo, nomeagdo, designagdo, contratagdo ou
qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcgdo;

VIII - regido metropolitana: considerada aquela onde esta localizada a unidade
do Coren-SP, aglomeragdo urbana ou microrregido, constituida por municipios limitrofes e
regularmente instituidos;

IX - sede de trabalho - local onde o agente publico ou colaborador eventual
exerce suas atividades e/ou estd lotado;

X - trajeto: caminho rodovidrio regular entre dois ou mais municipios que ndo
se confunde com percursos de ida e volta, efetivamente desenvolvidos pelo beneficiario,
entre localidades;

Xl - transporte: Onibus, avido, carro e outros meios utilizados para o
deslocamento entre duas localidades para se chegar no destino;
XIl - transporte complementar: utilizado em complemento a trecho de

passagem aérea, necessario para se chegar ao local de destino final da viagem, onde se
desenvolverd a atividade; e

Xlll - comprovagdo de viagem: relatorio de viagem, com a apresentagdo de
certificado, declaragdo, cépia de ata de reunido, lista de presenga, ou documento similar
que comprova que o beneficidrio participou da atividade objeto da viagem.

DA INDENIZACAO DE VIAGEM A SERVICO OU EM REPRESENTACAO NACIONAL E
INTERNACIONAL

Das Passagens e Diarias

Art. 32 O conselheiro, delegado regional, empregado publico, empregado
publico comissionado e colaborador eventual, designado ou nomeado, convocado ou
convidado para desenvolver atividades de interesse da Autarquia que se desloque da sede
de trabalho, a servigo, em carater eventual ou transitério, para outro ponto do territério
regional, nacional ou internacional, fara jus a diarias, destinadas a indenizar as despesas
extraordinarias com pousada, alimentagdo e locomogdo urbana, e passagens, se couber, na
forma prevista nesta Decisdo.

Paragrafo Unico. Fard jus a percep¢do de diarias, de forma excepcional, por
ocasido de afastamento do domicilio do beneficidrio, quando se tratar de conselheiro.

Art. 42 A concessdo de didrias e de passagens pressupdem a observancia do
interesse publico, a vinculagdo as finalidades da entidade e que o motivo do deslocamento
esteja comprovado e justificado, observada a pertinéncia entre a razdo do deslocamento e
as atribuigcdes das atividades desempenhadas.

§ 12 As solicitagGes de diarias e passagens deverdo ser acompanhadas pelos
documentos que comprovem o objeto da atividade a ser realizada, tais como: portaria de
designagdo, convocatodria, convite oficial, formulario de controle e de justificativas para o
pernoite ou outro documento equivalente.

§ 22 A concessdo de diadrias e passagens deve estar vinculada aos eventos
motivadores do deslocamento.

§ 32 A concessdo de didrias e passagens ndo se aplica aos casos em que o
afastamento da sede de trabalho constitua exigéncia permanente do cargo ou ocorra
dentro da mesma regido metropolitana.

§ 42 Quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias,
os beneficidrios poderdo solicitar retornos intermediarios a sede de trabalho.

§ 52 A viagem a servico deve ser substituida, sempre que possivel, por
videoconferéncia realizada através de recursos disponiveis que permitam a realizagdo da
atividade ou treinamento a distancia.

Art. 52 Para a concessdo de didrias e passagens deverdo ser observados os
critérios e procedimentos previstos nesta Decisdio e da Norma Interna Coren-
SP/CG/NI/01/2021 - Versdo 1.0., dentre eles:

| - Formulario de requisicdo de diarias e passagens, devidamente preenchido,
no sistema informatizado institucional, denominado Sistema de Requisicdo de Diaria e
Passagem - SRDP, aprovado na 10832 Reunido ordindria do Plenario, realizada em
18/07/2019, ou outro eu venha a substitui-lo.

Il - Documentos que comprovem o objeto da atividade a ser realizada: portaria
de designagdo, convocatoéria (anexo | da Norma Interna/CG/NI n2 001/2021), convite
oficial, formulario de controle e de justificativas para o pernoite (anexo Il e Ill da Norma
Interna/CG/NI n2 001/2021) ou outro documento equivalente.

§ 1° Convite Oficial, entre outras situagdes, pode ser entendido como a
Convocatoria encaminhada a membros de Grupos de Trabalho, Camaras Técnicas ou
ComissGes, bem como o comunicado aos Conselheiros sobre as reunides do Plenario e
Diretoria, quando da realizagdo dos respectivos eventos.
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§ 2° A Convocatoria serd emitida pelo Coordenador do Grupo de Trabalho,
Camara Técnica ou da Comissdo, convocando os membros para participar das atividades
relacionadas ou pela Presidéncia do Conselho, quando das reunides da Gestao, da Diretoria
e do Plenario do Coren.

§3° No caso de execugdo das atividades serem desenvolvidas somente pelo
Coordenador do Grupo de Trabalho, Camara Técnica ou Comissdo, sem que haja a
necessidade de convocagdo dos demais membros, o Coordenador devera justificar a
necessidade da requisicdo de didrias em campo especifico.

§ 42 Quando da realizacdo de atividades fiscalizatéorias que necessitem de
pernoite, o fiscal devera inserir formulario de controle devidamente preenchido e assinado,
no Sistema de Requisicdo de Didrias e Passagens - SRDP (anexo Il da Norma Interna/CG/NI
n2 001/2021). E de responsabilidade da chefia imediata conferir a justificativa apresentada
pelo fiscal, a necessidade de pernoite para desempenhar a atividade, e assinar o
formuldrio. A aprovagdo da requisi¢cdo no sistema informatizado SRDP, dependera do aceite
pela chefia imediata da justificativa apresentada.

§ 52 Quando da realizagdo de atividades representativas e/ou eventos que
necessitem de pernoite e da liberagdo de empregado publico lotado no cargo de motorista,
o beneficidario devera informar a necessidade quando da requisicdo no Sistema de
Requisicdo de Didrias e Passagens - SRDP, cabendo ao Gabinete da Presidéncia, avaliar, se
a justificativa apresentada e a necessidade de pernoite é cabivel para a atividade e, se de
acordo, autorizar a liberagdao de motorista, o qual devera preencher e assinar o formulario
de controle para o pernoite (anexo Ill da Norma Interna/CG/NI n2 001/2021) bem como,
solicitar via Sistema SRDP as diarias correspondentes.

Art. 6° Em situagdo de excepcionalidade, quando ndo puderem ser observados
os instrumentos de designacdo especificados no inciso Il do artigo 5° (Portaria de
designagdo, convocatédria, convite oficial, formuldrio de controle e de justificativas para o
pernoite ou outro documento equivalente), devera ser adotado o ato autorizativo (anexo
IV da Norma Interna/CG/NI n2 001/2021).

Do Ressarcimento de Despesas com Transporte

Art. 72 Poderd haver ressarcimento de despesas com transporte, quando o
empregado publico lotado no cargo de fiscal, optar pela utilizagdo de veiculo préprio ou de
posse na locomogdo para exercicio efetivo das atividades de fiscalizagdo, observando os
dispositivos ~ fixados nas  Decisdes = COREN-SP/PLENARIO/05/2015 e  COREN-
SP/PLENARIO/O7/2019;

Paragrafo Unico. A opgdo de uso de veiculo préprio ou de posse para realizagdo
de servigo externo e ou representagdo é de total responsabilidade do fiscal.

Do uso de Veiculo Oficial da Autarquia

Art. 82 Nos deslocamentos dentro do estado de S3o Paulo, fica facultado ao
Gabinete da Presidéncia autorizar o uso de Veiculo Oficial nas atividades oficiais e a
Geréncia de Fiscalizagdo nas atividades fiscalizatérias, sem prejuizo das diarias cabiveis.

Do uso do Sistema Informatizado

Art. 92 Serd utilizado o sistema informatizado institucional, denominado
Sistema de Requisi¢do de Didrias e Passagens - SRDP, para atendimento das solicitagdes de
emissdo de passagens e de concessdao de diarias pertinentes a viagens a servico com 6nus
para o Coren-SP.

§ 12 O Sistema de Requisicdo de Diarias e Passagens - SRDP contempla todo o
fluxo de trabalho: requisicdo inicial, procedimentos de concessdo, atesto, controle, anélise
de conformidade pela chefia imediata e autorizagdo pelo Presidente, Vice-Presidente ou de
pessoa designada para tal fungdo, conforme previsto no § 22 do artigo 10.

§ 22 O Gabinete da Presidéncia podera autuar processo administrativo em
casos excepcionais que ndo se enquadram no fluxo padrdo do Sistema de Requisi¢do de
Diarias e Passagens - SRDP.

Da Autorizagdo da Viagem

Art. 10. Serdo autoridades competentes para autorizacdo de viagem nacional,
internacional, emissdo de passagens aéreas e terrestres e a concessdo de diarias o
Presidente do Coren-SP e o Vice-Presidente, na auséncia daquele.

| - O pedido de passagem aérea, terrestre ou hidrovidria; diaria e a autorizagdo
da viagem, ocorrerdo por meio do Sistema de Requisicdo de Diarias e Passagens - SRDP,
disponibilizado para este fim, pela Geréncia de Tecnologia da Informagdo do Coren-SP.

§ 12 Compete ao Presidente autorizar, por despacho, a viagem internacional a
servico, com ou sem o6nus para o Coren-SP, bem como, de colaborador eventual, no
interesse do Coren-SP, o qual deve ser adicionado ao Sistema SRDP ou ao processo
administrativo conforme previsto no §22 do artigo 9 desta Decisdo, com o arquivo inerente
a respectiva viagem.

§ 29 As autoridades relacionadas no caput deste artigo poderdo ser
representadas pela chefia de gabinete ou outros, mediante Portaria de Designagdo para tal
fungado.

§ 32 Na aplicagdo do paragrafo 12, a manifestacdo do Presidente acerca de
viagem de empregado publico no cargo de fiscal, ocorrerd a partir da requisicdo,
primariamente, avaliada pela chefia técnica, devidamente fundamentada e de acordo com
os dispositivos desta Decisao.

§ 42 O critério de aprovagdo das requisi¢Ges, inclusive aquelas fora do prazo de
10 (dez) dias (Uteis), contados da data prevista para inicio da viagem, sera de
responsabilidade da autoridade competente.

Da Concessdo de Passagens e da Indicagdo da Forma de Deslocamento no
Pais

Art.11. Aos agentes publicos ou colaboradores eventuais de que trata o artigo
12 que se deslocarem a servigo da sede de trabalho onde tem exercicio, serdo concedidas:
passagens aéreas, rodoviarias, transporte complementar ou, em casos especificos, podera
ser indicado veiculo oficial disponibilizado pela Autarquia, mediante a identificagdo da
opg¢do mais vantajosa para o Coren-SP.

§ 12 A escolha da passagem mais vantajosa poderd ndo ser a op¢dao mais
barata, desde que devidamente justificada, levando-se em conta o prego, o tempo de voo,
o numero de conex3es ou escalas, o horario de embarque e desembarque, bem como a
antecedéncia em relagdo ao evento ou compromisso no destino final.

§ 292 Podera ser emitida passagem aérea em valor superior a opgdo mais
vantajosa para o Coren-SP mediante pedido formal do beneficidario e observado o
ressarcimento previsto no paragrafo Unico, do artigo 17.

§ 32 Quando o beneficiario exercer a funcdo de fiscal do Conselho, serdo
observadas as hipdteses previstas no artigo 72, cabendo a chefia imediata avaliar e indicar
a forma de transporte que melhor atende a execugdo da atividade fiscalizatoria,
respeitando o principio da economicidade e da eficiéncia.

Art. 12. A concessdo de passagem aérea e/ou liberagdo de veiculo oficial deverd
ser solicitada no Sistema de requisicao de Didrias e Passagens - SRDP com antecedéncia de,
no minimo, 10 (dez) dias, contados da data prevista para o inicio da viagem, ressalvadas as
situagdes que envolve a autuagdo de processo administrativo, conforme disposto no § 22
do artigo 92 desta Decisdo, cujo prazo serd de até 15(quinze) dias uteis.

Paragrafo Unico. Quando ndo for possivel o atendimento ao prazo previsto no
caput desse artigo, a situacdo devera ser devidamente justificada pelo solicitante, a qual
serd avaliada pela chefia imediata, quando couber, sendo que a concessdo de passagem
aérea estara condicionada a autorizagdo pela Presidéncia.

Art. 13. A opgdo pelo deslocamento por meio de veiculo proprio ou de posse
do solicitante prevista no artigo 72, devera ser mencionada no formuldrio do Sistema de
Requisicdo de Didrias e Passagens - SRDP no ato da solicitagdo de concessdo de diarias.

Da Requisigdo de Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais

Art. 14. Autorizada a viagem, e de modo a observar o principio da
economicidade e obter o melhor prego para o Coren-SP, a reserva das passagens junto a
agéncia contratada serd realizada por funcionario do Gabinete da Presidéncia designado
para essa atividade.

Paragrafo Unico. No que for aplicavel, o Gabinete da Presidéncia devera seguir
os procedimentos estabelecidos nos itens 6.4, 6.5 e 6.6 do Manual de Emissdao de
Passagens do Cofen, conforme Resolugdo Cofen n2 590/2018.

Art. 15. A passagem aérea sera emitida com franquia de bagagem, mediante
solicitagdo do passageiro, nos seguintes casos:

| - quando o afastamento se der por mais de 2 (duas) pernoites fora da sua
sede de trabalho onde tem exercicio, limitado a 1 (uma) pega por pessoa, observadas as
restricdes de peso ou volume impostas pela companhia aérea;
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